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MANUAL DE USUARIO

SISTEMA DE ALTAS Y BAJAS DE INFORMACIÓN DE LA PÁGINA WEB DEL INSTITUTO

(ABIweb)
El objetivo del sistema computacional ABIweb es el procesar las solicitudes de cambios en la información contenida en la Página Web Institucional www.ieepuebla.org.mx.

Para tener acceso al sistema, deberá contar con un nombre de usuario y una contraseña. En la Figura 1 se muestra la pantalla de inicio de sesión.
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Figura 1. Inicio de sesión del ABIweb
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Una vez que se ha autenticado, podrá utilizar la aplicación con las siguientes opciones, Figura 2. 
Hacer solicitudes de alta o Baja de información, Analizar y autorizar solicitudes  (solo la unidad competente), ingresar al módulo de Ejecución (reservado para Informática). Además de realizar consultas de estatus de alguna solicitud o historiales.

Figura 2. Pantalla principal del ABIWeb

Nueva Solicitud
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Figura 3. Pantalla de Solicitud de Alta de información

En la Figura 3 se muestra la pantalla donde se solicita una ALTA de información, se requieren dos campos: Título y Descripción. El primero es únicamente para poder identificar nuestra solicitud de un vistazo rápido, mientras que el segundo, es una descripción textual más completa. Sin embargo, es importante no excederse con la longitud del texto. Adicionalmente, si es necesario, podrá adjuntar hasta CUATRO archivos, es importante que estos archivos no tengan nombres largos ni que sean de gran tamaño, es preferible que se envíen en formato ZIP. Una vez llenados los campos, se da clic en el botón Aceptar, esto guardará la solicitud en la base de datos y nos generará un recibo, el cual se muestra en la Figura 4. El módulo de Solicitud de Baja, trabaja de forma similar.
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Figura 4. Recibo de la solicitud

Análisis y Autorización

En este módulo la unidad competente puede ver las solicitudes PENDIENTES y según sea el caso, asignarles el estatus Autorizado o No Autorizado.

En la Figura 5 se muestra la pantalla de este apartado, cuenta con un combo box donde se listan los folios de las solicitudes pendientes, o bien, se puede realizar una búsqueda (tecleando el número de folio). Una vez seleccionada una solicitud, del lado izquierdo aparecerán los datos de la misma.
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Figura 5. Análisis y Autorización

Ejecución

Este apartado es similar al de Análisis y Autorización, se seleccionan los folios de las solicitudes AUTORIZADAS, y se les asigna un nuevo estatus EJECUTANDO/EFECTUADO según sea el caso, ver Figura 6.
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Figura 6. Ejecución

Consultas
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En el menú Consulta, se  puede revisar el estatus de una solicitud, ver un listado de las solicitudes y una gráfica por unidad administrativa.

Figura 7. Menú Consulta

En la Figura 8 se muestra la pantalla de Consulta de Estatus, cuenta con un combo box donde se listan los folios de las solicitudes, o bien, se puede realizar una búsqueda (tecleando el número de folio). Una vez encontrada una solicitud, del lado izquierdo aparecerán los datos de la misma, así como el Estatus en el que se encuentra.
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Figura 8. Menú Consulta
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Figura 9. Pantalla de Listados

La Figura 9 muestra la pantalla de Listados, se selecciona una unidad administrativa, el periodo (fecha inicial, fecha final) que se desea consultar, el tipo de solicitud en que se esta interesado (Alta, Baja) y de la misma forma el Estatus, los cuales pueden ser autorizado, no autorizado y pendiente. Al dar clic en el botón Ver Reporte se despliega el reporte, el cual puede ser impreso o exportado a formato PDF.

La Figura 10 muestra la pantalla de Gráficas, se selecciona el periodo (fecha inicial, fecha final) que se desea consultar y se da clic en el botón Ver Reporte. El gráfico corresponde al número de solicitudes (altas y bajas) por unidad administrativa comprendidas en el periodo especificado, el reporte puede ser impreso o exportado a formato PDF. 
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Figura 10. Pantalla de Gráficas
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