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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE AJUSTA EL SISTEMA DE APOYO PARA LA
FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS, MODULO DE ACTIVIDADES
TENDIENTES A LA OBTENCION DEL VOTO, ASi COMO EL MANUAL DEL
USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS
DEL SISTEMA DE ESTE ORGANISMO

ANTECEDENTES

I. Por decreto publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha veintiocho de
octubre del afio dos mil once, el Honorable Congreso del Estado reformé, derogé y
adiciond diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, entre las que se encuentra el articulo 3, que prevé un
cambio en la integracion del Consejo General.

Il. De igual forma el dia veinte de febrero del afio dos mil doce, a través de
Decreto publicado en el Periddico Oficial del Estado, el Honorable Congreso del
Estado reformd, derogé y adicioné diversas disposiciones del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, entrando en vigor al
dia siguiente de su publicacién en el mencionado medio de difusidon oficial del
Gobierno de esta Entidad Federativa.

En concordancia con la modificacion constitucional citada en el numeral
anterior, la ley de la materia prevé que el Consejo General se integrara entre otros
funcionarios, por un Secretario Ejecutivo, figura que suple las de Director General
y Secretario General, asimismo se crea la Unidad de Fiscalizacion del Organismo.

Dicha Unidad goza de autonomia técnica y de gestion y tiene facultades para
auditar, fiscalizar, requerir a los partidos politicos los informes justificatorios que
presenten sobre el origen y uso de todos sus recursos anuales, de precampafia y
campana, segun corresponda, con el sustento documental correspondiente, asi
como las aclaraciones, documentos e informacién que considere, para la legal
administraciéon de los recursos.

lll. En sesion especial de fecha diecisiete de julio de dos mil doce, este
Consejo General aprobé el acuerdo identificado como CG/AC-030/12, cuyo rubro
es el siguiente:
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“ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE FISCALIZACION
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO"

IV. Durante el desarrollo de la Sesion Ordinaria de fecha catorce de enero
del afio dos mil trece, este Consejo General aprobé el acuerdo nimero CG/AC-
080/12, cuyo rubro es el siguiente:

‘ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE AJUSTA EL SISTEMA DE APOYO PARA LA
FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS, ASi
COMO EL MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE
LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA DE ESTE ORGANISMO"

V. Mediante el acuerdo identificado como CG/AC-039/13, este Organo
Central del Instituto Electoral del Estado determiné los topes de gastos de
campana para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013.

VI. A través del memorandum numero IEE/UF-0304/13, en fecha trece de
junio del afno dos mil trece la Titular de la Unidad de Fiscalizacion de este
Organismo remiti6 al Consejero Presidente del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado lo siguiente:

“Ejemplos de los formatos emitidos por el Sistema de Apoyo para la Fiscalizacion
de los Partidos Politicos, Modulo de Actividades tendientes a la obtencion del
voto; y

Anteproyecto del Manual del usuario del Sistema de apoyo para la fiscalizacion
de los partidos politicos, Médulo de Actividades Ordinarias Permanentes y el
Acceso Equitativo a Medios de Comunicacion.”

VII. La Direccion Técnica del Secretariado, por instrucciones del Secretario
Ejecutivo, en fecha catorce de junio del afio dos mil trece circulé a los integrantes
de este Consejo General la propuesta que como anexo corre agregado al presente
acuerdo, misma que fue elaborada por la Unidad de Fiscalizacion del Organismo.

VIIl. De igual forma, la Direccion Técnica del Secretariado en fecha
diecinueve de junio del afio dos mil trece circuld a los integrantes del Consejo
General el proyecto del presente acuerdo.

IX. El dia veinte de junio del afio dos mil trece, durante el desarrollo de Ia
mesa de trabajo de los integrantes de este Consejo General, los asistentes a la
misma discutieron entre otros temas, el relativo al presente acuerdo.
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CONSIDERANDO

1. Que, en términos de lo dispuesto por los articulos 3 fraccion Il de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla y 71 del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, el Instituto Electoral del
Estado es un Organismo de caracter publico y permanente, auténomo e
independiente, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, depositario de
la funcion estatal de organizar las elecciones, en cuyo ejercicio debe observar los
principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia, de
conformidad con lo sefialado en el numeral 8 del Cédigo de la materia.

2. Que, el diverso 75 del Codigo de la materia establece que el Instituto
debera vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la
Constitucion local y sus correspondientes reglamentarias, teniendo como fines,
entre otros, los siguientes:

Contribuir al desarrollo de la vida democratica.

e Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los
ciudadanos y de los partidos politicos vigilando el cumplimiento de sus
obligaciones.

e Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos.

De igual forma, el numeral 79 del Cédigo Comicial del Estado sefala que el
Consejo General sera el Organo Superior de Direccién del Instituto y el
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales en materia electoral, asi como de vigilar que los principios rectores de
legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia guien todas las
actividades del Instituto.

3. Que, los articulos 3 fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Puebla, 52 y 52 bis del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, precisan que la fiscalizacion de las finanzas de
los Partidos Politicos estara a cargo de un Organo Técnico de este Instituto dotado
de autonomia técnica y de gestion cuyo titular sera designado por el voto de la
mayoria de los integrantes de este Consejo.

De igual forma el diverso 109 ter, apartado B, fracciones |, Il, IV y X del
Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla indican que
la Unidad de Fiscalizacion de este Organismo tiene, entre otras, las siguientes
atribuciones:




CG/AC-083/13

PUEBLA

wVOTA

7 de Julio 2013

AVUNTAMIENTOS ¥ DIPUTADGS

“B. La Unidad tendra las atribuciones siguientes:

I.- Presentar al Consejo General para su aprobacién el proyecto de Reglamento
de la Materia, y los demas acuerdos, para regular el registro contable de los
ingresos y egresos de los partidos politicos, las caracteristicas de la
documentacion comprobatoria sobre el manejo de sus recursos y establecer los
requisitos que deberan satisfacer los informes de ingresos y egresos que le
presenten, de conformidad a lo establecido en este Cédigo;

Il.- Emitir las normas generales de contabilidad y registro de operaciones
aplicables a los partidos politicos;

IV.- Recibir los informes trimestrales y anuales, asi como de gastos de
precampafia y campafa, de los partidos politicos y sus candidatos, asi como los
demas informes de ingresos y gastos establecidos por la normatividad aplicable;

X.- Proporcionar a los partidos politicos la orientacién, asesoria y capacitacion
necesaria para el cumplimiento de sus obligaciones;”

De lo anterior, se aprecia con claridad que la Unidad de Fiscalizacién debe
presentar ante este Organo Central los acuerdos que permitan regular el registro
contable de los ingresos y egresos de los partidos politicos, asi como emitir las
normas generales de contabilidad y registro de operaciones.

Asimismo los diversos 4 fraccion V, 26, 187 y 195 inciso b) del Reglamento
de Fiscalizacion de este Organismo Electoral establecen los siguiente:

“ARTICULO 4.- Para efectos de este Reglamento las actividades que realicen los
partidos politicos, son las siguientes:

V. Integracién y presentacion de los informes trimestral, anual y de gastos de
precampafias y campafia, asi como de la documentacion complementaria a los
mismos.”

“ARTICULO 26.- La contabilidad que deben llevar los sujetos obligados, se integrara
por los sistemas y registros contables a que se refiere el presente capitulo, cuentas
especiales, libros contables, documentacion comprobatoria de los asientos
respectivos, comprobantes fiscales, cuentas de orden y formatos que seriale este
Reglamento, asi como los que lleven de manera voluntaria para el control de sus
operaciones.”

“ARTICULO 187.- Los informes trimestrales, anuales, de gastos de precampafa y
campafia, que entregaran los sujetos obligados, ser presentados por sus Organo de
Finanzas, en forma impresa y en medios magnéticos, en los formatos y anexos que
forman parte integrante del presente Reglamento debiendo cubrir todos y cada uno
de los requisitos sefialados en los mismos, conforme a lo siguiente:

a) La informacion contable debera ser presentada impresa y en medio magnético
mediante los sistemas informaticos que se encuentren vigentes.
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b) La informacion referente a formatos y anexos deberan ser presentados impresa y
en medio magnético mediante el sistema que se encuentra ya establecido en cada
Organo de Finanzas.”

ARTICULO 195.- Los informes de gastos de campafa que deberan presentar cada
uno de los sujetos obligados constaran de:

b) Informe final sobre el origen, monto y destino de los recursos para las campafias
electorales (formato XVI); ..."

En atencién a lo antes expresado la Titular de la Unidad de Fiscalizacion de
este Organismo pone en conocimiento de este Consejo General a través del
Consejero Presidente diversos ajustes al sistema de apoyo para la fiscalizacion de
los partidos politicos, médulo de actividades tendientes a la obtencién del voto, y
acomparia el “PROYECTO DE MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E
IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA DE APOYOS
PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN CAMPANAS”

Dicho sistema, tiene como objeto dotar a los Partidos Politicos y/o
Coaliciones de una herramienta que les facilite el llenado de los formatos y anexos
que estan obligados a presentar relativos a las actividades tendientes a la
obtencién del voto, que en su caso, realicen.

Asimismo, el manual aludido contempla la forma en que debera ser utilizado
el Sistema desde el inicio de su operacién hasta la generacion del disco que
contendra la informacion referente a formatos y anexos que deberan ser
entregados a la Unidad de Fiscalizacion del Organismo.

El mencionado documento se divide en los siguientes apartados:

a) Inicializacion del sistema.

b) Menu Principal.

c) Formatos de actividades tendientes a la obtencién del voto

d) Anexos

e) Generacion del respaldo que contendra la informacion referente a
formatos y anexos.

Por lo que, en ejercicio de la facultad reglamentaria que le fue conferida por
el Legislador Local a este Consejo General, prevista en el articulo 89 fraccion | del
Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado, se acuerda aprobar en
todos sus términos los ajustes al Sistema de Apoyo para la Fiscalizacién de los
Partidos Politicos, modulo de actividades tendientes a la obtencién del voto, asi
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como el manual del usuario para el llenado e impresion de los formatos y anexos
del sistema.

) El mencionado manual corre agregado al presente acuerdo como ANEXO
UNICO, formado parte integral del mismo.

4. Que, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones LIl y
LVII; 91 fraccion XXIX y 109 Ter apartado B, fraccion XVIII del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, este Organo Colegiado
faculta a su Consejero Presidente para notificar el contenido del presente acuerdo
a la Titular de la Unidad de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado, para
que dicha funcionaria notifique este instrumento a los titulares de los Organos de
Administracion de los Partidos Politicos acreditados y registrados ante este
Consejo General para su conocimiento.

Por lo anteriormente expuesto y en ejercicio que le confiere el articulo 89
fraccion LIl del Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, el Consejo General de este Instituto emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado es
competente para pronunciarse sobre el presente asunto segun se plasmé en los
considerandos identificados con los nimeros 1, 2, 3 y 4 del presente acuerdo.

SEGUNDO. EI Consejo General del Instituto Electoral del Estado aprueba
los ajustes al Sistema de Apoyo para la Fiscalizacion de los Partidos Politicos,
modulo de actividades tendientes a la obtencién del voto, asi como el manual del
usuario para el llenado e impresién de los formatos y anexos del sistema, en
términos del numeral 3 de este documento.

TERCERO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado faculta a
su Consejero Presidente notifique el contenido del presente acuerdo, en términos
del numero 4 de la parte considerativa de este Instrumento.
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CUARTO. El Organo Superior de Direccién del Instituto Electoral del Estado
faculta a la Titular de la Unidad de Fiscalizacién del Organismo para que realice
las notificaciones narradas en el numeral 4 de la parte considerativa de este
acuerdo.

QUINTO. El presente acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

SEXTO. Publiquese el presente acuergo en el Periédico Oficial del Estado.

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria de fecha
veinte de junio de dos mil trece.

TE

CONSEJERO PRESID SECRETARIOQ'EJECUTIVO

LIC. ARMANDO G §RRERO RAMIREZ LIC. MIGUEL
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L REQUISITOS MINIMOS DEL SISTEMA

Los requerimientos minimos para la instalacién y el buen funcionamiento del sistema, son los

siguientes:
¥ Procesador: Intel Pentium Il o Superior;
v Sistema Operativo: Microsoft Windows XP o Superior;
¥v' Requisitos minimos de RAM: 512 MB o superior;
v' Espacio en el Disco duro: 160 MB;
v Resolucién del Monitor: 1024 x 768;
v' Dispositivos de entrada: Mouse y Teclado;
v" Otros: Windows Installer 3.0 o Superior;
Microsoft Data Access Components 2.6; y
v' Net Framework: 2.0

Il.  INICIAR EL SISTEMA DESDE WINDOWS

Una vez realizada |a instalacién del sistema en el equipo de computo, se procedera a su ingreso conforme a lo
siguiente:

EISIR - =

1. El Sistema de apoyo para la
fiscalizacion de los partidos politicos, se
puede iniciar desde el icono que se
encuentra en el escritorio, ¢ hien, del
acceso directo que se encuentra en el

ment Inicio.

UNIAD DE FISCALIZACION




2. Se deberd capturar el nombre de usuario (partido
Sistema de Apoyo para la Fiscalizacion de politico o coalicion) y la respectiva contrasefia,

los Partidos Politicos - Obtencidn al Voto

Proceso Electoral Estatal Ordinaric 2012-2013

Acceso al Sistema

3. Adicionalmente se registrara el nombre del

Titular o titulares del Organo de Finanzas a efecto

oNTRaSERA; | T de que se integre en el espacio destinado para la
. -_——__— . .

, e - firma, en cada uno de los formatos que se requiera.

PARTIDD YAy COALICION:
LSl RI0:

TITULAR DEL ORGANG WNTERMD |

4. Presionar el botdn “ENTRAR” para iniciar la
capiura, modificacién 6 impresion de formatos vy,
en su caso, “SALIR” para abandonar el sistema.

Generacion de la clave de acceso al Sistema.

Importante. El sistema cuenta con una contrasefia preestablecida, que le serd entregada en el momento de la
instalacién en el domicilio de los partidos politicos o coaliciones, sin que pueda ser modificada en ningdn momento
por el partido politico, por lo que se sugiere que sea resguardada por la persona que se designe como responsable
del uso del sistema.

El nombre del Titular del Organo de Finanzas capturado por primera vez, sera el que se tendra habilitado cada vez
que se ingrese al sistema, por lo que cualquier cambio debera editarse en la pantalla de ingreso, a efecto de que se
integre a la base de datos contenida en el mismo.
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NMANUAL DEL USUARIO BARA EL LiENAGO EMPRESION DE LOS FORMATOS ¥ ANEXOS
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I.  OPCIONES DEL MENU PRINCIPAL

En esta ventana se desplegaran las siguientes opciones:

*  Administrador;
e  Formatos;

e Anexos;y

Ayuda.

Adicionalmente se incluyen f{conos de acceso directo referentes a las siguientes
aplicaciones:

e Candidatos -
Acceso directo a la pantalla de captura de registro de candidatos. &
e (Calculadora -
Acceso directo a la aplicacion de calculadora.
e  Formato XVI
Acceso directo al formato de Informe de Campafias (XVI1). kS
s  Formato XVil
Acceso directo al formato de Conciliacion de Campanfias (XVII). il
—
o Salir o
Acceso directo para salir del Sistema. *
L __]

. ADMINISTRADOR

Esta seccion desplegara un menu en el gue se podra ingresar a las opciones siguientes:

" §
Candidatos - %
Generador de Folios P
Calculadaora

Cerrar Aplicacion
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¢ Candidatos

Esta herramienta se utilizara para el almacenamiento de registros por cada uno de los candidatos que se
pretenda reportar en los formatos contenidos en el sistema.

a

Seleccionar la opcién Candidatos, desde la barra del menl o desde el icono de acceso directo, se habilitara
pantalla de captura para el registro de los mismos.

#¢ Procese Hectoral Estatal Didinario 2012-20 y
strador| Formatos Amexos Aveda Adnimistrador de Candidatos

Candidatos : %

Generador de Folies ]

Calculados r?‘mm i
A
Cerar Aplicacion Al “'“i'“ Jf:m‘
m» S = A
TFeleline =
gfﬁ?recesaﬂedwa!& -
#dministredor . Formatos
gllniDe‘C;;T;;:Wi!!plhmwﬂL‘u!li!f-eu-ui(’mkm.;;m
Menu principal / icono de acceso directo Pantalla de captura para registro de candidatos
Para generar un nuevo registro, se deberan capturar en los campos habilitados los datos relativos a:
e Nombre (s); Administrador de Candidatos
’
* Apellido paterno;
® APEIIIdO materno: Candidatos Capturades : i; ,,,,,,,, . T SV - .‘
e Domicilio (calle, nimero y colonia); y
® CIUdad Diatos de Dandidsios
e Teléfono Nombre(s) : |
Apeliido Paterno © |
Apellido Marerno
Domicilto
Cigdad ;
Telefono :

Datos de identificacién del ca

LINISALD DE FISMUAULREIUN




Posteriormente, se debera seleccionar segiin sea el caso:
a) Tipo de eleccién.
Diputado; ¢

. Ao de Candidato
Ayuntamiento.

Tipa de Election :

b) Para el caso de Diputado de mayorfa T
relativa, solo se habilitard la opcién de
seleccion del distrito al cual pertenece
el candidato, en base al desplegado de
opciones habilitado por el sistema.

Distrita :

Manicipis

c) Para el caso de Ayuntamiento, primero

se deberd seleccionar el Distrito y ua aprobado por el Consejo General del Instituto

posteriormente identificar el municipio,
mediante el desplegado de opciones : _ _ :
generado por el sistema. Fetiods lnical 1. on0e013 [ Feriodo Flual. - csioe203 - v

Finalmente se deberan capturar los datos

relativos a:
Tope De Gastos de Campafia aprobado por o Consefo Gemena del Instiewrs a) Fecha de inicio y término de la campafia
Elestoral del Estade o realizada por el candidato, informacién
que debera coincidir con los registros
Perindelnicial ¢ owogman v PerioloFintl: GRG0« aprobados por el Consejo General de este

Organismo Electoral.

El importe relativo al Tope de gastos de campafia aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado no se podrd editar, en virtud de que los importes se encuentran pre capturados en el sistema en base al
Acuerdo aprobado por dicho Organo de Direccién en Sesién Ordinaria de fecha 10 de abril de 2013, identificado
con el nimero CG/AC-039/13.

Cpciories

Una vez requisitados fos campos necesarios, se % ;
debera salvar el registro generado presionando /'wu—mm
el boton “GUARDAR”, localizado en el mend de LIMPIAR a
Opciones de la pantalla de captura.

Botdén para salvar el registro generado

FISCALIZACION




e Generador de Folios

Permite la captura de los folios correspondientes a los Recibos de cuotas o aportaciones de Militantes,
Recibos de aportaciones de Simpatizantes en efectivo, Recibo de aportaciones de Simpatizantes en especie,
asi como los Recibos de Reconocimientos por la Participacion en Actividades de Apoyo Politico en
campafias “REPAP”, impresos previamente por los partidos politicos 6 coaliciones.

Al dar clic en el botén FOLIOS se desplegara una pantalla de captura en la que debera registrar los folios inicial y
final impreso, y en su caso, nimero de serie, autorizados por el Organo de Finanzas del instituto politico,
previamente presentados a la Unidad para su verificacion. Una vez introducidos los folios, se debe presionar el
botdn “ALMACENAR”, cabe aclarar que almacenados los nimeros de folios no podran ser modificados.

FOLIOS UTILIZADOS POR LOS PARTIDOS POLITICOS EN RECIBOS DE CUOTAS ©
AFORIACION DE MILITANTES ¥ ORGANIZACIONES SOCIALES

INGRESY EL FOLIO IMICIAL
INGRISE ¥L FOLIO FINAL

SIRE

e

| CERRAR PANTALLA |

Enseguida se mostrara una pantalla que indica que ya fueron generados los ntimeros de folios.

Su informacion generada ce ha ingresado satisfactoriamente puede
ingresar al formato VI para la capturz

Al dar click en “ACEPTAR” se muestra de nuevo la pantalla que contiene los nimeros de folios que ya fueron
registrados, por lo que deberd “CERRAR PANTALLA”.

FOLIOS TTILIZADOS POR LOS PARTIDOS POLITICOS IX RECIBOS DE CUOTAS O
APORTACION DE MILITANTES ¥ ORCANIZACIONES SOCIALES 2

INGRISE EL FOLIO INICIAL
INGRESE EL FOLTO FINAL T g?

SERIE

| CERRAR PANTALLA |

Nota: Este procedimiento de generacion de folios, se debera realizar para los formatos VI, VIII, X y XIIl.

REDALD BE FISCALIZACION




LUSUARID PARA FL LLENADG E IMPRESION DE L0S FORMATOS Y ANEXOS
DF APOYO PARA LA

AUZACION. DE LOS PARTIDOS POLITICOS /0
COALICIONES {SAFPR) AODULO DE ACTIVIDADES TENDIENTES A LA OBTENCION DELVOTD

e Calculadora
Ingreso a la aplicacién de calculadora.

e Cerrar Aplicacién
Salida del Sistema.

lll. FORMATOS

Al seleccionar esta opcidn, se desplegaran los formatos de campafia.

Fermato I
tormato ¥l
Formato vl
Farmate WG
Formata X
Formatn ¥
Termate X
Formats AT

Fermate HE

Forimsiu 3V

Formatos disponibles para

Formate ¥
. su captura

Fermote X4
Farmato AVE
Farmate K
Farivagi K60
rormate AX4
Formato %50
Formate $A3
Farmzte 247
Tormato X7

rormato AXLE

IV. ANEXOS

Al seleccionar esta opcién, se desplegaran los anexos disponibles para su captura.

LINEIALT DE FISCALITATIGN




ISUARIG PARA EL BLERADO {1345

FORMATOS Y ANEXLS
FARTIDOS POLEKOS Y/

ROIGN DEL VOTO

POYD PARA LA FISCALIZACION

FAGRUEG DE ACTIVIDADES 7

10

UNIDAD DE FISCALIZACION




s YA
TENCION DEL YOTT

L. INGRESAR A LOS FORMATOS DE ACTIVIDADES TENDIENTES A LA OBTENCION DEL VOTO

Al seleccionar la opcidn “Formatos”, éstos se habilitaran para su captura.

Fusiridte V1

Fatmabo YT

% Procesn F

Tormate ¥l

Pyt B

formeta §
Sarreste 1

Fwrnale AD

Fomyste KL
Eaaveato TR

Furisaes X5

omare $V1

Farmate ST
it X5

Formate K

formate T4
Funspst 220
formsto 00
farmato T4

el S5V

Menu principal Formatos de Actividades
Tendientes a la obtencién del voto

DALY DE FISCA




Il.  MODELO DE OFICIO DE ENTREGA DEL INFORME DE ACTIVIDADES TENDIENTES A LA OBTENCION DEL VOTO

(FORMATO 111)

1. Seleccionar desde el Menl “FORMATOS” el modelo de oficio de entrega de informe de campafia en relacidn al
origen, monto y aplicacion de los recursos otorgados y obtenidos por el partido politico.

2. Se desplegara una pantalla de captura en
la que se tendra que registrar:

®  Numero de oficio;

e Periodo correspondiente a las
campafas;

e Numero total de pdlizas que
entrega;

e Numero total de comprobantes que
entrega en original, anexos a su
respectiva poliza; y

e Numeroy nombre de los municipios
y distritos por los que se presenta el
informe.

¥Omw

&

THTELAR DE LATVIHR DE FISCALRATION

FRESENTE

Tor medio del jesente + ron fandimento de lo dispuesta por e antirsls 31 46l Cidlpn
¢ Lastitocienes ¥ Provesar Electorales de] Erida d¢ Pushla, reniite y mssed

Iafurnes jusifitiios atrepaliegte prrndote 1 o ) BN eoma e decimentscian celatise 2 dickos nformes 4
2 Infirme Fital sobre of seigen, mote y desimo de compris clctarals (Format TV,

) Eotain g pastite Hnausiers

4 Estadade Bevaliadss

& origes yaplisacin ds recurie . .

) Las bafanzay de sompmobarin menraies s fora amalitice que correspandan o eriodo de ampriias slectereles

O R e R

£ impresia 8 o dap period Ot campaias elertasal

st posenal et e campen el

- & k ¥ 1 '+

¥ irale e d iom¢i 3 [nes. 40 54 3150, BORIRAS, €46}

ki pelizas e mgrese

y e

0 pilinsde s

L st sbantes(sL 45303 § 40 Tesgectine pliza

s {nformes sl subve o orige moseey desting e s campais eléciorales

oy raales ve niegam de i ngwisnie dawent
(Cantidad, simmid ¥ it
GOBERNADOR
DEFTADOS
ATVIRENTOS

DRTAE

e e milifvates y organineciones sstiales farmann VT
42 sparvacianes de militantes erpend i i
izuites &8 efecting dormae VIH)

) Recibes de aprtaniead

3. Una vez registrados todos los datos, seleccionar el
botén “IMPRIMIR”.




lll. MODELO DE RECIBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES SOCIALES (FORMATO Vi)

Seleccionar desde el mend “FORMATOS” el modelo de RECIBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES Y
ORGANIZACIONES SOCIALES (formato VI), el cudl serd llenado de la siguiente manera:

TFORMATO VT
MODELO DE RECTBO DE APORTACIONES DE MILITANTES ¥ ORGANIZACIONES SOCLALES P’ e ~ .
Tl : 1. Se mostrara el folio inicial y final de_los recibos
ol » ———p impresos y autorizados por el Organo de
Bowefor S Finanzas del partido politico o coalicion,
Fisiiraak il presentados a la Unidad para su verificacion.
HLOMITE s ssaschic e -.. e
DL PARTIDG
e T ‘ .
PER ; = 2. Teclear el nimero de folio a capturar en el
e T s campo habilitado, asi como el lugar donde se

expide el recibo, la fecha y la cantidad.

HILS APORIADO TN S CAST]
CRITERIC DEVALUACTON TTILIZADU ¥ U Cavs
CONCENTG: 2 =

DATOS DIL PARTIDO
FLCOMITE
DELPARIIDO
CONDOMCLIOEN

/

.

3. En esta parte se selecciona el comité
directivo gue expide el recibo.

4. Se teclea la direccion del partido politico.

ACUSADE RECIB0A:
NOMBRE G RAZON 3GCIAL
DOMICILID
{EDAD

5. En este apartado se integran los
datos correspondientes a la persona
que realiza la aportacién, como son el
nombre, domicilio y ciudad.

REPRESENTANTL LEGAL 2% CA30 DE PIRSONAS MORALES)
NOuERE T S 0

DoMILRIO
CiLDan

6. Seleccionar apartado en caso de que Ia
aportacion provenga de una persona moral.

A DE Fis




7. Se mostrara un apartado de captura en el
que se tendra que registrar:

v

e  Cantidad con letra;
¢ Tipo de aportacidn, que puede ser:
En efectivo o en especie segln

FORLACANTIADDES [y

TRODE APORTACIOR | =

BN JP0RTADD (BN EL CASD)

CRITERIQDE VALVACION UTELIZADO EX U CAS0) :

CONCEFIO: |

corresponda;

e  Bien aportado (en su caso);

e  Criterio de valuacion utilizado (en su
caso); y

e Concepto: el cual depende de las
siguientes opciones.

ESTATTS
BUSCAaRFOLG |
<
=B
1
-

N |

DRDNARE
(TR TTRAORDEVARE

AFORTACION DL GREAVIZACION SOCIL )
08 TERSONAL TEL CRODATDPIRL B CAMIINY

8. Seleccionar la  opcién  “ACTIVO” o
“CANCELADQ”, segtn corresponda.

9. En caso de requerir editar la informacion
capturada y guardada, teclear el nimero de folio a
modificar en el campo habilitado y seleccionar
“BUSCAR FOLIO", el sistema automaticamente
mostrara el registro como fue capturado desde un
inicio.

10. Al seleccionar “GUARDAR” se salva la
informacion generada, sefialdndose que esta
opcion se aplicara cada vez que se ingrese un
nuevo registro.

11. Una vez guardada la informacién, el botén
“LIMPIAR"” se encarga de borrar la informacidn
que se encuentre visible, no de manera
permanente, sino con la finalidad de capturar un
nuevo registro.

12. Seleccionar el botén “SALIR” para cerrar el
formato respectivo.




IV. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES SOCIALES
(FORMATO VII)

Seleccionar desde el menu “FORMATOS” el modelo de CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
MILITANTES Y ORGANIZACIONES SOCIALES (formato VIl), el cual serd llenado de la siguiente manera:

FORMATO VY

CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES ¥
ORGANIZACIONES SOCIALES

{ORGANO DIRECTIVO INTERNO g
[{ORGANO DIRECTIVO ESTATAL !
|ORGAND DIRECTIVO DISTRITAL ;
“|ORGANO DIRECTIVO MUNICIPAL ;

CONTROLDE FOLIDS EXPEDIDOS POREL |
DTLPARTIDO

1. Al seleccionar esta opcion, se desplegaran las
diferentes instancias del instituto politico,
eligiendo la que corresponda.

PHREIC DE FOLIO
TOTALDE RECIBOS IMPRISOS

DEFOLIO B AL FOLIO

| MPEDR FORMATOEN CEROS |

2. Al Seleccionar la opcion “IMPRIMIR FORMATO”, se desplegard en base a los registros capturados, el
concentrado de folios de manera consecutiva, tanto los activos como los cancelados, de igual manera se muestra
el resumen de:

e Total de recibos impresos;

COMTROL DE FOLIOS DF RETCIBOS DE APORTACIOMES DE MILITANTES ¥
ORGARZACIONT S SOCIALES

e Total de recibos cancelados; y

e Total de recibos pendientes de utilizar.

3. En el caso de que no se hubiera utilizado algin
folio que reportar, se debera seleccionar el boton
“IMPRIMIR FORMATO EN CEROS”, o en su
defecto el botdn “SALIR” si asi se desea.

15




V. MODELO DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO (FORMATO VIII)

Seleccionar desde el menu “FORMATOS” el modelo de RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN
EFECTIVO (formato VIll), el cual sera llenado de |a siguiente manera:

FORMATQ M
MODELO DE RECIBO BEAPORTACIONES DE SINIPATIZANTES EX EFECIRG
T, g i o

tuow

becha REE <
S Far 5

CANDIDATOS KEGISTRADOS  RRESHINE MUMGIPAL FUSBLATAR

TPO DE CALPASAL OFTRACION DL CASTOS BEDIVARIDS . 3

ACLSARECISD A

NOMIEE O BALON SO0
DO
cman

POREACYSTIDAR BE

HINGRO D CREDENCEAL PARA V0YiaR

3. En esta parte se selecciona el comité directivo que
expide el recibo.

4. Ingresar la direccion del partido paolitico.

1. Se mostrara el folio inicial y final de los recibos
impresos y autorizados por el Organo de
Finanzas del partido politico o coalicion,
presentados a la Unidad para su verificacion.

2. Teclear el folio en el campo habilitado, el lugar
donde se expide el recibo, la fecha y la cantidad
por la que se expide.

| DATOSDELFARTNG -
L COMITE > &
| DELERTDO
CONDOMICTLIOEY |
¥

ACEEADE RECIBO 4+

NOMBRE ORAZONSOCTAL |

DORECILIO

CUDAD |

5. En este apartado se integran los
datos correspondientes a la persona
que realiza la aportacion como son el

ENUCASG DE REPRESENTANTE LECAL (PERSONAS MORALES

HOMERE

BOMCTAD

A

nombre, domicilio y ciudad.

6. Seleccionar apartado en caso de que la
aportacion provenga de una persona moral.

I S— 2
UNIDALR DE FISCALIZACION

FEACHON



7. Se mostrara un apartado de captura en el
que se tendra que registrar: e e =
PORLACANIDADDES  J H

. | ¥UMERO DE CREDENCIAL PARA VOTAR i
¢ Cantidad con letra; y >

®  Numero de credencial de elector del
simpatizante,

ESTATUS 8. Seleccionar la opcién  “ACTIVO” o

F e “CANCELADOQ”, seglin corresponda.
BUSCARFOUD |
. 9 En %0 de requerir editar la informacién

; —

capturada y guardada, teclear el folio a modificar
en el campo habilitado y seleccionar “BUSCAR
FOLIO”, el sistema autométicamente mostrara el
registro como fue capturado desde un inicio.

10. Al seleccionar “GUARDAR” se salva la
informacion generada, sefialindose que esta
opcion se aplicard cada vez que se ingrese un
nuevo registro.

 CUARDAR

11. Una vez guardada la informacion, el botdén

E;ERE‘E_M “LIMPIAR” se encarga de borrar la informacion
: z e gue se encuentre visible, no de manera
_ permanente, sino con la finalidad de capturar un
SALIR - nuevo registro.

12. Seleccionar el botén “SALIR” para cerrar el
formato respectivo.

17




Vi. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO (FORMATO IX)

Seleccionar desde el mend “FORMATOS” el modelo de CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
SIMPATIZANTES EN EFECTIVO (formato IX), el cual sera llenado de la siguiente manera:

EORMATOIN”

CONIROL DE TOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO

CONTROLDE FOLIOS EXPEDIDOS PGREL [
DELPARTIDO. 7y

TOTALDE RECIBOS NPRISOS

DEFOHIO AL FOLIO g2

BPRIVIR FORMATO FA CEROS | | IVPRAMIR FORMAT

IRGANG DIRECTIVG INTERNO
géﬂeﬁm DIRECTIVD ESTATAL

|ORGANC DIRECTIVO DISTRITAL
TORGANO DIRECTIVD MUNICIPAL

1. Al seleccionar esta opcidn, se desplegaran las
diferentes instancias, eligiendo la que corresponda.

2. Al Seleccionar la opcién “IMPRIMIR FORMATOQ”, se desplegard en base a los registros capturados, el
concentrado de folios de manera consecutiva, tanto los activos como los cancelados, de igual manera se muestra

el resumen de:

e Total de recibos impresos;
» Total de recibos cancelados; y

e Total de recibos pendientes de utilizar.

3. En el caso de que no se hubiera utilizado algtn
folio que reportar, se debera seleccionar el botén
“IMPRIMIR FORMATO EN CEROS”, o en su
defecto el boton “SALIR” sj asi se desea.

CONTROL BF FOULIGS DE RECIBOS OF APORTADIONES DE SIMPATIZANTES £
EFECTIVG

LXMIRG DE ¥
SHEL FARAG

TETAL DERE LPE 3 g
TedtaL & i
TIAL DR RE

AT
LEACION




Vil. MODELO DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE (FORMATO X)

Seleccionar desde el ment “FORMATOS” el modelo de RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN
ESPECIE (formato X), el cudl sera llenado de |a siguiente manera:

1. Se mostrara el folio inicial y final de los recibos

impresos y autorizados por el Organo de
Finanzas del partido politico o coalicion,

Mmoo s o presentados a la Unidad para su verificacidn.

ELCOMITE

DELFARTIDO
CON BOMICTIN EX

ACBSARIOm 4,

2. Teclear el folio en el campo habilitado, el lugar
donde se expide el recibo, la fecha en la que se
expide y la cantidad por la que se expide.

BOURKE O RAZES S0C13T

sncRio
=T i

PORLACANITANDES
BHN AFORTADD

CRIFRIO B VAL EACTON TTRzADe

3. En esta parte se selecciona el comité directivo que R ——
expide el recibo; —EECORE ; > b
DELPARTIDO b
) . . . | CONDOMICILIOEY
4. Se teclea la direccion del partido politico -t
-~ ACUSADERECTBO A ; S I —— ;
NOMBRE O RAZONSOCHL | 5. En este apartado se integran los datos
DOMICILIO f correspondientes a la persona que realiza
CIEDAD | la aportacién, como son el nombre,

A — domicilio y ciudad.

REERE

BORICLID [

LETAn

|

6. Seleccionar apartado en caso de que la
aportacién provenga de una persona moral.

19




7. 5e mostrara un apartado de captura en el que —
se tendrd que registrar: . k
SENAPOREN
{RITERIODE FALRACHON FTILIZABO |
® (Cantidad con letra;
e  Bien aportado;y
e Criterio de valuacidn utilizado;
ESTATUS 8. Seleccionar la  opcién  “ACTIVO” o
[T s——— “CANCELADO”, segin corresponda.

BUSCARFOLID |
————— 9. En caso de requerir editar la informacién

; capturada y guardada, teclear el folio a modificar
en el campo habilitado y seleccionar “BUSCAR
FOLIO”, el sistema automaticamente mostrara el
registro como fue capturado desde un inicio.

10. Al seleccionar “GUARDAR” se salva la
informacién generada, sefialandose que esta
opcion se aplicard cada vez que se ingrese un
nuevo registro.

11. Una vez guardada la informacion, el botoén
“LIMPIAR"” se encarga de borrar la informacion
gue se encuentre visible, no de manera
permanente, sino con la finalidad de capturar un
nuevo registro.

12. Seleccionar el botén “SALIR” para cerrar el
formato respectivo.

%5y CICTA R ST ALHTIRL
LA LM B AL ALIDN




VIIl. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE (FORMATO XI)

Seleccionar desde el ment “FORMATOS” el modelo de CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
SIMPATIZANTES EN ESPECIE (formato XI), el cual serd llenado de la siguiente manera:

EGRMATO 2% §

=

CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE

ORGANO DIRECTIVO INTERNO
[ ORGANO DIRECTIVO ESTATAL

IORGANOC DIRECTIVO DISTRITAL
“{ORGANC DIRECTIVO MUNICIPAL

CONTROLDE FOUIOS EXPEDIBOS POREL |7 77

DELPARTIDO 5ai

DE LOS RECIBOS DEAPORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE
IMNGRESD DE FOLIOE

TOTAE DT RFUIBOS IMPRESOS o0 ’ i P
1. Al seleccionar esta opcidn, se desplegaran las

DEFOLIO | i AL Foue . 1 p
st diferentes instancias, escoger la que corresponda.

PRIMIR FORMATC | | SALIR E

2. Al Seleccionar la opcién “IMPRIMIR FORMATO”, se desplegard en base a los registros capturados, el

concentrado de folios de manera consecutiva, tanto los activos como los cancelados, de igual manera se muestra
el resumen de:

3 . E0BMAID T8
e Total de recibos impresos;

CONTROL Uk POLIOS DF RECISOS DE AVGRIACIONE $ DE SIMPATIZANTES EN
ESPEOE

® Total de recibos cancelados; y

e Total de recibos pendientes de utilizar.

3. En el caso de gue no se hubiera utilizado algtn
folio que reportar, se debera seleccionar el botdn
“IMPRIMIR FORMATO EN CEROS”, o en su
defecto el botdn “SALIR” si asi se desea.




IX.

cual serd llenado de la siguiente manera:

1. El Sistema asignard de forma automatica el
nimeroc de folio en el campo “FORMATO DE
CONTROL No.”, en base al nimero de eventos que
se registren por el partido politico o coalicién.

PFORMACHS

CONTROL DE FOLIOS DE EVENTOS POR AUTOFINANCIAMIENTO (FORMATO XlI)
Seleccionar desde el mend “FORMATOS” el CONTROL DE EVENTOS POR AUTOFINANCIAMIENTO (formato Xil), el

CONFROL DE EVLNTOS POR AUTOTINANCIAMIENTO

THESINENTE BUNEIPAL PUERLA BAN. -

R SUKMATD TF CONTRIL S

T
CovTuTino cox
nioarsas 5
CONTROL E FUAIUS
AT
10mr ERzsas

ERLiZapos

GHESD BRIIO OBINDO
CASTOS FECTUARDS

TCRESDRETD

EQRMATO A"

TIPOIETVENTO

EITCVCION

CONTEATABG OGN [T

2. Ingresar los datos relativos a:

seglin sea el caso);

INCREOS

®  Ejecucion (administracion o contrato);

e Tipo de evento (espectaculo, juegos o sortecs,

Contratado con (sélo en caso de haber sido
administrado por una empresa o tercero); e

Ingresos (boletos, recibos u otros).




3. Registrar los detalles del apartade “CONTROL
DE FOLIOS™.

Nota: En este formato mediante la tecla TAB se
podra ir cambiando de campo a efecto de ir
capturando el control de folios de manera
secuencial, asimismo al posicionarse en el rubro
de “INGRESO NETO”, se mostrard de manera
automatica la diferencia de restar al “INGRESO
BRUTO OBTENIDO”, el importe correspondiente a
los “GASTOS EFECTUADOS”.

CONTROL DEFOLIOS

TOTAL DMPRESOS
CANCELADOS
POR UTILIZAR.

TNGRES BRVIO OBTENDO 5

GASTOS EFECTUADDS

TCRESO NETD s

CANTIDAR

7. Esta opcion

opcién “SALIR”.

5. Al seleccionar
informacion generada.

nos

informacion guardada.

“GUARDAR"

permite

se  salva

imprimir

4. Al teclear el folio a modificar en el campo
habilitado y seleccionar “MOSTRAR”, el sistema
automaticamente mostrard el registro como fue
capturado desde un inicio.

la

6. El botdn “LIMPIAR” se encarga de borrar la
informacion gue se encuentre visible, pero no
serd de manera permanente, sino a efecto de
generar un nuevo registro.

la

8. Para regresar a la pantalla de inicio, elegir la



X. RECIBO DE RECONOCIMIENTOS POR ACTIVIDADES POLITICAS “REPAP” (FORMATO Xl111)

Sele_ccionar desde el meni “FORMATOS” el modelo de RECIBO DE RECONOCIMIENTOS POR ACTIVIDADES
POLITICAS “REPAP” (formato XIIl), el cual sera llenado de la siguiente manera:

RECIHO DE RECONGCIATIENTOS POR ACTIVIDADES POLITECAS "KEDAPT

W ok
Vi
fecha
s P

PHESIDEHTE MUNKIRAL FUEBLA Db

4. En esta parte se capturan los datos de la persona

1. Se mostrara el folio inicial y final de los recibos
impresos vy autorizados por el Organo de
Finanzas del partido politico o coalicidn,
presentados a la Unidad para su verificacion.

2. Teclear el folio en el campo habilitado, el lugar
donde se expide el recibo, la fecha en la que se
expide y la cantidad por la que se expide.

3. Seleccionar el nombre del candidato que
realizé erogaciones por concepto de REPAP's y
utiliz los recibos a capturar.

DATOS DE QUIENRECIBEELPAGC

NCMBRE: s -

DOMICTLIG

que realizo las actividades politicas.

ACUSARICIBODL:

v

CHDAD:

TELIFONG:

5. En este apartado se selecciona el

L.COMTE

DELBARTIDO; 'ny 5t

UNIDAD DE FiSCAL

comité directivo que expide el recibo.

24 |



ISUARKY PAR

6. Se mostrara un apartado de captura en el que
se tendra que registrar;

ORLACANTIDARDE 31 ¢

e Cantidad con numero vy letra; S
- . POR HABER REALIZADG ACTIVIDADES CONYISTENTER BN
® Actividades realizadas; y

¢ Periodo por el gue se realiza el DURANTE EL PERIODO COMPRESDIDOENTRE pqgmgry [+ ¥ 1adgsils O
pago.

7. En caso de requerir editar la informacion
capturada y guardada, teclear el folio a modificar

Folios en el campo habilitado y seleccionar “MOSTRAR”,
g * ' el sistema automaticamente mostrara el registro
- _ como fue capturado desde un inicio.

|  MOSTRAR

Eég‘fs‘ HEL 8. Seleccionar la opcién  “ACTIVO” o
/ “CANCELADQ", seglin corresponda.

9. Al seleccionar “GUARDAR” se salva la
informacién generada, sefialandose gue esta
opcién se aplicard cada vez gue se ingrese un
nuevo registro.

10. Una vez guardada la informacion, el botén
] Lﬁﬂ%\ “LIMPIAR” se encarga de borrar la informacion
R — i que se encuentre visible, no de manera
] X permanente, sino con la finalidad de capturar un
? SALIR - nuevo registro.

11. Seleccionar el botén “SALIR” para cerrar el
formato respectivo.

Importante recordar que previo al ingreso de esta pantalla de captura, los folios deberan darse de alta en el
Generador de folios ubicado en el mend Administrador.




Xl. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE RECONOCIMIENTOS POR ACTIVIDADES POLITICAS (FORMATO XIV)

Seleccionar desde el Ment “FORMATOS” el modelo de CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE RECONOCIMIENTOS
POR ACTIVIDADES POLITICAS “REPAP” (formato XIV), el cual sera llenado de la siguiente manera:

FORMATG "XV

CONTROLDE FOLIOS BE RECIBGS DE RECONOCIMIENTOS POR ACTIVIDADES
3 POLITICAS

1. Al seleccionar esta opcién, se desplegardn las ;f;:i‘:ﬁ"’*mww——b
. 3 . . . . L Pl A% § B
dl:fe.rentes InStanCIaS d9| lnStltuto pOIItlco' B LOS BECIHOS DE RECONCCIMIERTOS POR ACTTVIDADES POLITICAS
eligiendo la que corresponda. RIS R FOLI
FOTALDE RECIBOS IMPRESOS oo
REFOLIG. AL FOAED ow

0PN OFRDS || NERBER FORMATO | SALIE

2. Al Seleccionar la opcion “IMPRIMIR FORMATO”, se desplegard en base a los registros capturados, el

concentrado de folios de manera consecutiva, tanto los activos como los cancelados, de igual manera se muestra
el resumen de:

" ; ) FORMATO TXN°
* Total de recibos impresos; CONTROL DE FOLIOS DE RECIEOS OF RECONOCIMIENTOS POR ACTIVIDADES
POLITICAS

#  Total de recibos cancelados; y

e Total de recibos pendientes de utilizar.

OREL

UEBLA UMDA

CE RECONCCRIENTOS POR ACTRADADES FOLITCAS
. BPRESOS. _ 400

3. En el caso de que no se hubiera utilizado algtin BE 1LE1 ALFOLD 1000100100

folio que reportar, se debera seleccionar el botén
“IMPRIMIR FORMATO EN CEROS”, o en su

defecto el botén “SALIR” si asi se desea.

[ =2 5201 A

TOTALDE RECIBOS
TGTAL DE RECIEDS GANCELADGS 4

TOTAL DE RECIBIS PERDENTES DE UTWRAR. 388

EXFEDDDS 2

URHDAD DE FISUA




Xll. CONTROL DE RECONOCIMIENTOS POR ACTIVIDADES POLITICAS “CONCENTRADO POR PERSONA”
(FORMATO XV)

SeIchionar desde el Menu “FORMATOS” el modelo de CONTROL DE RECONOCIMIENTOS POR ACTIVIDADES
POLITICAS “CONCENTRADO POR PERSONA”,

FORMATR XY

1. Al seleccionar esta opcidn, se desplegaran
las diferentes instancias, escoger la que
corresponda.

CONTROL DE RECONOCIMIENTOS POR ACTIVIDADES POLITICAS CONCENTRADO

CONTROL BE FOLIOS FXPEDIDOS POREL |
DELEARTIDG 74
BELOS RECIBOS DE RECONOUIMIENTOS PORACTIVIDADES POLIHICAS

PORPIRSONA

| IMPEIVIR FORMATO £N CTROS | | DMPROGRFORMATO | | SauR

2. Seleccionar la opcién “IMPRIMIR FORMATO".

2. Al Seleccionar la opcion “IMPRIMIR FORMATOQ”, se desplegara en base a los registros capturados, el
concentrado de folios de manera consecutiva, tanto los activos como los cancelados

FORMATO "X"
CONTROL DE RECONOCINIENTOS POR ACTIVIADES POLITICAS CONCENTRARO

3. En el caso de que no se hubiera utilizado algdn

folio que reportar, se debera seleccionar el botén

“IMPRIMIR  FORMATO EN CEROS”, o en su :

defecto el botdn “SALIR” si asi se desea. CONTROL DE FOLIOS EXPEDIDOS POREL _DRGANG DIRECTIO ESTATAL
DEL PARTIDS COALICION  PUEBLA UMIDA

DE LJS RE! E RECONOCIAHENTGS POR ACTIVIDADES POLITICAS
BOR PERSONA

/

TACHHY




WIATEE

XlIl. INFORME SOBRE EL ORIGEN Y DESTINO DE LOS RECURSOS PARA LAS CAMPANAS ELECTORALES (FORMATO
XVI1)

Selecciogar desde el ment “FORMATOS” el INFORME SOBRE EL ORIGEN Y DESTINO DE LOS RECURSOS PARA LAS
CAMPANAS ELECTORALES (formato XV1), el cual sera llenado de la siguiente manera:

FORMATO “AVI"

SONTOE

¥ TESTINGOF 108 RECTREGEDE € 4 uarata FORIS =L

1. Se selecciona el candidato que corresponda al I IBENTIFICACION DEL CANDIDATO
desplegarse las opciones. o |

o RE

I DAELRG

LRGN | HONTOE RECURSOE IR LA CAVR A IVGRISDS HONTO®
SiEE 2. En el apartado correspondiente al origen vy
ol ] monto de recursos de la campafia (Ingresos),
s T e == teclear |as cantidades correspondientes a:

e Aportaciones del Comité Directivo Estatal;

e Rendimientos financieros; y

s Total (importe que se calcula
automaticamente al utili la tecla
tITABH) |

Y Y

UNIDAL TH

ALIZACION d‘k



Y [SAFPEL

3. En el apartado del destino de los recursos de

campafia (Egresos),
correspondientes a:

® Gastos de propaganda;

ingresar las cantidades

¥ PESTENO O LOSRECTRAOS IR CAMAPERA (FGRTS0R

Gastos operativos de campafia;

* Gastos en medios de comunicacién;

® Gastos en sondeos y encuestas de
opinidn sobre asuntos electorales;

*  Gastos financieros; y

e Total (importe

D04 E E SONDEOE ¥ ECVESTAL L OFNIO ORES AT TLUGRALES

TOTAL

que se  calcula

automaticamente al utilizar la tecla

ﬂTABuJ

4. Seleccionar el botdn “IMPRIMIR” para obtener la

. impresion del mismo.
BEPFRIMIR

5. Seleccionar “MOSTRAR” para visualizar las

MOSTRAR 4——-——‘_—“__ cantidades guardadas por Ultima vez.

CTUARDAR < 6. Seleccionar “"GUARDAR” para salvar la informacion
R capturada.
i ' i .
i LIMPIAR ‘-7\7_ Seleccionar “LIMPIAR” para borrar la informacion
l SALIR i gue se encuentra en pantalla.

‘\

8. Para regresar a la pantalla de inicio, elegir la opcion
“SALIR".




XIV. CONCILIACION SOBRE EL ORIGEN, MONTO Y DESTINO DE LOS RECURSOS PARA LAS CAMPARNAS
ELECTORALES (FORMATO XVII)

Seleccinnar desde el menti “FORMATOS” la CONCILIACION SOBRE EL ORIGEN, MONTO Y DESTINO DE LOS
RECURSOS PARA LAS CAMPANAS ELECTORALES (formato XVIl), el cual seré llenado de la siguiente manera:

T e —
sde AFPP 03 SRTENOIGN L wOT0 - i
i Admedistrsdor  Tormatoe Zneor. Hpuds

B » @ =

FORMATG Yy

CHNELLIACION SORRE LLOR-GER MENT) | SESTING 5 LOS SECTSSISMARA L AT U4 TS EETU IO ACTS Bk PRSI0 S WenaLiien )
FARATLROCESOEL ECIORAL SR TRACRIIRID 1 ARG | 1255

A Cpianas
| [ | aemnaR || MosTRaR T oraszan ”jgﬁf!}__: . BALR
1. Se selecciona el candidato que corresponda al 1L IDENTIFICACION DEL CANTEDATO
desplegarse las opciones. SCUETE I om

B 2. Los datos relativos a la identificacion de la
. campafia y del candidato, no son habilitados para

su llenado, en virtud de que fueron generados con
SEEREERIEA el registro del candidato en el sistema.

2 FREEENTE ML IR . _—— /
30 |
UNIDAD DE FISCALIZACION &\
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3. En el apartado de resumen puntos 1y 2, el
formato mostrara por automatico los totales
registrados en el Formato XVI.

4. Los importes correspondientes a transferencias
federales y Bienes recibidos en comodato deberan
ser capturados manualmente, conforme a los
saldos reportados en la contabilidad federal y en
las cuentas de orden de la contabilidad local,
respectivamente.

5. Seleccionar el botdn “IMPRIMIR” para obtener la

impresidn del mismo.

6. Seleccionar “MOSTRAR” para visualizar las

é MOSTRAR *—/‘ cantidades guardadas por Ultima vez.
| CUARDAR ﬁ\i Seleccionar “GUARDAR” para salvar la informacion

generada.

; L RS Seleccionar “LIMPIAR” para borrar la informacion

3 SALIR ‘7\ que se encuentra en pantalla.

9. Para regresar a la pantalla de inicio, elegir la opcion
“SALIR”.




XV. DETALLE DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES ADHERENTES (FORMATO XX)

Seleccionar desde el ment “FORMATOS” el DETALLE DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES

ADHERENTES (formato XX).

e SAFIP-2013 ORTENGION REveTg
e Administreder  Fermatos fnesck Ay

% B 2 # X

1. DEORMACION SOBRE LAS APORIACIONES

TIPO DE INCRESOS No. DEAPORIANTES

FORMATO "XX"

DETATLE DE APORTACIONES DE MILITANTES ¥ ORGANIZACIONES ADHERENTES

DETALLE DE LOS MONTOS APORTADOS POR LOS MILITANTES ¥ ORGANIZACIONES ADHERENTES DELPARTIDG

MONTO TOTAL POR APORIACIONIS 3)

£

Este formato se requisita de manera automatica, conforme a lo registrado en pantallas anteriores, por lo que solo

se requiere teclear el botdn “IMPRIMIR FORMATQ”,

LINHDADY BE FISCALIZALION



RFABIET

BN L

BHODULS DE

XVI. DETALLE DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES (FORMATO XXI)

Seleccionar desde el ment “FORMATOS” el DETALLE DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES (formato XXI).

i SATFR- 2033 OBTENGION SEVOTO Parint
by ddomsteady Formatos Anemos Avuds

# B 2 @ =

FORMATO "X30"
DETALLES DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES

DETALLE DE MONTOS APORTADOS POR SINMPATIZANTES DEL
PARTIDO i SR, a

i INFORMACTON SOBAE LAS APORTACIONIS

TIPO DEAPORTACIONES PIFORTES §

1. Llenar el campo "COLECTAS EN MITINES Y EN LA
VIA PUBLICA”, en caso de haberse obtenido ‘
ingresos por dicho concepto, enseguida utilizar la AT P AR R FA IR
tecla “TAB” para que el “TOTAL” aparezca de

manera automatica.

AR ATIONES NS

URADAD DE FSCALIZALION




raney)
Sirnd

5351

XVII. DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO (FORMATO XXII)

Seleccionar desde el mend “FORMATOS” el DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO
{formato XXII).

G SAFPR-201T CETENCION A4 VETO - SAFTID0 AETION SACIONEE R

FORMATO "XXH™
DEIALLE DE INGRESOS OBIENIDOS POR AUTGFINANCIAMIENTO

DETALLE DI INGRISOS POR AUTOTINANCLAAGINTO DEL PARTIDO

L DETALLE DI LOS MONTOS OBIENDUS POR AUTOFNANCIAMIENTG

THO DEEVENTO NUMIRO DEEVERTOS MONIO 5

TOvThy

BERE T TR

Este formato se requisita de manera automatica, conforme a lo registrado en pantallas anteriores, por lo que solo
se requiere teclear el boton “IMPRIMIR FORMATO”.

VNIBAD DE FISCALIZACION




XVIil.  DETALLE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS, FONDOS Y FIDEICOMISOS (FORMATO XXIlI)

Seleccionar desde el ment “FORMATOS” el DETALLE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS, FONDOS Y
FIDEICOMISOS (formato XXIll), el cual sera llenado de |a siguiente manera:

e SAFPR 203 QTR AT VTG B

| EORMATO "AAI"
I

i DETALLF DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS, FONDOS Y

i FIDEICOMISDS

DTTALLE DE INGRESOS OBTENIDOS PORRENDIMIINTOS
H FINANCTIROS: FONDOS YV IBHCOMIROS DELPARTIDO.  sanvms

L DETALLE DE LOS RENDIMENTOS QBIENDOS
TIPS DL INVERSIAN BIFCRTES (5

T IONTL “

Todinnes

CAmmamR | saum

1. Llenar los campos que se encuentran editables, segin sea el caso, y utilizar la tecla “TAB” a efecto de gue el
sistema realice el calculo de la sumatoria, que se vera reflejada en el espacio correspondiente al “TOTAL".

DIPORIES (3)
i}
T—
— P
E 4? 2. Seleccionar el botén “IMPRIMIR” para obtg

impresion del formato.

i

L2 ) 3. Para regresar a la pantalla de inicio, elegir Ia o
“SALIR”.

ion




XIX. FORMATO RELACION DE INSERCION DE DIARIOS, REVISTAS Y MEDIOS IMPRESOS (FORMATO XXIV)

Seleccionar desde el Ment “FORMATOS” la RELACION DE INSERCION DE DIARIOS, REVISTAS Y MEDIOS IMPRESOS.

1. Registrar los nombres de los ; h -
proveedores de servicios. FORMATO XXIV
ORMATO RELACION DE INSERCCION DE DIARIOS, REVISTAS Y MEDIOS DMPRESOS

2 Registrar las publicaciones
contratadas, ingresando los dato
relativos a:

Noubre del Sujero Obligado: |

e Empresa; : Eumpresa/Grups:
®  Publicacién; FREs
¢ Medidas de tamafio de Ila : iRl |

insercién; | ek
® lafecha de publicacién; i Das s 43

4 . Nawero de Pilize de dixrio con by P—— Nimero ds Orden de servicio o s

® El nimero de pdliza con la que : que 5% rreo e pasiva cotrecpondients | docmento qusurtents ol pasivas

se creo el pasivo; | — e
¢ El ndimero de la orden de Cailtidats campatia beselictads: | . ceRRaR |

servicio con la que se sustente el
pasivo;

® Importe unitario; y

® (Candidato campafia beneficiada.

romszo 3. Una vez requisitados los campos necesarios, se
FQK&EAIORELA(_’H‘)\DE[.\S,EKCL'IDNBT.DI;\R[OS.RE,\'IST.AS),\mblcﬁfiimi debera’ safvar el registro generado presionando e]
boton “GUARDAR”, localizado en la parte inferior de
la pantalla de captura.

Nowmbire ded Sujero Obligndo:
Empress Grago:
Fable: o

16 Fasereeion: ¢

Medidar dé tamaiie de In
inserccian: i

Fecha de Publicscidn:. P

Nimern de Palia dedianscomls .- Numste eOrdindeiervicios .
quss creoel parivo sorrapuadisse | acwmaanre qui sustente of pasive:

4. La opcidén “REPORTE” permite la impresién de los
formatos.

Tmpors Uuliaric {

Candidns ampaia bemeficiaga- |

LIMIDAD DF FISCALIZACION




XX.

FORMATO RELACION DE ANUNCIOS ESPECTACULARES EN VA PUBLICA (FORMATO XXV)

Seleccionar desde el Ment “FORMATOS” |a RELACION DE ANUNCIOS ESPECTACULARES EN ViA PUBLICA.

1. En la pantalla de captura desplegada,
registrar los nombres de los proveedores
de servicios.

2. Ingresar los datos relativos a:

®  Proveedor;
Anuncio;

® lafecha en la gue permanecio el
anuncio;

¢  Ubicacion del espectacular;

® El nimero de pdliza con la que
se cred el pasivo;

® Dimensiones;

* |mporte unitario; y

® Candidato campana beneficiada.

FORM

FORMATOQ RELACION DE ANUNCIOS ESPECTACULARESENVIA PUBLICA

Nambre del Sujetn Obligsde:
Froveddor:

Anmmiche H

P Prodansise L

[ Moigzciry T Racth S Elimtoy Dolosssicn

Fechanzn fas que permanecis
« runeis

Dhicacidu I

Nimers de Poliza de disrioconls o
e se cren of pative i

Yaler Uiitaria, | SRS

Candidats campais L
benrficiada:

EORMATO XXV

FORMATO RELACION DE ANUNCLOS ESPECTACTLARES B VIA PUBLICA

Norebre det Sufare Oligados T
Proveedor, i

Ammmsiar

Fochns en lss gre plrmareis
“lanumacia:

Fhieweion

Namwys & Potias Sediarivewaly e e

quese b ' ¥

Valos Vaitarior

Crufidsta campaiin
braeficiada:

3. Una vez requisitados los campos necesarios,
se deberd salvar el registro generado
presionando el botdn “GUARDAR”, localizado en
la parte inferior de la pantalla de captura.

-—— 4. La opcién “REPORTE” permite la impresion de
| los formatos.

37
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XXI. FORMATO RELACION DE PROPAGANDA EXHIBIDA EN SALAS DE CINE (FORMATO XXVI1)

Seleccionar desde el Ment “FORMATOS” la RELACION DE PROPAGANDA EXHIBIDA EN SALAS DE CINE.

1. En I3 pantalla de captura desplegada,
registrar los nombres de los proveedores

de servicios. TT—0

2. Ingresar los datos relativos a:

®  Proveedor;

®  Anuncio;

* la fecha en la que permanecié
en exhibicion;

®  Ubicacién de las salas de cine;

® El nimero de pdliza con la que
se cred el pasivo;

Nombre del Sujero Ohligado:

Empress con Ia que se convraits la achibicin: : 7 i

Candidate campaiia
bemeficiada:

FORMATO XX11

FORMATOG RE] LDE PROFACANDA ENHIBIDA EN 8ALAS DE CINE

Propagands:
Fechas entas que permaneci
-+t ammcin:

Namere fe Pilizs de diario con da
e s eren el puakn correspendionte
Valbr Unftaria:

® Importe unitario; y
e Candidato campafia beneficiada.

PORMATONNYT

FORMATO RELACTON DE PROPAGANDA TXHIBIDA EX 23148 HE CINE

Nomies del Suirtn Ghligade:

Fempress conta e sr coperam I exkibicon

Propagands:

Fethases lnx gie pevmapecis
< snuncin:

Thicacion

Niunero e Fatiza lo Gisrin con Ty
e cree el pasive corrponstient

Valor bnitarior
Tradidam copaia
Seeficrada:

UMIDAD DE FISCALIZACION

3. Una vez requisitados los campos necesarios, se
debera salvar el registro generado presionando el
/ botén “GUARDAR”, localizado en la parte inferior de
la pantalla de captura.

4. La opcion “REPORTE” permite la impresidn de lo
' formatos.




- -
XXI1. FORMATO RELACION DE PROPAGANDA CONTRATADA EN PAGINAS DE INTERNET (FORMATO XXVI1I)

Seleccionar desde el Menl “FORMATOS” la RELACION DE PROPAGANDA COMTRATADA EN PAGINAS DE

INTERNET.

1. En la pantalla de captura desplegada,
registrar los nombres de los proveedores

de servicios. T

2. Ingresar los datos relativos a:

&  Proveedor;

e |dentificacién de version
difundida en internet;

®* Fecha en la que se difundid la
propaganda;

® Direcciones electrénicas en
que se coloca la propaganda;

¢ El nimero de pdliza con la que
se cred el pasivo;

® Numero de orden de servicio o
documento gque sustente el
pasivo;

e Importe unitario; y

e Candidato campafa beneficiada.

d

FORMATO XN

FORMATO RELACION DE PROPACANDA CONTRATADA EN PAGINAS DE INTERNET

Nombre dat Sujeco Ubligzde:
Eapresa:

tn Internet

Fechzs mlar que s difundit
s propugzads:

Namabre del Swjete Dbligsdo:

Emprasa:

#45 Inbermet

Feclias en i3r yur ¢ difundie
ixpropazands:

Phrecetoncs slerminiessenaz
e 32 cotoca Is propaganda;

Namere de Paliza de diario ton 13 proii . Nooorden de rerricio o dosuients
gue.se cren el pasive cormespondicns H que sHEtEnie ¢f pasive

traparie Lattaztal i

Casdidat esmpaiis % J—— _CERRAR |
beneficiadas

Direczionst shsctrimeay o lss
que 55 eolocs Ix prupaganda:

Namero ¢ Paliza de dinrio con I el UL G T —
qQUETE2IT AT 3 -arrespundients aue ssscenes 2l psico

Tmparte Lieariy:

Candidass cxmpans S P
bemeficiada: i

LZATION

3. Una vez requisitados los campos necesarios, se
debera salvar el registro generado presionando el
botén “GUARDAR”, localizado en la parte inferior de
la pantalla de captura.

4. La opcién “REPORTE"” permite la impresion de los
formatos.




PARA EL LLENADOE IMPRESION DE 105 FORMATOS Y ANTXOS
YO PARA LA FSCALIZACION DE OS5 PARTIDUS BOHVICOS ¥/0
FBULO DE ACTIVIDADES TENDIENTES A LA OBTENCION DELVOTD
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FORMATOS ¥ ANEXOS
OIS PLAITROR Y0
STENCION BELVOTD

9]
1. BITACORA DE GASTOS MENORES QUE NO REUNAN LOS REQUISITOS FISCALES

1. Seleccionar desde el menu “ANEX0S”, el formato referente al “ANEXO 1”

2. Se mostrara la pantalla de captura respectiva, en la que se deberd elegir al candidato por el que se genera la
bitdcora, el nimero consecutivo sera asignado automaticamente por el sistema.

B

ANTRG T

BITACORA DE GASTOS MENORES SIN COMPROBANTE s

NOMBRE DEL CASDIDATO {PRESIDETIE MTNGIAL FEEBLATAY.

coMCEPTG = BONDE SE
FECHA. e GASTO HONTO.  Ereciog
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ML B

R

3. Capturar los datos relativos a: ' e

ANEAD 17

BEFACORA DE GASTOS MENORES SIN COMPROBANTES

e Fecha (en la que se efectud el
gasto);

* Concepto del gasto (por cada
comprobante a ingresar);

e Monto (importe del
comprobante respectivo);

® Lugar donde se efectud el gasto;

* Nombre o razdén social de la
persona a quien se efectud el
pago; y

e Nombre de la persona que
efectud el pago.

SUMURE DELLANADATO iR MENICESAL PEEBLARAN oo o -

3

4. Una vez que sean ingresadcs los datos por cada
comprobante, se deberd presionar el botdn “GUARDAR”, a
efecto de que los registros formen parte de la bitdcora

respectiva.
E DMERDOR 4% 5. Seleccione el boton “IMPRIMIR” para obtener la impresion
= del mismo.
i SALIR - 6. Para regresar a la pantalla de inicio, elegir la opcion
5 j
“SALIR".
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II.  CONTRATO DE COMODATO

1. Seleccionar desde el meni “ANEX0OS”, el formato referente al “ANEXO 11

2 SAFPPSN013 08 T:
“Administrador . Fr

iy SATPR LI EET,
e st

2. Se mostrard la pantalla de captura @ & B W
respectiva en la cual se deberan ingresar '
todos ios datos relativos al contrato de ——— A

COdeatO como SOn: BENOMINARD UATADO N . CON FUNDAMENTD I EQ DISFIESTO pOX LOs

ARTICTLOS 2363 AL 1388 DEL COUICU LIVIL PARAIL ESTADO B FULHLA. DICHOS CONTRATANIEY 31 COMPROMITEN ¥ OALIGAY A
CIBELL CUN LAS BISPOSICIONES SIGUTNTES.

B

PR ————

ANING U1
CONTRATO DE COMODATO £ he
CONTRATO UE COMDRANN QI CIFRRAY, BOR INAPMRIE COMO COMOPAYE ELE. veoRLA  Contral

tae 1N 5E CARACTER DL COMODANIE ¥ COMO COMNODAARIO LL
& Nombre del mod . CONVIENEN A GBEIGARSE ALAS CLAUSIY An ESTIFUESDAS £V ISTF CONTRATG. SOBKE £L AN NG FUNCIBEE
CG ante’ MNOMNADO EEISAROTY XS CASL BISCRIPCION DI BIEY MITSLT 10T E
® Nombre del Comodatarlﬂ; - FLEOUOBANTE ST BTG A A CONLEDER CRATIMY ¥ TEMPORALNIENTE FIUS0 DFE BT ¥0 FUNGIBLE GLSTRITD T8 LA CTAL
. »: EITA STTRIOR, fOR. FLAIG HTERMINADG POREL THRPO BF CONRFINDENDO LAVICINCIADE IRTE.
L Tlpo de b]en; DELIECHA g 3 AL jmmemein - CONCIENBO ST #1AZ0, S B4 50K FERMANATO FRT CONTRA,
® U b l'cac‘lo'n ’ L ELCOMODATARIO SELOBLICAREATNTRIGA DEL BN BISCRITO LN 14 CLATILLA PROMERA A COMODANTL TVATT QUE

U AMBAS CONSORIZS DONVINES, (L4 L UOMOTANTT AUTORIZA 4 [LRLIRAY FEKsDWAS FARALL V50 DIE BN COMENIIG EN ST

® Periodo que abarca el contrato;

a ) V- AXMBAS FARTES, TANTO IT COAIODANTE COMO ML COMODATARIG, COMTENEY, QTF FLOESTIVO BEL SO DEE BIEY TRNCIRLF
® Uso que se le dard al bien; TR DR PSS it S B Ly R e
™ Lugar y fecha en que Se reallZa el FIADITA O JITERIGRG GLT SORRIVIVGA POR OTROVSD DL RIEN A LD CONVEMDO, FL COMODATARIO SERARESPONSARLE.

V2 LO% CONSORTS SANMFISTAN QFF 108 GASTO8 QUF SEORICHTY POR {1 140 DL BIEY 4¥TES DISCRIO, DEYTRO ML PLAZD
contrato. VB AMBOS GONIRATVITS MANFIESIAN QULS EXISTE DETRIDRO BIL BHY AN7ES IF SORITE, POR FL SOLO EC10 928 150 Quris

N AR PLEISTR AVALTO"
Vil LOS CONSORT EANTFILSTAN 5€ OO ORSLDAD ¥ SAFSFACCTON BLL AVALL G 0BT BIVN NO TUNCIBLT DENDATN ADO
) UBICABO I LELNANTU DICHD AVAL DO AL PRESIXNTE CONERAID,

IUGAR VEECHA

3. Seleccionar el botén “IMPRIMIR” para obtener la

impresion del mismo.
| DERDOR

4. Seleccionar “MOSTRAR” para visualizar los datos
MOSTRAR <4 guardados por Ultima vez.

CUARDAR i\ 5. Seleccionar “"GUARDAR” para salvar la informacion
- capturada.

E LIMPIAR ‘h%\s. Seleccionar “LIMPIAR” para borr

la informacion

E SALIR ‘4\ que se encuentra en pantalla.

7. Para regresar a la pantalla de i
“SALIR".

io, elggir la opcion
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.  GENERACION DEL RESPALDO

Para la generacidn del disco, se realizara lo siguiente:

1. Entrar a “MI PC" desde el escritorio de
Windows o desde el mend de “INICIO”.

2. En el disco duro (C:) buscar la carpeta “CAMPANAS”

Archiva Edicdn Vet Faviiitos  Herramientas  Ayuda

B letuds o capens 13-

Archivas alowac enados en este equipo

i Dotamentes compartidos

[ |

i /7] Cocuventos cePTh
==

unidades de disco durg

gl Mhece s

Tisce local (B2

Dispositivas ran slmacenanuenta extraible

Goiber Suprecapss

Hiomaine eIy MR e s

= Afchaes de prngesma

ectires de programa S

AP AT
AF SRS FRCALIZACEIN

3. En base al software que se disponga para el
quemado de discos, seguir las instrucciones a efecto
de respaldar la carpeta “BASE” en un CD o, en su

defecto, en una unidad USB, a fin de que se remita B v

con los formatos impresos a que haya lugar. i N
sl HP RECOVERY (0 ]
W e
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ASESORIA EN LLENADO DE FORMATOS Y ANEXOS

UNIDAD DE FISCALIZACION

MTRA. LETICIA LORENZO ZAMUDIO
C.P.IRIS DEL CARMEN CONDE SERAPIO

C.P. FRANCISCO CORTES CAMPQS

COORDINACION DE INFORMATICA

LIC. LUIS CESAR DIAZ LARA
TEL: 303-1160y 303-1100 EXT. 3999 y 1108
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