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ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS
DE LAS DIVERSAS UNIDADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL
ORGANISMO

ANTECEDENTES

l.- En sesion ordinaria de fecha veintisiete de octubre de dos mil diez, el
Consejo General del Instituto Electoral del Estado aprobé mediante el acuerdo
namero CG/AC-0154/10 los programas operativos anuales de las Unidades
Técnicas y Administrativas de este Organismo para el afio dos mil once.

Il.- En fecha veintiocho de octubre de dos mil once, se publicé en el
Periddico Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso del Estado, por el
que reformo, adiciond y derogé diversas disposiciones de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Que en relacién con su estructura administrativa establecié unificar las
figuras de Secretario General y Director General en una sola que denomino
Secretario Ejecutivo.

Ill.- En fecha veinte de febrero de dos mil doce, se publico en el Periodico
Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso del Estado, por el que
reformé, adiciond y derogd diversas disposiciones del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla.

IV.- Mediante acuerdo CG/AC-029/12, el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado aprobé los Programas Operativos de la Secretdria Ejecutiva,
Direccion Juridica y Unidad de Fiscalizacién de este Organismo Electoral para el
afio des mil doce.

V.- En sesién ordinaria de fecha diecinueve de junio de dos mil doce el
Consejo General del Organismo aprobd la modificacion de la estructura de
diversas Unidades Técnicas y Administrativas.

SPE-041/12, el Subdirector de
Ruiz Nochebuena, remitié los
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manuales de las diversas Unidades Técnicas y Administrativas del Organismo en
los siguientes términos:

Por este medio, y en seguimiento a la Circular No. IEE/SE-010/12, en donde se solicité: "Que se
realicen las adecuaciones correspondientes al Manual de Procedimientos del area a su cargo, de
conformidad a las reformas al Codigo™ me permito enlistar las dreas que entregaron su proyecto
de Manual y fueron objeto de un analisis y revisién técnica de su contenido y estructura.

Coordinacién de Comunicacién Social

Direccién de Organizacién Electoral

Dirgccitn Juridica

Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion
Direccién Administrativa

Coordinacion de Informética

Unidad de Servicio Electoral Profesional

Unidad Administrativa de Acceso a fa Informacién
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A efecto de olorgarle la debida formalidad a los mismos, sugiero ponerlos a consideracion de la
Junla Ejecutiva para su andlisis y su posible aprobacién.

CONSIDERANDO

1.- Que, el articulo 78 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla establece que son drganos centrales del Instituto Electoral
del Estado el Consejo General y la Junta Ejecutiva.

2.- Que, el articulo 95 fraccién Il del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla dispone que la Junta Ejecutiva tendra la
atribucién de fijar las politicas generales, programas, sistemas y procedimientos
administrativos del Instituto, a este respecto es preciso indicar que se entiende
por fijar':

Fijar. De fijo.

3.- Hacer fija o estable alguna cosa.

En mérito de lo anterior, se puede concluir que la atribucion en comento,
relacionada con los manuales materia de este acuerdo busca que la operacién del
Organisnio sea estable, logrando con 0 certeza en el actuar del Instituto,
fortaleciendo su desarrollo como una “grganizacion que por disposicion
constitucional tiene caracter permanente y eg'dgpositaria de la funcién estatal de

.,

organizar las elecciones. \
N

i
Diccionario de la Lengua Espahola, Vigésima Primera Edicion, Madyid 1992. pag. 1190,
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Los documentos que ahora se analizan se elaboraron de acuerdo con la
metodologia que en su momento y por instrucciones del Consejo General aprobé
el area conducente planteando los siguientes rubros:

» Presentacion del area.

» Objetivos generales, e
« indice de procedimientos.

Respecto de este ultimo rubro, la descripcion de los procedimientos
aplicables en cada una de las areas del Instituto, detalla en lo indiviudal aspectos
tales como: objetivo, aplicacion, fundamento legal, alcance, frecuencia,
definiciones, referencias productos, clientes, responsables de aplicacion,
coadyuvancias, politicas o normas de operacion, descripcion del procedimiento, %
diagrama de flujo. ' i

~En seguimiento a este ejercicio implementado por el organismo en el afio
dos mil once, para estandarizar los procedimientos desarrollados por las diferentes
areas del Organismo, la Subdireccién de Planeacién y Evaluacion, revis6 los
manuales de procedimiento elaborados por cada una de las 4reas, tomando como
base para dicho ejercicio el contenido y estructura.

Ahora bien, en materia de manuales de organizacion, la reforma electoral
citada en el antecedente Ill de este documento, definid como atribucién de la
Direccion Juridica en el numeral 101 Bis fraccién Vi, del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla “Elaborar o en su caso, revisar los
proyectos de manuales de organizacion, reglamentos, fineamientos y demés
ordenamientos intemos, necesarios para el buen funcionamiento del Instituto”, por
tanto dicha area técnica procedio a la revision normativa aplicable a cada
procedimiento.

Por tanto este Organo Colegiado al analizar la propuesta de la
Subdifeccion de Planeacion y Evaluacién respecto de la aprobacion de los
manuales sefialados en el antecedente VI de este acuerdo, observa que en la
elaboracion de los mismos se aplicd la metodologia instaurada, ademas se
incluyen las propuestas de mejora planteadas por la subdireccién citada y fueron
sometidos  a la revisibn normativa aplicable, ademas estos documentos
significaran para el Organismo, el contar con instrumentos estables que detallan

los procedimientos y las actividades relevan es de cada una de ellas.

En el mismo sentido dichos documentos dermitiran el contar con una b e
que facilite los procesos de actualizacion, verificasion y mejora que desarrolla
N\
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Organismo, fortaleciendo su desarrollo institucional a través de la documentacion
de procesos y procedimientos.

Por tanto, la Junta Ejecutiva aprueba los referidos manuales en sus
términos, mismos que corren agregados a este documento.

3.- Que, la Junta Ejecutiva faculta al Consejero Presidente para hacer del
conocimiento de los Integrantes del Consejo General de este Organismo Electoral,
el contenido de este documento.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral
del Estado emite el siguiente:

-

ACUERDO

PRIMERO.- La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba los
manuales de procedimiento de las diversas Unidades Técnicas y Administrativas
del Organismo, en atencién a los razonamientos vertidos en el considerando 2 de
este acuerdo.

SEGUNDO.- La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado faculta al
Consejero Presidente del Organismo para hacer del conocimiento de los
Integrantes del Consejo General el contenido de este documento, en atencién al
considerando 3 del presente documento.

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de
la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, en einijo de la  sesion
ordinaria de fecha dieciocho de septiembre dos mil do

CONSEJ PRESIDENTE SEQRE IARI@Q EJECUTIVO
DE LA JUNTAEJECUTIVA DELAJ !
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.

~



