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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE AJUSTA EL SISTEMA DE APOYO PARA LA
FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS, ASi
COMO EL MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE
LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA DE ESTE ORGANISMO

ANTECEDENTES

|. Por decreto publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha veintiocho de
octubre del afio dos mil once, el Honorable Congreso del Estado reformé, derogé y
adicion6 diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, entre las que se encuentra el articulo 3, que prevé un
cambio en la integracion del Consejo General.

Il. De igual forma el dia veinte de febrero del afio dos mil doce, a través de
Decreto publicado en el Periédico Oficial del Estado, el Honorable Congreso del
Estado reformd, derogd y adicioné diversas disposiciones del Coédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, entrando en vigor al
dia siguiente de su publicacién en el mencionado medio de difusién oficial del
Gobierno de esta Entidad Federativa.

En concordancia con la modificacién constitucional citada en el numeral
anterior, la ley de la materia preve que el Consejo General se integrara entre otros
funcionarios, por un Secretario Ejecutivo, figura que suple las de Director General
y Secretario General, asimismo se crea la Unidad de Fiscalizacién del Organismo.

lll. En Sesion Ordinaria de fecha diecisiete de mayo del afio dos mil doce,
este Consejo General aprobo el acuerdo niumero CG/AC-020/12, a través del cual
designé a la Licenciada Dalhel Lara Gémez como Titular de la Unidad de
Fiscalizacion de este Organismo, tomando la protesta de ley al cargo referido.

IV. En la sesion aludida en el numeral inmediato anterior, y a través del
acuerdo identificado como CG/AC-021/12, este Organo Central designé como
Secretario Ejecutivo de éste Organismo al Licenciado Miguel David Jiménez
Lépez.

V. En sesion especial de fecha diecisiete de julio de dos mil doce, este
Consejo General aprobé el acuerdo identificado como CG/AC-030/12, cuyo rubro
es el siguiente:
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“ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE FISCALIZACION
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO”

VI. El dia veintitrés de octubre del afio dos mil doce, se recibié en la
Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Estado, el oficio identificado con el
numero 2677/2012, signado por los integrantes de la Mesa Directiva del Honorable
Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla, Diputados Enrique Nacer
Hernandez, Ramén Felipe Loépez Campos; Jesus Salvador Saldivar Benavides,
Alejandro Oaxaca Carredon; mediante el cual remiten la Minuta de Acuerdo
aprobada en Sesion Publica Ordinaria de la Quincuagésimo Octava Legislatura del
Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla, por virtud de la cual
se designa al Consejero Electoral Presidente, a los Consejeros Electorales
Propietarios y a los Consejeros Electorales Suplentes del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado, para el periodo comprendido del afio dos mil doce al
dos mil diecinueve.

La mencionada Legislatura designé como Consejeros Electorales
Propietarios a los ciudadanos:

1.- AGUILAR VIQUEZ FIDENCIO

2.- CANOVAS MORENO VICTOR

3.- ESQUITIN LASTIRI ALEJANDRA GUADALUPE
4.- GARMENDIA DOMINGUEZ JOSE GUSTAVO
5.- GUERRERO RAMIREZ ARMANDO

6.- LARA GOMEZ DALHEL

7.- LAZCANO PONCE ALICIA OLGA

8.- MARTINEZ LOPEZ JOSE LUIS

9.- MONTERROSAS ROMAN PAUL

El Congreso de esta Entidad Federativa designé al ciudadano Armando
Guerrero Ramirez como Consejero Presidente del Instituto Electoral del Estado.

VIl. En fecha veintitrés de octubre del afio dos mil doce, la Licenciada
Dalhel Lara Gomez presento su renuncia al cargo que venia desempefiando como
Titular de la Unidad de Fiscalizacion del Organismo, con efectos al treinta y uno de
octubre del afio dos mil doce, en atencion a que la LVIII Legislatura del Honorable
Congreso del Estado de Puebla la designé como Consejera Electoral Propietaria
del Consejo General de este Organismo, cargo que debera desempefiar a partir
del dia primero de noviembre del mismo afio.
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VIIl. En sesion ordinaria de la Junta Ejecutiva de este Instituto de fecha
veintinueve de octubre del afio dos mil doce, dicho Organo Central del Instituto
mediante acuerdo identificado como |EE/JE-065/12 comisioné a la Contadora
Publica Iris del Carmen Conde Serapio de la Direcciéon de Prerrogativas, Partidos
Politicos y Medios de Comunicacion a la Unidad de Fiscalizacién del Organismo.

IX. A través de acuerdo de la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del
Estado tomado en fecha treinta y uno de octubre del afio dos mil doce, identificado
como |IEE/JE-066/12, se designé como encargada de despacho de la Unidad de
Fiscalizacion del Organismo a la Contadora Publica Iris del Carmen Conde
Serapio hasta el nombramiento por parte de este Consejo del Titular de la
mencionada Unidad.

X. A través del memorandum numero IEE/UF-103/12, treinta de noviembre
del afio dos mil doce, la encargada de despacho de la Unidad de Fiscalizaciéon de
este Organismo remitié al Consejero Presidente de este Organismo el documento
materia del presente instrumento.

Xl. En fecha primero de diciembre del afio dos mil doce, el Consejero
Presidente remitié al Secretario Ejecutivo de este Organismo, el documento
aludido en el numeral inmediato anterior, a través del memorandum numero
IEE/PRE170/12.

XIl. El dia tres de diciembre del afio dos mil doce, la Direccion Técnica del
Secretariado por instrucciones del Secretario Ejecutivo circuld a los integrantes de
este Consejo General el documento multicitado.

Xlll. Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de fecha veinte de
diciembre del afino dos mil doce, los asistentes a la misma discutieron, entre otros,
el tema relativo al presente acuerdo.

XIV. En fecha veintiuno de diciembre del afio dos mil doce, este Consejo
General durante el desarrollo de la Sesion Ordinaria de la misma fecha retiré el
presente asunto, con el objeto de que el mismo fuera discutido en mesa de trabajo
posterior.

XV. El dia diez de enero del afio dos mil trece, durante el desarrollo de la
mesa de trabajo de los integrantes de este Consejo General, los asistentes a la
misma discutieron entre otros temas, el relativo al presente acuerdo.

CONSIDERANDO

\N
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1. Que, en términos de lo dispuesto por los articulos 3 fraccion Il de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla y 71 del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, el Instituto Electoral del
Estado es un Organismo de caracter publico y permanente, auténomo e
independiente, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, depositario de
la funcién estatal de organizar las elecciones, en cuyo ejercicio debe observar los
principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia, de
conformidad con lo sefalado en el numeral 8 del Cédigo de la materia.

2. Que, el numeral 79 del Coédigo Comicial del Estado sefala que el
Consejo General sera el Organo Superior de Direccién del Instituto y el
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales en materia electoral, asi como de vigilar que los principios rectores de
legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia guien todas las
actividades del Instituto.

De igual forma, el diverso 75 del Cédigo de la materia establece que el
Instituto debera vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones
de la Constitucion local y sus correspondientes reglamentarias, teniendo como
fines, entre otros, los siguientes:

Contribuir al desarrollo de la vida democratica.

o Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los
ciudadanos y de los partidos politicos vigilando el cumplimiento de sus
obligaciones.

e Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos.

3. Que, los articulos 3 fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Puebla, 52 y 52 bis del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, precisan que la fiscalizaciéon de las finanzas de
los Partidos Politicos estara a cargo de un Organo Técnico de este Instituto dotado
de autonomia técnica y de gestion cuyo titular sera designado por el voto de la
mayoria de los integrantes de este Consejo.

De igual forma el diverso 109 ter, apartado B, fracciones I, II, IV y X del
Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla indican que
la Unidad de Fiscalizacién de este Organismo tiene, entre otras, las siguientes
atribuciones:

\
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“B. La Unidad tendra las atribuciones siguientes:

l.- Presentar al Consejo General para su aprobacion el proyecto de Reglamento
de la Materia, y los demas acuerdos, para regular el registro contable de los
ingresos y egresos de los partidos politicos, las caracteristicas de la
documentacion comprobatoria sobre el manejo de sus recursos y establecer los
requisitos que deberan satisfacer los informes de ingresos y egresos que le
presenten, de conformidad a lo establecido en este Caédigo;

Il.- Emitir las normas generales de contabilidad y registro de operaciones
aplicables a los partidos politicos;

IV.- Recibir los informes trimestrales y anuales, asi como de gastos de
precampaiia y campaia, de los partidos politicos y sus candidatos, asi como los
demas informes de ingresos y gastos establecidos por la normatividad aplicable;

X.- Proporcionar a los partidos politicos la orientacion, asesoria y capacitacion
necesaria para el cumplimiento de sus obligaciones;”

De lo anterior, se aprecia con claridad que la Unidad de Fiscalizacion debe
presentar ante este Organo Central los acuerdos que permitan regular el registro
contable de los ingresos y egresos de los partidos politicos, asi como emitir las
normas generales de contabilidad y registro de operaciones.

Asimismo los diversos 4 fraccién V, 26, 187 y 194 inciso a) del Reglamento
de Fiscalizacion de este Organismo Electoral establecen los siguiente:

“ARTICULO 4.- Para efectos de este Reglamento las actividades que realicen los
partidos politicos, son las siguientes:

V. Integracién y presentacion de los informes trimestral, anual y de gastos de
precampafas y campafa, asi como de la documentacién complementaria a los
mismos.”

“ARTICULO 26.- La contabilidad que deben llevar los sujetos obligados, se integrara
por los sistemas y registros contables a que se refiere el presente capitulo, cuentas
especiales, libros contables, documentacion comprobatoria de los asientos
respectivos, comprobantes fiscales, cuentas de orden y formatos que sefale este
Reglamento, asi como los que lleven de manera voluntaria para el control de sus
operaciones.”

“ARTICULO 187.- Los informes trimestrales, anuales, de gastos de precampafia y
campafia, que entregaran los sujetos obligados, ser presentados por sus Organo de
Finanzas, en forma impresa y en medios magnéticos, en los formatos y anexos que
forman parte integrante del presente Reglamento debiendo cubrir todos y cada uno
de los requisitos sefialados en los mismos, conforme a lo siguiente:

a) La informacion contable debera ser presentada impresa y en medio magnético
mediante los sistemas informaticos que se encuentren vigentes.
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b) La informacion referente a formatos y anexos deberan ser presentados impresa y
en medio magnético mediante el sistema que se encuentra ya establecido en cada
Organo de Finanzas.”

“ARTICULO 194.- El informe sobre el origen, monto y destino de los recursos para
las precampanias electorales, se integraran por:

a) El informe sobre el origen, monto y destino de los recursos para las precampaias
electorales; ..."

Aunado a lo anterior, la actividad 9.4 del Programa Operativo Anual de la
Unidad de Fiscalizacion para el afio dos mil doce indica que la citada Unidad tiene
que “Recabar e integrar las observaciones que resulten procedentes que, en su
caso, se realicen al Anteproyecto de modificaciones al Sistema Informatico para la
fiscalizacion de los partidos politicos y/o coaliciones y someterlo a aprobacion del
CG.".

En atencion a lo antes expresado la encargada de despacho de la Unidad
de Fiscalizacion de este Organismo pone en conocimiento de este Consejo
General a través del Consejero Presidente el sistema de apoyo para la
fiscalizacion de los partidos politicos en precampafnas, y acompaia el
“PROYECTO DE MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION
DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA DE APOYOS PARA LA
FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS”

Dicho sistema, tiene como objeto dotar a los Partidos Politicos y/o
Coaliciones de una herramienta que les facilite el llenado de los formatos y anexos
que estan obligados a presentar relativos a las precampanas, que en su caso,
realicen.

Asimismo, el manual aludido contempla la forma en que debera ser utilizado
el Sistema desde el inicio de su operaciéon hasta la generacién del disco que
contendra la informacion referente a formatos y anexos que deberan ser
entregados a la Unidad de Fiscalizacion del Organismo.

El mencionado documento se divide en los siguientes apartados:

a) Inicializacién del sistema.

b) Menu Principal.

c¢) Del Registro de Candidatos.

d) Formato de Precampaiia.

e) Formatos Anexos.

f) Modificaciéon de Registros, uso de filtros e impresion de formatos.
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g) Generacion del Disco que contendra la informacion referente a
formatos y anexos.

Por lo que, en ejercicio de la facultad reglamentaria que le fue conferida por
el Legislador Local a este Consejo General, prevista en el articulo 89 fraccion | del
Caodigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado, este Cuerpo Colegiado
acuerda aprobar en todos sus términos los ajustes al Sistema de Apoyo para la
Fiscalizacién de los Partidos Politicos en precampafias, asi como el manual del
usuario para el llenado e impresiéon de los formatos y anexos del sistema.

. El mencionado manual corre agregado al presente acuerdo como ANEXO
UNICO, formado parte integral del mismo.

4. Que, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones LIl y
LVII; 91 fraccion XXIX y 109 Ter apartado B, fraccion XVIII del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, este Organo Colegiado
faculta a su Consejero Presidente para notificar el contenido del presente acuerdo
a la encargada de Despacho de la Unidad de Fiscalizacién del Instituto Electoral
del Estado, para que dicha funcionaria notifique este instrumento a los titulares de
los Organos de Administracion de los Partidos Politicos acreditados y registrados
ante este Consejo General para su conocimiento.

Por lo anteriormente expuesto y en ejercicio que le confiere el articulo 89
fraccion LIl del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, el Consejo General de este Instituto emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado es
competente para pronunciarse sobre el presente asunto seguin se plasmé en los
considerandos identificados con los numeros 1, 2, 3 y 4 del presente acuerdo.

SEGUNDO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado aprueba
los ajustes al Sistema de Apoyo para la Fiscalizacion de los Partidos Politicos en
precampanias, asi como el manual del usuario para el llenado e impresion de los
formatos y anexos del sistema, en términos del numeral 3 de este documento.

TERCERO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado faculta a
su Consejero Presidente notifique el contenido del presente acuerdo, en términos
del numero 4 de la parte considerativa de este Instrumento.
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CUARTO. El Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del Estado
faculta a la encargada de despacho de la Unidad de Fiscalizacién del Organismo
para que realice las notificaciones narradas en el numeral 4 de la parte
considerativa de este acuerdo.

QUINTO. El presente acuerdo entrara en vigor a partir de su aprobacion.

SEXTO. Publiquese el presente acuerdq/én el Periédico Oficial del Estado.

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria de fecha
catorce de enero de dos mil trece.

CONSEJERO PRESIDENTE SECREARIO EJECUTIVO

o

LG ARMANDq,é RRERO RAMIREZ LIC. MIGUEL LOPEZ
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RIO PARA

LENADO £ IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQS DEL 5ISTEMA

A FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

.  REQUISITOS MiNIMOS DEL SISTEMA

Los requerimientos minimos para la instalacion y el buen funcionamiento del sistema, son los

siguientes:
¥ Procesador: Intel Pentium Il o Superior;
v"  Sistema Operativo: Microsoft Windows XP;
v Requisitos minimos de RAM: 256 MB o superior;
v Espacio en el Disco duro: 160 MB;
¥"  Resolucién del Monitor: 1024 x 768;
v Dispositivos de entrada: Mouse y Teclado;
v Otros: Windows Installer 3.0 o Superior;
Microsoft Data Access Components 2.6; y
¥v"  Net Framework: 2.0

Il. INICIAR EL SISTEMA DESDE WINDOWS

Una vez realizada la instalacion del sistema e
siguiente:

1. El Sistema de apoyo para Ila
fiscalizacion de los partidos politicos
y/o coaliciones en precampanas
(SAFPPP), se puede iniciar desde el
icono que se encuentra en el escritorio,
6 bien, del acceso directo que se

encuentra en el mend Inicio.

n el equipo de computo, se procedera a su ingreso conforme a lo

(R (AR

2
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DEL USUARIO PARA

¢4

EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
ALlZ ON DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

B INGRESO AL SISTEMA
2. Se debera capturar el nombre de usuario (partido

. politico 6 coalicion) y la respectiva contrasefia.
Sistema de Apoyo para la Fiscalizacion de

los Partidos Politicos en Precampanas

Acceso al Sistema /

USUARID: i 3. Adicionalmente se registrara el nombre del
CONTRASERNA Titular o titulares del Organo de Finanzas a efecto
de que se integre en el espacio destinado para la
firma, en cada uno de los formatos que se requiera.

TITULAR DEL ORGAMO INTERNO |[NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL DRGAND

["entaan | [ saum |

4. Presionar el boton “ENTRAR” para iniciar la
captura, modificacion 6 impresion de formatos vy,
en su caso, “SALIR” para abandonar el sistema.

Generacion de la clave de acceso al Sistema.

Importante. El sistema no cuenta con una contrasefia preestablecida, por lo que la que se capture la primera vez
que se ingrese a él, quedara registrada y habilitada para los ingresos posteriores, sin que pueda ser modificada en
ningin momento por el partido politico 6 coalicidn, por lo que se sugiere que sea resguardada por la persona que
se designe como responsable del uso del sistema.

El nombre del Titular del Organo de Finanzas, capturado por primera vez sera el que se tendra habilitado cada vez

que se ingrese al sistema, por lo que cualquier cambio debera editarse en la pantalla de ingreso al sistema, a
efecto de que se integre a la base de datos contenida en el mismo. :
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECANMPANAS (SAFPPP}

APARTADO SEGUNDO
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DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA

WITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP,
1

I.  OPCIONES DEL MENU PRINCIPAL

En esta ventana se desplegaran las siguientes opciones:

e Administrador; EXSAFPPP 2012-2013

Administrador Formatos Anexos Ayuda

¢ Formatos;

3
=

®  Anexos;y

e  Ayuda.

Adicionalmente se incluyen iconos de acceso directo referentes a las siguientes
aplicaciones:

e Precandidatos
Acceso directo a la pantalla de captura de registro de precandidatos.

e Formato PRECAM -l
Acceso directo al Informe de Precampafias.

e (Calculadora
Acceso directo a la aplicacién de calculadora.

e Salir
Acceso directo para salir del Sistema.

Il. ADMINISTRADOR

Esta seccion desplegard un menu en el que se podra ingresar a |as opciones siguientes:

* Precandidatos
Ingreso a la pantalla de captura que se utilizara para el almacenamiento de registros por cada uno de los
precandidatos que se pretendan reportar en los formatos contenidos en el sistema.

e Generador de Folios
Permite la captura de los folios correspondientes a los Recibos de cuotas o aportaciones de Militantes,
Recibos de aportaciones de Simpatizantes en efectivo, Recibo de aportaciones de Simpatizantes en especie,
asi como los Recibos de Reconocimientos por la Participacion en Actividades de Apoyo Politico
Precampaiias “REPAP”, impresos previamente por los partidos politicos 6 coaliciones.
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS ¥ ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP}

e Calculadora
Ingreso a la aplicacién de calculadora.

e Cerrar Aplicacion
Salida del Sistema.

BN SAFPPP 2012-2013

sl ng=s 0 Formatos Anexos

Precandidatos 7

Generador de Folios » |

Calculadora

Cerrar Aplicacion

lll. FORMATOS

Al seleccionar esta opcidn, se desplegardn los formatos de precampafia.

N SAFPPP 2012-201"

{ . PRECAMI
W pecann
PRECAM-III
PRECAM-IV
\ Formatos disponibles para
¢ Sucaptura

PRECAM-Y
PRECAM-VI]
PRECAM-VII
PRECAM-VIIL

PRECAM-IX

PRECAM-X
PRECAM-X1
PRECAM-XI1
PRECAM-XIIL
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MANUAL DEL USUARIQ PARA EL LLENADO £ iMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA

U

DE APQYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

IV. ANEXOS

Al seleccionar esta opcidn, se desplegaran los anexos disponibles para precampafa.

'\

BX SAFPPP 2012-2013

-T;l‘ 1
=

V. AYUDA

En esta opcidn se muestra el presente Manual en formato PDF, para su consulta.

:
E
:

UNIDAD DE FISCALIZACION
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Anexos disponibles
para su captura

L Manual del Sistema
( incluido en el SAFPPP




MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E iMPRESION DE LOS FORMATOS ¥ ANEXQS DEL SISTEMA
DE APOYQ PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

APARTADO TERCER

DEL REGISTRO DE
PRECANDIDATO%&
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UARIQ PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQOS DEL SISTEMA

MANUAL DEL US
DE APQYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS {SAFPPP}

I.  GENERAR UN NUEVO REGISTRO DE PRECANDIDATOS

Seleccionar la opcién de Precandidatos, desde la barra del ment o desde el icono de acceso directo, se habilitara la
pantalla de captura para el registro de los mismos.

AR SAFPPP 2012-2013 Administrador de Precandidatos

EASAFPPP 2012-2013

ITEE

Administrador Formatos Anexos Ayuda e
: i i Muaicple

. é J ‘ i R Sasin Avmrizade Por Fastide Peliticn Fars gares e Procampsia b 0
s i = T e s e

h R S = iz e

Meni principal / icono de acceso directo Pantalla de captura para registro de precandidatos

Para generar un nuevo registro, se deberdn capturar en los campos habilitados los datos relativos a:

Nombre (s); Administrador de Precandidatos

L ]
e Apellido paterno; A
e Apellido materno: Precandidates Copturados : RN TS R N E T A
e  Domicilio (calle, nimero y colonia); y Distor D Precancditon
e Ciudad Fawbn 1) + = = -
Apellido Paterns :
Apellide Maserno :
Demicilio : [ =
Ciudad :

Datos de identificacién del precandid

UNIDAD DE FISCALIZACION \j&



MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQS DEL SISTEMA
DE APOYQ PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS PGLITICOS EN PRECAMPANAS {SAFPPP}

Posteriormente, se debera seleccionar segtn sea el caso:
a) Tipo de eleccion.
Diputado; 6
Ayuntamiento.

Adunto de Precarcdato
Tipo de Eleccion :

b) Para el caso de Diputado, se deberd
elegir entre diputado de representacion
proporcional o de mayoria relativa,
para este Ultimo se habilitard la opcién
de seleccion del distrito al cual
pertenece el precandidato, en base al
desplegado de opciones habilitado por
el sistema.

i [l

¢) Para el caso de Ayuntamiento, primero
se deberd haber seleccionado el TR — ; —————
e : . : : Periodo Fimal: iz %
Distrito y posteriormente identificar el N
municipio, mediante el desplegado de
opciones generado por el sistema.

Finalmente se deberan capturar los datos
relativos a:

Vioni Autorizad Por Paride il pae gy e Precarpain$ 0
e — a) Monto autorizado por el partido politico

Tope De Gasios de Precanyaiia aprobado par el consejo General del Infiruin >. 6 coalicion para gastos de precampafia; y
Hlectoral de] Estado

Peﬂbﬂﬂlniill:;zﬁ_nm{zwv' R M ey b) Fecha de: inicio y término de la

Enaa e precampana realizada por el

= precandidato, informacion que deberd

coincidir con lo reportado por el partido
politico 6 coalicidon ante este Organismo
Electoral.

El importe relativo al Tope de gastos de precampafia aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado no se podra editar, en virtud de que los importes se encuentran pre capturados en el sistema en base al
Acuerdo aprobado por el Consejo General en Sesion Ordinaria de fecha 14 de noviembre de 2012, identificado con
el nimero CG/AC-060/12.

Opciones

Una vez requisitados los campos necesarios, se

debera salvar el registro generado presionando :
el boton “GUARDAR”, localizado en el menu de @

Opciones del mend de herramientas de la

pantalla de captura.

v

Botdn para salvar el registro generado

Para la modificacién de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION DE REGISTROS, USO DE
FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS".

10
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO £ IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQOS DEL SISTEMA
DE APOYQ PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

APARTAD

O CUARTO

FORMATOS DE PRECAMPAN@>
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

I. INGRESAR A LOS FORMATOS DE PRECAMPANA

Al seleccionar la opcion de Formatos, éstos se habilitaran para su captura.

EXGAFPPP 2012-2013

Administrador Formatos  Anexos  Ayuda PRECAM-VI
’ PRECAM-VII

|

Bt s

PRECAM-VIIL

PRECAM-IX

PRECAM-X
PRECAM-XI
PRECAM-XIT
PRECAM-XIII

PRECAM-XIV
PRECAM-XV

Men principal Formatos de Precampaiia

Il. MODELO DE OFICIO DE ENTREGA DEL INFORME DE PRECAMPANA (FORMATO PRECAM-I)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampafia el Informe de precampafia en relacién al origen, monto y
aplicacién de los recursos obtenidos por el aspirante a candidato o precandidato del partido politico 6 coalicidn.

RASAFPPP 2012-2013

PRECAM-VIIT
PRECAM-IX
PRECAM-X

PRECAM-XI

12
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2. Se desplegara una pantalla de captura
para lo cual se tendra que registrar:

e Nimero de oficio;

o Nombre del Titular de la Unidad de
Fiscalizacion;

e Numero de informes de
precampafia que entrega el
instituto politico;

e Periodo de la precampafia;

e Nimero total de pdlizas que
entrega;

e Numero total de comprobantes que
entrega en original anexos a su
respectiva pdliza;

e Nimero de informes de
precampafia (formato PRECAM-II)
que entrega, desglosando a qué tipo
de eleccién corresponden; y

e Detalle de los municipios y/o
distritos por los que el partido
politico 6 coalicion presenta
informes justificatorios.

LENADQO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQS DEL SISTEMA
FACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

'TORMATO “TRECAMT™

MODLO DE OFICI0 DEENTREGA D INFORME D PREC AMPA EN BELACION AL OTIGEN MONTO ¥
AFICACION DELOS RECTRS0S ONTENIDOS POR EL ASPRANTT 4 CANDIDATO 0 FRECANDIMTO\
DELMAITIDO 10 COALICION

N ORCI0

TITELAR 3 L (NDAb B FISCALIIACICN.
PEESINTE

s §3 b C fncrien ] y 20 i st € aecin Vil odipp

e rlessim e

‘alormes de procangesia, cacrespodicane ol perieds de o e a e o b dooebin nhin

‘+dichas infacmed 7 que cansty de:
1) Ertade de povivien fnsaciers;
1) Ertada e revunds;
Dk il oo
0 S  ximenkpby
N comprabunies wriginales, xaezas ¥ respectin pelina
m e RGN o
;ﬂuhbitﬁ.-;:
(ol womem 7 e
GORERNADOR
DIFVIADOS =
AVONTANIENTOS
ey MAEAD WA
e prarri MNIMENIDS  REFORTADOS
EMCEROS
~ .
[ semacuos |
——— r———  NOMBEE DEL0L0S TITULARES DEL ORGAN) INTERNO
(ora || sum |

3. Una vez registrados todos los datos, seleccionar el
botén “IMPRIMIR”.

Ill. INFORME DE PRECAMPANA EN RELACION AL ORIGEN, MONTO Y APLICACION DE LOS
RECURSOS OBTENIDOS POR EL ASPIRANTE A CANDIDATO O PRECANDIDATO DEL
PARTIDO POLITICO O COALICION (FORMATO PRECAM-II)

Para el llenado de este formato, es necesario haber requisitado previamente los formatos siguient

= PRECAM-II;
®*  PRECAM-V;

= PRECAM-V;
= PRECAM-VI;
= PRECAM-VII;

= PRECAM-VII;
=  PRECAM-XIII; y
=  PRECAM-XIV.

UNIDAD DE FISCALIZACION ‘\'\§‘|
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ENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA

MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLE
ZACION DE L0OS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

DE APOYQ PARA LA FISCAL!

1. Seleccionar desde el MenU de Formatos de Precampafiia el Informe de precampafia en relacién al origen, monto y
aplicacion de los recursos obtenidos por el aspirante a candidato o precandidato del partido politice y/o coalicién.

B SAFPPP 2012-2013

PRECAM-IITI

PRECAM-IV

PRECAM-V

PRECAM-VIII

PRECAM-IX

2. Elegir el nombre del precandidato al que correspondan
las cantidades a ingresar.

3. Ingresar las cantidades e e == == ==+¢
. NOMERE BEL FRECANBIDATO  FRECANOOATD 308 100000 - FECHA DX DACIO FECHA FDNAL
correspondientes a: YOTAL BE CASTO APLICASO T3 L4 FRRCAMPARA
OCRIGENEST APUSAUONES
ORIGENES DIGRES 05 FOR MINAN CLAMIENT® FRIVADO $ 20 TOTAL GASTSS IEFRECAMIARA L Y
DAFORTACIONES IE ERECANTIDATO £ GASTOS IEFROMAGANBAS  §
BN EFECTIVD § =
e Rendimientos Financieros; y mimmcms === SRR ATRCY. e
e Efectivo disponible al inicio. \ e g EENm——
A CVETA 8 ATORTACTONES FERS ONAS MIICAS $ 3 CASTES FINANCIERSS § )

\ = s ¢

SALDS BN CUENTAS ORCORRAR  § O

APLICACIONES — i e S
e a8
s Gastos de propaganda; e P bt ' o
e  Gastos operativos; e j =l
* Medios de comunicacion; — T
» Gastos financieros; e
s Adquisiciones de activos;
¢ Saldo en Cuentas por Cobrar (efectos)
» Saldo en Cuentas por Pagar (efectos)
s Efectivo disponible al término.

4. Al concluir la captura de los ORIGENES Y APLICACIONES
antes detalladas, se debera posicionar el cursor en los
rubros “TOTAL GASTOS DE PRECAMPARNA” y “SUMA”, a
efecto de validar las sumatorias de las cantida
asentadas.

:
w \ 14
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SISTEMA

LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL
POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

MANUAL DEL USUARIQ P4

DE APOYQ P/ "ALIZACION DE LOS PARTIDOS
Opciore:
5. Por tltimo, posicionar el cursor en el rubro “TOTAL
DE GASTO APLICADO EN LA PRECAMPANA® a efecto .
de wvalidar la sumatoria y presionar el botdn
“GUARDAR” para salvar las cantidades ingresadas.

Los campos del encabezado, relativos a: precampaiia, fecha de inicio, fecha final y total de gasto aplicado en la
precampaia, que se marcan en color gris, no estaran habilitados para su captura o modificacion en este formato,
ya que dicha informacion se encuentra vinculada y su origen proviene de la pantalla de captura del Registro de
Precandidatos, cualquier modificacion a estos rubros, debera realizarse en la pantalla de captura antes referida.

FORMATO "PRECAM.I"
INFORME DE FRECAMPAR, EN RELACIGN AL ORIGEN, MONTO Y APLICACIGN D1 L5 RECURSOS OBTENIDOS POR EL ASPIRANTE & CANDIDATO 0 PRECAXNIDATO BEL BARTINO
POLITICO WO COALICION PARA L PROCESO INTERNO EN LA ELECCION DE
DEL DISTRITO 0 MUNICIPIO DEL 40 ]
wpaf -
PRECaMPANA

osnese meconmaro [ ¢« FECHADELTI FECHA FINAL

TOTAL BE CASTO APLICADO EN LA PRECAMPASA

- E
o

G

8] g

Los campos relativos al apartado de origenes, que se sefialan en color gris, no estaran habilitados para su captura o
modificacién en este formato, en virtud de que dicha informacidn se encuentra vinculada y su origen proviene de la
pantalla de captura de los formatos PRECAM IV, VI, VIII, Xlll y XIV, por lo que cualquier modificacion a estos rubros,

debera realizarse en las pantallas de captura antes citadas.

/- URIGENES

INGRES0S FOR FINANCIANIENTO FRIVADO

DAFORTACIONES DE FRECANDIDATO $ e
EN EFECTIVO § = =
ENESPECIE $ _ = =
1) AFORTA CIONES DE SIMPATIZANTES $ i i
CAMPOS NO EDITABLES EN EL A) CUDTA 0 APORTACIONES FERS ONAS FISICAS t e
FORMATO PRECAM I i s F e -5
ENESFECIE S =

B) CUOTAS 0 APORTACIONES FERSONAS MORALES §

ENEFECTIVO § | =

ENESPECIE § |

k OO INGRESO0S POR AUTOFINANCIMIENTO $ =
RENDIMIENTOS FINANCIER0S 0BTENIDOS DURANTE EL FERIODO DELA FRECANFASY
EFECTIVO DISEONIBLE AL INICIO $ 0

(261172012 ¥

SUMA $i0

Para la modificacién e impresion de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIR/CACION
REGISTROS, USO DE FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”.

UNIDAD DE FISCALIZACION \J\\
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E MPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

IV. MODELO DE RECIBO DE CUOTAS O APORTACIONES DE MILITANTES “ASPIRANTE A
CANDIDATO O PRECANDIDATO” (FORMATO PRECAM-III)

1. Seleccionar desde el Menl de Formatos de Precampana el Modelo de recibo de cuotas o aportaciones de
militantes “aspirante a candidato o precandidato”.

Anexos Ayuda
PRECAM-T
wl PRECAM-II

PRECAM-II1

PRECAM-VI
PRECAM-VIL
PRECAM-VIIT
PRECAM-IX

Importante recordar que previo al ingreso de esta pantalla de captura, los folios deberan darse de alta en el
Generador de folios ubicado en el ment Administrador.

“FORMATO PRECAM I
MODELO DE RECIBO DE CUOTAS O APORTACIONES DE MILITANTES ASPIRANTE A
PRECANDIDATO™)
2. Se desplegara una pantalla de captura para e DEFOLIO - =
lo cual se tendra que registrar: i U -
- . FECHA am: v
e Numero de folio: s -
e  lLugar;
¢ Fecha; DIOTMACION BE PEETIOO 7 i
e Bueno por (importe en nimero); NSRS Ca— — & =
e  Seleccionar el nombre del CHITCTON: sl = T lmmlu
precandidato (a quien va destinada la AR ——
aportacion); PCAE LT SO ) 3
e Seleccionar el estatus del folio (activo :::” (=] (=]
o cancelado); P = = ol i = Oa] (]
e Por la cantidad de (importe en letra); e R = feuntidd con ety el ——
e Tipo de aportacion; y R = E -
* (Concepto, ya sea cuota o aportacion. CRITEREO DE VALIACION UTILIZADO (4 SU C450): %
PORCONGFIODE ~ DEPECAMPAT e

3. Seleccionar el botén “GUARDAR” para salvar el
registro generado.

Para la modificacién de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION DE REGISTROS, USO DE
FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”.

Nota: Para cancelar una serie consecutiva de recibos, por cuestiones del sistema se recomienda seleccionar el
nombre del ultimo precandidato registrado en un recibo activo, en virtud de que el sistema solicitara dicho
requisito para guardar los folios cancelados. Esto sin perjuicio del precandidato por el que hayan generado las
cancelaciones.
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E iMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

DE APOYO PARA

V. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE CUOTAS O APORTACIONES DE MILITANTES
“ASPIRANTES A CANDIDATO O PRECANDIDATO” (FORMATO PRECAM-IV)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampafia el Control de folios de recibos de cuotas o aportaciones
de militantes “aspirantes a candidato o precandidato”.

2. En base a los folios impresos por el
Organo de Finanzas del partido politico 6
coalicién, que fueron presentados a la
Unidad de Fiscalizacion para su
verificacidn y capturados previamente en el
Generador de folios ubicado en el menu
Administrador, el sistema desplegara la
siguiente pantalla:

PRECAM-VIIL
PRECAM-IX

ZFORMATO PRECAMIV"

CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE CUOTAS O APORTACIONES DE MILITANTES

"ASPIRANTE A CANDIDATO O PRECANDIDATO"

CONTROL DE FOLIOS DERECIBOS EXPEDIDOS POR EL PARTIDO /O COALICION

DELOS RECIBOS DE CUOTAS O APORTACIONES DE MILITANTES (4SPIRANTE A CANDIDATO O

PRECANDIDATO)
IHGRESO GE FOLIOS
TOTALDERECIBOS IMPRES0S
DEFOLIO ALFOLIO

[ nPROVIR FORMATO BN CEROS | | BIPRBMIR FORMATO | [

]

UNIDAD DE FISCALIZAGION

IMPRIMIE FORMATO FN CEROS | | MPRIMIRFORMATO | | sALR ]
3. Seleccionar la opcién “IMPRIMIR
FORMATO".
TSI TEto
TOTALDERECIBOS IMFRESOS | i
DEFOLIO | AL FOLIO | /




MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

FORMATO “PRECAM-IV”

CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE CUOTAS O APORTACIONES DE MILITANTES “ASPIRANTE
A CANDIDATO O PRECANDIDATO™

4. Se desplegara el formato requisitado, f
en base a los registros capturados en la EMBLEMA

ventana del Formato PRECAM-III, - DEL PARTIDO
mostrando el concentrado de folios de ;
manera consecutiva, activos y

cancelados, asi como el resumen de: CONTROL DE FOLIOS DE RECIB0S EXPEDDOS FOR EL PARTIDO Y/O COALICION 0!
DE LOS RECIBOS DE CUOTAS O APORTACIONES DE MILITANTES (ASPIRANTE A CANDIDATO O PRECANDIDATO)
Total de recibos expedidos; TOTAL DE RECIS0S IMPRESOS 2
Total de recibos cancelados; DELFOLIO ALFOLIO @
Total de recibos pendientes de [ WeDEFOLIOW | FECHA(S) | WALNANIE GUEREALZA|  WONIO[] |
utilizar (con sus respectivos AR
folios); y

 Nombre del Titular del Organo
de Finanzas del partido politico
6 coalicion.

SOMA
TOTAL DE RECIEOS EXPEDIDOS 8
TOTALDERECIBOSCANCELADOS {3}

TOTALDERECISOS PENDIENTESDEUTIIZAR__ {10)DEL 70U AL

Para la modificacién e impresion de un R
registro existente, ver el apartado
referente a  “MODIFICACION  DE
REGISTROS, USO DE FILTROS E i
IMPRESION DE FORMATOS”, i

NOMBRE Y FiiMa DEL O LOS TITULARES DEL ORGAND DE FINANZAS

\,\ &
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MANUAL DEL USUARIO P

DE APOYQ PARA LA FISCALIZACION

ADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

VI. MODELO DE RECIBO DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO (FORMATO
PRECAM-V)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampaiia el Modelo de recibo de aportaciones de simpatizantes en
efectivo.

PRECAM-I1
PRECAM-II1
PRECAM-1V

PRECAM-VL
PRECAM-VIL

PRECAM-VIII

PRECAM-IX

Importante recordar que previo al ingreso de esta pantalla de captura, los folios deberdn darse de alta en el
Generador de folios ubicado en el meni Administrador.

"FORMATO PRECAM- V™
2. Se desplegara una pantalla de captura

7 < MODELO DE RECIBO DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO
para lo cual se tendrd que registrar:

e Numero de folio: Ne DEFOLIO Il
; = g LGaR | A
e lugar; e = e
o Fecha; _prL
. ) =P, | BUENO PORS v
e Bueno por (importe en nimero); =
e Seleccionar el nombre  del FEO S =
precandidato (a quien va destinada IR e T 3
P TIPO DE CAMPARA :
la aportacion); DELPARTIDO Y/O COALICION: =i o0 AT ===
» Sele.caonar el estatus del folio e
(activo o cancelado); o,
e Los datos de identificacion del Do N e e o e e———
aportante; i

e Seleccionar apartado en caso de ‘ 2
que la aportacion provenga de o ——  e———
persona fisica ¢ moral, segin = -
corresponda; y = = = == —

e Por la cantidad de (importe en
letra);

4. Seleccionar el botén "GUARDAR” para salvar el
registro generado.

Para la modificacién e impresién de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION DE
REGISTROS, USO DE FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS".

Nota: Para cancelar una serie consecutiva de recibos, por cuestiones del sistema se recomienda seleccionar el
nombre del dltimo precandidato registrado en un recibo activo, en virtud de que el sistema solicitard dich
requisito para guardar los folios cancelados. Esto sin perjuicio del precandidato por el que ha generado las

cancelaciones.
‘ 19
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DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

VIi. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO
(FORMATO PRECAM-VI)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampafa el Control de folios de recibos de aportaciones de

simpatizantes en efectivo. BREEor 70 2 501

2. En base a los folios impresos por el RMATO PRECAME T
Organo de Finanzas del partido po||'tico 0 CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO
coalicién, que fueron presentados a la EnBLEMA
Unidad de Fiscalizacion para su o0
verificacion y capturados previamente en el =
2 " A CONTROL DEFOLIOS DERECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES RECIBIDAS EX EFECTIVO POR EL PARTIDO
Generador de folios ubicado en el menu POLITICO Y10 COALICION PARALAELECCIONDE
7 : ; ASPRANTE lFseconvion 6o 1o~
Administrador, el sistema desplegard la S R . T —
siguiente pantalla: (o) (@] [} (i)
!ora;o;nmsms
DEFOLIO . ALFOUO |-
IMPRIMIR FORMATO EN CEROS | | DepRivk roRmaTo | sam |
s samiss SN e —— e 2 " 3. Seleccionar el nombre del precandidato
poLC A recaspioam eos oo i
3 == = < por el cual se quiere generar el control de
Bl (5= &) () [} folios.
[ S £ 4 ARl
TOTAL DE RECIEOS IMPRESOS ©
pEFoo 7 AL FOLIO =5
T T T T - 4. Seleccionar la opcion “IMPRIM
= FORMATO".

20
UNIDAD DE FISCALIZACION



MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS {SAFPPP)

FORMATO "PRECAM-VI"

CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO

EMBLEMA |
DEL PARTIDO
5. Se desplegard el formato requisitado, CONTRL DE FOLOS DE RECE0S DE AORTACIONES DF SMSATZANTES RECSGKS EN EFECTIO POR £
en base a los registros capturados en la e e ‘“"} B — -
ventana del Formato PRECAM-V, e
mostrando el concentrado de folios de TOTALDERECROSIMPRESOS i)
manera  consecutiva,  activos  y B - -
cancelados, asi como el resumen de: | | rotiom | | ricon® | pensonarmct . piasonsmona
e Total de recibos expedidos;
Total de recibos cancelados; i
e Total de recibos pendientes de |
utilizar (con sus respectivos s
folios); y :
e Nombre del Titular del Organo e i
de Finanzas del partido politico TOTAL DE RECIEOS CANCELADOS i1
6 coalicién. TOTALDERECEOS PENDENTESDEUTRIZAR i3} OB FoUG___ A
;
FIRMA DE. O LOS TITULARES DEL ORGAND DE FINANZAS

Para la modificacién e impresién de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION DE
REGISTROS, USO DE FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”.
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MANUAL DEL USUARIQ PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQOS DEL SISTEMA

DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPARNAS (SAFPPP)

VIll. MODELO DE RECIBO DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE (FORMATO
PRECAM-VII)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampafia el Modelo de recibo de aportaciones de simpatizantes en

especie. BN SAFPPP 2012-2013
Administrador §3 Anexos  Ayuda

2 il PRECAM-1
= | il PRECAM-I1

PRECAM-IIT
PRECAM-IV
PRECAM-Y

PRECAM-VI

PRECAM-VIII

PRECAM-IX

Importante recordar que previo al ingreso de esta pantalla de captura, los folios deberdn darse de alta en el
Generador de folios ubicado en el ment Administrador.

2. Se desplegard una pantalla de captura
z i “FORMATO PRECAM.- VI
para lo cual se tendra que registrar: MODELO DE RECIBO DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE
e Numero de folio: St : —
: LUgar; = Mm 1::: 21072010 z
. DEL G -
- FECha' ; PARTIOO BUENO PORS 1
e Bueno por (importe en niimero); =5
. PTFORMACTON ¥ PRECANTADATO [
. Seleccropar el ' nombre ' del R — 3 :
precandidato (a quien va destinada TIPO DE CAMPARA : S [ iaowniaa )
la aportacién); DELPARTIDO ¥/0 COALICION: . = = : = reramvs e
e Seleccionar el estatus del folio (activo “:"““"‘“" ] - "o . = N T _
. D— e . - -5 —— - o : Feg
o cancelado); - poMcmio © — S =W
® Incluir los datos de identificacion del S Sl L - (%] [=]
aportante; ¥ LXK SR ASTER LY L {0 i =2 EA » z Dpseiorass
e Seleccionar apartado en caso de B T e (s |
gl e S LIMPLAR
que Ila a;?ortacu?n provenga (Ele . ———
persona fisica 6 moral, segun BIRIACOUIMORS: @ : N
. ‘BIEN APORTADO : } B
corresponda’ CRITERIO DE VALUACION UTILLZADO : = ] T
e Por la cantidad de (importe en
letra); y

e Bien aportado vy criterio de
valuacidn utilizado.
3. Seleccionar el botén “GUARDAR"” para salvar el
registro generado.

Para la modificacién e impresién de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION DE
REGISTROS, USO DE FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”.

Nota: Para cancelar una serie consecutiva de recibos, por cuestiones del sistema se recomienda seleccionar el
nombre del (ltimo precandidato registrado en un recibo activo, en virtud de que el sistema solicitara dich

requisito para guardar los folios cancelados. Esto sin perjuicio del precandidato por el que hayan, generado las
cancelaciones.
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EL LLENADO E IMPRESH

DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA

OLITICOS EN PRECAMPARAS (SAFPPP)

IX. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE

(FORMATO PRECAM-VIII)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampafa el Control de folios de recibos de aportaciones de

simpatizantes en especie.

Administr ador
=== PRECAM-1
% | M peecamn

PRECAM-III

2. En base a los folios impresos por el
Organo de Finanzas del partido politico 6
coalicién, que fueron presentados a la
Unidad de Fiscalizacion para su
verificacion y capturados previamente en el
Generador de folios ubicado en el menu
Administrador, el sistema desplegara la
siguiente pantalla:

PRECAM-IX

“FORMATO PRECAM-VII™

CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE

oL

CONTROL DEFOLIOS DE RECIROS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES RECIRIDAS EN ESPECTE POR EL PARTIDO
POLITICO Y70 COALICION PARA LA ELECCIONDE -

DELC ASPIRANTE A CANDIDATO O PRECANDIDATO, €. [N T R R R S A, -
[5e ] (73 o) [oimo])

INGRES DE SOT508

TOTALDE RECIBOS IMPRESOS

DEFOLIO | AL FOLIO

| DIPRIMIR mcmos | [ 1§ sam |

POLITICO YO COALICION | - B
DELC. A PREC!

TGRS T FOLIS

TOTAL DERECIBOS IMPRESOS

DEFOLIO AL FOLIO

CONTROLDEFOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES RECIIDAS EN ESPECTE POR EL PARTIDO
i PARA LA FLECCION DE s

Lo it CARDITAID OB | XX X0

folios.

[k rommato B Cexos | [mmﬁf

FORMATO".

UNIDAD DE FISCALIZACION \-%f

3. Seleccionar el nombre del precandidato
por el cual se quiere generar el control de

4. Seleccionar la opcién “IMPRIMIR

23




5. Se desplegard el formato requisitado,
en base a los registros capturados en la
ventana del Formato PRECAM-VII,
mostrando el concentrado de folios de
manera consecutiva, activos y
cancelados, asi como el resumen de:

e Total de recibos expedidos;
Total de recibos cancelados;
Total de recibos pendientes de
utilizar (con sus respectivos
folios); y

e Nombre del Titular del Organo
de Finanzas del partido politico
06 coalicion.

EXOS DEL SISTEMA

LITICOS EN PREC

HAS (SAFPPP)

FORMATO “PRECAM-Vilt"

CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE

EMBLEMA

PARTIDG POLMICO YIT
53

DEL PARTIDO |

|
r

]

3%

TOTALDE RECIBOS MPRESOS

1

CEFOUD AL FOLIO &

Wo OE | FECHA[T) | WOMBRE OF GUIDH AEALZA LA
APORTECION )

NONTO ™

SUNAT
TOTAL OF RECIB0S EXFE0OS -]
TOTAL DE RECINOS CANCELADDS n
TOTAL OF SSC800 SENDENTES DE UTLEAR 12) DE FOuS A

FIRMA DEL O LDS TITULARES OSL ORGAND DE FINANZAS

CONTAOL DE FOUIOS DE RECIBOS DE  APORTACIONES OE SIMPATIZANTES ASCISIDAS EN ESPECIE POR EL |
COALICICN {1} PARA LA ELECCION |
{2) DEL C. ASPIAANTE A CANDIOATO O PRECANDIDATD, |

Para la modificacién e impresién de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION RE
REGISTROS, USO DE FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”. \
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E iMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

X. RECIBO DE RECONOCIMIENTOS POR LA PARTICIPACION EN ACTIVIDADES DE APOYO
POLITICO EN PRECAMPARNAS “REPAP” (FORMATO PRECAM-IX)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampafa el Recibo de reconocimientos por la participacion en
actividades de apoyo politico en precampafas “REPAP”.

PRSAFPPD 2012 2010
PRECAM-1
PRECAM-TI
PRECAM-III
PRECAM-IY
PRECAM-V
PRECAMVI
PRECAM-VIT
PRECAM-VIII

PRECAM-X

PRECAM-XT
PRECAM-XTT
PRECAM-XIT1

PRECAM-XIV
PRECAM-XV

Importante recordar que previo al ingreso de esta pantalla de captura, los folios deberan darse de alta en el
Generador de folios ubicado en el ment Administrador.

2. Para generar un nuevo registro, se debera seleccionar el nombre del precandidato que realizé erogaciones por
concepto de REPAP’s y utilizd los recibos a capturar, seguido de los datos que a continuacion se detallan:

Numero de folio;
Lugar;

Fecha;

Bueno por $ (importe);
Datos del participante
%  Nombre;
Domicilio;
Ciudad; y
Teléfono.

.

-

e ot
o o

33

*

e Por la cantidad de (importe en

letra);

Periodo que ampara el recibo;

e Descripcion de la
realizada); y
e Estatus del
cancelado)

folio

actividad

(activo

o]

_—
“FORMATO PRECAM DX

RECIBO DE RECONOCIMIENTOS POR LA PARTICIPACION EN ACTIVIDADES DE APOYO POLITICO

EN PRECAMPARAS “REPAP*

Ne DE FOLIO

== e A
EMBLEMA TECHA Amame w
= SUENO FORE °
PARTIDO
NOMBRE : v o
DOMICILID : (5
AETATUF BEL
CIDAD : yoria
ACTVD -
TELEFONO :
-
ACTRA WITTRO TR ime |
—_— e Gt | >
nc con 1 Txx v e
Twn | | Moo
DEL PARTIDO ¥:0 COALICION : o
PO LA CANTIDAD DE §: [ cusspam |
DURANTEELPERIODO COMPRENDIDO ENTRE  zymizsm ~ 7 zimvmam  eun
rox ALK
£ L4 PRECAMPARA ELECTORAL PARA
DL PRECANDIDATO T e =%

3. Una vez requisitados los campos necesarios, se debera

salvar el

registro generado presionando el

botén

“GUARDAR”, localizado en la parte inferior de la pantalla

de captura.

UNIDAD DE FISCALIZACION
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MANUAL DEL U

DE APQYC

ARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
LIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP}

Xl. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE RECONOCIMIENTOS POR LA PARTICIPACION EN
ACTIVIDADES DE APOYO POLITICO EN PRECAMPANAS (FORMATO PRECAM-X)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampafa el Recibo de reconocimientos por la participacion en
actividades de apoyo politico en precampafias “REPAP”.

T PRECAM-T
{ = M ppecamn

PRECAM-111
PRECAM-IV
PRECAM-V
PRECAM-VL
PWECMVT:
PRECAM-VIIT

PRECAM-IX

EORMATO “PRECAMX™

2. En base a los folios impresos por el CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE RECONOCIMIENTOS POR LA PARTICIPACION EN
Organo de Finanzas del partido politico 6 _ACTIVIDADES DE APOYO POLITICO ENPRECAMPARAS
coalicién, que fueron presentados a la
Unidad de Fiscalizacion para su
verificacion y capturados previamente en el
Generador de folios ubicado en el mend

1 ; CONTROLDEFOLIOS DE RECIBOS DERECONOCIMIENTOS POR L4 PARTICIPACION EX¥ ACTIVIDADES DE APOYO POLITICO EN
Administrador, el sistema desplegara la PRECAMPARAS, EXPEDIDOS POR LOS C. ASPIRANTES A CANDIDATOS O PRECANDIDATOS DURANTELAS PRECAMPANAS
siguiente pantalla: FLECTORALES PARA LA (§) ELECCIONGES) DE ) * DELPARTIDO POLITICO

GORERNADOR
V10 COALICION DIPUTADOS DE REPRESENTACION PROPORCIONAL

PIPUTAR S DE MAYORIA RELATIVA
(WIEWBROS DEL AYUNTAMIENTO

NGRSO DEFLES

TOTALDE RECIBOS IMPRESOS :
DEFOLO = ALFOUO|

INPRIMIE FORMATO BN CEROS | | jmsnmmromsaro | | sum

3. Seleccionar el rubro por el cual se generara el reporte
(Diputados o Ayuntamientos).

INGRESO DE FOLIOS |HIEH!RDSDEL§WHTAHIEMD
TOTALDERECIBOS IMPRESOS
DEFOLIO | ALFOLO
| IMPRIMIR FORMATO BN CEROS | | MPRBMRFORMATO | | SAIR
= — —=| 4. Seleccionar la opcign “IMPRIM

FORMATO".

26
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5. Se desplegara el formato requisitado,
en base a los registros capturados en la
ventana del Formato PRECAM-IX,
mostrando el concentrado de folios de
manera consecutiva, activos y
cancelados, asi como el resumen de:

Total de recibos expedidos;

e Total de recibos cancelados;
Total de recibos pendientes de
utilizar (con sus respectivos
folios); y

e Nombre del Titular del Organo
de Finanzas del partido politico
6 coalicion.

L DEL

CION DE LOS PARTIDC

CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS
ACTIVIDADES DE APOYO POLITICO EN

ISUARIO PARA EL LLENADO £ IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQS DEL SISTEMA
DE APQYO PARA LA FISCA

1S POLITICOS EN PRECAMPANAS (SAFPPP)

FORMATO “PRECAM-X"

OE RECONOCIMIENTOS POR LA PARTICIPACION EN
PRECAMPANAS

[

EMBLEMA
DEL PARTIDO

LAT SRECANPANAT ELECTORALES PARA L
SARTIDO SOUTICO YO COALICION

SONTROL O FOUIOS O RECSOS I€ RECONDCREINTCS POR LA PASTIWCIPALION EN ACTRIDADES DE APOYD
20, TCo EN SRECAMSARAS, EXDEDIDOS SOR LS C ASSIRANTES & CANDIDATOS © DRECANGTATOS DURANTE
DEL

5t SLECOIONIES) TE

i) DURANTE EL ARD. 2

TOTAL OE SECIBOS IMPRESOS ]
oELFOLIS ALFOUS )
o O FOLIO (5} FECHA (5] WOMBRE DE GUIEN WONTO @)
!
TOTAL
TOTALDE RECIEOS EXFEDIDOS &
TOTAL OE RECIBOS CANCELADIOS (1]
TOTAL T RECIBOS PENDIENTES DE UTRIZAR 1Yy DELFOUC AL

NOUSRE ¥ FIRMA DEL O LO2 TIMULARES DEL CRSAND DE FINANZAS

Para la modificacion e impresién de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION \DE
REGISTROS, USO DE FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”.
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECANMPANAS {SAFPPP)

Xll. CONTROL DE RECONOCIMIENTOS POR LA PARTICIPACION EN ACTIVIDADES DE APOYO
POLITICO EN PRECAMPANAS “CONCENTRADO POR PERSONA” (FORMATO PRECAM-XI)

1. Seleccionar desde el Ment de Formatos de Precampafia el Control de reconocimientos por la participacion en
actividades de apoyo politico en precamparias “concentrado por persona”.
Admirsstrador Anewos  Avuada

i | PRECAM-1
R \‘i PRECAM-II

PRECAM-11]

PRECAM-IV

PRECAM-V
PRECAM-VI
PRECAM-VIT
PRECAM-VIT
PRECAM-IX

PRECAM-X

PRECAM-XIT

PRECAM-XIIT

“FORMATO PRECAM-XI"

2, En _Ia pantalla de captura desplegada, CONTROL LE FOLIOS DE RECIBOS DE RECONOCIMIENTOS POR LA PARTICIPACION EN
seleccionar el precandidato del cual se ACTIVIDADES DE APOYO POLITICO EN PRECAMPARAS

generara el reporte.

Los campos sombreados no podrdn ser
sujetos a modificacién en virtud de que
se refieren a informacion previamente

capturada en el sistema. ¥ DURANTE LA PRECAMPANA FLECTORAL DE
DEL PARTIDO POLITIZO £ DURANTE EL A%0 DE 20122011
fao
(G | (%] (0 | [wm|  [oomommromsto evcrmos | [ nemnaxrorsuro | | SALR ]

3. Seleccionar la opcién “IMPRIMIR FORMAT®Y.

UNIDAD DE FISCALIZACION \‘h



4. Se desplegara el formato requisitado,
en base a los registros capturados en la
ventana del Formato PRECAM-IX,
mostrando el concentrado de folios de
manera consecutiva por persona, activos
y cancelados, asi como el resumen de:

e Total de recibos expedidos;

EMBLEMA |
DEL PARTIDO |

EXPEDIDOS POR EL C. ASPIRANTE A CANDIDATC,

FORMATO “PRECAM-XI"

CONTROL DE RECONOCIMIENTOS POR LA PARTICIPACION EN ACTIVIDADES DE APOYO
POLITICO EN PRECAMPANAS “CONCENTRADO POR PERSONA"

CONTROL DE FOLIOS CONCENTRADO POR PERSONA, DE RECIBOS DE RECONCCIMIENTO
POR LA PARTICIPACION EN ACTIVIDADES DE APCYO POLITICO EN PRECAMPANAS, |

{1) DURANTE |

LA PRECAMPANA ELECTORAL DE
COALICION

(1) DEL PARTIDO POLITICO YIO

{2) DURANTE EL ANC, 3.
Wo. DE FOLIOS (4) NOMERE DE LA PERSONA QUE RECIBE MONTO
LOS PAGOS (5) 16)

TOTAL DE RECIS0S EXPEDIDOS

TOTAL

7}

NOMSRE ¥ FIRMA DEL O LOS TITULARES DEL ORGANO DE FINANZAS

Para la modificacién e impresion de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION, DE
REGISTROS, USO DE FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”.

UNIDAD DE FISCALIZACION
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ADO E IMPRESION DE LOS

i PE 1 OC DPARTIODO
DE LOS PARTIDQ

5 DEL SISTEMA
TPANAS (SAFPPP)

Xill. DECLARACION DEL ASPIRANTE A CANDIDATO O PRECANDIDATO DE LOS BIENES UTILIZADOS PARA
SU USO ORDINARIO (FORMATO PRECAM-XII)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampania la Declaracion del aspirante a candidato o precandidato

de los bienes utilizados para su uso ordinario.

PRECAMIIN
PRECAM-IV

2. Ingresar los datos relativos a:

e Persona a quien va dirigida la
declaracion;

¢ Numero consecutivo (otorgado
automaticamente  por el
sistema, por cada bien
declarado);

e Descripcion del bien; y

e Costo o valor de factura o
escritura.

Nota: Para desplazarse por el contenido
de la hoja de captura, se sugiere utilizar
la tecla TAB a efecto de irse posicionando
en el campo a registrar, al posicionarse
en el dltimo registro capturado, mediante
el uso de la tecla antes referida se
habilitard un nuevo campo para poder
ingresar un nuevo bien.

Para la modificacién e impresién de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION DE REGIST,

FORMATO "PRECAM-XII™

DECLARACION DEL ASPIRANTE A CANDIDATO O PRECANDIDATO DE LOS BIENES UTILIZADOS
PARA §U USO ORDINARIO

e
TITULAR DE LA UNIDAD DE FISCALIZACION

POR ESTE CONDUCTO LE INFORMO QUE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE M1
PROPIEDAD UTILIZADOS PARA MI USO ORDINARIO DURANTE EL PERIODO DE PRECAMPANA.
ADQUIRIDOS CON FECHA ANTERIOR AL INICIO DE DICHO PERIODO. SON LOS QUE SE
ENLISTAN A CONTINUACION

COs10 0
Ho. DESCRIPCION FACTURA 0
ESCRITURA

Giocicres Fano

[Ccvmmoar || memom | sam | [Geb] (e (Mg |

o

NOMBRE DEL ASPIRANTE A CANDIDATO O PRECANDIDATO

3. Al terminar la captura de los bienes, seleccionar la opcién
“GUARDAR".

USO DE FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS".
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XIV. CONTROL DE EVENTOS POR AUTOFINANCIAMIENTO (FORMATO PRECAM-XIII)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos el Control de eventos por autofinanciamiento.

2. En la pantalla de captura desplegada, = — _ — - _

seleccionar el nombre del precandidato ST RSN
2 J CONTROL DE EVENTOS POR AUTOFINANCIAMIENTO

del cual se generara el control respectivo. = :

El sistema asignaré de forma
automdtica el nimero de folio en el
campo “FORMATO DE CONTROL No.”, en

[Cwosman ]
base al numero de eventos que se __ it
registren por cada precandidato. — <o

Fan

[E=]

DE] (e ]
3. Ingresar los datos relativos a: Ogeses

CUARDAR |
. .Tlpo de evento (esr:"ectéculo, ; -
juegos o sorteos, segln sea el o : .y ol =
C?SO); e . - INGRESO BRUTO OBTENIDO to 1 &
e FEjecucién (administracion o SAKmmiCoRKoy L =
contrato); - s

e (Contratado con (sélo en caso de
haber sido administrado por una
empresa o tercero);

* Ingresos (boletos, recibos u
otros);

4. Registrar los detalles del apartado “CONTROL DE FOLIOS”,
segun corresponda.

Nota: En este formato al igual que en el “PRECAM-IV”, mediante la tecla TAB se podra ir cambiando de campo a
efecto de ir capturando el control de folios de manera secuencial, asi mismo al posicionarse en el rubro de
“INGRESO NETQ", se mostrara de manera automatica la diferencia de restar al “INGRESO BRUTO BTENIDO"

importe correspondiente a los “GASTOS EFECTUADOS".

UNIDAD DE FISCALIZACION
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FORMATO “TRECAM X0~
CONTROL DE EVENTOS POR AUTOFINANCIAMIENTO

5. Una vez requisitados los campos necesarios, se
deberd salvar el registro generado presionando el

e 5 botén “GUARDAR”, localizado en la parte inferior de
“ggd — - - = la pantalla de captura.

. e .

FOLIOS
- -
"

oy -
a

DNCKESO NEITO OSTEADO L)

meRno NS 1a

Para la modificacién e impresién de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION DE
REGISTROS, USO DE FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS".

UNIDAD DE FISCALIZACION
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XV. DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO (FORMATO PRECAM-XIV)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampafia el Detalle de ingresos obtenidos por autofinanciamiento.

2. Se desplegarad una pantalla mostrando el

resumen del contenido del formato en PORTC TRRCII Y
referenc'a 1] DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO
El sistema vincularé de forma automdtica S T -

- [PRE! DATO AYUN 1500000
todos los rubros necesarios para la DAt
presentacion de este formato, por lo que
para realizar algin cambio, se deberd )
remitir al Formato PRECAM-XIII. LY
3. Seleccionar el nombre del precandidato — =
del que se generara el reporte. =

) o Y R Tk | T )
4. Presionar el botén “IMPRIMIR FORMATO” >
para generar el reporte. =
FORMATO “PRECAM.XIV"

DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO

DETALLE DE POR &1 DEL 10

1 DETALLE DE LOS HONTOS OSTENDOS FOR AUTORNINCLANENTO

TP0 O£ EVENTD WUMERD O EVENTOS MONTO )

LEMECRNOS = 5. Se desplegara una pantalla mostrando el
[ : o contenido del formato en referencia.

3 SOATEDS i 2

12 NCRESQS POAOTRDS

e @

TCTAL 3 i

UL RESPOMSABLE BE L2 INFORMACION r 3 . ' v

Para la impresion de un registro existente, ver el

HOMERE GEL PAECANDIOATO § DE U REPREVENT WNTE £ CREDTADO = apartado referente a “MODIFICACION DE
| - REGISTROS, USO DE FILTROS E |
1: FIRMA DEL PRECANDDATO O DE $U REPREIENTANTE ACREDTALO FORMATOS”_

pE———" |
FECHA

UNIDAD DE FISCALIZACION
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XVI. CONCENTRADO DE GASTOS APLICADOS DURANTE LA PRECAMPANA POR LOS ASPIRANTES A
CANDIDATOS O PRECANDIDATOS (FORMATO PRECAM-XV)

1. Seleccionar desde el Menu de Formatos de Precampafia el Concentrado de gastos aplicados durante la

precampaia por los aspirantes a candidatos o precandidatos.
L p———

$2=5 PRECAM]
i &  ® cnrcawn
PRECAM.IT
PRECAM-IV
PRECAM-YV
sRECAM
PRECAMTI
PRECAM-VIII
PRECAM-TX
FRECAM-X
PRECAM-XT
PRECAM !
eRECAM AN
PRECAM-XIV

Importante: para la generacién de este formato, primero se habra que requisitar el Formato PRECAM-II.

2. Se desplegara una pantalla que
contendra el titulo del formato en
referencia, ante lo cual deberemos
seleccionar el Distrito o Ayuntamiento,
del que se quiera generar el reporte. ==

FORMATO "PRECANE XV

DO DE GASTOS APLICADOS DURANTE LA PRECAMPARA POR LOS
PARTIDO POLITICO YO COALICION

A B
PARA FL PROCESO INTERNO EN LA ELECCION DE

HIEMIRDS DEL ATUNTAMIENTD - DELDISTRITO 1 HEROICA CHIDAD DE FUEELA B TARAGGTA ¥
DURANTE L. OMINCIIO piiiia — 5

=y [ —

FORMATO “PRECAM-XV"

CONCENTRADO DE GASTOS APLICADOS DURANTE LA PRE!:WIIJ‘EA POR LOS ASPIRANTES A
CANDIDATOS O PRECANDIDATOS DEL PARTIDO POLITICO Y0 COALICION (1]

PARA EL PROCESO INTERNO EN LA ELECCION DE {2). DEL DISTRITO O MUNICFIC
DELAND_ (3
RESUMEN DE GASTOS
¥ ot e
¥ N p S
roaml 1 -
1 Lesac i =
e Coweaxt L “
TE124 D€ BAICH AMRAOOE w
e » i IEMTTRCEETMLIENT I &
WCNTO ATTORZA00 3ok £L PARTOO BOLITICD 10 COALICON PARA OATTON 06 FRECANMARA ¢ m
| REAPONSABLE0E L FORNACIOH

SOUESE 7 FRMADE. O LOSTILLARES DEL ORGANC 0F FNASTAS

UNIDAD DE FISCALIZACION

|

3. Presionar el botén “IMPRIMIR FORMATO”

generar el reporte.

para

4. Se desplegara una pantalla mostrando el contenido del
formato en referencia.

El sistema vinculard de forma automadtica todos los rubros
necesarios para el requisitado de este formato, por lo que
para realizar algun cambio, se deberd remitir al Formato
PRECAM-II.

Para la impresion de un registro existente, ver el apartado
referente a “MODIFICACION DE REGISTROS, USO+ DE
FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”. 1

7
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I
“PRECAM-A”")

BITACORA DE GASTOS MENORES QUE NO REUNAN LOS REQUISITOS FISCALES (ANEXO

1. Seleccionar desde el Menu la opcién de ANEXOS, el formato referente al Anexo - A.

EASAFPPP 2012-2013

2. Se mostrard la pantalla de captura
respectiva, en la que se debera seleccionar el
nombre del precandidato del cual se generard
la bitacora.

3. Capturar los datos relativos a:

e Fecha (enla que se genero el gasto);

e Concepto del gasto (por cada comprobante
a ingresar);

e Monto (importe del comprobante
respectivo);

Lugar donde se efectud el gasto; y
Nombre o razon social de la persona a
quien se efectud el pago.

Para la impresion de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION DE REGI

FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”.

UNIDAD DE FISCALIZACION

ANENO “PRECAM-A™

BITATORA DE GASTOX MERORES QUE NO REUNAN LOK REQUISITOS FISCALES

NOMBEEDEL ASPIRANTE A CANDIDATO O FRECANDIDATO STIZEr TV For- S

-
| ewsmen |

=] (=5

ANEXO “PRICAM A™

BITACORA DE GANTOS MERCGRES QUE NO REUNAN LOX REQUISITOS FISUALES

AUPIANTE A [Rrauriizmato gan s sz o -

Me  FEOHA CONCEPTO DEL GASTO

v Il oo oo renn.
! mOMEW sATOATS WAL
.

Una vez que sean ingresados los datos por cada
comprobante, se deberd presionar el botén
“GUARDAR”", a efecto de que los registros formen parte
de la bitacora respectiva.

0s, USO D
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CONTRATO DE COMODATO (ANEXO “PRECAM-B")

ANEXO “P! B~
CONTRATO DE COMODATO

POR N4 e YPORLA
OTRA COMO COMODATAKIO IL. == > $OBRE EL BIEN NO FUNGIBLY
DENOMINADO UBICADO EN + CON FUNDAMENTO EX L.O DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 23 AL 2288 DEL CODIGO CIVIL PARA KL ESTADO DE PUEBLA, DICHOS CONTRATANTES SE COMPROMETEN ¥ OBLIGAN A
CUMPLIR CON LAS DISPOSICIONES SICUIENTES: .
Loe = N SU CARA ¥ coMo £ 3 o
CONVIENEN A OBLICARSE A LAS CLAUSULAS ESTIPULADAS EN ESTE CONTRATO, SONKE FL BIEN NO FUNGIBLE

DENOMINADO UBICADO EN IN SU CASO,

L B COMODANTE 5% OBLICA A CONCEDER CRATUITA ¥ TEMPORALMENTE EL USO DL BIEY NO FUNGINLE DESCEITO BN LA CLAU
- SULA ANTERIOR, FOR UN PLAZO DETERMINADG POR EL TIEMPO DE . COMPRENDIERDO LA VICENCIA DEESTE,
DELGECHA) “miamo % AL [Zmizop & CONCLUVENDO ESTEPLAZO, SEDA POR TERMINADO ESTE CONTRATO.

mn SE OBLICA A LA ENTEECA DEL LA CLAUSULA PRIMFRA AL COMODANTE, UNA VEL QUE
TV AMBAS < QUEERLC UTORILA A B USO DEL BIEN C

¥ PARTES, TANTO EL n © QUE EL DESTING DEL USO DEL BIEN FUNCIBLE
'MATERIA DEL PRESENTH SEA EXCL Bnor BN CASO DENO CUMPLIK, Y EN CASO DE
PERDIDA O USO DEL BIEN A LO n SERA

VL- LOS CONSORTES MANIFIESTAN QUELOS CASTOS QUE ST ORICDMEN POR EL USO DL BIEN ANTES DESCRITO, DENTRO DL PLALO

VIL. AMBOS QuUE ST BIEN ANTES POR B S0L0 EFECTO DEL USO QUELY
“EN CASO DE EXISTIR AVALOO™
vs AVALUO DEL BIEN NO FUNGIDLE

fin . L

"~ UBICADO TN " ANEXANDO DICHO AVALUIO AL PRESENTE CONTRATO.

LUCAR ¥ FECHA zmame o

1. Seleccionar desde el Mend la opcién de ANEXOS, el formato referente al Anexo - B.

2. Se mostrara la pantalla de
captura respectiva en la cual se
deberén ingresar todos los datos
relativos al contrato de
comodato como son:

Nombre del Comodante;
Nombre del Comodatario;
Tipo de bien;

Ubicacion;

Periodo que abarca el
contrato;

. Uso que se le dara al bien;
Y
° Lugar y fecha en que se

realiza el contrato

3. Una vez que sean ingresados los datos, se deberd presionar el botén

“GUARDAR”, para salvar los datos registrados.

UNIDAD DE FISCALIZACION

Para la impresion de un registro existente, ver el apartado referente a “MODIFICACION DE REGISTROS, USO
FILTROS E IMPRESION DE FORMATOS”.
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MODIFICACION DE REGISTROS,

USO DE FILTROS E
IMPRESION DE FORMATO%\
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SUARIO B EL LLENADO E

. MODIFICACION DE REGISTROS

Para la modificacion de un registro previamente ingresado al sistema, se debera considerar

IMPRESION DE LOS FORM

ARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICO!

JATOS Y ANE

S EN PRECA

lo siguiente:

1. Los formatos que requieran de captura de datos, se encuentran habilitados para que mediante la seleccién del
precandidato por el cual se pretende realizar la modificacion correspondiente y la utilizacion del botdn
“MOSTRAR”, localizado en el menu “FILTRO”, se desplieguen los datos ingresados previamente para dicho

precandidato.

Precandidatos Capturados : PRECANDIDATO GOB 13000 .

PRECANDIDATO GOB 1 200 X00(
PRECANDIDATO AYUN 1 0000
PRECANDIDATO AYUN 2 XO0 000
PRECANDIDATO DIP MR 1 30¢ 300K
Nombre (s) | PRECANDIDATO DIP MR 2 30 J00X
PRECANDIDATO GOB 2 XO00D00000K Y00

Datos De Precandidatos

PRECANDIDATO GOB 3 YO0 YYYYYYY

Apellido Paterno '~
Administrador de Precandidatos
Procandidatos Capturados : (LTSNS L S B
T sew. | Realizar las modificaciones
; Al Prmrme en los campos pertinentes
2 Un-fz vez reallzac_ias las s st de acuerdo al formato
correcciones pertinentes, Dt selecionodo '%'
mediante el uso del icono i f—
“GUARDAR”, el sistema Ao o sl
o . Tips de Elecelin :
automdaticamente salvara en la 2
base de datos las correcciones Boton GUARDAR, para
realizadas. = salvar los nuevos
iy datos ingresados
Monw Autsrizads Por Partide Pilities para gastos de Precampadia§ 0
Tope De Castos de Precampaiia sprobado por el cansejo General del Infitut
Electoral del Extado
Periods Inicial © ogmimers ¥ Periads Final:  semirzore J|
Fohos
#
3. Para el caso de los formatos MOSTRAR
PRECAM 1Il, V, VII, IX y XIll, para RS
mostrar los datos capturados, se ACTIVO =
debera incluir el nimero de folio del =
recibo que se pretende modificar, Tanl (&1
seguido de la seleccion del icono (A ] [ge ] /
“MOSTRAR”. — 4
B3

UNIDAD DE FISCALIZACION
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MATOS Y ANEXQS DEL SISTEMA

‘N PRECAMPANAS (SAFPPP)
NOTA: El boton referente a la opcidn “LIMPIAR”, podra ser empleado una vez que se muestre el registro a editar y

no se requiera realizar modificaciones al mismo, por lo que el sistema dejara el registro como fue capturado con
anterioridad.

= = 1
Fan
o] [P
l MR Mpn_
Uprions: N I- s
o ) D S8 TEEuCh CyERTN
alguna al registro, el cual
LIMPIAR e ——
5 se muestra en la pantalla
SALIR
de captura.

Il. USO DE FILTROS

Para la busqueda mas concreta de un registro, los formatos que asi lo requieran, incluyen la herramienta “FILTRO”,
que agrupa a los precandidatos mediante la siguiente estructura:

Tipo de eleccidn.

= P y Precandidatos Capturados :  PRECANDIDATO GOB 130¢
e Diputado (Mayoria relativa y

v Fitin

PRECANDIDATO G608 § X0 X000 MOSTRAR J

. . PRECANDIDATO AYUN 1 X0¢ X00C .- == s =
Representacion proporcional); y 08 P s L CobarE i £ EIRES!
: Nombre (5)| PRECANDIDATD DEP MR 2 300 300 WA | 5:].‘”

EJEMPLO DE LA ESTRUCTURA GENERAL DE LA VISUALIZACION DE LOS
REGISTROS DE PRECANDIDATOS

EJEMPLOS DE FILTRO POR TIPO DE ELECCION

Una vez seleccionado el tipo de eleccién por la cual se pretende generar el filtro, el sistema agrupara a los
precandidatos que fueron registrados por cada tipo de eleccién, como se muestra a continuacion:

Precandida
e Eﬂ:ﬁ.‘.‘;‘:ﬁ: e S
Ejemplo de filtro para la eleccién de Diputado i e Ficoiduies

: ATUS | 300000 ¥ Fee
PRLCANDOATD AV 3 00 20X H
ZANDIDATD AYURN 2 X0 X00C e,

Nembre @) :

Trstis {he Phae gachdst:

Ejemplo de filtro para la eleccion de Ayuntamientos

Apellido Paterne :

UNIDAD DE FISCALIZACION \)@
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1. IMPRESION DE FORMATOS

Para la impresion de formatos, se deberd considerar lo siguiente:

1. Del formato por el cual se pretenda generar la impresion, se deberd seleccionar el precandidato, seguido del
icono “IMPRIMIR” 6 “IMPRIMIR FORMATO”, segun sea el caso, ante lo cual se desplegara la siguiente ventana por
cada uno de los formatos a imprimir.

=X FORMATO DE IMPRESION

2. Seleccionar el icono de impresion
situado en la barra de menu.

BT 2 T P ST A
B0 o A ML SO ENLAR

3. Seleccionar la  impresora
habilitada, asi como el nimero de
copias a imprimir.

4. Seleccionar el botén aceptar.

El sistema esta habilitado para imprimir formatos en ceros, para lo que debera seleccionar el icono “IMPRIMIR
FORMATO EN CEROS” y seguir los pasos 1 al 4, detallados en el apartado “IMPRESION DE FORMATOS”.

| | DPRIMIR FORMATO EX CEROS | | IMPRIMIR FORMATO | | sauR |

UNIDAE DE FISCALIZACION




E IMPRESION DE LOS FORMATOS ¥

CION DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN PRECAM

ANEXOS DEL S

ISTEMA
ANAS (SAFPPP)

Para la conversion de formatos a la extension PDF, se debera considerar lo siguiente:

1. Después de haber seleccionado la
opcién de impresion y mostrado el

formato del cual se pretende
generar la conversion a formato
PDF, se debera seleccionar el icono
de EXPORT, situado en la barra de
menuy.

INFORME DE PRECAMPANA , EN RELACION AL ORIG
ASPIRANTE A CANDIDATO O PRECANDIDATO DEL
PARA EL PROCESO INTERNO EN LA ELECCION DE GO

| Export Report
[ Susleen | QMedounenin oo
1 ._3 ‘j‘;“""“ & o ; | 2. Se desplegara una ventana en la que se
3 M misica i 4 H
1 . S . _ debera seleccionar
] — 3| Mis im3genes a 2 %
w My eBooks N e Carpeta destino del formato;
] Ewie e Nombre a otorgar al archivo; y
¥ 2 ] /. Extensidn del formato (‘pdf)
i = | =
Ml:\‘)ot.:\.l'lm':lc:3 i /
iR 4
by MiPC 3
e = S — <
BN nonbes asigneds dl koo b
i Mis dtioadered Tipg: | Ciyatal Reposts ["1pt !
s s250.00 ey o $a0
ata Only (*.xis)
o aportaciones personas morale: .:'hytcll R COBRAR
st o AL 1702008
3. Se mostrara un mensaje de
confirmacion de la exportacion a
- —_____——_——-—
formato pdf del archivo.
i iais documentos
Archos  Edcidn Ver Faworkos Heremiertas  Ayuds
. wras de srcheve v coarpeta = __J’ Cybsnk b,. e | Mis srchwess rectsdos
4. Una vez realizada |Ia S = =
exportacion, el archivo se S e [ ] e € i ]
visualizara en la carpeta E—— : i gt al o =
seleccionada como destino. i
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APARTADO SEPTIMO

GENERACION DEL RESPALDO QUE CONTENDRA
LA INFORMACION REFERENTE A FORMATOS,Y
ANEXOS



I. GENERACION DEL RESPALDO

La generacion del respaldo, se realiza conforme a los siguientes pasos:

1. Entrar a “MI PC” desde el escritorio de
Windows o desde el ment de “INICIO”.

1) forovssespeymm
B O isbe v odorean
[ (nres atias

N s st darod

L) i docrmdie
) DL srptien L: =
. -

B Fewl de catea

2013”.

Hdhe [don B

-l

Cargatas.

4 boewe
? ) M Soamertos
L
& < Dol i)
5 . Uraded OVO-BAM =)
& o Duce estealie )
8 o Doee exteabie (G

# o Cag #stralble (1}
v O Parwi te cortrad
# s Lonumertos cumpartdos

forutor Yeswierti gl

Glrs;' 3 4+ v |

ot 30

gl Fiy
| saroey | wagows
— —
1 e j\ fors
= el
HE]

2. Dentro del disco duro (C:) buscar la carpeta “SAFPPP2012-

uy

3. Con base al software que se disponga para el quemado de discos, seguir las instrucciones a efecto de respaldar la
carpeta “BASE”, que se localiza dentro de la carpeta “SAFPPP2012-2013" en un CD o, en su defecto, en una unidad

USB, a efecto de que se remita con los formatos impresos a que haya lugar.

Carpeta a respaldar en CD o USB
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C.P. IRIS DEL CARMEN CONDE SERAPIO
TEL: 303-1160 y 303-1100 EXT. 1145

C.P. JORGE LUIS HUERTA HERNANDEZ
TEL: 303-1160 y 303-1100 EXT. 1301

COORDINACION DE INFORMATICA

LIC. LUIS CESAR DIAZ LARA
TEL: 303-1160 y 303-1100 EXT. 3999 y 1108

LIC. MIGUEL ANGEL ESPINOSA REYNOSO
TEL: 303-1160 y 303-1100 EXT. 19

UNIDAD DE FISCALIZACION

XOS DEL SISTEMA

MPANAS (SAFPPP)




