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PUEBLA
7 de Jutio 2013

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA LA "GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA
UBICACION DE CASILLAS" PARA EL PROCESO ELECTORAL ESTATAL
ORDINARIO 2012-2013

ANTECEDENTES

l. En Sesion Especial de fecha diez de agosto del afic dos mil doce, este Consejo
General tomd el acuerdo identificado como CG/AC-038/12, a travées del cual define la
demarcacion territorial y las cabeceras de los veintiséis distritos electorales
uninominales del Estado, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 27 del Cadigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado.

ll. En fecha catorce de noviembre del afio dos mil doce, el Consejo General
del Instituto Electoral del Estado aprobd el acuerdo numero CG/AC-054/12, a través
del cual declard el inicio del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013 y convocd
a elecciones ordinarias para renovar a los integrantes del Poder Legislativo y a los
miembros de los Ayuntamientos de la Entidad.

lil. En fecha diecinueve de noviembre del afio dos mil doce, el Director de
Organizacion Electoral del Instituto Electoral del Estado a través del memorandum
numero IEE/DOE-466/12, remitié al Director Técnico del Secretariado el proyecto de
“Guia de Procedimiento para la Ubicacién de Casillas,

IV. La Direccion Técnica del Secretariado por instrucciones del Secretario
Ejecutivo de este Organismo circuld a los integrantes del Consejo General el
documento aludido en el numeral inmediato anterior, en fecha veintidos de
noviembre del afio dos mil doce.

V. Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de los integrantes del Consejo
General de fecha once de diciembre de dos mil doce, los asistentes a la misma
discutieron, entre otros, el tema relativo al presente acuerdo, realizando las
observaciones que se consideraron pertinentes.

Vi. A través del memorandum numero IEE/DOE-705/12, de fecha dieciocho de
diciembre del ano dos mil doce, el Director de Organizacion Electoral remitié al
Director Técnico del Secretariado los documentos materia del presente acuerdo con
las modificaciones aludidas en el numeral inmediato anterior.

VIl. La Direccion Técnica del Secretariado por instrucciones del Secretario
Ejecutivo de este Organismo circuld a los integrantes del Consejo General el
documento aludido en el numeral inmediato anterior, en fecha dieciocho de diciembre
del afio dos mil doce.
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VIll. Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de los integrantes del Consejo

General de fecha veinte de diciembre del ane dos mil doce, los asistentes a la misma
discutieron, entre otros, el tema relativo al presente acuerdo.

CONSIDERANDO

1. Que, en términos de lo establecido por el articulo 3 fraccion Il de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla y el diverso 71 del
Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, el Instituto
Electoral del Estado es un organismo publico de caracter permanente, autonomo e
independiente, con personalidad juridica y patrimonio propio, encargado de la funcion
estatal de organizar las elecciones, en cuya actuacion deben observarse los
principios rectores de legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia,
mismos que se sefialan en el articulo 8 del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla.

2. Que, el articulo 75 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla senala que son fines del Instituto Electoral del Estado, los
siguientes:

‘|- \igilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la
Constitucion Local, de las de este Codigo y demas ordenamientos, que garanticen el
derecho de organizacion y participacién politica de los ciudadanos,

Il.- Contribuir al desarrolio de la vida democratica;

.- Garantizar |a celebracién periddica y pacifica de las elecciones para renovar a
los integrantes de los Poderes Legislative, Ejeculive y miembros de los
Ayuntamienios,

IV.- Asegurar el ejercicio de los derechos politico-slectorales de los ciudadanos y de
los partidos politicos vigitando el cumplimiento de sus obligaciones.

V.- Vigilar la autenticidad y efectividad del voto como instrumento dnico de expresidn
de la voluntad popular;

W1.- Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos, v

Wil.- Coadyuvar en la promocion y difusidn de la cultura politica y la educacion
civica."

Asimismo, el diverso 79 del Caédigo Comicial Local establece que este Consejo
General es el Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del Estado y el
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales
en materia electoral.

Por su parte el articulo 89 fracciones 1, I, Ill, LIl y LVIl del Cadigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado establece que son atribuciones de
este Consejo General, entre ofras, las siguientes:

“ARTICULO 89.- El Consejo General tendr4 las atribuciones siguientes:
l.- Determinar las politlcas y programas generales del Instituto v, expedic los
reglamentos, circutares y lineamientos necesarios para el cumplimiento de sus fines:



CGIAC-O0T0/M2
FI..I EBLA

T dl! Julio 2013

T AAEE H YUm P T

ll.- Vigitar el cumplimienio de ias disposiciones constitucionales relativas y las
contenidas en este Codigo;

lll.- Organizar el proceso electoral y vigilar |a oportuna integracidn, instalaclén y
adecunado funcionamiento de los organos del Institutc y conocer de los informes
especificos y de las actividades que estime necesaric solicitaries;

LIl -Dictar los acuerdos necesarios a fin de cumplir las anteriores atribuciones y las
demas sefialadas por este Codigo;

i:";.i’ll.- Las demas que le sean conferidas por este Codigo y disposiciones aplicables.”

3. Que, el diverso 118 fraccion IV del Coédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla senala como atribucion de los Consejos Distritales
Electorales el determinar el ndmeroc de casillas a instalar en su distrito, asi como
ejecutar el procedimiento para su ubicacion.

Bajo ese contexto, el Consejo General tiene la obligacién de vigilar y
coadyuvar con los Consejos Distritales Electorales en la ejecucion de los
procedimientos necesarios para la adecuada ubicacion de las mesas Directivas de
Casilla a instalarse el préximo siete de julio de dos mil trece con motivo de la jornada
electoral, por tanto, considera de vital importancia el contar con los instrumentos
necesarios para asegurar que la mencionada actividad se desarrolle de acuerdo con
lo dispuesto por el Codigo de la materia.

4. Que, el Cdodigo de Instituciones y Procescs Electorales del Estado de
Puebla establece en el Capitulo VI del Titulo Tercero perteneciente al Libro Quinto,
los procedimientos para la ubicacion & integracion de las Mesas Directivas de Casilla,
a saber:

"246.- En términcs del articulo 26 del presente Codigo, las secciones eleciorales en
gue se dividen los municipios tendran como maximo un mil gquinientos electores,

En toda seccion slectoral, por cada setecientos cincuenia electores o fraccion, se
instalara una Casilla para recibir la votacion de los ciudadanos residentes en la
misma, de ser dos o mas se colocaran en forma contigua y se dividira el Listade
MNominal de electores en orden alfabético.

Cuando el crecimiento demogréfico de las secciones lo exija, se estara a o
siguiente:

I- En caso de gue el nomero de ciudadanos inscrilos en el Listado Nominal
correspondienta a una seccidn sea superior @ un mil guinientos electores, se
instalaran en un mismo sitio o local tantas Casillas como resulte de dividir el ndmero
de ciudadanos inscritcs en el Listado Neminal enlre selecientos cincuenta,
ordenandolos alfabéticaments; v

Il.- No existiendo un local que permita fa instalacidn en un mismo sitio de las Caslllas
necesariag, se ubicaran éstas en lugares diversos atendiendo 2 |a concentracién y
distribucion de los electores en la seccion,
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Cuando las condiciones geograficas de una secoion hagan dificll el acceso de todos
los electores residentes an ella a un mismo sitio, podra acordarse la instalacién de
variag Casillas extraordinarias en lugares que ofrezcan un fécil acceso a los
eleclores. Para lp anterior, si técnicamente fuese posible, se deberd elaborar el
Listado Nominal conleniendo dnicamante los nombres de los ciudadanos que
habitan en la zona geografica donde se instalen dichas Casillas.

En cada Casilla se instalaran mamparas, donde los wvotanies podran decidic
licremente el sentido del volo. El disefic v ubicacién de estas mamparas en las
Casillaz sa hard de manera gque garanticen planamente el secreto del volo.
Asimismo, se procurara gue &l acceso a las mismas sea suficientemente adecuado
para aquelios ciudadenocs con discapacidad.”

"ARTICULO 248.- Los lugares para fa instalacion de las Casillas deberén ubicarse
dentro de |a seccién electoral correspondiente y reunir los requisitos siguisntes:

|.- Hacer posible el facil y libre acceso de los electores; y
Il - Permitir la instalacion e mamparas que aseguren el secrato en la eamisidn dal
ot

Para |z ubicacién de las Casillas s& praferiran; en caso de reunir los requisitos
safialados por las fracciones | y Il de este arliculo, los locales ocupados por escuelas
v edificios plblicos."

*ARTICULD 250.- No podréan instalarse Casillas en;

l.- inmuebles habitados por servidores publicos de confianza federales, eslalales y
municipales de mando superor, ni por candidatos registrados en la eleccion de gue
se trate;

Il.- Establecimientos fabriles, templos o locales destinados al culto religloso o locales
de paridos politicos, ni en log locales de sus organizaciones filiales: y

lil.- Locales ocupadas por cantinas, centros de vicio o similares,”

Ahora bien, del analisis de los articulos previamente trasuntos, se desprende
que el Cédigo de la materia hace referencia al numero de electores que conforman la
seccion electoral, debiéndose entender por ésta la fraccion territorial en la que se
divide a los municipios de la Entidad para la inscripcion de los ciudadanos en el
Padron y la integracién del Listado Nominal, de acuerdo a lo que manifiesta el
articulo 26 del Cadigo de la Materia.

Asimismo, las Mesas Directivas de Casilla son los organos electorales
seccionales integrados por ciudadanos que tienen a su cargo duranie la jornada
electoral la recepcion, escrutinio y computo de los votos que ante ella se emitan,
garantizando la libre emision y efectividad del voto, lo anterior en atencion a lo
prescrito por el articulo 139 del Cédigo Comicial.

De igual forma, se hace referencia a los requisitos gue deben reunir los
lugares destinados a la instalacion de las casillas y aquellos en los cuales no podran
ser instaladas las mismas.
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5. Que, el articulo 103 fraccién | del Codigo Comicial Local indica que es
atribucién de la Direccion de Organizacion Electoral coordinar la integracion,
instalacion y funcionamiento de los drganos electorales del Instituto.

En este orden de ideas, al ser las Mesas Directivas de Casilla uno de los
drganos eleclorales que conforman el Instituto, la Direccién de Organizacian
Electoral con el propdsito de apoyar el desarrolio de las actividades de los Consejos
Distritales y facilitar la labor que efectuaran los Coordinadores Distritales de
Organizacion Electoral encargados de la ubicacion de las mencionadas Mesas
Directivas de Casilla elaboro fa "Guila de Procedimiento para la ubicacion de casillas”
para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013, decumento que fue remitido a
la Secretaria Ejecutiva de este Organismo Electoral, para que, por su conducto fuera
presentado para el analisis, y en su caso, aprobacion por parte del Consejo General.

La Guia en comento contempla el mecanismo a implementarse por la
Direccion de Organizacion Electoral del Organismo, los Coordinadores Distritales de
Drgamzaciﬁn Electoral y los Auxibares Electorales de Organizacion Electoral para
determinar el nimero y ubicacién de casillas a instalarse en su comespondiente
demarcacion territorial; de igual forma cuenta con un apartade de anexos que
incluyen los formatos de Cedulas de Datos Técnicos, los cuales a juicio de este
Consejo General seran de gran utilidad para los Consejos Distritales Electorales al
momento de la valoracion y aprobacion de los lugares destinados para la ubicacion
de las casillas.

Debe mencionarse ademas que en el documento en alusion se demuestra de
manera grafica y sencilla, el procedimiente para la ubicacién de los drganos
seccionales transitorios, garantizando que dicha actividad se ejecutara siguiendo
disposiciones legales, precisando ademas las prohibiciones que en la materia son
aplicables.

Asi las cosas, este Organo Central del Instituto Electoral del Estado considera
que lo oportuno es tener por visto la “GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA
UBICACION DE CASILLAS" para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
presentado por la Direccién de Organizacion Electoral a través del Secretario
Ejecutivo, y aprobarlo en sus términos.

Lo anterior, en atencion a que este Organo Colegiado tiene atribuciones para
aprabar este tipo de instrumentos, segln se establece en la fraccion |, del articulo 89

del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado; ademas la guia fue / f

propuesta por la Unidad Administrativa que de acuerdo con lo indicado por el articulo
103 fraccion | del mencionado ordenamiento debe coordinar la instalacion y
funcionamiento de los drganos del Instituto Electoral del Estado, entre los que se
encuentran las Mesas Directivas de Casilla.
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Aunado a lo anterior, la mencionada Guia representa un instrumento Gtil para
asegurar que las casillas que se instalen en este proceso electoral estatal ordinario
se ubiguen en lugares que cumplan los requerimientos exigidos por la ley, para
asegurar la libertad y secrecia del sufragio, pues contiene elementos técnicos vy
didacticos que facilitaran dicha labor a los Consejos Distritales Electorales.

) El documento en alusion corre agregado al presente acuerdo como ANEXO
UNICO, formando parte integral del mismo.

6. Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones LIl vy
LVIl, 93 fracciones XX, XXIV, XLV y XLV, 103 fracciones | y X| del Cadigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebia este Consejo General
faculta a su Secretario Ejecutivo para notificar el contenido del presente acuerdo a
las siguientes personas:

a) Al Director de Organizacion Electoral del Organismo.
b) A los Presidentes de los Consejos Distritales Electorales por circular, una
vez que sean nombrados, para su conocimiento y debida observancia.

Por lo anteriormente expuesto, con fundamento en lo dispuesto por el articulo
89 fraccion LIl del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado es competente para
conocer y pronunciarse sobre el presente asunto, en téerminos de lo establecido en
los considerandos 1, 2, 3, 4, 5 y 6 del presente acuerdo.

SEGUNDO. El Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del Estado
aprueba la Guia de procedimiento para la ubicacion de Casillas para el proceso
electoral estatal ordinario 2012-2013, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5
de la parte considerativa de esta documental.

TERCERO. Este Consejo General del Instituto Electoral del Estado faculta al
Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado realice las notificaciones
narradas en el considerando 6 de este documento.

W
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CUARTO. EIl presente instrumento entrara en vigor a partir de su aprobacion por
parte del Consejo General.

QUINTO. Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial del Estado.
y,

Este acuerdo fue aprobado por upanimidad de votos de los integrantes del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria de fecha veintiuno de
diciembre de dos mil doce.

CONSEJERO PRESIDENTE

LIC. ARMANDO G RERO RAMIREZ LIC. MIGUEL DAVID JIMENEZ LOPEZ
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1. Introduccion.

Para estar en condiciones de albergar a los Funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla y a
los Representantes de los Partidos Politicos, para la instalacion de la “Casilla Electoral” y recibir la
votacion de la Ciudadania, asi como la visita de los Observadores Electorales el dia de |a Jornada
Electoral, es de suma importancia que las casillas estén ubicadas dentro de la seccion electoral

correspondiente y que rednan los requisitos siguientes:
.- Hacer posible el facil y libre acceso de los electores, y
II.- Permitir la instalacién de mamparas que aseguren el secreto de la emision del voto.

Durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013, los integrantes de los Consejos
Distritales Electorales en cumplimiento de sus atribuciones, deberan conocer y aplicar la “Guio de
procedimiento para la Ubicacion de Casillas 2012-2013", misma que se compone de varios pasos, y
que son de gran utilidad para poder estar en condiciones de realizar los recorridos a las secciones que
integran su distrito electoral, con la finalidad de localizar y conocer los lugares que rednan los
requisitos de ley (CIPEEP), participando en mesas de trabajo y concluyendo con la aprobacion del
numero de casillas a instalar, los lugares definitivos donde se ubicarén, asi como su publicacién en el

encarte correspondiente a su distrito electoral.

2. Objetivo.

Contar con una herramienta de trabajo para los integrantes del Consejo Distrital Electoral, el
Coordinador Distrital de Organizacién Electoral y los Auxiliares Electorales de Organizacion Electoral,
que les guie y explique paso a paso el procedimiento a seguir para determinar el nimero y la
ubicacién de casillas a instalar en su demarcacidn territorial para el cumplimiento de sus atribuciones
en el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013.
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3. Procedimiento para la Ubicacién de Casillas.

El procedimiento busca facilitar la labor del personal operativo adscrito al Consejo Distrital
Electoral, toda vez que se deberdn atender diferentes circunstancias que afectan e influyen en la
ubicacidn de casillas, para la preparacién de los recorridos, su realizacién y la aprobacion de las
mismas. El Coordinador Distrital de Organizacién Electoral y los Auxiliares Electorales de Organizacion

Electoral deberan realizar los siguientes pasos:

s La Direccién de Organizacion Electoral entregard a los Consejos Distritales Electorales la
proyeccién del nimero de casillas y los encartes de los Procesos, Electoral Estatal Ordinario
2009-2010, Extraordinario 2011 y Federal 2011-2012, para que el Coordinador Distrital de
Organizacién Electoral y los Auxiliares Electorales de Organizacion Electoral, realicen en
gabinete un estudio comparativo de las propuestas de ubicacion de casillas, de la Gltima
eleccion federal y local. Se buscard identificar las coincidencias de los lugares en que se

instalaron las casillas; en su caso, las diferencias y las dificultades que se presenten.

» El fin del estudio comparativo es con el fin de que realicen sus recorridos para la elaboracion
de las propuestas de ubicacion de casillas, posteriormente la Direccién de Organizacion
Electoral les haga llegar un corte definitivo basdndose en la lista nominal de electores
definitiva emitida por el Registro Federal de Electores del Instituto Federal Electoral, misma
que se entregard a cada uno de los veintiséis Consejos Distritales Electorales para su

aprobacién.

* El Coordinador Distrital de Organizacién Electoral, presentara a |la Comision Especial de
Organizacion Electoral, los resultados del estudio comparative (Anexo no. 1) para gue dicha
comision proponga la ubicacion y la proyeccion del nimero de casillas a instalar en su Distrito
Electoral.

+ lna vez que se cuente con |a propuesta de la ubicacion de casillas, el Coordinador Distrital de
Organizacion Electoral asignara las dreas de responsabilidad a cada uno de los Auxiliares
Electorales de Organizacion Electoral, vy realizaran las visitas de reconocimiento de dichas

areas, e iniciardn con la actualizacidn de datos; es importante que durante estos recorridos o
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visitas a la ubicacién de casillas los Auxiliares Electorales de Organizacion Electoral obtengan
datos veridicos, confiables y verificables, mismos que seran asentados en la “Cédula de Datos
Técnicos”.

Los lugares para la instalacion de casillas deberdn ubicarse dentro de la seccion electoral

correspondiente y reunir los siguientes requisitos:

» Hacer posible el facil y libre acceso de los electores, y

» Permitir la instalacion de mamparas que aseguren el secreto de la emision del voto.

Para la ubicacion de casillas se preferiran los locales ocupados por escuelas y edificios publicos.

BACHILLERATE GF IGIAL

No podrén instalarse casillas en:

» Inmuebles habitados por servidores publicos de confianza federales, estatales y
municipales de mando superior, ni por candidatos registrados en la eleccién de que se
trate;

» Establecimientos fabriles, templos o locales destinados al culto religioso o locales de
partidos politicos, ni en los locales de sus organizaciones filiales; v

> Locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares.
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TEMPLOS G LUGARES LUGARES DE PARTIDOS POLITICOS CANTIMAS O CENTROS
DESTINADOS AL CULTO RELIGIOSO. U ORGANIZACIONES FILIALES. BE VICIO O SIMILARES.

La Cédula de Datos Técnicos (Anexo no. 2), es un documento de consulta que se genera en campo y
contiene toda la informacién referente a la ubicacion de la casilla, sirve para que los Integrantes del
Consejo Distrital Electoral puedan valorar la viabilidad de la propuesta. La informacién contenida en la
Cédula de Datos Técnicos serd capturada en el sistema “Ubicas2013”, al cual tendrdn acceso los

integrantes del CDE, asi como los representantes de los partidos politicos para su consulta.
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Una vez elaboradas las Cédulas de Datos Técnicos, sera verificada su informacién tanto en campo
como en el sistema “Ubicas2013" por parte del Coordinador Distrital de Organizacion Electoral y el
Capturista de Organizacion Electoral para corregir o subsanar las inconsistencias que se presenten y

llegado el momento se proceda recabar la Anuencia (Anexo no. 3).

La Anuencia es el documento mediante el cual el propietario o responsable del inmueble autoriza

formalmente y otorga las facilidades necesarias para la utilizacion del

s

espacio fisico dénde se instalara (n) la (s) casilla (s) el dia de la Jornada o TEmEEEmE

Electoral. —— —:

— — - & gy e
La informacién contenida en fa Anuencia de igual forma que la Cédula e
de Datos Técnicos sera capturada en el sistema “Ubicas2013", para su = et -

L — ] —
consulta y valoracién de la propuesta. Ef“*“;:-*;:___, .
El Coordinador Distrital de Organizacion Electoral informard en todo — 3

el oy M o ===
momento al Presidente del Consejo Distrital Electoral, a la Comisién ST e e
Especial Distrital de Organizacién Electoral y a la Direccién de - B s |
Organizacion Electoral sobre el avance en la aplicacion del —a— %
procedimiento.

La Comision Especial Distrital de Organizacién Electoral convocara a una mesa de trabaje, con los
Integrantes del Consejo Distrital Electoral donde el Coordinador Distrital de Organizacion Electoral
dard a conocer las propuestas del nimero y la ubicacidn de las casillas a instalar para estar en

condiciones de realizar los recorridos seccionales.

El Coordinador Distrital de Organizacion Electoral proyectard los recorridos seccionales para que los
integrantes del Consejo Distrital Electoral conozcan y verifiquen en campo que la ubicacion de las
casillas rednan los requisitos establecidos en el articulo 249 del Cédigo, para su aprobacion.

El presidente del Consejo Distrital Electoral convocara previamente a los Integrantes del Consejo

Distrital Electoral a la realizacion de los recorridos seccionales, apoyado por el Presidente de la



GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA PROCESO ELECTORAL
UBICACION DE CASILLAS. ESTATAL ORDINARIO
2012-2013

Comisién Especial Distrital de Organizacion Electoral, y una vez que vayan concluyendo cada uno de
los recorridos, deberdn de presentar sus observaciones si las hubiere y firmar la minuta del recorrido
levantada por el Secretario del Consejo Distrital y el informe de recorrido seccional impreso por el
sistema “Ubicas2013”.

Una vez concluidos los recorridos seccionales, el Presidente del Consejo Distrital Electoral convocaré a
los integrantes del Consejo Distrital Electoral 2 una mesa de trabajo para dar a conocer la propuesta

final del nimero y la ubicacion de casillas para su aprobacion.

El Consejo Distrital Electoral sesionara para aprobar el nimero, la ubicacién de los lugares donde se

instalardn las casillas y la integracidn de las Mesas Directivas de Casillas para su publicacion.

Una vez hecha la publicacion el Consejo Distrital Electoral estard en espera de las observaciones gue
se presenten por parte de los Partidos Politicos o la Ciudadania en general, para realizar los cambios,

si hubieren sido necesarios y nuevamente la publicacion correspondiente.

Para el debido cumplimiento de este procedimiento se ha realizado una secuencia de actividades,
dénde se indican paso a paso todas y cada una de las etapas para integrar la propuesta del numero y
la ubicacién de casillas, al cual se deberan sujetar el Coordinador Distrital de Organizacién Electoral,
los Auxiliares Electorales de Organizacion Electoral y los integrantes del Consejo Distrital Electoral que

participan en la aplicacion del misma.

Conforme a lo sefialado con anterioridad, el Coordinador Distrital de Organizacién Electoral juega un
papel fundamental como responsable de realizar y agotar el procedimiento para determinar el
nimero de casillas y encontrar la ubicacién apropiada para su instalacidn, para ello contard con el
apoyo de los Auxiliares Electorales de Organizacion Electoral, y con fa Comisién Especial Distrital de
Organizacion Electoral, que coadyuvara para el mejor desempefio de sus funciones.
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Secuencia del procedimiento de actividades para la ubicacién de casillas 2012-2013.

IN!C_IE/'
¥

LA DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL ENTREGA LOS

ENCARTES DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL 2009-2010,
EXTRACRDINARIO 2011, FEDERAL 2011-2012 Y LA PROYECCION DEL
NUMERODECASILLAS AL CONSEIODISTRITAL ELECTORAL.

¥

EL COORDINADOR DE ORGANZACION Y LOS AUXILIARES DE

ORGANIZACION, REALIZARAN UN CUADRO COMPARATIVO CON LA
INFORMACION DE LOS ENCARTES QUE CONTIENEN LAS UBICACIONES

DECASHLLASDELOS PROCESOS ELECTORALES 2009-2010,2011-2012,

\ 4

EL COORDINADOR DE ORGANIZACION PRESENTARA A LA COMISION
ESPECIAL DE ORGANIZACION, LOS RESULTADOS DEL ESTUDIO
COMPARATIVO PARA QUE DICHA COMISION PROPONGA LA UBICACION ¥ LA
PROYECCION DEL NUMERD DECASILLASAINSTALAR.

4

EL COORDINADOR DE ORGANIZACION ELABORARA LA LOGISTICA Y PROYECTARA
LOS RECURSOS FINANCIEROS ¥ MATERIALES SURCIENTES, PARA QUE JUNTO CON
LOS AUXILIARES DE ORGANIZACION, REALICEN LAS VISITAS DE RECONOCIMIENTO
DE LAS AREAS DE RESPONSABILIDAD Y SE ACTUALICE LA INFORMACION GBTENIDA
DELCUADRO COMPARATIVO, EJECUTANDO LOSSIGUIENTES 3 PASDS:

A

VERIFICARAN LA DISPONIBILIDAD ¥ VIABILIDAD
DELAPROPUESTADEUBICACION.

\ 4

ELABORARAN LASCEDULAS DEDATOS TECNICOS CON
LAINFORMACION CONTENIDAEN CAMPO.

PASD 1

PASO2
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LOS AUNILIARES DE ORGANIZACION GESTIONARAN CON EL PROPIETARIO O RESPONSABLE DEL
INMUEBLE, SU AUTORIZACION PARA INSTALAR LA CASILLA.

&

SE DEBERA VERIFICAR NUEVAMENTE
LA INFORMACION DE LA CEDULA DE LA INFORMACION DEL CUADRO
DATOS TECNICOS, SERA COMPARATIVD PARA ENCONTRAR
CAPTURADAPOREL CAPTURISTADE UNA SEGUNDA PROPUESTA, DE NO

EXISTIR TAL SE BUSCARA Y
PROPONDRA UNA NUEVA
UBICACION ¥ SE APLICARAN LOS TRES
PASOS ANTERIORES, HASTA QUE SE
DBTENGA LA AUTORIZACION
REFERIDAEN EL TERCER PASD.

ORGANZACION ELECTORAL EN LA
BASE DE DATOS "UbiCas2013",
HABILITADO PREVIAMENTE POR LA
COORDINACIIN DEINFORMATICA.

&

EL COORDINADOR DE ORGANIZACION VERIFICARA LA
INFORMACION DE LA CEDULA DE DATOS TECNICOS EN
CAMPO Y EN EL SSTEMA “UbiCas2013", APOYADO EN
TODO MOMENTO POR EL CAPTURISTA DE ORGANIZACION
ELECTORAL PARA CORREGIR Y SUBSANAR ALGUNA

NCONSISTENCIA
LOS INTEGRANTES DE LA COMISION ESPECIAL DE
EL COORDINADOR DE ORGANIZACION Y

LOS AUNILIARES DE ORGANIZACION ELECTORAL,
REALIZARAN LAPROPUESTA DEUBICACION Y NUMERD DE

CASILLASAINSTALAR.

EL COORDINADOR DE ORGANIZACION ¥ LOS AUNILIARES DE ORGANZACION
RECABARAN LAS ANUENCIASDE CADA UNO DE LOS DOMICILICS PROPUESTOS PARA LA
UBICACIKIN DE CASILLAY, MISMA QUE INCLUYE LA DECLARACION BAJO PROTESTA DE

OQUE EL INMUEBLE QUE VA A OCUPAR LA CASLLA CUMPLE CON LOS REQUISITOS
SENALADOS EN EL ARTICULD 250, FRACCION | DEL CIPEEP. ¥ ADEMAS SE ANOTARA
CLARAMENTE LD SIGUIENTE:

1. NOMBRE ¥ FIRMA DEL PROPIETARIO O RESPONSABLE;

2. PARA ELCASO DE LAS ESCUELAS FIRMARA
ELDIRECTOR O RESPOMNSABLE.
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4

LA COM SION ESPECIAL DE ORGANIZACION YEL COORDINADOR DE ORGANTZACION REALIARAN UNA MESA
DE TRABAIO CON LOS INTEGRANTES DEL CONSEIO DRSTRITAL, PARA DAR A CONOCER LA PROPUESTA DE
UBKCACION ¥ LA PROYECCION DEL MOMERO DE CASILLAS A INSTALAR LA CUAL SERA VERIFICADA EN
CAMPO POR LOS CONSEIEROS ELECTORALES ¥ LOS REPRESENTANTES DE WS PARTIDGS POLIMCOS Y/Q
COALICIDNES ACREDITADOS AN TE ESTE QRGAND TRANSITORIO, DURAN TELDS RECORRIDOS SECCIIMNAL FS.

4

EL COORDINADOR DF ORGANRACION PROYECTARA LOS RECORRIDOS SECCIONALES EN COMPAN (A DE
LOS INTEGRANTES DEL CONSEIO DISTRITAL ELECTORAL , CALENDARIZANDO LOS DIAS ¥ SECCIONES A
WISITAR, CON EL FIN DEC VERIFICAR QUE LOS LUGARES SERALADOS HEUMNAN LDS REQUISITOS DE LEY Y NO
TENGAMN PROHIBICHONES.

¥ 4

EL CODRDINADOR DE ORGANIZACION PREVERA LOS EL PRESIDENTE DE LA COMISION DE ORGANIZACION,
RECURSOS FINANCIEROS, MATERIALES Y GASTDS DE VERIFICARA LA EMISION DE LOS CITATORIOS PARA LOS
CAMPO SUFICIENTES PARA LA EIECUCION DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEIO DISTRITAL ELECTORAL
RECORRIDOS.

| AL MOMENTO DE REALIZAR EL RECORH /DO SECCIONAL, PUEDEN OCURRIR DOS SUPUESTOS, QUE
| SEMENCIONAN A CONTINUACKIN:

4 \

SUPUESTOD]. P 2

g D | QUE ALGN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO, COALICION O
AL RECORRIDO, EXPRESEN SU \
COREGRMEEAR COW. Los INTEGRANTE DEL CONSEIO DISTRITAL NO ACEPTE, ALGUNO DELOS

LUGARES PROPUESTOS PARA UBICAR LAS CASILLAS, DE SER AS, SE

LUGARES PROPUESTOS PARA TENDARAN DOSALTERNATIVAS DESOLUCTION:
UBICAR LAS CASILLAS;
SOLUCION1 SOLUCION 2.
QUE EL COORDINADOR DE ORGANRACION Y LOS EL COORDINADOR DE ORGANIZACIGN
PRESENTES RECORRERAN LA SECCION Y LOCALRARAN SOLICITARA AL AUNILIAR DE
UN NUEVO LUGAR, UNA VEZ QUE ESTEN OF ACUERDD RESPONSABLE DE LA ZONA, REALICE LA
CON LA NUEVA PROPLESTA, EL AUXILIAR ELECTORAL, BUSQUEDA DE UNA NUEVA PROPUESTA EN LA
REALZARAEL PROCEDIMIENTO DESDE EL PASO 1, HASTA SECCION, AGOTANDO LOS 3 PASOSSERALADOS,
LACHTENCION DELAANUENCIA. DEBIENDD INFORMAR A LOS INTEGRANTES DEL
CONSEID PARA SU ACERFTACION Y OBTENCION
DELAANUENCIA
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s
L

EL SECRETARIO DEL CONSEIO DISTRITAL ELECTORAL ELABORARA UNA
MINUTAPOR CADA UND DELOS RECORRIDOSREALIZADOS, LACUALDEBERA
SERFIRMADAPOR TODOS LOS ASISTEN TES,

EN EL SISTEMA "UbiC2a2013" SE CAPTURARA ¥ SE IMPRIMIRA EL INFORME DE RECORRIDO
SECCIONALPARA LA UBICACION DECASILLAS, YDEBERA SER FIRMADO POR LOSINTEGRANTES DEL
CONSEID MNSTRITAL ELECTORALQUEASISTIERON AL RECORRIDO.

EL PRESIDENTE DEL CONSEIO DISTRITAL REMMIRA A LA DIRECCION DE
ORGANZACKON ELECTORAL, A LA BREVEDAD POSIBLE, COPIA DEL
“INFORME DE RECORRIDD SECCIONAL PARA LA UBICACION DE CASILLAS",

DEBIDAMENTE FIRMADO POR TODOS LOY ASISTEN TES, MISMO QUEEMITIRA
L& BASE DE DATOS "UbiCasdDII®, AL TERMING DE CADA LND DE LOS

RECORRKIDDS REALIZADDS.

EL PRESIDENTE DEL CONSEIG DISTRITAL REALIZARA UNA MESA DE TRABAID PARA DAR A
CONOCER LA PROPUESTA FINAL DE LA UBICACION DE LD'S LU GARES DONDE SE INSTALARAN LAS
CASILLAS, AS| COMD EL NUMERD DEFINITIVO DE ESTAS PARA SU APRDBACION, £L SECRETARD
DEL CONSEIO DISTRITAL LEVANTARA ACTA CIRCUNSTANCIADA. MESMA GUE SERA AFMITIDA A LA
DIRECCION DF ORGAMIZACION ELECTORAL.

4

ELCONSEIO DISTRITAL ELECTORAL SESIONARAAMASTARDARELD(A __ DE DEZOL13, PARA
APROBAR LA UBICACION DE LOS LUGARES DONDE SE INSTALARAN LAS CASILLAS Y LA
INTEGRAC HON DE LAS M ESAS DIRECTIVAS.

EL COORDINADOR DE ORGANIZACION COADYUVARA CON EL
A MAS TARDAR EL _ DE____DE 2013, £ SECRETARIO DEL CONSEIO DISTRITAL, EN REMITIR A LA DIRECCION DE
PRESIOENTE DEL CONSEIO IISTRITAL, MANDARA ORGANZACKIN ELECTORAL, A LA BREVEDAD POSIBLE, COPIA DEL
PUBLICAR EN EL MUNICIPIO O MUNICIPIOS EN ACTA DE SESION, INCLUYENDO EL DOCUMENTD GUE CONTENGA LAS
QUEESTEN COMPRENDIDAS, LAS CASILLAS QUESE URICACIONES Bf CASILLAS APROBADAS, DEBIDAMENTE FIRMADA, POR

INSTALARAN, NUMERADAS PROGRESIVAMENTE,
ASl COMOD LDS NOMBRES DE LOS CIUDADANGS

DESIGNADOS PARA INTEGAARLAS.

3 =

LOSQUEEN ELLA INTERVINIERON .
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4

DENTRO DE LOS 5 DIAS SIGUIENTES A SU PUBLICACION, CUALQUIER CIUDADANO PODRA OBJETAR POR
ESCRITO, DEBIDAM ENTE FUNDADO, EL LUGAR SENALADO PARA LA UBICACION DE CASILLAS, ASI COMO
LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS INTEGRANTES DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE LAS CASILLAS ANTE FL

CONSEIO DISTRITAL ELECTORAL CORRESPONDIENTE. EL QUE RESOLVERA DE MANERA DEFINITIVA E

INATACABLELO CONDUCENTE

UNAVEZ TRANSCURRIDD DICHO TERMINO ¥ HECHOS LO'S CAMBIOS, SIHUBIEREN SI00 PROCEDENTES EL
CONSEJERO PRESIDENTE ORDENARA UNA SEGUNDA PUBLICACION QUE SE HARA A MAS TARDAR EL
DOMINGO ANTERIOR AL DE LA ELECCION; DE CONTINUAR HABIENDO SUSTITUCIONES PODRA HACERSE
UNATERCERAPUBLICACION AUN ANTES DEL INICIO DELAJORNADAELECTORAL.

\
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4. Del estudio comparativo.

Una vez que la Direccion de Organizacién Electoral entregue al Consejo Distrital Electoral
correspondiente la proyeccién del nimero de casillas y los encartes de los Procesos Electoral Estatal
Ordinaric 2009-2010, Extraordinario 2011 y Federal 2011-2012, el Coordinador Distrital de
Organizacidn Electoral y los Auxiliares Electorales de Organizacion Electoral, realizaran en gabinete un

estudio comparativo (Anexo 1) de las propuestas de ubicacion de casilla.

Se buscara identificar las coincidencias de los lugares en que se instalaron las casillas en procesos
electorales inmediatos; en su caso, las diferencias y las dificuitades que se presenten con el fin de

considerar los lugares mas convenientes para su instalacion.

5. Instructivo para el llenado de la Cédula de Datos Técnicos.

Se elaborara una Cédula de Datos Técnicos (Anexo no. 2), para cada una de las casillas
propuestas a instalarse, debiendo ser recabada en campo y requisitada por el Auxiliar Electoral de
Organizacion Electoral y/o el Coordinador Distrital de Organizacién Electoral.

La Cédula de Datos Técnicos se integra de siete apartados, mismos que deberan ser requisitados de

acuerdo a las siguientes indicaciones:
I. Propuesta de ubicacién para la casilla
En el primer apartado debera anotarse lo siguiente:

1. Distrito; escribir el nimero de Distrito que corresponda.

2. (Cabecera; escribir el nombre del Municipio cabecera del Distrito correspondiente,

3. Municipio; escribir el nombre del Municipio, comprendido en la demarcacién territorial
distrital.

4. Localidad; escribir el nombre de la poblacién de que se trate comprendida dentro del
Municipio.
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5.

Nimero de Seccidn; se registraran los cuatro nimeros © caracteres que corresponden a la

seccién en la que se pretende instalar la casilla.

Tipo de Casilla; se marcara con una “X”, el recuadro correspondiente a la clasificacion de la
casilla Basica “B”, y las demds Casillas Contigua (s} “C”, Extraordinaria (s) “EXT.” y Especial
(es) “ESP.”, se anotara el nimero de casilla proyectada a instalarse en el tipo de casilla que
corresponda.

Ubicacién; se debe marcar con una “X” en el recuadro correspondiente a la ubicacién de la

casilia en:
Escuela; publica 6 privada (para la instalacién de casillas se dard prioridad a las
instituciones educativas).
Lugar publico; los mas concurridos dentro de la seccion (plazas publicas, areas deportivas
y/o culturales, parques etc.)
Edificio publico; los mas concurridos dentro de la seccion.
Domicilio Particular; es el espacio fisico de una casa, o lugar de uso privado donde el
propietario o responsable del inmueble otorgue todas las facilidades para la instalacion

de una o mas casillas.

Nombre del lugar donde se instalara la casilla; en la linea deberd anotarse el nombre de la escuela,

lugar publico 6 edificio publico como referencia de la ubicacion de la casilla.

Domicilio; debera anctarse conforme al siguiente orden:
Calle, avenida, andador, boulevard, camino a, carretera km. privada, etc.
Numero exterior e interior en su caso, colonia, barrio, fraccionamiento, localidad, etc,

Otros datos relacionados con la Ubicacién propuesta; deberd sefialarse en forma precisa la

ubicacion propuesta para instalar la casilla, mencionando las calles aledafias y haciendo
referencia de los elementos del entorno que permitan localizarla de una manera facil y

rapida.

10. Datos del Propietario, responsable y/o encargado de abrir el inmueble; se marcara con una

“X" en el recuadro correspondiente y debera escribirse el nombre completo y domicilio
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particular, se anotara el numerc telefénico, celular y en su caso, un teléfono para dejar
recados,

Datos del encargado de abrir el Inmueble; deberd escribirse el domicilio particular y se

anotara el nimero telefdnico, celular y en su caso, un teléfono para dejar recados.
Il. Del acceso a la casilla
En el segundo apartado se deberd precisar:

11. Distancia de la casilla al CM.E. o C.D.E. (caso Puebla) en kms; .entre el lugar propuesto para

instalar la casilla y el Consejo Municipal Electoral ¢ Consejo Distrital Electoral ( caso Puebla);

12. Tiempo, periodo indicado en horas y minutos, que implica el traslado del lugar propuesto
para instalar la casilla al Consejo Municipal Electoral;

13. Tipos de caming, sefialar con el o los nimeros de conformidad con el catdlogo que aparece al
pie de la hoja de la Cédula de Datos Técnicos;

14. Tipo de transporte, serd indicado con el o los nimeros de conformidad con el catdlogo que
aparece al pie de la hoja de la Cédula de Datos Técnicos.

15. Describir el transporte seleccionado, se deberan escribir las particularidades de los

transportes seleccionados, como el nimero de corridas por dia (si es servicio publico), costo

del mismo y la preferencia entre la poblacién.
I1l. Del acceso a las localidades de la casilla
En el tercer apartado se anotaran las caracteristicas de acceso.

16. Localidades, se indicara cuales son las que atenderd la casilla;

17. Tipo de camino, sefialar con el o los nimeros de conformidad con el catalogo que aparece al
pie de la hoja de la Cédula de Datos Técnicos;

18. Distancia en kms., expresada en kilémetros, la existente entre las localidades y el lugar donde
se propone ubicar |a casilla, considerando el tipo de camino;

19. Tiempo periodo indicado en horas y minutos que implica el traslado de la localidad al lugar

donde se propone ubicar la casilla;
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20. Tipo de transporte, serd indicado con el o los nimeros de conformidad con el catilogo que
aparece al pie de la hoja de la Cédula de Datos Técnicos.;

21. Describir el trasporte sefialado; se deberan escribir las particularidades de los transportes
existentes, como el nimero de corridas por dia, costo del mismo y la preferencia entre la

poblacion.
IV. Antecedentes de su instalacion
En el cuarto apartado se indicara:

22. {Se instald en el Proceso Electoral Estatal Ordinaric 2009-20107; se deberd marcar con una
“X" en el recuadro que corresponda a “SI” o "NO”, si la propuesta del lugar donde se ubicard
la casilla, se ocupd o no en el referido proceso.

23. ¢Se instalé en el Proceso Electoral Extracrdinario 2011?; se deberd marcar con una “X” en el
recuadro que corresponda a “SI” o *NQ”, si la propuesta del lugar donde se ubicara la casilla,
se ocupd o no en el referido proceso.

24. {Se instaldé en el Proceso Electoral Federal 2011-20127; se debera marcar con una “X" en el

recuadro que corresponda a “SI” o “NO”, si la propuesta del lugar donde se ubicara la casilla
se ocupd o no en el referido proceso.

25. {La propuesta es reciente y no tiene antecedente?; se deberd marcar con una “X" en el

recuadro que corresponda a “SI”, si la propuesta del |lugar donde se ubicara la casilla es

nueva.

V. Pegar copia del Plano o Croquis, sefialando la propuesta de ubicacién, drea de referencia y
servicio de telefonia mas cercano a la casilla

En el quinto apartado se sefialara geograficamente lo siguiente:

26. En el Plano o Croquis la propuesta de ubicacién de la casilla, considerando la calle donde se
encuentra el domicilio especifico y las calles alternas que le delimitan, el numero de manzana
y el area de influencia.

Servicio Publico de telefonia existente
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27. Telefonia; Se refiere al tipo de teléfono mas cercano a la casilla, otro; puede considerarse
telefonia celular o satelital (hay que especificar).

28. Di ia y tiem = de la casilla al teléfono mds cercano; expresada en kildmetros

y/o metros y tiempo.
29, Ubicacién; Deberan anotarlas referencias existentes entre la casilla y el teléfono.
VI. Servicio de comunicacion que puede ser utilizado el dia de la jornada electoral
En este apartado se detectara el servicio de comunicacién mas confiable.

30. La comunicacién es de vital importancia para el dia de la jornada electoral, por tal motivo se
deberd detectar el servicio mas confiable y seguro en la localidad para ser utilizado,
considerando lo siguiente:

Tipo de servicio: telefonia satelital, radio, celular, etc;
Nombre de la empresa: anotar |a empresa que brinda el servicio; y
Calidad de la sefial: el servicio debe ser confiable en su funcionamiento, considerando la

ubicacién geogréfica y condiciones climatol6gicas. Se debera considerar si es buena o mala.
VII. Identificacion de la propuesta.

El séptimo apartado sélo sera requisitado si se diera el caso de que exista una nueva propuesta por
parte de los integrantes del Consejo Distrital Electoral durante los recorridos seccionales y de igual
forma también debera requisitarse la Cédula de Datos Técnicos correspondiente.

Origen de la propuesta

31. Partido Politico o Coalicidn: se escribird el nombre del Partido Politico o Coalicién y el nombre

del representante que realiza Iz propuesta.

32. Consejeros Electorales: se marcara con una “X" el recuadro correspondiente 2 “Consejero
Electoral Distrital” o “Consejero Electoral Municipal” y se escribird el nombre completo del
Consejero Electoral que hace Ia propuesta.

mento y Justificacién de la propuesta: se asentard el fundamento establecido en el

CIPEEP, las causas y motivos por los cuales se formula la peticion.
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34. Modificaciones derivadas de |a propuesta original: se marcard el recuadro que corresponda
con una “X” segln sea la naturaleza de la peticion, es decir, se marcara |a opcion:

“Cambiar de ubicacién la casilla dentro de la misma seccion”, o “Cambiar las localidades que
atendera, solo para el caso de extraordinarias” anotando las causas en la parte de abajo.

35. Sefalar otras causas en caso de existir: en este espacio, se particularizard la necesidad

imperante de la reubicacion a otra localidad; debido a causas especificas de acceso, por
ejemplo.

36. Se anotard el nombre del municipio y la fecha de levantamiento de la Cédula en campo.

37. El Consejero Presidente del Consejo Distrital, anotara su nombre completo y firmara la
Cédula.

38. El Presidente de la Comisién Especial Distrital de Organizacién Electoral, anotard su nombre
completo y firmara la Cédula.

39. El Coordinador Distrital de Organizacién Electoral, anotara su nombre completo y firmard la
Cédula.

6. Instructivo para el llenado de |a solicitud de Anuencia para ubicacién de casilla.

La Solicitud de Anuencia para Ubicacion de Casilla (Anexo no. 3) se llenara con los datos que fueron
recabados por el personal operativo del Consejo Distrital Electoral y que se encuentran contenidos en

la Cedula de Datos Técnicos.

El documento debera ser requisitado por el Coordinador Distrital de Organizacién Electoral en
compaiiia del Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral, quien ser3a el responsable de recabar la
firma del propietario o responsable del inmueble y el sello en su caso.

También se encargara de recabar los formatos originales de la Anuencia debidamente firmada y

sellada, y verificarad que las copias de hayan quedado en manos de los otorgantes de la Anuencia.
Cada rubro deberd ser llenado con letra de molde y sin abreviaturas, de acuerdo a las siguientes

indicaciones:
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1. Nombre compieto: se anotaran los nombres y apellidos de la persona que otorgue y firme la
anuencia.

2. Direccién: debera anotarse la calle, nimero exterior e interior, en su caso, para las escuelas
se incluird el nombre de la institucion educativa, o edificio publico o lugar pdblico u oficina
plblica en primer orden.

3. Colonia, municipio y codigo postal: colonia, fraccionamiento, barrio o localidad, nombre del
municipio y codigo postal del lugar donde se instalara la casilla.

4. Teléfono con clave lada: se anotard el nimero telefonico, ya sea celular, domiciliario y/o de
recados.

5. Numerg: se refiere al nimero del Distrito Electoral Uninominal correspondiente, al cual
pertenece al Consejo Distrital Electoral.

6. Cabecera: se refiere al nombre del municipio sede del Consejo Distrital Electoral Uninominal.

7. NOmero de seccién: se registraran los cuatro digitos que corresponden al numero de seccion
en la que se instalara la casilla.

8. Tipo de Casilla: se indicard en la propuesta si es bésica, contigua, extraordinaria o especial y
se anotard el nimero de casilla que corresponda por ejemnplo: basica, contigua 1, contigua 2,
extraordinaria 1, extraordinaria 2...,especial 6 especial 1y especial 2, segln se a el caso.

9. Fecha: se anotara el lugar, el dia y el mes en que se firma el documento.

10. Nombre: se anotara (n) el (los) nombre (s} y apellidos del Consejero Presidente del Consejo
Distrital Electoral.

11. Firma: el Consejero Presidente del Consejo Distrital Electoral plasmara su ribrica.

12. Sello: se asentara el sello oficial del Consejo Distrital Electoral correspondiente.

13. Cargo: se distinguira el cargo de la persona que firme la anuencia como: director,
responsable, encargado o propietario, etc. del inmueble.

14. Direccién: debera anotarse la calle, nimero exterior e interior, en su caso, para las escuelas
se incluira el nombre de la institucién educativa, o edificio publico o lugar publico u oficina
publica en primer orden.

15. Numero de seccion: se registraran los cuatro digitos gque corresponden a la seccién en la que

se instalara la casilla.

N
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16. Tipo de Casilla: donde se instalard, se indicara si es basica, contigua, extraordinaria o especial

7.
18.

19.
20.

y se anotara el nimera de casilla que corresponda por ejemplo: basica, contigua 1, contigua
2..., extraordinaria 1, extraordinaria 2..., especial 6 especial 1y especial 2, segln se a el caso.

Fecha: se anotara el lugar, el dia y el mes en que se firma el documento.

Nombre completo: se anotaran los nombres y apellidos de |la persona que otorgue el premiso

y firme la anuencia.

Firma: de la persona que otorgue la anuencia.

Sello: se asentara el sello oficial de |a institucién educativa, o edificio publico o lugar publico u

oficina pablica.
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7. Apoyo Cartografico.

De acuerdo con el Instituto Federal Electoral, el Marco Geografico Electoral define diversos niveles de
agregacion territorial que sirve de base para la planeacién, ejecucion, evaluacion y analisis de los
trabajos en materia electoral. El Coordinador Distrital de Organizacion Electoral y los Auxiliares
Electorales de Organizacién Electoral contardn con el material cartografico necesario y los formatos

requeridos para el desempefio de sus actividades.

La Direccion de Organizacién Electoral entregard a cada Consejo Distrital Electoral los planos y
croquis cartograficos para la ejecucion del procedimiento para la ubicacion de casillas, los que a

continuacién se mencionan:

» Plano Urbano Seccional (P U S), con medidas de 90 X 60 cms.
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Este producto cartografico, contiene varias secciones electorales y se utiliza para delimitar |as

dreas de responsabilidad de los Auxiliares Electorales, y cuya principal funcién serd de consulta en

v

gabinete.
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» Plano Urbano por Seccion Individual (P U S 1), con medidas de 21.6 X 34 cms.

Este producto cartografico, permitira a los Auxiliares Electorales conocer la conformacion de

cada una de las secciones electorales que integran su drea de responsabilidad.

Cada plano muestra la informacién de una seccidn, y sirve para ubicar escuelas, lugares
publicos, edificios publicos y domicilios particulares dentro de la misma para la instalacidn de las

casillas, reconocer las vias de comunicacion, asi como la realizacién de las rutas de acceso a cada una
de ellas.
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» Plano Mixto por Seccion Individual (P M S |), consta de dos hojas oficio con
medidas de 21.6 X 34 cms.

Para las secciones electorales catalogadas como “mixtas”, es decir, aquellas que se integran
por una zona urbana (con manzanas) y una zona rural (con localidades), el producto cartogréfico

proporcionado consta de dos hojas tamafio oficio:

Primera hoja

T
E
i

i
;8
" 3 "

En esta hoja se aprecia la seccion electoral en general (sombreada), una parte con lineas
inclinadas que representa la zona urbana, y otra parte indicando los caminos de acceso a las
localidades identificadas con un tridngulo. Sirve para ubicar la localidad o localidades que conforman

la seccién y para realizar las rutas de recorridos de reconocimiento y supervision.
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> Plano Mixto por Seccién Individual (P M S 1), con medidas de 21.6 X 34 ems.

Segunda hoja

En esta hoja que inicia en la pagina que antecede de ese documento, se muestra la misma
informacion gréfica que contiene el P U S |, en la zona urbana y permitira a los Auxiliares Electorales
conocer su conformacion, facilitéindoles ubicar (escuelas, lugares publicos, edificios publicos y
domicilios particulares) dentro de su seccién para la instalacién de las casillas, reconocer las vias de

comunicacion, y realizar las rutas de acceso a cada una de las casillas que supervisan.
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» Plano Rural por Seccion Individual (P R S 1), con medidas de 21.6 X 34 cms.

Este producto representa una zona rural y se aprecia la seccién electoral completa, se
visualizan las localidades que lo integran, asi como las diferentes vias de comunicacién que conducen
a cada una de ellas, donde la cabecera de seccién se representa con un rectangulo y las localidades
por un tridngulo. Los Auxiliares Electorales de Organizacién Electoral lo utilizan para reconocer las

vias de comunicacion, y realizar las rutas de acceso a cada una de |as casillas que supervisan.
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» Carta Electoral Municipal (C E M), con medidas de 90 X 60 cms.

CARTA ELECTORAL MUNICIPAL

Muestra la representacion grafica de un municipio completo, dividido por las secciones que
lo conforman, incluye las manchas urbanas, localidades rurales y vias de comunicacién de acceso al
mismo, asi como aquellas que conducen a las secciones, sirve a los Auxiliares Electorales en la

delimitacién de sus dreas de responsabilidad y para consuita en gabinete.

/
i
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» Plano Distrital Seccional (P D S) con medidas de 90 X 60 cms.

Este producto cartografico, al igual que el P U Sy la C E M, ayudara al Coordinador y a los
Auxiliares Electorales a delimitar sus zonas de responsabilidad, ya que en este plano, se muestran

todas las secciones electorales y municipios que conforman al distrito electoral.

W
>
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8. Marco Juridico.

El presente documento tiene su fundamento legal en lo dispuesto por los articulos 103 fraccion |, 118
fraccion IV, 124 fraccion Il, 246, 247, 249, 250 y 251 del Cédigo de Instituciones y Procesas Electorales

del Estado de Puebla; que a la letra dicen lo siguiente:

ARTICULO 103.- Lo Direccién de Organizacién Electoral tendré las atribuciones
siguientes:
I.- Coordinar la integracion, instalacion y funcionamiento de los organos electorales del

Instituto;

ARTICULO 118.- Los Consejos Distritales tienen las atribuciones siguientes:..
... IV.- Determinar el numero de casillas a instalar en su distrito, asi como ejecutar el

procedimiento para la ubicacion;

ARTICULO 124.- El Coordinador Distrital de Organizacion Electoral tendrd las funciones
siguientes:

.. I.- Realizar la coordinacién de los trabajos necesarios para la realizacion del
procedimiento para la determinacion del numero y ubicacion de las Casillas, que habran

de instalarse en su demarcocidn distrital;

ARTICULO 246.- En términos del articulo 26 del presente Cédigo, las secciones
electorales en que se dividen los municipios tendrdn como mdximo un mil quinientos

electares.

En toda seccion electoral, por coda setecientos cincuenta electores o fraccién, se
instalara una Casilla para recibir la votacion de los ciudadanos residentes en la misma;
de ser dos o mds se colocardn en forma contigua y se dividird el Listado Nominal de

electores en orden alfabético.

/
>
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Cuando el crecimiento demogrdfico de las secciones lo exija, se estarg a lo siguiente:

l.- En caso de que el numero de ciudadaenos inscritos en el Listade Nominal
correspondiente a una seccién sea superior @ un mil quinientos electores, se instalardn
en un mismo sitio o local tantas Casillas como resulte de dividir el nimero de ciudadanos
inscritos en el Listado Nominal entre setecientos cincuento, ordendndoles

alfabéticamente; y

Il.- No existiendo un local que permita la instalacién en un mismo sitio de las Casillas
necesarias, se ubicardn éstas en lugares diversos atendiendo a la concentracién y

distribucion de los electores en la seccion.

Cuando las condiciones geogrdficas de una seccion hagan dificil el acceso de todos los
electores residentes en ello o un mismo sitio, podra acordarse la instalacion de varias
Caosillas extraordinarias en lugares que ofrezcan un fdcil acceso a los electores. Para lo
anterior, si técnicamente fuese posible, se deberd eloborar el Listado Nominal
conteniendo Unicamente los nombres de los ciudadanos que habitan en lo zona

geogrdfico donde se instalen dichas Casillas.

En cada Casilla se instalaran mamparas, donde los votantes podran decidir libremente el
sentido del voto. El disefio y ubicacion de estas mamparas en las Casillas se harg de
manera gue garanticen plenamente el secreto del voto. Asimismo, se procurard que el
gcceso o las mismas sea suficientemente adecuade para aquellos ciudadanos con

discapacidod.”

ARTICULO 247.- En los secciones que acuerde el Consejo Distrital, podrdn instalarse las
Casillas especiales necesarias parg recibir el voto de los electores gque se encuentran
transitoriomente fuero de su distrito.

En cada distrito electoral se instalard por lo menos una Casilla especial, sin que puedan

ser mds de tres por cada Distrito.

ARTICULO 249.- Los lugares para la instalacion de las Casillas deberdn ubicarse dentro

de la seccidn electoral correspondiente y reunir los requisitos siguientes:

w.l
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I.- Hacer posible el facil y libre acceso de los electores; y

Il.- Permitir la instalacion de mamparas que aseguren el secreto en la emisién del voto.
Para la ubicacién de las Casillas se preferiran, en caso de reunir los requisitos sefialados
por las fracciones | y Il de este articulo, los locales ocupados por escuelas y edificios

publicos.

ARTICULO 250.- No podran instalarse Casillas en:

I.- Inmuebles habitados por servidores publicos de confianzo federales, estatales y
municipales de mando superior, ni por condidatos registrados en la efeccion de que se
trote;

Il.- Establecimientos fabriles, templos o locales destinados al culto religioso o locales de
portidos politicos, ni en los locales de sus organizaciones filiales; y

.- Locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares.

ARTICULO 251.- Ei procedimiento para determinar la ubicacion de las Casillas serd el
siguiente:

I.- A partir de lg fecha de instolacion dei Consejo Distrital y con base en la informacion
proporcionada por el Instituto Federal Electoral, en relacion con el nimero de
civdodanos empodronodos en los secciones electorales del distrito, los Consejeros
Presidentes de los Consejos Distritales coordinardan los recorridos a las secciones, con el
fin de localizar los lugares que retnan los requisitos del articulo 249 de este Codigo v que
no tengan prohibiciones;

ll.- Una vez realizado lo anterior y definido el nimero de Casillas que se instalardn de
acuerdo ol criterio estoblecido en lo fraccion anterior, el Consejero Presidente del
Consejo Distrital correspondiente propondrd al pleno paro su aprobacion, la ubicacion de
los lugares donde se instalardn las Cosillas;

lll.- El segundo domingo de junio del afio de la eleccion, el Consejerc Presidente del
Consejo Distrital, mandard publicar en el municipio o municipios en que estén
comprendidas, las Casillas que se instalardn, numeradas progresivamente, asi comao los

nembres de los ciudadanos designados para integrarlas;
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IV.- Dentro de los diez dias siguientes a su publicacidn, cualquier ciudadano podrd
objetar por escrito, debidamente fundado, el lugar sefialodo para la ubicacidn de las
casillas, asi como los nombramientos de los integrantes de las Mesas Directivas de las
Casillas ante el Consejo Distrital correspondiente, el que resolverd en definitiva e
inatacable lo conducente; v

V.- Una vez transcurrido dicho término y hechos los cambios, si hubieren sido necesarios,
el Consejero Presidente ordenarg una segunda publicacion que se hard o mads tardar el
domingo anterior al de la eleccidn; de continuar habiendo sustituciones pedrdg hacerse

una tercera publicacion aun antes del inicio de la jornada electoral,

Asimismo, como lo establecen los articulos 52, 53, 66 y 68 del Reglamento de

Comisiones del Instituto Electoral del Estado que a la letra dicen:

ARTICULO 52.- Los Consejos Distritales deberén integrar, para el desempefio de sus
atribuciones, dentro de los quince digs siguientes a la celebracion de la sesion de

instalacion del Organo Electoral correspondiente, las Comisiones siguientes:
I.- La Comision Especial Distrital de Organizacidn Electoral;

ARTICULO 53.- Las Comisiones Especiales Distritales enunciadas en el articulo anterior
tendran las atribuciones siguientes:

I.- Coadyuvar con los Coordinadores de Organizacion Electoral y Capacitocion Electoral
para el mejor desempefio de sus funciones;...

i Y s

... IV.- Las demas que les confiera el Cddigo, el presente Reglamento y el propio Consejo

Distrital.

ARTICULO 66.- Los Presidentes de las Comisiones tendrdn las atribuciones siguientes:
...IV.- Vigilar que cumplan los fines u objetivos de la Comision;

V.- Solicitar, por medio del Consejero Presidente del Consejo correspondiente, los
informes o documentos en poder de las autoridades federales, estatales o municipales,

que sirvan para la substanciacion y resolucién del asunto en cuestion, siempre que ello

4




GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA PROCESO ELECTORAL
UBICACION DE CASILLAS, ESTATAL ORDINARIO
2012-2013

no sea obstdculo para resolver dentro de los plazos establecidos por la normatividad
correspondiente;
VI.- Rendir al Consejo correspondiente un informe o dictamen en relacion con el asunto
encomendado; y
Vil.- Las demds que sefiala el Codigo, el presente Reglamento o el Consejo Distrital o

Municipal en su caso, para el correcto funcionamiento de la Comision.”

ARTICULO 68.- Para el cumplimiento de las atribuciones de las Comisiones, el Consejero
Presidente del Consejo Distrital o Municipal respectivo, asi como el personal de los
Organos Distritales o Municipales, deberén proporcionar la informacion que les sea
solicitada en los términos del Cédigo, del Estatuto, del Reglamento Interior, del presente
Ordenamiento y demds disposiciones aprobadas por los Consejos Electorales del Instituto

Electoral del Estado.
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Anexo no. 1
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Instructivo del llenado del Anexo no. 1, Comparativo para la ubicacién de casillas.
£l Coordinador Distrital de Organizacion Electoral contara con el apoyo del Capturista de Organizacién
Electoral para el llenado del formato en Excel, requisitando cada uno de los campos conforme a lo

siguiente:

1. Se anota el nimero del Consejo Distrital Electoral que corresponda.

2. Municipio Cabecera; anotar el nombre del municipio cabecera del Distrito Electoral
correspondiente.

3. Hoja__de__ ; se anotardn los niumeros que corresponden a cada una de las hojas
utilizadas, con relacién a su total.

4. Numero (No.); anotar el nimero progresivo de acuerdo a la proyeccién del ndmero de

casillas a instalar.
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10.

%

12.

Municipio; escribir el nombre del municipio en donde se instalara la casilla.
Seccioén; escribir el niumero de la seccion a la que pertenece la casilla.
Tipo de casilla; anotar el tipo de casilla(s) a instalar, basica, contigua(s), extraordinaria(s) y
especial{es), ( a excepcion de la basica se enumeraran de forma progresiva).
Domicilio |EE 2009-2010 / Domicilio IEE 2011; deberd escribirse el domicilio
correspondientes al Encarte del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009-2010 o en su caso
al Encarte del Proceso Electoral Extracrdinario 2011 proporcionado por |la DOE.
Domicilio IFE 2011-2012; debera escribirse el domicilio correspondientes al Encarte del
Proceso Electoral Federal 2011-2012 proporcionado por la DOE.
Propuesta 2012-2013; una vez realizado el comparativo de los domicilios en los encartes
2009-2010, 2011 y 2011-2012, deberan escribirse los domicilios mas convenientes para la
ubicacion de casillas, mismos que representaran |a propuesta inicial.
Justificacion; se refiere a la justificacion de la propuesta 2012-2013, en la cual se asentara
la letra correspondiente de conformidad con el catalogo que aparece al pie de |a hoja.

5i se trata de:

a. Domicilio utilizado en el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009-2010.

b. Domicilio utilizado en el Proceso Electoral Extraordinario 2011.

c. Domicilio utilizado en el Proceso Electoral Federal 2011-2012.

Para el caso de una nueva propuesta:

d. Domicilio que no presenta dificultades para ubicar casilla(s), Articulo 249 de| CIPEEP.

e. Se propone buscar una ubicacion nueva por diferentes circunstancias. Articulo 250 del

CIPEEP.

f. Otro; especificar.
Fecha; se anotara el nombre del municipio y la fecha en que se presenta el documento al

Presidente de la Comisidn Especial Distrital de Organizacion Electoral.

. 5e anotarad (n) el (los) nombre (s), apellidos y firma del Presidente de la Comisién Especial

Distrital de Organizacion Electoral y del Coordinador Distrital de Organizacion Electoral.
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Anexo no. 2
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DIRECCION DE ORGAMNIZACION ELECTORAL
é CEDULA DE DATOS TECNICOS
HOJA | DE 3
f L PROPUESTA DE UBICACION PARA LA CASILLA B
oistRiTD: | 1) |  camecena: | 12} |
NueIo: | {3 |  uoeauman: | (4) |
momemopesecoen: | | ] | s S L8l e Jemrfese]iny
UECACION: (T
DOMICILIO

18)

OTROS DATOS RELACIONADOS CON LA UBICACION DE LA PROPUESTA:
("

DATOS DEL PROPIETARND, RESPONSABLE v/0 ENCARGADO DE ABRIA EL INSUEELE (10

NOMBRE
DOMICILIC:
TEL CASA CELULAR: RECADOG.

DATOS DEL ENCARGADO DE ABRIR EL INMUEBLE
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DO
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, ——— )
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DIRECCION DE ORGAMIZACION ELECTORAL
* CEDULA DE DATOS TECNICOS
HOJAZDES
e V. ANTECEDENTES DE SU INSTALACION N
£5E INSTALO EN EL PROCESD ELECTORAL ESTATAL ORDINARID 200820107 | 122)
LSE INSTALD BN EL PROCESD ELECTORAL EXTRADRDINARID 20117 & (28)
¢SEINSTALS BN £L PROCESO ELECTORAL FEDERAL 201120127 = {24)
kmmnsmvmmmm E:I () J

/~ V. PEGAR COPIA DEL PLANG D CROGUIS, SERALANDO LA PROPUESTA DE UBICACION, AREA DE REFERENCIA Y SERVICIO DE )
TELEFONIA MAS CERCANO A LA CASILLA

L

H

(26)

SEAVICIO PUBLICO DE TELEFONIA EXSTENTE
DESTANCIA ¥ TIEMPO DE ACCESD DE LA

TELEFONIA mummmm UBICACION
Lz e i [ WN. | SEG. | ANOTAR LAS FEFERENCIAS EXISTENTES ENTRE LA CASLLA Y EL TELEFONG
|DE caseTA () (28
|DE TARJETA
loreo
\ =
P

W1, SERVICIO DE COMUNICACION QUE PUEDE SER UTILIZADO EL DiA DE LA JORNADA ELECTORAL
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
|§ DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

CEDULA DE DATOS TECNICOS
HOJAIDED

(" VIL IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA g

ESTE APARTADO SOLO SERA REQUISITADO S| SE DIERA EL CASO DE QUE EMISTA UNA NUEVA PROPUESTA POR PARTE DE LOS
INTEGRANTES DEL COMSEJO DISTRITAL ELECTORAL DURANTE LOS RECORRIDOS SECCIONALES ¥ DE IGUAL FORMA TAMBIEN DEBERA
RECAUNSITARSE LA CEDULA DE DATOS TECNICOS CORRESPONCIENTE.

ORIGEN DE LA PROPUESTA.

PARTIDO POLITICO G COALICISN (31
NOMBRE DEL PARTIDO POLITICO O COALICION:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE

CONSEJEROS ELECTORALES (32)

FUNDAMENTD ¥ JUSTIFICACION DE LA PROPUESTA. [ 33)

MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA PROPUESTAORIGINAL (M)

CAMBIAR LA UBICACION DE LA CASILLA, DENTRO DE LA MISMA SECCION
CAMBIAR LAS LOCALIDADES QUE ATENDERA, SOLO PARA EL CASD DE EXTRAORDINARIAS

SERALAR OTRAS CALUSAS EN CASO DE EXISTIR

(3s)

PUEBLA. A oE DE 2013,

NOMBRE DEL COMSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJC DISTRITAL ELECTORAL

(a7}

FIRMA




GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA PROCESO ELECTORAL
UBICACION DE CASILLAS. ESTATAL ORDINARIO
2012-2013

Anexo no. 3

Instituto Electoral del Estado

FRQCEAD ELECTORAL ESTATAL ORDIMARID 20173001
CONSE D DISTIVTAL ELECTORAL
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enlasque s alegirdn atosintegrantesdel Foder Legidativo y Miembrosde losAyuntamientos

Para egtar én postiiidad de recibir los wolos de los cludadanos de esta seccion elecioral, @l Conssjo

Disirital ~ Bectoral dei | (5) i Disirito  elecloral wninominal con cabecera en
e
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( (6) | hatenidoa bien

T
proponer I indtatacion de la casila | (M) | (8) | on e domiaitio
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lasfacilidades recesarias, para la indalacon ylunconamianto de la misma.
Lo anterior para dar cumplimiento a lo esablecdo en los articules 110 parrafo primero, 118 fracoon IV
248, 247 249 ydemasreiativos aplicaties del Codigo de Indifuciones y Frocesns Beciorales del Estado da

Pshia (CIPER)
ATEMTAMENTE
[ lal (9) |oe | pez0re
Eor T =T o waw|
EL COMSEIERD PRESIDENTE DEL CONSEID DISTRITAL ELECTORAL
[ (1 J [ (1) ]

| Enmi caracterde | | (13) | ded inmueble ubicado en

[ (14) 1
| acepto sinstaie lacasils [ (15) i [ (18] j

otorgando pars dicho sfedp. |as fadiidades necessrias para o adecuado cumplimiento de s
aribudonesalosfuncionanosdela misna.

Asmismp, en base al articulo 250 fracdian | del CIPEER dedarm bajo protesta de decir verdad, que dicha
inmueble no es habitado por servdores publicos de confianza federales, egatalesy municpales de mando
Supanod, m por candidatos regidrados pars laelecodn del 7 de julio de 2013
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