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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA EL SISTEMA DE REGISTRO PARA
OBSERVADORES ELECTORALES 2012-2013 Y EL MANUAL PARA SU USO

ANTECEDENTES

l. El dia catorce de noviembre del ano dos mil doce, el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado aprobd el acuerdo nimero CG/AC-054/12, a traveés del cual
declaré el inicio del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013 y convocé a
Elecciones Ordinarias para renovar a los integrantes del Poder Legislativo y a los
miembros de los Ayuntamientos de la Entidad.

Il. Durante el desarrollo de la sesion ordinaria de fecha catorce de enero de dos
mil trece, este Consejo General aprob6 el acuerdo nimero CG/AC-072/12, a traves
del cual convocd a los ciudadanos interesados en participar como Observadores
Electorales en el presente Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013, de igual
forma se aprobaron los lineamientos y el manual para el observador electoral.

lll. En sesion ordinaria iniciada el dia quince y concluida el dieciocho de marzo
del afio dos mil trece, la Comisidon Permanente de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica emitio el acuerdo identificado como “Acuerdo-009/CPCEEC15-03-
13”, a través del cual tiene por presentado el Sistema para el Registro de
Observadores Electorales y se solicité a la Directora de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica realizara los tramites conducentes para la aprobacion de dicho
sistema por parte de este Cuerpo Colegiado.

IV A través del memorandum numero |EE/DCEEC-0136/13, en fecha
dieciocho de marzo del afio dos mil trece, la Directora de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica de este Organismo Electoral remitié al Secretario Ejecutivo, los
proyectos del Sistema y del Manual materia del presente instrumento a efecto de que
los mismos fueran sometidos al conocimiento de la Junta Ejecutiva de este
QOrganismo.

V. En fecha diecinueve de marzo del afio dos mil trece, la Junta Ejecutiva del
Instituto Electoral del Estado aprobo el acuerdo identificado como IEE/JE-033/2013,
cuyo rubro es el siguiente:

“ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA EL ANTEPROYECTO DEL MANUAL PARA
OPERAR EL SISTEMA DE REGISTRO DE OBSERVADORES ELECTORALES
DEL PROCESO ORDINARIO 2012-2013"
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VI. A través del memorandum numero IEE/PRE/831/13, de fecha veintisiete de
marzo del afio dos mil trece, el Consejero Presidente de este Organismo solicité al
Secretario Ejecutivo lo siguiente:

‘SOMETA A CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO
GENERAL EL "PROYECTO DE MANUAL PARA OPERAR EL SISTEMA DE
REGISTRO DE LOS OBSERVADORES DEL PROCESO ELECTORAL ORDINARIO
2012-2013"

VII. Por instrucciones del Secretario Ejecutivo de este Organismo, la Direccidn
Técnica del Secretariado circulé a los integrantes de este Consejo General los
documentos materia del presente instrumento, en fecha veintinueve de marzo del
afno dos mil trece.

VIIl. Mediante el memorandum identificado como |IEE/DCEEC/177/13, de
fecha ocho de abril del afio dos mil trece, la Directora de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica de este Organismo solicité al Secretario Ejecutivo, lo siguiente:

“... con el propdsito de preparar dicho Sistema para ese fin, requiere los siguientes
ajustes en el formato de solicitud:

a) Recabar el dato de ocupacion del aspirante a observador electoral en
correspondencia al disefio del Sistema.

b) Sustituir el concepto sexo por el de género, cuya sugerencia emand de la
Comision Permanente de Capacitacion Electoral y Educacion Civica...”

IX. Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de los integrantes de este
Consejo General de fecha nueve de abril del afio dos mil trece, los asistentes a la
misma discutieron, entre otros, el tema relativo al presente acuerdo, realizando las
observaciones que consideraron pertinentes.

CONSIDERANDO

1. Que, en términos de lo establecido en el articulo 3 fraccion Il de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla y el diverso 71 del
Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, el Instituto
Electoral del Estado es un organismo publico de caracter permanente, auténomo e
independiente, con personalidad juridica y patrimonio propio, encargado de la funcion
estatal de organizar las elecciones, en cuya actuacion deben observarse los
principios rectores de legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia,

mismos que se sefialan en el articulo 8 del Codigo de la materia. i
—
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2. Que, el articulo 75 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla sefiala que son fines del Instituto Electoral del Estado, los
siguientes:

“l.- Vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la
Constitucion Local, de las de este Codigo y demas ordenamientos, que garanticen el
derecho de organizacion y participacion politica de los ciudadanos;

II.- Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

IIl.- Garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones para renovar a
los integrantes de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y miembros de los
Ayuntamientos;

IV.- Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los ciudadanos y de
los partidos politicos vigilando el cumplimiento de sus obligaciones;

V.- Vigilar la autenticidad y efectividad del voto como instrumento (nico de expresion
de la voluntad popular;

V.- Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; y

VIl.- Coadyuvar en la promocion y difusién de la cultura politica y la educacion
civica.”

Asimismo, el diverso 79 del Codigo Comicial Local establece que este Consejo
General es el Organo Superior de Direccién del Instituto Electoral del Estado y el
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales
en materia electoral; asi como de vigilar que los principios rectores de legalidad,
imparcialidad, objetividad, certeza e independencia guien todas las actividades de
este Instituto.

Por su parte el articulo 89 fracciones |, II, Ill y LIl del Codigo de la materia
establece que son atribuciones de este Consejo General, entre otras, las siguientes:

“ARTICULO 89.- El Consejo General tendra las atribuciones siguientes:

|.- Determinar las politicas y programas generales del Instituto y, expedir los
reglamentos, circulares y lineamientos necesarios para el cumplimiento de sus fines;
Il.- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales relativas y las
contenidas en este Codigo;

lll.- Organizar el proceso electoral y vigilar la oportuna integracién, instalacion y
adecuado funcionamiento de los ¢rganos del Instituto y conocer de los informes
especificos y de las actividades que estime necesario solicitarles;

LIIl.-Dictar los acuerdos necesarios a fin de cumplir las anteriores atribuciones y las
demas sefialadas por este Codigo;

»

3. Que, en términos de lo dispuesto por el articulo 14 del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado, es derecho preferente de los
ciudadanos poblanos y exclusivo de los ciudadanos mexicanos, participar
individualmente o a través de las agrupaciones a las que pertenezcan, como

. 1 -
observadores en las actividades electorales en la Entidad, conforme a las reglas— =
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establecidas en el articulo 196 del Cédigo en cita y en la forma y términos que al
efecto determine el Consejo General.

Aunado a lo anterior, es conveniente advertir que el articulo 196 fraccion | del
Codigo de la materia sefala que los Consejos Distritales Electorales y el Consejo
General son los Organos encargados del registro de observadores electorales.

Bajo este contexto, este Organo Superior de Direcciéon considera oportuno
implementar un instrumento que sirva de herramienta tanto a este Consejo General
como a los Consejos Distritales Electorales para poder registrar a los ciudadanos que
fungiran como observadores electorales durante el desarrollo del presente Proceso
Electoral, asi como un documento que contenga los elementos didacticos
indispensables para asegurar la adecuada operacién del referido instrumento.

Atendiendo a lo anterior, con la finalidad de garantizar el correcto registro de
los observadores electorales la Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica con apoyo de la Coordinacion de Informatica, disefiaron un sistema
computacional para el registro mencionado, el cual contempla la base de datos y las
herramientas necesarias para la captura correspondiente.

El sistema para el registro de Observadores Electorales para el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-2013, contiene seis apartados, cuyos rubros son los
siguientes:

. Registro de agrupaciones.

. Registro de solicitudes de Observadores Electorales.

. Registro del curso de informacion y sesion de acreditacion.
. Impresion de acreditaciones.

Registro de informe de Observadores Electorales.
Reportes.

OO WN

En cada uno de los apartados indicados se incluyen las opciones necesarias
para desarrollarse, en virtud de que contiene las herramientas que permiten hacer
busquedas, modificar, eliminar, guardar, cancelar y salir, entre otras; de igual forma
debe destacarse que el mencionado sistema identifica de forma clara y precisa los
campos que deberan ser llenados por el personal a cargo de la ejecucion del sistema
referido.

Cabe precisar que para el caso de los solicitudes de registro como
observadores electorales que se presenten en los Consejos Distritales Electorales de
la Entidad el secretario de dichos Organos Transitorios sera la instancia encargada
de operar y capturar la informacion en el sistema multicitado, en términos de las
atribuciones conferidas por el numeral 121 fracciones IX y Xl del Cédigo Comicial del

Estado. /’
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Asi las cosas, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 89 fracciones |,
I, LIl y LVII del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, este Consejo General tiene por visto y aprueba en todos sus términos el
Sistema para el Registro de Observadores Electorales para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013, en atencion a que su utilizacion resultara ser una
herramienta de gran utilidad para el oportuno registro de los Observadores
Electorales; determinando que el mismo se apega a los principios de legalidad y
certeza que rigen la funcion electoral.

A fin de ilustrar los apartados en los que se conforma el mencionado sistema y
con el objeto de que sean visualmente apreciables las herramientas contenidas,
corre agregado al presente acuerdo como ANEXO UNO, las especificaciones
Técnicas del Sistema para el Registro de Observadores Electorales 2013, asi como
las caratulas de pantalla del mismo; documentos que forman parte integral de este
acuerdo.

El multicitado sistema considera las observaciones formuladas durante el
desarrollo de la mesa de trabajo de los integrantes del Consejo General aludida en el
numeral IX del apartado de antecedentes de este acuerdo, incorporando al reporte
correspondiente el numero del acuerdo del Consejo Electoral por el que se aprueba
dicho registro, asi como un ajuste al fundamento de la acreditacion que se expida a
favor del observador registrado, contemplando los articulos aplicables tanto del
Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla como de los
Lineamientos para el registro y acreditacién de los ciudadanos que actuaran como
observadores electorales en el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013.

Toda vez que en la utilizaciéon del Sistema materia del presente acuerdo se
manejan y utilizan datos personales como: nombre, domicilio, teléfono, genero,
etcétera; este Consejo General con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89
fracciones LIIl y LVII del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado
de Puebla, 10 fraccion VI, 38 fraccién 1y 39 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Puebla, 24 fraccion |, 25, 26, 28 y 29 del
Reglamento del Instituto Electoral del Estado en Materia de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, considera oportuno indicar que en el manejo y la utilizacion
de datos personales relativos a los ciudadanos que se registren en el sistema
multicitado se deberan aplicar invariablemente las disposiciones relativas a la
proteccién de datos personales que contemplan la normatividad aplicable.

Asimismo, debe precisarse que la informacion sefalada sera empleada
Gnicamente para la consecucion de los trabajos del Organismo relacionados con la !
preparacion del Proceso Electoral Ordinario de este afio y las personas autorizadas /

es /
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para acceder a la misma deberan observar invariablemente las disposicion ‘
aplicables en materia de proteccién de datos personales. ///
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Ahora bien, este Organo Superior de Direccién considera oportuno indicar que
con motivo de la aprobacion del sistema antes referido resulta necesario ajustar el
formato de la solicitud de registro para aspirante a observador electoral; toda vez que
el mencionado sistema requiere informacién que no se encuentra contenida en el
formato en alusién, mismo que fue aprobado por este Consejo General a través del
acuerdo identificado como CG/AC-072/12.

Atendiendo lo anterior, la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Electoral del Estado en el ejercicio de la atribuciéon que le confiere
el articulo 104 fraccion lll del Cédigo de la materia y en atencion a las sugerencias
realizadas por la Comision Permanente correspondiente, hace de conocimiento a
este Pleno, a través del Secretario Ejecutivo, ajustes a dos campos de informacion
contenida en la solicitud en referencia.

Los campos de informacién aludidos en el parrafo previo impactan en la
utilizacién de la palabra “Género” por la de “Sexo” y la incorporacion del dato relativo
a la “ocupacion” del aspirante a observador; las mencionadas propuestas de
modificacion tiene como objeto que el formato de solicitud de registro cuente con los
elementos necesarios para la posterior captura de los mismos en el sistema
aprobado a través del presente instrumento.

Asi las cosas, una vez que este Consejo General analizé en su totalidad el
formato de la solicitud de registro para aspirante a observador electoral, considera
que la misma contiene los elementos necesarios para que los ciudadanos que
decidan participar en este proceso electoral con el caracter de observador lo puedan
hacer, ademas de que permitirda a este Organismo conocer el perfil laboral o
profesional de los mencionados ciudadanos, por lo que con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 89 fracciones LIl y LVII aprueba en todos sus términos el
mencionado documento; mismo que corre agregado al presente acuerdo como
ANEXO DOS, formando parte integral del mismo.

De igual forma, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones
LIl y LVl y 104 fraccién IX del Codigo Comicial Local, este Consejo General faculta
a la titular de la Direccion de Capacitacién Electoral y Educacion Civica de este
Organismo para realizar las gestiones necesarias a efecto de proporcionar a los
drganos e instancias correspondientes el nuevo formato aprobado en virtud de este
acuerdo.

4. Que, en términos del numeral 104 fracciones Il y Il del Cddigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla la Direccion de /
Capacitacion Electoral y Educacion Civica tiene, entre otras, la atribucion de elaborar  ~—~

el material didactico y los instructivos electorales, asi como la de orientar a Ios%.
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ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus obligaciones
politicos-electorales.

Atendiendo a lo anterior, la Direccién en cita se avocod a la elaboracion del
correspondiente Manual para el uso del Sistema multicitado, herramienta informatica
que este Consejo General aprobd en el considerando inmediato anterior.

El citado manual se integra de los siguientes apartados

e Generalidades
e Puesta en marcha del sistema
e Opciones del sistema
» Registro de agrupaciones ,
= Registro de solicitudes de observadores
= Cursos de informacion y sesion de acreditacion
= Imprimir Acreditacion
» Registro de Informes de observadores
» Reportes
= Cerrar Sesion

En cada uno de los apartados antes enlistados, se incluyen imagenes que
ejemplifican la utilizacion de las herramientas que conforman el sistema multicitado.

Debe precisarse, que el Manual en comento cuenta con los elementos
necesarios para orientar de forma clara y precisa a las instancias que operaran el
sistema, pues contempla los requisitos didacticos suficientes que permiten
entenderlo correctamente, ya que la redaccion de su contenido es sencilla.

En tal virtud, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 89 fracciones l,
LIl y LVII del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla,
este Consejo General considera que lo oportuno es tener por visto y aprobar en
todos sus términos el Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales
2012-2013, mismo que corre agregado al presente acuerdo como ANEXO TRES,
formando parte integrante de este documento.

5. Que, el Consejo General de este Organismo Electoral en términos de lo
expresado en los articulos 89 fracciones LIl y LVII, 93 fracciones XlI, XXIV, XL y
XLV, 99, 100 fraccion Il y 104 fracciones | y IX del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla faculta al Secretario Ejecutivo de este
Organismo para que a través de la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica notifique el contenido del presente acuerdo a los Consejeros Presidentes de
los veintiséis Consejos Distritales Electorales instalados en esta Entidad Federativa
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para el presente Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013, para su
conocimiento y debida observancia. '

Por lo anteriormente expuesto, y en ejercicio de las facultades que confiere el
articulo 89 fraccion LIl del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado
de Puebla, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado es
competente para conocer y pronunciarse en el presente asunto, en términos de lo
establecido en los numerales 1, 2, 3, 4 y 5 de este instrumento.

SEGUNDO. Este Organo Central del Instituto Electoral del Estado aprueba el
Sistema de Registro para Observadores Electorales 2012-2013, en los términos
narrados en el considerando 3 de este acuerdo.

TERCERO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado ajusta el
formato de solicitud de registro para aspirante a observador electoral, en términos de
lo narrado en el considerando 3 de este acuerdo.

CUARTO. Este Organo Central del Instituto Electoral del Estado faculta a la
titular de la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica del Organismo
para realizar las actividades que le fueron encomendadas en los terminos aducidos
en el numeral 3 de este instrumento.

QUINTO. El Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del Estado
aprueba el Manual para operar el sistema de observadores electorales 2012-2013,
segun lo anotado en el considerativo 4 de esta documental.

SEXTO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado faculta al
Secretario Ejecutivo para que a través de la Direccion de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica notifique el contenido de este acuerdo a los Consejeros
Presidentes de los veintiséis Consejos Distritales Electorales, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 5 de la parte considerativa del presente documento.
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SEPTIMO. EI presente instrumento entrara en vigor a partir de su aprobacion
por parte del Consejo General.

OCTAVO. Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial del Estado.

e
>4

Este acuerdo fue aprobado por ung imidad de votos de los integrantes del
Consejo General del Instituto Electoral def Estado, en sesién ordinaria de fecha diez
~de abril de dos mil trece.

e
e ~
ésc:a TQO JECUTIVO

WSUERRERO RAMIREZ LIC. MIGUEL DAVID JIMENEZ LOPEZ
A

CONSEJERO PRESIDEN

8
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SISTEMA PARA EL REGISTRO DE OBSERVADORES
ELECTORALES 2013

INGRESAR AL SISTEMA PARA EL REGISTRO DE OBSERVADORE ELECTORALES

Hacer clic en el botén Inicio, posteriormente dar clic en el botén Internet Explorer que abrira su pagina
principal, a lo cual se debera ingresar la ruta de acceso en la barra de direccion para abrir la ventana de ingreso
al sistema para el registro de observadores electorales.

Una vez abierta la ventana de ingreso a dicho sistema se debera registrar la clave de usuario y la contrasefa
que se le asignara a los secretarios (as) de cada distrito. Al registrar las citadas claves, el sistema mostrara la
pagina principal del sistema que esta conformada por seis médulos: 1. Registro de agrupaciones, 2. Registro
de solicitudes de observadores electorales, 3. Registro del curso de informacion y sesion de
acreditacion, 4. Impresion de acreditaciones, 5. Registro de informes de observadores electorales y 6.
Reportes.

Nota: El sistema para el registro de observadores electorales funcionara del 15 de enero al 16 de junio de
2013. Las pantallas del sistema que quedaran activas para ingresar informacion hasta el19 de junio del mismo
ano seran: 3. Registro del curso de informacion y sesién de acreditacion y 4. Impresion de acreditacion.

Q 1. Registro de agrupaciones

Para ingresar a la pantalla de captura se deberd dar clic en el boton denominado 1. Registro de
agrupaciones.

— Una vez abierta la pantalla, el primer paso que se debera realizar es dar un clic en el botén
nuevo para poder registrar los datos que se solicitan en dicha pantalla.

— El primer dato que se debera registrar es el Lugar donde se registré la agrupacion, para lo
cual se tienen dos opciones que son: Consejo General o Consejo Distrital.

Nota: Para el caso de los consejos distritales la opcion de Consejo General estara inhabilitada y
unicamente tendran la posibilidad de seleccionar el numero de distrito y cabecera (que estara
cargada previamente en el sistema). De la misma manera sucederd para el caso de oficinas
centrales, ya que la opcion de Consejo Distrital aparecera inhabilitada, lo que permitira unicamente
marcar la opcién de Consejo General.

— Posteriormente se deberan capturar el Nombre de la agrupacion, asi como también las siglas
de la misma.

— A continuacion se debera registrar la fecha en que la agrupacion solicitd su registro,
comenzando con el dia, mes y afo. (El dato se seleccionara del calendario que aparece
enseguida de la celda y que tiene cargado el periodo de tiempo con el que cuentan las
agrupaciones para este acto).

— Después se debera registrar el Domicilio de la agrupacion, el estado, el municipio, el
teléfono con la lada correspondiente y nombre del representante (comenzando por el
apellido paterno, materno y nombre (s)).

— Finalmente se contestara con un Si o con un No a la pregunta ¢la agrupacién acreditd su
objeto?. En este caso solo se podra elegir una de las dos opciones y en el momento en que elija
una de ellas la otra quedara inutilizada automaticamente.

Nota: Para marcar la opcion Si en la pregunta del parrafo anterior, la agrupacion debera presentar la
copia del acta constitutiva que acredite su objeto.

GUARDANDO LA INFORMACION

— Para guardar la informacion capturada en la pantalla del sistema, unicamente se tendra que dar
un clic en el boton guardar.
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Nota: El sistema guardara anicamente la informacién capturada hasta el momento de dar clic en
dicho botén.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente éste
los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.

INGRESANDO UN NUEVO REGISTRO

— Para ingresar otro registro se debera dar clic en el botén nuevo.
BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADOQ

— Hacer clic en el botén Buscar

— Aparecera una opcion que diga “agrupaciones disponibles”

— En el cuadro de texto que aparece al momento de dar clic en el boton buscar, se debera ingresar
el nombre o las siglas de la agrupacion a buscar y se le dara un enter para iniciar la bisqueda.

Nota: El sistema almacenara automaticamente todos los nombres de las agrupaciones capturadas y
guardadas en él, es decir, para que el sistema logre reconocer el nombre de una agrupacion se
debera capturar y guardar forzosamente este dato.

MODIFICANDO DATOS DE UN REGISTRO

— Una vez localizado el nombre de la agrupacion y visualizada la informacién de ésta en la pantalia
de captura se hace clic en el boton Modificar

— Se realiza la modificacion requerida y se da clic en el botdn Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el boton Modificar se tendran que activar los datos registrados en
el sistema para realizar la modificacion.

ELIMINANDO UN REGISTRO

— Se sigue el paso 1, 2 y 3 del apartado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO vy se hace
clic en el boton Eliminar

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— El botdn cancelar que aparece en la pantalla de captura servira para borrar la informacion
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacién.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el reporte se puede observar en el
anexo 1.

@ 2. Registro de solicitudes de observadores electorales

Para ingresar a la pantalla de captura se debera dar clic en el botdn denominado 2. Registro de solicitudes
de observadores electorales

— Una vez abierta la pantalla, el primer dato que debe capturarse es el Lugar donde se esta
registrando la solicitud del observador electoral, para lo cual se tendrd que elegir sélo una
opcion de las que aparecen en la lista que estara cargada previamente en el sistema.

— Posteriormente se debera capturar el Nimero de solicitud y fecha de recepcién de la misma,

comenzando por el dia, mes y afio. (El dato se seleccionara del calendario que aparece
enseguida de la celda y que tiene cargado el periodo de tiempo comprendido para este acto).
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— A continuacion se debera registrar la forma en que el aspirante a observador electoral solicita su
registro, es decir se debera capturar si dicha solicitud se esta realizando de manera individual o
por medio de una agrupacién. En el caso de que la solicitud se esté realizando por medio de
una agrupacion, se debera elegir de la lista cargada previamente en el sistema (la cual fue
tomada de la lista del registro de agrupaciones) el nombre de la agrupacién a la cual pertenece
dicho aspirante. En el caso de que la solicitud se realice de manera independiente se tendra que
elegir unicamente la opcion individual.

— Después se debera registrar el Nombre del solicitante comenzando por el apellido paterno,
materno y nombre (s), Teléfono de contacto con lada, Edad, Sexo (en este caso se debera
seleccionar una de las dos opciones que aparecen cargadas previamente en el sistema:
Masculino o Femenino), Clave de elector, correo electrénico, Domicilio particular del
solicitante (comenzando por calle, nimero exterior y/o interior y colonia), Municipio, Estado,
Motivo de su participacién y Lugar donde solicita realizar su observacion.

— En seguida se contestara con un Si o con un No a la pregunta ;Ha participado como observador
electoral anteriormente?. En este caso sblo se podra elegir una de las dos opciones y en el
momento que se elija una de ellas la otra quedara inutilizada automaticamente.

— Si la respuesta a la pregunta anterior fue Si, se debera registrar el afio de su participacion y
debera contestarse con un Si o con un No la pregunta ¢ Presento informe? marcando una de las
dos opciones quedando inutilizada automaticamente la otra.

— Finalmente se debera marcar con un clic los Documentos y anexos (Credencial IFE 6
solicitud al RFE, Fotografias y Comprobante de domicilio cuando su residencia no
coincida con el domicilio sefialado en la credencial para votar con fotografia) que el
solicitante presente en el momento de registrar su solicitud ante el 6rgano competente

Nota: Es necesario registrar todos los datos que solicita el sistema de captura para que éste muestre
automaticamente la leyenda CUMPLIO CON LOS REQUISTOS DE LEY 6 NO CUMPLIO CON LOS
REQUISTOS DE LEY segun sea el caso.

Nota: La leyenda CUMPLIO CON LOS REQUISTOS DE LEY se mostrara cuando el aspirante a
observador electoral cumpla con los requisitos siguientes: Haber presentado credencial para votar
con fotografia 6 en su caso haber presentado copia simple del tramite expedido por la oficina o
moédulo del RFE del IFE; haber presentado copia simple del comprobante de domicilio, en caso de
que su residencia no coincida con el domicilio sefialado en la credencial para votar con fotografia;
haber presentado las dos fotografias tamafio infantil que integrardn su expediente y haber
presentado el informe correspondiente al afio 2010 de aquellos observadores que participaron en ese
proceso electoral.(Para verificar este Ultimo dato, se tendrd que cargar en el sistema la lista de los
observadores electorales que presentaron su informe correspondiente a la eleccion del afio 2010 y
se tendra que hacer el cruce de informacion, tomando como referencia la clave de elector, para
obtener este dato).

Nota: Si el aspirante a observador electoral no cumple con algun requisito de los sefialados en el
parrafo anterior el sistema mostrard automaticamente la leyenda NO CUMPLIO CON LOS

REQUISTOS DE LEY.

Nota: En caso de haber omitido algun dato de la solicitud de registro o no cumplir con algtn requisito
o documento, el sistema mostrara automaticamente una ventana la cual indicara dicha observacién.

~ PROCESO ELECTORAL ORDINARIO 2012-2013 | X

FALTO UN REQUISITO PREVISTO EN LA SOLICITUD DE
REGISTRO

ACEPTAR
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GUARDANDO LA INFORMACION

— Para guardar la informacion capturada en la pantalla del sistema, unicamente se tendra que dar
un clic en el botén guardar.

Nota: El sistema guardara unicamente la informacion capturada hasta el momento de dar clic en
dicho boton. '

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente éste
los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.

INGRESANDO UN NUEVO REGISTRO

— Para ingresar otro registro se debera dar clic en el boton nuevo.
BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO

— Hacer clic en el boton Buscar

— Aparecera una opcion que diga “Ingrese el nombre del aspirante a observador electoral”
comenzando por el apellido paterno, materno y nombre (s)

— Después de ingresar el nombre a buscar se dara un enter para iniciar la busqueda.

Nota: E| sistema almacenara automaticamente todos los nombres de los aspirantes a observadores
electorales capturados y guardados, es decir, para que el sistema logre reconocer el nombre de un
aspirante a observador electoral se debera capturar y guardar forzosamente este dato.

MODIFICANDO DATOS DE UN REGISTRO

— Una vez localizado el nombre del aspirante a observador electoral y visualizada la informacion
de éste en la pantalla de captura se hace clic en el boton Modificar

— Se realiza la modificacion requerida y se da clic en el boton Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el botdon Modificar se tendran que activar los datos registrados en
el sistema para realizar la modificacion.

ELIMINANDO UN REGISTRO

— Se sigue el paso 1, 2 y 3 del apartado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO y se hace
clic en el boton Eliminar

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— El botén cancelar que aparece en la pantalla de captura servira para borrar la informacion
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacién.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en los reportes se puede observar en los
anexos: 2 Listado de aspirantes a observadores electorales 2013 de manera individual, 3.
Listado de aspirantes a observadores electorales 2013 por agrupacién, 4. Reporte de
solicitudes de aspirantes a observadores que cumplieron con los requisitos de ley de manera
individual, 5. Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores que cumplieron con los
requisitos de ley por agrupacidn, 6. Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores que '
No cumplieron con algun requisito de ley de manera individual, 7. Reporte de solicitudes de ﬁ[
aspirantes a observadores que No cumplieron con algun requisito de ley por agrupacion o
e
~

@ 3. Registro del curso de informacion y sesion de acreditacion.

Para ingresar a la pantalla de captura se debera dar clic en el botén denominado 3. Registro del curso d
informacion y sesion de acreditacion.
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Una vez abierta la pantalla, el primer paso que se debera seguir es buscar el nombre del aspirante a
observador electoral.

— Para realizar la basqueda se hara clic en el botén buscar

— Aparecera un recuadro que diga “/ngrese el nombre del aspirante a observador electoral”
comenzando por el apellido paterno, materno y nombre (s)

— Después de ingresar el nombre a buscar se dara un enter para iniciar la busqueda.

— Si el aspirante esta registrado en la base de datos del sistema, éste lo localizara y mostrara
automaticamente los siguientes datos: Nimero de solicitud, Ocupacidn, Sexo, Estado,
Municipio, Lugar donde se imparti6 el curso, y tipo de solicitud (ya sea por agrupacion o
individual), que seran tomados de la pantalla de captura del registro de solicitudes de
observadores electorales.

Nota: Los Unicos datos que se podran capturar en esta pantalla son: Fecha del curso de
informacién y Fecha de sesion de la acreditacién.

— En lo que respecta al registro de la Fecha del curso de informacién, el dato se seleccionara
del calendario que aparece enseguida de la celda y que tiene cargado el periodo de tiempo
comprendido para este acto).

— En lo que respecta al registro de la Fecha de sesién donde se aprueba la acreditacién, el
dato se seleccionara del calendario que aparece enseguida de la celda y que tiene cargado el
periodo de tiempo comprendido para este acto).

Nota: En esta pantalla los Unicos datos que se pueden modificar son: La fecha del curso de
informacion y La fecha de sesién donde se aprueba la acreditacion, por lo que el sistema tendra
que inutilizar los demas datos que conforman a esta pantalla para no poder hacerles ninguna
modificacion.

MODIFICANDO DATOS DE UN REGISTRO

— Para realizar alguna modificacion a la Fecha del curso de informacién o a la Fecha de sesion
donde se aprueba la acreditacion se debera dar clic al botén buscar.

— Aparecera un recuadro que diga “Ingrese el nombre del aspirante a observador electoral”
comenzando por el apellido paterno, materno y nombre (s)

— Después de ingresar el nombre a buscar se dara un enter para iniciar la busqueda.

— Una vez localizado el nombre del aspirante a observador electoral y visualizada la informacion
de éste en la pantalla de captura se hace clic en el boton Modificar

— Se realiza la modificacion requerida y se da clic en el botén Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el boton Modificar se tendran que activar los datos registrados en
el sistema para realizar la modificacion.

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— EI boton cancelar que aparece en la pantalla de captura servird para borrar la informacion
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacion.

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en los reportes se puede observar en los
anexos: 8. Listado general del curso de informacion a observadores electorales de manera
individual, 9. Listado general del curso de informacion a observadores electorales por
agrupacion, 10. Listado general de la sesidon de acreditacion de manera individual. 11. Listado
general de la sesién de acreditacién por agrupacion. 12. Lista de entrega de acreditaciones y
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afetes a observadores electorales 2013 de manera individual y 13. Lista de entrega de
acreditaciones y gafetes a observadores electorales 2013 por agrupacion.

@ 4. Impresion de acreditaciones.

Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en el boton denominado 4. Impresion de acreditaciones.

— Una vez abierta la pantalla, el primer paso es registrar el nombre del observador electoral en el
recuadro destinado para ello, comenzando por el apellido paterno, materno y nombre (s).

— Posteriormente se dara clic en el boton Visualizar, que abrira la acreditacion del observador
electoral en formato PDF para su impresién.

Nota: El formato de la acreditacion se puede observar en el anexo 12.
@ 5. Registro de informes de observadores electorales.

Para ingresar a la pantalla de captura se debera dar clic en el botdon denominado 5. Registro de informes de
observadores electorales.

— Una vez abierta la pantalla, el primer paso que se debera seguir es seleccionar si el informe se
presenta por una Agrupacion (el nombre de las agrupaciones que solicitaron su registro estaran
cargadas previamente en el sistema) o si se presenta de manera Individual.

— Al seleccionar cualquiera de las dos opciones citadas en el parrafo anterior, automaticamente el
sistema cargara en el recuadro siguiente denominado Nombre del solicitante, los nombres de
los observadores electorales por agrupacion o de forma individual. Es decir si se selecciona la
agrupacion Confederacidon Patronal de la Republica Mexicana, el sistema cargara en el
recuadro Nombre del solicitante, los nombres de todos los observadores electorales
registrados por esta agrupacion. Si se elige la opcion Individual, el sistema cargara en el
recuadro Nombre del solicitante, los nombres de todos los observadores electorales que
solicitaron su registro por esta via.

— Enseguida se seleccionara de la lista que presente el sistema el nombre del observador electoral
y aparecera automaticamente el niumero de su solicitud.

— Posteriormente se contestard con un Si o con un No a la pregunta ¢Presenté informe de
actividades?. En este caso sélo se podra elegir una de las dos opciones y en el momento en
que se elija una de ellas la otra quedara inutilizada automaticamente.

— A continuacion se registrara la Fecha en que la agrupacion o el individuo entrega el informe
correspondiente de sus actividades al érgano competente.

— Finalmente se elegira el lugar donde se entrega el informe de actividades, teniendo dos
opciones para hacerlo que son: Consejo General o alguno de los 26 consejos distritales que
conforman al estado. (estos datos estaran cargados previamente en el sistema).

GUARDANDO LA INFORMACION

— Para guardar la informacion capturada en la pantalla del sistema, tnicamente se tendra que dar
un clic en el botén guardar.

Nota: El sistema guardara unicamente la informacion capturada hasta el momento de dar clic en
dicho boton. B’

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente éste
los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.
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MODIFICANDO DATOS DE UN REGISTRO

Los Unicos datos que se podran modificar en esta pantalla son: el Si o el No de la pregunta
¢Ppresento informe de actividades?, la fecha de recepcion del informe vy el lugar donde se presentd
el informe.

— Para realizar alguna modificacion en los rubros mencionados en el parrafo anterior se tendra que
hacer clic en el botén modificar.

Nota: Una vez que se hace clic en el botén modificar se tendran que activar los datos registrados en
el sistema para realizar la modificacion deseada.

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— El botén cancelar que aparece en la pantalla de captura servird para borrar la informacion
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacion.

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el reporte se puede observar en el anexo
14. Lista de observadores electorales gue presentaron informe de actividades de forma
individual y 15. Lista de agrupaciones de observadores electorales que presentaron informe
de actividades.

@ 6. Reportes.
Para ingresar a la pantalla se deberé dar un clic en el botén denominado 6. Reportes.
— Una vez abierta esta pantalla aparecera el listado de reportes que contiene el sistema.

— Se debera seleccionar con un clic el reporte gue se requiera imprimir, ademas de seleccionar si
dicha impresion se requiere de forma Individual o por Agrupacion.

— El sistema también contaréd con dos recuadros que permitan seleccionar el lapso de tiempo en
que se requiere consultar la informacion y apareceran como fecha inicial y fecha final.

— Despues de haber seguido los pasos anteriores se dara un clic en el boton Visualizar,
apareciendo en formato PDF el informe seleccionado listo para ser impreso.
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LISTA DE CELDAS DESPLEGABLES QUE TENDRAN CARGADA INFORMACION

1. Consejo distrital. En esta celda se tendra que cargar:

01 Xicotepec

02 Huauchinango

03 Zacatlan

04 Zacapoaxtla

05 Tlatlauguitepec

06 Teziutlan

07 San Martin Texmelucan

08 San Andrés Cholula

09 San Pedro Cholula

10 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
11 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
12 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
13 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
14 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
15 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
16 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
17 Amozoc

18 Tepeaca

19 Tecamachalco

20 Ciudad Serdan

21 Atlixco

22 |zucar de Matamoros

23 Acatlan de Osorio

24 Tehuacan Norte

25 Tehuacan Sur

26 Ajalpan

2. Lugar de registro. En esta celda se tendra que cargar:

Consejo General

01 Xicotepec

02 Huauchinango

03 Zacatlan

04 Zacapoaxtla

05 Tlatlauquitepec

06 Teziutlan

07 San Martin Texmelucan

08 San Andrés Cholula

09 San Pedro Cholula

10 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza [)f
11 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
12 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
13 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
14 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
15 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
16 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
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Masculino
Femenino

5. Lugar donde se presento informe. En esta celda se tendré que cargar::

Consejo General

01 Xicotepec

02 Huauchinango

03 Zacatlan

04 Zacapoaxtla

05 Tlatlauquitepec

06 Teziutlan

07 San Martin Texmelucan

08 San Andrés Cholula

09 San Pedro Cholula

10 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
11 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
12 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
13 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
14 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
15 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
16 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
17 Amozoc

18 Tepeaca

19 Tecamachalco

20 Ciudad Serdan

21 Atlixco

22 |zucar de Matamoros

23 Acatlan de Osorio

24 Tehuacan Norte

25 Tehuacan Sur

26 Ajalpan

Pagina 9 de 9




I 1esalbuj _ ﬁ\\ ‘mcwwmbcoo

_ \_OszwD

E mkmn_;_ .m_mm:ﬁw_w

BOIAID uol1oeonp3 A [e10}09|3 uoioejioedes ap uoissaliqg
opejs3 |op |e40}93]3 oINSy



S9|eJ0}09]d SaI0pPeAIdSUQ
ap oJjsibau |9 esed ewoysig

BOIAID ugloeonp3 A |e10309|3 uoioeyoedes ap uoidoaliq
opejs3 [ap [e40)99]|3 ON}ISu|

€10¢-210¢
|e10)09]|3 0S8204d



Q

lejaouen OABNN lepiens | jeoypopy | Jeosng

S

O :0312lqo ns eypainy

(s)auquon ousew opljjady owsjed opijjady

% _ ‘ajuejuasaldal |ap 2IGUION

[ ] epeiuooouoeey [ odounw | | opeisa

eluojon ‘ON

aled

_! _ :ugioednibe e| ap oljILWOQ

vy W aa

_’ PNYIDIOS E| 8P BYOD F % :selbig

_ :ugioednibe e ep aiqLIoN

L |

:oljsibal ap 1ebn

sauoloednibe ap oJ}siboy




Jejaaued OA3NN lepienc 1edIpoN deosng

(oseo o s3 Is) ouelIDIWOD SjusgsIdOD) 0 seyeibojod O 34y |B pNIoIjOS 0 J4| [eIDUBPSID 0

‘soxaue A ugIDBIUBLINDO(g

i
i
H

-
3

gawiopul :¢0ue anb uz?.

| £lUsWiIoug)UR |BI0}OD|3)
S0 oesaly? ‘Is an) ejsendsal g IS

ON(Q !S(Q Jopenssqo owoo opedpoiued ey?

i

S ——

ﬁ : UQIDBAISS(O NS JezZI|es.

E}ID1|0S apuop Jebn _ - ugoedoiied ns ap soaljop H :opesg

eluojen) Ut O/A 158 oN alied

U -oidipiunpy _ | - aweyonos jop senonied oliwoq

_r _ :ugpednoQ

_ :021UQJI08|8 081100 r f_ :10J08]2 ap ang|n

ouluaWa
oulnose|

[ ] wper3

‘0leugn

aAR[D U0) oulsiew opijady ougied opijjady (s)aiquop

U :0}0BJUOD 8P OUO| | _l | :eweoljos jop aiquon

_|_ _ ‘lenpiaipul oA ugoedniBby

Yy W aa

[ ugrodesal ap eyoa D pnyolos ap ‘oN F

_ :ox3s1691 ap Jebn

s9pnj}ioijos ap oujsiboy




lejaaue) | lepleng Jealipon leasng

AT 30 SOLISINDIY SOTTNOD ONdINND

vvvy AW aa

7 :ugQioelipalioe Bl 8p UQIsSas ap eyda = % ‘UQIoBULIOJUl 8P 0SIND |9p BYDD 4

DBRIBRBII0D ? . |enpiaipu; o/A uoedniby

i Eiauas) oesucs) _ :0sIND |2 oledw as apuop Jebn

-oidiouniy .opels3 ”co_omasoo
(s)aiquioN oulsiew opl||edy oussied opljiledy

.pnyonos ap "ON — laiaer zado BAJIS _ ‘9JUBIDI0S |ap aJqUION

uoloe}Ipaloe ap ugisas A uoidsew.ojul 9p 0SIn9




9
lezjensip
(s)esquon oulsjew opljjady oussied opijady
1sinep zado BAIS 7 :2JUB}IDIOS [Op alqUON SaUOIOEHPaIDY O

sauojoejipaloe ap uoisasduw|




Yy W

lejaouen

Jeayipoly | Jepieng

_Mg |e1auan) ofesuon _ : awlopul gluasald as apuop JebnT

aa
_ ”Co_oamom._ op BYOoo 4 ON O 1S D ¢SAPEPIAIOE Bp alLIOJUl chwmg.n_\.w
(s)alquon ouajew opijady oussied opi|jady
"'ON — @ 4 S9JUBMIDIOS |Bp BIqUWON
. _ : lenpiaipu] ofA uoiedniBy

(d33dID 19p 661 o|nan.e)
sawojul ap ouysibay




iljes lezjjensip

Gl S

[ ] ewewes [ jeourewes

ucoedniby O

[ENPIAIPUL O

sepepiAloe ap
sallojul uosejussaud anb sajelo}os|e SaI0pEAISSYO 9P BISIT O

S9|eJ0}o9|e
salopeniasqo e sajajeb A ssuoioejpaioe ap ebaljus ap eSO

uoloeyIpaloe ap UQIses e| ap |elauab opelsi] O

s9|eJ0jos|e
S8JOPBAISSYO B UQIDBWLIOJUI 9P 0SIND |ap |eiausb opeisi] O

A8} ap oysinbas unbje uoo uosandwno
ON @nb salopeAlasqo e sajuelidse ap sapnyioljos ap auodey O

As| ap soysinbai so| uood uoialdwno
anb selopeAlasqo e sajuelidse ap sapnyoljos ap auoday O

$9|E.0}08|9 S2I0PBAISS]O B SajuElidse ap opejsi] O

$8|el0}08|e salopeAlasqo ap sauoednibe ap oaisibay O

€10¢ So|el0}ld|d salopeAlasqo ap wmtonmﬂ_



Consejo General

Instituto Electoral del Estado

Anexo 1

Registro de agrupaciones de observadores electorales

Fecha: 11/06/2013
Hora: 11:23:02 a.m.

Plj:é. Agrupacion Estado Municipio Ziﬁtﬁ:‘: :ucgi)?::,tt%
1 Asociacion Atencién México A.C. México, D.F 16/02/2013 v
2 Comunidad Universitaria del Golfo Centro A.C. Puebla Puebla 19/03/2013 +
3 Consejo para el Desarrollo Ciudadano A.C. Villa Hermosa 21/04/2013 Y
4 Confederacién Patronal de la Republica Mexicana Puebla Puebla 23/04/2013 v
5 Creacién Prospectiva S.C. México, D.F 30/04/2013 v
8 Factor Ciudadano A.C. Puebla Puebla 02/05/2013 ¥
7 Fundacion Estado y Sociedad A.C. Mexico, D F 06/05/2013 '
8 Fundacién Movimiento por la Certidumbre A.C México, D.F 12/05/2013 ¥
Distrito 01 Xicotepec
PTSQ. Agrupacion Estado Municipio Zif;i:g :L cgﬁg&
1 Fundacién Murrieta A.C. México D.F 15/05/2013 '
2 Innovacién y Equidad A.C. Edo. de México | Cuautitian lzcalli 19/05/2013 e
| 3 Juventud Poblana A.C. Puebla Puebla 23/05/2013 ¥
Distrito 02 Huauchinango
Pr:lgé‘ Agrupacion Estado Municipio Zgﬁtifg :ucro?)?:t?)
1 Organizacion Cultura Liberal A.C. México D.F. 02/06/2013 e
2 Tendiendo Puentes Edo. de México | Nezahualcoyotl 05/06/2013 Ve
3 Tlachtli Vértice Hidalguense A.C. Hidalgo Mixquiahuala 10/06/2013 v
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Instituto Electoral del Estado

Anexo 14

El Consejo Distrital en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 118 fraccion X del Codlgo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como al punto VIGESIMO
TERCERO de los lineamientos para la acreditacion de los observadores electorales que establece
gue una vez que las solicitudes de registro hayan sido aprobadas en sesion por los Consejos
Electorales correspondientes, las acreditaciones seran impresas asi como el gafete de
observador electoral y posteriormente notificadas a los interesados dentro de los tres dias
siguientes a la sesion respectiva de dichos Consejos y en términos del Acuerdo
se extiende la presente ACREDITACION DE OBSERVADOR ELECTORAL a

(el/la) C.

Nombre(s), Apellido Paterno, Apellido Materno

En virtud de haber reunido todos y cada uno de los requisitos previstos en el articulo 196
fracciones I y II del CAdigo Electoral y de los procedimientos sefialados en los lineamientos para
la acreditacion y desarrollo de las actividades de los observadores electorales que determind el
Consejo General del Instituto Electoral del Estado en sesion de fecha 14/01/2013.

Por lo cual, podra presentarse en una o varias casillas y en las sedes de los Consejos Electorales
tanto en los actos preparatorios del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013, asi como el
dia de la jornada electoral, portando invariablemente su acreditacion y gafete expedidos por el
Instituto Electoral del Estado.

Asimismo, se le exhorta a conducirse conforme a los principios rectores de legalidad,
1mparaalrdad objetividad, certeza e independencia y sin vinculos con partido politico u
organizacion politica alguna.

Xicotepec de Juarez, Puebla a los __ dias del mes de de 2013.
Consejero Presidente Secretario m
y 4
/
Lic. Noemy Itzetl Tapia Trujillo Lic. Gonzalo Lazaro Santos

’\\\\ \\
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Instituto Electoral del Estado

Anexo 14.1

El Consejo General en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 89 fraccion XLI del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como al punto VIGESIMO
TERCERO de los lineamientos para la acreditacion de los observadores electorales que establece
que una vez que las solicitudes de registro hayan sido aprobadas en sesion por los Consejos
Electorales correspondientes, las acreditaciones serdn impresas asi como el gafete de
observador electoral y posteriormente notificadas a los interesados dentro de los tres dias
siguientes a la sesidon respectiva de dichos Consejos y en términos del Acuerdo
se extiende la presente ACREDITACION DE OBSERVADOR ELECTORAL a

(el/la) C.

Nombre(s), Apellido Paterno, Apellido Materno

En virtud de haber reunido todos y cada uno de los requisitos previstos en el articulo 196
fracciones I y II del Cédigo Electoral y de los procedimientos sefialados en los lineamientos para
la acreditacion y desarrollo de las actividades de los observadores electorales que determino el
Consejo General del Instituto Electoral del Estado en sesion de fecha 14/01/2013.

Por lo cual, podra presentarse en una o varias casillas y en las sedes de los Consejos Electorales
tanto en los actos preparatorios del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013, asi como el
dia de la jornada electoral, portando invariablemente su acreditacion y gafete expedidos por el
Instituto Electoral del Estado.

Asimismo, se le exhorta a conducirse conforme a los principios rectores de legalidad,
imparcialidad, objetividad, certeza e independencia y sin vinculos con partido politico u
organizacion politica alguna.

Puebla, Pué., a los __ dias del mes de de 2013.

Consejero Presidente ' Secretario

Lic. Armando Guerrero Ramirez Lic. Miguel David Jiménez Lépe/

W



Instituto Electoral del Estado

Anexo 15
Lista de observadores electorales que presentaron informe de actividades

INDIVIDUAL
Fecha: 11/06/2013
Consejo General Hora: 11:20:03 a.m.
No. No. de Presenté Fecha de
i N P i
Prog. solicitud Eibie informe recepcién
1 1 SOTO TELLEZ PABLO 4 07/07/2013
2 8 VALLESCO GONZALEZ MAGDA X
3 10 ORTIZ GARCIA JUAN v 07/07/2013
SUBTOTAL 3 — 2 —
Distrito 01  Xicotepec
No. N(?. _de Haimbia F.'resenté Fecha _df-:
Prog. solicitud informe recepcion
1 2 MENDEZ RUIZ JOSE ALFREDO ¥ 07/07/2013
SUBTOTAL 1 — 1 —
Distrito 02 Huauchinango
No. No. de Presenté Fecha de
Prog. solicitud Homine informe recepcion
SUBTOTAL 0 — 0 -

Lo |« | = I!

(&)
S
I
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No. No. de Presentd Fecha de
Prog. solicitud Rombro informe recepcion
SUBTOTAL 0 - 0 —

POR AGRUPACION: COMUNIDAD INIVERSITARIA DEL GOLFO, CENTRO

Distrito 02 Huauchinango

No. No. de Hombrs F_’resenté Fecha _d_e
Prog. solicitud informe recepcion
1 1 SALGADO TORRES MIGUEL v 07/07/2013
2 2 AGUILAR LUNA JUAN ¥ 07/07/2013
3 4 CHINA TORRES LETICIA 4 07/07/2013
SUBTOTAL 3 - 3 e
Lo | ¢ | - |« | - |
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7k SOLICITUD DE REGISTRO Solicitud No.:
: PARA ASPIRANTE A
instituto Electoral del Estado OBSERVADOR ELECTORAL

( Fecha: w [ Individual D]
Fotografia

L Agrupacioén D Siglas: infantil reciente

Nombre de la agrupacion:

C. , Consejero Presidente del Consejo

del Instituto Electoral del Estado, con fundamento en lo establecido por el articule 14 del Cédigo de

Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, solicito ser acreditado (a) como Observador Electoral de las actividades del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013, porlo cual exhibo la documentacion requerida, anexa a la presente solicitud.

Nombre:

[

Domicilio:

[ | I

Calle No. Ext. / Int. Colonia Municipio y Estado

Género: Edad: B Teléfono de contacto: [

afos

Nombre (s) Apellido paterno Apellido materno

Con clave

Clave de

[ ] Correo [
elector: L L L Lttt | | ] electrénico:

Ocupacién: [ ’

R S S - . -

Motivos de participacion:

k

-~

Lugar donde solicita realizar su observacion: J
LN

Si la respuesta fue si, ;En que afio? :J

(Sujeto a verificar en el sistema de observadores)

¢ Ha participado como observador
electoral anteriormente?

¢Presento informe?

Manifiesto que de obtener el registro como observador electoral, me conduciré conforme a los principios rectores de legalidad, imparcialidad, objetividad,
certeza e independenciay sin vinculos con partidos politicos u organizacion politica alguna.

Asi mismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad, ser ciudadano (a) mexicano (a) en pleno goce de mis derechos civiles y politicos; no ser ni haber sido
miembro de dirigencias nacionales, estatales o municipales, de organizacion o partido politico alguno en los tres afios antericres a la eleccién; y no hab,z/‘
candidato a puesto de eleccion popularen los tres afios anteriores a la eleccién.

Lo anterior, lo hago de su conocimiento para los fines legales a que haya lugar.

Atentamente

‘\\ Nombre y firma del solicitante
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direcciéon de Capacitacion Electoral
y Educacion Civica
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacién Electoral
y Educacidn Civica

GENERALIDADES

El Sistema de registro de observadores electorales es una herramienta que permite dar
seguimiento a las solicitudes de registro de observadores electorales, acreditacion y
desarrollo de las actividades de los ciudadanos que actuaran como observadores
electorales durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013. Este sistema sera
instalado y funcionara tanto en oficinas centrales del Instituto Electoral del Estado como en
los 26 Consejos Distritales y generara los reportes que a continuacién se sefialan:

—_—

Reporte de agrupaciones de observadores electorales.
2. Listado de aspirantes a observadores electorales.

3. Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores electorales que
cumplieron con los requisitos de ley.

4. Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores electorales que no
cumplieron con algun requisito de ley.

5. Listado general de asistentes al curso de informacién para observadores
electorales.

6. Listado general de aspirantes a observadores acreditados.
7. Lista de entrega de acreditaciones y gafetes a observadores electorales.

Lista de observadores electorales que presentaron informes de actividades.

&

PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA

Para poder ejecutar el sistema, el usuario debera seguir los pasos que se describen a
continuacion:

e Dar clic en el boton INICIO de Windows.
¢ Dirigir el mouse al icono de Internet Explorer.

e Posteriormente se ingresara la direccion: www.ieepuebla.homeip.net/Obs2013

Manual para operar el Sistema de
Observadores Electorales 201242013
Pagina 3 de 26
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacién Electoral
y Educacion Civica

i#3» Crystal Reports 9

45 Faxy Escaner de Windows

& Galeria de gadgets de escritorio
= Internet Explorer (64 bits)

: Internet Explorer
ﬁ hhicrosoft Security Essentials
v Programas predeterminados
Reproductor de Windows Media
% Yisor de XPS
’%’; Windows Anvtime Upgrade
4 Windows DVD Maker
&% Windows Media Center
Windows Update
. Accesorios
Fopuda v asistencia de HP
.~ Cemunicacién y chat
. Crystal Reports 8 Tools
. Google Chreme
. Inicio
. Intel

Atras

(Figura 1)

Pagina 4 de 26
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SECRETARIA EJECUTIVA

Direccién de Capacitacién Electoral

y Educacion Civica

Al realizar los pasos anteriores correctamente el sistema se ejecutara, y se presentara la
siguiente pantalla (Figura 2).

Para ingresar al sistema es
necesario llenar los campos de
usuario y contrasena,
posteriormente se pulsa el
botén ctaresar. | i los datos de
ingreso como lo son “usuario y
contrasefia son incorrectos”, se
mostrara esta etiqueta.

Instituto Electoral del Estado

Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Ve
stenns Einathest i £44300

Sistema para el registro de Observadores Electorales

Proceso Electoral Estatal Grdinario 212-2013

Usuario:

Contrasefia: | 1 ingresar .

ool od
e

El nombre de usuaric o clave no es correcta ...

En este recuadro se escribira
el nombre del usuario.

(Figura 2)

Pagina 5 de 26

En este recuadro se escribira
la contrasefa y se pulsara la
tecla En resionar el

botén ...t para poder
acceder al sistema.




SECRETARIA EJECUTIVA . PUEBLA
Direccién de Capacitacién Electoral
y Educuacion Civica

A AV BV o

7 de Julio 2013

Si los datos (USUARIO Y CONTRASENA) son los correctos aparecera la siguiente pantalla
(figura 3).

Menu Principal

de Observadores sesién de acreditacion

Instituto Electoral del Estado

Direccidon de Capacitacidon Electoral y Educacion Civica

Vs AN

bt i e

Sistema para el registro de Observadores Electorales

Proceso Electoral Estatal Grdinario 2012-2013

(Figura 3)

“Menu Principal” mostrado en la figura anterior (figura 3), es un menu que al darle clic nos f
mostrara el contenido principal del sistema. 4

Manual para operar el Sistemia de
Observadores Electorales 201242013
Pagina 6 de 26




SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacién Electoral

Ed Y

y Educacién Civica

OPCIONES DEL SISTEMA

Sefisioms Controla el ingreso y modificaciones de | i
Agrupaciones g y e las agrupaciones.
Registro de En esta opcion se hace el registro de todas las solicitudes de los
solicitudes de aspirantes a observadores electorales.
observadores
Curso de . o
informacion y En este modulo se captura la fecha en que se realizo el curso de |
SEENSH 6 informacioén y la fecha de sesion del 6rgano electoral que aprobé |
o S la acreditacion de observador electoral.
acreditacion ctora
Imprimir ;
S Genera la acreditacion para el .

Astedapiin cion para el observador electoral
Registro de En éste se captura la fecha en que el observador electoral
Informe de entregd el informe de actividades asi como el lugar donde lo
Observadores hizo. _

Nos muestra un menu para imprimir los diversos reportes
Reportes generados con la Informacion capturada, tanto en la DCEEC

como en el Consejo Distrital.
Cerrar Sesién Termina la sesion del sistema.

CONTENIDO DEL SISTEMA
» REGISTRO DE AGRUPACIONES

El botén de Registro de Agrupaciones permite capturar la informacion referente a una
agrupacion. Al dar clic aparece una pantalla (figura 4), en la cual el usuario captura la 7
informacion para dar de alta a una agrupacion, es obligatorio ingresar todos los datos. //
&

En primera instancia al ingresar a la seccion de “Registro de Agrupaciones” contamos co
los controles descritos en la figura 4 en la cual para ingresar una nueva agrupacion €s
requisito necesario presionar el botén (Nuevo) en el menu de agrupaciones.

Pagina 7 de 26
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacidn Electoral

Aparece automaticamente el
nombre del distrito.

y Educacion Civica

Instituto Electoral del Estado

Registro de agrupaciones

Lugar de Registro:

s

Ag:;'l;pa;ci;in:

Siglas:

Domicilio de la agrupacién
Calle

Colonia

Estado

Teléfone con lada:

Nombre del representante

Apeliido paterno

DO/MM/AARA

No

Municipio

Apelilido materno Nombre (s):

Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

PUE?E.

Eosr

7 de Julio 2013

i
Tl AVUNTAMIENTOL ¥ SR ADGT

En estos
recuadros
se

> introducen

los datos
de la
agrupacion

Menu de
agrupaciones con el
cual se puede
capturar, modificar y
cancelar una
agrupacién

(Figura 4)
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacién Electoral
y Educacidén Civica

Una vez presionado el botén (Nuevo) los controles se activan, para asi ingresar los datos
de la agrupacion a registrar.

Al comenzar a ingresar los datos de la agrupacion, encontraremos que para poder ingresar
la fecha de solicitud se debe dar clic en el siguiente icono °| que al presionarlo nos
mostrara un calendario en el cual tendremos que seleccionar la fecha de registro, como se
muestra en la figura 4.1

Instituto Electoral del Estado
Direccién de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

Registro de agrupaciones

Lugar de Registro:

Agrupacion:  cENTRO EMPRESARIAL DE PUEBLA SP.

Siglas: CEPSP 18/0372013 7

PDIMIM/ARAL < 7
Domicilio de la agrupacion .
caile a— o By IR i e r\io e A e i
11 F’OMEN'?E 2020

11/12/13|14|15/16{17

SANTIAGO 25/26/27|28/29/30|31
Estado uebla ' - M: Municipioc :?uebia o L:_:
Teléfono con lada: ?2i2£¥84832

Nombre del representante

Apellido paterno Apeilido materno Nombre (s): _
ANAYA RODR?GUEZ Cﬁ\RLG-‘:a [‘JANUEL

V! Acredita su objeto

(Figura 4.1)

Fagina 8 de 26
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SECRETARIA EJECUTIVA § PUEBLA
Direccién de Capacitacion Electoral il & OTA

y Educacidn Civica wy Jachlic 2012

En caso de que se ingresara una fecha no valida dentro del calendario, el sistema nos
mostrara un mensaje de error indicando que se debe seleccionar una fecha correcta. El
rango de fecha valido establecido es del 15 de enero de 2013 al 16 de junio de 2013.

o

Mensaje de pagina web :

DEBE SELECCIONAR UNA FECHA VALIDA!

Aceptar ;

QU

Para continuar con la operaciéon del sistema se debera dar clic en el botéon ACEPTAR, al
realizar esta operacion regresamos a nuestra pantalla principal y se tendra que registrar la
fecha correcta para poder continuar con la captura.

Se continla con la captura de los datos solicitados y al seleccionar el estado,
encontraremos que el sistema desplegara todos los estados de la republica mexicana. En el
caso de Puebla el sistema cargara en lista los 217 municipios que conforman al estado,
situacion que no ocurrira con los demas estados, ya que para estos se activara un campo
que permita capturar el municipio de forma manual.

Una vez capturados todos los datos, se dara clic en la opcion (Guardar)

Manual para operar el Sistema de
Observadores Electorales 201212013
Pagina 10 de 26 R




SECRETARIA EJECUTIVA

ER

Direccién de Capacitacion Electoral
y Educacidn Civica

17 de Juiio 2013

Ay

Al ser almacenados los datos en el sistema, se muestra un mensaje informando que los

datos se guardaron correctamente.

o

Mensaje de pagina web '

LS DATOS 5E GUARDARCHN CORRECTAMENTE

S ——————

%M Aceptar

b

|
J

Al présionar el boton ACEPTAR se limpian los controles y a continuaciéon se muestra la

interfaz sefialada en la figura 4. Al guardar una agrupacion se cuenta con la opcion de

modificar los datos de dicha agrupacion, acciéon que realizamos con la ayuda del botén de

(Buscar) el cual después de presionarlo en la parte inferior, se mostrara una etiqueta y un

cuadro de texto como lo muestra en la figura 4.2

Etiqueta
descriptiva para la
busqueda de las
agrupaciones

i ﬁ;gru paciones
disponibles:

:g,gr,.. s

(Figura 4.2)

Pagina 11 de 26
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. Se deben ingresar las §
siglas de la agrupacion
para realizar la busqueda

Observadores Electorales 2012'5‘ 2013




y Educacién Civica

SECRETARIA EJECUTIVA  PUEBLA

s ' 5 s “ £ 3 = % ¥ 5 G
Direccion de Capacitacién Electoral vOiAa

o

&

Flge o 2018

Al realizar la busqueda, ingresamos las siglas de la agrupacion y presionamos la tecla

“Enter”, si dicha agrupacién no existe o atin no ha sido registrada, se mostrara un mensaje

tal como se pauta a continuacion.

7

Mensaje de pagina web

iMo hay coincidencia en {a busquedal

E?‘Tmmﬂﬁhiﬂ‘:‘ﬁﬁmmﬂ?ﬁ
i Aceptar

S BB R

Al concluir la busqueda, los controles seran llenados de manera automatica con los datos

de la agrupacion, para activar los controles se debe presionar el botén (Modificar) y asi

poder realizar alguna modificacion. Al terminar la modificacién se procede a guardar los

datos presionando el botdon (Guardar) previamente ya mencionado y si los datos como la

fechay los campos estan correctamente capturados se mostrara el siguiente mensaije.

r :
Mensaje de pagina we

LA ACTUALIZACION SE REALIZO COM EXITO

sty

i Aceptar §

b ispieiish

En caso de aplicar alguna cancelacién en el registro o en la modificacion de los dato

cuenta con el boton (Cancelar) para limpiar y cancelar las acciones.
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» REGISTRO DE SOLICITUDES DE OBSERVADORES

7 de Julio 2013

Al dar clic en este botén, aparecera una pantalla (figura 5), la cual contendra los campos
que se deberan llenar para registrar los datos de los ciudadanos interesados en participar
como observadores electorales. Casi todos los campos son obligatorios, excepto el de
comprobante domiciliario y el correo electronico.

automaticamente.

Lugar de Registro:

2 .
§ Datos que aparecen | |[nstituto Electoral del Estado
:ccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Registro de solicitudes de Observador Electoral

Distrito: = No. solicitud: ; ' Fecha de recepcion de la solicitud:

Agrupacion ylo Individual:

Solicitante

Nombre: Apellido paterno:

e Edad Clave de elector:
Qcupacion:

Domicitio particular del solicitante

Calle: No. Ext. yio Int.:

Estado:
Motivos de su participacion:

¢ Ha participado como observador
electoral anteriormente? (En qué afio?:

Documentacion y anexos

rpgencial B O solindus ot K

DDIMAMAAAA

Apellido materno: Teléfono con lada

Correo electrénico:

Colonia:
Municipio:

Lugar donde solicita realizar su observacion:

Si la respuesta fue si, ¢ En caso de haber participado, presentd

informe de actividades? ~

Menu de
Observador

RN
\\x e

(Figura 5)
Pagina 13 de 26
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SECRETARIA EJECUTIVA PUEBLA

Direcciéon de Capacitacién Electoral st
L./ 7 deJulio 2013

y Educacidén Civica

Para ingresar un registro se procedera a dar clic en el botén NUEVO para activar los
controles y poder ingresar los datos del aspirante registrado.

Al dar clic en la seccion Agrupacion y/o individual, aparecera una lista, encontrando en
primera instancia la opcién “INDIVIDUAL”, y posteriormente todas las agrupaciones que
hayamos dado de alta en la seccion “Registro de Agrupaciones”. Deberemos seleccionar la
opcién correspondiente en caso de que el aspirante a observador se registre de manera
individual o forme parte de alguna agrupacion especifica.

e === — =
Solicitante

ido pa : i : Mo con lada
Apellido paterno:  |AGRUPACION DE TEHUACAN "

AGRUPACION TEHUACAN SUR
CENTRO EMPRESARIAL DE PUEBLA S P |

(Figura 5.1)

Encontraremos que para poder ingresar la fecha de solicitud daremos clic en el siguiente
icono _7 que al presionarlo nos mostrara un calendario en el cual tendremos que

seleccionar la fecha de registro.

En caso de que se ingresara una fecha no valida dentro del calendario, el sistema nos
mostrara un mensaje de error indicando que se debe seleccionar una fecha valida. Las
fechas validas van del 15 de enero de 2013 al 16 de junio de 2013.

.

Mensaje de pagina web

Debe seleccionar una fecha valida

{W Aceptaimwé :

S /

Manual para operar el Siste a de
Observadores Electorales 20122013
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccidén de Capacitacién Electoral
y Educuacidén Civica

Para continuar con la operacién del sistema, se debera dar clic al botén ACEPTAR, e
ingresar nuevamente la fecha valida.

Se procede a capturar la informacién personal del aspirante a observador electoral,
iniciando con el nombre(s), apellido paterno y apellido materno asi como el género, la edad,
la clave de elector, correo electrénico y ocupacion.

Posteriormente se capturara el domicilio particular del solicitante, iniciando por la calle, el
numero exterior y/o interior, colonia, estado, municipio, motivos de su participacion y lugar
donde solicita realizar su observacion.

En caso de que el aspirante haya participado anteriormente como observador electoral, se
debera capturar el afio en que participd, asi como registrar en el apartado correspondiente
si entregd o no informe de sus actividades. En caso de que no haya participado sélo se
seleccionara la opcion No. (Figura 5.2)

¢ Ha participado como observador Si la respuesta fue si, ¢ En caso de haber participado, presentd
electoral anteriormente? s En qué afio?: informe de actividades? *

@ 8 HNo # No

S i

(Figura 5.2)

El sistema le permitira validar la informacioén de los informes entregados de los afios 2010 y
2011, por lo que podra obtener informacion de una base de datos previa para corroborar la
entrega del informe en caso de que el candidato a observador haya participado en procesos
anteriores, para esto podra utilizar la opcion “Validar’ que se encuentra en la parte derecha
de la caja de texto donde se captura el afio en que participo el ciudadano.

Concluido el llenado de los campos, se dara clic en el botén (Guardar) y en la pantalla
mostrara un mensaje informando que los datos se guardaron correctamente.

Mensaje de pagina web . =

LOS DATOS 5E GUARDARCN CORRECTAMENTE

i

Aceptar |

fcemnrd
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitaciéon Electoral
y Educacidén Civica

Al presionar el boton ACEPTAR se inhabilitaran los controles, para evitar modificaciones en
el registro.

Al registrar un aspirante se cuenta con la opcién de modificar los datos de dicho aspirante,
esta accion la realizamos con la ayuda del boton de (Buscar) que al presionarlo mostrara
una etiqueta en la parte inferior del mismo y un cuadro de texto como lo muestra en la figura

5.3
s - i
/ = ﬂsu%' E P
|

é i i e

e e | Se debe ingresar el numero de
INGREEESLC;%%E:ERO BE 11Q| ' ' ‘; solicitud para realizar la busqueda

Etiqueta
descriptiva para la
busqueda de las
solicitudes

[

(Figura 5.3)

Al realizar la busqueda, introducimos el nimero de solicitud del aspirante registrado. Si
dicho registro no existe o aun no ha sido ingresado, se mostrara un mensaje como el
siguiente:

r = e B
Mensaje de pagina web w

! . iNo hay coincidencia en la busquedal

| Aceptar
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacién Electoral
y Educacion Civica

Al concluir la busqueda, los controles seran llenados de manera automatica con los datos
del aspirante registrado.

Instituto Electoral del Estado
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Registro de solicitudes de Observador Electoral

* No. soficitud: B Fecha de recepcién de la solicitud: | 22032013 6 7
' DD/MIHARAA

Distrito:

Agrupacion ylo Individual:

Solicitante
Nombre: Apeliido paterno: Apellido materno: Teléfono con lada
Género: o
Edad : Clave de elector: Correo electronico:
Ocupacion:

Domicitio particular det solicitante
Calle:

NoFaglolm:  Colow:
cthds Moiciply
Matwos {I!.e”s.a.:.pg.r.r.i.(:i.p.acfénz Lugar donde solic.ﬁf.a. rea!fzarsuc:bse rvac;cn
¢ Ha participado como cbservador Si la respuesta fue si, ” C,Ett cés.o.d; .habﬁf participado, presentd
electoral anteriorimente?

¢En qué afio?: informe de actividades? *

K 2y

Documentacién y anexos

(Figura5.4)
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacién Electoral
y Educacidén Civica

Cabe hacer mencién que los controles se muestran desactivados. Para activar los controles
se debe presionar el botén (Modificar) para asi realizar alguna modificacion.

Al terminar la modificacion se procede a guardar los datos presionando el botén (Guardar) y
el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Hensaje de pagm web

SEACTUALIZO EL REGISTRC

En caso de aplicar alguna cancelacion en el registro o en la modificacién de los datos, se
cuenta con el botdn (Cancelar) para limpiar y cancelar las acciones.

» CURSO DE INFORMACION Y SESION DE ACREDITACION

Este botén permite ingresar la fecha del curso de informacion una vez que se haya
impartido dicho curso al solicitante. Al dar clic a este botdn, aparecera una pantalla (figura
6) la cual contendré la forma para buscar al solicitante.

Estos recuadros se llenan

& Instituto Electoral del Estado automaticamente al terminar la
/&‘;%\ Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica bU?queda por numero de
ﬁ . N o solicitud.
’ Curso de informacion y sesion de acreditacion
No.
soticitud:
Sclicitante
Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)
En este i B
recuadro se Ocupacion: ) ) Sexor ) Estado: ~ Municipio:
introduce el PEOGHAALOR i iral ; i : [ ODEARA G
nuamero de ; B :
solicitud Agrupacién ylo Individuak m SRR ! G :
~ qQue se Seguimiento )
desea Fecha del curso de Fecha de sesién /
buscar informacidiu | DDMMAAAL de la acreditaciom  pppmanas
Buscar Modificar Guardar Cancelar
e e S tina 0
(Figura 6)

Manual para operar el Siste a de
Observadores Electorales 201242013
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacion Electoral
y Educacién Civico

i =

V 4
Gt B4

Se debera dar clic al boton (Buscar) y se capturara a continuacién el nimero de solicitud
para posteriormente presionar la tecla “Enter” para iniciar la busqueda. En caso de que el
aspirante no haya cubierto con los requisitos indispensables no podra dar de alta la fecha
del curso, por lo que aparecerd un mensaje indicando que el aspirante no cumple algun
requisito:

o

Mensaje de pagina web e

Faver de verificar*Mo entrege fotos

i T e _ 2 T T PR

Al dar clic en ACEPTAR, se mostrara la leyenda que menciona que dicho aspirante no
cumple con los requisitos de ley, ver Figura 6.1

Instituto Electoral del Estado
Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Curso de informacién y sesion de acreditacion

MNo.
solicitud:
Solicitante
Apellido paterno Apeilido materno Nombire {8)
Ocupacion: Genero: Estado: _l\_ﬁuniciyio:
Agrupacién y/o Individual:
Seguimiento
Fecha del curso de ~ Fecha de la sesion
informacién: LA de acreditaciom DOMMARAR

NO CUMPLIOC CON LOS REQUISITOS DE

Buscar Modificar Guardar Cancelar LEY
N:‘rsid;;;:sgd 6
(Figura 6.1)

Manual para operar el Sistema de
Observadores Electorales 201232013
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacion Electoral

#

y Educacién Civica

En caso de que no exista ningun inconveniente podra continuar con la captura de la fecha

de curso:

Instituto

Solicitante

j&_;_ae'!ﬁdc_» paterno Apeflido materne

Ocupacion:

Agrupacion y/o Individual:

Seguimiento
Fecha del curso de
informacién:

20/03/2013
DD/MM/ARAR

Buscar Modificar Guardar

Introduzca el
No. de Soficitud

10

Geénero:

Electoral del Estado

Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Curso de informacion y sesion de acreditacion

No.
solicitud:

Fecha de la sesion
de acreditaciom

Cancelar

DD/MBM/ARAA

(Figura 6.2)

Posteriormente se dara clic en el botén (Guardar). En esta pantalla el usuario soélo podra
capturar, en primera instancia, la fecha del curso de informacion. Una vez ingresado este

dato el sistema activara el campo para registrar la fecha de la sesion de acreditacion que se

capturaré hasta que el Consejo Electoral Correspondiente apruebe las solicitudes de los /)

aspirantes a observadores. (Figura 6.

3)

Pagina 20 de 26
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-
13

Instituto Electoral del Estado
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica
Curso de informacion y sesion de acreditacion
No.
solicitud:
Solicitante En este control
Apellido paterno Apetlido materno Nombre (s} ?e hregist(;aré :a
O S S echa e la
sesion que
celebré el
Ocupacion: Género: Estado: Municipioc: consejo electoral
PROCHAMALR OF SISTEMAS S P e CRANTAL AT -1 en la gue aprobo
_______________ - ) esd | B "aolictud | de
s e A T -~ ohservador
Agrupacion ylo individual: B e e
. L electoral.
e
Seguimiento -
Fecha del curso de " 5np35013 = Fecha de sesion 29030013 [T mmeoemn =
informacion: oMMBAAR de Ia acreditaciént  pommases  TEETT T i
24
; Gl
/ i e
- £ ey CUMPLIO CON LOS REQUISITOS DE LEY
Buscar Modificar Guardar Cancelar
inbbcizoa.di
Ho. de Solicitud 10

(Figura 6.3)

El botdn (Cancelar) cancela los datos que se hayan introducido ya sea para buscar al
usuario o bien una vez que no se requiera ingresar las fechas.

2
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> IMPRIMIR ACREDITACION

Este boton realiza la accién de mostrar la ACREDITACION DEL OBSERVADOR
ELECTORAL. Al dar clic a este boton aparecera la siguiente pantalla (figura 7).

Impresion de Acreditaciones
H
HNo. Solicitud

15

instituto Electoral del Estado

Acuerdo

; <
AC-CG-35898 TEE

T oan swnpimentn o lo dispueste por ef atticulo 118 faccion X del

s v Procesos Blectoraies oot Estags de Puebla asi como al punts

de ios bneamienios  para I soredlacsai: 0@ g obsenvadures

eos  que g ve? que  las solicitudes de registre hayan  sudg

por s Gonsejos  Electorples  comespondientes,  las  acmddaciones

san asi como s gateie de cbservador glectoral ¥ postenorments aoticadas &

L;s interasados dento de los wes dias siguientes a la sesidn mespectiva de  dichos
¢ Conssjos v e Wrmioes  dei Acusrdn AC-CG-35898 se extiende [a  presanis
1 ACREBITACION BE OBSERVADOR ELECTORAL a (a4 C

NOMBRE PATERNO MATERNO

En virud de haber munido totos v cada unos de ks requisidos previsios sn & artouds 198
fraccivoms 1y N del Lfd>g¢ Elettoral ¥ de s  prooedimentss  senalados a2 dos
lneariens pars e sGrel y dessrolic de las aclvidades de los  obsorvadorss
¢ eieciorales  gue  delorme onssjo Disbitet 1 del Instivlo Electural del Eslado en
f £ susitn e fecha 54 de Enoro de 2013

P oot podid presentarse en LNR ¢ vanas casdias y en las sedes de ks Consgos

< fanio en Ios actes  preparatodios  del Proceso  Blectors? Estatal  Ordinar

asi come @ dis de i3 oada electoral,  pottando  invanisblemante sy
asoreditacion v gafete expadides por & Insiiuie Electoral del Estado

| Visualizar .

H Asimizmo, se le exhore & condusise conforme a io§ prinoimes reclores de  legatidad,
imparcialidad, objetividad, certezs ¢ independencia y sin vinculos con partids politco
ir Organizacion potch aiguna

Kiooleper. Poe., a as 11 dias del mes do Abrd da 2013

Coordinaeién de Informdtica

NS

(Figura 7)

Contendra un cuadro (No. Solicitud), donde se introducird el nimero de solicitud d
acreditado, posteriormente podra ingresar el Acuerdo, se dara clic al boton de (Visualizar
que permitira descargar un archivo en formato PDF de la acreditacion del observador,

como se muestra en la figura 7.1

Pagina 22 de 26
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacion Electoral
y Educacidn Civica

Dispositivos: ';E

Sttios recientes

£ ff
SinbEE
Lo E acreditacionesPP2013 -
Biad Carpeta de arohivos =
Hombre de M:.j { —,—E,"am,g,ar
— = dmume& :j o d

e,

(Figura 7.1)

» REGISTRO DE INFORMES DE OBSERVADORES

Al dar clic a este botén aparece una pantalla (figura 8), en la cual se selecciona la
agrupacion, si ésta es diferente de Individual. Para el caso de agrupacion el informe que se
presenta es Unico por cada agrupacion y no por cada uno de los miembros a diferencia del
informe que presentaran los observadores registrados individualmente. Por tanto si la
solicitud es Individual se tendra que seleccionar el nombre del observador.

A continuacion se tendra que dar clic al boton (Modificar), después se sefialara si presento
informe asi como la fecha y lugar de presentacion del mismo.

Manual para operar el Siste_"éi de
Observadores Electorales 201212013
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral
y Educacién Civica

Instituto Electoral del Estado

Registro de Informes

Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

Informe articulo 199 del CIPEEP En este
_ recuadro se
XICOTEPEC selecciona la
e agrupacion.
Agrupacién y/o| CENTRO EMPRESARIAL DE PUEBLASP.  [v]
Individual: A —————— |
Mombre: » bxd | e ste |
: recuadro se
iPresentd inferg;i;:fi‘éEZ MEJIA YAZMIN selecciona el |
actividades? i nombre del
DDMMAAAR observador que
presentd
solicitud.

Lugar donde se
presentd el Informe:

(Figura 8)

;Presenté informe de & & Fecha de recepcion:
actividades? Si No 3010612013 |
DDMMIAARR
Lugar donde se
presento el Iinforme:
0 Xicotepec [}
(Figura 8.1)
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Una vez que se haya dado clic en (Modificar) se activaran los campos para poder capturar
la informacion requerida, ver figura 8.1, posteriormente dar clic en el boton (Guardar.)
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Direccién de Capacitacién Electoral WA
y Educacién Civica Rl L Os ulio 20t 2

> REPORTES

Al dar clic en este boton, se presentara una nueva pantalla (figura 9), la cual contendra un
menu de reportes, donde los usuarios elegiran el reporte que se desea visualizar.

REPORTES Aqui se elige el
- ‘ . reporte que se va a
@ 1. Registro de : @ Individual isuali
Agrupaciones de v1suahzai P
Chbservadores Eleciorales Aditianian ©

: Agrupacion Individual.

i 2 Listado de aspitantes a .
observadores slectorales

- . Fecha micial: ' - ;
3 Reperie de solichudes i) En esta seccion de |

de aspirantes g deberd indicar la
observadores electorales que fecha inicial y la
St mmplemn confodoslos || fecha final de la
raquisitos de ley Fecha final: informacién que se

" 4. Reporte de solicitudes desea visualizar.
: ; de aspirantes a

f_\qmdse ellg?tel observadores electorales que
Ipo de reporte NO CUMPLIERON con todos
qies desea los requisitos de ley i
visualizar. Son 8

tipos de reportes. ¢ 5 listado general de
asistentes al curse de

informacidn a obhservadares
electorates

e

#) B Listado general de
aspirantes a observadores
acreditados

!

(7. Lista de entrega de :
ACREDITACION Y GAFETE ©

a observadores electorales | .AI dar clic a este botén
"' 8. Observadores 1 - mostrard una nueva

electerales gue presentaron ¢ ; pantalla, la cual mostrara

INFORME DE : Ll el reporte seleccionado.

ACTIVIDADES
- Visualizar |

(Figura 9)

Una vez que se selecciona al reporte se dara clic en el boton de (Visualizar), y aparecera
una nueva pantalla (figura 9.1), la cual permite la descarga del reporte en formato PDF par:

su impresion.

:Desea abrir o guardar Agrupaciones.pdf (50.6 KB) desde locathast? Abrr . Guardar = ™ ) ;ancela(

(Figura 9.1)

Manual para operar el Sisteia de
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Dicha archivo podra ser almacenado en la computadora cliente para futuras referencias.

» CERRAR SESION

Este boton realiza la accion de salir del sistema mostrando nuevamente la pantalla principal
del sistema.

Manual para operar el Sistema de
Observadores Electorales 201212013
Pagina 26 de 26



