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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA LA PRIMERA ETAPA DEL SISTEMA DE

INTEGRACION DE CASILLAS 2012-2013, EL MANUAL DEL USUARIO PARA

OPERAR EL MISMO, ASi COMO LOS LINEAMIENTOS QUE REFIEREN LA
FORMA EN QUE SERA EMPLEADO

ANTECEDENTES

l. El dia catorce de noviembre del afio dos mil doce, el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado aprobd el acuerdo numero CG/AC-054/12, a través del cual
declard el inicio del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013 y convocé a
elecciones ordinarias para renovar a los integrantes del Poder Legislativo y a los
miembros de los Ayuntamientos de la Entidad.

Il. Durante el desarrollo de la sesion ordinaria de fecha catorce de enero de
dos mil trece, este Consejo General tomé el acuerdo numero CG/AC-003/13, a través
del cual determiné que el mes de AGOSTO junto con el mes de SEPTIEMBRE seran
tomados como base para la insaculacién de los nombres de los ciudadanos que,
nacidos en ésos meses, podran integrar las Mesas Directivas de Casilla.

lll. La Comision Permanente de Capacitacion Electoral y Educacion Civica del
Instituto Electoral del Estado durante el desarrollo de la Sesion Ordinaria de fecha
veintiocho de enero del afno dos mil trece tomd, entre otros, el siguiente acuerdo:

“Acuerdo-009/CPCEEC/28-01-13. Los miembros de esta Comision aprueban por
unanimidad de votos, programar la presentaciéon del Sistema Integral de Casillas el
dia 5 de Febrero del afio en curso y la presentacion del Programa de Observadores
Electorales para el dia 19 de febrero del afio en curso.”

IV. En la sesion ordinaria de fecha cinco de febrero del afio dos mil trece,
mediante el acuerdo identificado como CG/AC-015/13, el Consejo General del
Instituto Electoral del Estado sorted la letra del alfabeto que sera tomada como base
para el procedimiento de integracion de las Mesas Directivas de Casilla, resultando
sorteada la letra R.

V. En la misma fecha, cinco de febrero del ano dos mil trece, este Consejo
General aprobé el acuerdo numero CG/AC-018/13, a través del cual designé como
Directora de Capacitacion Electoral y Educaciéon Civica del Instituto Electoral del
Estado a la Maestra Martha Patricia Velazquez Aguilar.

VI. El dia seis de febrero del afio dos mil trece, la Direccién de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica del Instituto Electoral del Estado presenté a la Comisio

Permanente multicitada el “Sistema Integral de Casillas”, realizando el mencionado
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Organo Auxiliar de este Consejo General las observaciones que considero
oportunas.

VIl. En fecha once de febrero del afio dos mil trece, los veintiseis Consejos
Distritales Electorales instalados en el Estado llevaron a cabo sesion especial a
través de la cual insacularon del Listado Nominal integrado con los ciudadanos que
obtuvieron su credencial para votar con fotografia al quince de enero del afio en
curso, a un diez por ciento de ciudadanos de cada seccion electoral; en términos de
la fraccion Il del articulo 252 del Cddigo Comicial Local.

VIIl. La Comision Permanente de Capacitacién Electoral y Educacion Civica,
en Sesion Ordinaria de fecha veinticinco de febrero del afo dos mil trece tomé el
acuerdo identificado como “Acuerdo-006/CPCEEC/25-02-13", cuya literalidad es la
siguiente:

“Acuerdo-006/CPCEEC/25-02-13. Los miembros de esta Comision aprueban por
unanimidad de votos tener por visto, el Sistema Integral de Casillas, programa que
fue presentado en la mesa de trabajo realizada el dia 6 de febrero del afio en curso.
Y se solicita a la Directora de Capacitacion Electoral y Educacion Civica que realice
la gestion correspondiente para presentar dicho programa a los miembros del
Consejo General.”

IX. En fecha veintiséis de febrero del afio dos mil trece, la Presidenta de la
Comisién Permanente de Capacitacion Electoral y Educacion Civica notifico al
Consejero Presidente del Organismo el acuerdo trasunto en el numeral inmediato
anterior, a través del memorandum identificado como |EE/CPCEEC/PRE/016/2013.

X. A través del memorandum numero IEE/DCEEC-094/13, de fecha veintiséis
de febrero del afio dos mil trece, la Directora de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica de este Organismo remitié al Secretario Ejecutivo lo siguiente:

Caratulas de pantalla de captura del Sistema de Integracion de casillas 2012-2013,

1era etapa de notificacion-capacitacion.

Especificaciones técnicas del Sistema de Integracion de Casilla 2012-2013, 1era

etapa de notificacion capacitacion.

Reportes del Sistema de Integracion de Casillas 2012-2013, 1era etapa de
notificacion-capacitacion.

Manual del usuario para operar el Sistema de Integracion de Casillas 2012-2013, ﬁ
1era etapa de notificacién-capacitacion.

Lineamientos para operar el Sistema de Integracion de Casillas 2012-2013, 1era
etapa de Notificacién-capacitacion.

Xl. En la misma fecha, veintiséis de febrero del afio dos mil trece, el Secretario
Ejecutivo de este Organismo remiti6 al Consejero Presidente a ftravés del
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memorandum numero |IEE/SE-0583/13, los documentos aludidos en el antecedente
previo.

XIl. Mediante el memorandum numero |IEE/PRE/497/13, de fecha veintiséis de
febrero del afio dos mil trece, el Consejero Presidente de este Organismo envio al
Secretario Ejecutivo los documentos narrados en antecedentes previos.

XIll. El dia veintiséis de febrero del afio dos mil trece, la Direccién Técnica del
Secretariado por instrucciones del Secretario Ejecutivo del Organismo,
proporcionadas a traves del memorandum numero |IEE/SE-0585/13 circulé a los
integrantes de este Pleno, los documentos materia del presente instrumento.

XIV. Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de los integrantes del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de fecha veintiocho de febrero del
afo dos mil trece, los asistentes a la misma discutieron el tema relativo al presente
acuerdo.

CONSIDERANDO

1. Que, en términos de lo establecido en el articulo 3 fraccion Il de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla y el diverso 71 del
Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, el Instituto
Electoral del Estado es un organismo publico de caracter permanente, auténomo e
independiente, con personalidad juridica y patrimonio propio, encargado de la funcién
estatal de organizar las elecciones, en cuya actuacion deben observarse los
principios rectores de legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia,
mismos que se sefalan en el articulo 8 del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla.

Asimismo, el articulo 71 del Cédigo de la materia sefiala que los Organos
encargados del ejercicio de la funcion electoral, aludida en el parrafo previo, son el
Consejo General, los Consejos Distritales Electorales, los Consejos Municipales
Electorales y las Mesas Directivas de Casillas.

2. Que, el articulo 75 del Cdédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla senala que son fines del Instituto Electoral del Estado, los
siguientes:
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“l.- Vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la
Constitucion Local, de las de este Codigo y demas ordenamientos, que garanticen el
derecho de organizacion y participacion politica de los ciudadanos;

[I.- Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

I1l.- Garantizar la celebracién periddica y pacifica de las elecciones para renovar a
los integrantes de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y miembros de los
Ayuntamientos;

IV.- Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los ciudadanos y de
los partidos politicos vigilando el cumplimiento de sus obligaciones;

V.- Vigilar la autenticidad y efectividad del voto como instrumento (nico de expresion
de la voluntad popular;

VI.- Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; y

VIl.- Coadyuvar en la promocion y difusidn de la cultura politica y la educacién
civica.”

De igual forma, el diverso 79 del Cédigo Comicial Local establece que este
Consejo General es el Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del Estado
y el responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales en materia electoral; asi como de vigilar que los principios rectores de
legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia guien todas las
actividades de este Instituto.

Por su parte el articulo 89 fracciones |, II, Ill, LIl y LVII del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado establece que son atribuciones de
este Consejo General, entre otras, las siguientes:

“ARTICULO 89.- El Consejo General tendra las atribuciones siguientes:

|.- Determinar las politicas y programas generales del Instituto y, expedir los
reglamentos, circulares y lineamientos necesarios para el cumplimiento de sus fines;
Il.- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales relativas y las
contenidas en este Codigo;

Ill.- Organizar el proceso electoral y vigilar la oportuna integracién, instalacion y
adecuado funcionamiento de los 6rganos del Instituto y conocer de los informes
especificos y de las actividades que estime necesario solicitarles;

LIll.-Dictar los acuerdos necesarios a fin de cumplir las anteriores atribuciones y las
demas senaladas por este Codigo;

LVII.- Las demas que le sean conferidas por este Cédigo y disposiciones aplicables.”

3. Que, de conformidad con lo establecido por los articulos 71 fraccién IV y
139 del Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, las
Mesas Directivas de Casilla son los Organos Seccionales que tienen a su cargo
durante la Jornada Electoral la recepcion, escrutinio y computo de los votos que ante
ella se emitan, garantizando la libre emision y efectividad del voto; estando
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integrados por un presidente, un secretario, dos escrutadores y tres suplentes
generales, segun lo indica el diverso 140 del Cuerpo Normativo en comento.

Por otra parte, el numeral 118 fraccion Xll del Coédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla indica que los Consejos Distritales
Electorales tienen la atribucién de llevar a cabo el procedimiento para designar a los
funcionarios que integraran las Mesas Directivas de Casilla.

Para la integracién de las mencionadas Mesas Directivas de Casilla el Cédigo
Electoral Estatal contempla en su articulo 252 las bases para que los ciudadanos
avecindados en el Estado puedan participar como integrantes de las mismas.

Las fracciones | y Il de la disposiciéon legal aludida en el parrafo previo
contempla el sorteo por parte de este Consejo General del mes calendario que junto
con el que le siga en su orden seran tomados como base para la insaculacién de los
nombres de los ciudadanos que nacidos en esos meses podran integrar las casillas;
asimismo se consigna que la insaculacion de dichas personas se llevara a cabo por
los Consejos Distritales Electorales del primero al veinte de febrero del afio en que
deban celebrarse las elecciones.

Asimismo, el numeral 252 fraccion Il del Cédigo Comicial Local establece que
a los ciudadanos que resulten insaculados se les convocara para que asistan a un
curso de capacitacién que se impartira del primero de marzo al treinta de abril del
afno de la eleccion.

Bajo este contexto y de conformidad con lo estipulado en la fraccién VI del
articulo en mencion, los Consejos Distritales haran entre el uno de abril y el diez de
mayo, una relacion de aquellos ciudadanos que, habiendo asistido a la capacitacién
correspondiente, no tengan impedimento alguno para desempefar el cargo, en
terminos del Cdédigo. De esta relacion los Consejos Distritales sortearan a los
ciudadanos que integraran las Casillas, a mas tardar el doce de mayo.

Atendiendo a lo anterior, con la finalidad de garantizar la correcta integracion
de las Mesas Directivas de Casilla para este Proceso Electoral, la Direccion de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica con apoyo de la Direccién Administrativa,
a traves de la Coordinacion de Informatica, disefiaron un sistema computacional para
la integracion de las Mesas en alusion, el cual contempla la base de datos y las
herramientas de comunicacion necesarias para la captura correspondiente, debe ,
indicarse que del mencionado sistema se presenta unicamente lo relativo a la
primera etapa del mismo.

El sistema en mencion contiene los apartados relacionados con el médulo
inicial, la primera etapa de notificacién-capacitacion; y la integracion de las Mesas
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Directivas de Casilla; para acceder al sistema citado es necesario contar con un
nombre de usuario y una contrasefia con el objeto de evitar su indebida manipulacién

o mal uso.

El modulo inicial del Sistema de Integracién de Casillas 2012-2013, se
encuentra integrado por cinco ejes, cuyos rubros son los siguientes:

1. Avances de reclutamiento y contratacion del personal de capacitacion
electoral en los consejos distritales.

2. Personal Operativo, Coordinadores, Supervisores y Auxiliares de
Capacitacion Electoral.

3. Zonas y Areas de Responsabilidad y secciones compartidas

4. Centros de Capacitacion

5. Secciones de Atencién Especial

En cada uno de los apartados indicados se incluyen las opciones necesarias
para desarrollar dichas etapas, en virtud de que contiene las herramientas que
permiten hacer busquedas, eliminar, cancelar, guardar, e imprimir reportes, asi como
la opcién para regresar a la pantalla anterior.

En lo que toca a la primera etapa, misma que es materia del presente
instrumento, titulada “Notificacion-Capacitacion” contiene los siguientes rubros:

e Pantalla de captura. 12 etapa Notificacién-Capacitacién a ciudadanos
insaculados

e Listados generales de ciudadanos aptos y no aptos
Otros listados

e Reportes de la 1? etapa de Notificacion-Capacitacion

Etapa que al igual que el modulo inicial cuenta con los instrumentos
informaticos necesarios para su uso, es decir contiene herramientas para guardar,
modificar, cancelar, salir y cerrar.

Este Consejo General considera oportuno indicar que en cada uno de los
apartados (tanto del modulo inicial como de la primera etapa) se identifica de forma
clara y precisa los campos que deberan ser llenados por el personal a cargo de la
ejecucion del sistema referido, ya que se elaboré considerando un lenguaje
convencional y de facil interpretaciéon, asequible a todo tipo de persona.

Asi las cosas, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 89 fracciones |,
[, LIl y LVIl del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, este Consejo General tiene por visto y aprueba en todos sus términos la

primera etapa del Sistema de Integraciéon de Casillas 2012-2013, en atencion a que
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su utilizacion en el presente Proceso Electoral Estatal Ordinario resultara ser una
herramienta de gran utilidad para la oportuno integracién de las Mesas Directivas de
Casilla que funcionaran el proximo siete de julio.

A fin de ilustrar los apartados en los que se conforman tanto el modulo de
inicial, como la primera etapa del sistema de integracién de casillas 2012-2013, y con
el objeto de que sean visualmente apreciables las herramientas en dichas etapas
contenidas, corre agregado al presente acuerdo como ANEXO UNO, las
especificaciones Técnicas del Sistema de Integracion de Casillas, asi como las
caratulas de pantalla del mencionado sistema; documentos que forma parte integral
de este acuerdo.

4. Que, las fracciones | y Il del articulo 104 del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla establecen que la Direccion de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica del Instituto Electoral del Estado tiene,
entre otras, las siguientes atribuciones:

“104...

|.- Elaborar y proponer los programas de capacitacion electoral y educacion civica que
desarrollen los érganos del Instituto, asi como coordinar y vigilar su cumplimiento. La
capacitacion electoral y la educacion civica podran impartirse en las lenguas indigenas
gue se hablen en las distintas regiones del Estado;

II.- Preparar el material didactico y los instructivos electorales; ..."

En ejercicio de las mencionadas atribuciones la Direccion de Capacitacion
Electoral y Educaciéon Civica, en colaboracién con la Coordinacién de Informatica,
elabor6 los proyectos de Manual del Usuario para Operar el Sistema de Integracion
de Casillas, asi como de los Lineamientos de operacion del mismo; dichos
documentos fueron sometidos a consideracion de la Comisidon Permanente
correspondiente, que los tuvo por vistos y solicitd se hicieran del conocimiento de
este Organo Superior de Direccién.

En lo que toca al Manual del Usuario para Operar el Sistema de Integracion de
Casillas, contiene las instrucciones para el uso y manejo de las herramientas
especificas a emplearse en el Sistema de Integracion de Casillas del Instituto
Electoral del Estado, permitiendo tener claras las funciones que realiza cada
herramienta, optimizando el trabajo del personal que lo utilice.

Para los efectos narrados en el parrafo anterior, el Manual multicitado se
divide en dos apartados, el primero de ellos explica lo relativo al “MENU MODULO
INICIAL” y el segundo al “MENU ETAPA 1 NOTIFICACION CAPACITACION”,
mismos que fueron aprobados por este Consejo General en el considerando
inmediato anterior.
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Asi las cosas, este Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del
Estado con fundamento en lo dispuesto por el articulo 89 fraccidon | del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado considera que lo oportuno es tener
por visto el Manual del Usuario para Operar el Sistema de Integracion de Casillas y
aprobarlo en todos y cada uno de sus términos, al considerarlo una herramienta
indispensable para la ejecucién y utilizacion del Sistema materia del presente
instrumento; ademas de que contiene los elementos didacticos necesarios que
facilitan la comprension del usuario y que por tanto permitira que los Consejos
Distritales desarrollen su labor de manera agil, eficiente y transparente, observando
en su actuacién los parametros establecidos al respecto en el Codigo de la Materia.

El mencionado manual corre agregado al presente instrumento como ANEXO
DOS, formando parte integral del mismo.

Por cuanto hace a los Lineamientos para operar el Sistema de Integracion de
Casillas 2012-2013, la Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica los
elabord con el objeto de facilitar la captura de la informacion que se genere con
motivo de la entrega de la notificacion y la capacitacién a los ciudadanos
insaculados.

Los lineamientos en alusion se dividen en siete bases, mismas que abordan
de forma particular cada uno de los conceptos que se desprenden de la primera
etapa del Sistema de Integracion de Casilla 2012-2013 (Modulo Inicial y 12 etapa de
notificacion-capacitacion) explicando lo que debe entenderse por cada uno de ellos;
de igual forma se precisa la estructura del programa y detalla el personal
responsable de la operacion del citado Sistema, asi como sus alcances y
obligatoriedad.

Por lo ya expresado, este Consejo General con fundamento en lo dispuesto
por el articulo 89 fracciones I, Ill, LIl y LVII del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado, tiene por presentados los Lineamientos para operar el
Sistema de Integracion de Casillas 2012-2013, elaborados por la Direcciéon de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica del Organismo, en colaboracién con la
Coordinacion de Informatica, y los aprueba en todos y cada uno de sus términos.

Los Lineamientos para operar el Sistema de Integracion de Casillas 2012-
2013 corren agregados al presente acuerdo como ANEXO TRES, formando parte
integrante del presente acuerdo.

Este Organo Superior de Direccién del Instituto Electoral del Estado considera
oportuno indicar que la actuacion de los operadores del Sistema multicitado, asi
como la informacion que se contenga en los reportes que se emitan por su
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utilizacién, deberan quedar sujetos a la normatividad de Transparencia de este
Organismo y por la Ley Estatal de Transparencia Publica del Estado de Puebla, con
el objeto de garantizar la proteccion de los datos personales que en ellos se incluya.

5. Que, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones LIl y
LVII y 93 fracciones Xll, XXXI, XL y XLV del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, este Consejo General faculta a su Secretario
Ejecutivo para que notifique el contenido del presente acuerdo a la Directora de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica del Organismo.

De igual forma con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones
LIl y LVIl y 104 fraccion IX del Codigo Comicial Local, este Organo Superior de
Direccion faculta a la Directora de Capacitacion Electoral y Educacion Civica realice
las gestiones necesarias a efecto de que las herramientas aprobadas por el Consejo
General a través del presente documento sean proporcionadas a los veintiséis
Consejos Distritales Electorales a la brevedad.

Por lo anteriormente expuesto y fundado en ejercicio de las facultades que
confiere el articulo 89 fraccion LIl del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado emite el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. EI Consejo General del Instituto Electoral del Estado es
competente para conocer y pronunciarse en el presente asunto, en términos de lo
establecido en los numerales 1, 2, 3, 4 y 5 de este acuerdo.

SEGUNDO. El Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del Estado
aprueba la Primera Etapa del Sistema de Integracion de Casillas 2012-2013, el
Manual del Usuario para operar el mismo, asi como los Lineamientos que refieren la
forma en que sera empleado; en los términos aducidos en los numerales 3 y 4 de la
parte considerativa de este documento.

TERCERO. Este Organo Central del Instituto Electoral del Estado faculta a su/

Secretario Ejecutivo para realizar la notificacion narrada en el numeral 5 del presente

instrumento.
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CUARTO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado faculta a la
Directora de Capacitacion Electoral y Educacion Civica para que realice las acciones
narradas en el considerando 5 de esta documental.

QUINTO. El presente instrumento entrara en vigor a partir de su aprobacién
por parte del Consejo General.

SEXTO. Publiquese el presente acu do en el Periodico Oficial del Estado.

Este acuerdo fue aprobado pof unanimidad de votos de los integrantes del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado, en sesion especial de fecha
veintiocho de febrero de dos mil trece.

CONSEJERO PRESI

LIC. ARMANL ERRERO RAMIREZ LIC. MIGU ENEZ LOPEZ

/
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SISTEMA DE INTEGRACION DECASILLAS (SIC)

INGRESAR AL SISTEMA DE INTEGRACION DE CASILLAS (SIC)

Hacer clic en el botdn Inicio, posteriormente dar clic en el botén Internet Explorer que abrird su pagina

principal, a lo cual se debera ingresar la ruta de acceso en la barra de direccion para abrir la ventana de ingreso

al SIC.

Una vez abierta la ventana de ingreso al SIC se debera registrar la clave de usuario y la contrasefia que se le

asignara a cada Coordinador Distrital de Capacitaciéon Electoral. Al registrar las citadas claves, el sistema

mostrara la pagina principal del SIC que esta conformada por cuatro médulos: Modulo Inicial, 1% etapa

Notificacién-Capacitacién, Integracién de MDC, 22 etapa Entrega de nombramientos y 2? Capacitacién.

<@  MODULO INICIAL

Esta conformado por 5 apartados: 1. Avances de reclutamiento y contratacién; 2. Personal Operativo de la

DCEEC, Coordinadores, Supervisores y Auxiliares de Capacitacién Electoral; 3. Zonas y Areas de

Responsabilidad y Secciones Compartidas; 4. Centros de Capacitacion y 5. Secciones de Atencion

Especial.

Nota: El apartado 1. Avances de reclutamiento y contratacién se tomara del sistema que la USEP utiliza
para registrar estos datos, por lo que no se tiene informacién que comentar para este rubro.

2.  ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES DEL PERSONAL OPERATIVO DE LA DCEEC,
COORDINADORES, SUPERVISORES Y AUXILIARES ELECTORALES DE CAPACITACION
. ELECTORAL
PERSONAL OPERATIVO DE LA DCEEC
— Hacer clic en el botén Personal Operativo de la DCEEC
— Para ingresar un registro haga clic en el botén Altas

— Seleccione una region de la lista que estara cargada en el sistema (4 regiones)

— Seleccione de la lista el No. de distrito y cabecera. (Se cargaran en el sistema los 26 distritos
electorales con sus respectivas cabeceras).

— Escriba el nombre completo del personal operativo, iniciando con el apellido paterno, apellido
materno y nombre (s).

— Escriba la clave del analista para que se registre automaticamente la fecha y la hora de ingreso y
salida del sistema.

— Escriba las observaciones en caso de que haya.
— Hacer clic en el boton guardar para almacenar los datos.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente
éste los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.

BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO

— Hacer clic en el botén Buscar

— Aparecera una opcidn que diga “seleccione el nombre de la persona a buscar”
— Se selecciona el nombre de la persona de la cual se requiere visualizar el registro
MODIFICANDO DATOS DEL REGISTRO

— Una vez seleccionado el nombre de la persona de la cual se requiere visualizar el registro

Pagina 1 de 23




PUEBLA
7 de Julio 2013

— Se hace clic en el botén Modificar

— Se realiza el cambio requerido y se da clic en el boton Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el boton Modificar se tendran que activar los datos
registrados en el sistema para realizar dicha modificacion.

ELIMINANDO UN REGISTRO

— Se sigue el paso 1, 2 y 3 del apartado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO
— Se hace clic en el boton Bajas y posteriormente se da clic en el botén Eliminar
VISUALIZAR REPORTE

— Hacer clic en el botén Reporte

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el reporte se puede observar en el
anexo 1.

COORDINADORES DISTRITALES DE CAPACITACION ELECTORAL

— Hacer clic en boton Coordinadores Distritales de Capacitacion Electoral
— Para ingresar un registro haga clic en el botén Altas

— Seleccione de la lista el No. de distrito y cabecera. (Se cargaran en el sistema los 26 distritos
electorales con sus respectivas cabeceras).

— Escriba el nombre completo del coordinador, iniciando con el apellido paterno, apellido materno
y nombre (s).

— Escriba el teléfono del Consejo Distrital.

— Escriba el e-mail del Coordinador Distrital de Capacitacién Electoral
— Escriba las observaciones en caso de que haya.

— Hacer clic en el botén guardar para almacenar los datos.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente
éste los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.

BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO
— Hacer clic en el boton Buscar

— Aparecera una opcion que diga “seleccione el nombre de la persona a buscar”

8
S

7

— Se selecciona el nombre de la persona de la cual se requiere visualizar el registro

MODIFICANDO DATOS DEL REGISTRO

— Una vez seleccionado el nombre de la persona de la cual se requiere visualizar el registro

— Se hace clic en el botdn Modificar

— Se realiza el cambio requerido y se da clic en el boton Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el boton Modificar se tendran que activar los datos
registrados en el sistema para realizar dicha modificacion.

W
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ELIMINANDO UN REGISTRO

— Se sigue el paso 1, 2 y 3 del apartado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO

— Se hace clic en el boton Bajas y posteriormente se da clic en el botén Eliminar

VISUALIZAR REPORTE

— Hacer clic en el botén Reporte

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el reporte se puede observar en el
anexo 2.

SUPERVISORES Y AUXILIARES ELECTORALES DE CAPACITACION ELECTORAL

— Hacer clic en botén Supervisores y Auxiliares Distritales de Capacitacién Electoral
— Para ingresar un registro haga clic en el botén Altas

— Seleccione de la lista el No. de distrito y cabecera. (Se cargaran en el sistema los 26 distritos
electorales con sus respectivas cabeceras).

— Escriba el nombre completo del supervisor o auxiliar electoral, iniciando con el apellido paterno,
apellido materno y nombre (s).

— Seleccione de la lista el Cargo de Supervisor o Auxiliar segun sea el caso
— Escriba las observaciones en caso de que haya.
— Hacer clic en el boton guardar para almacenar los datos.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automéaticamente
éste los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.

BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO

— Hacer clic en el botén Buscar

— Aparecera una opcién que diga “seleccione el nombre de la persona a buscar”

— Se selecciona el nombre de la persona de la cual se requiere visualizar el registro

MODIFICANDO DATOS DEL REGISTRO

— Una vez seleccionado el nombre de la persona de la cual se requiere visualizar el registro

— Se hace clic en el botén Modificar A

— Se realiza el cambio requerido y se da clic en el boton Guardar , /
Nota: Una vez que se hace clic en el boton Modificar se tendran que activar los datos //
registrados en el sistema para realizar dicha modificacion.

ELIMINANDO UN REGISTRO

— Se sigue el paso 1, 2 y 3 del apartado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO
— Se hace clic en el botén Bajas y posteriormente se da clic en el botén Eliminar

VISUALIZAR REPORTE

— Hacer clic en el botéon Reporte
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Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el reporte se puede observar en el
anexo 3.

3. ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES DE ZONAS, AREAS DE RESPONSABILIDAD Y SECCIONES
COMPARTIDAS

— Hacer clic en el botén Zonas y Areas de Responsabilidad y Secciones Compartidas

— Para dar de Alta una Zona y un Area de responsabilidad haga clic en el boton Nueva Zona y
Area

— Seleccione de la lista el No. de distrito y cabecera. (Se cargaran en el sistema los 26 distritos
electorales con sus respectivas cabeceras).

— Seleccione de la lista, primero una zona y posteriormente un area de responsabilidad. (Se
cargaran en el sistema, por distrito, el nimero de zonas y areas de responsabilidad que se
requiera para cada uno de ellos).

— Seleccione de la lista el nombre del supervisor responsable de la Zona que se desea asignar.
(Se cargara en el sistema el nombre de los supervisores aprobados para cada distrito).

— Seleccione de la lista el nombre del auxiliar electoral al cual se le asignara un area de
responsabilidad. (Se cargara en el sistema el nombre de los auxiliares aprobados para cada
distrito).

— Seleccionar de la lista, con un clic, el municipio al cual pertenece la seccién que se pretende
asignar y posteriormente dar clic en la flecha — para asignar municipio. (Se cargara en el
sistema los municipios que conforman al distrito en el cual se esté trabajando).

— Seleccionar de la lista, con un clic, la seccion que se desea asignar y posteriormente dar clic en
la flecha— para asignar seccién o secciones. (Se cargara en el sistema las secciones que
conforman al distrito en el cual se esté trabajando).

— Hacer clic en el boton guardar para almacenar los datos.
Nota 1: Una vez que se da clic al municipio y a la flecha » para su asignacion,
automaticamente éste desaparecera, sefial de que fue asignado. Lo mismo sucedera con las
secciones que se pretendan asignar, con excepcion de las secciones compartidas.
Nota 2: En el caso de las secciones compartidas se seguira el siguiente paso.
Cuando se tenga la necesidad de registrar una seccién compartida, se hara clic en el botén

secciones compartidas, con la finalidad de que en la primera asignacién no desaparezca la
seccion que se compartird entre dos o mas auxiliares. Lo que significa que Unicamente

desaparecera cuando se le de clic en el botén Guardar. A’

Nota 3: !En e_a! momento en que se _guardan Iqs da}os cgpturados en _eI §istema, autométicamente /

éste los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos. //
BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO /
— Hacer clic en el botén Buscar 1\
— Aparecera una opcién que diga “seleccione el drea a buscar a buscar” \\\
— Se selecciona el area de la cual se requiere visualizar el registro ‘\A.l“:\\

MODIFICANDO DATOS DEL REGISTRO
— Una vez seleccionado el area de la cual se requiere visualizar el registro

— Se hacer clic en el boton Modificar
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Se realiza el cambio requerido y se da clic en el botén Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el boton Modificar se tendran que activar los datos
registrados en el sistema para realizar dicha modificacion.

ELIMINANDO UN REGISTRO

Se sigue el paso 1, 2 y 3 del apartado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO

Se hace clic en el botén Eliminar

VISUALIZAR REPORTE

Hacer clic en el botéon Reporte

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el reporte se puede observar en el
anexo 4.

4. ALTAS BAJAS Y MODIFICACIONES DE CENTROS DE CAPACITACION

Hacer clic en boton Centros de Capacitacién
Para ingresar un registro hacer clic en el botén Nuevo

Seleccione de la lista el No. de distrito y cabecera. (Se cargaran en el sistema los 26 distritos
electorales con sus respectivas cabeceras).

Seleccione una de las dos opciones de captura ya sea 1 etapa o 2 etapa, segun sea el caso

Seleccione de la lista el municipio donde se instalara el centro de capacitacion. (Se cargara en el
sistema los municipios que conforman al distrito en el cual se esté trabajando).

Escribir la localidad donde se instalara el centro de capacitacion.

Seleccione de la lista el tipo de centro de capacitacion a instalar. (Se cargara en el sistema los
diferentes tipos de centros de capacitacidon donde se impartiran los cursos).

Seleccione de la lista el lugar de instalacién del centro. (Se cargara en el sistema los diferentes
lugares donde se pueden instalar los centros de capacitacion).

Escribir el domicilio donde se instalara el centro de capacitacion.
Escribir los dias y el horario de atencion del centro de capacitacion.
Hacer clic en el boton Guardar para almacenar los datos.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente
este los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.

BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADQ

Hacer clic en el botén Buscar

Automaticamente aparecera en el costado derecho del icono denominado Tipo de centro un
botén con la leyenda Buscar centro.

Primero se debera seleccionar el tipo de centro a buscar, posteriormente se debera escribir la
localidad donde se instalé y finalmente hacer clic en el boton Buscar centro para iniciar la
busqueda.

MODIFICANDO DATOS DEL REGISTRO

Hacer clic en el boton Modificar
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— Se realiza el cambio requerido y se da clic en el botdon Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el boton Modificar se tendran que activar los datos
registrados en el sistema para realizar dicha modificacion.

ELIMINANDO UN REGISTRO

— Se sigue el paso 1y 2 del apartado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO
— Hacer clic en el botén Eliminar

VISUALIZAR REPORTE

— Hacer clic en el botén Reporte

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el reporte se puede observar en el
anexo 5.

5. ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES DE SECCIONES DE ATENCION ESPECIAL
— Hacer clic en botén Secciones de Atencién Especial
— Para ingresar un registro hacer clic en el botén Nuevo

— Ingresar en el cuadro de texto la Seccion denominada de atencién especial y dar un enter para
visualizar la informacion.

— Una vez visualizada la informacion, se registran las acciones implementadas en esa seccion.
Nota: En el momento que se ingrese el nimero de seccion en el cuadro de texto y se de enter,

automaticamente deberan aparecer todos los datos de los demas cuadros de texto que indicaran
el estatus de esa seccion.

Nota: Una seccion de atencién especial es aquella que no retine un minimo de 7 ciudadanos
capacitados aptos por casilla, por lo que el sistema debera rechazar los registros que no
cumplan con esta condicién, es decir, si en una seccién estan proyectadas 2 casillas y ésta
cuenta con 14 o mas ciudadanos capacitados aptos y se pretende registrar como seccion de
atencion especial el sistema automaticamente rechazara este registro, no asi, si esa misma
seccion cuenta con 13 o menos ciudadanos capacitados aptos.

BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO ,A
— Hacer clic en el botén Buscar /
— Automaticamente aparecera en el costado derecho del icono Acciones implementadas un

recuadro que solicitara ingresar el nUmero de seccién. Se debera ingresar la seccion a localizar

y se dara un enter para buscar la informacién.
MODIFICANDO DATOS DEL REGISTRO
— Hacer clic en el botén Modificar

{\
— Se realiza el cambio requerido y se da clic en el boton Guardar \.\ ,
N

Nota: Una vez que se hace clic en el botén Modificar se tendran que activar los datos
registrados en el sistema para realizar dicha modificacion.

'\

ELIMINANDO UN REGISTRO
— Se sigue el paso 1y 2 del apartado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO

— Hacer clic en el boton Eliminar
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VISUALIZAR REPORTE
— Hacer clic en el botén Reporte

Nota: La forma como quedara organizada la informacioén en el reporte se puede observar en el
anexo 6.

@ 12 ETAPA NOTIFICACION-CAPACITACION

Esta conformada por 4 apartados: 1. Pantalla de captura 1® etapa de Notificacion-Capacitacién a
ciudadanos insaculados; 2. Listados generales de ciudadanos aptos y no aptos; 3. Otros listados y 4.
Reportes de la 12 etapa de Notificacion-Capacitacion.

1.  PANTALLA DE CAPTURA. 1* ETAPA DE NOTIFICACION-CAPACITACION A CIUDADANOS
INSACULADOS

Para ingresar a la pantalla de captura se debera dar clic en el boton denominado 1 etapa Notificacion-
Capacitacién que desplegarda los 4 apartados descritos en el parrafo anterior y debera seleccionarse
1. Pantalla de captura de la Notificacién-Capacitacién a ciudadanos insaculados.

— Una vez abierta la pantalla de captura, el primer dato que debe registrarse es el del Distrito,
(que se seleccionara de la lista que estara cargada previamente en el sistema).

— Lo mismo sucedera con el Municipio, la Seccion y el Nombre del Ciudadano Insaculado.
(que estaran cargados en el sistema por distrito).

— Los datos de: Direccion, Colonia, Manzana, Edad, Sexo, Clave de Elector y Fecha
apareceran automaticamente después de haber ingresado los datos descritos en los dos
guiones anteriores a éste.

Nota: La pantalla de captura esta dividida en dos apartados, el primero recabara la informacion
referente a la Notificacién y el segundo hara lo propio con la Capacitacién.

Nota: En la Notificaciéon, la pregunta en la cual se centrara la captura es ¢Recibio carta
notificacién?, la cual tendra dos posibles respuestas No o Si.

— Si la respuesta es No, se debera registrar el motivo por el cual no fue posible notificar al
ciudadano insaculado, teniendo dos opciones para hacerlo que son: elegir de la lista la Causa
por la que no fue posible notificar o elegir de lista el Rechazo del ciudadano.

Nota: Unicamente se podra elegir una de las dos opciones y en el momento que se elija una de ellas
la otra quedara inutilizada automaticamente.

— Después de haber registrado la Causa o el Rechazo por lo cual no se pudo notificar al
ciudadano insaculado se debera registrar la Fecha de la visita. (que estard cargada
previamente en el sistema).

Nota: Si se elige la opcion No, automaticamente quedara bloqueada en su totalidad la opcién Si, asi
como también todas las opciones de captura que tengan que ver con la Capacitacién.

— 'Si la respuesta es Si, se debera registrar quién recibié la notificacién, teniendo para esto dos
opciones gue son: dar un clic en Ciudadano Insaculado o elegir de la lista Otra persona.

Nota: Para esta accion unicamente se podra elegir una de las dos opciones y en el momento en que
se elija una de ellas la otra quedara inutilizada automaticamente.

Nota: En el supuesto de que se elija de la lista Otra persona, se solicita se active para esta celda un
testigo luminosos que indicara se le dé seguimiento a este registro.

— Después de haber registrado quién recibid la notificacién se capturara la Fecha de entrega de
la carta notificacién (que estara cargada previamente en el sistema).
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— Posteriormente se debera registrar quién entregd la carta notificacién, teniendo dos opciones
para hacerlo que son: seleccionar el Nombre del auxiliar electoral (que estara cargado
previamente en el sistema) o marcar con un clic la opcién Otro para posteriormente capturar el
nombre y el cargo de la persona que entrego la carta notificacion.

Nota: Si la respuesta es Si, automaticamente quedara bloqueada en su totalidad la opcién No y
quedara habilitada toda la parte que tiene que ver con la captura de la Capacitacién.

Nota: En la Capacitacion, la pregunta en la cual se centrara la captura es ¢Recibio capacitacion?,
la cual tendra dos posibles respuestas No o Si.

— Si la respuesta es No, se debera registrar el motivo por el cual no fue posible capacitar al
ciudadano notificado, teniendo tres opciones para hacerlo que son: elegir de la lista la Causa
por la que No fue posible capacitar, o elegir de la lista el Rechazo del ciudadano o elegir de
la lista que No cumple con algun requisito del articulo 141 del CIPEEP.

Nota: Unicamente se podréa elegir una de las tres opciones y en el momento que se elija una de ellas
las otras dos quedaran inutilizadas automaticamente.

Nota: Si se elige la opcion No, automaticamente quedara blogueada en su totalidad la opcién Si de
la pantalla de captura de la Capacitacion.

— Si la respuesta es Si, se debera registrar La Fecha de la capacitacién (de la lista previamente
cargada en el sistema), Lugar de la capacitacion (de la lista previamente cargada en el
sistema) y Escolaridad del ciudadano (de la lista previamente cargada en el sistema).

— Posteriormente se debera registrar quién capacité al ciudadano notificado, teniendo dos
opciones para hacerlo que son: seleccionar el Nombre del auxiliar electoral (que estara
cargado previamente en el sistema) o marcar con un clic la opcién Otro para posteriormente
capturar el nombre y el cargo de la persona que capacité al ciudadano.

— Si la respuesta es Si y después de haber registrado todos los datos citados en guiones

anteriores se podra registrar algin comentario que se considere importante en el rubro de
Observaciones.

— Finalmente, después de haber registrado todos los datos de la notificacién y/o de la capacitacion
en la pantalla de captura, se debera dar clic en el botdn guardar para almacenar los datos
capturados. En el momento que el sistema almacene los datos aparecera automaticamente la
leyenda CIUDADANO APTO o CIUDADANO NO APTO segun sea el caso, dependiendo de los
datos registrados.

Nota: Aparecera CIUDADANO APTO cuando en el sistema se registre que el ciudadano insaculado
Si recibié la carta notificacion y Si recibio la capacitacion sin presentar causa, rechazo o impedimento
alguno que le prohiba participar; y aparecera CIUDADANO NO APTO cuando en el sistema se
registre que el ciudadano insaculado No recibié la carta notificacién y presente una causa, un
rechazo o un impedimento o cuando el Ciudadano insaculado Si recibié la carta notificacion pero
presento en la capacitacion una causa, un rechazo o un impedimento que le prohibe participar.

GUARDANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— Para guardar la informacién capturada en la pantalla del sistema, Unicamente se tendré que dar
un clic en el botoén guardar.

Nota: El sistema guardara unicamente la informacién capturada hasta el momento de dar clic en el
botén guardar.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente éste
los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.
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CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— El botén cancelar que aparece en la pantalla de captura servira para borrar la informaciéon
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacion.

MODIFICANDO UN REGISTRO

Nota: El sistema contard con un procedimiento de control que autorice la correccion de
inconsistencias detectadas en revisiones por el personal operativo de la DCEEC o por el Coordinador
Distrital de Capacitacion Electoral, que seran error de captura o inconsistencias en la hoja de
datos. Por lo tanto una vez capturada y guardada la informacién del ciudadano insaculado no se
podré corregir sin la autorizacion del coordinador.

— Para modificar los datos de un ciudadano insaculado que previamente fueron capturados y
guardados en el sistema, se debera seleccionar de la lista, el nombre del ciudadano al cual se le
haran las correcciones y el sistema mostrara un mensaje que diga:

PROCESO ELECTORAL ORDINARIO 2012-2013 [ X

{INFORMACION CAPTURADA!
PARA CORREGIRLA PRESIONE EL BOTON MODFICAR

ACEPTAR

— EI boton Modificar activara una ventana que solicite al capturista la clave del Coordinador de
Capacitacion para activar nuevamente los controles de captura y asi poder modificar la
informacion.

DESBLOQUEO DE CONTROLES SIC 2012-2013 [ X

MOTIVO DE LA CORRECCION:

|-
CAMBIO POR ERROR DE CAPTURA
CAMBIO POR INCONSISTENCIA EN HOJA DE DATOS

CONTRASENA DEL ACEPTAR
COORDINADOR

CANCELAR

2. LISTADOS GENERALES DE CIUDADANOS APTOS Y NO APTOS

Para ingresar a los Listados generales de ciudadanos aptos y no aptos se debera dar clic en el botén
denominado 1 etapa Notificacién-Capacitacién que desplegara los 4 apartados que conforman este modulo y
debera seleccionarse: 2. Listados generales de ciudadanos aptos y no aptos.

— Una vez abierta la pantalla de captura se mostraran dos opciones que son: a) Listado general
de ciudadanos aptos y b). Listado general de ciudadanos No aptos.

— Se debera elegir una de estas opciones para observar la informacion requerida

— La informacién que debera aparecer en la opcién: a) Listado general de ciudadanos aptos es:
Titulo del listado, Distrito, Fecha y Hora de impresién del listado, Area de responsabilidad,
Municipio, Seccion, Total de ciudadanos aptos, Nombre del ciudadano apto, Edad, Sexo,
Nivel académico, Domicilio, Colonia y Fecha en que se impartié la capacitacién.

Nota: La informacion debera mostrarse en orden, es decir, primero aparecera la are 1 con el

municipio y la seccién trabajada, seguida de la lista de ciudadanos aptos y podra repetirse la are 1
cuando el mismo auxiliar trabaje dos o mas secciones, posteriormente aparecera la are 2 y asi

sucesivamente.
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Nota: En la parte superior derecha del listado deberan aparecer 2 iconos, uno que permita ordenar
por orden alfabético los nombres de los ciudadanos aptos, comenzando por apellido paterno, apellido
materno y nombre (s) y otro que permita ordenar la informacion por orden cronolégico (En el
momento de hacer uso del segundo icono — el de orden cronolégico- debera aparecer la opcion que
permita seleccionar de que fecha a que fecha se necesita consultar la informacion).

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el listado se puede observar en el anexo

7

— La informacién que debera aparecer en la opcion: b) Listado general de ciudadanos No aptos
es: Titulo del listado, Distrito, Municipio, Fecha y Hora de impresién del listado, Area de
responsabilidad, Seccién, Total de ciudadanos No aptos, Nombre del ciudadano No apto,
Edad, Sexo, Domicilio, Colonia, Causa, rechazo o impedimento y Fecha de la causa,
rechazo o impedimento por lo que no fue posible capacitar.

Nota: La informacion debera mostrarse en orden, es decir, primero aparecera la are 1 con el
municipio y la seccidn trabajada, seguida de la lista de ciudadanos No aptos y podra repetirse la are
1 cuando el mismo auxiliar trabaje dos o mas secciones, posteriormente aparecera la are 2 y asi
sucesivamente.

Nota: En la parte superior derecha del listado deberan aparecer 2 iconos, uno que permita ordenar
por orden alfabético los nombres de los ciudadanos No aptos, comenzando por apellido paterno,
apellido materno y nombre (s) y otro que permita ordenar la informacién por orden cronolégico (En el
momento de hacer uso del segundo icono — el de orden cronolégico- deberé aparecer la opcién que
permita seleccionar de que fecha a que fecha se necesita consultar la informacion).

Nota: Como la lista general de ciudadanos No aptos concentrara tanto las fechas de las causas y
rechazos por lo que no fue posible notificar, como las fechas de las causas, rechazos o
impedimentos por lo que no fue posible capacitar, el sistema tendra que jalar para este listado ambas
listas.

Nota: La forma como quedaréa organizada la informacién en el listado se puede observar en el anexo
8

OTROS LISTADOS

Para ingresar a Otros listados se debera dar clic en el botén denominado 1 etapa Notificacion-Capacitacion
que desplegara los 4 apartados que conforman este médulo y debera seleccionarse: 3. Otros listados.

— Una vez abierta la pantalla de captura se mostraran cuatro opciones que son: c¢) Listado de
ciudadanos visitados que recibieron la carta-notificacién, d). Listado de ciudadanos
visitados que No recibieron la carta-notificacion por alguna causa, e) Listado de
ciudadanos notificados que No recibieron la capacitacién por alguna causa y f) Listado de
modificaciones realizadas a la captura por fecha.

— Se debera elegir una de estas opciones para observar la informacién requerida

— La informacién que debera aparecer en la opcién: c) Listado de ciudadanos visitados que
recibieron la carta-notificacién es: Titulo del listado, Distrito, Fecha y Hora de impresién
del listado, Area de responsabilidad, Total de ciudadanos visitados que recibieron la
carta, Municipio, Seccién, Nombre del ciudadano, Persona que recibié la carta, Fecha de
entrega de la carta-notificacion y observaciones.

Nota: La informacion debera mostrarse en orden, es decir, primero aparecera la are 1 y el municipio
al que pertenece dicha are, seguido de la seccién y la lista de ciudadanos visitados que recibieron la
carta-notificacion y podra repetirse la are 1 cuando el mismo auxiliar trabaje dos o mas secciones,
posteriormente aparecera la are 2 y asi sucesivamente.

Nota: En |la parte superior derecha del listado deberan aparecer 2 iconos, uno que permita ordenar
por orden alfabético los nombres de los ciudadanos visitados que recibieron la carta-notificacion,
comenzando por apellido paterno, apellido materno y nombre (s) y otro que permita ordenar la
informacion por orden cronolégico (En el momento de hacer uso del segundo icono — el de orden

A
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cronolégico- deberd aparecer la opcion que permita seleccionar de que fecha a que fecha se
necesita consultar la informacién).

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el listado se puede observar en el anexo
9

— La informacién que debera aparecer en la opcién: d) Listado de ciudadanos visitados que No
recibieron la carta-notificacion por alguna causa es: Titulo del listado, Distrito, Fecha y
Hora de impresién del listado, Area de responsabilidad, Total de ciudadanos visitados que
No recibieron la carta-notificacién por alguna causa, Municipio, Seccién, Nombre del
ciudadano, Clave de la causa por la que no fue posible notificar al ciudadano, Clave del
rechazo por la que no fue posible notificar al ciudadano, Fecha de la visita y
observaciones.

Nota: La informacion debera mostrarse en orden, es decir, primero aparecera la are 1 y el municipio
al que pertenece dicha are, seguido de la seccidn y la lista de ciudadanos visitados que No recibieron
la carta-notificacion por alguna causa y podra repetirse la are 1 cuando el mismo auxiliar trabaje dos
0 mas secciones, posteriormente aparecera la are 2 y asi sucesivamente.

Nota: En la parte superior derecha del listado deberan aparecer 2 iconos, uno que permita ordenar
por orden alfabético los nombres de los ciudadanos visitados que No recibieron la carta-notificacion
por alguna causa, comenzando por apellido paterno, apellido materno y nombre (s) y otro que
permita ordenar la informacién por orden cronolégico (En el momento de hacer uso del segundo
icono — el de orden cronolégico- debera aparecer la opcién que permita seleccionar de que fecha a
que fecha se necesita consultar la informacion).

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el listado se puede observar en el anexo
10

— La informacién que debera aparecer en la opcion: e) Listado de ciudadanos notificados que
No recibieron la capacitacién por alguna causa es: Titulo del listado, Distrito, Fecha y
Hora de impresion del listado, Area de responsabilidad, Total de ciudadanos notificados
que No recibieron la capacitacién por alguna causa, Municipio, Seccién, Nombre del
ciudadano, Clave de la causa por la que no fue posible capacitar al ciudadano, Clave del
rechazo por lo que no fue posible capacitar al ciudadano, Clave del impedimento por lo
que no fue posible capacitar al ciudadano, Observaciones y Fecha del rechazo de la
capacitacion.

Nota: La informacion debera mostrarse en orden, es decir, primero aparecera la are 1 y el municipio
al que pertenece dicha are, seguido de la seccién y la lista de ciudadanos notificados que No
recibieron la capacitacion por alguna causa o impedimento y podra repetirse la are 1 cuando el
mismo auxiliar trabaje dos o mas secciones, posteriormente aparecera la are 2 y asi sucesivamente.

Nota: En la parte superior derecha del listado deberan aparecer 2 iconos, uno que permita ordenar

por orden alfabético los nombres de los ciudadanos notificados que no recibieron la capacitacion por

alguna causa o impedimento, comenzando por apellido paterno, apellido matemno y nombre (s) y otro

que permita ordenar la informacién por orden cronolégico (En el momento de hacer uso del segundo \
icono — el de orden cronolégico- debera aparecer la opciéon que permita seleccionar de que fecha a

que fecha se necesita consultar la informacion).

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el listado se puede observar en el anexo
11 -

— Lainformacién que debera aparecer en la opcién: f) Listado de modificaciones realizadas a la
captura por fecha es: Titulo del listado, Distrito, Fecha y Hora de impresién del listado,
Area de responsabilidad, Total de ciudadanos a los que se les modificé algin dato,
Municipio, Seccién, Nombre del ciudadano al que se le realizé algin cambio, motivo de la
correccion (error de captura o inconsistencia en la hoja de datos), Dato que se modificé,
Fecha en que se realizo la modificacion.

Nota: La informacion debera mostrarse en orden, es decir, primero aparecera la are 1 y el municipio
al que pertenece dicha are, seguido de la seccion y la lista de ciudadanos a los que se les realizo
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algiin cambio y podra repetirse la are 1 cuando el mismo auxiliar trabaje dos o mas secciones,
posteriormente aparecera la are 2 y asi sucesivamente.

Nota: En la parte superior derecha del listado deberan aparecer 2 iconos, uno que permita ordenar
por orden alfabético los nombres de los ciudadanos a los que se les realizd algin cambio
comenzando por apellido paterno, apellido materno y nombre (s) y otro que permita ordenar la
informacion por orden cronolégico (En el momento de hacer uso del segundo icono — el de orden
cronologico- debera aparecer la opcién que permita seleccionar de que fecha a que fecha se
necesita consultar la informacion).

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el listado se puede observar en el anexo
12

4. REPORTES DE LA 12 ETAPA DE NOTIFICACION-CAPACITACION

Para ingresar a los Reportes de la 1% etapa de notificacién-capacitacién se debera dar clic en el boton
denominado 1 etapa Notificacion-Capacitacion que desplegara los 4 apartados que conforman este médulo y
debera seleccionarse: 4. Reportes de la 12 etapa de notificacién-capacitacion.

— Una vez abierta la pantalla de captura se mostraran seis reportes que son: 1) Reporte de
notificaciones entregadas y no entregadas por causa, 2). Reporte de capacitacion a
ciudadanos notificados, 3). Reporte de ciudadanos No capacitado por causa, 4) Reporte
de avance de notificacion-capacitacién por zore y are, 5) Reporte de ciudadanos
notificados y capacitados aptos por sexo y escolaridad y 6) Secciones A,B,C.

— Se debera elegir uno de estos reporte para observar la informacion requerida

— La informacion que debera aparecer en el 1) Reporte de Notificaciones entregadas y no
entregadas por causa es: Titulo del reporte, Distrito, Fecha y Hora de impresion del
reporte, Municipio, Seccién, Nimero de ciudadanos insaculados, Niumero de ciudadanos
visitados con su porcentaje, Numero de ciudadanos que no fue posible notificar por
alguna causa (10 causas), El total de la suma de las diez causas con su porcentaje,
Numero de notificaciones entregadas con su porcentaje y Nimero de ciudadanos por
visitar con su porcentaje. como pie de pagina apareceran enumeradas las 10 causas por
las cuales no fue posible notificar al ciudadano insaculado.

Nota: El reporte de notificaciones entregadas y no entregadas por causa debera ser avalado de
conformidad por el Consejero Presidente, el Presidente de la Comision Especial de Capacitacion
Electoral y por el Coordinador distrtital de Capacitacion Electoral, esto sera posible mediante una
contrasefa proporcionada por la Coordinacion de Informéatica de manera confidencial. Al imprimir el
reporte el sistema mostrara la siguiente pantalla con los espacios para que los funcionarios antes
mencionados escriban su contrasefia y quede registrada de esta manera sus firmas electrénicas o su
codigo de autentificacion en el reporte.

NOTIFICACIONES ENTREGADAS Y NO ENTREGADAS

POR CASUSA SIC 2012-2013 X
CLAVE CONSEJERO PRESIDENTE DEL ahaih
CONSEJO DISTRITAL
CLAVE DEL PRESIDENTE DE LA COMISION PO
DE CAPACITACION ELECTOTRAL
CLAVE DEL COORDINADOR DISTRITAL DE R
CAPACITACION ELECTORAL
ACEPTAR
CANCELAR

Nota: La informacién deberd mostrarse por municipio y cada municipio debera contar con sus
respectivos resultados por rubro, ademas de que al final del reporte se observara el total final,
producto de la suma de todos los municipios que conforman al distrito.
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Nota: Como pie de pagina deberan aparecer enumeradas las 10 causas por las cuales no fue
posible notificar al ciudadano insaculado.

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el reporte se puede observar en el anexo
13

— La informacién que debera aparecer en el 2) Reporte de capacitacion a ciudadanos
notificados es: Titulo del reporte, Distrito, Fecha y Hora de impresion del reporte,
Municipio, Seccién, Niimero de ciudadanos notificados,

— Nuamero de ciudadanos capacitados en centro con su porcentaje, Nimero de ciudadanos
notificados en domicilio con su porcentaje, Nimero de ciudadanos capacitados aptos,
porcentaje de capacitados contra notificados, Nimero de ciudadanos no capacitados por
causa con su porcentaje y Numero de ciudadanos notificados no capacitados con su
porcentaje.

Nota: El reporte de capacitacion a ciudadanos insaculados también debera ser avalado por los tres
integrantes del consejo que se mencionaron en parrafos anteriores, por lo que se debera seguir el
mismo procedimiento descrito anteriormente.

Nota: La informacion debera mostrarse por municipio y cada municipio debera contar con sus
respectivos resultados por rubro, ademas de que al final del reporte se observara el total final,
producto de la suma de todos los municipios que conforman al distrito.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el reporte se puede observar en el anexo
14

— La informacion que debera aparecer en el 3) Reporte de ciudadanos no capacitados por
causa es: Titulo del reporte, Distrito, Fecha y Hora de impresién del reporte, Municipio,
Seccién, Numero de ciudadanos notificados, Nimero de ciudadanos que no fue posible
capacitar por alguna causa (10 causas), El total de la suma de las diez causas, Numero de
ciudadanos que no cumplen con algun requisito del articulo 141 del CIPEEP, Total de
ciudadanos no capacitados por causa o impedimento con su porcentaje.

Nota: Este reporte tambien debera ser avalado por los tres integrantes del consejo que se
mencionaron en parrafos anteriores, por lo que se debera seguir el mismo procedimiento descrito
anteriormente.

Nota: La informacion debera mostrarse por municipio y cada municipio debera contar con sus
respectivos resultados por rubro, ademéas de que al final del reporte se observara el total final,
producto de la suma de todos los municipios que conforman al distrito.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el reporte se puede observar en el anexo

15

— La informacion que debera aparecer en el 4) Reporte de avance de notificacién-capacitacion
por zore y are es: Titulo del reporte, Distrito, Fecha y Hora de impresion del reporte,
Municipio, Zore: (nombre del supervisor), Are (nombre del auxiliar electoral), Seccion,
Numero de casillas proyectadas, Numero de ciudadanos insaculados, Numero de
ciudadanos visitados, Niumero de ciudadanos notificados, Numero de ciudadanos por
visitar, Numero de ciudadanos capacitados aptos, Porcentaje de notificados contra
capacitados, Numero de ciudadanos no capacitados por causa o impedimento con su
porcentaje, Numero de ciudadanos notificados no capacitados con su porcentaje y
Avance esperado de visitas (60 dias)

Nota: La informacion debera mostrarse en orden, es decir, primero aparecera el municipio tal como
se registré en la relacion de zonas y areas de responsabilidad de cada distrito (anexo-), seguida de la
zona y el area de responsabilidad con el nombre del supervisor y el nombre del auxiliar responsable
de cada zona y area que conforman a cada distrito electoral y finalmente apareceran todos los dos
demas datos que se enlistaron en el parrafo anterior.

Nota: En la dltima columna de este reporte denominada Avance esperado de visitas (60 dias), se
registrara el nimero de visitas diarias que cada auxiliar esta realizando durante |la primera etapa y se

&
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iluminara de un color (verde -Bien-, amarillo —Regular- o rojo —Retraso-) uno de los tres recuadros
que aparecen enseguida, segln sea el caso. Es decir, si contamos con una seccion que tenga un
total de 180 cartas-notificacion, éstas se dividiran entre 60 dias que es el periodo de tiempo que dura
la primera etapa de notificacion-capacitacion y el avance idéneo seria 3 visitas diarias para que se
ilumine de verde el primer recuadro, 2 visitas diarias para que se ilumine el recuadro amarillo y 1
visita diaria para que se ilumine el recuadro rojo.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el reporte se puede observar en el anexo
16

— La informacién que debera aparecer en el 5) Reporte de ciudadanos notificados-capacitados
aptos por sexo y escolaridad es: Titulo del reporte, Distrito, Fecha y Hora de impresién del
reporte, Municipio, Seccion, Numero de casillas proyectadas, Numero de ciudadanos
notificados, Numero de ciudadanos capacitados, Afios de escolaridad y sexo (primaria,
secundaria, bachillerato/carrera técnica, profesional, maestria, doctorado, sin escolaridad
y Nimero de ciudadanos aptos.

Nota: La informacion deberd mostrarse por municipio y cada municipio debera contar con sus
respectivos resultados por rubro, ademas de que al final del reporte se observara el total final,
producto de la suma de todos los municipios que conforman al distrito.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el reporte se puede observar en el anexo
17

— La informacién que debera aparecer en el 6) Reporte de Secciones ABC es: Titulo del
reporte, Distrito, Fecha y Hora de impresién del reporte, Municipio, Seccién, Numero de
casillas proyectadas, Niumero de ciudadanos capacitados aptos y ABC (estatus en que se
encuentra la seccion).

Nota: La informacion debera mostrarse por municipio y este reporte indicara el estatus en que se
encuentra cada seccién, segun el nimero de ciudadanos capacitados aptos.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el reporte se puede observar en el anexo
18

Nota: Toda la informacién referida en este documento con relacién al SIC esta orientada al
registro de datos que generan cada uno de los 26 consejos distritales que conforman al
estado, por lo que se solicita crear un concentrado estatal de los siguientes reportes:

Reporte de notificaciones entregadas y no entregadas por causa;

Reporte de capacitacién a ciudadanos notificados;

Reporte de ciudadanos no capacitados por causa; y

Reporte de ciudadanos notificados y capacitados aptos por sexo y escolaridad.

bl
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LISTA DE CELDAS DESPLEGABLES QUE TENDRAN CARGADA INFORMACION

1. Region. En esta celda se tendra que cargar:

Region 1

Regién 2
Region 3
Region 4

2. No. de distrito y cabecera. En esta celda se tendra que cargar:

01

Xicotepec

02

Huauchinango

03

Zacatlan

04

Zacapoaxtla

05

Tlatlauguitepec

06

Teziutlan

07

San Martin Texmelucan

08

San Andrés Cholula

09

San Pedro Cholula

10

. Ciudad de Puebla de Zaragoza

11

. Ciudad de Puebla de Zaragoza

12

. Ciudad de Puebla de Zaragoza

13

. Ciudad de Puebla de Zaragoza

14

. Ciudad de Puebla de Zaragoza

15

. Ciudad de Puebla de Zaragoza

16

1 o [ o] e e vl D) e o o

. Ciudad de Puebla de Zaragoza

17

Amozoc

18

Tepeaca

19

Tecamachalco

20

Ciudad Serdan

21

Atlixco

22

|zGcar de Matamoros

23

Acatlan de Osorio

24

Tehuacan Norte

25

Tehuacan Sur

26

Ajalpan

3. Cargo. En esta celda se tendra que cargar:

Supervisor Electoral

Auxi

liar Electoral

4. Zona. En esta celda se tendra que cargar:

Dtto. | Total de zonas
01 9
02 8
03 9
04 9
05 9

Area. En esta celda se tendra que cargar:

Dtto. | Total de areas
01 63
02 53
03 61
04 62
05 60
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06
07
08
09
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
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N

(|,

06 58
07 59
08 50
09 53
10 47
11 64
12 52
13 74
14 62
15 49
16 40
17 45
18 43
19 47
20 59
21 57
22 71
23 74
24 44
25 48
26 52
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5. Supervisor. En esta celda se tendran que cargar los nombres de los supervisores por distrito y el nimero de
ellos es el mismo que el total de zonas. Este dato se podra cargar hasta que se contrate el personal de cada

consejo distrital.

6. Auxiliar. En esta celda se tendran que cargar los nombres de los auxiliares por distrito y el nimero de ellos es el
mismo que el total de areas. Este dato se podra cargar hasta que se contrate el personal de cada consejo

distrital.

7. Municipios. En esta celda se tendran que cargar los municipios que conforman a cada distrito. Checar lista que

contiene esta informacion.
Municipios que conforman al distrito 01 XICOTEPEC

FRANCISCO Z. MENA
HONEY

JALPAN

NAUPAN
PAHUATLAN
PANTEPEC
TLACUILOTEPEC
TLAXCO
VENUSTIANO CARRANZA
XICOTEPEC
ZIHUATEUTLA

Municipios que conforman al distrito 02 HUAUCHINANGO

AHUACATLAN
AHUAZOTEPEC

AMIXTLAN
CHICONCUAUTLA
HERMENEGILDO GALEANA
HUAUCHINANGO

JOPALA
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JUAN GALINDO

SAN FELIPE TEPATLAN
TLAOLA

TLAPACOYA

Municipios que conforman al distrito 03 ZACATLAN

AQUIXTLA
CHIGNAHUAPAN
CUAUTEMPAN
IXTACAMAXTITLAN
TEPANGO DE RODRIGUEZ
TEPETZINTLA

TETELA DE OCAMPO
ZACATLAN

ZONGOZOTLA

Municipios que conforman al distrito 04 ZACAPOAXTLA

ATLEQUIZAYAN
CAMOCUAUTLA

CAXHUACAN

COATEPEC

CUETZALAN DEL PROGRESO
HUEHUETLA

HUEYTLALPAN

HUITZILAN DE SERDAN
IXTEPEC

JONOTLA

NAUZONTLA

OLINTLA

TUZAMAPAN DE GALEANA
XOCHIAPULCO

XOCHITLAN DE VICENTE SUAREZ
ZACAPOAXTLA

ZAPOTITLAN DE MENDEZ
ZARAGOZA

ZAUTLA

ZOQUIAPAN

Municipios que conforman al distrito 05 TLATLAUQUITEPEC

ATEMPAN

CUYOACO

LIBRES

OCOTEPEC

ORIENTAL

RAFAEL LARA GRAJALES
SAN JOSE CHIAPA

SAN SALVADOR EL SECO
TEPEYAHUALCO
TETELES DE AVILA CASTILLO
TLATLAUQUITEPEC
YAONAHUAC

Municipios que conforman al distrito 06 TEZIUTLAN

ACATENO

AYOTOXCO DE GUERRERO
CHIGNAUTLA

HUEYAPAN

HUEYTAMALCO
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TENAMPULCO
TEZIUTLAN
XIUTETELCO

Municipios que conforman al distrito 07 SAN MARTIN TEXMELUCAN

CHIAUTZINGO

SAN FELIPE TEOTLALCINGO
SAN MARTIN TEXMELUCAN
SAN MATIAS TLALANCALECA
SAN SALVADOR EL VERDE
TLAHUAPAN

Municipios que conforman al distrito 08 SAN ANDRES CHOLULA

CALPAN

DOMINGO ARENAS
HUEJOTZINGO

JUAN C. BONILLA

SAN ANDRES CHOLULA

SAN JERONIMO TECUANIPAN
SAN MIGUEL XOXTLA
TLALTENANGO

Municipios que conforman al distrito 09 SAN PEDRO CHOLULA

CORONANGO
CUAUTLANCINGO
SAN PEDRO CHOLULA

PUEBLA

7 de Julio 2013

Municipios que conforman al distrito 10, 11, 12, 13, 14, 15Y 16 HEROICA CIUDAD DE PUEBLA DE ZARAGOZA

PUEBLA
Municipios que conforman al distrito 17 AMOZOC

ACAJETE

AMOZOC

ATOYATEMPAN
CUAUTINCHAN

MIXTLA

SANTO TOMAS HUEYOTLIPAN
TECALI DE HERRERA
TEPATLAXCO DE HIDALGO
TZICATLACOYAN

Municipios que conforman al distrito 18 TEPEACA

ACATZINGO

CUAPIAXTLA DE MADERO
MAZAPILTEPEC DE JUAREZ
NOPALUCAN

REYES DE JUAREZ, LOS

SAN SALVADOR HUIXCOLOTLA
SOLTEPEC

TEPEACA

Municipios que conforman al distrito 19 TECAMACHALCO
GENERAL FELIPE ANGELES

PALMAR DE BRAVO
QUECHOLAC
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TECAMACHALCO
TLANEPANTLA
TOCHTEPEC
YEHUALTEPEC

Municipios que conforman al distrito 20 CIUDAD SERDAN

ALJOJUCA

ATZITZINTLA

CANADA MORELOS
CHALCHICOMULA DE SESMA
CHICHIQUILA

CHILCHOTLA

ESPERANZA

GUADALUPE VICTORIA
LAFRAGUA

QUIMIXTLAN

SAN JUAN ATENCO

SAN NICOLAS BUENOS AIRES
TLACHICHUCA

Municipios que conforman al distrito 21 ATLIXCO

ATLIXCO

NEALTICAN

OCOYUCAN

SAN DIEGO LA MESA TOCHIMILTZINGO
SAN GREGORIO ATZOMPA

SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS
SANTA ISABEL CHOLULA
TIANGUISMANALCO

TOCHIMILCO

Municipios que conforman al distrito 22 IZUCAR DE MATAMOROS

ACTEOPAN

ATZALA

ATZITZIHUACAN
CHIAUTLA

CHIETLA

COHETZALA

COHUECAN

EPATLAN
HUAQUECHULA
HUEHUETLAN EL CHICO
IXCAMILPA DE GUERRERO
IZUCAR DE MATAMOROS
JOLALPAN

SAN MARTIN TOTOLTEPEC
TEOTLALCO
TEPEMAXALCO
TEPEOJUMA

TEPEXCO

TILAPA

TLAPANALA
XOCHILTEPEC

Municipios que conforman al distrito 23 ACATLAN DE OSORIO
ACATLAN

AHUATLAN
AHUEHUETITLA
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ATEXCAL

AXUTLA

CHIGMECATITLAN

CHILA

CHINANTLA

COATZINGO

COYOTEPEC

CUAYUCA DE ANDRADE
GUADALUPE

HUATLATLAUCA

HUEHUETLAN EL GRANDE
HUITZILTEPEC

IXCAQUIXTLA

JUAN N. MENDEZ

MAGDALENA TLATLAUQUITEPEC, LA
MOLCAXAC

PETLALCINGO

PIAXTLA

SAN JERONIMO XAYACATLAN
CHILA DE LA SAL

SAN JUAN ATZOMPA

SAN MIGUEL IXITLAN

SAN PABLO ANICANO

SAN PEDRO YELOIXTLAHUACA
SANTA CATARINA TLALTEMPAN
SANTA INES AHUATEMPAN
TECOMATLAN

TEHUITZINGO

TEOPANTLAN

TEPEXI DE RODRIGUEZ
TEPEYAHUALCO DE CUAUHTEMOC
TOTOLTEPEC DE GUERRERO
TULCINGO

XAYACATLAN DE BRAVO
XICOTLAN

ZACAPALA

Municipios que conforman al distrito 24 TEHUACAN NORTE

CHAPULCO

NICCOLAS BRAVO

SANTIAGO MIAHUATLAN
TEHUACAN NORTE

TEPANCO DE LOPEZ
TLACOTEPEC DE BENITO JUAREZ
XOCHITLAN TODOS SANTOS

Municipios que conforman al distrito 25 TEHUACAN SUR

CALTEPEC

SAN ANTONIO CANADA
SAN GABRIEL CHILAC
TEHUACAN SUR
ZAPOTITLAN

Municipios que conforman al distrito 26 AJALPAN
AJALPAN
ALTEPEXI

COXCATLAN
COYOMEAPAN
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ELOXOCHITLAN

SAN JOSE MIAHUATLAN

SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC
VICENTE GUERRERO
ZINACATEPEC

ZOQUITLAN

8. Secciones. En esta celda se tendran que cargar las secciones de los municipios que conforman a cada distrito.
Checar lista que contiene esta informacion.

9. Tipo de centro. En esta celda se tendran que cargar:

Fijo
Temporal

10. Lugar de instalaciéon del centro. En esta celda se tendran que cargar:

Consejo distrital
Consejo municipal
Escuela publica
Escuela privada
Palacio Municipal
Saloén de usos multiples
Otros

11. Causa por la que no fue posible notificar. En esta celda se tendran que cargar:

(1) Domicilio no localizado

(2) Cambio de domicilio

(3) Fallecimiento

(4) No conocen al ciudadano

(5) No radica en el domicilio

(6) Vivienda deshabitada

(7) Registro duplicado en la lista nominal
(8) No hay acceso al domicilio

(9) Rechazo del ciudadano

(10) Otros

12. Rechazo del ciudadano. En esta celda se tendran que cargar:

a) Motivos escolares
b) Motivos religiosos
c) Motivos de salud
d) Motivos laborales
€) Motivos politicos
f) Otros

13. Fecha de la visita En esta celda se tendran que cargar:

marzo de 2013 abril de 2013
DIL M [M]|J [V ]S DIL [M[MJ|J |V S
12 123456
AR UER SRR 718 |9 1011|1213
10 |11 |12 | 13 |14 [ 15| 16 14 (15 | 16 | 17 |18 | 19| 20 A\
17 |18 | 19| 20 | 21 | 22 | 23 212223 |24 | 25| 26 | 27 =
24 |25 26 | 27 | 28 | 29 | 30 28 (29| 30
31
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14. Otra persona. En esta celda se tendran que cargar:
Hija (0)
Hermana (o)
Padre
Madre
Sobrina (0)
Cuiada (o)
Abuela (0)
Vecina (0)
Otro
15. Fecha de entrega de la carta. En esta celda se tendran que cargar:
marzo de 2013
B L s ld v |8 abril de 2013
1 2 DIL MIMI|J |V |S
3 =Es \LeR)ET [ 8L Ne 1.02m) (31415 [.6
10|11 [12[13[14[15[ 16 TEi8 0 | 100112 1013
17181192021 |22 | 23 14 |15 |16 | 17 |18 | 19 | 20
24 |25 |26 (27 (28 [ 29 | 30 21|22 |23 |24 (25|26 |27
31 28 | 29 | 30
16. Causa por la que no fue posible capacitar. En esta celda se tendran que cargar:
(2) Cambio de domicilio
(3) Fallecimiento
(6) Vivienda deshabitada
(9) Rechazo del ciudadano
(10) Otros
17. No cumple con requisito del articulo 141. En esta celda se tendran que cargar:
1) Saber leer y escribir y no tener méas de 70 afios al dia de la eleccion
Il) Gozar de sus derechos civiles y politicos
I1I) Contar con credencial para votar con fotografia
1) Residir en la seccién electoral
V) No ser servidor publico de confianza
VI) No tener parentesco en linea directa con candidato
VII) Haber aprobado los cursos de capacitacién
VIil) No ser ministro de culto religioso (

18. Fecha de confirmacién. En esta celda se tendran que cargar:

4 /é//

marzo de 2013 abril de 2013
D |L [M|IM[|Jd |V IS DILIM|IM|J [V |S
1 2 1 2 |13|/4|5]6 )

o S . ey U D 1 T B T8 9 oe[=i 12 18

10 |11 |12 |13 |14 | 15 | 16 14 | 15|16 [ 17 | 18 | 19 | 20

17 |18 [ 19|20 | 21 | 22 | 23 21|22 | 23|24 | 25| 26 | 27

24 |25 |26 |27 | 28 | 29 | 30 28|29 | 30

3
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20.

21

Fecha de capacitacion. En esta celda se tendran que cargar:
marzo de 2013 abril de 2013

DL WM |3 |V |S D|L | M|M|J |V |S
4% 112 B HE- 00 e i [ e B [

= 10 1 W0 3 (e e i - TR ) 7 b O e =5 L A B 158 e 0 I

10 |11 |12 |13 | 14 | 15| 16 14 |15 (16 |17 |18 [ 19 | 20

174807190 205121 122 |23 21 |22 (23|24 |25 |26 [ 27

24 | 25|26 |27 | 28 | 29 | 30 28 | 29 | 30

rad

Lugar de capacitacion. En esta celda se tendran que cargar:

Domicilio
Centro de capacitacion

Escolaridad del ciudadano. En esta celda se tendran que cargar:

Sin escolaridad

1 Primaria

2 Primaria

3 Primaria

4 Primaria

5 Primaria

6 Primaria

1 Secundaria

2 Secundaria

3 Secundaria

1 Bachillerato o carrera técnica
2 Bachillerato o carrera técnica
3 Bachillerato o carrera técnica
1 Profesional

2 Profesional

3 Profesional

4 Profesional

5 Profesional

Profesional titulado
Especialidad

Maestria

Doctorado
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Relacién de Supervisores y Auxiliares distritales de
Capacitacién Electoral

Anexo 3

Instituto Electoral del Estado
Direccion de Capacitacién Electoral y Educacién Civica

PUEBLA

z

7 de Julio 2013

Fecha: 13/01/2013

Distrito: 1 Xicotepec Hora: 09:57:31 a.m.
No. Prog. Nombre Cargo Observaciones
1 Valdez Rojas Josefina Supervisor electoral Sin Observaciones
2 Martinez Lara Inocencio Supervisor electoral Sin Observaciones
3 Rojas Palacios Efrain Supervisor electoral Sin Observaciones
4 Lépez Castro Guadalupe Supervisor electoral Sin Observaciones
5 Cano Pérez Alberto Supervisor electoral Sin Observaciones
6 Amescua Rios Filiberto Supervisor electoral Sin Observaciones
7 Palacios Méndez Veroénica Supervisor electoral Sin Observaciones
8 Ramirez Acufia Anastasia Supervisor electoral Sin Observaciones
9 Sanchez Morales Jesus Supervisor electoral Sin Observaciones
10 Dominguez Amador Flavio Auxiliar electoral Sin Observaciones
11 Pérez Lozano Gloria Auxiliar electoral Sin Observaciones
12 Gonzélez Mancera Luis Felipe Auxiliar electoral Sin Observaciones
13 Torres Vargaz Irma Felicitas Augxiliar electoral Sin Observaciones
14 Tlahuizo Gonzalez Alejandro Auxiliar electoral Sin Observaciones
15 Diego Cortés Adriana Auxiliar electoral Sin Observaciones
16 Cruz Leonor Paz Judith Auxiliar electoral Sin Observaciones
17 Gutiérrez Andrade Eduardo Augxiliar electoral Sin Observaciones
18 Flores Oropeza Alicia Graciela Auxiliar electoral Sin Observaciones
19 Delgado Valencia Emmanuel Auxiliar electoral Sin Observaciones
20 Altamirano Canal Diana Lizeth Auxiliar electoral Sin Observaciones
21 Lépez Lara José Javier Auxiliar electoral Sin Observaciones
22 Mendiola Oropeza Juan Auxiliar electoral Sin Observaciones
23 Oropeza Nieva Felipe Auxiliar electoral Sin Observaciones
24 Vargas Ortiz Carlos Auxiliar electoral Sin Observaciones
25 Barbosa Gémez Raymundo Auxiliar electoral Sin Observaciones
26 Tobén Osorio Aurelio Auxiliar electoral Sin Observaciones
27 Garcia Alonso Guadalupe Auxiliar electoral Sin Observaciones
28 Guadalupe Victoriano Julissa Auxiliar electoral Sin Observaciones
29 Angélica Martinez Alma Augxiliar electoral Sin Observaciones
30 Flores Flores Rosario Augxiliar electoral Sin Observaciones
31 Carrera Fabiola Ramirez Auxiliar electoral Sin Observaciones
32 Téllez Rivera Martin Auxiliar electoral Sin Observaciones
33 Téllez Suarez José Abel Auxiliar electoral Sin Observaciones
34 Ruiz Diaz Luis Enrique Auxiliar electoral Sin Observaciones
35 Pérez Avalos Fernando Auxiliar electoral Sin Observaciones
36 Robles Bolafios Teodoro Auxiliar electoral Sin Observaciones
37 Esqueda Garcia Irlanda Augxiliar electoral Sin Observaciones
38 Cruz Amaro Berenice Augxiliar electoral Sin Observaciones
39 Rueda Girén Armando Auxiliar electoral Sin Observaciones
40 Gallardo Sixtega Dora Auxiliar electoral Sin Observaciones
etc. Reyes Ramirez José Alfredo Auxiliar electoral Sin Observaciones

Nota: En el siguiente reporte se tendra que observar la informacion por distrito, apareciendo, en primer lugar, todos

los supervisores electorales seguidos de los auxiliares asignados a ese distrito.
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Anexo 4

Instituto Electoral del Estado
L. Direccién de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

Relacién de Zonas y Areas de Responsabilidad

Distrito: 1 Xicotepec

PUEBLA

7 de Julio 2013

Fecha: 13/01/2013
Hora: 09:57:31 a.m.

supervisor seguido de los auxiliares a su cargo.

Péagina 1de 1

Zona: 1 Supervisor Valdez Rojas Josefina
Area Municipio Auxiliar Secciones
i) Xicotepec Rodriguez Ramos Pedro 2370, 2374
2 Xicotepec Sanchez Juarez Ramén 2373, 2388
3 Xicotepec Soriano Santos Lucia 2367, 2387
4 Xicotepec Zambrano Aguilar Amado 2371,2387
5 Xicotepec Cano Pérez Alberto 2372,2384 (
6 Xicotepec Amescua Rios Filiberto 25222386 \
7 Xicotepec Zambrano Aguilar Amado 2256,2175 )
Zona: 2 Martinez Lara Inocencio \ P\
8 Xicotepec Pérez Avalos Fernando 2384,2385 \
9 Xicotepec Robles Bolafios Teodoro 2386,2387 {
10 Xicotepec Esqueda Garcia Irlanda 2388,2389
11 Xicotepec Cruz Amaro Berenice 2390,2391 T
12 Xicotepec Rueda Girén Armando 23982
13 Xicotepec Gallardo Sixtega Dora 2393,2394 )
14 Xicotepec Reyes Ramirez José Alfredo 2395
Zona: 3 Rojas Palacios Efrain
15 Xicotepec Garcia Alonso Guadalupe 2396,2397
16 Xicotepec Guadalupe Victoriano Julissa 2398,2399
1 Xicotepec Angélica Martinez Aima 2400
18 Xicotepec Flores Flores Rosario 2401,2402
19 Zihuateutla Carrera Fabiola Ramirez 2521,2522
20 Zihuateutia Téllez Rivera Martin 2523,2524
21 Zihuateutla Téllez Suarez José Abel 2525,2526
Zona: 4 Lopez Castro Guadalupe
22 Zihuateutla Altamirano Canal Diana Lizeth 2527,2528
23 Naupan Lépez Lara José Javier 830,831
24 Naupan Mendiola Oropeza Juan 832,833
25 Naupan Oropeza Nieva Felipe 834,835
26 Pahuatlan Vargas Ortiz Carlos 894,895
27 Pahuatlan Barbosa Gémez Raymundo 896,897
28 Pahuatlan Tobén Osorio Aurelio 898,899
Zona: 5 Cano Pérez Alberto
29 Pahuatlan Torres Vargaz Irma Felicitas 900,901
30 Pahuatlan Tlahuizo Gonzalez Alejandro 902,903
3 Pahuatlan Diego Cortés Adriana 904,905
32 Honey Cruz Leonor Paz Judith 502,503
33 Honey Gutiérrez Andrade Eduardo 504
34 Tlacuilotepec Flores Oropeza Alicia Graciela 2209,2210
35 Tlacuilotepec Delgado Valencia Emmanuel 2211,2212
Zona: 6 Amescua Rios Filiberto
36 Tlacuilotepec Dominguez Amador Flavio 2212,2213 A
37 Tlacuilotepec Pérez Lozano Gloria 2214,2215 7
38 Tlacuilotepec Gonzalez Mancera Luis Felipe 2216,2217
39 Tlaxco Cruz Amaro Berenice 295,2296 /
40 Tlaxco Rueda Girén Armando 2297
41 Jalpan Gallardo Sixtega Dora 764,765
etc. Jalpan Reyes Ramirez José Alfredo 766,767
Nota: En el siguiente reporte se tendra que observar la informacién por distrito, apareciendo, en primer lugar, €l

W
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Anexo 7

» § PUEBLA
it Instituto Electoral del Estado A ;
Direccién de Capacitacion Electoral y Educacién Civica
Listado general de ciudadanos aptos
1? etapa
Fecha: 22/03/2013
DISTRITO: 1 XICOTEPEC Hora: 10:05:32 a.m
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Seccion: 2370 12 Ciudadanos Aptos
Nombre: Edad: | Sexo: | Nivel Académico | Domicilio | Colonia | Fecha
3 BACHILLERATO O CARRERA
APONTE PEREZ JONNY 2 H TECNICA PRIV. 5 DE MAYO B OTE. 320 HIDALGO 11022013
APONTE SALAZAR BRENDA 53 3 SECUNDARIA AV REFORMA 2502 CENTRO HISTORICO 15022013
APONTE SALAZAR PERLA 47 M 8 PRIMARIA C 21 NORTE 807 JESUS GARCIA 1710272013
CAPULIN APONTE DANIEL 2 H 5 PROFESIONAL AV 6 PONIENTE 507 10 BARR SAN MIGUEL 08/03/2013
HERRERA AVILA FELIX 29 H 4 PRIMARIA PRIV 27 NORTE 413 BARR SAN ANTONIO 09/03/2013
JAIME COATL MANUEL 24 H 2 PRIMARIA PRIV 13 A NORTE 1603 CENTRO HISTORICO 1210372013
LOPEZ PAEZ MARIELA 85 M PROFESIONAL (TITULADO) AV 18 PONIENTE 1509 LAZARO CARDENAS 17/032013/
LOPEZ PAREDES OMAR 43 H 3 PROFESIONAL AV 2° PONIENTE 505 5 SANTA MARIA 26/03/2013
MERINO AVILA GERVACIO 48 H 6 PRIMARIA C 15 NORTE 2109 LAS CUARTILLAS 02/04/2013
SAN MIGUEL
PAEZ LOPEZ ERIK 45 H 4 PROFESIONA AVE 12 PTE 203 BUEVOTLIDAR 05/04/2013
LOPEZ ROCHA MODESTO 22 H 1 PRIMARIA C 5 NORTE 1505 3 26 DE MAYO 07/04/2013
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Seccién: 2374 4 Ciudadanos Aptos
Nombre: | Edad: | sexo: | Nivel Académi Domicilio Colonia | Fecha
ABRAJAN TOXQUI BARTOLOME % H 3 SECUNDARIA AV 18 PONIENTE 1508 CENTRO HISTORICO 21212013
CALLETANO CUAHUIZO FELIX s7 H 3 PROFESIONAL AV 2° PONIENTE 5055 LAZARO CARDENAS 25/022013
GARCIA TECUA GUILLERMINA 19 M & PRIMARIA C 5 NORTE 1505 3 CENTRO HISTORICO 170322013
MORALES GARCIA FRANCISCA 21 M 5 PRIMARIA PRIV 27 NORTE 413 JESUS GARCIA 06/04/2013
ARE: 2 SANCHEZ JUAREZ RAMON
MUNICIPIO: ZIHUATEUTLA
Seccién: 2374 8 Ciudadanos Aptos
Nombre: | Edad: | sexo: | Nivel Académico | Domicilio Colonia | Fecha
APARICIO ISLAS MODESTO 35 H 4 PROFESIONAL PRIV 27 NORTE 413 JESUS GARCIA 15/02/2013
DORANTES DIEGO ROSA 31 M SDACHE | ERATD. CARRERA PRIV 13 A NORTE 1603 BARR SAN MIGUEL 1710272013
PACHUCA CASTILLO MARIA 19 M 2 PROFESIONAL C 5 NORTE 1505 3 CENTRO HISTORICO 08/03/2013
RAMIREZ MARTINEZ DORA 45 M 6 PRIMARIA PRIV 27 NORTE 413 LAZARO CARDENAS 09/03/2013
SALDARA NIETO BEATRIZ B M SEACLS LERATORS GARIELIE AV REFORMA 2502 LAS CUARTILLAS 12032013
SAN MIGUEL
SOLIS ROMERO ELVIRA M 1 PROFESIONAL C 21 NORTE 807 eI R 17/032013
ZENTENO DOMINGUEZ OLGA a2z M PROFESIONAL (TITULADO) AV 18 PONIENTE 1508 JESUS GARCIA 26/0372013
ZURITA OCAMPO ISRAEL 49 H 2 PRIMARIA AV 2° PONIENTE 505 5 BARR SAN MIGUEL 02/0472013

Péagina 1 de 1
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Anexo 8 PUEBLA
] %

Instituto Electoral del Estado
Direccién de Capacitacién Electoral y Educacién Civica

7 de Julio 2013

Listado general de ciudadanos No aptos

Pagina 1 de 1

12 etapa
Fecha: 22/03/2013
DISTRITO: 1 XICOTEPEC Hora: 10:05:32 a.m
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Seccién: 2370 12 Ciudadanos No aptos
. J . = Causa, rechazo o
Nombre: | Edad: l Sexo: l Domicilio Colonia I impedimento Fecha
APONTE PEREZ JONNY 2 - PRIV. 5 DE MAYO B OTE. 320 HIDALGO RECHAZO DEL CIUDADANOG 11/02/2013
APONTE SALAZAR BRENDA 53 AV REFORMA 2502 CENTRO HISTORICO CAMBIO DE DOMICILIO 15/02/2013
. NO CONOCEN AL
APONTE SALAZAR PERLA 47 M €21 NORTE 807 JESUS GARCIA ARG 17/02/2013
CAPULIN APONTE DANIEL 25 H AV 8 PONIENTE 507 10 BARR SAN MIGUEL FALLECIMIENTO 06032013
HERRERA AVILA FELIX 29 H PRIV 27 NORTE 413 BARR SAN ANTONIO m LERRY 09/03/2013
NO CONTAR CON
JAIME COATL MANUEL 24 H PRIV 13 A NORTE 1603 CENTRO HISTORICO T IR TR 12/03/2013
LOPEZ PAEZ MARIELA 85 M AV 18 PONIENTE 1509 LAZARO CARDENAS RECHAZO DEL CIUDADANO 17032013/
LOPEZ PAREDES OMAR 43 H AV 2° PONIENTE 505 § SANTA MARIA VIVIENDA DESHABITADA 26/03/2013
MERINO AVILA GERVACIO 48 H € 15 NORTE 2109 LAS CUARTILLAS CAMBIO DE DOMICILIO 02/04/2013
DISCAPACITAD TEMPORAL
PAEZ LOPEZ ERIK 45 H C 15 NORTE 2108 SAN MIGUEL HUEYOTLIPAN O FERMANENTE 05/04/2013
NO CONOCEN AL
LOPEZ ROCHA MODESTO 22 H AVE 12 PTE 203 26 DE MAYO SIUCAANG 07/04/2013
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Seccion: 2374 4 Ciudadanos No aptos
Nombre: I Edad: ] Sexo: | Domicilio Colonia c“"’"i ',”'. i Fecha
ABRAJAN TOXQUI BARTOLOME = i oo CENTRO HISTORICO RECHAZO DEL CIUDADANO S
CALLETANO CUAHUIZO FELIX 57 AV 2° PONIENTE 5055 LAZARO CARDENAS CAMBIO DE DOMICILIO 25/02/2013
NO CONTAR CON
GARCIA TECUA GUILLERMINA 19 M C 5 NORTE 1505 3 CENTRO HISTORICO CREDERCHAL PASAVOTA 17/03/2013
MORALES GARCIA FRANCISCA 2 M PRIV 27 NORTE 413 JESUS GARCIA VIVIENDA DESHABITADA 06/04/2013
ARE: 2 SANCHEZ JUAREZ RAMON
MUNICIPIO: ZIHUATEUTLA
Seccién: 2374 6 Ciudadanos No aptos
o i 5 _ Causa, rechazo o
Nombre: ] Edad: [ Sexo: | Domicilie Colonia impedi t Fecha
APARICIO ISLAS MODESTO ¥ - BRI RORTE A JESUS GARCIA CAMBIO DE DOMICILIO 15/02/2013
DORANTES DIEGO ROSA 31 PRIV 13 A NORTE 1603 BARR SAN MIGUEL VIVIENDA DESHABITADA 17/02/2013
PACHUCA CASTILLO MARIA 19 M C 5 NORTE 1505 3 CENTRO HISTORICO RECHAZO DEL CIUDADANO 06/03/2013
RAMIREZ MARTINEZ DORA r M PRIV 27 NORTE 413 LAZARO CARDENAS N COEMEL 0010372013
SALDARA NIETO BEATRIZ % M AV REFORMA 2502 LAS CUARTILLAS FALLECIMIENTO 1210372013
NO CONTAR CON
SOLIS ROMERO ELVIRA M € 21 NORTE 807 SAN MIGUEL HUEYOTLIPAN CEE A CARA VSTAR 177032013/
= NO CONOCEN AL
ZENTENO DOMINGUEZ OLGA M AV 18 PONIENTE 1508 JESUS GARCIA CREAEANG 26/03/2013
ZURITA OCAMPO ISRAEL 49 H AV 2° PONIENTE 5055 BARR SAN MIGUEL RECHAZO DEL CIUDADANO 02/04/2013



Anexo 9

Instituto Electoral del Estado

Direccién de Capacitacién Electoral y Educacién Civica

Listado de ciudadanos visitados gue recibieron la carta-notificacién

_ PUEBLA
\ FOYT A

7 de Julio 2013

Péagina 1 de 1

d

12 etapa
Fecha: 22/03/2013
DISTRITO: 1 XICOTEPEC Hora: 10:05:32 a.m
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO Ciudad isitados que recibi: la carta-notificacion 12
MUNICIPIO: XICOTEPEC
l_ Seccién Nombre Recibié carta Fecha de entrega Observaciones
535 APONTE SALAZAR BRENDA CIUDADANO 09/03/2013 NO SABE LEER NI ESCRIBIR
535 APONTE SALAZAR PERLA CIUDADANO 11/03/2013 SIN OBSERVACIONES
535 CAPULIN APONTE DANIEL CIUDADANO 14/03/2013 SE NEGO A PARTICIPAR Y AFIRMAR
535 HERRERA AVILA FELIX MADRE 17/032013 NO PUEDE PARTICIPAR TRABAJA TODOS LOS DIAS
535 JAIME COATL MANUEL CIUDADANO 25/03/2013 EL CIUDADANO ES ALCOHOLICO
535 LOPEZ PAEZ MARIELA CIUDADANO 30/03/2013 SIN OBSERVACIONES
535 LOPEZ PAREDES OMAR CIUDADANO 020472013 NO TIENE CREDENCIAL PARA VOTAR
535 MERINO AVILA GERVACIO HERMANO(A) 03/04/2013 NO SE ENCONTRO EN VARIAS OCASIONES
535 PAEZ LOPEZ ERIK CIUDADANC 05/04/2013 ANDA DE VIAJE
535 LOPEZ ROCHA MODESTO CIUDADANO 07/04/2013 ESTA ENFERMA
535 APONTE PEREZ JONNY CONYUGE 15/04/2013 SE ENCUENTRA EN HIDALGO
536 LUNA VALLE ARNULFO CIUDADANO 22/04/2013 NO SABE LEER NI ESCRIBIR
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO Ciudad visi que recibieron carta-notificacién 4
MUNICIPIO: XICOTEPEC
| Seccioén l Nombre Recibié carta Fecha de entrega Observaciones
536 ABRAJAN TOXQUI BARTOLOME CIUDADANO 27/0412013 NO SABE LEER NI ESCRIBIR
536 CALLETANO CUAHUIZO FELIX CIUDADANO 30/04/2013 SIN OBSERVACIONES
536 GARCIA TECUA GUILLERMINA CIUDADANO 02/05/2013 SE NEGO A PARTICIPAR Y AFIRMAR
536 MORALES GARCIA FRANCISCA PADRE 04/05/2013 NO PUEDE PARTICIPAR TRABAJA TODOS LOS DIAS
ARE: 2 SANCHEZ JUAREZ RAMON Ciudadanos visitados que recibi carta-notificacién 8
MUNICIPIO: ZIHUATEUTLA
Seccién Nombre Recibié carta Fecha de entrega AL Observaciones
2370 APONTE SALAZAR BRENDA CIUDADANO 05/05:2013 NO SABE LEER NI ESCRIBIR
2370 APONTE SALAZAR PERLA CIUDADANO 06/05/2013 SIN OBSERVACIONES
2370 CAPULIN APONTE DANIEL CIUDADANO 08/05/2013 SE NEGO A PARTICIPAR Y AFIRMAR
2370 HERRERA AVILA FELIX MADRE 09/05/2013 NO PUEDE PARTICIPAR TRABAJA TODOS LOS DIAS
2370 JAIME COATL MANUEL CIUDADANO 10/05/2013 EL CIUDADANO ES ALCOHOLICO
2370 LOPEZ PAEZ MARIELA CIUDADANO 11/05/2013 SIN OBSERVACIONES
2370 LOPEZ PAREDES OMAR CIUDADANO 12/05/2013 NO TIENE CREDENCIAL PARA VOTAR
2370 MERINO AVILA GERVACIO HERMANO(A) 131052013 NO SE ENCONTRO EN VARIAS OCASIONES



Listado de ciudadanos visitados gue No recibieron la carta
notificacién por alguna causa

Anexo 10

Instituto Electoral del Estado
Direccién de Capacitacién Electoral y Educacion Civica

12 etapa

PUEBLA

o, s

o
L B

Fecha: 22/03/2013

DISTRITO: 1 XICOTEPEC Hora: 10:05:32 a.m
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO Ciudadanos visitados que No recibi la carta-notificacion por al causa 12
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Causa por la que no Rechazo por el que no Fechade la
Seccién Nombre fue posible notificar fue posible notificar Observaciones G
(Clave) (Clave)
1695 APONTE SALAZAR BRENDA 6 VIVIENDA DESHABITADA 02/03/2013
1695 APONTE SALAZAR PERLA 2 CAMBIO DE DOMICILIO 03/03/2013
1695 CAPULIN APONTE DANIEL 5 NO RADICA EN EL DOMICILIO 05/03/2013
1695 HERRERA AVILA FELIX 4 NO CONOCEN AL CIUDADANC 09/03/2013
1695 JAIME COATL MANUEL 9 e MOTIVOS POLITICOS 15/03/2013 |
1695 LOPEZ PAEZ MARIELA 1 DOMICILIO NO LOCALIZADO 27/03/2013
1695 LOPEZ PAREDES OMAR 9 1 OTROS 03/04/2013
1695 MERINO AVILA GERVACIO 2 CAMBIO DE DOMICILIO 05/04/2013
1695 PAEZ LOPEZ ERIK ] d MOTIVOS LABORALES 07/04/2013
1695 LOPEZ ROCHA MODESTO [ VIVIENDA DESHABITADA 19/04/2013
1695 APONTE PEREZ JONNY 9 f OTROS 21/04/2013
1695 LUNA VALLE ARNULFQO 1 DOMICILIO NO LOCALIZADO 29/04/2013
e - —— —
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO Ciudadanos visitados que No recibieron la carta-notificacién por alguna causa 4
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Causa por la que no Rechazo por el que no Fachadela
Seccién Nombre fue posible notificar fue posible notificar Observaciones e
visita
(Clave) {Clave)
1697 ABRAJAN TOXQUI BARTOLOME 1 DOMICILIO NO LOCALIZADO 28/03/2013
1697 CALLETANO CUAHUIZO FELIX 5 NO RADICA EN EL DOMICILIO 30/03/2013
1697 GARCIA TECUA GUILLERMINA 9 B MOTIVOS RELIGIOSOS 02/04/2013
1697 MORALES GARCIA FRANCISCA 3 FALLECIMIENTO 05/04/2013
= —
ARE: 2 SANCHEZ JUAREZ RAMON Ciudadanos visitados que No recibieron la carta-notificacién por alguna causa 8
MUNICIPIO: ZIHUATEUTLA
Causa por la que no Rechazo por el que no Fachadala
Seccién Nombre fue posible notificar fue posible notificar Observaciones e
visita
(Clave) (Clave)
2370 APONTE SALAZAR BRENDA 7 REGISTRO DUPLICADO EN LA LISTA NOMINAL 02/03/2013
2370 APONTE SALAZAR PERLA 5 NO RADICA EN EL DOMICILIO 12/03/2013
2370 CAPULIN APONTE DANIEL 9 a POR MOTIVOS ESCOLARES 17/03/2013
2370 HERRERA AVILA FELIX 4 NO CONOCEN AL CIUDADANO 28/03/2013
2370 JAIME COATL MANUEL 9 c MOTIVOS DE SALUD 04/04/2013
2370 LOPEZ PAEZ MARIELA 1 DOMICILIO NO LOCALIZADO 07/04/2013
2370 LOPEZ PAREDES OMAR 8 NO HAY ACCESO AL DOMICILIO 12/04/2013
2370 MERING AVILA GERVACIO 9 e MOTIVOS POLITICOS 17/04/2013
Pagina 1 de 1 UM
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7 de Julic 2013

Instituto Electoral del Estado
Direccién de Capacitacién Electoral y Educacion Civica

Listado de ciudadanos notificados gue No recibieron la
capacitacion por alguna causa

12 etapa

Fecha: 22/03/2013

DISTRITO: 1 XICOTEPEC Hora: 10:05:32 a.m
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO Ciudadanos notificados que No recibieron la capacitacién por causa 12
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Causa por la que no =
F o Rechazo Impedimento = Fecha de
Seccién Nombre fue po?gll:v:paciur (Clave) (Clave) Observaciones el
1695 APONTE SALAZAR BRENDA 6 VIVIENDA DESHABITADA 02/0372013
16395 APONTE SALAZAR PERLA - a POR MOTIVOS ESCOLARES 03/03/72013
1695 CAPULIN APONTE DANIEL 1 NO SABE LEER NI ESCRIBIR 05/03/2013
1695 HERRERA AVILA FELIX ] b POR MOTIVOS RELIGIOSOS 09/03/2013
NO CUENTA CON CREDENCIAL
1695 JAIME COATL MANUEL m PARA VOTAR 15032013
1695 LOPEZ PAEZ MARIELA ] d POR MOTIVOS LABORALES 27/03/72013
1695 LOPEZ PAREDES OMAR 9 c POR MOTIVOS DE SALUD 03/04/2013
1695 MERINC AVILA GERVACIO 3 FALLECIMIENTO 05/04/2013
ES MINISTRO DE CULTO
1695 PAEZ LOPEZ ERIK vl RELIGIOSO 07/04/2013
1695 LOPEZ ROCHA MODESTO 9 b POR MOTIVOS RELIGIOSOS 19/04/2013
1695 APONTE PEREZ JONNY L} a POR MOTIVOS ESCOLARES 21/04/2013
1695 LUNA VALLE ARNULFO 10 20/04/2013
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO Ciudadanos notificados que No recibi pacitacién por alguna causa 4
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Causa por la que no E
. Rechazo Impedimento Fecha de
Seccién Nombre fue Wﬁg: ;a)pacihr (Clave) {Clave) Observaciones Eocl i6n
ABRAJAN TOXQUI
1687 BARTOLOME 2 CAMBIO DE DOMICILIO 28/03/2013
1697 CALLETANO CUAHUIZO FELIX 9 c POR MOTIVOS DE SALUD 30/03/2013
NO CUENTA CON CREDENCIAL
1697 GARCIA TECUA GUILLERMINA m PARA VOTAR 02/04/2013
MORALES GARCIA
1697 FRANCISCA 10 OTROS 05/04/2013
ARE: 2 SANCHEZ JUAREZ RAMON Ciudadanos notificados que No recibieron la capacitacién por alguna causa 8
MUNICIPIO: ZIHUATEUTLA
Causa por la que no X
- i Rechazo Impedimento . Fecha de
Seccién Nombre fue pos(igII: v?'pacmr (Clave) (Clave) Observaciones Sl
2370 APONTE SALAZAR BRENDA 9 e POR MOTIVOS DE SALUD 0210372013
2370 APONTE SALAZAR PERLA 2 CAMBIO DE DOMICILIO 12/03/2013
2370 CAPULIN APONTE DANIEL 9 a POR MOTIVOS ESCOLARE 17032013
2370 HERRERA AVILA FELIX 9 d POR MOTIVOS LABORALES 28/03/2013
2370 JAIME COATL MANUEL 1 NO SABE LEER NI ESCRIBIR 04/04/2013
2370 LOPEZ PAEZ MARIELA 3 FALLECIMIENTO 07/04/2013
2370 LOPEZ PAREDES OMAR 9 e POR MOTIVOS POLITICOS 12/04/2013
NO CUENTA CON CREDENCIAL
2370 MERINO AVILA GERVACIO n PARA VOTAR 17/04/2013
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DISTRITO: 1

XICOTEPEC

Anexo 12

Instituto Electoral del Estado
Direccién de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

Listado de modificaciones realizadas a |la captura por fecha

12 etapa

PUEBLA

7 it e
i

B :
i

7 de Julio 2013

Fecha: 22/03/2013
Hora: 10:05:32 a.m

ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO Total de ciudadanos a los que se les modificé algln dato 12
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Motivo de la correccién Fecha de la
Seccién Nombre Error de Incor it Dato incorrecto a modificar Dato correcto modificado = A
< modificacién
captura en hoja de datos
1685 APONTE SALAZAR BRENDA v CAMBIC DE DOMICILIO NO CONOCEN AL CIUDADANO 02/03/2013
1695 APONTE SALAZAR PERLA &) VIVIENDA DESHABITADA NO RADICA EN EL DOMICILIO 03/03/2013
1695 CAPULIN APONTE DANIEL v 3 PRIMARIA PROFESIONAL TITULADO 05/03/2013
1695 HERRERA AVILA FELIX v NO RADICA EN EL DOMICILIO CABIO DE DOMICILIO 08/03/2013
1695 JAIME COATL MANUEL W 5 PROFESIONA 5 DE PRIMARIA 15/03/2013
1695 LOPEZ PAEZ MARIELA v 3 PRIMARIA PROFESIONAL TITULADO 27/03/2013
1695 LOPEZ PAREDES OMAR v HERMANO (&) CIUDADANO 03/04/2013
NO CUENTA CON CREDENCIAL PARA
1695 MERINO AVILA GERVACIO el MOTIVOS LABORALES VOTAR CON FOTOSRAFIA 05/04/2013
1695 PAEZ LOPEZ ERIK v 1 PRIMARIA 3 DE SECUNDARIA 07/04/2013
1695 LOPEZ ROCHA MODESTO R NO CONOCEN AL CIUDADANO CAMBIO DE DOMICILIO 19/04/2013 |
1695 APONTE PEREZ JONNY N 6 PRIMARIA 2 PROFESIONAL 21/04/2013 /"
1695 LUNA VALLE ARNULFO ¥ CAMBIO DE DOMICILIO VIVIENDA DESHABITADA 20/04/2013
A i ——— — — — TS st
ARE: 1 RODRIGUEZ RAMOS PEDRO Total de ciudadanos a los que se les modificé algun dato 4
MUNICIPIO: XICOTEPEC
Motivo de la correccién Fecha de |
Seccién Nombre Error de Inconsistencia Dato incorrecto a modificar Dato correcto modificade Sl
5 modificacién
captura en hoja de datos
1697 APONTE SALAZAR BRENDA v 3 PRIMARIA PROFESIONAL TITULADO 02/03/2013
1697 APONTE SALAZAR PERLA ) HERMANO (4) CIUDADANO 03/03/2013
1697 CAPULIN APONTE DANIEL v 5 PRIMARIA 2 PROFESIONAL 05/03/2013
1697 HERRERA AVILA FELIX A CAMBIO DE DOMICILIO NO CONOCEN AL CIUDADANO 08/03/2013
SP—— v - — -
ARE: 2 SANCHEZ JUAREZ RAMON Ciudadanes notificados que No recibieron la capacitacién por alguna causa 8
MUNICIPIO: ZIHUATEUTLA
Motivo de la correccién Eecha de |
Seccién Nombre Errorde | Inconsistencia Dato incorrecto a modificar Dato correcto modificado s diﬁcazi :n
captura | en hoja de datos
1695 APONTE SALAZAR BRENDA v NO CONOCEN AL CIUDADANO CAMBIO DE DOMICILIO 02/03/2013
1695 APONTE SALAZAR PERLA N 3 PRIMARIA PROFESIONAL TITULADO 03/03/2013
1695 CAPULIN APONTE DANIEL y CAMBIO DE DOMICILIO VIVIENDA DESHABITADA 05/03/2013
1695 HERRERA AVILA FELIX v 1 PRIMARIA 3 DE SECUNDARIA 09/03/2013
1695 JAIME COATL MANUEL y NO RADICA EN EL DOMICILIO CABIC DE DOMICILIO 15/03/2013
NO CUENTA CON CREDENCIAL PARA
1695 LOPEZ PAEZ MARIELA 4 MOTIVOS LABORALES VOTAR CON FOTOGRAFIA 27/03/2013
1695 LOPEZ PAREDES OMAR \ 6 PRIMARIA 2 PROFESIONAL 03/04/2013
1695 MERINO AVILA GERVACIO 7 HERMANO (A) CIUDADANO 05/04/2013
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INTRODUCCION

El siguiente documento es un manual de usuario que contiene las instruc-
ciones para el uso y manejo de las herramientas especificas a utilizar del
menU principal Médulo inicial y Etapa 1 Notificaciéon Capacitacién que
conforman el Sistema de Integracion de Casillas del Instituto Electoral del
Estado de Puebla. Dicho manual permitird tener claras las funcionalida-
des que redliza cada herramienta facilitando de tal modo la eficiencia
en el trabagjo de la persona que lo utilice.Se presentard primeramente
la forma en que se ingresard al sistema, posteriormente se explicarda el
Modulo inicial las herramientas con las que cuenta y su funcionalidad y
finalmente se detallard Etapa 1 Notificacion Capacitacién las herramien-
tas con las que cuenta y su funcionalidad.
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T

E INTEGRACION DE CASILLAS
LECTORAL DEL ESTADO

Se ingresard en el buscador la siguiente direccidén url:
http://ieepuebla.homeip.net/sic2013/. de preferencia se recomienda utilizar el
navegador explorer, aparecerd la primera pantalla del SIC (Sistema de Integra-
cion de Caisillas) en donde se pide que ingrese el nombre de usuario y contrase-
Aa, habrd unicamente una por cada distrito.

Instituto Electoral del Estado
Direceion de Capacitacion Eleciodal y Educacion Civica

vtennta T

Figura 1. Acceso al sistema
Una vez que se haya ingresado al sistema aparecerd un menu en la parte supe- |
rior que contiene: Menu inicial, Etapa 1 Notificacién Capacitacién, Integracion
de MDC, Etapa 2 Entrega de Nombramientos y Segunda Capacitacion y Cerrar
Sesion, para acceder a cada uno de ellos se le tiene que dar click sobre el
nombre.
En este manual se explicard Unicamente el menu Moédulo inicial y menu Etapa 1

Notificacion Capacitacion.
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Figura 2. Menus SIC [
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En este apartado se dan de alta al personal que operard en cada distrito elec-
toral, se asignan zonas y dreas de responsabilidad, se dan de alta los centros
de capacitacién y se cuenta con una seccién de atencién para que se pueda
consultar informacidén especifica de cada una de estas.

e i W | brmaracea de FBA Wi & e d——
wre ] -

= Instituto Electoral del Estado MOTA
ﬁ Ihrws e B gt s s w1 i e Pk T e

Latema S8 ntsgracin de Casliss

Figura 3. Menu Modulo Inicial

Las secciones que contiene el menu de mddulo inicial son cuatro y se encuen-
tran en la parte lateral izquierda, para ingresar a cualquiera de estas se tiene
que dar click sobre el nombre.

A continuacion se detallan las funcionalidades de cada una de las secciones
antes mencionadas:

Personal operativo (enlaces), coordinadores, supervisores y auxiliares de capa-
citacion electoral.

En la parte inferior de la pantalla principal aparecen tres opciones: Personal
Operativo de la DCEEC, Coordinadores Distritales de Capacitaciéon Electoral
y Supervisores y auxiliares de Capacitacion Electoral; en este caso se trabajara
con la opcidén Supervisores y auxiliares de Capacitacion Electoral accediendo a
ella dando click sobre el nombre.

Instituto Electoral del Estado
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Una vez que se ingresd aparecerd en la parte lateral izquierda las siguientes
opciones: Altas, Bajas, Modificar y Regresar; al centro aparecen los siguientes
campos a llenar o seleccionar: Lista de supervisores/auxiliares, Nombre comple-
to, Cargo y Observacion, finalmente en la parte inferior aparecen las siguientes
opciones: Eliminar, Cancelar, Guardar y Reporte.

2y N :ms e wain gt PR Ul 2 ===
Lanm i - S ¥
Captura de supervisores y auxiliares electorales de
capacitacion
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Figura 5. Captura de supervisores y auxiliares electorales de capacitacion

Para registrar a un nuevo supervisor o auxiliar primeramente se da click en “Al-
tas” y se registran los datos solicitados y una vez terminado se da click en el bo-
ton "Guardar”.

Cuando se necesite dar de baja a alguna persona, se selecciona el nombre de
la lista desplegable y se da click en el botdn “Bajas” y posteriormente al botén
“Eliminar”.

Para modificar datos de alguna personaq, se selecciona el nombre de la lista
desplegable y se da click en el botdn “Maodificar” y una vez terminado se da
click en el botén “"Guardar”.

Con el botdn “Reporte” se obtiene toda la informacion registrada para impri-
mirla o consultarla.

El boton “Regresar” servird para salir por completo de esta seccion.
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En la pantalla de este apartado aparecerdn en el lado izquierdo las siguientes
opciones: Nueva drea de responsabilidad, Guardar, Buscar, Modificar, Reporte,
Eliminar y Regresar; al centro se despliegan varios campos a completar de listas
desplegables.

e s | boapese W T d ITECTT
pp o Eoliens

Caplurs ronas y sreas de respensabitidad

Figura 6. Zonas y areas de responsabilidad

Para registrar una nueva drea de responsabilidad se deberd dar click en el ico-
no y no en el nombre de "Nueva drea de resp.” asi se habilitaran los campos
gue requieren ser llenados seleccionando una de las opciones, en la parte infe-
rior aparecen dos pequenos recuadros con el titulo Seccién separadas con dos
flechas una indica hacia el lado derecho con la cual al darle click quita seccio-
nes y la otra indica hacia el lado izquierdo la cual, agrega secciones. Una vez !
terminado el trabajo se deberd dar click en el boton “"Guardar”. L

g e (1A Vs } s o S—— A
Lot §
¥
= \

bae
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Figura 7. Captura zonas y dreas de responsabilidad
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El botén “Buscar" indicard que se debe seleccionar una Zona y Area una vez
hecho esto, mostrard si se cuenta con un registro de no ser asi la pantalla que-
darda en blanco. Si se desea asignar a una nueva persona se deberd ir a “Nueva

area de resp.”.

Thrp e R Uiy 4 e S
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Captura Tonas y areas de respansabilidad

Figura 8. Buscar

Con el botdn "Maodificar” se podrd cambiar Unicamente el municipio y las sec-
ciones, para esto, primeramente se da click en el botdn "Buscar” se selecciona
la informacién requerida de todos los campos y se da click en el botén *Modifi-
car”, una vez terminadas las acciones necesarias se da click en el boton “*Guar-

dar”.
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Figura 9. Modificar
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Para eliminar una asignacion se buscard primeramente por zona y area poste-
riormente se dard click en el boton “Eliminar”.
Llegat 1 hiognr= B MY, Lt 1 (LB

[P o |
M o B

Caplurta tonas y aress & respansasbilidsd

Figura 10. Eliminar

Con el botdn "Reporte” se obtiene toda la informacion registrada para impri-
mirla o consultarla.

El boton "Regresar” para salir del aparatado completamente.

En este apartado se podran de alta nuevos centros de capacitacion, modificar
o eliminar asignaciones.

Al centro de la pantalla aparecen los campos requeridos para dar de alta un
nuevo centro de capacitacion.

En la parte inferior aparecerdn los botones para realizar diferentes acciones a
los cuales, se les debe dar click en el icono y no en el nombre.
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Para dar de alta un nuevo centro de salud, se deberd dar click en el botdn
“Nuevo” completar la informacion solicitada y posteriormente dar click en el

botéon "Guardar'.

R 1m1 Wt & 1R Tt & Lot S
e Fap v m-—-
»
Trertla L arw P o

Captura de centros de capacitacion

Figura 12. Nuevo

Para buscar un centro de deberd seleccionar el botén “Buscar” indicar la loca-
lidad y el municipio, aqui mismo se podrd hacer una modificacion si se requiere,
dando click en el boton "Modificar” o eliminar una asignacién dando click en el
botdn “Eliminar”.
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Captura de centros de capacitacion

Figura 13. Buscar

Con el boton "Reporte” se obtiene toda la informacién registrada para impri-
mirla o consultarla.
El boton “Regresar” para salir del aparatado completamente.
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En este apartado se podrda consultar la informacion relacionada con las seccio-
nes; en el centro aparece informacién especifica de la seccidén solicitada; en la
parte inferior aparecen los botones para redlizar diferentes acciones a los cua-
les, se les debe dar click en el icono y no en el nombre.

L lz i Felewpae e e 1t J-

g S g——t i
Bei s e fmn

Captura de secciones de atencién especial

Tee

Para ver la informacion de alguna seccion se deberd ingresar en el campo Sec-
cion el nUmero de esta y se desplegaran todos los campos.

ity e fimes | e e ar o g i e S
WP pas 104 et dn =
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haa B R

Captisra de secslones de stencicn sapecial
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Con el icono “Nuevo” se habilitard el campo de Acciones implementadas, en
donde se podrdn ingresar las actividades realizadas u observaciones una vez
que se termine se da click en el botén “"Guardar”

Asimismo con el botdn “Corregir’ se podran modificar las notas que se hayan re-
gistrados en el campo de Acciones implementadas, sefialando la seccion que
se requiera; para quitar por completo un registro hecho en este campo se da
click en el botén “Eliminar”.

Cuando ya no se desea contfinuar con una accion se da click en el botéon "Can-
celar”.

Con el botdon "Reporte” se obtiene toda la informacién registrada para impri-
mirla o consultarla.

Figura 14. Secciones de atencion especial

Figura 15. Captura de secciones de atencion especial
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En este apartado se registrardn notificaciones de capacitacion y se podran im-
primir reportes con respecto a las actividades de capacitacion a los ciudada-
nos los que la recibieron y los que no, ciudadanos aptos y no aptos, lo que reci-
bieron carta-notificacién y los que no, entre otros.

T P % o 2 TR -t D
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Eatrmg de lesegrecee de Cavdes

Figura 16. Menu etapa 1 noftificacion capacitacion
Las secciones que contiene el menu etapa 1 notificacién capacitaciéon son cua-
fro y se encuentran en la parte lateral izquierda, para ingresar a cualquiera de
estas se tiene que dar click sobre el nombre.

A continuacion se detallan las funcionalidades de cada una de las secciones
antes mencionadas:

Nofificaciéon-capacitacién a ciudadanos insaculados

Este reporte esta dividido en tres secciones en el primero se registraran datos especifi-
cos de ubicacién del ciudadano, en el siguiente apartado se indicara si recibid o no
carta noftificacion; si la respuesta es no Unicamente se terminardn de llenar los campos
de ese apartado, si la respuesta es si, se completardn los campos solicitados en la si-

guiente seccion.
- = — = -
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Una vez terminado el registro se da click en el botén “"Guardar" ubicado en la
parte superior derecha. Asimismo, si se desea modificar algun dato se seleccio-
na el municipio, seccidon y nombre de la persona y se da click en el botén “Mo-
dificar”" ubicado en la parte superior derecha.

M R I:a § T T mu p (A S -

Capiura de cludadanos NoGHITAGEE-CAPMITIGOS

Figura 18. Modificar

Listados generales de ciudadanos aptos y no aptos (evaluacion objetiva)
En este apartado se podrdn consultar o imprimir los listados generales de ciuda-
danos aptos y no aptos; se puede filtrar por orden alfabético o cronoldgico y/o

por rango de fecha.

Tcbuby Sl 1 az | bnmesa fo e [ L S
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Instituto Electoral del Estado
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Figura 19. Listados generales de ciudadanos aptos y np.a
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Otros listados

En este apartado se podran consultar o imprimir los listados de ciudadanos visi-
tados que recibieron la carta notificacion, de ciudadanos que no recibieron la
carta notificacion por alguna causa, de ciudadanos que no recibieron la capa-
citacion por alguna causa y el listado de modificaciones realizadas a la captura
por fecha; se puede filtrar por orden alfabético o cronoldgico y/o por rango de
fecha.
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Figura 20. Ofros listados

Reportes, 1° etapa de notificacion-capacitacion

En este apartado se podrdn consultar o imprimir los reportes de notificaciones
enfregadas y no entregadas por causa, Reporte de capacitacion a ciudada-
nos notificados, Reporte de ciudadanos no capacitados por causa, Reporie de
avance de notificacidn-capacitacion por zore y are, Reporte de Ciudadanos
notificados y capacitados aptos por sexo y escolaridad y Secciones ABC.
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Figura 21. Reportes, 1° etapa de nofificacion-capacitacion
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LINEAMIENTOS PARA OPERAR EL SISTEMA DE INTEGRACION
DE CASILLAS 2012-2013

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 104 fracciones V y VI; 106 fraccion V;
118 fraccion XllI; 119 fracciones X y XX y 252 fracciones |, II, Ill, IV, V, VI, VII, VIl y IX
del Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla y de acuerdo
con el Programa de Capacitacion Electoral 2012-2013, se actualiz6 el Sistema de
Integracion de Casillas (SIC) 2012-2013.

Con base en lo anterior la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
elabord el presente documento, mismo que servira de apoyo para facilitar la captura de
la informacién que se genere con motivo de la entrega de la notificacion y la
capacitacion a los ciudadanos insaculados durante la primera etapa; asi mismo la
Direccion Administrativa, a través de la Coordinacién de Informatica, elaborara el
Manual del usuario para operar el SIC 2012-2013 y ambos documentos tendran el
proposito de auxiliar a los responsables en las tareas de captura.

PRIMERO. La estructura del SIC, esta conformada por:

@  Modulo inicial.

@ 12 etapa notificacion-capacitacion.

@ Integracion de Mesas Directivas de Casilla (M.D.C.), y
Q@  2° Etapa entrega de nombramientos y 22 capacitacion.

En las siguientes lineas del presente documento se explica detalladamente el contenido
de cada unos de los puntos sefalados anteriormente:

@  Mddulo inicial:
1. Personal operativo (enlaces de la DCEEC), coordinadores, supervisores y
auxiliares de capacitacion electoral.
2. Zonas y areas de responsabilidad y secciones compartidas.
3. Centros de capacitacion.
4. Secciones de atencién especial.

@ 12 etapa notificacion-capacitacion:

insaculados.

)
1. Pantalla de captura 1® etapa. Notificacién-Capacitacion a ciudadanos ///

2. Listados generales de ciudadanos aptos y no aptos.

a. Listado general de ciudadanos aptos. U\
b. Listado general de ciudadanos No aptos.

Lineamientos para operar el SIC 2012-2013.

Pagina 1de 9
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3. Otros listados.

c. Listado de ciudadanos visitados que recibieron la carta-notificacion.

d. Listado de ciudadanos visitados que No recibieron la carta-notificacion por
alguna causa.

e. Listado de ciudadanos notificados que no recibieron la capacitacion por
alguna causa, y

f. Listado de modificaciones realizadas a la captura por fecha.
4. Reportes de la 1? etapa notificacion-capacitacion.

Reporte de notificaciones entregadas y no entregadas por causa.

Reporte de capacitacién a ciudadanos notificados.

Reporte de ciudadanos no capacitados por causa.

Reporte de avance notificacion-capacitacién por zore y are.

Reporte de ciudadanos notificados y capacitados aptos por sexo y
escolaridad, y

6. Secciones ABC.

£t il ha =k

SEGUNDO. Los responsables de la administracion y proceso de la informacién que
genere el sistema, asi como el uso de la contrasefia, seran: el Coordinador de
Capacitacion Electoral y el capturista asignado al SIC, los cuales debera contar con los
conocimientos basicos en computacion, actividad que estara supervisada por el
Consejero Presidente del Distrito Electoral correspondiente y por la Comisién Especial
Distrital de Capacitacion Electoral en atencion al articulo 53 del Reglamento de
Comisiones del Instituto Electoral del Estado.

TERCERO. El SIC cuenta con un procedimiento de control para la autorizacion de la
correccion de inconsistencias, que permite a los responsables del mismo realizar las
correcciones que deriven de errores de captura o inconsistencias en las hojas de datos,
generando en el momento de cualquier correccion el reporte correspondiente.

CUARTO. Para consultar los datos estadisticos que genere el SIC se debera ingresar
en el menu con la denominacién Reportes 1 etapa notificacion-capacitacion y la
pantalla del sistema desplegara el listado de dichos reportes, por tanto se tendra el
acceso para consultar, imprimir o guardar el archivo que se desea analizar segun sea el
caso. En este sentido, si algin representante de partido politico registrado ante los
diferentes érganos electorales solicita dichos reportes, el érgano correspondiente hara
la entrega del reporte o reportes en medio impreso, magnético o por correo electronico
externo.

El SIC sera instalado para efectos del parrafo anterior en los equipos de computo que
determinen los miembros del Consejo General y éstos deberan encontrarse

W
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debidamente ubicados en las instalaciones que ocupan las oficinas centrales del
Instituto Electoral del Estado.

Para el caso de los Consejos Distritales, los datos estadisticos que genere el SIC se
podran consultar en cualquier equipo de cémputo instalado en los 26 consejos
distritales, previa clave personal que asignara en su momento la Coordinaciéon de
Informatica a los miembros del Consejo Distrital.

QUINTO.

@ Méodulo inicial

—

w N

Personal operativo (enlaces de la DCEEC), coordinadores, supervisores y
auxiliares. de capacitacién electoral.

Zonas y areas de responsabilidad y secciones compartidas.

Centros de capacitacion.

Secciones de atencion especial.

Personal operativo (enlaces), coordinadores, supervisores y auxiliares de
capacitacion electoral. La Direccién de Capacitaciéon Electoral y Educacion
Civica contara con un nimero suficiente de personal operativo que servira de
enlace entre la instancia central y cada distrito, de igual forma los Consejos
Distritales contaran con los coordinadores, supervisores y auxiliares de
capacitacion electoral con el objetivo de dar seguimiento a las actividades
tendientes a la integracion de las mesas directivas de casilla; por tanto, la
relacion de dicho personal debera ser ingresada en este moédulo a efecto de
poder contar con la relacion del personal adscrito a esas areas. Ademas este
modulo servira para las altas y bajas que se pudieran dar con los enlaces de la
DCEEC o con el personal de capacitacion electoral de los consejos distritales
respectivamente.

Zonas y areas de responsabilidad. En este mddulo se capturaran las zores
(zonas de responsabilidad) y las ares (areas de responsabilidad) que tendran a
su cargo los supervisores y los auxiliares electorales respectivamente. El
capturista encargado del SIC debera mantener este médulo actualizado, sobre
todo, cuando existan movimientos de altas o bajas del personal sefialado en el
parrafo anterior. Este referente es de observancia obligatoria ya que de no
cumplirse, la informacién de los reportes carecera de certeza debido a que la
informacién que se genera, a partir de una baja, se presentara sin las
actualizaciones correspondientes.

Centros de capacitacion. Una vez que los Consejos Distritales a través de los
auxiliares electorales hayan ubicado los centros de capacitacion y cuenten con
la relacion de los mismos, el capturista asignado al SIC debera ingresar al
modulo Centros de capacitacion el cual desplegara la pantalla de captura en

Lineamientos para operar el SIC 2012-2013.
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la que se registraran los datos referentes a dichos centros. Una vez registrados
los datos, el SIC generara un listado de los centros de capacitacion, mismos
que funcionaran durante la primera etapa de capacitacion.

4. Secciones de atencion especial. De acuerdo con lo sefalado en el Programa
de Capacitacion 2012-2013, los Consejos Distritales haran en el mes de
marzo un reconocimiento de secciones que presenten problemas para su
integracion y elaboraran una relacion de aquellas que manifiesten una extrema
complejidad y que requieran de atenciéon especial, con el fin de que se tomen
las precauciones necesarias al respecto. Una vez efectuado lo anterior y con la
finalidad de contar con dicha informacién, el responsable del SIC debera
ingresar al sistema toda la informacion referente a este médulo.

SEXTO
@ 12 etapa de notificacion capacitacion

1. Pantalla de captura. 12 etapa Notificacidbn-capacitacion a ciudadanos
insaculados.

2. Listados generales de ciudadanos aptos y no aptos.

c. Listado general de ciudadanos aptos.
d. Listado general de ciudadanos No aptos.

3. Otros listados.

c. Listado de ciudadanos visitados que recibieron la carta-notificacion.

d. Listado de ciudadanos visitados que No recibieron la carta-notificacion por
alguna causa.

e. Listado de ciudadanos notificados que no recibieron la capacitacién por
alguna causa.

f. Listado de modificaciones realizadas a la captura por fecha.

4. Reportes de la 12 etapa de Notificacidn-capacitacion.

Reporte de notificaciones entregadas y no entregadas por causa.

Reporte de capacitacion a ciudadanos notificados.

Reporte de ciudadanos no capacitados por causa.

Reporte de avance notificacién-capacitaciéon por zore y are. /
Reporte de ciudadanos notificados y capacitados aptos por sexo y // _
escolaridad, y i
Secciones A,B,C.

Llneamlentos para operar ei SIC 2012 2013 N\
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A continuacion se describen cada uno de los cuatro rubros anteriores:
12 etapa notificacion-capacitacion:

1. Pantalla de captura. 1* etapa notificacion-capacitacion a ciudadanos
insaculados.

Al seleccionar este rubro, el sistema desplegara la estructura de la pantalla en la que se
debera capturar toda aquella informacion que se genere con motivo de la entrega de la
carta notificacion y la 12 capacitacién a ciudadanos insaculados, que iniciara a partir del
primero de marzo y finalizara el treinta de abril de 2013. La captura de la
informacioén se hara de forma diaria y el ultimo dia en que fenece el término de la 12
etapa el sistema permitira realizar la captura hasta las 24 horas del dia treinta de abril
del mismo afio, por tanto los auxiliares electorales de capacitacién deberan obtener en
campo la informacion requerida, la cual sera generada en los formatos que se describen
a continuacion:

R.1 Notificaciéon. En este formato se registraran los datos referentes a la entrega de la
carta-notificacién a ciudadanos insaculados y consta de los siguientes rubros:

Consejo Distrital No.

Municipio.

Fecha de entrega del reporte.

Seccion electoral.

No. Progresivo.

Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) del ciudadano.

Recibi6 notificacion  “Si” “NO”.

Causas de la “NO” notificacion: (1) Domicilio no localizado; (2) Cambio de

domicilio; (3) Fallecimiento; (4) No conocen al ciudadano; (5) No radica en el

domicilio; (6) Vivienda deshabitada; (7) Registro duplicado en la lista nominal; (8)

No hay acceso al domicilio; (9) Rechazo del ciudadano; (10) Otros.

e Rechazo del ciudadano: a) Por motivos escolares; b) Motivos religiosos; c)
Motivos de salud; d) Motivos laborales; e) Motivos politicos; f) Otros.

e Oftra persona: Hija (o), Hermana (o), Padre, Madre, Sobrina (0), Cufada (o),

Abuela (0), Vecina (0), otros.

Fecha.

Observaciones (relevantes).

Nombre y firma del Auxiliar Electoral, y

Vo.Bo. del Supervisor Electoral.

R.2 12 Capacitacion. En este formato se registraran los datos relativos a la primera
capacitacion que recibiran los ciudadanos insaculados y consta de los siguientes
rubros:

e Consejo Distrital No._

\
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Municipio.
Fecha de entrega del reporte.
Seccion electoral.
No. Progresivo.
Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) del ciudadano.
Recibié capacitacion “Si” “NO”.
Causa de la “NO” capacitacion: (2) Cambio de domicilio; (3) Fallecimiento; (6)
Vivienda deshabitada; (9) Rechazo del ciudadano; (10) Otros.
Rechazo del ciudadano: a) Por motivos escolares; b) Motivos religiosos; c)
Motivos de salud; d) Motivos laborales; €) Motivos politicos; f) Otros.
Impedimento (articulo 141 CIPEEP). |) Saber leer y escribir y no tener mas de 70
anos al dia de la eleccién; Il) Gozar de sus derechos civiles y politicos; lIl) Contar
con credencial para votar con fotografia; IV) Residir en la seccion electoral; V)
Ser servidor publico de confianza; VI) Tener parentesco en linea directa con
candidato; VII) Haber aprobado los cursos de capacitacion; VIII) Ser ministro de
culto religioso.
Fecha.
Lugar de capacitacion: Domicilio, Centro de Capacitacion
Observaciones (relevantes).
Nombre y firma del Auxiliar Electoral, y
Vo. Bo. del Supervisor Electoral.

Hoja de datos 1? etapa. En este formato se deberan registrar los datos generales y
académicos del ciudadano una vez que se le haya impartido el curso de capacitacion a
cargo del auxiliar electoral de capacitacion y consta de los siguientes rubros:

Distrito Electoral No.
Municipio.

Seccidn electoral.

Fecha de capacitacion.

Datos personales del ciudadano.
¢, Cumple con todos los requisitos que numera el articulo 141 del CIPEEP? “Si”
“NO”

En caso de ser negativa la respuesta anterior, marque con una “X" cual de los
requisitos numerados en el articulo 141 del CIPEEP, “NO” cumple.

Datos académicos del ciudadano.

Lugar de capacitaciéon: centro permanente, temporal o domicilio.

Declaracién bajo protesta.

Firma del ciudadano.

Evaluacion.

Croquis del domicilio del ciudadano.
Nombre y firma del Auxiliar electoral, y
Comprobante del curso de capacitacion.
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Seran responsables tanto el coordinador como el supervisor de capacitacion electoral
de verificar detalladamente que los datos que se proporcionaron en los formatos
anteriores tengan la plena veracidad, confiabilidad y seguridad de que la informacion
que se proporcione sea la correcta para su ingreso al SIC.

Para la administracién y control de estos formatos, deberan ser archivados en orden por
seccion electoral y por fecha de entrega del reporte.

2. Listados generales de ciudadanos aptos y no aptos.

En este rubro apareceran dos listados, el primero nos sefala a los ciudadanos que
habiendo asistido al curso de capacitacion no tienen impedimento alguno para
desempefiarse como funcionario de casilla y el segundo enlista aquellos ciudadanos
que no cumplen con alguno de los requisitos sefialados en el articulo 141 del CIPEEP o
en su caso presentan alguna de las causas que les impiden actuar en el desempefio de
dicho cargo. Los listados apareceran con los titulos siguientes:

a. Listado general de ciudadanos aptos.
b. Listado general de ciudadanos NO aptos.

a. Listado general de ciudadanos aptos. Este listado estara integrado especialmente
por los ciudadanos aptos en términos del articulo 252 fracciones VI y VIl del CIPEEP
y que habiendo asistido al curso de capacitaciéon no tiene impedimento alguno para
desempeiiarse como funcionarios de casilla.

b. Listado general de ciudadanos NO aptos. Este listado mostrara a los ciudadanos
que NO cumplen con alguno de lo requisitos que marca el articulo 141 del CIPEEP:
I) Saber leer y escribir y no tener mas de 70 afios al dia de la eleccion, Il) Gozar de
sus derechos civiles y politicos, Ill) Contar con credencial para votar con fotografia,
IV) Residir en la seccién electoral, V) Ser servidor publico de confianza, VI) Tener
parentesco en linea directa con candidato, VIlI) No haber aprobado los cursos de
capacitaciéon y VIII) Ser ministro de culto religioso; asi como aquellos ciudadanos
que presentan alguna de las siguientes causas: (1) Domicilio no localizado, (2)
Cambio de domicilio, (3) Fallecimiento, (4) No conocen al ciudadano, (5) No radica
en el domicilio, (6) Vivienda deshabitada, (7) Registro duplicado en la lista nominal,
(8) No hay acceso al domicilio, (9) Rechazo del ciudadano y (10) Otros. Cuando se
seleccione (9) Rechazo del ciudadano, se debera especificar el tipo de rechazo que
es: a) Por Motivos escolares, b) Motivos religiosos, c) Motivos de salud, d) Motivos
laborales e) Motivos politicos y f) Otros.

3. Otros listados.

Al seleccionar este rubro la pantalla del sistema desplegara cuatro tipos de listados que
seran de utilidad para confrontar, corroborar y consultar que los datos asentados en los
formatos R.1 Notificacion; R.2 12 Capacitacion y Hoja de Datos 1? etapa, coincidan
con la informacién ingresada al SIC, los cuales seran:

Pagina 7 de 9

— \\\\\7

Lineamientos para operar el SIC 2012-2013. \)\\

—

\



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO PUEBLA
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA

7 de Julio 2013

c. Listado de ciudadanos visitados que recibieron la carta-notificacion.

d. Listado de ciudadanos visitados que NO recibieron la carta-notificacion
por alguna causa,

e. Listado de ciudadanos notificados que NO recibieron la capacitacion por
alguna causa, y

f. Listado de modificaciones realizadas a la captura por fecha.

c. Listado de ciudadanos visitados que recibieron la carta-notificacion. Este listado
desplegara exclusivamente a todos los ciudadanos que recibieron la carta-notificacion
durante el periodo comprendido para tal efecto, asi mismo el listado se podra
consultar e imprimir desde el SIC por fecha, por zore y ares, pudiendo observar en el
mismo la productividad de los auxiliares electorales con respecto a sus areas de
trabajo.

d. Listado de ciudadanos visitados que NO recibieron la carta-notificacion por
alguna causa. Este listado muestra a los ciudadanos que NO recibieron la carta-
notificacion por las siguientes causas: (1) Domicilio no localizado; (2) Cambio de
domicilio; (3) Fallecimiento; (4) No conocen al ciudadano; (5) No radica en el
domicilio; (6) Vivienda deshabitada; (7) Registro duplicado en la lista nominal; (8) No
hay acceso al domicilio; (9) Rechazo del ciudadano y (10) Otros. Cuando se
seleccione (9) Rechazo del ciudadano se debera especificar el tipo de rechazo que
son: a) Por motivos escolares; b) Motivos religiosos; c) Motivos de salud; d) Motivos
laborales; e) Motivos politicos; f) Otros. Este listado se podra consultar e imprimir por
fecha, por zore y ares.

e. Listado de ciudadanos notificados que NO recibieron la capacitacion por
alguna causa, enlista a los ciudadanos que recibieron la carta-notificacion pero que
NO fueron capacitados, en primer orden por NO cumplir con alguno de los requisitos
que senala el articulo 141 del CIPEEP: 1) Saber leer y escribir y no tener mas de 70
anos al dia de la eleccion, Il) Gozar de sus derechos civiles y politicos, Ill) Contar con
credencial para votar con fotografia, IV) Residir en la secciéon electoral, V) Ser
servidor publico de confianza, VI) Tener parentesco en linea directa con candidato,
VIl) Haber aprobado los cursos de capacitacion y VIII) Ser ministro de culto religioso.
En segundo orden por tener alguna causa que le impida participar como funcionario
de casilla como: (1) Domicilio no localizado, (2) Cambio de domicilio, (3)
Fallecimiento, (4) No conocen al ciudadano, (5) No radica en el domicilio, (6) Vivienda
deshabitada, (7) Registro duplicado en la lista nominal, (8) No hay acceso al
domicilio, (9) Rechazo del ciudadano y (10) Otros. Cuando se seleccione (9) Rechazo
del ciudadano se debera especificar el tipo de rechazo que son: a) Por Motivos
escolares, b) Motivos religiosos, c) Motivos de salud, d) Motivos laborales e) Motlvos
politicos y f) Otros. /

f. Listado de modificaciones realizadas a la captura por fecha. Este listado muestra
por orden cronologico a los ciudadanos que se les realizé algun cambié en su
reglstro por error de captura o por inconsistencia en la hoja de datos, y tiene como Kt

- Lmeamlentos para operar el SIC 2012 2013J k \

Pagina8de 9



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO PUEBLA

DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA LA~ Al a

objetivo registrar todos los movimientos de correccién que se realicen en la pantalla
de captura.

4. Reportes de la 12 etapa de Notificacion-Capacitacion

En este moédulo se podra consultar los reportes que el sistema generara en la 1? etapa
de notificacion-capacitacion a los ciudadanos insaculados, reportes que se enumeraron
con antelacién en el punto SEXTO numero 4 de los presentes lineamientos, por lo que
unicamente los reportes marcados con los incisos:

1. Reporte de notificaciones entregadas y no entregadas por causa
2. Reporte de capacitacion a ciudadanos notificados, y
3. Reporte de ciudadanos no capacitados por causa

Deberan ser enviados via fax y por correo electronico a la Direccidon de Capacitaciéon
Electoral y Educacion Civica todos los martes a partir del cinco de marzo y hasta el
primero de mayo del mismo afno, entre las 09:00 y 10:00 horas. Seran responsables
de enviarlos el Coordinador de Capacitaciéon o en su caso el capturista asignado al SIC.

Cada uno de estos reportes estara avalado de conformidad con la firma electronica de
los siguientes funcionarios electorales: Consejero Presidente Distrital, Presidente de la
Comision Especial Distrital de Capacitacion Electoral y Coordinador Distrital de
Capacitaciéon Electoral. Para ello la Coordinacion de Informatica les hara entrega de una
contrasefia personal que activa en el sistema una firma electrénica y que sustituira a la
firma autografa.

SEPTIMO. En el manejo y utilizacion de datos personales relativos a los ciudadanos l
que resultaron insaculados se deberan manejar invariablemente las disposiciones
relativas a la proteccion de datos personales que contemplan tanto la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla y la
Normatividad que en materia de transparencia aprobé este Organismo Electoral.

La informacion sefialada sera manejada Unicamente para la consecucion de los =
trabajos del Organismo relacionados con la preparacion del Proceso Electoral Ordinario
de este afo y las personas autorizadas para acceder a la misma deberan observar
invariablemente las disposiciones aplicables en materia de proteccion de datos
personales.

OCTAVO. Los alcances de estos lineamientos tienen observancia obligatoria para los A
veintiséis Consejos Distritales Electorales, asi como para el Coordinador de
Capacitacion Electoral y para el capturista asignado al SIC del Distrito Electoral ~
correspondiente.

Heroica Puebla de Zaragoza, a dieciocho de febrero del dos mil trece.
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