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ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO,
POR EL QUE SE APRUEBA LA GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE
LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO CONCURRENTE
2023-2024; Y DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2025

Codigo
Consejera
Presidenta
Consejo General
Guia
Metodoldgica
Instituto

Junta Ejecutiva

Proceso Electoral

Proceso
Extraordinario

Secretario
Ejecutivo

Subdireccion de
Planeacion

GLOSARIO

Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla.

Consejera Presidenta de la Junta Ejecutiva y del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

Guia Metodoldgica para la elaboraciéon de la Memoria
del Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente
2023-2024 y Extraordinario 2025.

Instituto Electoral del Estado.
Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado.

Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente
2023-2024, para renovar los cargos de la
Gubernatura del Estado, Diputaciones al Congreso
Local y miembros de Ayuntamientos.

Proceso Electoral Local Extraordinario 2025, para
renovar a las y los miembros de Ayuntamientos de los
Municipios de Venustiano Carranza, Chignahuapan,
Xiutetelco y Ayotoxco de Guerrero, pertenecientes a
los Distritos Electorales Uninominales 01, 03, 05y 06,
con cabecera en Xicotepec de Juarez,
Chignahuapan, Libres y Teziutlan respectivamente,
en el Estado de Puebla.

Secretario Ejecutivo de la Junta Ejecutiva y del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

Subdireccion de Planeacién y Evaluacion del Instituto
Electoral del Estado.
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ANTECEDENTES

. En sesion especial de fecha tres de noviembre de dos mil veintitrés, el Consejo
General declaré el inicio del Proceso Electoral, convocando a elecciones para renovar
los cargos a la Gubernatura del Estado, Diputaciones al Congreso Local y
Ayuntamientos, a través del Acuerdo CG/AC-0047/2023.

Il. Eltreinta y uno de mayo de dos mil veinticuatro, mediante Acuerdo |IEE/JE-051/2024,
la Junta Ejecutiva aprobé la Guia Metodoldgica de Programacion para la elaboracion
de los Programas Presupuestarios dos mil veinticinco de este Organismo Electoral.

lll. Eldia dos de junio de dos mil veinticuatro, se llevo a cabo la Sesién Permanente de
Seguimiento de la Jornada Electoral, correspondiente al Proceso Electoral.

IV. El dia cinco de junio de dos mil veinticuatro, se celebr6 la Sesién Permanente de
Seguimiento de sesiones de computo de los Organos Transitorios del Instituto, con
motivo del Proceso Electoral.

V. A través del Acuerdo CG/AC-0096/2024, aprobado en sesion ordinaria de fecha
veintiocho de agosto de dos mil veinticuatro, el Consejo General aprobé los
Programas Presupuestarios de las Unidades Técnicas y Administrativas de este
Organismo, asi como el Presupuesto de Egresos para el afio dos mil veinticinco.

VI. Los dias catorce y quince de octubre de dos mil veinticuatro, el pleno del Honorable
Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla, emitié Decretos a través de los
cuales, entre otras cosas, convocd a elecciones extraordinarias para los
Ayuntamientos de los Municipios de Venustiano Carranza, Chignahuapan, Xiutetelco
y Ayotoxco de Guerrero, haciéndolo del conocimiento del Instituto, mediante los
Oficios DGAJEPL/3515/2024, DGAJEPL/3534/2024, DGAJEPL/3554/2024 vy
DGAJEPL/3573/2024.

VIl. En sesién publica de fecha treinta de octubre de dos mil veinticuatro, la Sala Superior
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, emitié sentencia en el
expediente SUP-REC-22819/2024, siendo ésta, la ultima Resolucion dictada por
Organo Jurisdiccional competente, por lo tanto, al quedar firme y de conformidad a lo
dispuesto en los articulos 187, 193 y 195 del Cédigo, concluyé el Proceso Electoral.

VIil. En sesion ordinaria de fecha dieciséis de diciembre de dos mil veinticuatro, la Junta
Ejecutiva aprobé las Bitacoras de Tareas y Fichas Técnicas de Indicadores de este
Organismo Electoral para el ejercicio fiscal 2025, mediante el Acuerdo identificado
con el nimero IEE/JE-100/2024.
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En sesion ordinaria de fecha siete de enero de dos mil veinticinco, el Consejo Gieneral
convoco a elecciones extraordinarias 2025 para renovar a las y los miembros de los
Ayuntamientos de los Municipios de Venustiano Carranza, Chignahuapan, Xiutetelco
y Ayotoxco de Guerrero, pertenecientes a los Distritos Electorales Uninominales 01,
03, 05 y 06, con cabecera en Xicotepec de Juarez, Chignahuapan, Libres y Teziutlan,
respectivamente y aprobé el calendario correspondiente, a través del Acuerdo
identificado con el nimero CG/AC-0001/2025.

Asimismo, durante el desarrollo de la sesidn ordinaria de fecha siete de enero del afio
en curso, el Consejo General aprob6 el Acuerdo CG/AC-0002/2025 mediante el cual,

declard el inicio del Proceso Extraordinario.

A través del Memorandum |EE/SE-1529/2025 de fecha quince de abril del afio en
curso, el Secretario Ejecutivo informo y solicité a la Direccién Técnica del Secretariado
de este Instituto, lo siguiente:

“Con fundamento en lo dispuesfo por el articulo 93 fracciones XXXIV, XL y XLVI del
Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla; y en seguimiento a
su circular numero IEE/DTS-009/2025, informo a usted que por parte de esta Secretaria
Ejecutiva, se solicita incluir en la siguiente Junta Ejecutiva, el siguiente tema:

1.- Aprobacién de la Guia Metodolbgica para la elaboracién de la Memoria del Proceso
Electoral Estatal Ordinario Concurrente 2023-2024 y Extraordinario 2025, lo anterior para
estar en posibilidad de dar cumplimiento a lo establecido en el Artlculo 93, fraceién XXXII,
“Elaborar la memoria y estadistica electoral”, del Cddigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla. Se anexa documento.

"

La Direcciéon Técnica del Secretariado del Instituto, por instrucciones del Secretario
Ejecutivo, en fecha veintidés de abril del afio en curso, remitié via correo electrénico
a las personas integrantes de la Junta Ejecutiva, para su analisis y posterior discusion,
el presente Acuerdo.

Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de las personas integrantes de la Junta
Ejecutiva, celebrada el dia veinticuatro de abril del afio que transcurre, lag y los
asistentes a la misma, discutieron el asunto materia de este documento.

CONSIDERANDOS

Los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla;’y
71 del Cédigo, establecen que el Instituto es un Organismo de caracter publico local
y permanente, autébnomo e independiente, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, depositario de la funcion estatal de organizar las elecciones, en
cuyo ejercicio debe observar los principios rectores de legalidad, imparcialidad,
objetividad, certeza, independencia, maxima publicidad y paridad de género.
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2. Que, el articulo 78 del Codigo, establece que son Organos Centrales del Instituto, el
Consejo General y la Junta Ejecutiva.

3.  De conformidad con el articulo 95 fracciones Il y Ill del Cédigo, la Junta Ejecutiva tiene
como atribuciones, entre otras, fijar las politicas generales, programas, sistemas y
procedimientos administrativos del Instituto; asi como coordinar la ejecucion de los
programas de actividades de las Direcciones de este Organismo Electoral.

4.  El articulo 93, fraccion XXXII del Cédigo, establece que es atribucion del Secretario
Ejecutivo, elaborar la memoria y la estadistica electoral del Instituto, respecto de cada
proceso electoral.

Los procesos electorales representan el mecanismo fundamental para la renovacion
peribdica, pacifica y democratica de los poderes publicos y constituyen ejercicios
ciudadanos complejos que involucran multiples etapas, actores, procedimientos y
recursos. La experiencia, aprendizajes, innovaciones y desafios que emergen durante
su desarrollo conforman un valioso patrimonio institucional que merece ser
documentado metédicamente para beneficio de la sociedad, de la institucion misma
y del sistema democratico en su conjunto.

Cabe indicar que, desde la perspectiva institucional, la Memoria Electoral constituye
un instrumento fundamental para la gestién del conocimiento organizacional, al
permitir sistematizar y preservar las experiencias, decisiones, metodologias y
lecciones aprendidas durante los procesos electorales. Este ejercicio de
documentacion y analisis critico contribuye al fortalecimiento de la memoria
institucional y a la profesionalizacién continua del servicio electoral, aspectos
esenciales para la consolidacion de un organismo publico auténomo que cumple una
funcién estatal primordial.

La Guia Metodologica objeto del presente Acuerdo establece directrices claras,
uniformes y técnicamente sustentadas para la recopilaciéon, organizacién, analisis y
presentacién de la informacién generada durante los procesos electorales referidos.
Este instrumento normativo garantizara que la elaboracion de la Memoria Electoral se
realice bajo criterios de rigor académico, objetividad, exhaustividad y coherencia
estructural, asegurando asi un documento final de alta calidad técnica e informativa.

Es importante destacar que, la Guia Metodolégica contempla mecanismos de
participacién colaborativa para las distintas areas del Instituto, reconociendo que la
construccion de la Memoria Electoral constituye un esfuerzo institucional integral que
debe reflejar la multiplicidad de perspectivas, experiencias y aportaciones de los
diversos Organos, Direcciones y Unidades Técnicas y Administrativas involucrada
en los procesos electorales.
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La “Guia Metodoloégica para la elaboracion de la Memoria del Proceso Electoral
Estatal Ordinario Concurrente 2023-2024 y Extraordinario 2025”, contiene una
Introduccion, y se divide en cuatro apartados, siendo los siguientes:

m  Aspectos Generales;

=  Entrega de Contribuciones;

w  Politicas con perspectiva de género, inclusion de igualdad; y

= Contenido tematico que conformara la Memoria del Proceso Electoral.

El documento materia de este Acuerdo, establece los criterios bésicos para generar
el contenido que formara parte de la Memoria del Proceso Electoral Estatal Ordinario
Concurrente 2023-2024 y Extraordinario 2025. Su propdésito es facilitar el proceso de
integracién del contenido que envien las Direcciones y Unidades Técnicas y
Administrativas del Instituto para su posterior revision.

Bajo ese orden de ideas; y, de conformidad con lo que establece el articulo 93,
fraccion XXXII del Coédigo, el Secretario Ejecutivo en coadyuvancia con la
Subdireccion de Planeacion, solicitd someter a consideracion y en su caso,
aprobacion de la Junta Ejecutiva la "Guia Metodolégica para la elaboracion de la
Memoria del Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente 2023-2024 y

Extraordinario 2025,

En ese sentido, y toda vez que la Guia propuesta se ajusta al marco normativo, la
Junta Ejecutiva aprueba el documento en cita, que se agrega como ANEXO UNICO
para formar parte integrante de este Acuerdo. Asimismo, se faculta a la Encargada
de Despacho de la Subdireccion de Planeacion para la implementacién de la Guia
Metodoldgica, y realizar los tramites que se consideren oportunos para dar
cumplimiento al presente instrumento.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva, emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, aprueba la Guia
Metodolégica para la elaboracion de la Memoria del Proceso Electoral Estatal
Ordinario Concurrente 2023-2024; y del Proceso Electoral Local Extraordinario 2025,
en atencion a los razonamientos vertidos en el considerando 4 del presente
instrumento.

SEGUNDO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, faculta a la
Encargada de Despacho de la Subdireccion de Planeacion y Evaluacién para realizar
los tramites que se consideren oportunos y ejecutar el presente Acuerdo, en término
de lo dispuesto en el punto considerativo 4 de este documento.
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TERCERO. Publiquese el presente Acuerdo en la pagina electronica de este
Organismo Electoral.

Este Acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de las personas integrantes de
la Junta Ejecutiva, en la sesion ordinaria de fecha veinticuatro de abril de dos mil

veinticinco.
CONSEJERA PRESIDENTA DEL SECRETARIO EJECUTIVO DEL
CONSEJO GENERAL Y DE LA CONSEJO GENERAL Y DE LA
JUNTA EJECUTIVA JUNTA EJECUTIVA
/{:‘f
P W
C. BLANCA YASSAHARA CRUZ GARCIA C. JORGE ORTEGA PINEDA
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GUIA METODDLAGICA PARALA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL CONCURRENTE 2023-2024 Y DEL PROCESQ ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2025

INTRODUCCION

En este documento se establecen los criterios basicos para generar el contenido
(textos, cuadros, tablas, graficas e imagenes) que formara parte de la Memoria del
Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente 2023-2024 y Extraordinario 2025.
El proposito es facilitar el proceso de integracién del contenido que envien las
Direcciones y Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto Electoral del Estado

para su posterior revision.

La memoria electoral es una publicacién que realiza el Instituto Electoral del Estado
de Puebla con fundamento en el articulo 93 fraccion XXXII del Coédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.

Es un documento que recopila y sistematiza informacion sobre un proceso electoral.
Su proposito es dejar un registro detallado de las elecciones, incluyendo
organizacion, desarrollo, resultados y analisis de aspectos importantes del proceso,
contribuyendo a mejorar la transparencia y la eficiencia de los procesos

democraticos.

La memoria electoral tomara en consideracion, los siguientes elementos:

e Normativa y reglas del proceso electoral.

e Organizacion y logistica, como el papel de las autoridades electorales, la
inscripcion de candidatos y el padrén electoral.

e Jornada electoral, con detalles sobre la votacion, participacion ciudadana y
posibles incidencias.

e Resultados y analisis, incluyendo cifras finales y distribucién de votos.

5
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f ﬁuﬁ-ﬂﬂ,ﬁﬂbutéﬁl_m PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL CONCURRENTE 2023-2024 Y DEL PROCESO ELECTORAL EXTRAQRDINARIO 2025

1. ASPECTOS GENERALES

1.1 Presentacion de materiales
1.1.1 Archivo en Microsoft Word, en hojas configuradas en tamario carta 8 %2 x 11
pulgadas (21.59 cm x 27.94 cm).

1.1.2 Utilizar fuente Arial de 12 puntos, con un interlineado de 1.5 cm.
1.1.3 Parrafo justificado sin sangria.
1.1.4 Los margenes de los documentos deben ser los siguientes:

e Superior e inferior: 3 cm

e Derecho e izquierdo: 3 cm

e Posicién del margen interno: izquierda
1.1.5 Todas las paginas se deben numerar en el lado inferior derecho.
1.1.6 La informacién se debe registrar en orden cronolégico.

1.1.7 Es necesario que la informacién se presente ordenadamente, a partir de un

criterio que vaya de mayor a menor rango.

1.1.8 Los titulos de capitulos (temas generales) y los diversos niveles de
subtitulos (temas subordinados) deben escribirse en negritas y tener un orden

jerarquico especifico, por ejemplo:

Orden jerarquico Tipo de titulo o Ejemplo
subtitulo

[H1] Titulo del capitulo Capitylo 1. Preparacion de las
elecciones

[H2] Subtitulo (nivel 1) 1.1. Acciones realizadas
11.1. Plan integral vy

[H3] Subtitulo (nivel 2) calendario del Proceso
Electoral :
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AETODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL CONCURRENTE 2023-2024 ¥ DEL PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2025

1.1.9 Anexos. En el caso que se requiera incorporar contenido adicional para
complementar una seccion, debera entregarse dicha informacién en un archivo

electrénico aparte para que se incluya como anexo.

1.1.10 Fotografias: En el caso de requerir fotografias se debera colocar en el
apartado correspondiente el nombre correcto del evento y la fecha exacta en la
que se llevd a cabo para que se busque en el archivo fotografico de la

Coordinacion de Comunicacién Social.

1.1.11 Criterios de extension. Es importante unificar, en la medida de lo posible,
la extension de los titulares y textos, con el fin de que, por un lado, el ritmo de
lectura del documento se mantenga constante y, por otro lado, ninguna seccion

parezca mas relevante que otra.

Por ello, se extienden las siguientes recomendaciones:

Introduccidn al capitulo

En caso de que se requiera de una introduccion al capitulo se recomienda que cada
uno comience con un apartado denominado “Introduccién”. En cuanto a la extensiéon
del texto, se sugiere mantenerla por debajo de los 6,200 caracteres, es decir, de
dos a tres cuartillas de Word, con los parametros de margen, tamafio de letra e

interlineado anteriormente establecidos.

Encabezados

Se sugiere que la extension de los nombres de capitulos (H1) no exceda los 170

caracteres.

1.1.11 En cuanto al sistema de citacion, usar el formato APA.

1.1.12 Para mostrar de forma didactica la informacién que se presente, en los

casos que amerite deben incluirse tablas, graficas e imagenes.
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1.2 Presentacion de textos

1. Describir cualitativa y cuantitativamente los objetivos legales e institucionales,
asi como los procesos y metas alcanzadas.

2. Redactar en modo impersonal, en lenguaje ciudadano, con parrafos cortos que

no excedan de 10 lineas y evitar frases muy largas.

Usar oraciones cortas, con un estilo directo, claro y conciso.

Las acciones y resultados se presentaran en pasado.

El nimero de cada acuerdo o resolucién debe ir en negritas.

Se deben emplear vifietas en circulo negro ().

A

Evitar, en la medida de lo posible, la repeticion de palabras en un mismo parrafo,
asi como en los inicios y finales de parrafos contiguos o cercanos.
8. No usar mayusculas en las palabras en plural, por ejemplo, direcciones, juntas
locales, secretarias, vocalias, consejos.
9. En titulos, textos, cuadros, gréficas, figuras, ilustraciones e imagenes, siempre
llevaran tilde las mayusculas cuando las palabras asi lo requieran.
10.Respecto al uso de siglas (todas mayusculas sin puntos) y acrénimos (letra
mayuscula inicial y el resto en mintsculas), estos se escriben entre paréntesis
después de la primera mencion del nombre en el texto; en las siguientes
menciones, se escriben solamente las siglas o acrénimos, aunque se
recomienda desatarlos cada cierto nimero de paginas o cuando su repeticion
consecutiva incomode la lectura. Hay que tomar en cuenta que conservan su
género: la OEA, el FMI, el INE, el IEE. Algunas siglas se forman con mayUsculas

y minUsculas; estas uUltimas corresponden generalmente a nexos gramaticales:

DECEYEC. Nunca deben dividirse con guion de final de linea.
El plural de las siglas se debe formar por medio de los determinantes: las ONG,
las y los CAE, los OPL, los ISBN, y no afnadiendo al final una “s” minuscula,
precedida o no de apdstrofo (las ONG’s, los OPL’s, OPLs) ni letras adicionale
(OPLES).
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GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESD ELECTORAL CONCURRENTE 2023-2024 Y DEL PROCESO ELECTORAL EXTRACRDINARIO 2025

11.Las referencias a periodos y afios se expresan de la siguiente manera:
“diciembre de 2024” en lugar de “diciembre del 2024"; “respecto a 2024 en lugar
de “respecto al 2024”; y “en 2024" en vez de “en el 2024".

12.Las notas a pie de pagina deben iniciar la numeracién en cada capitulo, en
numeros arabigos voladitos colocados después de los signos de puntuacion
respectivos:

...tal como lo establece la ley correspondiente.4

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales para el Estado de Puebla (CIPEEP)

13.Las citas textuales o transcripciones deben anotarse entre comillas, las que
excedan de cinco lineas se escriben a bando, es decir, separadas del texto, con
sangria de izquierda de 4.5 cm para todo el bloque y tipografia un punto menor
que la del texto.
14.La bibliografia debe estar completa, solo debera contener las referencias
citadas en el texto.
15.Las referencias a pie de pagina deben estar completas, es decir, deben incluir
los datos correspondientes al tipo de fuente citada: el nombre y los apellidos de
la o el autor o autores, el titulo (entre comillas si es articulo, con cursivas si es
libro), en su caso, el nombre de los compiladores o coordinadores, asi como la
ciudad de edicién, editorial y afio de publicacion, por ejemplo:
Instituto Nacional Electoral, “Recibié INE en 2024 casi el doble de votos
desde el extranjero que en 2018”, en Central electoral, 31 de julio de
2024, disponible en https:/lcentralelectoral.ine.mx/2024/07/31Irecibij
ine-en-2024-casi-el-doble-de-votos-desde-el-extranjero-que-en-2018/
Jorge Fernandez Ruiz, Tratado de Derecho Electoral, México, Porrua,

2010.
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GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL CONCURRENTE 2023-2024 Y DEL PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2025

16. Mayusculas

Primera palabra de un escrito

En un lugar de la Mancha de cuyo nombre no

guiero acordarme...

Después de punto y seguido o punto y aparte

La temperatura de hoy oscilara entre los 25 y

30 °C. En otras noticias, mafiana se

celebraran elecciones...

Nombres propios

Genoveva Guerrero Salas, José Morales

Ortega, Chiapas.

Poderes del Estado (cuando funcionan como

nombres propios)

Poder Ejecutivo, Poder Legislativo, Poder
Judicial, Cdmara de Diputados, Congreso de

Unidn, Senado, Camara Alta, Cdmara Baja.

Nombres oficiales de instituciones

Instituto  Nacional Electoral, Tribunal

Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
Instituto Mexicano del Seguro Social,
Secretaria de Salud, Biblioteca Nacional,
Museo de Bellas Artes, Academia Mexicana
de Nacional

Medicina,  Universidad

Autonoma de México.

Nombres de organismos, departamentos o

entes administrativos, edificios,

Direccion de Capacitacién Electoral y
Educacion Civica, Departamento de Recursos

Humanos, Monumento a la Revolucion,

o |EE ~<H‘ it
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GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL CONCURRENTE 2023-2024 ¥ DEL PROCESD ELECTORAL EXTRADRDINARIO 2025

monumentos, establecimientos publicos,

partidos politicos...

Partido Democrata, Presidencia de la

Republica...

Entidades politicas

Estado, Republica mexicana.

Nombre oficial (completo) de leyes, decretos

o documentos oficiales

Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Ley Federal de Consulta Popular,
Ley Fedéral de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, Ley General en Materia
de Delitos Electorales, Reglamento del
Codigo Fiscal de la Federacién, Declaracién

Universal de los Derechos Humanos...

Simbolos patrios

Escudo Nacional, Bandera Nacional, Himno

Nacional,

Puntos cardinales cuando son nombrados
expresamente como tales o indican division
geopolitica o militar o cuando forman parte

de un nombre propio

La brujula sefiala el Norte; la nave puso

rumbo al Noroeste; Corea del Norte;
Occidente atraviesa por una crisis cultural;

Europa del Este; paises del Este...

Cuando los nombres de los puntos cardinales
o de los puntos del horizonte se usen en
sentidos derivados y se refieran a la
orientacion o la direccién correspondiente, se

vl

escriben con minuscula:

o« |[EE . *.J
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GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL CONCURRENTE 2023-2024 Y DEL PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2025

El sur de Europa, el noroeste de la ciudad,

el viento norte.

También se escriben con mintscula cuando

se usen en aposicion:

Se encuentra en el hemisferio sur; rumbo

nornoroeste; latitud norte.

Acontecimientos histéricos

La Independencia, el Renacimiento, la

llustracidn...

Si van acompafiados de un adjetivo, éste ird

con minuscula:

La Revolucion francesa, la Revolucion

mexicana, el Imperio romano.

Si el adjetivo denota junto con el sustantivo
el periodo a que se hace referencia, éste

también ira con mayuscula:

Primera Guerra Mundial, Repblica

Restaurada, la Revolucion de los Claveles, la

Edad Media.

Nombres de disciplinas cientificas cuando se

refieren a materias de  estudio,

especialmente en contextos académicos

Educacién Civica y Etica, licenciado en

Matematicas, maestria en Teoria Politica...

o |EE % |
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1.3 Presentacion en cifras

En los textos, los niumeros del cero al nueve se escribiran con letra, con
excepcion de los que tengan decimales, las cifras porcentuales o las que hagan
referencia a fechas, por ejemplo, siete consejos establecidos en 32 entidades:

11%, 6 de junio de 2024.

En todas las cifras porcentuales se debera usar el signo % después del nimero,

sin espacio, por ejemplo, 47.7%, en lugar de 67.5 por ciento.

En los textos, cuadros, graficas, figuras, ilustraciones e imagenes, las cifras que
estén expresadas en millones, miles y centenas se deberan separar con comas

(no con espacios)

1.4 Elementos graficos

1.

Inifulo Elecioral del Exlado ‘4_'&}.‘ 7
Puebia %
e o

El desarrollo de cada tema debera integrar en el texto los elementos graficos

(tablas, graficas e imagenes) correspondientes.

Las graficas se elaboraran en Excel y se insertaran en el documento como
imagen (metarchivo mejorado) utilizando para ello tablas (una celda).

Los datos e informacion deberan capturarse directamente en el archivo de Excel

correspondiente a la grafica.
Se deben utilizar elementos planos, sin degradados, colores ni sombras.

En las graficas no se deben usar elementos en tercera dimensién, con
texturas o gradientes. De ser necesario, se podran emplear rellenos sélidos en

porcentajes de gris.
No se deberan incluir elementos graficos no editables.

Deberan enviarse por separado los archivos editables de los elementos graficos.

Pédgina 11 de 19
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8. Las tablas cuantitativas se elaboraran en Word. El nimero de columnas estara

en funcion de las necesidades de cada tema. No se aceptaran tablas en Excel

con férmulas ni tablas copiadas de Excel a Word.
9. Eltamano de las columnas debera ser acorde al contenido.
10.El tipo de letra en las tablas debera ser Arial en tamario 8.
11. Las tablas deben insertarse antes del texto al que hagan referencia.

12.Se deberan incluir los elementos graficos (tablas, graficas, figuras, ilustraciones
e imagenes) estrictamente necesarios para explicar el desarrollo de cada tema.
Su disefio debe permitir que la informacién contenida se explique por si sola, es

decir, sin necesidad de recurrir al texto para su comprension.

13.Los elementos graficos deberan contar con titulo (que describa el contenido) y

numeracion consecutiva, ademas de referenciarse en el cuerpo del texto.

14. Presentacion de elementos graficos

Los elementos graficos como tablas, graficas, esquemas y mapas se presentan
(ademas de integrados al texto en WORD) en formato Excel con archivos originale

editables, para su posterior manejo en programas de disefio. Otros elementos
graficos como infografias o ilustraciones se entregan en formato JPG o TIFF de alta
calidad, resolucion 300 dpi, modo RGB, con un tamafo minimo de 20 cm por el lado

mas largo, para su 6ptima reproduccion en medios impresos y digitales.
En los elementos graficos se considerara lo siguiente:

a) Numero (en negritas):
Tabla 1

b) Titulo (en negritas):

Protocolos en el ambito general
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GUlA METODDLOGICA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL CONCURRENTE 2023-2024 Y DEL PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2025

c) Notas (en su caso). Deben escribirse en Arial de 10 puntos y debajo del
elemento grafico (para las llamadas con asterisco se sigue el mismo criterio

y se colocan antes de las notas).

Nota: Para mayor claridad, se utilizaron las siguientes siglas para referirse a

las entidades federativas con VMRE en los...

d) Todos los recursos graficos deben citar la fuente de donde se tomaron los
datos; ésta debe escribirse en Arial de 10 puntos, después de las notas, por
ejemplo:

Fuente: Elaboracién propia con base en Instituto Nacional Electoral,
Elecciones Federales 2024, disponible en https://computos2024.ine.mx/

Fuente: Instituto Nacional Electoral, Programa de Resultados Electorales
Preliminares 2024. Elecciones Federales, disponible en
https://prep2024.ine.mx/publicacion/nacional/presidencia/nacional/candidatu

ra

e) Cuando en el texto se haga referencia a una tabla, grafica, ilustracion,
esquema, mapa u otro elemento grafico, se escribe con mindsculas, por

ejemplo:
(ver la tabla 2)
...como se puede observar en la grafica 7, el porcentaje...

Debido a que al momento de formar un libro los elementos graficos no
necesariamente se pueden colocar después de los parrafos en los que se
nombran, no se debe escribir:

...en el siguiente mapa se presenta...

...como se puede apreciar en la siguiente tabla.
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2. ENTREGA DE CONTRIBUCIONES

2.1 Entrega de archivos
1. Debera entregarse un archivo por tema.

2. Los elementos graficos (tablas, cuadros, graficas, figuras, ilustraciones e

imagenes) deberan integrarse al contenido.

3. Se requiere que los elementos graficos sean de calidad adecuada para su

reproduccién y manipulacion.

4. La nomenclatura para grabar los archivos de los elementos graficos sera:
Tomo_|_Tema_1.1_Cuadro_1.XLS; Tomo_Ill_Tema _5.1_Cuadro_7.XLS

2.2 Entrega de contribuciones y proceso de edicion

2.2.1 Las colaboraciones gque se envien para su incorporacion en la Memoria del
Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente 2023-2024 y Extraordinario 2025

deberan cumplir con lo establecido en la presente metodologia.

2.2.2 Cada direccion y/o unidad técnica y administrativa debera entregar sus
respectivas contribuciones via correo electronico o enlace de descarga. Debera
seguir una estructura de carpetas apegada al indice de contenido de la obra.

2.2.3 Debera anexarse una tarjeta informativa en la que se indique: direccion y/o
unidad técnica y administrativa que generé el documento, un indice con los
apartados del documento, el numero de paginas que lo integran y el visto bueno del .‘
titular de la direccién y/o unidad técnica y administrativa que corresponda, con la
finalidad de asegurar que la informacion esté debidamente validada.

2.2.4 El texto se entregara a la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion para su
revision, en coordinacion con los enlaces de las direcciones y/o unidades técpicas

y administrativas.
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GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL CONCURRENTE 20232024 Y DEL PROCESD ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2025

Lk

2.2.5. El plazo para la resoluciéon de dudas y correcciones sera de dos dias habiles
a partir de la fecha en que se haya realizado el requerimiento. En caso de que no
se dé respuesta en el tiempo establecido, se tomardn como validas las correcciones
registradas. Recibidas tanto la validacion de las correcciones como las

observaciones o resolucion de dudas, se impactaran en el archivo a editar.

3. POLITICAS CON PERSPECTIVA DE GENERO, INCLUSION E IGUALDAD

3 1 - Lenguaje incluyente: El Instituto se compromete a utilizar un lenguaje
incluyente y no sexista, ya sea en forma escrita, audiovisual, o a través de disefios
e imagenes, evitando cualquier discriminacién por origen étnico, género, edad,
discapacidad, condicion social o religion.

3.2.- Perspectiva de Género: La transversalidad con perspectiva de género debe de
impregnar todos los insumos creados por las Direcciones y Unidades Técnicas y
Administrativas, los cuales deberan ser inclusivos sin establecer distinciones

innecesarias.

3.3.- Seleccion de imagenes: al seleccionar material audiovisual, se debera prestar
atencion para no utilizar imagenes que perpetlien estereotipos hacia mujeres u

hombres.

3.4. Promocion de Igualdad: La informacién debe buscar promover y respetar la
igualdad entre géneros, incentivando conductas que guien a la sociedad hacia una
equidad real en los ambitos publico y privado.
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ETODOLGGICA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROGESD ELECTORAL CONGURRENTE 2023-2024 ¥ DEL PROCESO ELECTORAL EXTRADRDINARIO 2025

4. CONTENIDO TEMATICO QUE CONFORMARA LA MEMORIA DEL PROCESO

ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO CONCURRENTE

EXTRAORDINARIO 2025.

2023-2024 Y

En atencion a lo establecido en el Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales

del Estado de Puebla, respecto de los procesos electorales, a continuacion, se

enlista de manera enunciativa, mas no limitativa, el contenido tematico minimo que

debera conformar la “Memoria Electoral”.

emas

para integrar la Mem

‘a Responsable

Siglas y acrénimos Subdireccién de Planeacién y Evaluacién
SIN | Presentacion Consejera Presidenta
S/N | Marco Juridico Direccion Juridica
SIN | Federal Direccién Juridica
SIN | Estatal Direccién Juridica
T°1M° PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO CONCURRENTE 2023-2024
" " Secretarfa Ejecutiva
1 Estructura Organica del Instituto Electoral del Estado Direccién de Organizacién Electoral
1.1 | Organos Centrales Secretaria Ejecutiva
1.2 | Organos Transitorios Direccion de Organizacién Electoral
2 Marco Geografico Electoral Direccién de Organizacién Electoral
2.1 | Distritacién electoral Direccién de Organizacién Electoral
3 Colaboracién Interinstitucional con el Instituto Nacional | Secretaria Ejecutiva, Direccién de Organizacién
Electoral Electoral y enlace SIVOPLE
: oy : Secretaria Ejecutiva, Direccién de Organizacidn
3.1 | Convenio General de Coordinacién y Colaboracién Electoral y enlace SIVOPLE
32 Plan Integral y Calendario del Proceso Electoral Estatal | Secretarfa Ejecutiva, Direccion de Organizacion
; Ordinario Concurrente 2023-2024 Electoral y enlace SIVOPLE
Direccién de ~ Organizacion Electoral
4 Dol voto de laellidadatila g::?::lén de Capacitacion Electoral y Educacién
Coordinacién de Comunicacién Social
4.1 | Lista nominal y Padrén Electoral Direccién de Organizacién Electoral
4.2 | Voto anticipado Direccién de Organizacién Electoral
43 Voto de las ciudadanas y ciudadanos poblanos residentes en Direcaion e Orianizasisn Elsatsral
: el extranjero 9
Coordinacién de Comunicacion Social
4.4 | Campaiia de promocién del voto Direccién de Capacitacién Electoral y Educacion
Civica
5 Promocién de la participacién ciudadana g;;?::'én deCapacitaciSnisiactoral y Edncaultn

« |EE
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GUIAMETODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PROCESO ELECTORAL CONCURRENTE 2023-2024 Y DEL PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2025

5.1 | Promocién de la participacién ciudadana E:L?g:ién de Capacitacién Electoral y Educacién
5.2 |Ferla Civica B:Leilg:lén de Capacitacion Electoral y Educacion
Direccion de Igualdad y No Discriminacién
6 Género e inclusion Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
- Direccién de Igualdad y No Discriminacién
6.1 | Acciones afirmativas Direcci6n de Prerrogativas y Partidos Politicos
6.2 Lineamientos para garantizar el cumplimiento del principio de | Direccién de Igualdad y No Discriminacién
: paridad de género y no discriminacion Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
6.3 Cumplimiento de paridad de género en la postulacién de | Direccién de Igualdad y No Discriminacién
* candidaturas Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
Estrategias para la identificacién, prevencién y atencién de | . . o
6.4 la violencia politica en razén de género Direccion de Igualdad y No Discriminacién
Direccién Técnica del Secretariado
Direccién de Organizacién Electoral
7 | Preparacion de las Elecciones Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
Unidad Técnica de Fiscalizacién
‘ . s : Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
7.1 | Actos previos al inicio del Proceso Electoral Coordinacién de Comunicacién Social
; Cargos a elegir en el Proceso Electoral Estatal Ordinario | . . ; : ;
7.2 Concurrente 2023-2024 Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
y 3. 2 Direccion de Organizacién Electoral
7.3 | Integracién de Organos Transitorios Dieccitn da Amhio
o —_ TODAS LAS AREAS / Cada area sus respectivas
7.4 | Capacitaciones a Organos Transitorios capacitaciones.
7.5 | Inicio del Proceso Electoral Direccién Técnica del Secretariado
7.6 | Financiamiento Publico y Privado a los Partidos Politicos Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
7.7 | Topes de Gastos de Precampafia y Campafia Unidad Técnica de Fiscalizacion
7.8 | Partidos Registrados Direccion de Prerrogativas y Partidos Politicos
7.9 Curso en linea para personas aspirantes a un cargo de | Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion
3 eleccién popular Civica
7.10 | Candidaturas comunes, independientes y coaliciones Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
7.11 | Registro de candidaturas a cargos de eleccién popular Direccion de Prerrogativas y Partidos Politicos
7.12 | Precampafias y campafias electorales ggﬁfeﬁmc?fn%f ré%ﬁg;f;é::rggg;r atices
. - Direccion de Prerrogativas y Partidos Politicos
7.13 | Debates organizados por el Instituto Electoral del Estado Coonilhatii dé Cemiinicacién: Boclal
7.14 | Imagen gréafica del Proceso Electoral Coordinacién de Comunicacién Social
7.15 Material y documentacién electoral para simulacro, e | Direccién de Capacitacién Electoral y Educacion
: instructivos electorales Civica
7.16 | Documentacién y Material Electoral Direccién de Organizacion Electoral
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747 ‘(I'é:r:g):s Oficiales de radio y televisién otorgados por el INE Coondiaciin.ds Comunicacitn Soclal
718 | Observacién Electoral gii:,eig:ién de Capacitacién Electoral y Educacién
8 |Jornada Electoral Direccién de Organizacion Electoral
8.1 | Casillas Electorales Direccién de Organizacién Electoral
8.2 | Mecanismos de recoleccién Direccién de Organizacién Electoral
Direccién de Organizacién Electoral
9 l;:::eltsa:os eloctorales y declaracion ‘de valldez ‘del Direccion de Prerrogativas y Partidos Politicos
Coordinacién de Informatica
9.1 | Recepcién de los paquetes electorales Direccién de Organizacién Electoral
9.2 | Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) | Coordinacién de Informaética
9.3 | Computos Electorales Direccién de Organizacién Electoral
9.4 | Resultados electorales Direccién de Organizacion Electoral
9.5 | Declaracién de validez y expedicién de constancias Direccion de Prerrogativas y Partidos Politicos
10 | De lo contencioso Electoral Direccién Juridica
10.1 | Medios de Impugnacién Direccién Juridica
10.2 | Procedimientos sancionadores Direccién Juridica
11 | Transparencia y Acceso a la Informacién Unidad de Transparencia
11.1 | Sistema “Candidatas y Candidatos Conéceles” Unidad de Transparencia
11.2 | Solicitudes recibidas y atendidas Unidad de Transparencia
Micrositio del Proceso Electoral Estatal Ordinario ;
11.3 Conourranis 20232024 Unidad de parencm

ROCESO E|

Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion

1 Promocidn de la participacién ciudadana Civica
1.1 | Promocién de la Participacién Ciudadana g:;e;::ibn ds Gapecinoien Electoml y Eduoacion
TODAS LAS AREAS / Cada area sus respectivas
1.2 y Ferla Civica capacitaciones.
Direccion de Igualdad y No Discriminacién
- Género e Inclusion Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
21 Cumplimiento de paridad de género en la postulacién de | Direcciébn de Igualdad y No Discriminacién
A candidaturas Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
Estrategias para la identificacién, prevencién y atencién de | . . PP —
22 la violencia politica en razén de género Direccion de Igualdad y No Discriminacién
Direccién Técnica del Secretariado
; Direccion de Organizacién Electoral
8 Preparacién de las Elecciones Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
Unidad Técnica de Fiscalizacion
3.1 | Integracién de Organos Transitorios Dirgcclon de Organizackin Electorsl

Direccién de Archivo
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| TODAS LAS AREAS/ cada 4rea sus respectivas

}sponsanie

3.2 | Capacitaciones a Organos Transitorios capacitaciones.
3.3 | Inicio del Proceso Electoral Extraordinario 2025 Direccién Técnica del Secretariado
3.4 | Financiamiento Publico y Privado a los Partidos Politicos Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
3.5 | Topes de Gastos de Precampafia y Campafia Unidad Técnica de Fiscalizacién
3.6 | Candidaturas participantes Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
3.7 Curso en linea para personas aspirantes a un cargo de | Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion
) eleccién popular Civica
3.8 | Registro de candidaturas a cargos de eleccion popular Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
3.9 | Precampaiias y campafias electorales Direccion de Prerrogativas y Partidos Politicos
3.10 | Imagen gréfica del Proceso Electoral Coordinacion de Comunicacién Social
3.11 Material y documentacién electoral para simulacro, e | Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion
) instructivos electorales. Civica
3.12 | Documentacién y Material Electoral Direccion de Organizacién Electoral
313 '(I'Si;rgg))s Oficiales de radio y televisién otorgados por el INE Coordlnaaisn ds Comitnlcaais Soetl
T T —— Dirqcc.lén de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica
4 |Jornada Electoral Direccién de Organizacion Electoral
4.1 | Casillas Electorales Direccién de Organizét:ién Electoral
4.2 | Mecanismos de recoleccién Direccion de Organizacion Electoral
Direccion de Organizacién Electoral
6 Resultados electorales y declaracién de validez Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
Coordinacién de Informatica
5.1 | Recepcion de los paquetes electorales Direccién de Organizacién Electoral
5.2 | Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) | Coordinacién de Informatica
5.3 | Computos Electorales Direccién de Organizacion Electoral
5.4 | Resultados Electorales Direccién de Organizacion Electoral
5.5 | Declaracién de validez y expedicion de constancias Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
6 De lo contencioso Electoral Direccién Juridica
6.1 | Medios de Impugnacién Direccién Juridica
6.2 | Procedimientos sancionadores Direccién Juridica
7 | Transparencia y Acceso a la Informacién Unidad de Transparencia
7.1 | Sistema “Candidatas y Candidatos Conéceles” Unidad de Transparencia
7.2 | Solicitudes recibidas y atendidas Unidad de Transparencia
7.3 | Micrositio del Proceso Electoral Local Extraordinario 2025. | Unidad de Transparencia
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