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ACUERDC DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO,
POR EL QUE SE APRUEBAN MODIFICACIONES A LAS BITACORAS DE TAREAS
2025, DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y DE LA DIRECCION DE ORGANIZACION
ELECTORAL, AMBAS DE ESTE ORGANISMO ELECTORAL

Cédigo
Consejera
Presidenta
Consejo General

Direccién de
Organizacion

Instituto
Junta Ejecutiva

Proceso Electoral

Proceso
Extraordinario

Secretario
Ejecutivo

Subdireccion de
Planeacion

Unidad de
Transparencia

GLOSARIO

Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla.

Consejera Presidenta de la Junta Ejecutiva y del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

Direccion de Organizacion Electoral del Instituto
Electoral del Estado.

Instituto Electoral del Estado.
Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado.

Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente
2023-2024, para renovar los cargos de la
Gubernatura del Estado, Diputaciones al Congreso
Local y miembros de Ayuntamientos.

Proceso Electoral Local Extraordinario 2025, para
renovar a las y los miembros de Ayuntamientos de
los  Municipios de Venustiano Carranza,
Chignahuapan, Xiutetelco y Ayotoxco de Guerrero,
pertenecientes a los Distritos Electorales
Uninominales 01, 03, 05 y 06, con cabecera en
Xicotepec de Juarez, Chignahuapan, Libres vy
Teziutlan respectivamente, en el Estado de Puebla.

Secretario Ejecutivo de la Junta Ejecutiva y del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

Subdireccion de Planeacién y Evaluacién del
Instituto Electoral del Estado.

Unidad de Transparencia del Instituto Electoral del
Estado.
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ANTECEDENTES

L En sesion especial de fecha tres de noviembre de dos mil veintitrés, el Consejo
General declar¢ el inicio del Proceso Electoral, convocando a elecciones para renovar
los cargos a la Gubernatura del Estado, Diputaciones al Congreso Local y
Ayuntamientos, a través del Acuerdo CG/AC-0047/2023.

il. Eltreinta y uno de mayo de dos mil veinticuatro, mediante Acuerdo IEE/JE-051/2024,
la Junta Ejecutiva aprobé la Guia Metodoldgica de Programacion para la elaboracién
de los Programas Presupuestarios dos mil veinticinco de este Organismo Electoral.

lll. Eldia dos de junio de dos mil veinticuatro, se llevé a cabo la Sesion Permanente de
Seguimiento de la Jornada Electoral, correspondiente al Proceso Electoral.

IV. El dia cinco de junio de dos mil veinticuatro, se celebrd la Sesién Permanente de
Seguimiento de sesiones de coémputo de los Organos Transitorios del Instituto, con
motivo del Proceso Electoral.

V. A través del Acuerdo CG/AC-096/2024, aprobado en sesion ordinaria de fecha
veintiocho de agosto de dos mil veinticuatro, el Consejo General aprobd los
Programas Presupuestarios de las Unidades Técnicas y Administrativas de este
Organismo, asi como el Presupuesto de Egresos para el afio dos mil veinticinco.

En el considerando 5 del Acuerdo sefialado en el parrafo anterior, el Consejo General
faculté a la Junta Ejecutiva para aprobar las Bitacoras correspondientes que
contengan las tareas que las Unidades Técnicas y Administrativas desarrollaran para
cumplir con los Programas Presupuestarios del Instituto durante el ejercicio dos mil
veinticinco, asi como las modificaciones que deriven de las propuestas efectuadas
por las referidas Unidades.

VI. Los dias catorce y quince de octubre de dos mil veinticuatro, el pleno del Honorable
Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla, emitid Decretos a través de los
cuales, enitre ofras cosas, convocé a elecciones extraordinarias para los
Ayuntamientos de los Municipios de Venustiano Carranza, Chignahuapan, Xiutetelco
y Ayotoxco de Guerrero, haciéndolo del conocimiento del Instituto, mediante los
Oficios DGAJEPL/3515/2024, DGAJEPL/3534/2024, DGAJEPL/3554/2024 vy
DGAJEPL/3573/2024.

VIl. En sesion publica de fecha treinta de octubre de dos mil veinticuatro, la Sala Superior
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, emitid6 sentencia en el
expediente SUP-REC-22819/2024, siendo ésta, la Ultima Resolucién dictada por
Organo Jurisdiccional competente, por lo tanto, al quedar firme y de conformidad a lo
dispuesto en los articulos 187, 193 y 195 del Cédigo, concluyé el Proceso Electoral.
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En sesion ordinaria de fecha dieciséis de diciembre de dos mil veinticuatro, la Junta
Ejecutiva aprobé las Bitacoras de Tareas y Fichas Técnicas de Indicadores de este
Organismo Electoral para el ejercicio fiscal 2025, mediante el Acuerdo identificado
con el numero |IEE/JE-100/2024.

En la sesién ordinaria sefialada en el antecedente previo, la Junta Ejecutiva aprobé
la Matriz de Administracion de Riesgos y Mapa de Riesgos Institucional
correspondientes al aflo 2024, asi como el Programa de Trabajo de Administracion
de Riesgos Institucional 2025, por medio del Acuerdo IEE/JE-101/2024.

En sesién ordinaria de fecha siete de enero de dos mil veinticinco, el Consejo General
convocd a elecciones extraordinarias 2025 para renovar a las y los miembros de los
Ayuntamientos de los Municipios de Venustiano Carranza, Chignahuapan, Xiutetelco
y Ayotoxco de Guerrero, pertenecientes a los Distritos Electorales Uninominales 01,
03, 05 y 086, con cabecera en Xicotepec de Juarez, Chignahuapan, Libres y Teziutlan,
respectivamente y aprobd el calendario correspondiente, a través del Acuerdo
identificado con el nimero CG/AC-0001/2025.

Asimismo, durante el desarrollo de la sesidn ordinaria de fecha siete de enero del afio
en curso, el Consejo General aprobé el Acuerdo CG/AC-0002/2025 mediante el cual,
declaré el inicio del Proceso Extraordinario.

Durante el desarrollo de la sesion ordinaria de fecha veintiocho de enero de dos mil
veinticinco, la Junta Ejecutiva aprobd el Sistema de Evaluacién del Desempefio
Presupuestal 2025 de este Organismo Electoral para el ejercicio 2024, mediante el
Acuerdo con clave alfanumérica IEE/JE-012/2025.

A través del Memorandum IEE/SPE-021/2025 de fecha veintiuno de marzo del afio
en curso, la Encargada de Despacho de la Subdireccion de Planeacién, informé y
solicitd a la Direccién Técnica del Secretariado de este Instituto, lo siguiente:

“Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 140 del Reglamento Interior de Trabajo del
Instituto Electoral del Estado de Puebla, asi como los acuerdos IEE/JE-02/13, Anexo IV,
puesto 13 del Catélogo de Cargos y Puestos y el IEE/JE-022/2025 aprobados por la Junta
Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado; en acuerdo con el Ledo. Jorge Ortega Pineda,
Secretario Ejecutivo, en seguimiento a su circular nimero IEE/DTS-005/2025, y en alcance
al memorandum No. IEE/SFPE-020/2025, se remite los siguienies anexos:

1.- Modificacién a las Bitdcoras de Tareas 2025, de la Unidad de Transparencia,
especificamente en las tareas 6.3.2, 6.3.2.5, 6.3.2.6, 6.3.2.7, 6.3.2.11;, 6.3.213, y de la
Direccion de Organizacion Electoral, especificamente en la tarea 6.3.6.1. en los términos
serialados en los formatos de solicitud de cambios que se adjuntan al presents; mismos que,
en acuerdo con el Secretario Ejecutivo, han sido valorados, en términos de lo establecido por
el Sistema de Evaluacién y Desemperfio del afio 2025, por lo que conforme a la justificacién
expuesta, se defermina que los mismos son viables y procedentes.

]
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XIV. La Direccion Técnica del Secretariado del Instituto, por instrucciones del Secretario

XV.

Ejecutivo, en fecha treinta de marzo del afio en curso, remitié via correo electrénico a
las personas integrantes de la Junta Ejecutiva, para su andlisis y posterior discusién,
el presente Acuerdo.

Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de las personas integrantes de la Junta
Ejecutiva, celebrada el dia treinta y uno de marzo del afio que transcurre, las y los
asistentes a la misma, discutieron el asunto materia de este documento.

CONSIDERANDOS

Los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; y
71 del Cédigo, establecen que el Instituto es un Organismo de caracter publico local
y permanente, autébnomo e independiente, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, depositario de la funcion estatal de organizar las elecciones, en
cuyo ejercicio debe observar los principios rectores de legalidad, imparcialidad,
objetividad, certeza, independencia, maxima publicidad y paridad de género.

Que, el articulo 78 del Cédigo, establece que son Organos Centrales del Instituto, el
Consejo General y la Junta Ejecutiva.

De conformidad con el articulo 95 fraccion Il del Cédigo, la Junta Ejecutiva esta
facultada para coordinar la ejecucién de los programas de actividades de las
Direcciones de este Organismo Electoral.

En este orden de ideas, y como se ha sefialado en el antecedente V, parrafo segundo
de este Acuerdo, el Consejo General faculté a la Junta Ejecutiva para aprobar las
Bitacoras de las Unidades Técnicas y/o Administrativas correspondientes, en las
cuales, se observaran las tareas que las areas en cita desarrollaran para cumplir con
los Programas Presupuestarios del Instituto, asi como las modificaciones derivadas
de las propuestas efectuadas por las referidas Unidades.

En ese sentido, la Unidad de Transparencia y la Direccidén de Organizacion, solicitaron
a la Subdireccion de Planeacion, someter a consideraciéon de la Junta Ejecutiva, la
modificacioén de sus Bitacoras de Tareas respecto a diversas actividades, de acuerdo
a lo siguiente:

3.1 Bitacora de Tareas de la Unidad de Transparencia, respecto de las actividades
identificadas con nimeros de esquema 6.3.2, 6.3.2.5, 6.3.2.6, 6.3.2.7, 6.3.2.11
y 6.3.2.13, tal como se sefiala en la siguiente tabla:
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Explicar la razén para la

Namero

No. de

esgueina

Qriginal

Fecha de

Actividad ylo

Subactividad ks

Fecha de

Fecha de
Término

Fecha de
Inicio

Término

solicitud

1 §.3.2

Coadyuvar y
verificar las
actividades

correspondientes
para el desarrollo
del Sistema de

"Candidatos y

Candidatas,
Condceles”.

01/01/2025

31/03/2025

01/01/2025

30/06/2025

Se solicita el cambio en la fecha
de conclusién toda vez que la
jornada electoral se llevard a cabo

el dia 23/03/2025

2 63256

Elaborar
solicitudes de
actualizacién o

susfituicién en su

cgs0, ala
Coordinacidn de

Informética de este

QOrganisma

Electoral, sobre la
capturadelasy

los Candidatos
registrados por los

Partidos Politicos.

01/01/2025

31/03/2025

07/01/2025

23/03/2025

Se solicita el cambio en la fecha
de conclusidn toda vez que la

Jorada electoral se llevara a cabo
el dia 23/03/2025

3 6.3.26

Requerir a los
Partidos Politicos
en su totalidad,
respecto de las
candidaturas
aprobadas por el
Consejo General
del Instituto
Electoral, la
Informacitn
curricular, datos de
identidad, fuerza
politica y
propuestas, a
través de su
eniace.

01/01/2025

31/03/2025

01/01/2025

23/03/2025

Se solicita el cambio en la fecha
de conclusion teda vez que la
jornada electoral se llevara a cabo
el dia 23/03/2025

Proporcionar el
enlace que
designen los
Partidos Politicos y
sus Candidaturas
la capacitacion
necasaria para el
uso del Sistema
“Candidatas y
Candidatos,
Condceles”, previo
al inicio de las
campaiias
electorales
Extracrdinarias.

6.3.27

01/01/2025

31/03/2025

01/01/2025

23/03/2025

Se solicita el cambio en la fecha
de conclusidn toda vez que la
jornada eiectoral se llevara a cabo
el dia 23/03/2025

Supearvisar el
llenado de la base
de datos, datos
sensibles e
Informacion
corforme a la
captura curricular v
de identidad
brindada por los
Partidos Pollticos y
SUS eniaces.

6.3.2.11

01/01/2025

31/03/2025

01/01/2025

23/03/2025

Se solicita el cambio en la fecha
de conclusién toda vez que la
jornada electoral se llevara a cabo

el dia 23/03/2025
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N Nﬁ&ner\o Actividad ylo Originai Soficitud Explicar la razén para la
o » Suhactividad Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de solicitud
esquema inicio término inicio término
Elaborar los Se solicila el cambio en la fecha
expedientes de los de conclusidn toda vez que, se
Partidos Politicos y llzva a cabo la integracion del
sus candidaturas, expediente por partido politico que
que incumplieron Incumplié con el registro de su
con la obligacion informacidn en el sistema
de publicar su Candidatas y Candidatos,
informacidn en el ; P Condceles, para posteriormente
6 6.3.213 Sistema, a efectos 01/04/2025 30/04/2025 07/04/2025 30/05/2025 soiicilar las copias certificadas de
de que la Direccidn la decumentacidn que ampara los
Juridica de esie requerimientos que se le realizan a
drgano electoral, los Partidos Politicos, para el
inicie el cumplimiento de la obligacidn, una
procadimiento vez generado lo anterior se turna a
sancionador fa Direccién Juridica, para
correspondiente. proceder conforme a derecho.
3.2 Bitacora de Tareas de la Direccién de Organizacion, respecto de la actividad
identificada con el nimero de esquema:
Namero Original Solicitud
e de | ActividadyloTarea | Actividad ylo Tarea Explicerla faaon paca-la sokiciia
Derivado del Oficio UPP/021/2025, de fecha 23 de enero del afio
en curso, expadido por el Titular de la Unidad de Programacién y
Salicitar a la Unidad de Presupuesto de la Secretarla de Planeacidn, Finanzas y
Formacién y Desarrollo Administracidn, en el que se informa sobre la suficiencia
(UFD) el reciutamiento de presupuestal con la que cuenta este Instituto, en el cual se
1 6.3.6.1 las y los auxiliares BAJA advierte una reduccidn en el presupuesto autorizado, asimismo
necasarios para la y en acuerdo con el Secretario Ejecutivo de este Organismo
implementacidn de los Electoral, la implementacién de los modelos operativos se
modeios operativos. llevaran a cabo con el apoyo del personal que integran las
diferentes areas del Instituto, en el dia de la Jomada Electoral. En
consecuencia se solicita |a baja de la presente actividad.

Es importante sefialar que, contar con

una Bitacora de Tareas constituye una

herramienta de planeacién, seguimiento y control de las actividades a realizar por las
distintas areas del Instituto tanto de manera ordinaria como en los procesos
electorales.

De igual forma, la implementacion de Bitacoras de Tareas constituye un elemento
fundamental para la planeacién, seguimiento, evaluaciéon y mejora continua de las
actividades del Instituto, tanto en su funcién ordinaria como en el contexto del Proceso
Extraordinario.

Ahcra bien, la solicitud materia del presente Acuerdo, que realiza la Unidad de
Transparencia, es con la finalidad de no tener alguna afectacion en las fechas de las
actividades relativas al Proceso Extraordinario.

Respecto a la solicitud de la Direccién de Organizacion, se hace con el fin de dar de
baja una actividad relacionada al Proceso Extraordinario.
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En ese orden de ideas, y en atencidn a las solicitudes de |la Unidad de Transparencia
y de la Direccion de Organizacion, la Subdireccién de Planeacién procedié a integrar
los cambios mencionados, tal como se advierten de forma detallada en los ANEXOS
que se agregan a este Acuerdo.

En virtud de lo anterior, y teniendo en consideracién que las modificaciones solicitadas
permiten tener mayor certeza y transparencia en los trabajos encomendados;
ademés, no afecta la operatividad de las Areas mencionadas con antelacion en el
parrafo inmediato, se encuentran ajustadas al marco normativo vigente y no generan
perjuicio alguno en sus actividades; en tal sentido, esta Junta Ejecutiva considera
oportuno aprobar las modificaciones solicitadas a las Bitacoras de Tareas 2025 de la
Unidad de Transparencia y la Direccidn de Organizacién, en los términos
presentados; facultando a la Subdireccién de Planeacién para dar seguimiento,
verificar el cumplimiento de las mismas y realizar los tramites que se consideren
oportunos para dar cumplimiento al presente documento.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva, emite el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, aprueba
maodificaciones a las Bitacoras de Tareas 2025, de la Unidad de Transparencia y de
la Direccién de Organizacién Electoral, ambas de este Organismo Electoral, en
atencién a los razonamientos vertidos en el considerando 3 del presente instrumento.

SEGUNDO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, faculta a la
Encargada de Despacho de la Subdirecciéon de Planeacion y Evaluacién para realizar
los tramites que se consideren oportunos y ejecutar el presente Acuerdo, en términos
de lo dispuesto en el punto considerativo 3 de este documento.

TERCERO. Publiquese el presente Acuerdo en la pagina electrénica de este
Organismo Electoral.

Este Acuerdo fue aprobado por unanimidad de las personas integrantes de la Junta
Ejecutiva, en la sesién ordinaria de fecha treinta y uno de marzo de dos mil veinticinco.

CONSEJERA PRESIDENTA DEL SECRETARIO EJECUTIVO DEL
CONSEJO GENERAL YDE LA CONSEJO GENERAL Y DE LA

JUNTA EJECUTIVA JUNTA EJ Eczg
C. BLANCA YASSAﬁ CRUZ GARCIA

C. JORGE ORTEGA PINEDA
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SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
SOLICITUD DE CAMBIOS A PP, BT y FTI

; PUEBLA -

e AREA QUE SOLICITA EL CAMBIO
AREA: UNIDAD DE TRANSPARENCIA PERIODO: 2025
Muamero Original Solicitud
No. o Actividad ylo Subactividad T Fachade @chade | Fechade | Fecha Explicar la razon para la solicitud
iniclo termino Inicio termino
Se solicita el cambio en la fecha de
Coadyuvar y verificar las actividades correspondientes para el desarrollo del " conclusion toda vez que la jornada
1 632 Sistema de "Candidatos y Candidatas, Conéceles", OLON2020, | JUUSENZE | DuCHARE: | SOOL2025 electoral se llevara a cabo el dia
23/03/2025
Elaborar solicitudes de actualizacion o sustitucion en su caso, ala f:z:ccl):g‘it:nei;aartzf e:‘;?ar?:r:aag:
2 6.3.25 Coordinacion de Informatica de este Organismo Electoral, sobre la capturade | 01/01/2025 31/03/2025 01/01/20256 | 23/03/2025 q /
las y los Candidatos registrados por los Partidos Polit Siadir o0 Renarie cabo ok di
as y los Candidatos registrados por lo oliticos. 23/03/2025
Requerir a los Partidos Politicos en su totalidad, respeclo de las candidaturas Se solicita el cambio en la fecha de
aprobadas por el Consejo General del Instituto Electoral, la informacion conclusion toda vez que la jornada
C 6528 curricular, datos de identidad, fuerza politica y propuestas, a través de su UPARIRE: | BYANA0ES | GHENAOR0 | EERNINES electoral se llevara a cabo el dia
enlace. 23/03/2025
: 4 . 3 " i Se solicita el cambio en la fecha de
Proporcionar al enlace que designen los Partidos Pollticos y sus Candidaturas conclusién toda vez que Ia jomada
4 6327 la capacitacién necesaria para el uso del Sistema "Candidatas y Candidatos, 01/01/2025 | 31/03/2025 | 01/01/2025 | 23/03/2G25 i
Conéceles" vio al inicio de || fias electorales Extraordinarias siaotoral e Nevara & calio'el dia
onoceles”, previo al inicio de las campanias elec 0 : 23/03/2025
Supervisar el llenado de la base de datos, datos sensibles e informacion ﬁ::gﬂ::‘:netx":t;;::ﬁ;‘;’::’n:::
5 6.3.2.11 conforme a la captura cu;;ﬁ:l:; ;r d:ur:t;r:]tlt:::s brindada por los Partidos 01/01/2025 | 31/03/2025 | 01/01/2025 | 23/03/2025 elbcioralse llevariia cabo el dia
y é 23/08/2025
Se solicita el cambio en 1a fecha de
conclusion toda vez que, se lleva a cabo la
integracion del expediente por partido
politico que incumplié con el registro de su
informacién en el sistema Candidatas y
Elaborar los expedientes de los Partidos Politicos y sus candidaturas, que Candidatos, Condceles, para
incumplieron con la obligacion de publicar su informacion en el Sistema, a posteriormente solicitar las copias
. GazIR efectos de que la Direccién Juridica de este 6rgano electoral, inicie el O1OW2025 || BOKSIZE | BIEH2026 | SGMRNZ6 certificadas de la documentacién que
procedimiento sancionador correspondiente. ampara los requerimientos que se le
realizan a los Partidos Politicos, para el
cumplimiento de la Qbligacion, una vez
generado lo anterior se turna a la Direccién
Juridica, para proceder conforme a
derecho.

&

C. LA
TITULAR DE

NTOLIN ESPINOZA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
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AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

No. Nikmerode S —E Explicar la razén para la solicitud
esquema Actividad y/o Tarea Actividad y/o Tarea

Derivado de Oficio UPP/021/2025, de fecha 23 de enero del

afio en curso, expedido por el Titular de la Unidad de

Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Planeacion,

Finanzas y Administracién, en el que se informa sobre la

Solicitar a la Unidad de Formacién y suficiencia presupuestal con la que cuenta este Instituto, en el

1 6361 Desarrollo (UFD) el reclutamiento de las y BAJA cual se advierte una reduccién en el presupuesto autorizado,

los auxiliares necesarios para la
implementacién de los modelos operativos.

asimismo y en acuerdo con el Secretario Ejecutivo de este
Organismo Electoral, la implementacion de los modelos
operativos se llevardn a cabo con el apoyo del personal que
integran las diferentes dreas del Instituto, en el dia de la
Jornada Electoral. En consecuencia se solicita la baja de la

presente actividad.

Lcdo. Bruno Augusto Arcos Arenas
cargado de Despacho de la Direccion de Organizacion Electoral
del Instituto Electoral del Estado

\‘Atra. Josefina Steffanoni Leén

Encargada de Despacho de la Subdireccién de Planeacién y Evaluacién

del Instituto Electoral del Estado



