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ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO,
POR EL QUE SE APRUEBAN MODIFICACIONES A LAS BITACORAS DE TAREAS
2025, DE LA UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO, DE LA DIRECCION DE
ARCHIVOS Y DE LA DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL, TODAS DE ESTE
ORGANISMO ELECTORAL

GLOSARIO

Cédigo Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del

Estado de Puebla.
Consejera Consejera Presidenta de la Junta Ejecutiva y del
Presidenta Consejo General del Instituto Electoral del Estado.
Consejo General Consejo General del Instituto Electoral del Estado.
Direccién de Direccién de Archivos del Instituto Electoral del
Archivos Estado.
Direccién de Direccién de Organizacién Electoral del Instituto
Organizacion Electoral del Estado.
Instituto Instituto Electoral del Estado.
Junta Ejecutiva Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado.

Proceso Electoral  Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente
2023-2024, para renovar los cargos de la
Gubernatura del Estado, Diputaciones al Congreso
Local y miembros de Ayuntamientos.

Proceso Proceso Electoral Local Extraordinario 2025, para
Extraordinario renovar a las y los miembros de Ayuntamientos de
los Municipios de Venustiano Carranza,
Chignahuapan, Xiutetelco y Ayotoxco de Guerrero,
pertenecientes a los Distritos Electorales
Uninominales 01, 03, 05 y 06, con cabecera en
Xicotepec de Juarez, Chignahuapan, Libres y
Teziutlan respectivamente, en el Estado de Puebla.

Secretario Secretario Ejecutivo de la Junta Ejecutiva y del
Ejecutivo Consejo General del Instituto Electoral del Estado.
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Subdireccién de Subdireccion de Planeacién y Evaluacién del
Planeacion Instituto Electoral del Estado.
Unidad de Unidad de Formacién y Desarrollo del Instituto
Formacién Electoral del Estado.

vi.

ANTECEDENTES

En sesion especial de fecha tres de noviembre de dos mil veintitrés, el Consejo
General declaré el inicio del Proceso Electoral, convocando a elecciones para renovar
los cargos a la Gubernatura del Estado, Diputaciones al Congreso Local y
Ayuntamientos, a través del Acuerdo CG/AC-0047/2023.

El treinta y uno de mayo de dos mil veinticuatro, mediante Acuerdo IEE/JE-051/2024,
la Junta Ejecutiva aprobé la Guia Metodoldgica de Programacién para la elaboracién
de los Programas Presupuestarios dos mil veinticinco de este Organismo Electoral.

El dia dos de junio de dos mil veinticuatro, se llevé a cabo la Sesion Permanente de
Seguimiento de la Jornada Electoral, correspondiente al Proceso Electoral.

El dia cinco de junio de dos mil veinticuatro, se celebré la Sesién Permanente de
Seguimiento de sesiones de computo de los Organos Transitorios del Instituto, con
motivo del Proceso Electoral.

A través del Acuerdo CG/AC-096/2024, aprobado en sesiéon ordinaria de fecha
veintiocho de agosto de dos mil veinticuatro, el Consejo General aprobd los
Programas Presupuestarios de las Unidades Técnicas y Administrativas de este
Organismo, asi como el Presupuesto de Egresos para el afio dos mil veinticinco.

En el considerando 5 del Acuerdo sefialado en el parrafo anterior, el Consejo General
faculté a la Junta Ejecutiva para aprobar las Bitacoras correspondientes que
contengan las tareas que las Unidades Técnicas y Administrativas desarroliaran para
cumplir con los Programas Presupuestarios del Instituto durante el ejercicio dos mil
veinticinco, asi como las modificaciones que deriven de las propuestas efectuadas
por las referidas Unidades.

Los dias catorce y quince de octubre de dos mil veinticuatro, el pleno del Honorabl
Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla, emitié Decretos a través de los
cuales, entre otras cosas, convocé a elecciones extraordinarias para los
Ayuntamientos de los Municipios de Venustiano Carranza, Chignahuapan, Xiutetelco
y Ayotoxco de Guerrero, haciéndolo del conocimiento del Instituto, mediante los
Oficios DGAJEPL/3515/2024, DGAJEPL/3534/2024, DGAJEPL/3554/2024 vy
DGAJEPL/3573/2024.
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Vil. En sesion publica de fecha treinta de octubre de dos mil veinticuatro, la Sala Superior
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, emitié sentencia en el
expediente SUP-REC-22819/2024, siendo ésta, la Ultima Resolucién dictada por
Organo Jurisdiccional competente, por lo tanto, al quedar firme y de conformidad a lo
dispuesto en los articulos 187, 193 y 195 del Cédigo, concluyé el Proceso Electoral.

VIil. En sesion ordinaria de fecha dieciséis de diciembre de dos mil veinticuatro, la Junta
Ejecutiva aprobé las Bitacoras de Tareas y Fichas Técnicas de Indicadores de este
Organismo Electoral para el ejercicio fiscal 2025, mediante el Acuerdo identificado
con el nimero |IEE/JE-100/2024.

IX. En la sesién ordinaria sefialada en el antecedente previo, la Junta Ejecutiva aprob6
la Matriz de Administracion de Riesgos y Mapa de Riesgos Institucional
correspondientes al afio 2024, asi como el Programa de Trabajo de Administracién
de Riesgos Institucional 2025, por medio del Acuerdo IEE/JE-101/2024.

X. Ensesion ordinaria de fecha siete de enero de dos mil veinticinco, el Consejo General
convocd a elecciones extraordinarias 2025 para renovar a las y los miembros de los
Ayuntamientos de los Municipios de Venustiano Carranza, Chignahuapan, Xiutetelco
y Ayotoxco de Guerrero, pertenecientes a los Distritos Electorales Uninominales 01,
03, 05 y 06, con cabecera en Xicotepec de Juarez, Chignahuapan, Libres y Teziutlan,
respectivamente y aprobd el calendario correspondiente, a través del Acuerdo
identificado con el nimero CG/AC-0001/2025.

XI. Asimismo, durante el desarrollo de la sesién ordinaria de fecha siete de enero del afio
en curso, el Consejo General aprobé el Acuerdo CG/AC-0002/2025 mediante el cual,
declaré el inicio del Proceso Extraordinario.

Xll. Durante el desarrollo de la sesién ordinaria de fecha veintiocho de enero de dos mil
veinticinco, la Junta Ejecutiva aprobé el Sistema de Evaluacién del Desempefio
Presupuestal 2025 de este Organismo Electoral para el ejercicio 2024, mediante el
Acuerdo con clave alfanumeérica IEE/JE-012/2025.

Xlll. A través del Memorandum IEE/SPE-015/2025 de fecha veinte de febrero del ario en
curso, la Encargada de Despacho de la Subdireccion de Planeacién, informé y solicitd
a la Direccién Técnica del Secretariado de este Instituto, lo siguiente:

“Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 140 del Reglamento Interior de Trabajo del
Instituto Electoral del Estado, asf como los acuerdos IEE/JE-02/13, Anexo IV, puesto 13 del
Catalogo de Cargos y Puestos e IEE/JE-028/2024 aprobados por la Junta Ejecutiva del
Instituto Electoral del Estado; en acuerdo con el Lcdo. Jorge Ortega Pineda, Secretanio
Ejecutivo, en seguimiento a su circular nimero IEE/DTS-003/2025, y en alcance al
memordndum No. IEE/SPE-013/2025, se remite los siguientes anexos:
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1.- Modificacién a las Bitdcoras de Tareas 2025, de la Unidad de Formacién y Desarrollo,
especificamente en las tareas 2.1.1.1, 2.1.1.2, 2.2.1.1; de la Direccién de Archivo
especificamente en la tarea 2.1.1.2; y de la Direccibn de Organizacién Electoral,
especificamente en las tareas 6.3.1.2, 6.3.2.1, 6.3.2.2, 6.3.2.3, 6.3.2.4, 6.3.2.5, 6.3.2.6,
6.3.2.7, 6.3.4,6.3.4.1,6.3.4.2, 6.3.4.3, 6.3.4.4, en los témminos sefalados en los formatos de
solicitud de cambios que se adjuntan al presente; mismos que, en acuerdo con el Secretario
Ejecutivo, han sido valorados, en términos de lo establecido por el Sistema de Evaluacién y
Desemperio del afio 2025, por lo que conforme a la justificacién expuesta, se determina que
los mismos son viables y procedentes.

XIV. La Direccidén Técnica del Secretariado del Instituto, por instrucciones del Secretario
Ejecutivo, en fecha veintidés de febrero del afio en curso, remitié via correo
electrénico a las personas integrantes de la Junta Ejecutiva, para su andlisis y
posterior discusion, el presente Acuerdo.

XV. Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de las personas integrantes de la Junta
Ejecutiva, celebrada el dia veinticinco de febrero del afio que transcurre, las y los
asistentes a la misma, discutieron el asunto materia de este documento.

CONSIDERANDOS

1. Los articulos 3 de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; y
71 del Cédigo, establecen que el Instituto es un Organismo de caracter publico local
y permanente, auténomo e independiente, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, depositario de la funcién estatal de organizar las elecciones, en
cuyo ejercicio debe observar los principios rectores de legalidad, imparcialidad,
objetividad, certeza, independencia, maxima publicidad y paridad de género.

2.  Que, el articulo 78 del Cédigo, establece que son Organos Centrales del Instituto, el
Consejo General y la Junta Ejecutiva.

3. El articulo 95 fraccion Il del Cédigo, dispone que, la Junta Ejecutiva esta facultada
para coordinar la ejecuciéon de los programas de actividades de las Direcciones de

este Organismo Electoral.

En ese orden de ideas, y como se ha sefialado en el antecedente V, parrafo segundo,
de este Acuerdo, el Consejo General faculté a la Junta Ejecutiva para aprobar la
Bitacoras de las Unidades Técnicas y/o Administrativas correspondientes, en las
cuales, se observaran las tareas que las areas en cita desarrollaran para cumplir con
los Programas Presupuestarios del Instituto, asi como las modificaciones derivadas
de las propuestas efectuadas por las referidas Unidades.
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En ese sentido, la Unidad de Formacién, la Direcciéon de Archivos y la Direccion de
Organizacién Electoral, solicitaron a la Subdireccion de Planeacion, someter a
consideraciéon de la Junta Ejecutiva, la modificacién a sus Bitdcoras de Tareas

respecto a diversas actividades, de acuerdo a lo siguiente:

3.1 Bitacora de Tareas de la Unidad de Formacion, respecto de las actividades
identificadas con nimeros de esquema 2.1.1.1, 2.1.1.2 y 2.2.1.1, tal como se sefiala

en la siguiente tabla:

Numero Actividad y/o Orlginal Sollcitud
No. de Subnctlvldynd Fecha de TkFocha de Fecha de Fechade | Explicar la razén para la solicitud
esquema Iniclo Término Inicio Término
Derivado del Proceso Electoral
Extraordinario y con la finalidad de
no afectar las actividades de las
Direcciones y Unidades Téchicas y
Administrativas, se solicita la
maodificacion de las fechas de inicio
Revision y y término, sefialadas en el presente
adecuaciones a formato, con fa finatidad de qué el
los Iinstrumentos personal se  encuentre  en
1 2144 para la | 16/01/2025 15/02/2025 18/04/2025 15/06/2025 | posibllidades de atender los
aplicacién de la instrumentos que se remitan para la
Evaluacién del Evaluacién de Desempeiio del
Desempefio Personal de la Rama Administrativa
de este Instituto. Lo anterior de
conformidad al Acuerdo de la Junta
Ejecutiva |EE/JE-100/2024, que
faculta a [a Subdireccion e
Planeacién y Evaluacién para
revisar los cambios necesarios
Derivado de la modificacién a la
actividad 2.1.1.1, y con la finalidad
de qué el personal se encuentre en
posibilidades de atender los
ingtrumentos que se remitan para la
Efbg:::g; :; Evaluacién de Desemp_ef\o Qel
srsonal e Personal de la Rama Administrativa
2 21.1.2 geré avai ad?) 16/02/2025 | 28/02/2025 16/05/2025 31/05/2025| de este Instituto una vez concluido
a6 . Io)sl el Procesq Elsctoral Extraorginario.
evaluadores Lo anterior de conformidad ~al
Acuerdo de la Junta Ejecutiva
|IEE/JE-100/2024, que faculta a la
Subdireccién de Planeaclon y
Evaluacién para revisar los cambios
necesarios.
Efectuar al Derivado del Proceso Electoral
menos 3 Extraordinario y con la finalidad de
capacitaciones no afectar las actividades de las
enfocadas al Direcciones y Unidades Técnicas y
fortalecimiento Administrativas, se solicita la
de las modificacién de las fechas de inicio
actividades y término, seflaladas en el presente
sustantivas y formato, con la finalidad de qué el
operativas  del personal se encuentre en
3 2.211 Proceso 01/01/2025 | 31/05/2025 01/04/2025 31/08/2025 | poslbilidades de participar en los
Electoral Estatal cursos o talleres de capacitaclén
Ordinario, que la Unidad de Formacion y
dirigidas al Desarrollo oferte.
personal Lo anterior de conformidad al
adscrito al Acuerdo de la Junta Ejecutival
Organo Central |EE/JE-100/2024, que faculta a la
del Instituto Subdireccion de Planeaclon y
Electoral del Evaluacién para revisar los cambios
Estado necesarios
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3.2 Bitacora de Tareas de la Direccién de Archivos. Especificamente en las tareas

con numero de esquema 2.1.1.2, de acuerdo a la siguiente tabla:

Namero d e' Tipo de Orlginal Sollcitud Explicar la
No. Actividad a Modificar esquema accién a Actlvidad y/o Actividad y/o | razén para la
reallzar Subactividad Subactlvidad | sollcltud
Atenclén de las solicitudes de Transferir los d :‘g:ggzrel:z o
1 préstamo de archivo, asi como las 2112 Cambio de expedientes material Por error de
donaciones de material electoral T Actividad del archivo de electoral redaccién
impreso. concentracion. impreso.
3.3 Bitacora de Tareas de la Direccién de Organizacion Electoral. Actividades
identificadas con numeros de esquema 6.3.1.2, 6.3.2.1, 6.3.2.2, 6.3.2.3, 6.3.2.4,
6.3.2.5, 6.3.2.6, 6.3.2.7, 6.3.4, 6.3.4.1, 6.3.4.2, 6.34.3 y 6.3.4.4, en atencién a lo
siguiente:
Namero Original Sollcitud
No. de gﬂ:ﬁ:f:dy;: Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de Expllcarol‘;lza;:; paraila
esquema | Iniclo Término Inlclo Término
Entrega de los formatos de
documentacion sin B " de
emblemas y materiales or motivo el
1 6312 | glectorales ala empresa | 10/0212025 | 10/0212025 | 15/0212025 | 1610212025 | procadimiento de
adjudicada para su adjudicacién .mledia.n'te
produccién. concurso  por |nvutaCI_én,
Validacién de las muestras relaivo a la partida
Impresas de psresu_pyestal . 3361
documentacién sin “Servicio e  apoyo
3 6.3.2.1 emblemas en la empresa | /022026 | 12/02/2025 | 18/02/2025 | 20/02/2025 adminlstrativo, fotocoplado
ad|udicada para su e Impresién”  (Matertal
produccién. Electoral que se utilizara en
Validacién de las muestras gl Progese Elasiom| Lagsl
de los materiales Extraordinario 2025), de
3 | 6322 | electoralesenla empresa | 11/02/2025 | 12/02/2025 | 18/02/2025 | 20/02/2025 | fecha 06 de febrerc de
adJudicada para su 2025, la adjudicacion del
ducclén. material electoral se realiz6
pro - el 11 de febrero de 2025
Sugee g'gi';f;;?{:é%crl‘én i} conforme al fallé contenido
4 6.3.2.3 electoral sin smblemas 17/02/2025 | 26/02/2025 | 19/02/2025 | 28/02/2025 | en el ACTA/CA-005/2025.
(producclén y empaque). alis i dal
Supervisar la elaboracién procedimi'ento de
5 6.3.24 de material electoral 17/02/2025 | 28/02/2026 | 21/02/2025 | 28/02/2025 adjudicacion mediante
(produccion y empaque). concurso  por  invitacién,
Solicitar a la Direccién de relativo a la partida
Prerrogativas y Partidos presupuestal 3364
PoIIticps la validacion de la “Sarviclo de apoyo
carlirc‘ifigraTaas(l::?::nelas administrativo, fotocopiaclo
6 6.3.2.5 06/03/2025 | 07/03/2025 | 07/03/2025 | 08/03/2025 | € impresién”
boletas electorales de la (Documentacién  Electoral
eleccién de Ayuntamiento que se utilizar4 en el
para su produccién, en las Procesgo Electoral
instalaciones de la Extraordinario  2025), de
empresa adjudicada. fecha 06 de febrero de
Supervisar la elaboraclon 2026, la adjudicacion de la
de las boletas y de la documentacion electoral se
7 6.3.2.6 documentacion electoral | 06/03/2025 | 11/03/2025 | 08/03/2025 | 11/03/2025 | daclars desierta, por o cual
con emblemas (produccién se realiz6 adjudicacion
Y empaque). directa, el fallo se realizé el é
Entrega por parte de la 14 de febrero de 2025,
empresa adjudicada de los aprobado madiante
8 6.3.27 materiales electorales a 12/03/2025 12/03/2025 | 01/03/2025 | 04/03/2025 | Acuerdo CAJAC-011/2025.
los consejos municipales
_ electorales.
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. i Nigigio Ketividad yle gl _Solichud Explicar Ia razén para la
< Subactividad Fecha de Fecha de Fecha de Fechade | golicitud
esgliema — Inicio Término Inicio Término
Supervisar el
funcionamiento ds los
9 6.3.4 consajos municipales 18/01/2025 | 29/03/2025 18/01/2025 | 15/04/2025
electorales
Remitir a la Unidad de Los consejos municipales
Formacién y Desarrollo electorales, se
(UFD) el reporte del desincorporaran hasta el
10 6.3.4.1 personal capacitado por la | 18/01/2025 | 31/03/2025 | 18/01/2025 | 16/04/2025 15 de abril de 2025,
Direcclén de Organizacion derivado del Acuerdo
Electoral de los consejos CG/AC-0001/2025,
municipales electorales aprobado por el Consejo
General de este Instituto,
Supervisar y dar en fecha 07 de enero del
seguimiento al aflo en curso; por el que se
11 68.34.2 funcionamiento de los 18/01/2025 | 31/03/2025 | 18/01/2025 | 15/04/2025 convoca a elecciones
consejos municipales extraordinarias 2025 para
electorales (CME). renovar a las y los
miembros de
Dar seguimiento a las ayu ptamientos el
sesiones ordinaras municiplos de Venustiano
ial e f t Carranza, Chignahuapan,
12 | 6343 | CPEIAESY PEIMENSNES | 18/01/2025 | 31/03/2025 | 18/01/2025 | 15/04/2025 | Xiutetelco y Ayotoxco de
celebradas por los Guerrero, pertenecientes a
consejos municipales tos Dlstritos Electorales
electorales Uninominales 01, 03, 05y
08, con cabecera en
Recabar de los consejos Xicotepec de Judrez,
municipales electorales las chignahuapan. Libres
coplas de actas de sesion Tezit?tlén rer) ectivam yr
de instalacion, ordinarias, x [R50 e
: y aprueba el calendario
especiales y permanentes comespondiente
13 6,344 y remitirlas a la Direccién 18/01/2025 31/03/2025 | 18/01/2025 | 15/04/2026 ’
Técnica del Secretariado,
asl como de los demas
documentos relacionados
con el Proceso Electoral
Local Extraordinario 2025.
NOmero de Tipo de Original Sollcitud Explicar fa
No. Actlvidad a Modificar acclon a Actividad ylo Actlvidad y/o | razon para la
shguams reallzar Subactividad | Subactividad | solicitud
Entrega por
Entrega de parte de la
parte de la cmpress La empresa
emprasa adudicada ds entregara en el
Supervisar la Produccion y adjudicada de los materiales mismo periodo
1 distribucién de la documentacion y 6.3.2.7 Ctra 08 Frigterialas electorales a Sliiatarial
materiales electorales a fos " &l6clorales & los consejos electoral y
consejos municipales electorales. los consejos ImutmcllpalesI documentacién
municipales 3 ECIorales ¥ @ electoral.
clactoraies. ocumentaclén
electoral sin
emblemas.

Es importante sefalar que, contar con una Bitdcora de Tareas constituye una
herramienta de planeacion, seguimiento y control de las actividades a realizar por las
distintas areas del Instituto tanto de manera ordinaria como en los procesos
electorales.
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Ademds, la implementacion de Bitacoras de Tareas constituye un elemento
fundamental para la planeacién, seguimiento, evaluacion y mejora continua de las
actividades del Instituto, tanto en su funcidn ordinaria como en el contexto del Proceso
Extraordinario.

Ahora bien, las solicitudes materia del presente Acuerdo, se realizan con Ila finalidad
de no tener alguna afectacién a las actividades que, de manera ordinaria y las
relativas al Proceso Extraordinario, se han sefialado con antelacién, asi como las
fechas establecidas por la Unidad de Formacion, Direccion de Archivos y Direccion
de Organizacion.

En ese orden de ideas, y en atencién a las solicitudes realizadas por la Unidad de
Fermacién, Direccién de Archivos y Direccién de Organizacion, la Subdireccion de
Planeacion procedio a integrar los cambios mencionados, tal como se advierten en el
ANEXO UNICO del presente documento.

En virtud de lo anterior, y teniendo en consideracioén que las modificaciones solicitadas
permiten tener mayor certeza y transparencia en los trabajos encomendados;
ademas, no afecta la operatividad de las Areas citadas en el parrafo inmediato
anterior, se encuentran ajustadas al marco normativo vigente y no genera perjuicio
alguno en sus actividades; en tal sentido, esta Junta Ejecutiva considera oportuno
aprobar las modificaciones solicitadas a las Bitacoras de Tareas 2025 de la Unidad
de Formacion, de la Direccién de Archivos y de la Direccién de Organizacién, en los
términos presentados; facultando a la Subdireccion de Planeacién para dar
seguimiento, verificar el cumplimiento de las mismas y realizar los trdmites que se
consideren oportunos para dar cumplimiento al presente documento.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva, emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, aprueba
modificaciones a las Bitacoras de Tareas 2025, de la Unidad de Formacién y
Desarrollo, de la Direccién de Archivos y de la Direccion de Organizacion Electoral,
todas de este Organismo Electoral, en atencién a los razonamientos vertidos en el
considerando 3 del presente instrumento.

SEGUNDO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, faculta a 1a
Encargada de Despacho de la Subdirecciéon de Planeacion y Evaluacién para realizar
los tramites que se consideren oportunos y ejecutar el presente Acuerdo, en términos
de lo dispuesto en el punto considerativo 3 de este documento. s
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TERCERO. Publiquese el presente Acuerdo en la pagina electrénica de este
Organismo Electoral.

Este Acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de las personas integrantes de
la Junta Ejecutiva, en la sesién ordinaria de fecha veinticinco de febrero de dos mil

veinticinco.
CONSEJERA PRESIDENTA DEL SECRETARIO EJECUTIVO DEL
CONSEJO GENERAL Y DE LA CONSEJO GENERAL Y DE LA
JUNTA EJECUTIVA JUNTA EJECUTIVA
/r
C. BLANCA YASQ%\ CRUZ GARCIA C. JORGE ORTEGA PINEDA
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AREA: UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO PERIODO: ENERO 2025

Derivado del Proceso Electoral Extraordinario y con la
ildad de no afectar |as actividades de las Direcciones y
Unidades Técnicas y Administrativas, se solicita la
modificacion de las fechas de inicio y lémino, sefialadas
en el presente formato, con la finalidad de qué el personal
se encuentre en posibilidades de atender los instrumentos
que se remitan para la Evaluacion de Desempefio del
Personal de la Rama Administrativa de este Instituto.
Lo anterior de conformidad al Acuerdo de la Junta
Ejecutiva IEE/JE-100/2024, que faculta a la Subdireccion
de Planeacion y Evalaucién para revisar los cambios!
necesanos.

1 21414 Revision y adecuaciones a los instrumentos para la aplicacidn de la Evaluacién del Desempefio 16/01/2025 15/02/2025 16/04/2025 15/05/2025

Derivado de ia modificacién a la actividad 2.1.1.1, y con la
|finalidad de qué el personal se encuentre en posibilidades.
de atender los instrumentos que se remitan para la
Evaluacion de Desempeino del Personal de la Rama
Administrativa de esle Instituto una vez concluido el
Proceso Electoral Extraordinario

Lo anterior de conformidad al Acuerdo de la Junta
Ejecutiva |IEE/JE-100/2024, que facuita a la Subdireccion
de Planeacién y Evalaucion para revisar los cambios
necesanos.

2 21,12 Efaberacion de los listados del personal gue serd evaluado y de los evaluadores 16/02/2025 28/02/2025 16/05/2025 31/05/2025

Derivado del Proceso Electoral Extraordinario y con la
ildad de no afectar las actividades de las Direcciones y,
Unidades Técnicas y Administrativas, se solicila la
modificacion de las fechas de inicio y lérmino, sefiaiadas
en el presente furrnato con la fnahdad de qué el personal
se enp de participar en los cursos o
talleres de capacitacién que la Unidad de Formacion y!
Desarrollo oferte
Lo anterior de conformidad al Acuerdo de la Junta
Ejeculiva IEE/JE-100/2024, que faculta a la Subdireccion
de Planeacion y Evalaucion para revisar los cambios

‘\ \ necesanos

Efectuar al menos 3 capacitaciones enfocadas al fortalecimiento de las actividades sustantivas y
3 22141 operativas del Proceso Electoral Estatal Ordinario, dirigidas a! personas adscrito al Organu 01/01/2025 31/05/2025 01/04/2025 31/08/2025
Central del Instituto Electoral del Estado

Dr. Jo: Romero Salazar Mtra. Josefina Steffanoni Leén
Encargado de Despachofe |a Unjdad de Formacion y Desarrolio Encargada de Despacho de la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion
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o SOLICITUD DE CAMBIOS A, PP,BT y FTI
AREA: Direccion de Archivos
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1 At?::::: ::: :z::;:fszz‘:;iﬁgr::;::w’ 2132 Cambio de Actividad Transferinos expedientce;ieel;:ca::\;:.de témite sl archivade Atender las donaciones de material electoral impreso. Por error de redaccion
impreso.
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AREA: Direccién de Organizacién Electoral PERIODO: Febrero 2025
Nimero de inal Solicitud
No. Actividad y/o Subactividad Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de Explicar la razén para la solicitud
esquema
iniclo término Inicio término
Entrega de los formatos de documentacion sin emblemas y materiales
6.3.1.2 electorales a la em adjudicada su produccion. 10/02/2025 10/02/2025 15/02/2025 15/02/2025
Validacion de las muestras impresas de documentacién sin embiemas
2 63.21 en la empresa adjudicada para su produccion. 11/02/2025 12/02/2025 18/02/2025 20/02/2025
3 | 6322 Velidackn delas '““esd." . dde s malriales desarales en 11/02/2025 | 12/02/2025 | 18/02/2025 | 20/02/2025 Por motivo del procedimiento de adjudicacién mediante concurso por
empresa adjudicada para su produccion. invitacion, refativo a la partida presupuestal 3361 “Servicio de apoyo
administrativo, fotocopiado e impresion" (Material Electoral que se utilizara en el
Proceso Electoral Local Extraondinario 2025), de fecha 06 de febrero de 2025,
Supervisar la elaboracién de la documentacién electoral sin la adjudicacion del material electoral se realizo el 11 de febrero de 2025,
4 6.3.23 emblemas (produccién y empaque). 17/02/2025 28/02/2025 19/02/2025 28/02/2025 conforme al fallé contenido en el Acta ACTAICA-005/2025.
Asimismo, del procedimiento de adjudicacion mediante concurso por invitacion,
. . ! ) relative a la partida presupuestal 3361 “Servicic de apoyo administrativo,
5 | 6324 Supervisar la elaboracion de material electoral (produccion y 1710212025 | 2810212026 | 21/0212025 | 28i0212025 |  fotocopiado e impresitn” (Documentacitn Electoral que se utlizaré en el
empaque). Proceso Electoral Local Extraordinario 2025), de fecha 06 de febrero de 2025,
la adjudicacién de la documentacion electoral se declaro desierta, por lo cual se
Solicitar a a Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos la realiz ad’”"'”"t"‘a";g'm' media' :‘tefifu:d’:i“ﬁ :é‘_gﬂe'zf:g;em de 2025,
validacién de la informacién de candidatas/os en las boletas apo s
6 6325 electorales de Ia eleccion de Ayuntamiento para su produccion, en las 06/03/2025 07/03/2025 07/03/2025 08/03/2025
instalaciones de la empresa adjudicada.
Supervisar ia elaboracién de ias boletas y de fa documentacién
7 6326 electoral con emblemas (produccitn y empague). 06/03/2025 11/03/2025 09/03/2025 11/03/2025
Entrega por parte de la empresa adjudicada de los materiales
8 6.327 electorales a los consejos municipales electorales. 12/03/2025 12/03/2025 01/03/2025 04/03/2025
7" Mitra. Josefina Steffanoni Leon
Encargada de Despacho de la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado

Bruno Aug(isto Arcos Arenas
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AREA: Direccién de Organizacién Electoral

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
SOLICITUD DE CAMBIOS A, PP, BT y FTI

PERIODO: Febrero 2025

MD-A

PUEBLA <

Ni a8 ) Original Solicitud
No. | " esquema Actividad ylo Subactividad Fecha de Fechade Fechade | Fechade Explicar la razén para la solicitud
Iniclo término iniclo término
9 6.34 SHperyisar el uncionamisto darkes sonssjasmunkipries 18/01/2025 | 29/03/2025 | 18/01/2025 | 15/04/2025
electorales.
Remitir a la Unidad de Formacion y Desamolio (UFD) el reporte del Los consejos municipales electorales, se desincorporaran hasta el 15 de abril
10 6.3.4.1 personal capacitado por la Direccién de Organizacién Electoral de |  18/01/2025 31/03/2025 | 18/01/2025 | 415/04/2025 | de 2025, derivado del Acuerdo CG/AC-0001/2025, aprobado por el Consejo
los consejos municipales electorales General de este Instifuto, en fecha 07 de enero del afio en curse; por el que se
convoca a elecciones extraordinarias 2025 para renovar a las y los miembros
11 | 6342 | Supervisary da'ﬁﬁ%&?gewggagﬁgf delosconsejos | o105 | 31/03/2025 | 18/01/2025 | 15/04/2025 de los ayuntamientos de los municipios de Venustiano Carranza,
’ Chignahuapan, Xiutetelco y Ayotoxco de Guerrero, pertenecientes a los disfritos
Do ks - electorales uninominales 01, 03, 05 y 06, con cabecera en Xicotepec de Juarez,
r seguimiento a las sesiones ordinarias, especiales y " ; P : .
12 6343 permanentes celebradas por los consejos municipales electorales 18/01/2025 31/03/2025 18/01/2025 15/04/2025 Chignahuapan, Libres y Teziutian, mammm y aprueba el calendario
corespondiente.
Recabar de los consejos municipales electorales las copias de
actas de sesi6n de instalacién, ordinarias, especiales y
13 6.344 permanentes y remitiias a la Direccién Técnica del Secretariado, 18/01/2025 31/03/2025 18/01/2025 15/04/2025
asi como de los demas documentos relacionados con el Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025.

,J" Witra. Josefina Steffanoni Le6n

Encargada de"D\e/spacho de la Subdireccién de Planeacién y Evaluaciéon

del Instituto Electoral del Estado
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. INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
i SECRETARIA EJECUTIVA MD-B
%_"’ £ SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION p UE BLA -~
Maltuto Baciorot det oo 3, %/ SOLICITUD DE CAMBIOS A, PP,BT y FTI :
AREA: Direccién de Ovganizacién Blectoral
Namero de Tipo de acclén 8 Selicitud
No.| Actividad a Modificar T o T o Explicar la razén pars ka solichud
Supervisar la produccién y distribucién m 3
de la documentacién y materiales Entrega por parte de la empresa adjudicada de los materiales Entraga por parte de = em-pf esa adjudcat de los matertsles I La empresa entregara en el mismo periodo el

1 N . 63.27 Otra lotaraless 16e " icipales fes alos electorales y la documentacion talalctoraly Ia d il f

clectorles = bl:;ms::s nunicipales electorales a los consejos municipales electorales. clectoral sin emblemas. & i

electora




