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CG/AC-0009/2025

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE SE ESTABLECE EL HORARIO DE LABORES DE ESTE
ORGANISMO ELECTORAL PARA EL PROCESO ELECTORAL LOCAL
EXTRAORDINARIO 2025

GLOSARIO
Cédigo Cdédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla.
g:’;sefja(? Consejo General del Instituto Electoral del Estado.
Constitucion Constitucion Politica de los Estados Unidos
Federal Mexicanos.
Constitucion Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Local Puebla.
INE Instituto Nacional Electoral.
Instituto Instituto Electoral del Estado.
LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales.
OPLE Organismo (s) Publico (s) Local (es) Electoral (es).
Proceso Proceso Electoral Local Extraordinario 2025, en el

Extraordinario

Reglamento
Interior

Estado de Puebla, para la renovacién de las y los
miembros de Ayuntamientos de los Municipios de
Venustiano Carranza, Chignahuapan, Xiutetelco y
Ayotoxco de Guerrero, pertenecientes a los Distritos
01, 03, 05 y 06, con cabecera en Xicotepec de Juarez,
Chignahuapan, Libres y Teziutlan, respectivamente.

Reglamento Interior de Trabajo del Instituto Electoral
del Estado.

ANTECEDENTES

El treinta y uno de marzo de dos mil diecisiete, el Consejo General a través del
Acuerdo CG/AC-007/17 aprobé el Reglamento Interior, el cual reglamenta en su
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Libro Primero, Titulo Primero, Capitulo Décimo Séptimo, lo relativo a la Jornada
de Trabajo.

El diecinueve de diciembre de dos mil veinticuatro, el Secretario Ejecutivo de este
Instituto, mediante el Memorandum IEE/SE-7561/2024 solicité a la Consejera
Presidenta del Instituto poner a consideracion de las personas integrantes del
Consejo General, el horario de labores de este Organismo para el Proceso
Extraordinario, a fin de poder cumplir con las actividades propias a dicho proceso.

La Direccion Técnica del Secretariado del Instituto, por instrucciones del
Secretario Ejecutivo, el tres de enero de dos mil veinticinco, remitié via correo
electrénico, a las personas integrantes del Organo Superior de Direccion, para su
analisis y posterior discusion, el presente Acuerdo.

Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de ias personas integrantes del
Consejo General, llevada a cabo de manera virtual el dia seis de enero del afio en
curso, las personas asistentes a la misma, discutieron el presente documento.

En la presente fecha, el Consejo General a través del Acuerdo con clave CG/AC-
0001/2025, emitié6 la Convocatoria para el Proceso Extraordinario y aprobé el
calendario correspondiente.

Asimismo, el Organo Superior de Direccién de este Instituto aprobé el Acuerdo
CG/AC-0002/2025, mediante el cual declaré el inicio del Proceso Extraordinario.

CONSIDERANDOS

DEL INSTITUTO Y ATRIBUCIONES DEL CONSEJO GENERAL

El articulo 98 numeral 1 de la LGIPE, establece que los OPLE estan dotados de
personalidad juridica y patrimonio propios, gozando de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, de conformidad con lo
previsto en la Constitucién Federal, la Ley en cita, asi como en las Constituciones
y Leyes Locales, rigiéndose por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

El diverso 3 fraccion Il de la Constituciéon Local, precisa que el Instituto es el OPLE,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, gozara de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, de caracter permanente, al
que se le encomendard la funcidon estatal de organizar las elecciones,
estableciendo los principios rectores electorales.

Los articulos 72 y 73 del Cédigo, indican que el Instituto serd auténomo en su
funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su desemperio
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constitucionales y las relativas al ordenamiento citado.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 75 fracciones |, Il y IV del Cédigo, son

fines del Instituto:

El articulo 79 del Cédigo, establece que el Consejo General es el Organo Superior
de Direccion del Instituto, responsable de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi como de vigilar
que los principios rectores del ejercicio de la funcién electoral guien todas las
actividades del Instituto, mismas que se realizaran con perspectiva de género.

El articulo 89 fracciones |, Il, LIl y LX del Cddigo, establece que el Consejo

Vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones
de la Constitucién Local, del Cédigo y demas ordenamientos, que
garanticen el derecho de organizacioén y participacion politica de Ia
ciudadania;

Contribuir al desarrolio de la vida democratica; y

Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de la
ciudadania y de los partidos politicos vigilando el cumplimiento de
sus obligaciones.

General cuenta, entre otras, con las siguientes atribuciones:

Determinar las politicas y programas generales del Instituto, y
expedir los reglamentos, circulares y lineamientos necesarios para
el cumplimiento de sus fines;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales relativas, asi como las contenidas en el Cédigo;

Dictar los acuerdos necesarios a fin de cumplir las anteriores
atribuciones; y

Las demas que le sean conferidas por el Cédigo y las disposiciones
legales aplicables.

2. MARCO NORMATIVO APLICABLE

2.1 CONSTITUCION FEDERAL

El articulo 41 en su Base V, Apartado C, dispone que la organizacién de las
elecciones es una funcién estatal que se realiza a través del INE y de los OPLE,
en los términos que establece la Constitucion Federal, y en lo que respecta a las
Entidades Federativas, las elecciones locales estaran a cargo del OPLE, en los

términos de la citada Constitucion.

IL‘.:
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2.2 LGIPE

El articulo 98 numeral 1, establece que los OPLE estan dotados de personalidad
juridica y patrimonio propios, gozando de autonomia en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones, de conformidad con lo previsto en la
Constitucién Federal, la Ley General en cita, asi como la constitucion y leyes
locales, rigiéndose por los principios de certeza, imparcialidad, independencia,
legalidad, maxima publicidad y objetividad.

2.3 CODIGO

El articulo 165, establece que los érganos electorales determinaran su horario de
labores de conformidad con los lineamientos que para tal efecto emita el Consejo
General, sefialandose que para la ejecucion de las actividades electorales todos
los dias son habiles.

A su vez el articulo 180 sefala que el Instituto podra determinar el cambio de
horario de su personal cuando por necesidades del citado Organismo se requiera,
en la forma y términos que establezca la normatividad aplicable.

2.4 REGLAMENTO INTERIOR

El articulo 87 establece que, se entiende por jornada de trabajo el tiempo
establecido por el Instituto durante el cual el personal le presta servicios con base
en su hombramiento.

El articulo 90, prevé que el Consejo General, a propuesta de la Secretaria
Ejecutiva fijara los horarios de labores tomando en cuenta las necesidades y la
naturaleza de las actividades del Instituto.

3. DEL HORARIO DE LABORES DEL INSTITUTO

Como se menciond con anterioridad, el articulo 90 del Reglamento Interior
establece que el Secretario Ejecutivo cuenta con la atribuciéon de presentar ante
el Consejo General la propuesta de horario de labores del personal de este
Instituto, tomando en cuenta las necesidades y la naturaleza de las actividades de
este Organo Electoral.

De conformidad con el articulo 89 fraccion Ill del Cddigo, es atribucién del Consejo
General organizar el Proceso Extraordinario; en ese sentido, y atendiendo a que,
durante el afio dos mil veinticinco se desarrollara el Proceso Extraordinario, este
Instituto considera conveniente tomar una serie de medidas que aseguren el
adecuado desarrollo de las actividades que implementara este OPLE, y que van
enfocadas al cumplimiento de sus fines, estimando que una de ellas se relaciona
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con el horario de labores que tendran las oficinas del Instituto, durante el Proceso
Extraordinario.

Lo anterior, en virtud de que se estima que, un horario uniforme, permitira cubrir
tanto las necesidades como las obligaciones de este Instituto, garantizando asi el
cumplimiento de los Programas Presupuestarios Anuales y el respeto de los
plazos legales que contempla el Cédigo, asi como la observancia de los principios
que rigen la funcién estatal de organizar las elecciones, tal como lo ordena el
articulo 8 del Cédigo.

Aunado a lo anterior, debe contemplarse que en el cumplimiento de la funcién
estatal de organizar las elecciones, los Consejos Municipales Electorales de
Venustiano Carranza, Chignahuapan, Xiutetelco y Ayotoxco de Guerrero, como
Organos Transitorios que integran este Instituto para el Proceso Extraordinario,
tienen por disposicién legal atribuciones que deben ejercer en coordinacién con
los Organos Centrales, por lo que es necesario contar con un horario que permita
garantizar la operacién técnica de este Organo Central y de dichos Consejos, lo
gue se vera reflejado en el cumplimiento de las atribuciones encomendadas a los
entes antes sefalados; considerando ademas la estrecha coordinacién que este
Instituto debe tener con el INE.

En ese sentido, y tomando en consideracién que todos los dias seran habiles
durante el Proceso Extraordinario segun lo dispone el diverso 165 segundo parrafo
del Cédigo, este Consejo General determina que el horario de labores de este
Instituto para el Proceso Extraordinario, sera de lunes a viernes de 09:00 a 14:00
horas y de 15:00 a 18:00 horas, y los dias sabados de 10:00 a 13:00 horas;
ello, en tanto las necesidades y las obligaciones asi o permitan.

Por cuanto hace a la Oficialia de Partes, ésta funcionara dentro de los mismos
dias y horarios ya sefalados, sin menoscabo de que, cuando se trate del
vencimiento de plazos legales, funcionara durante las 24 horas del dia que
corresponda. Para tal efecto, la Secretaria Ejecutiva y la Direccion Técnica del
Secretariado de este Instituto, deberan implementar las acciones necesarias para
el adecuado desarrolio de las actividades de la citada instancia.

Aunado a lo anterior, se precisa que la entrega de promociones y/o escritos
externos deben ser presentados de manera fisica ante la Oficialia de Partes del
Instituto, en el horario establecido para el Proceso Extraordinario, esto es, de las
nueve a las catorce horas y de las quince a las dieciocho horas de lunes a viernes;
y los dias sabados, de las diez a las trece horas.

De igual manera, para la recepciéon de manera fisica de escritos y promociones
correspondientes a vencimientos de término y/o requerimientos realizados por
este Organismo, se habilitara la Oficialia de Partes hasta las veinticuatro horas del
vitimo dia de su vencimiento. Asimismo, por lo que respecta solamente a los
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documentos de esta naturaleza, podran ser presentados via electronica, a través
de la cuenta institucional establecida para tal efecto, siendo la siguiente:

oficialiadepartes@ieepuebla.org.mx

En este sentido, la documentacion de referencia y que sea remitida via correo
electronico, se tomara como presentada en tiempo, siempre y cuando sea
realizada a través de la cuenta institucional ya sefialada y dentro del término
establecido, obligandose la persona promovente a presentarla de manera fisica al
dia siguiente, sin excepcion alguna, con el apercibimiento que, de no hacerlo, se
le tendra por no presentada.

Por lo que corresponde a la interposicion de medios de impugnacién via
electrénica, la persona promovente debera presentar el documento en original y
con firma autégrafa al dia siguiente de su remision por correo electrénico,
independientemente de que se realice el framite contemplado en el articulo 362
del Cadigo.

4. DEL HORARIO DE LABORES DE LOS CONSEJOS MUNICIPALES
ELECTORALES

El articulo 165 primer parrafo del Caédigo, sefiala que los 6rganos electorales
determinaran su horario de labores en términos de los lineamientos que para tal
efecto expida este Consejo General.

En atencién a la disposicion citada en el parrafo anterior, este Consejo General
considera oportuno facultar al Secretario Ejecutivo en términos de lo indicado por
el numeral 93 fraccion Xll del Cédigo, para que las personas integrantes de los
Consejos Municipales Electorales de Venustiano Carranza, Chignahuapan,
Xiutetelco y Ayotoxco de Guerrero, de forma previa a su sesion de instalacion, se
les notifique el presente Acuerdo para su observancia al momento de determinar
su correspondiente horario de labores.

Asimismo, se faculta al citado funcionario electoral para que comunique a las
Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto sobre el ajuste al horario de
labores.

5. EFECTOS

En virtud de lo argumentado en el presente instrumento, y con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 89 fracciones |, Il, LIil y LX; 93 fracciones XL y XLVI; y 95
fraccion VIl del Cédigo este Consejo General estima procedente:
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o Determinar que el horario de labores de este Instituto, con motivo del
Proceso Extraordinario, sea de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas
y de 15:00 a 18:00 horas, en tanto que los dias sabados sera de 10:00
a 13:00 horas.

e Por cuanto hace a la Oficialia de Partes, determinar que funcionara de
lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas y de 15:00 a 18:00 horas y los
dias sabados de 10:00 a 13:00 horas; lo anterior, sin menoscabo que
cuando se trate del vencimiento de plazos legales, funcionara durante
las 24 horas del dia que corresponda. Para tal efecto, la Secretaria
Ejecutiva y la Direccién Técnica del Secretariado deberan implementar
las acciones necesarias para el adecuado desarrollo de las actividades
de la citada instancia.

e Facultar a la Junta Ejecutiva del Instituto, ftomando en cuenta las
necesidades de esta Autoridad Electoral, para que en caso de asi
requerirse y a fin de optimizar las labores que le corresponden, ajuste
el horario de labores que se apruebe mediante este Acuerdo.

e Facultar al Secretario Ejecutivo para que una vez que se declare la
conclusion del Proceso Extraordinario de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 187, 193 y 195 del Cédigo, tomando en cuenta las
necesidades del Organismo, se ajuste el horario de labores materia del
presente instrumento, en virtud de optimizar los recursos de esta
Autoridad Administrativa, conforme a la politica de racionalidad
presupuestal adoptada por este Instituto, cuestién que debera informar
mediante el mecanismo que considere oportuno a las personas
integrantes del Consejo General, asi como a las Unidades Técnicas y
Administrativas de este Ente Electoral.

6. COMUNICACIONES

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones LIl y LX, y 91
fraccion XXIX del Cédigo, el Consejo General faculta a la Consejera Presidenta
del Instituto, para hacer del conocimiento por el medio que considere mas idéneo
y expedito, el contenido del presente Acuerdo:

a) A la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, para su conocimiento;

b) A la Sala Regional Ciudad de México del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, para su conocimiento;

¢) A la Sala Regional Especializada del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, para su conocimiento;

d) A la Unidad Técnica de Vinculacién con los OPLE del INE, para su
conocimiento;
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A la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral del INE, para su
conocimiento;

A la Unidad Técnica de Fiscalizacién del INE, para su conocimiento;

Al Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva del INE en Puebla, para su
conocimiento;

Al Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Puebla, para su conocimiento;
Al Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla, para su
conocimiento;

A la Auditoria Superior del Estado de Puebla, para su conocimiento;

A la Fiscalia Especializada en Investigacion de Delitos Electorales, para
su conocimiento;

A la Fiscalia General del Estado de Puebla, para su conocimiento;

m) A la Secretaria de Planeacion y Finanzas, para su conocimiento;

n)

0)
P)
q)

Al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Puebla, para su conocimiento;

Al Tribunal Electoral del Estado de Puebla, para su conocimiento;

Al Interventor designado del otrora Partido de la Revolucion Democratica;
A las personas Titulares de las Presidencias Municipales de los
Ayuntamientos de los Municipios de Xicotepec de Juarez, Libres y
Teziutlan, respectivamente, para su conocimiento;

A los Concejos Municipales de Venustiano Carranza, Chignahuapan,
Xiutetelco y Ayotoxco de Guerrero, nombrados a través de los Decretos
del Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla, hasta el
dia siguiente al que concluyan todas y cada una de las etapas del Proceso
Extraordinario respectivo a su demarcacion territorial;

A las Representaciones de los Partidos Politicos registrados y acreditados
ante este Consejo General, para su conocimiento;

A los Consejos Municipales Electorales de Venustiano Carranza,
Chignahuapan, Xiutetelco y Ayotoxco de Guerrero, una vez que se
instalen, para su conocimiento; y

A la Titular de la Unidad de Transparencia del Instituto, para su
conocimiento y observancia en el ambito de su competencia.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fraccion LX y 93 fracciones
XL y XLVI del Cédigo, este Organo Central faculta al Secretario Ejecutivo para
notificar por los medios que considere pertinentes, el contenido del presente
Acuerdo para su debido cumplimiento a las Unidades Técnicas y Administrativas
del Instituto, para su conocimiento y observancia en el ambito de su competencia.

Por lo anteriormente expuesto y en ejercicio de la facultad establecida por el
articulo 89 fraccién LIl del Cédigo, el Consejo General tiene a bien emitir el
siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO. EI Consejo General del Instituto Electoral del Estado, es competente para
conocer y pronunciarse sobre el presente asunto en los términos aducidos en los
Considerandos 1y 2 de este Acuerdo.

SEGUNDO. Este Cuerpo Colegiado del Instituto Electoral del Estado, determina el
horario de labores de las oficinas de este Organismo Electoral para el Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025, conforme a lo establecido en los Considerandos 3
4 y 5 del presente documento.

TERCERO. Este Organo Central faculta a la Junta Ejecutiva de este Organismo para
que determine lo conducente, respecto del horario de labores de esta Autoridad
Electoral, en caso de asi requerirse, de acuerdo a lo sefialado en el Considerando 5
de este instrumento.

CUARTO. El Organo Superior de Direccién del Instituto Electoral del Estado, faculta al
Secretario Ejecutivo de este Organismo, a fin de que una vez que concluya el Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025, ajuste el horario de labores de esta Autoridad
Administrativa, de conformidad a lo establecido en el Considerando 5 de este Acuerdo.

QUINTO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado, faculta a la Consejera
Presidenta y al Secretario Ejecutivo de este Organismo, para hacer las notificaciones
narradas en el Considerando 6 del presente documento.

SEXTO. El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de su aprobacién.

SEPTIMO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periédico Oficial del Estado,
mediante el formato que para tal efecto se aprobé mediante instrumento CG/AC-
004/14.

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de las personas integrantes del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado, en la sesidn ordinaria de fecha siete
de enero de dos mil veinticinco.

CONSEJERA PRESIDENTA SECRETARIO EJECUTIVO

L % ;—5_—;;7—
C. BLANCA YASSAHARA CRUZ GARCIA

C. JORGE ORTEGA PINEDA




