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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO,
POR EL QUE APRUEBA EL MANUAL PARA COMPUTOS DISTRITALES Y
MUNICIPALES, PARA EL PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO
CONCURRENTE 2023- 2024

GLOSARIO

Bases Generales Bases Generales para regular el desarrolio de
las sesiones de los computos en Elecciones
Locales del INE.

Cadigo Caodigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla.

Comision Comisiéon Permanente de Capacitacién
Electoral y Educacién Civica del Instituto
Electoral del Estado.

Consejo General Consejo General del Instituto Electoral del
Estado.

Constitucion Federal  Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucién Local Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla.

Direccién de Direccibn de Capacitaciéon Electoral vy

Capacitacion Educacién Civica del Instituto Electoral del
Estado.

INE Instituto Nacional Electoral.

Instituto Instituto Electoral del Estado.

LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales.

Lineamientos Lineamientos para el Desarrollo de las

Sesiones de Coémputo de los Consejos
Electorales del Instituto Electoral del Estado
para el Proceso Electoral Estatal Ordinario
Concurrente 2023-2024.



oa\ﬁ.ﬂl L-‘inop

ShL , - ¥
¢IEE 2% PUEBLA
Instituto Electoral del Eslado %%’“N . :U‘_.c"‘ﬁ : ' Ll : L
CG/AC-0027/2024
Manual Manual para Coémputos Distritales vy

Municipales, Proceso Electoral Estatal
Ordinario Concurrente 2023-2024.

OPL Organismo(s) Publico(s) Local(es)
Electoral(es).

Proceso Electoral Proceso Electoral Estatal Ordinario
Concurrente 2023-2024, para renovar las
cargos de la Gubernatura del Estado,
Diputaciones al Congreso Local vy
Ayuntamientos.

Reglamento Reglamento de Elecciones del INE.

ANTECEDENTES

. El siete de septiembre de dos mil dieciséis, el Consejo General del INE, mediante
Acuerdo identificado con la clave alfanumérica INE/CG661/2016, aprobd el
Reglamento; ordenamiento que tiene por objeto regular las disposiciones aplicables
en materia de instituciones y procedimientos electorales, asi como la operacion de los
actos y actividades vinculados al desarrollo de los procesos electorales que en el
ambito de sus respectivas competencias les corresponde tanto a la citada Autoridad
Nacional como al Instituto.

Il. En sesion extraordinaria del Consejo General del INE, de veinticuatro de octubre de
dos mil dieciséis, mediante el Acuerdo identificado con el numero INE/CG771/2016, se
aprobaron las Bases Generales, mismas que fueron agregadas, como ANEXO 17, al
Reglamento.

lll. En sesién extraordinaria del Consejo General del INE, celebrada el doce de octubre
de dos mil veintitrés, se aprobaron los “Lineamientos para la deteccién, recoleccién,
entrega e intercambio de paquetes, documentacién y materiales electorales recibidos
en organo electoral distinto al competente, en la etapa de resultados y declaracién de
validez del Proceso Electoral Concurrente 2023-2024”, mediante Acuerdo identificad
con clave alfanumérica INE/CG561/2023, con sus respectivos anexos.

IV. La Comisién de Capacitacion y Organizacién del INE, mediante el Acuerdo
INE/CCOE/005/2023 de fecha veintisiete de octubre de dos mil veintitrés, aprobé la
actualizacién de las Bases Generales, con el fin de garantizar que los procedimientos
se encuentren homologados en la materia y conforme a lo sefialado en el Reglamenjo
y tomando en cuenta las particularidades de los érganos competentes de los OPL.
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V. En sesién especial de tres de noviembre de dos mil veintitrés, el Consejo General
aprobé el Acuerdo identificado con el nimero CG/AC-0047/2023, mediante el cual
declaré el inicio del Proceso Electoral.

VI. En sesién ordinaria de once de diciembre de dos mil veintitrés, el Consejo General
aprob6 el Acuerdo identificado con la clave alfanumérica CG/AC-0063/2023 por el que
designé a las Consejerias Electorales, asi como a las Secretarias de los veintiséis
Consejos Distritales Electorales a instalarse en el Estado de Puebla para el Proceso
Electoral.

VIl. Mediante el Acuerdo identificado con clave alfanumérica CG/AC-0075/2023 en sesidn
ordinaria del veintinueve de diciembre de dos mil veintitrés, este Instituto aprobé la
carpeta de documentacién y material electoral que se utilizara en el Proceso Electoral.

VIIl. En la fecha sefalada en el numeral anterior de este apartado, mediante el Acuerdo
CG/AC-0080/2023, el Consejo General aprobé la reforma al Reglamento de Sesiones
de los Consejos Electorales del Instituto, a través del cual, entre otras modlificaciones,
en su articulo 38 se determiné lo siguiente:

“Con el fin de aprovechar las Tecnologias de la Informacién y Comunicacién (TIC)
para el desarrollo de las actividades a que se refiere el presente Reglamento, las
sesiones del Consejo General, se podrén realizar de manera virtual, asf como de
forma hibrida.

Para tal efecto, la Presidencia del Consejo General determinara lo conducente,
debiendo informar al respecto a las y los integrantes del mismo en la Convocatoria a
la sesi6n correspondiente”.

IX. En sesion especial de quince de febrero de dos mil veinticuatro, mediante el Acuerdo
identificado con la clave alfanumérica CG/AC-0007/2024, el Consejo General de este
Instituto ordené a los Consejos Distritales y Municipales Electorales que iniciaran con
los trabajos relativos a la planeacién y habilitacién de espacios para el desarrollo de
las Sesiones de Cémputo para el Proceso Electoral.

X. Elveintiuno de febrero de dos mil veinticuatro, mediante el Acuerdo identificado con la
clave alfanumérica CG/AC-0009/2024, el Consejo General designé a las Consejeras
los Consejeros Electorales, asi como a las Secretarias y los Secretarios de lo
doscientos diecisiete Consejos Municipales Electorales a instalarse en el Estado d
Puebla, para el Proceso Electoral.

Xl. En sesién ordinaria de veintiocho de febrero de la presente anualidad, el Consejo
General mediante Acuerdo identificado con la clave alfanumérica CG/AC-0014/2024,
aprobg los Lineamientos, asi como el cuadernillo de consulta de votos validos y vot
nulos para el desarrollo de las Sesiones de Cémputo, para el Proceso Electoral.
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Xll. En misma fecha del punto que antecede, mediante el Acuerdo identificado con clave
alfanumérica CG/AC-0015/2024, el Consejo General aprobd el Protocolo para la
deteccién, recoleccién, entrega e intercambio de paquetes, documentacion y
materiales electorales entre el INE y el Instituto que, en su caso, se envien a un Organo
Electoral distinto al competente, para el Proceso Electoral.

Xlll. En sesién especial del catorce de marzo de la presente anualidad, el Consejo General
mediante Acuerdo identificado con clave alfanumérica CG/AC-0022/2024, convocé a
la ciudadania a participar como Supervisoras o Supervisores Electorales Locales y
Capacitadoras o Capacitadores Asistentes Electorales Locales, para el Proceso
Electoral.

XIV. La Direccion de Capacitacion, el veintidés de marza del afio en curso, remitié a la
Presidenta de la Comisién el Manual.

XV. El veinticinco de marzo del afio en curso, la Comisién aprobé el Acuerdo
02/CPCEEC/25032024, por medio del cual dio por visto el Manual materia del presente
Acuerdo y faculté al Secretario de la Comisién para que notificara el Manual a la
Consejera Presidenta.

Por lo anteriar, a través del memorandum IEE/CPCEEC/SE-019/2024, el Secretario de
la Comisién, remitié a la Consejera Presidenta del Instituto, el Manual con la finalidad
de que fuera sometido a la consideracién y, en su caso, aprobacién del Consejo
General.

La Consejera Presidenta del Instituto, remitié al Secretario Ejecutivo de este
Organismo Electoral, el Manual a fin de someterio a la consideracién y, en su caso,
aprobacion del Consejo General, para tal efecto el Secretario Ejecutivo, remiti6é a la
Direccidn Técnica del Secretariado del Instituto el citado documento, para los efectos
sefialados.

XVI. En el mismo dia sefialado en el numeral anterior de este apartado, la Direccion Técnica
del Secretariado del Instituto, por instrucciones del Secretario Ejecutivo, remitié a las
y los integrantes del Consejo General, para su analisis y posterior discusién, via correo,
electrénico, el presente Acuerdo.

XVII. Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de las y los integrantes del Consej
General, llevada a cabo de manera virtual el dia veintiséis de marzo del afio en curso, ,

las y los asistentes a la misma discutieron el presente documento. M
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CONSIDERANDOS
DEL INSTITUTO Y ATRIBUCIONES DEL CONSEJO GENERAL

El articulo 98 numeral 1 de la LGIPE, establece que los OPL estan dotados de
personalidad juridica y patrimonio propios, gozando de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, de conformidad con lo previsto
en la Constitucion Federal, la Ley en cita, asi como la constitucién y leyes locales,
rigiéndose por los principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad,
maxima publicidad y objetividad.

El articulo 3 fraccion |l de la Constituciéon Local, precisa que el Instituto es el OPL,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, gozara de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, de caracter permanente, al que
se le encomendara la funcién estatal de organizar las elecciones, estableciendo los
principios rectores electorales.

Asimismo, los articulos 72 y 73 del Cédigo, indican que el Instituto sera autdbnomo en
su funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su desempefio
y se regira para su organizacion, funcionamiento y control por las disposiciones
constitucionales y las relativas al Codigo.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 75 fracciones I, I, IV y V del Cédigo,
seflala como fines del Instituto:

e Vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la
Constitucion Local, del Cédigo y demas ordenamientos que garanticen el
derecho de organizacion y participacion politica de la ciudadania;

e Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los ciudadanos
y de los partidos politicos vigilando el cumplimiento de sus obligaciones; y

e Vigilar la autenticidad y efectividad del voto como instrumento Unico de

expresion de la voluntad popular.

El articulo 79 del Codigo, establece que el Consejo General es el Organo Superior de
Direccion del Instituto y el responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de vigilar que los principios.
rectores del ejercicio de la funcion electoral, guien todas las actividades del Instituto,
mismas que se realizaran con perspectiva de género.

En esta tesitura el articulo 89, fracciones I, Il, lll, Lill y LX, del Cédigo, refiere que el
Consejo General cuenta, entre otras, con las siguientes atribuciones:
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e Expedir los reglamentos, circulares y lineamientos necesarios para el
cumplimiento de sus fines;

¢ Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales
relativas, asi como las contenidas en el Cédigo;

e Organizar el proceso electaral y vigilar el adecuado funcionamiento de los
Organcs del Instituto.

¢ Dictar los Acuerdos necesarios a fin de cumplir |as anteriores atribuciones;
y

e Las demas que le sean conferidas por el Cadigo y las disposiciones legales
aplicables.

2.  MARCO NORMATIVO APLICABLE
2.1 CONSTITUCION FEDERAL

El articulo 41 Base V Apartado A, sefiala que la organizacion de las elecciones es
una funcién estatal que se realiza a través del INE y de los OPL,; estos ultimos
encargados de la organizacion de elecciones en las Entidades Federativas.

De igual manera, conforme a lo sefialado en la Base V Apartado C numeral 5 del
citado articulo, en lo que respecta a las entidades federativas, las elecciones locales
estaran a cargo de OPL en los términos de la Constitucién Federal, los cuales
realizaran, entre otras cosas, los escrutinios y computos en los términos que sefiale
la ley.

De conformidad con lo establecido en el articulo 116 fraccién IV, incisos b) y ¢), en el
ejercicio de la funcidn electoral, a cargo de las autoridades electorales, seran
principios rectores la certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima
publicidad y objetividad; las autoridades que tengan a su cargo la organizacién de las
elecciones, gozaran de autonomia en su funcionamiento, e independencia en sus
decisiones, conforme a lo que determinen las leyes.

2.2 LGIPE

El articulo 98 numeral 2 dispone que los OPL son autoridad en la materia electoral,
en los términos que establece la Constitucién Federal, la LGIPE y las Leyes Locale
correspondientes.

Por su parte el articulo 104 numeral 1 incisos a), b) y h), disponen que, corresponde
a los OPL ejercer sus funciones tomando en cuenta las disposiciones generales,
reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades les
confiere la Constitucién Federal y la Ley en comento; asi como supervisar la
actividades que realicen los Organos Transitorios en la entidad correspondienie

6
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durante el Proceso Electoral; y efectuar el escrutinio y computo total de las elecciones
que se lleven a cabo en la Entidad Federativa que corresponda, con base en los
resultados consignados en las actas de computos Distritales y Municipales,

2.3 REGLAMENTO

El articulo 4 numeral 1 incisos e) y f), sefiala que las disposiciones del Reglamento
que regulan, entre otros temas, la realizacién del escrutinio y cémputo de los votos en
las casillas y la realizacién de los computos Municipales, Distritales y de Entidad
Federativa; fueron emitidas en ejercicio de la facultad de atraccién del INE, y que a
través de ellas se fijaron criterios de interpretacién, en asuntos de la competencia
original de los OPL, que tienen caracter obligatorio.

Asimismo, el articulo 29 numeral 2 inciso u), precisa que el computo de las elecciones
locales, es uno de los rubros que deberan considerarse como materia de coordinacion
entre el INE y los OPL.

El articulo 429 numeral 1 dispone que los OPL deberan emitir lineamientos para llevar
a cabo la sesion de computo, para lo cual deberan ajustarse a las reglas previstas en
el Capitulo V, del Titulo Il del mismo Reglamento, asi como lo establecido en las
Bases Generales y Lineamientos que para tal efecto sean aprobados por el Consejo
General del INE.

2.3 CODIGO

El articulo 118 fracciones VII, VIII y IX, dispone que los Consejos Distritales
Electorales del Instituto efectuaran:

o El cdmputo Distrital de la eleccién de Diputaciones al Congreso Local por
el principio de mayorfa relativa; la declaracién de validez y la expedicién de
la constancia de mayoria a la férmula que haya obtenido el mayor nimero
de votos;

e El computo Distrital de la eleccién de Diputaciones al Congreso Local por
el principio de representacion proporcional y enviar la documentacion
correspondiente al Consejo General, a fin de que efectle el computo final;
y

e El computo Distrital de la eleccién de Gubernatura del Estado y remitir
expediente relativo al Consejo General.

El articulo 134 fraccion VI, establece que los Consejos Municipales Electorales del
Instituto tienen como atribucién, entre otras, el realizar el computo Municipal de la
eleccion de miembros de los Ayuntamientos por el principio de mayoria relativa, la
declaracion de validez de la eleccién y expedir la constancia de mayoria de votos
los miembros de la planilla que la hayan obtenido.
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De lo anterior, es posible desprender que corresponde a los Consejos Electorales del
Instituto, efectuar los coémputos tanto Distritales como Municipales de las respectivas
elecciones, cada uno en el ambito de su competencia; cichos codmputos seran la base
para que el Consejo General efectie el computo estatal de la mencionada eleccién y,
en su caso, los computos supletorios, conforme a sus atribuciones establecidas en el
articulo 89 fracciones XXXI, XXXII y XXXV.

Para efectuar los computos antes mencionados, los Organos Transitorios o el
Consejo General, en su caso, deberan observar lo dispuesto en los articulos 311,
312, 313 y 314 del Cédigo, que a la letra dicen:

“Articulo 311

Los Consejos Municipales sesionaran el miércoles siguiente al dia de la
eleccibn, a fin de realizar el cémpufto final de la eleccién de miembros de los
Ayuntamientos.

La sesién no podré concluir hasta haber computado todas las actas de
escrutinio y computo de las Casillas instaladas en su demarcacion territorial.

Articulo 312

El cémputo final de la elecciébn de miembros de los Ayuntamientos se
sujetara al procedimiento siguiente:

|. Se abrirén los Paquetes Electorales que contengan los Expedientes de
Casilla que no presenten muestras de alteracién, siguiendo el orden
numérico de las Casillas y se cotejarén los resultados de las actas de
escrutinio y cémputo contenidas en ese expediente, con los resuitados de la
copia de esas mismas actas que obren en poder del Consejo Municipal.
Cuando coincidan ambos resuitados se tomarén en cuenta para el cémputo;

Il. Si al abrir el paquete electoral no se encuentra dentro del expediente de
casilla el original del acta de escrutinio y computo, se procedera a cotejar los
resulfados que se consignan en la copia de la misma que obra en poder del
Consejo Municipal, con los de ila copia que tengan en su poder dos o0 mas
representantes de los partidos politicos y que no presenten muestra d
alteracién. Cuando los resultados coincidan se tomaran en cuenta para e
computo;

lll. En caso de que el Consejo Municipal no cuente con e{ original o la copia del
acta de escrutinio y computo de la casilla de que se trate, pero los
representantes de dos o més partidos politicos tengan en su poder copia del
acta y éstas no tengan muestra de alteracién, se procedera a efectuar el
cotefo de los resultados contenidos en las mismas. Cuando los resultados
coincidan se tomaréan en cuenta para el computo;
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IV. Si los resultados de las actas no coinciden, si no se puede efecutar el
procedimiento previsto en las fracciones Il y Ill de este artfeulo, existan
errores o alteraciones evidentes en las actas o en las copias de Jas actas
que obran en poder de los partidos politicos, o presenten muestras de
alteracién, se procederé a abrir el sobre en que se contengan las boletas
eleclorales para su cémputo, levantéandose un acta individual de escrutinio y
cémputo de la Casilla. Los resultados se asentardn en la forma establecida
para ello, defandose constancia en el acta circunstanciada correspondiente.
De igual manera, se haran constar las objeciones que hubieren manifestado
cualquiera de los representantes de los partfidos politicos, quedando a salvo
sus derechos para impugnar el computo.

V. El Consejo Municipal deberd realizar nuevamente el escrutinio y cémputo
de votacién recibida en casilla en los supuestos siguientes:853 a) Ante
alguna de las causas previstas en la fraccién IV anterior; b) Cuando el
numero de votos nulos sea mayor a la diferencia de votos entre los
candidatos ubicados en el primero y segundo lugares, y ¢) Todos los votos
hayan sido depositados a favor de un mismo partido.

VI. A continuacién se abriran, silos hay, los Paquetes Electorales con muestras
de alferacion y se realizaran, segtn sea el caso, las operaciones sefialadas
en las fracciones anteriores, haciéndose constar lo procedente en el acta
circunstanciada,

VIl. Durante la apertura de paquetes electorales conforme a lo sefialado en los
incisos anteriores, el Presidente o el Secretario del Consejo Municipal
extraera: los escritos de protesta, si los hubiere; la lista nominal
correspondiente; la relacién de ciudadanos que votaran y no aparecen en la
lista nominal, asi como las hojas de incidentes y la demés documentacion
que determine el Consejo General en acuerdo previo a la jornada electoral.
De la documentacién asi obtenida, se daré cuenta al Consejo Municipal,
debiendo ordenarse conforme a la numeracién de las casillas. Las carpetas
con dicha documentacién quedaran bajo resguardo del Presidente del
Consegjo para atender los requerimientos que llegare a presentar el Tribunal
u otros 6rganos del Instituto;

VIll. La suma de los resultados de las operaciones indicadas en las fraccione
anteriores, constituira el cémpufo municipal;

IX. El 6rgano electoral verificard el cumplimiento de los requisitos formales de
la eleccibn y que los candidatos de la planilla que hayan obtenido la mayorfa
de los votos cumplan con los requisitos de elegibilidad previstos por la
Constitucién Local y este Cédigo,

X. Se haran constar en el acta circunstanciada los resultados del cémputo
municipal y los incidentes.
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Xl El Consejo Municipal formulara la declaratoria de validez de la eleccién y de
elegibilidad de Ia planilla que haya obtenido el mayor nimero de votos y
expedird la constancia de mayoria,

Xll. Cuando exista indicio de que la diferencia entre el candidato presunto
ganador de la eleccién en el municipio y el que haya obtenido el segundo
lugar en votacién es igual o menor a un punto porcentual, y al inicio de la
sesion exista peticién expresa del representante del partido que postuls al
segundo de los candidatos antes sefialados, el Consejo Municipal debera
realizar al recuento de votos en la totalidad de los paquetes electorales de
las casillas. Para estos efectos se considerard indicio suficiente la
presentacion ante el Consejo de la sumatoria de resultados por partido
consignados en la copia de las actas de escrutinio y cémputo de casilla de
todo el municipio;

Xlll. Si a la conclusién del computo se establece que la diferencia entre el
candidato presuntamente ganador y el ubicado en segundo lugar es igual 0
menor a un punto porcentual, y existe la peticion expresa a que se refiere el
péarrafo anterior, el Consejo Municipal debera proceder a realizar el recuento
de votos en la totalidad de las casillas. En todo caso, se excluiran del
procedimiento anterior las casillas que ya hubiesen sido objeto de recuento;

XIV. Conforme a lo establecido en las dos fracciones inmediatas anteriores, para
realizar el recuento total de votos respecto de una eleccién determinada, el
Consejo Municipal dispondra lo necesario para que sea realizado sin
obstaculizar el escrutinio y computo de las demas elecciones y concluya
antes del domingo siguiente al de la jornada electoral. Para tales efectos, el
Presidente del Consejo Municipal daré aviso inmediato al Consejo General
del Instituto: ordenarg la creacién de grupos de trabajo integrados por los
Consgjeros Electorales y los representantes de los partidos. Los partidos
politicos tendran derecho a nombrar a un representante en cada grupo, con
Su respectivo suplente;

XV. Si durante el recuento de votos se encuentran en el paquete votos de una
eleccién distinta, se contabilizaran para la eleccién de que se trate;

XVI. Se levantaré un acta circunstanciada en la que consignaré el resultado dpl
recuento de cada casilla y el resultado final que arroje la suma de votos por
cada partido y candidato;

XVII. El Consejo Municipal realizaré en sesién plenaria la suma de los resultados
consignados en el acta de cada grupo de trabajo y asentara el resultado en
el acta final de escrutinio y computo de la eleccién de que se trate; \

XVII. Los errores contenidos en las actas originales de escrutinio y computo de
casilla que sean corregidos por los Consejeros Municipales siguiendo el
procedimiento establecido en este articulo, no podran invocarse como causa :
de nulidad de votacién recibida en casilla ante el Tribunal; y /Z

10
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XIX. En ningtin caso podré solicitarse al Tribunal que realice recuento de votos
respecto de las casillas que hayan sido objefo de dicho procedimiento en los
Consejos Municipales.

Articulo 313

Los Conssjos Distritales sesionaran el miércoles siguiente al de la eleccién,
para realizar el computo de cada una de las elecciones, en el orden
siguiente:

1. Cémputo distrital de la eleccién de Gobernador;

Il. Computo final de la eleccién de Diputados por el principio de mayoria
relativa; y

. Computo distrital de la eleccién de Diputados por el principio de
representacién proporcional.

Los Consejos Distritales practicaran los cémputos en forma ininterrumpida
hasta concluir cada uno de ésfos.

Articulo 314

Los cémputos en los Consejos Distritales se sujetardn a los procedimientos
siguientes:

|. En el de Gobernador:

a) Se seguiran las reglas contenidas en las fracciones | a VIl y Xll a
XIX del artfculo 312 de este Cédigo;

b) A continuacién, se procederé a extraer de los Paquetes Electorales
de las Casillas especiales, los Expedientes de Casilla relativos a la
aleccién de Gobernador y se realizaran las operaciones descritas en
el inciso anterior;

¢) Elcomputo distrital de la eleccion de Gobernador, seré el resultad
de sumar las cifras obtenidas segun los dos incisos anteriores; y
d) Se hardn constar en el acta circunstanciada los resultados del
cémputo distrital y los incidentes, si los hubo.
II. En el de Diputados por el principio de mayoria relativa:

a) Se seguirdn las reglas contenidas en las fracciones | a Vil y Xil a
XIX del articulo 312 de este Cédigo;

b) A continuacién, se proceders a extraer de los Paquetes Electorales
de las Casillas especiales, los Expedientes de Casilla relativos a la

11
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eleccién de Diputados por el principio de mayoria relativa y se
realizaran las operaciones descritas en el ingiso anterior;

El computo distrital de la eleccion de Diputados de mayoria relativa,
serd el resuitado de sumar las cifras obtenidas segtn los dos incisos
anteriores,

El 6rgano electoral verificard el cumplimiento de los requisitos
formales de la eleccién y de que los candidatos de la férmula que
hayan obtenido la mayorfa de votos, cumplan con los requisitos de
elegibilidad previstos por la Constitucién Local y este Cédigo;

El Consejo Distrital haré constar en el acta circunstanciada los
resultados del coémputo distritales y los incidentes, si los hubo; y

El Consejo Distrital emitira la declaratoria de validez de la eleccién
y de elegibilidad de la férmula de candidatos que hubieren obtenido
el triunfo y se les expediré la constancia de mayoria.

Ill.  En el de Diputados por el principio de representacién proporcional:

a)

b)

c)

Se procederé a extraer de los Paquetes Electorales de las Casillas
especiales, los Expedientes de Casilla relativos a la eleccién de
Diputados por e! principio de representacién proporcional y se
asentaran los resultados en el acta correspondiente;

El computo distrital de la eleccion de Diputados por el principio de
representacién proporcional, serd el resultado de sumar las cifras
obtenidas en el parrafo anterior mas los resultados a que se refierg
el inciso ¢) de la fraccién anterior; y

El Consejo Distrital haré constar en el acta circunstanciada los
resultados del computo distrital y los incidentes, si los hubo”.

DEL MANUAL

El articulo 75 fracciones | y IV del Cédigo, establecen que son fines del Instituto, entre
otros, vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la
Constitucion Local, de las del Cédigo y demas ordenamientos, que garanticen el
derecho de organizacién y participacion politica de la ciudadania y asegurar asi el
ejercicio de sus derechos politico-electorales y de los partidos politicos vigilando el
cumplimiento de sus obligaciones.

Ahora bien, derivado de la aprobacién de los Lineamientos, y con el propésito de
lograr una mayor comprension de éstos, se consideré necesario elaborar un
instrumento que permitiera ilustrar, facilitar y homologar las actividades a desarroll

en la sesién de computos, paso a paso.

12
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Es de seftalarse que el Manual tiene como finalidad contribuir a la capacitacién de los
Organos Transitorios del Instituto sobre el desarrolio del procedimiento de los
computos de las elecciones y que como material didactico contribuira a la
socializacion de las reglas del procedimiento del computo en un lenguaje sencillo y
comprensible para cualquier ciudadano, con o sin conocimientos de la materia
electoral.

En cumplimiento al articulo 14 de los Lineamientos, resulta necesario que se expida
el Manual en el cual se establezca de una manera clara, precisa y didactica el
contenido de los Lineamientos, con la finalidad de que estos sean un instrumento que
contribuya a la capacitacién de las y los integrantes de los Consejos Distritales y
Municipales de! Instituto, sean comprensibles para las Consejerias, sus demas
integrantes y la sociedad en general.

En ese contexto, el Manual se integra de acuerdo a lo siguiente:

“Configuracién de las Candidaturas en el estado.
Actividades previas al desarrollo de las Sesiones de Cémputo.
Actividad 1: Convocatoria a reunién de trabajo.
Actividad 2: Clausura de la casilla.
Actividad 3: Remisién de los paquetes electorales.
Llegada de los paquetes electorales a los Consejos Electorales.
Sistema de Entrega-Recepcién de Paquetes Electorales (SERPE).
a. Traslado del paquete a la mesa de Consejo Electoral.
b. Recepcién del Acta y lectura de los resultados.
¢. Traslado del paquete electoral a la Bodega Electoral. y
Sistema de Captura de los Resultados Electorales de las Actas de Escrutinio’y
Cémputo (SICREC).
Conclusién del Cémputo Preliminar, resguardo de las copias de las Actas.
Resguardo de los paquetes electorales.
Publicacién del Cartel de Resultados Preliminares.
Reunién de trabajo del martes anterior a la Sesién de Coémputo. \
a. Presentacion de las copias de las Actas de Escrutinio y Cémputo.
b. Entrega de copias simples de las Actas a cada representacion.
¢. Verificacién de juegos completos de copias de Actas.
d. Anélisis preliminar de la calificacion de los paquetes electorales.
e. Escenarios de computo.
Cémputo Ordinario.
Recuento Parcial.
Recuento Total.
f.  Férmula para integracién de puntos de recuento.
Espacios para los escenarios de cémputo.
Sedes alternas.
Integracién de grupos de trabajo.
Sesién Especial previa al Computo.
Clasificacién de los votos vélidos y votos nulos.

13
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Sesiéon de Cémputo.
a. Verificacion de los sellos y apertura de Bodega Electoral.
b. Desarrollo de la Sesién de Cémputo.
¢. Cotejo de Actas y recuento de votos.
d. Tipo de recuentos.
e. Integracién del computo correspondiente.
f.  Cémputo de la eleccién de las Diputaciones por el Principio de Representacion

Proporcional.”

De las actividades previas al desarrollo de las Sesiones de Cémputo, en el Manual,
se contempla la convocatoria a reunién de trabajo de conformidad con el articulo 160
del Codigo, asi como la clausura de casilla y la remisién de paquetes electorales,
haciendo mencion que los paquetes de Gubernatura del Estado y de las Diputaciones
Locales seran de color arena y se debera entregar en el Consejo Distrital y los de
Ayuntamientos seran de color verde olivo, debiéndose entregar en el Consejo
Municipal.

Asimismo, en lo que respecta a la llegada de los paquetes electorales a los Consejos
Electorales y las mesas receptoras que se instalaran para la recepcion, el Manual
sefiala lo relativo al Sistema de Entrega-Recepcién de Paquetes Electorales (SERPE)
siendo esta la herramienta informéatica que servira como instrumento de apoyo para
registrar el estado de los Paquetes Electorales que se entregan a la sede del Consejo
respectivo.

Del registro de los resultados en el Sistema de Captura de los Resultados Electorales
de las Actas de Escrutinio y Computo (SICREC), también se utilizara una herramienta
informatica que servira como instrumento de apoyo a la captura de los resultados de
las Actas de Escrutinio y Cémputo de cada casilla y sera operado a la vista de todas
las personas presentes.

En orden numérico ascendente de las casillas, las Actas de Escrutinio y Computo
guedaran a resguardo de la Presidencia del Consejo respectiva en un lugar distinto
de la Bodega Electoral, colocando por separado los de las Actas de Casilla Especial.

Las Presidencias de los Organos Transitorios del Instituto seran responsables de |
salvaguarda de los Paquetes Electorales, disponiendo que sean selladas las puerta
de acceso a la Bodega Electoral en la que sean depositados, asi como también d
llenado de la bitacora de la apertura y cierre de la Bodega Electoral en donde debe
asentarse la fecha, hora, y motivo de la apertura de conformidad con el Acuer
CG/AC-0014/2024.

De acuerdo con el Manual, una vez concluidas las actividades, se hara la publicacion
de los resultados preliminares en el exterior del Consejo Electoral que corresponda.
Estableciendo que, de manera posterior, se organizara una reunién de trabajo el
martes anterior a la Sesion de Computo, referente a la presentacion y expedicion de
las copias de las Actas de Escrutinio y Cémputo, la verificacion de los juego

14
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completos de las Actas, el andlisis preliminar de los Paquetes Electorales, asi como
los escenarios de computos.

En cuanto a los espacios para los escenarios de computo, se contempla la posibilidad
de que el cémputo se desarrolle en una sede alterna, como una medida excepcional
en aquellos Consejos Electorales que reportaron espacios menores a 160 m?,

También se realizara la integracion de los Grupos de Trabajo, la Sesion Especial
previa al Cémputo y la Sesién de Computo, cada una en su respectivo momento, con
la finalidad de dar validez a las elecciones.

A su vez, dicho Manual contiene ejemplos graficos que representan los preceptos
contenidos en la legislacién aplicable, contribuyendo asi a través de los ejemplos, a
orientar a los Organos Transitorios del Instituto para realizar asi el cémputo. En ese
sentido, el Manual resulta ser un material didactico que utilizaran los Consejos
Electorales de esta Autoridad durante el desarrollo de sus sesiones de cédmputo.

4. EFECTOS

En virtud de lo argumentado en el presente instrumento, y con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 89 fracciones Il, LIl y LX, del Cédigo; este Consejo General
estima procedente:

e Tener por visto y aprobar en todos sus términos el Manual, en todas y cada
una de sus partes, mismo que resulta ser un instrumento idéneo y que
ademas incluye el marco normativo al que deberan apegarse los Organos
Transitorios del Instituto, en el desarrollo de las sesiones de computo.
Documento que corre agregado al presente instrumento como ANEXO
UNICO, formando parte integral del mismo.

5. COMUNICACIONES

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fraccion LX y 91 fraccion XXIX,
del Cédigo, este Consejo General faculta a la Consejera Presidenta de este Organ
Superior, para hacer del conocimiento por el medio que se considere mas idéneo |y
expedito, el contenido del presente Acuerdo a las instancias siguientes:

a) Ala Unidad Técnica de Vinculacién con los OPL del INE, para su conocimiento;
b) Al Vocal Ejecutivo de la Junta Local del INE, para su conocimiento;

¢) A laPresidenta de la Comisién, para su conocimiento; y
d) Alas Representaciones de los Partidos Politicos, acreditados y registrados ant
15
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fraccién LX y 93 fracciones XXIV,
XXXV, XL y XLVI del Cédigo, este Organo Central faculta al Secretario Ejecutivo
del Instituto para notificar el contenido del presente Acuerdo:

a) Al Encargado de Despacho de la Direccidén de Gapacitacion, con la finalidad de
que se tomen las previsiones presupuestales necesarias para |la
implementacién del Manual,

b) A la Directora Administrativa del Instituto, para su conocimiento y observancia
en el ambito de su competencia; y

c) A las Presidencias de los Organos Transitorios del Instituto, para su
conocimiento y observancia en el ambito de su competencia.

ACUERDO

PRIMERO. Ei Consejo General del Instituto Electoral del Estado es competente para
conocer y pronunciarse sobre el presente asunto, segin quedd plasmado en los
considerandos 1y 2 del presente Instrumento.

SEGUNDO. Este Organo Superior de Direccién aprueba el Manual para Cémputos
Distritales y Municipales, para el Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente 2023-
2024, atendiendo a los razonamientos indicados en los considerandos 3 y 4 de este
Acuerdo.

TERCERO. El Consejo General del Instituto, faculta a la Consejera Presidenta y al
Secretario Ejecutivo de este Organismo, para realizar las notificaciones narradas en el
considerando 5 del presente documento.

CUARTO. El presente Instrumento entrara en vigor a partir de su aprobacién.

QUINTO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Estado, g través del
formato aprobado para tal efecto en el instrumento CG/AC-004/14. En lo que toca al ANEXO
UNICO publiquese integramente en el citado medio oficial de difusion.

Este Acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria de fecha veintisiete de marzo
del dos mil veinticuatro.

CONSEJERA PRESIDENTA SECRETARIO EJECUTI
\ .
C. BLANCA YASMA CRUZ GARCIA C.

ENRIQUE VELAZQUEZ VEGA

16
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Configuracion de las Candidaturas en el estado
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MANUAL PARA COMPUTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES
Actividades previas al desarrollo de las Sesiones de Cémputo

Actividad 1: Convocatoria a reunién de trabajo

De conformidad con el articulo 160 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla, la Presidencia del Consejo Electoral que corresponda, convocara
a las y los integrantes del mismo, simultdneamente con la convocatoria a la Sesién de
Cédmputo, a reunion de trabajo, misma que deberé celebrarse invariablemente a las
10:00 horas del martes siguiente al dia de la Jornada Electoral (4 de junio de 2024);
asimismo, convocara a las y los integrantes del Consejo Electoral a Sesién Especial a
celebrarse inmediatamente al término de la reunién en alusién y finalmente a la
Sesién de Coémputo a celebrarse a partir de las 08:00 horas del miércoles siguiente al dia
de la eleccién (5 de junio de 2024). Por lo anterior, se sugiere que dicha convocatoria por
escrito sea notificada antes de iniciar la Sesién de Jornada Electoral, es decir a las 07:30
horas del dia de la eleccién (2 de junio de 2024).

-
kd | &A " TYY V)

Consejera [_' Consejero  Consejera Consejero Consejera Secretario |
Presidenta : .

( Representaciones de los Partidos Politicos y en su-caso Candidaturas Independientes |

Actividad 2: Clausura de la casilla

Ademas de las actividades realizadas para clausurar la casilla y una vez concluida la
integracion de los paquetes electorales, la o el Presidente de Mesa Directiva de Casilla
designara a la o el 20. Secretario y en su caso, a la o el 3er. Escrutador para que, lo mas
pronto posible, entreguen los paquetes electorales locales en los Consejos Distritales o
Municipales correspondientes al Instituto Electoral del Estado: o en el lugar que le
indique la o el Capacitador Asistente Electoral Local (CAEL).

IMPORTANTE

Ln esta actividad las representaciones de los Partidos Politicos y en su caso

Candidaturas [Independientes, asi como obhservadoras y observadores
electorales podran acompanar a las o los funcionarios designados si asi lo
desean por sus propios medios.




Actividad 3: Remisi6én de los paquetes electorales

Los paquetes de Gubernatura y Diputaciones Locales (color arena) y el de
Ayuntamientos (color verde olivo), se entregaran al Consejo Municipal que
corresponda.
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*En el caso de la Ciudad de Puebla y Tehuacén, los dos paquetes electorales locales se
remitiradn a la sede del Consejo Distrital, para que posteriormente sean trasladados al
Consejo Municipal por personal acreditado.

Llegada de los paquetes electorales a los Consejos Electorales

a) Por cada 30 paquetes electorales, se instalard una mesa receptora para
los que entreguen por si mismos la o el Presidente de mesa directiva de
casilla, asf como para los paquetes considerados en los dispositivos de
apoyo (DAT), de conformidad con los acuerdos aprobados para los
mecanismos de recoleccién y traslado.

30 PAQUETES
1 MESA RECEPTORA
b) Cada mesa receptora contaré con dos puntos de recepcién, cuya conformacién se

procurara con el siguiente personal:

« 1 persona responsable del PREP, en aquellos casos que los Consejos tengan
instalados CATD del PREP.
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» 2 auxiliares de recepcion de paquete; que serdn las y los encargados de recibir
el paquete electoral en la sede del érgano correspondiente y extender el recibo
de entrega al funcionario de mesa directiva de casilla.

« 1 auxiliar de traslado de paquete electoral; quien sera la o el encargado del
traslado del paquete electoral de la mesa receptora a la Sala del Consejo.

« Hasta 2 auxiliares generales, quienes seran responsables de recibir y organizar
los materiales electorales que acompafian la entrega de los paquetes electorales.

Se prevera la instalacién de carpas, lonas o toldos, que garanticen la salvaguarda de los
paquetes electorales y de las y los funcionarios de casilla ante la época de lluvias.

En las mesas receptoras se dara preferencia a las personas con discapacidad,
embarazadas, o adultas mayores.

Las mesas receptoras, preferentemente, se instalaran en la acera frente a la sede del
Consejo correspondiente, con la finalidad de garantizar el flujo inmediato.

Se preverdn las condiciones éptimas de iluminacién, ya que dicha actividad se
desarrolla de noche.

Se recibiran en el orden en que sean entregados por las personas facultadas para ello,
previendo primeramente la recepcién del sobre PREP.

Durante la recepcion de los paquetes electorales en la sede del Consejo

Flectoral que corresponda, la o el Auxiliar debidamente identificado extraer:
las Actas de Computo destinadas al Programa de Resultados Prelimninares.

Se establecera la fila Unica en donde la o el auxiliar de orientacién indicara a la o el
funcionario de casilla el punto de recepcién disponible para la entrega del paquete
electoral.

En caso de que el escenario planteado para la recepcién de paquetes no cumpla

con todo lo establecido, el Consejo correspondiente adecuara las funciones del
personal de acuerdo a los recursos disponibles.

Para la recepcién de los paquetes electorales se seguirdn los procedimientos de-
conformidad con lo establecido en los Articulos 299 y 303 del Cédigo de Instituciones
Procesos Electorales del Estado de Puebla.

La o el Auxiliar de Recepcién autorizado extenderd el recibo correspondiente.



RECIBO DE ENTREGA DEL
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MANUAL PARA COMPUTOS DISTRITALES ¥ MUNICIPALES

Sistema de Entrega-Recepcién de Paquetes Electorales (SERPE)

Herramienta informaética que servird como instrumento de apoyo y ser& operado por
quien designe la Presidencia del Consejo respectivo para registrar el estado en que se
entregan los Paquetes Electorales a la sede del Consejo.

La informacién capturada en este sistema relativa a la recepcién de los paquetes
electorales podra ser consultable y estara a disposicién de los Consejos Distritales y
Municipales asf como de las representaciones de los Partidos Politicos y Candidaturas
Independientes. '

Menu principal del sistema

IE Sistema de Entrega-Recepcién de
&7 los Paquetes Electorales SERPE

Inahivio Heclorol del titada

Para el caso de los Consejos Para el caso de los Consejos
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a. Traslado del paquete a la mesa de Consejo Electoral

Una vez expedido el recibo, la o el Auxiliar de Traslado llevara el paquete electoral ala
sala del 6rgano competente, para que la o el funcionario responsable extraiga copia del
Acta de Escrutinio y Cémputo de la casilla que corresponda, dé a conocer y se registre
el resultado de la votacién en la casilla. Una vez realizado lo anterior, la o el Auxiliar de
Traslado llevara el paquete electoral a la Bodega Electoral.

b. Recepcién del Acta y lectura de-los resultados

La Presidencia del Consejo daré4 lectura a los resultados de la votacién que aparecen en
las Actas en el siguiente orden:

a) Partidos Politicos

b) Candidatura Independiente

¢) Coalicién

d) Candidatura Comun

e) Candidatas o candidatos no Registrados
f) Votos Nulos

c. Traslado del paquete electoral a la Bodega Electoral

La o el Auxiliar de Traslado llevara el paquete electoral a la entrada de la Bodega
Electoral donde la o el Auxiliar de Bodega llevar4 un control del ingreso inmediato de
estos paquetes.

Los paquetes permaneceran de esta forma resguardados desde el momento de su
recepcién hasta el d1a en que se realice el cémputo correspondlente
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MANUAL PARA COMPUTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

Sistema de Captura de los Resultados Electorales
de las Actas de Escrutinio y Coémputo (SICREC)

Herramienta informatica que servira como instrumento de apoyo y sera operado a la
vista de todas las personas presentes, por quien designe la Presidencia del Consejo
respectivo y dicha herramienta permitira la captura de los resultados de las Actas de
Escrutinio y Cémputo de cada casilla.

En este sistema se registran los datos generales de cada casilla, posteriormente se
capturan los resultados del Acta de Escrutinio y Cémputo respectiva, leidos en voz alta
por la o el Presidente.

Cabe sefialar que la Direccién de Organizacién Electoral de manera conjunta con la
Coordinacién de Informatica, serdn las encargadas de instruir a los érganos
transitorios sobre el funcionamiento de Sistema de Captura de los Resultados
Electorales de las Actas de Escrutinio y Cémputo; en este sentido, la herramienta
informatica en alusién contara con un manual para su manejo.

Conclusién del Computo Preliminar, resguardo de las copias de las Actas

En orden numérico ascendente de las casillas, quedan a
resguardo de la Presidencia del Consejo (ya que serviran
para fotocopiar los juegos para las representaciones de
Partidos Politicos y en su caso de Candidaturas
Independientes) en un lugar distinto de la Bodega
Electoral, colocando por separado los de las Actas de
Casilla Especial.

Resguardo de los paquetes electorales

Recibido el ultimo paquete electoral, la Presidencia

del Consejo, como responsable de la salvaguarda de BODEGA
N a ELECTORAL

estos, dispondrd que sean selladas las puertas de

acceso a la Bodega Electoral en la que fueron - m @

depositados, lo anterior, en presencia de las y los

Consejeros Electorales, representaciones de los

partidos politicos; v en su caso de Candidaturas

Independientes.

==
=

La Presidencia del Consejo correspondiente sera
responsable del llenado de la bitacora de la apertura y
clerre de la Bodega Electoral en donde debera
asentarse la fecha, hora, y motivo de la apertura de
conformidad con el Acuerdo CG/AC-0014/2024.
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Publicacién del Cartel de Resultados Preliminares

Una vez concluidas las actividades, se publicérén los resultados en el cartel
correspondiente en el exterior del Consejo Electoral que corresponda.

| CONSEJO ELECTORAL |

Reunién de trabajo del martes anterior a la Sesion de Computo

a. Presentacién de las copias de las Actas de Escrutinio y Computo

Las Actas deberdn estar disponibles en las sedes de los Consejos Electorales a mas
tardar, a las 10:00 horas del martes siguiente al dia de la Jornada Electoral, para la
reunién de trabajo previa a la Sesién Especial y la subsecuente Sesién de Cémputo; lo
anterior, para consulta de las y los Consejeros Electorales, representaciones de los
Partidos Politicos y en su caso de las Candidaturas Independientes. Para este ejercicio,
se designaran a las y los auxiliares necesarios, quienes seran responsables del proceso
de digitalizacién y reproduccién de las Actas; asi como de apoyar en el proceso de
complementacién de las mismas.

b. Entrega de copias simples de las Actas a cada representacién

La Presidencia del Consejo Electoral respectivo garantizard que, para la reunién de
trabajo y la Sesién Especial de Computo, sus integrantes cuenten con copias simples y
legibles de las Actas de Casilla, preferentemente en formato digital, para apoyar en la
complementacién de estas, las cuales se podra auxiliar de las siguientes:

» Actas destinadas al PREP;

« Actas de Escrutinio y Cémputo que obren en poder de la Presidencia del
Consejo Electoral; y

« Actas de Escrutinio y Cémputo que obren en poder de las representaciones de
los Partidos Politicos y en su caso de las Candidaturas Independientes,
acreditadas ante el Consejo Electoral respectivo.
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MANUAL PARA COMPUTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

c. Verificacién de juegos completos de copias de Actas

La Presidencia del Consejo Electoral respectivo, garantizard en primer término que,
mediante la complementacién de las Actas, todas las representaciones acreditadas
cuenten con un compendio de éstas y que, a su vez, sean legibles para fines de
verificacién de los datos que arrojan, para emplearlos en la reunién de trabajo y Sesién
Especial previa a la Sesién de Cémputo; para lo cual, ordenaré la expedicién de copias
simples impresas o en medios electrénicos, de las Actas ilegibles o faltantes a cada
representacion, las cuales deberan ser entregadas el mismo dia.

d. Anadlisis preliminar de la calificacién de los paquetes electorales

« Actascon causa legal para recuento
« Paquetes electorales con causa legal para recuento

Las representaciones de los Partido Politicos o en su caso Candidaturas
Independientes podran presentar su propio analisis.

Las y los Consejeros Electorales, si asi o desean, en lo particular o en conjunto, podran
presentar su propio analisis,

e. Escenarios de computo
Cémputo Ordinario:

El nimero méaximo de casillas por recontar en el Pleno de los Consejos Electorales, sera
de hasta 20 paquetes electorales; de tal forma que, tratdndose de un nimero mayor, el
cémputo se realizara en grupos de trabajo. Unicamente cuando la relacién del ntimero
de paquetes sujetos a recuento de la votacién con el tiempo restante para la conclusion
del cémputo supere el plazo previsto, se podran crear como maximo dos grupos de
trabajo y exclusivamente para el Consejo Municipal de Puebla, hasta tres.

La o el Secretario del Consejo, abrird las bolsas que contengan las boletas vy,
mostrandolas una por una, contabilizar en voz alta:

« Boletas sobrantes no utilizadas:
« Votos nulos; y
« Votos validos

Los votos validos se contabilizaran agrupados por: = —

« Partido Politico,

+ Candidaturas independientes;
« Coalicién;
+ Candidatura Comun;y
« Candidatos no registrados.

1



Recuento Parcial:

« El recuento parcial consiste en el nuevo escrutinio y computo de los votos
cuando no se trata de la totalidad de las casillas instaladas de una demarcacién
territorial electoral, ya sea Distrital o Municipal; el cual puede ser realizado por
el Pleno del Consejo Electoral que corresponda, o a través de los grupos de
trabajo aprobados para ese fin, cuando el ntimero de paquetes electorales a
recontar sea mayor a 20.

« ElConsejo formaré grupos de trabajo y puntos de recuento;

o El recuento parcial se hara de forma simulténea al cotejo de las Actas en el
pleno del Consejo Electoral;

« Enelrecuento parcial se podran establecer hasta dos grupos de trabajo;

« La o el Consejero que presida el grupo de trabajo, con apoyo del Auxiliar de
Recuento realizard el llenado de la Constancia Individual correspondiente al
SICRE, misma que entregaré al Auxiliar de Captura para que registre los datos.

« Al término del recuento, la o el Consejero que hubiera presidido cada grupo,
deber4 entregar al Auxiliar de Captura, el Acta de Recuento de Votos en Grupo
de Trabajo.

« Una vez que las Actas de los grupos de trabajo, las Constancias Individuales y
los votos reservados han sido entregados, y habiéndose restablecido la Sesién
plenaria, la o el Presidente del Consejo Electoral dara cuenta de los trabajos al
Consejo Electoral, y se procedera a realizar el andlisis para determinar la
validez o nulidad de los votos reservados.

Recuento Total:

El concepto de recuento total es referente al nuevo escrutinio y computo de los votos
correspondientes a la totalidad de las casillas de una demarcacion territorial Distrital o
Municipal, que deberé ser realizado en grupos de trabajo.

IMPORTANTE

Cada vez que se abra un paquete electoral para su recuento, debera
identihicarse visualmente adhiriéndole una etiqueta, la cual sera impresa por el

Consejo Electoral respectivo y debera contener la leyenda "RECONTADO", de la
misma forma se procedera para el caso de Recuento parcial o total en grupos
de trabajo.

12



MANUAL PARA COMPUTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

Para el caso de los paquetes electorales (color arena) que contiene la eleccién de

Gubernatura y de Diputaciones Locales y sean sujetos a recuento para ambas
elecciones, se debera colocar una etiqueta adherible por cada recuento.

El Consejo Electoral respectivo, realizara el recuento de votos en la totalidad de las
casillas cuando exista indicio de que la diferencia entre la o el candidato presunto
ganador/a de la eleccidn de Mayoria Relativa en el Distrito o Municipio
correspondiente y el que haya obtenido el segundo lugar, sea igual o menor a un punto
porcentual; asi como, que al inicio o al término de la sesién, exista peticién expresa por
la representacién del Partido Politico, Coalicién o Candidatura Comun, o bien, de
Candidatura Independiente, que postulé al que hubiera obtenido el segundo lugar.

Para estos efectos, se considerara indicio suficiente la presentacién ante el Consejo
Electoral correspondiente, de la sumatoria de resultados por Partido Politico o en su
caso Candidatura Independiente consignados en la copia simple de las Actas de
Escrutinio y Cémputo de casilla de todo el Distrito o Municipio.

Si se presenta este supuesto, al inicio de la Sesién de Cémputo, como primer punto del
orden del dia, la 0 el Consejero Presidente informara de los acuerdos tomados en la
sesion extraordinaria del dia anterior, con base en el acta de esa reunién; acto seguido,
consultard a las representaciones de los Partidos Politicos y en su caso Candidaturas
Independientes si desean ejercer el derecho que les concede el articulo 311, numeral 2 de
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE)

f. Formula para integracién de puntos de recuento

Férmula (NCR/GT)/S=PR

Dénde: NCR= Numero de casillas (paquetes) a recontar
GT= Grupos de trabajo
S= Segmentos
PR= Puntos de recuento

Ejemplo1:
Cuando el resultado de la férmula arroja sélo 2 grupos de trabajo sin puntos d
recuento,

13



El resultado 0,94 arroja que en' €l municipio A se instalarén dos grupos de trabajo.sin
puntos de recuento. TV : o .

Distribuciéon de paquetes:

Grupo 117 paquetes que se recontaran en un tiempo promedio de ocho y media horas.
Grupo 2:17 pagquetes que se recontaran en un tiempo promedio de ocho y media horas.

g Cantidad de
Integrantesdez  grupo de trabajo integrantes
Presidenta/e de grupo de trabajo 1
Representaci‘ones dg partido politico y/o candidatura independiente o
antegrupo de trabajo
Representantes auxiliares ]
Auxiliar de Recuento 1
Auxiliar de traslado 1
Auxiliar de documentacion 1
Auxiliar de captura 1
Auxiliar de verificacién il
Auxiliar de control 1
Total 17

Ejemplo 2:

Cuando el resultado de la férmula determina la creacién de 2 grupos de trabajo con dos
0 més puntos de recuento.

El resultado 5.36 arroja que en el Distrito Z se instalardn dos grupos de trabajo con 6
puntos de recuento, al ser niimeros decimales se redondeara la cifra al entero siguiente
en orden ascendente.

Distribucién de paquetes:

En cada uno de los dos grupos de trabajo, se distribuiran paquetes de la siguiente
manera;

PR1:16 paquetes que se récontaran en un tiempo promedio de ocho horas. / 4
PR2:16 paquetes que se recontardn en un tiempo promedio de ocho horas.

14



MANUAL PARA COMPUTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

PR3: 16 pagquetes que se recontaran en un tiempo promedio de ocho horas.
PR4: 16 paquetes que se recontaran en un tiempo promedio de ocho horas.
PRs: 16 paquetes que se recontaran en un tiempo promedio de ocho horas.
PR6: 16 paquetes que se recontaran en un tiempo promedio de ocho horas.

Se destaca que queda pendiente por designar un paquete, mismo que se incluira en
alguno de los puntos de recuento del grupo de trabajo 1; dicho punto de recuento
terminara en promedio, en ocho horas y media.

Cantidad de integrantes

Integrantes de cada grupo de trabajo PR1 [PRz | PR3 | Pmn 5 [PR6
Presidenta/e de grupo de trabajo 1
Representaciones de partido politico y/o
candidatura independiente ante grupo de 10
trabajo ;
Representantes auxiliares 10 0 10 0 10 10
Augxiliar de recuento 1 1 1 1 1 1
Auxiliar de traslado 1 0 1 0 1 0
Auxiliar de documentacién 1 0 0 1 0 0
Auxiliar de captura 1 0 0 0 0 0
Augxiliar de verificacion 1 0 0 0 0 0
Auxiliar de control 1 0 0 0 0 0
Total 65

Asimismo, habrd una persona auxiliar de Control de Bodega y dos auxiliares de
Acreditacién y sustitucién para atender todos los grupos de trabajo; lo mismo se tendré
previsto incorporar una figura de Auxiliar de Seguimiento.

Se considera para ambos ejemnplos el supuesto de recuento total, contemplando 9 horas
(18 segmentos) para obtener el nimero maximo de grupos de trabajo y, en su caso, de
puntos de recuento a necesitar, con el propdsito de terminar el cémputo de una
eleccién en los plazos legales. Con el resultado se puede apreciar la cantidad de
personal que se requerird para cada grupo de trabajo.

Cabe sefialar que los espacios disponibles con los que cuente cada Consejo Electoral, 5
podrén anticipar los diversos escenarios que pudieran presentarse en cada uno de ello
asi mismo se preveran las medidas pertinentes a fin de detectar los recursos necesarigs
ante la posibilidad de realizar recuentos parciales o totales.

15
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Superficie para la operacién de un Punto de Recuento (17 personas en 40 m2)

Espacios para los escenarios de computo
Sedes alternas

En aquellos consejos electorales que repoitaron espacios menores a 160 m?, se proyecta
la posibilidad de que el cérnputo se desarrolle en una sede alterna, como una medida
excepcional que permita su conclusién oportuna.

Este supuesto sélo serd considerado de darse recuento total de paquetes, de tal
manera, si algin Consejo Electoral requiriera la implementacién de una sede alterna, el
procedimiento se desarrollar4 de conformidad con lo estipulado en los “Lineamientos
para el Desarrollo de las Sesiones de Cémputo de Consejos Electorales del Instituto
Electoral del Estado, para el Proceso Electoral "Estatal Ordinario Concurrente
2023-2024" aprobados por este Instituto.

Integracién de grupos de trabajo

Tomando en consideracién las funciones de las y los que integran
los grupos de trabajo, se sefiala lo siguiente:

« La 0 el Consejero Electoral Presidente del Grupo de Trabajo:
Instrumentar y coardinar el desarrollo operativo de los recuentos
en el grupo de trabajo; resolver las dudas que presente la o el
auxiliar de recuento; revisar las Constancias Individuales y
firmarlas junto con las representaciones de los Partidos Politicos y e

en su caso de las Candidaturas Independientes en el grupo de u
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MANUAL PARA COMPUTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

trabajo; turnar las Constancias Individuales al Auxiliar de Captura
y,con su ayuda, levantar el Acta de Recuento de votos en grupo de
trabajo con el resultado del recuento de cada casilla y firmar la
misma.

« Auxiliar de Recuento* Apoyar a la o el Consejero Electoral que
presida el grupo de trabajo, en la clasificacién y recuento de los
votos; separar los votos reservados, en su caso, anotando la
referencia de la casilla con boligrafo negro, en el reverso del
documento; anexandolos a la Constancia Individual y apoyar en el
llenado de las Constancias Individuales.

« Auxiliar de Traslado?® Llevar los paquetes al grupo de trabajo;
apoyar en la apertura del paquete; extraccién sucesiva de boletas
y votos; reincorporar los paquetes, registrar su salida y retorno ala
Bodega Electoral.

« Auxiliar de Documentacién® Extraer, separar y ordenar los
documentos diferentes a los paquetes de boletas y disponer la
documentacién en sobres para su proteccién.

« Auxiliar de Capturas; Capturar los resultados del cémputo de
cada paquete, tomandolos de la Constancia Individual que le
turna la o el Consejero que presida el grupo y apoyar en el
levantamiento del Acta correspondiente al grupo de trabajo.

« Auxiliar de Verificacion®; Apoyar al auxiliar de captura, cotejar
en el Acta de Recuento de votos en grupo de trabajo la
informacién que se vaya registrando de las Constancias
Individuales; entregar el Acta a la o el Consejero que presida el
grupo y apoyarlo en la entrega de la copia respectiva a cada
representacién ante el grupo de trabajo.

« Auxiliar de Control de Bodega”: Entregar los paquetes a las y los
auxiliares de traslado, registrando la salida de cada uno de los
paquetes; recibir y reincorporar los paquetes de regreso,
registrando su retorno.

« Auxiliar de Control del Grupo de Trabajo®: Apoyar a la o el
Consejero que presida el grupo de trabajo en el registro de la
entrada y salida de los paquetes electorales.

« Auxiliar de Acreditacién y Sustitucién?: Asistir a la Presidencia

del Consejo Electoral que corresponda en el procedimiento de
acreditacién y sustitucién de representaciones de los partidos
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politicos y, en su caso, de las Candidaturas Independientes;

entregar los gafetes de identificacion, asi como apoyar a las y los 9 ﬁ
Consejeros que presiden los grupos de trabajo en el registro de _
alternancia de las representaciones en cada uno de ellos. Estas hewt
funciones se desarrollaran a partir del inicio de la Sesién de o

Cémputo y, en su caso, de la respectiva para el recuento de votos

en la totalidad de las casillas.

« Representante ante Grupo de Trabajo'®: Verificar la correcta ¥
instrumentacién y desarrollo operativo de los recuentos; detectar

y hacer valer juridicamente los casos de dudosa validez o nulidad

del voto para exigir esta accién a la o el Consejero Electoral que

presida el grupo de trabajo; y en caso de duda fundada, solicitar la

reserva de algin voto para el Pleno del Consejo Electoral que

corresponda; coordinar a sus auxiliares; recibir copia de las 1 P’
Constancias Individuales de cada casilla recontada. Unicamente

se entregara una copia de cada Constancia Individual y del Acta

de Recuento de votos en grupo de trabajo, por cada partido ¥
politico y Candidatura Independiente.

 Representante Auxiliar'; Apoyar al representante ante el grupo
de trabajo en la vigilancia del desarrollo operativo del recuento de
votos en los puntos de recuento, apoyando en la deteccién de
casos de dudosa validez o nulidad del voto; en su caso, solicitar la
reserva de algin voto para el Pleno del Consejo Electoral
respectivo. '

« Auxiliar de Seguimiento'*: Vigilar que el avance en el desarrolio
de la sesién y en los grupos de trabajo, se lleve a cabo de
conformidad con los plazos legales establecidos en el Cédigo y
conforme a los Lineamientos aprobados; asi como sugerir a la
Presidencia del Consejo Electoral las previsiones necesarias para
la oportuna conclusién de los trabajos.

Sesion Especial previa al Computo

Concluida la reunién de trabajo dara inicio la Sesién Especial, en la que la o el
Presidente del Consejo somete a consideracién del Consejo Electoral:

Determinar las casillas que seran objeto de recuento
Aprobacién de los grupos de trabajo, tipo de recuento
Aprobacién de los espacios para el recuento
Aprobacién del personal que participara en el recuento
Causales de recuento

map o
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Las y los Consejos Electorales deberan realizar un nuevo escrutinio y cémputo de la
votacién de una casilla cuando se presente cualquiera de las siguientes causales:

« Cuando el paquete electoral se reciba con muestras de alteracién;
« Cuando los resultados de las Actas no coincidan;

« Sise detectan alteraciones evidentes en las Actas que generen duda fundada
sobre el resultado de la eleccién en la casilla;

» Si no existiere el Acta de Escrutinio y Cémputo en el expediente dentro del
paquete electoral de la casilla, ni obrare en poder de la Presidencia del Consejo
correspondiente;

« Cuando existan errores o inconsistencias evidentes en los distintos elementos
de las Actas, salvo que puedan corregirse o aclararse con otros elementos a
satisfaccién plena de quien lo haya solicitado;

« Cuando el numero de votos nulos sea mayor a la diferencia entre las
Candidaturas (no entre los votos por Partidos Politicos) ubicadas en el primero
y segundo lugares en votacién; y

« Cuando todos los votos depositados sean a favor de un mismo Partido Politico
0 en su caso Candidatura Independiente.

Clasificacién de los votos vilidos y votos nulos

FEE
En este apartado sera necesario consultar el -
Cuadernillo de votos validos y votos nulos. voﬁgﬁf{ﬁg‘gﬁ
S NULOS
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Sesion de Cémputo

a. Verificacion de los sellos y apertura de Bodega Electoral

Medidas de seguridad y control de las bodegas electorales durante los cémputos:

BODEGA
ELECTORAL

D B
Y

B W

RN R

)
-4

La bodega debera abrirse en presencia de las y los
integrantes del Consejo; en caso que la bodega no sea
visible desde la mesa de sesiones, deberan trasladarse
hasta el sitio en que se ubique, a efecto de proceder a
su apertura y verificacién del estado en que se
encuentra.

Cuando las condiciones de accesibilidad o espacio, o
por decisién del propio Consejo, se determine que
asista sélo una comisién, ésta deberé integrarse con la
o el Consejero Presidente, la o el secretario, por lo
menos dos consejeros electorales y representantes
que deseen hacerlo.

La o el Presidente del Consejo Distrital 0 Municipal les mostrara que los sellos de la
bodega estdn debidamente colocados y no han sido violados y, posteriormente,
procedera a ordenar la apertura de la bodega.

Los consejos electorales en compafiia de las y los representantes de partidos y/o
candidaturas independientes, ingresaran a la bodega para constatar las medidas de
seguridad con que cuenta el lugar en donde estdn resguardados los paquetes
electorales, asi como el estado fisico de los mismos al momento de su apertura;
informacién que deberé ser consignada en el acta circunstanciada.

W T

b

Consejera
Presidenta

o

%‘

"

B THIﬁE

( 3F n [ §F | = lt.

|
[Ccnse}am Consejera Conselero Consejera Secretario |
Representaciones de los Parlidos Paliticos i

y Candldaturas Independlentes

™ ‘
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MANUAL PARA COMPUTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

El personal previamente autorizado, mediante Acuerdo del Consejo correspondiente,
trasladard a la mesa de sesiones para cotejo o a las mesas donde se desarrollara el
recuento, los paquetes electorales en orden ascendente de seccion y por tipo de casilla,
manteniendo los de las casillas especiales hasta el final de todas, garantizando en todo
momento las condiciones necesarias de seguridad.

b. Desarrollo de la Sesién de Cémputo
PASO 1: Instalacién de la sesién.

PASO 2: Verificacion de la existencia de Quérum legal.

PASO 3: Informacién de los acuerdos tomados en la Sesién
Especial del dia anterior.

PASO 4: La o el Presidente da una explicacién sobre la
clasificacién de votos validos y nulos.

PASO 5: Se solicita el traslado de los paquetes para dar inicio al
cémputo,
c. Cotejo de Actas y recuento de votos
d. Tipo de recuentos
1. Enelpleno del Consejo
2. Parcial en grupos de trabajo
3. Total |
En el momento de la extraccién de las boletas y votos para el recuento, también se
extraerd, por parte del personal auxiliar de documentacién, el resto de la
documentacién y los materiales, dentro del paquete electoral deben quedar
Unicamente los sobres con votos véalidos, votos nulos y boletas sobrantes (No

utilizadas).

El auxiliar de documentacién colocara el resto del expediente de la casilla en sobres por
separado dispuestos para su proteccién. ,

e. Integracién del cémputo correspondiente

La suma de los resultados, después de realizar las operaciones indicadas, constituiré el
Cémputo Distrital y/o Municipal seglin sea el caso.
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El 6rgano electoral verificara el cumplimiento de los requisitos formales de la eleccién.

« Validez de la eleccion y
« Elegibilidad de la o el candidato

» Se haran constar en el Acta Circunstanciada de la Sesién los Resultados del
Coémputo, asi como los incidentes que ocurrieren durante el mismo.

« Los Consejos Distritales y/o Municipales formularan la declaratoria de validez
de la eleccién y de elegibilidad de las Candidaturas que hayan obtenido el
mayor nimero de votos y expediran la Constancia de Mayoria.

+ Se publica y se remite al Consejo General

f. Computo de la elecciéon de las Diputaciones por el Principio de
Representacién Proporcional

Es la suma de la votacién distrital de Diputaciones locales de Mayoria-Relativa, mas la
votacién registrada en las Actas de Representacién Proporcional de las casillas
especiales.

1" En el Pleno se abren los paquetes electorales de las casillas especiales.

2° Se extrae del expediente el Acta de Escrutinio y Cémputo de la eleccién de
Diputaciones locales de Representacién Proporcional.

3" Se cotejan los resultados de las Actas de Diputaciones Locales por el principio de
Representacién Proporcional y se suman los resultados finales del Cémputo Distrital
de la eleccién de Diputaciones Locales por el principio de Mayoria Relativa.

IMPORTANTE

Hay que recordar que todos los votos con marcas en dos recuadros 0 mas seran
votos nulos, ya que, para efecto de la eleccion por el principio de Representacion
Proporcional, no existen las coaliciones.

« De manera simultanea se capturan los resultados para llenar el Acta de
Escrutinio y Computo levantada en el Consejo Distrital de la eleccion de

Diputaciones Locales por el principio de Representacion Proporcional, la
Presidencia del Consejo, la o el Secretario del Consejo, las y los Consejeros
Electorales y las representaciones de Partido Politico ante el Consejo, firman el
Acta.

« Se hace entrega de una copia del Acta, a cada una de las representaciones de
Partido Politico y Candidaturas Independientes acreditadas ante el Consejo.
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