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Informe de Actividades del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2021 del Instituto Electoral del Estado (IEE)

Enero 2022

En cumplimiento de lo dispuesto por Ley General de Archivos en su Articulo 26, que a la letra
dice: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero

del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”, se rinde el siguiente informe:

En el afio 2021 se presentd el PADA de la misma anualidad, enlistando los siguientes:

OBJETIVOS

1. Objetivo general

Implementar el Sistema Institucional de Archivos en el Instituto Electoral del Estado.

2. Objetivos especificos

e Publicar en el Portal Institucional el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo
de Disposicion Documental del Instituto.

e Organizar el Archivo de tramite 2021 de las distintas unidades técnicas y/o administrativas del
IEE.

e Llevar a cabo actividades de limpieza de la distinta documentacion producida por las unidades
técnicas y/o administrativas del Instituto, en afios anteriores, con la finalidad de dejar libre de
polvo e insectos.

e I|dentificar con etiquetas cada uno de los archiveros y estanterias de las distintas unidades
técnicas y/o administrativas del Instituto.

e Disefiar el manual de procedimientos en materia de archivos del Instituto.
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Para lograr tales objetivos se planteé la siguiente:

d)

PLANEACION

Gestionar el cambio de domicilio del archivo del Instituto.

Que el personal de la Direccion de Archivos se capacite constantemente con la finalidad de estar
actualizado en los temas de la materia.

Que el personal de la Direccion de Archivos a su vez capacite a los distintos comparieros de las
areas, unidades, coordinaciones y direcciones del IEE con la finalidad de que conozcan y
desarrollen las actividades en materia de archivos de forma adecuada.

Preparar y realizar actividades de limpieza de los archivos de concentracion e historicos de las
diferentes areas, unidades técnicas y/o administrativas del Instituto.

En ese mismo orden de ideas se establecié un cronograma de actividades en el que se
presentaron tres columnas (actividad, comienzo vy fin); y en este informe de actividades del
PADA, se sefiala una cuarta columna en la que se establece la fechaen que se dio cumplimiento

a tal actividad, asi como el resultado obtenido de la misma.
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Actividad

Actualizar y publicar el 100% de la
informaciébn generada por la
Direccion de Archivos sobre las
obligaciones en materia de
transparencia, dentro del término
legal para ello.

Actualizar y publicar la informacion
contenida en el Articulo 77 fraccion
XLV de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Puebla en el portal web
institucional.

Validar la informacion contenida en el
Articulo 77 fraccion XLV de la Ley de
Transparencia y Acceso a

Informacion Publica del Estado de
Puebla.
Revisar el 100% del archivo de

tramite del afio inmediato anterior
para su transferencia al archivo de
concentracibn con las areas
administrativas productoras de
informacion.

Revisar la integracién del 100% del
archivo 2019 de Presidencia.

Revisar la integracién del 100% del
archivo 2019 de Ila
Ejecutiva.

Revisar la integracién del 100% del
archivo 2019 de la Direccién Juridica.

Revisar la integracién del 100% del
archivo 2019 de
Organizacion Electoral.

Revisar la integracion del 100% del
archivo 2019 de la Direccion de
Capacitacion Electoral y Educacion
Civica.

Revisar la integracién del 100% del
archivo 2019 de
Prerrogativas y Partidos Politicos.

Revisar la integracién del 100% del viernes 01/01/21

CRONOGRAMA

Comienzo

viernes 01/01/21

viernes 01/01/21

la viernes 01/01/21

Viernes
01/01/21

Viernes 01/01/21

Secretaria viernes 01/01/21

viernes 01/01/21

la Direcciéon de viernes 01/01/21

viernes 01/01/21

la Direccion de viernes 01/01/21

Fin

domingo 31/01/21

domingo 31/01/21

domingo 31/01/21

viernes 17/12/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21
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Fecha de cumplimiento y resultado obtenido

En tiempo y forma se actualiz6 y publicé la
informacién requerida por el Articulo 77 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Puebla en la pagina web del Instituto,
especificamente en los meses de enero, abril y julio.

En tiempo y forma se validé la informacién contenida
en el Articulo 77 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Puebla,
especificamente en los meses de enero, abril y julio.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabajo de forma conjunta con la Presidencia
en la revision de su archivo 2019, revision que fue
cubierta al 100% por parte de la Direccion de
Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabajo de forma conjunta con la Secretaria
Ejecutiva en la revisiéon de su archivo 2019, revision
que fue cubierta al 100% por parte de la Direccion de
Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabaj6 de forma conjunta con la Direccion
Juridica en la revisién de su archivo 2019, revisiéon
que fue cubierta al 100% por parte de la Direccion de
Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabaj6 de forma conjunta con la Direccion
de Organizacion Electoral en la revision de su archivo
2019, revision que fue cubierta al 100% por parte de
la Direccion de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabaj6 de forma conjunta con la Direccion
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica en la
revision de su archivo 2019, revision que fue cubierta
al 100% por parte de la Direccion de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabaj6 de forma conjunta con la Direccion
de Prerrogativas y Partidos Politicos en la revisién de
su archivo 2019, revisién que fue cubierta al 100%
por parte de la Direccion de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
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archivo 2019 Direccion

Administrativa.

de la

Revisar la integracién del 100% del
archivo 2019 de la Unidad de viernes 01/01/21
Formacioén y Desarrollo.

Revisar la integracion del 100% del

archivo 2019 de la Contraloria Interna. viernes 01/01/21

Revisar la integracion del 100% del
archivo 2019 de la Unidad de viernes 01/01/21
Transparencia.

Revisar la integracion del 100% del
archivo 2019 de la Unidad Técnica de viernes 01/01/21
Fiscalizacion.

Revisar la integracion del 100% del
archivo 2019 de la Direccion Técnica viernes 01/01/21
del Secretariado.

Revisar la integracion del 100% del
archivo 2019 de la Coordinacion de viernes 01/01/21
Comunicacién Social.

Revisar la integracion del 100% del
archivo 2019 de la Subdireccion de viernes 01/01/21
Planeacion y Evaluacion.

Revisar la integracion del 100% del
archivo 2019 de la Coordinacion de viernes 01/01/21
Informatica.

Realizar la transferencia primaria del

Archivo de Tramite al Archivo de Jueves
Concentracion de la Presidencia del 01/07/21
afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del

Archivo de Tramite al Archivo de Jueves
Concentracion de la Secretaria 01/07/21
Ejecutiva del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del

Archivo de Tramite al Archivo de Jueves
Concentracion de la Direccién Juridica 01/07/21
del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del

Archivo de Tramite al Archivo de Jueves
Concentracion de la Direccion de 01/07/21

Organizacion Electoral del afio 2019.

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

miércoles 30/06/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

2021 se trabaj6 de forma conjunta con la Direccion
Administrativa en la revisién de su archivo 2019,
revisién que fue cubierta al 100% por parte de la
Direccion de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabajé de forma conjunta con la Unidad de
Formacion y Desarrollo en la revision de su archivo
2019, revision que fue cubierta al 100% por parte de
la Direccion de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabajo de forma conjunta con la Contraloria
Interna en la revision de su archivo 2019, revisiéon
que fue cubierta al 100% por parte de la Direccion de
Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabajo de forma conjunta con la Unidad de
Transparencia en la revision de su archivo 2019,
revisién que fue cubierta al 100% por parte de la
Direccién de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabaj6 de forma conjunta con la Unidad
Técnica de Fiscalizacion en la revisiéon de su archivo
2019, revision que fue cubierta al 100% por parte de
la Direccion de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabajo de forma conjunta con la Direccion
Técnica del Secretariado en la revision de su archivo
2019, revision que fue cubierta al 100% por parte de
la Direccion de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabaj6 de forma conjunta con la
Coordinacion de Comunicacion Social en la revision
de su archivo 2019, revision que fue cubierta al 100%
por parte de la Direccion de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabajd6 de forma conjunta con la
Subdireccion de Planeacion y Evaluacién en la
revisiéon de su archivo 2019, revision que fue cubierta
al 100% por parte de la Direccién de Archivos.

Del viernes 01 de enero al miércoles 30 de junio de
2021 se trabaj6 de forma conjunta con la
Coordinacion de Informatica en la revision de su
archivo 2019, revision que fue cubierta al 100% por
parte de la Direccidn de Archivos.

Del lunes 04 de octubre al martes 05 de octubre de
2021 se trabajo la transferencia primaria del Archivo
de Tramite al Archivo de Concentracion de la
Presidencia del afio 2019, cumpliendo al 100%.
Dada la carga de actividades del area no fue posible
ejecutar la transferencia de su documentacion, toda
vez que es de consulta continua de la misma.

Dada la carga de actividades del area no fue posible
ejecutar la transferencia de su documentacion, toda
vez que es de consulta continua de la misma.

Del martes 16 de noviembre al lunes 22 de
noviembre de 2021 se trabajé la transferencia
primaria parcial del Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Direccion de Organizacion
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Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Direccién de
Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Direcciéon de
Prerrogativas y Partidos Politicos del
afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la  Direccion
Administrativa del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Unidad de
Formacion y Desarrollo del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Contraloria
Interna del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Unidad de
Transparencia del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Unidad Técnica
de Fiscalizacion del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Direccién Técnica
del Secretariado del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Coordinacién de
Comunicacién Social del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Subdireccion de
Planeacion y Evaluacion del afio 2019.

Realizar la transferencia primaria del
Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Coordinacién de
Informatica del afio 2019.

Impartir 3 cursos en materia de
Archivos.

Impartir el curso
funciones del archivo de tramite” al

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Jueves
01/07/21

Viernes
12/03/21

Organlzamorl Y Viernes 12/03/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

viernes 17/12/21

lunes 15/11/21
viernes 12/03/21
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Electoral del afio 2019.

Del lunes 29 de noviembre al miércoles 15 de
diciembre de 2021 se trabaj6 la transferencia
primaria del Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Direcciébn de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica del afio 2019,
cumpliendo al 100%.

El dia miércoles 01 de diciembre de 2021 se trabajé
la transferencia primaria parcial del Archivo de
Tramite al Archivo de Concentracion de la Direccién
de Prerrogativas y Partidos Politicos del afio 2019.

Dada la carga de actividades del area no fue posible
ejecutar la transferencia de su documentacion, toda
vez que es de consulta continua de la misma.

Del miércoles 29 de diciembre al viernes 31 de
diciembre de 2021 se trabajé la transferencia
primaria del Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion de la Unidad de Formacion y
Desarrollo del afio 2019, cumpliendo al 100%

Dada la carga de actividades del area no fue posible
ejecutar la transferencia de su documentacion, toda
vez que es de consulta continua de la misma.

Dada la carga de actividades del area no fue posible
ejecutar la transferencia de su documentacion, toda
vez que es de consulta continua de la misma.

El viernes 26 de noviembre de 2021 se trabajé la
transferencia primaria del Archivo de Tramite al
Archivo de Concentracion de la Unidad Técnica de
Fiscalizacion del afio 2019, cumpliendo al 100%.

EL jueves 09 de diciembre 2021 se trabajé la
transferencia primaria parcial del Archivo de Tramite
al Archivo de Concentracion de la Direccién Técnica
del Secretariado del afio 2019.

Adicionalmente el dia viernes 22 de octubre de 2021
se trabajo la transferencia primaria del Archivo de
Tramite al Archivo de Concentracion de la Oficialia
Electoral perteneciente a la Direccion Técnica del
Secretariado del afio 2019, cumpliendo al 100%.

El miércoles 08 de septiembre de 2021 se trabajo la
transferencia primaria del Archivo de Tramite al
Archivo de Concentracion de la Coordinacion de
Comunicacion Social del afio 2019, cumpliendo al
100%.

Dada la carga de actividades del area no fue posible
ejecutar la transferencia de su documentacion, toda
vez que es de consulta continua de la misma.

El viernes 27 de agosto de 2021 se trabajé la
transferencia primaria del Archivo de Tramite al
Archivo de Concentracion de la Coordinacién de
Informatica del afio 2019, cumpliendo al 100%.

De forma virtual se capacitd6 mediante el curso
“Organizacion y funciones del archivo de tramite” al
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personal que funge como enlace de
cada area con la Direccion de
Archivos.

Generar lista de asistencia al curso.

Aplicar al final del
evaluacion del mismo.

curso una

Elaborar constancias a los

participantes.

Entregar constancias a los

participantes.

Impartir el curso "Transferencia
primaria de archivo" al personal que
funge como enlace de cada area con la
Direccion de Archivos.

Generar lista de asistencia al curso.

Aplicar al final del curso una
evaluacion del mismo.

Elaborar constancias a los
participantes.

Entregar constancias a los

participantes.

Impartir el curso "Expurgo, manejo y
disposicion de materiales
documentales" al personal que funge
como enlace de cada é&rea con la
Direccion de Archivos.

Generar lista de asistencia al curso.

Aplicar al final del curso una
evaluacion del mismo.

Elaborar constancias a los
participantes.

Entregar constancias a los

participantes.

viernes 12/03/21

Viernes 12/03/21

viernes 12/03/21

viernes 12/03/21

lunes
23/08/21

lunes
23/08/21

lunes
23/08/21

lunes
23/08/21

lunes
23/08/21

lunes
08/11/21

lunes
08/11/21

lunes
08/11/21

lunes
08/11/21

lunes
08/11/21

viernes 12/03/21

viernes 12/03/21

viernes 19/03/21

viernes 19/03/21

lunes
23/08/21

lunes
23/08/21

lunes
23/08/21

lunes
30/08/21

lunes
30/08/21

lunes
08/11/21

lunes
08/11/21

lunes
08/11/21

lunes
15/11/21

lunes
15/11/21
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personal que funge como enlace de cada area con la
Direccion de Archivos, realizado el 12 de marzo de
2021. (Se adjunta captura de pantalla de la
capacitacion impartida por parte de los integrantes de
la Direccion de Archivos)

El viernes 12 de marzo de 2021 se gener¢ la lista de
asistencia correspondiente al curso “Organizacién y
funciones del archivo de tramite”.

El viernes 12 de marzo de 2021 se aplicé la
evaluacion correspondiente al curso “Organizacién y
funciones del archivo de tramite”.

El lunes 15 de marzo de 2021 se realizaron las
constancias del curso “Organizacion y funciones del
archivo de tramite” con base en la lista de asistencia.

El viernes 19 de marzo se entregaron las constancias
del curso “Organizacion y funciones del archivo de
tramite” a los participantes.

De forma virtual se capacit6 mediante el curso
"Transferencia primaria de archivo" al personal que
funge como enlace de cada &rea con la Direccion de
Archivos, realizado el 23 de agosto de 2021. (Se
adjunta captura de pantalla de la capacitacion
impartida por parte de los integrantes de la Direccion
de Archivos)

El lunes 23 de agosto de 2021 se generd la lista de
asistencia correspondiente al curso "Transferencia
primaria de archivo".

Ellunes 23 de agosto de 2021 se aplico la evaluacion
correspondiente al curso "Transferencia primaria de
archivo".

El martes 24 de agosto de 2021 se realizaron las
constancias del curso "Transferencia primaria de
archivo" con base en la lista de asistencia.

El lunes 30 de agosto de 2021 se entregaron las
constancias del curso "Transferencia primaria de
archivo" a los participantes.

De forma virtual se capacitd6 mediante el curso
"Expurgo, manejo y disposicion de materiales
documentales” al personal que funge como enlace de
cada area con la Direccion de Archivos, realizado el
08 de noviembre de 2021. (Se adjunta captura de
pantalla de la capacitacion impartida por parte de los
integrantes de la Direccién de Archivos)

El lunes 08 de noviembre de 2021 se genero la lista
de asistencia correspondiente al curso “Expurgo,
manejo y disposicién de materiales documentales”.

El lunes 08 de noviembre de 2021 se aplico la
evaluacién correspondiente al curso “Expurgo,
manejo y disposicién de materiales documentales”.

El martes 09 de noviembre de 2021 se realizaron las
constancias del curso “Expurgo, manejo vy
disposicion de materiales documentales" con base
en la lista de asistencia.

El lunes 15 de noviembre de 2021 se entregaron las
constancias del curso “Expurgo, manejo vy
disposiciéon de materiales documentales” a los
participantes.
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Integrar el 100% de la Guia Simple
de Archivos de las éreasviernes 01/01/21
generadoras de informacion.

Revisar la guia simple de archivos de
Presidencia del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de
la Secretaria Ejecutiva del afio 2020.
Revisar la guia simple de archivos de
la Direccion Juridica del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de
la Direcciéon de Organizacion Electoral viernes 01/01/21
del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de

la Direccion de Capacitacion Electoral viernes 01/01/21
y Educacion Civica del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de

la Direccion de Prerrogativas Y viernes 01/01/21
Partidos Politicos del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de
la Direccion Administrativa del afio viernes 01/01/21
2020.

Revisar la guia simple de archivos de
la Unidad de Formacién y Desarrollo viernes 01/01/21
del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de
la Contraloria Interna del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de

la Unidad de Transparencia del afio viernes 01/01/21
2020.

Revisar la guia simple de archivos de

la Unidad Técnica de Fiscalizacion del viernes 01/01/21
afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de
la Direccion Técnica del Secretariado viernes 01/01/21
del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de
la Coordinacibn de Comunicacién viernes 01/01/21
Social del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de

la Subdireccion de Planeaciéon y viernes 01/01/21
Evaluacion del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de

la Direccion de Igualdad y noviernes 01/01/21
Discriminacion del afio 2020.

Revisar la guia simple de archivos de

la Coordinacion de Informatica del afio viernes 01/01/21
2020.

viernes 01/01/21

viernes 01/01/21

viernes 01/01/21

viernes 01/01/21

Integrar la Guia Simple de Archivos del martes
IEE del afio 2020. 19/01/21
Revisar el avance de la guia simple de miércoles
archivos de Presidencia del afio 2021. 01/09/21
Revisar el avance de la guia simple de .
; I . miércoles
archivos de la Secretaria Ejecutiva del
~ 01/09/21
afo 2021.
Revisar el avance de la guia simple de -
; ; - P miércoles
archivos de la Direccion Juridica del
x 01/09/21
afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles

jueves 30/09/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

lunes
18/01/21

martes
26/01/21

jueves 30/09/21

jueves 30/09/21

jueves 30/09/21

jueves 30/09/21
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Se ejecutd la revision de la guia simple de
Presidencia.

Se ejecutd la revision de la guia simple de Secretaria
Ejecutiva.

Se ejecutd la revision de la guia simple de la
Direccion Juridica.

Se ejecutd la revisiébn de la guia simple de la
Direccién de Organizacion Electoral.

Se ejecutd la revisiébn de la guia simple de la
Direccion de Capacitacién Electoral y Educacion
Civica.

Se ejecutd la revision de la guia simple de
Prerrogativas y Partidos Politicos.

Se ejecutd la revision de la guia simple de la
Direccion Administrativa.

Se ejecuto la revision de la guia simple de la Unidad
de Formacién y Desarrollo.

Se ejecutd la revisibn de la guia simple de la
Contraloria Interna.

Se ejecuto la revision de la guia simple de la Unidad
de Transparencia.

Se ejecuto la revision de la guia simple de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion.

Se ejecutd la revisibn de la guia simple de la
Direccion Técnica del Secretariado.

Se ejecutd la revision de la guia simple de la
Coordinacion de Comunicacion Social.

Se ejecutd la revision de la guia simple de la
Subdireccion de Planeacion y Evaluacion.

Se ejecutd la revisibn de la guia simple de la
Direccion de Igualdad y no Discriminacion.

Se ejecutd la revisibn de la guia simple de la
Coordinacion de Informatica.

Se integré la Guia Simple de Archivos del IEE del afio
2020.

Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
2021 de Presidencia.

Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
2021 de la Secretaria Ejecutiva.

Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
2021 de la Direccion Juridica.

Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
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archivos de la Direcciobn de 01/09/21 2021 de la Direccion de Organizacion Electoral.
Organizacion Electoral del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Direcciébn de miércoles ‘ueves 30/09/21 2021 de la Direcciéon de Capacitacién Electoral y
Capacitacion Electoral y Educacion 01/09/21 J Educacion Civica.
Civica del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Direccion de miércoles ‘ueves 30/09/21 2021 de la Direccién de Prerrogativas y Partidos
Prerrogativas y Partidos Politicos del 01/09/21 J Politicos.
afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Direccion Administrativa jueves 30/09/21 2021 de la Direccion Administrativa.
~ 01/09/21
del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Unidad de Formacion y jueves 30/09/21 2021 de la Unidad de Formacion y Desarrollo.
~ 01/09/21
Desarrollo del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Contraloria Interna del jueves 30/09/21 2021 de la Contraloria Interna.
~ 01/09/21
afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Unidad de jueves 30/09/21 2021 de la Unidad de Transparencia.
: = 01/09/21
Transparencia del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Unidad Técnica de 01/09/21 jueves 30/09/21 2021 de la Unidad Técnica de Fiscalizacion.
Fiscalizacion del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Direccion Técnica del jueves 30/09/21 2021 de la Direccion Técnica del Secretariado.
. o 01/09/21
Secretariado del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Coordinacion de jueves 30/09/21 2021 de la Coordinacion de Comunicacion Social.
) . = 01/09/21
Comunicacion Social del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Subdireccion de jueves 30/09/21 2021 de la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion.
. i " 01/09/21
Planeacion y Evaluacion del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Direccion de Igualdad y jueves 30/09/21 2021 de la Direccidon de Igualdad y no Discriminacion.
AR o 01/09/21
no Discriminacion del afio 2021.
Revisar el avance de la guia simple de miércoles Se ejecuto la revision del avance de la guia simple
archivos de la Coordinacién de 01/09/21 jueves 30/09/21 2021 de la Coordinacion de informatica.

informatica del afio 2021.

Integrar el 100% del archivo
histérico de un afo, segun la
temporalidad posterior al archivo de
concentracién, con el apoyo de las
areas administrativas productoras
de informacién.

viernes 01/01/21 viernes 31/12/21

Debido a que hubo una carga excesiva de trabajo
derivada del proceso electoral y de que hubo un
cambio de domicilio de la documentacién, se solicitd
mediante el memorandum IEE/DAR-METG-017/21 la
cancelacion de la actividad de integracion del 100%
del archivo histérico de un afio, segun la
temporalidad posterior al archivo de concentracion,
con el apoyo de las é&reas administrativas
productoras de informaciéon y mediante el acuerdo
IEE/JE-025/2021 se aprobd la cancelacion de la
misma. En ese sentido es que la transferencia
secundaria también fue cancelada.

Es importante hacer mencion de que respecto al punto “Gestionar el cambio de domicilio del archivo

del Instituto”, el cambio de domicilio se ejecutd, logrando de esa manera tener mejores condiciones

fisicas para el resguardo de la documentacion producida en el IEE, de igual forma respecto al punto
8
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de “Preparar y realizar actividades de limpieza de los archivos de concentracion e histéricos de las
diferentes areas, unidades técnicas y/o administrativas del Instituto.”, se ejecutaron tales actividades
limpieza que consistieron en cambios de cajas, aspirado de material para eliminar polvo, fumigaciones
que permiten tener la documentacion libre de plagas y se acondicionaron los espacios de tal forma

gue haya buenas condiciones climéaticas para el adecuado tratamiento de los documentos.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

» ORGANIZACION Y

FUNCIONES DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

»]12-marzo-2021

Fotografia (captura de pantalla) de la reunidn virtual de fecha 12 de marzo de 2021, en laque se impartio6 la
capacitacién “Organizacion y funciones del archivo de tramite”.
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»TRANSFERENCIA
PRIMARIA DE ARCHIVO

»23-Agosto-2021

Fotografia (captura de pantalla) de la reunidn virtual de fecha 23 de agosto de 2021, en la
gue se impartio la capacitacidon “Transferencia primaria del archivo”.

Expurgo, manejo y
disposicion de materiales

documentales
3-Noviembre-2021

Fotografia (captura de pantalla) de la reunidn virtual de fecha 08 de noviembre de 2021, en
la que se impartié la capacitacion “Expurgo, manejo y disposicion de materiales
documentales”.
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Evidencia del personal de Archivos en capacitacion.
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