REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, DATOS PERSONALES, ARCHIVOS Y
ACCESO A LA INFORMACION PARA DIRIGENCIAS ESTATALES

LIBRO |
DE LA APLICABILIDAD DEL REGLAMENTO

TiTULO |
DE LA METANORMA

Articulo 1. Este reglamento tiene como propésito especifico cumplir con el
procedimiento que se establece en el articulo 41 del Reglamento General de
Transparencia. Su propésito general es regular los procedimientos internos de
Movimiento Ciudadano a nivel estatal en el cumplimiento de sus obligaciones de
transparencia, la garantia del acceso a la informacién plblica que genera, la gestion
de sus archivos, la proteccién de datos personales, asi como la organizacion y
funcionamiento de la Unidad de Transparencia y de la Comisiéon Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacion.

Articulo 2. Se entiende por metanorma a la regla que hace cumplir otra. En este
caso, las siguientes reglas se hacen para hacer efectivo lo que dispone el articulo
41 del Reglamento General de Transparencia, Datos Personales, Archivos y Acceso
a la Informacion de Movimiento Ciudadano.

Articulo 3. Durante la instalacion de las dirigencias estatales, la Comisién Nacional
de Transparencia y Acceso a la Informacién debera hacerles llegar un reglamento
modelo que regira las funciones de transparencia, resguardo de datos y gestion de
archivos. Dependiendo de la situacion en que se encuentre la dirigencia estatal,
sera el tipo de reglamento modelo que se le proponga.

Articulo 4. La situacién de normalidad se debe entender como el funcionamiento
de Movimiento Ciudadano con registro a nivel local, habiendo obtenido el porcentaje
de votacion valida que requiera la normativa. El libro Il de este reglamento es

aplicable a este tipo de situaciones.
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Articulo 5. La situacién de excepcion se debe entender como el funcignami 2nio)
partido politico en la entidad sin tener acreditado el registro, per-¥g-halger

conseguido la votacién suficiente. El libro Il de este reglamento es aplicak ~aste
tipo de situaciones.

TiTULO I
DISPOSICIONES COMUNES

Definiciones

Articulo 6. Las definiciones aplicables al presente Reglamento son aquellas
contenidas en el articulo 3° de la Ley de General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, el numeral 3° de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados, del punto dos de las
Recomendaciones en Materia de Datos Personales emitidas por el IFAl en fecha 23
de octubre de 2013, la legislacion local en transparencia, la legislacién local en
materia de datos personales y el punto Cuarto de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de Archivos.

Jerarquia normativa. Tipos

Articulo 7. Por jerarquia normativa se entiende al orden de aplicabilidad de las
normas. Para efectos de este Reglamento se entiende como jerarquia externa la
que tiene el mismo con respecto la normativa que integra el sistema juridico
mexicano; la jerarquia interna es la prelacion que guardan las normativas internas
de Movimiento Ciudadano.

Jerarquia normativa externa

Articulo 8. La jerarquia externa en materia de transparencia, acceso a la
informacion, gestién de archivo y datos personales es la siguiente:

|. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Il. Legislacién General;

lll. Lineamientos del INAI;

IV. Criterios INAI;

V. Legislacion Local; y

VI. Criterios del Garante Local.

Jerarquia normativa interna

Articulo 9. La jerarquia interna en materia de transparencia, acceso a la
informacion, gestion de archivo y datos personales es la siguiente:

|. Estatutos de Movimiento Ciudadano;

Il. Reglamento General de Transparencia, Archivos y Acceso a la Informacién de
Movimiento Ciudadano;

lll. Lineamientos;

IV. Manuales Operativos; y

INSTITUTO NACIINAL ELECTORAL



Inform‘acié'nwde. Movimiento Ciudadano en la entidad federativa.

Jerarquia:de los criterios de la Comision Nacional de Transparencia‘y:
a la Informacion

Los criterios que emita la Comision Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacion respecto del Reglamento, los lineamientos y los manuales operativos
se tomara en cuenta como una extensién de los mismos. Cualquier interpretacion
que ésta haga respecto de los Estatutos es meramente indicativa y no puede
contravenir las disposiciones de los érganos colegiados de direccién de Movimiento
Ciudadano.

Normatividad supletoria

Articulo 10. En caso de que existan circunstancias imprevistas por este
Reglamento de Transparencia, seran de aplicacién supletoria el Reglamento
General de Transparencia, los Lineamientos y Criterios de la Comisién Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién, asi como los manuales operativos que la
misma expida.

Principios aplicables

Articulo 11. Son aplicables a este Reglamento los principios de la rendiciéon de
cuenta, transparencia, resguardo de datos personales y gestion archivistica
establecidos en el Reglamento General de Transparencia, Datos Personales,
Archivos y Acceso a la Informacion.

LIBRO II
DE LA TRANSPARENCIA, DATOS PERSONALES, ARCHIVOS Y ACCESO A
LA INFORMACION EN SITUACION DE NORMALIDAD

TiTULO |
ORGANIZACION GENERAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Definicion juridica de Movimiento Ciudadano

Articulo 12. Movimiento Ciudadano, con registro nacional de partido politico tiene
su manifestacion en la entidad federativa y como sujeto obligado, debera garantizar
el derecho humano de acceso a la informacién y de proteccion de datos personales;
para ello debera cumplir respetar los mandatos de la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica local y cumplir cabalmente con
las obligaciones contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, la Ley General de Datos Personales en Posesién de los
Sujetos Obligados y la legislacién de la entidad federativa en la materia.
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Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informaci@Rryro vecionar eLecTorar

Articulo 13. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion es la
instancia responsable de cumplir con las obligaciones en materia de transparencia,
acceso a la informacién, archivo y resguardo de datos personales que establece la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion local que se
trate, ademas de la legislacion general y local de transparencia y datos personales.
Para la realizacion de sus labores, podra contar con una Unidad de Transparencia.

: SECCION PRIMERA )
COMISION ESTATAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Integracién y sustitucion de integrantes

Articulo 14. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion se
conforma por tres integrantes:

. Dos integrantes que designa la Comision Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacién; y

Il. El responsable de la Unidad de Transparencia.

Cada uno de los integrantes contara con un suplente que actuara en ausencia del
titular; éstos seran nombrados por cada integrante de la Comision.

El/la Presidente/a y el/la Secretario/a seran designados por los integrantes en la
Sesion de Instalacién por mayoria simple.

De las funciones generales de la Comision Estatal de Transparenciay Acceso
a la Informacion

Articulo 15. La Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion de
Movimiento Ciudadano tendra las siguientes funciones generales:

|. Conocer de los asuntos relacionados con el acceso a la informacion publica y la
proteccion de datos personales en posesién de Movimiento Ciudadano;

Il. Emitir recomendaciones a las Unidades Administrativas Responsables y
Comisiones Operativas Municipales;

lIl. Proponer a la Comisién Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion
ideas o cambios al portal local de transparencia;

I\V. Presentar por conducto del Coordinador de la Comisién Operativa Estatal, un
informe al Consejo Ciudadano Estatal, previo conocimiento de la Coordinadora
Ciudadana Estatal, en el que se reflejen las actividades y los resultados obtenidos
en materia de Transparencia; y

V. Cualesquiera otras que se desprendan de este reglamento.



Funciones en materia de transparencia

Articulo 16. En lo relativo a la transparencia, la Comisién Estatal de T
y Acceso a la Informacion tendra las facultades que sefale la Ieglslac Eﬂb&g&z’de
transparencna las cuales se ven contenidas en ésta lista junto con; QtfaS*&cmNAL ELECTORAL
I. Garantizar la mayor eficacia posible en la gestién de solicitudes de acceso a Ia
informacion;

II. Confirmar, modificar o revocar las resoluciones de las unidades administrativas
responsables en materia de transparencia y acceso a la informacioén;

Ill. Determinar, en caso de dudas o conflicto entre Unidades Administrativas
Responsables, a quien corresponde el cumplimiento de las obligaciones de Ley;

IV. Atender los requerimientos del garante local;

V. Ordenar a las Unidades Administrativas Responsables que se genere la
informacién que se les requiera;

VI. Establecer politicas para facilitar el acceso a la informacion;

VIl. Recabar la informacién necesaria para que el garante local pueda elaborar su
informe anual y después hacer envio de la misma;

VIII. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacion; y

IX. Cualesquiera otras que dimanen de la presente normatividad.

Funciones en materia de datos personales

Articulo 17. La Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion posee
las potestades sobre el resguardo de datos personales que sefala la legislacion
local en materia de datos personales y en las que se incluye la garantia del derecho
de proteccion de los datos personales, a través de las medidas que se requieran
para ello. La Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion tendra
las siguientes facultades:

|. Aprobar el procedimiento para llevar a cabo la evaluacién de impacto de datos
personales;

II. Supervisar la realizacién de la evaluacion de impacto de datos personales;

lll. Revisar y en su caso, aprobar el documento de seguridad generado por la
evaluacion;

IV. Seguir y cumplir con las resoluciones del garante local; y

V. Otras que surjan del presente reglamento.

Funciones en materia de archivos

Articulo 18. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién tendra
las siguientes facultades en materia de organizacién y conservacion de archivos:

I. Implementar las politicas, manuales e instrumentos archivisticos aprobadas por la
Comision Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién;

II. Apoyar en los programas de valoracion documental cuando los mismos se
extiendan a la entidad federativa;

lll. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes para el resguardo y
conservacién de documentos y expedientes clasificados, y de aquellos que sean
parte de los sistemas de datos personales en coordinacién y concertaciéon con los
responsables de los archivos;
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IV Dar:seguimiento a la aplicacion de los instrumentos de contrgf, %{ Sulte
archivisticos para la proteccioén de la informacién confidencial; %M&’M
V. Dar seguimiento al Programa anual de desarrollo archivistico; y kN .@§ 27
VI. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables. -
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INSTITUTO NACIONAL ELEC
De las sesiones de la Comision
Articulo 19. Las sesiones de la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacién podran ser de caracter ordinario o extraordinario; se debera organizar
una sesion ordinaria al menos una vez cada cuatro meses.

Sesiones ordinarias

Las sesiones ordinarias son aquellas en las que se programan y desahogan de
forma periddica y con aviso oportuno; éstas tienen como proposito el desahogo de
cuestiones que requieren de la venia de la Comision y que son sometidas a su
consideracion por la Unidad de Transparencia.

Sesiones extraordinarias

Las sesiones extraordinarias podran celebrarse en cualquier momento a solicitud
del Presidente de la Comisién o de la Unidad de Transparencia. El propésito de las
mismas es el desahogo de cuestiones que por su temporalidad se encuentren fuera
del funcionamiento ordinario de la Comision.

Validez de las sesiones de la Comision

Articulo 20. Para tener validez, las sesiones ordinarias y extraordinarias necesitan
un quérum de dos de sus tres integrantes. Podran participar en las mismas,
miembros de Unidades Administrativas Responsables, dirigentes estatales,
Coordinadores Municipales y o particulares invitados, cuando sea necesaria su
intervencién segun el asunto a tratar, con voz, pero sin voto, debiendo asentarse
sus intervenciones en el texto del acta correspondiente.

Firmas como requisito de validez

Todas las actas de las sesiones de la Comisién Estatal de Transparencia y Acceso
a la Informacién deberan ser firmadas por los miembros que lo integran y por las
personas que intervinieron en la sesion.

De la materia de las sesiones ordinarias

Articulo 21. Sera materia de las sesiones ordinarias de la Comisién Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacion:

|. Su conformacién;

Il. La clasificacion y reserva de la informacion;

lIl. La aprobacion de formatos, procedimientos, plazos y sistemas para presentary
desahogar las solicitudes en materia de transparencia, acceso a la informacién y
datos personales;

IV. Recibir y discutir los informes de la Unidad de Transparencia;

V. La revision periodica de la clasificacion de la informacion;
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la Comisién Operativa Estatal se rinde al Consejo Ciudadano Estatal, 9@1{*{3\5 ’Q/g«:

VIl. Confirmar, modificar o revocar las resoluciones de las UnId%&%ﬁ&%@%ﬂlgﬁﬁ‘tmgsn
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responsables en materia de transparencia y acceso a la informacion;

VIIl. Resolver determinaciones sobre inexistencia de datos personales o negativa
de ejercicio de derechos ARCO;

IX. Determinar, en caso de dudas o conflicto entre Unidades Administrativas
Responsables, a quien corresponde la responsabilidad administrativa del
cumplimiento de las obligaciones de Ley;

X. Atender los requerimientos del garante local;

Xl. Ordenar a las unidades administrativas responsables que se genere la
informacién que se les requiera;

XIl. Aprobar el procedimiento para llevar a cabo la evaluacién de impacto de datos
personales;

XIIl. Cuestiones de gran trascendencia que se encuentren fuera de lo previsto por
el Reglamento. Estas podran ponerse en el orden del dia por el Presidente o dos
miembros de la misma. Su relevancia debe determinarse por votacién de 2/3 de
quienes integren el quérum; y

XIV. Las demas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

De la materia de las sesiones extraordinarias
Articulo 22. Son materia de las sesiones extraordinarias, las cuestiones de gran
urgencia no previstas en el articulo anterior, ni por este Reglamento Estatal.

Elementos de las resoluciones de la Comisién

Articulo 23. Las resoluciones que emita la Comisiéon Estatal de Transparencia y
Acceso a la Informacién deben tener los mismos elementos que establece el
Reglamento General de Transparencia para los de la Comision Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion.

Acuerdo de constitucion e instalacion de la Comision Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacion

Articulo 24. Cuando se renueve la conformacién de la Comisién Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacién o cuando se cambie cuando menos la
mitad de sus integrantes en una sola rotacién, se debera tener una sesién de
instalacion en la que se dé lectura de la informacion curricular de los nuevos
integrantes y se les permita hacer un pronunciamiento.

Aviso del acuerdo de constitucion e instalacion de la Comision al garante local
Articulo 25. En caso de cualquier modificacién en la integracion de la Comisién
Estatal de Transparencia, se levantara el acta respectiva en sesién y se notificara
al Instituto Nacional Electoral y al Instituto Nacional de Acceso a la Informacién, a
través del Presidente de la Comisién Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacién, en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir del cambio
antes mencionado.



SECCION SEGUNDA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

INSTITUTO NACIONAL ELECTORA

Unidad de Transparencia. Definicion y designacion.

Articulo 26. La Unidad de Transparencia es el 6rgano técnico encargado de tramitar
solicitudes de acceso a la informacion, de derechos ARCO y ponerlas a disposicion
de la Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion; también se
encarga de dar seguimiento en general a la transparencia y datos personales de
Movimiento Ciudadano en la entidad federativa, asi como la gestién y coordinacion
archivistica correspondiente. El responsable de esta unidad es designado por
acuerdo de la Comision Operativa Nacional.

Para lo relativo al resguardo de datos personales y la atencion de solicitudes
relativas a los mismos, la Unidad de Transparencia debera designar un oficial de
datos personales. Asimismo, debera designarse a uno para lo que respecta al
manejo de archivos.

Facultades en materia de transparencia

Articulo 27. En lo relativo a la transparencia, la Unidad tendréa las facultades que
sefialen la legislacién en materia de transparencia, las cuales se ven contenidas en
ésta lista junto con otras:

|. Recabar y difundir la informacién requerida por Ley;

Il. Coordinar y coadyuvar a las unidades administrativas responsables y Comisiones
Operativas Municipales para el cumplimiento de sus funciones;

l1l. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién;

IV. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la
informacion;

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VI. Hacer proyectos de resolucién relativos a su materia para que resuelva la
Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion;

VII. Proponer formatos y procedimientos internos;

VIII. Proponer personal para recibir y tramitar solicitudes;

IX. Llevar registro de su actividad; y

X. Las que se desprendan del presente reglamento.

Facultades en materia de datos personales

Articulo 28. El oficial de datos personales de la Unidad de Transparencia tiene las
funciones que sefala la legislacién en materia de datos personales de la entidad,
ademas de otras enumeradas en el presente numeral. Para tal efecto se enuncian
de la siguiente forma:

|. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera en lo relativo al ejercicio de sus derechos
ARCO;

Il. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;
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lll. Proponer e implementar mecanismos para la correcta gesti@
personales;
IV. Informar al titular de los montos a cubrir por la reproduccion y envig;el

personales; INSTITUTO NACIONAL ELECTOR

V. Proponer los procedimientos internos para la gestién de solicitudes;

VI. Aplicar evaluacién de calidad de la gestion de los solicitantes;

VII. Proponer el procedimiento para llevar a cabo la evaluacién de impacto de datos
personales;

VIII. Coordinar y coadyuvar a las Unidades Administrativas Responsables para el
correcto cuidado de sistemas de datos personales y de la correcta gestion de datos;

¥
IX. Otras que surjan del presente reglamento.

Del Sistema Institucional de Archivos.

Articulo 29. Movimiento Ciudadano en la entidad federativa debera contar con un
Sistema Institucional de Archivos que documente, organice, conserve, resguarde y
permita la consulta de su acervo histérico. Para la atencién de este rubro, la Unidad
de Transparencia debera contar con las siguientes areas operativas:

|. Oficial de Archivos;

Il. Oficialia de Partes;

[ll. Archivos de Tramite;

IV. Archivo de concentracion; y

V. Archivo Histérico.

Oficial de archivos. Definicion.

Articulo 30. El oficial de archivos tiene la responsabilidad de administrar la gestion
documental y los archivos de todas las Unidades Administrativas Responsables y
de las Comisiones Operativas Municipales.

Funciones generales de la Oficialia de Partes

Articulo 31. La oficialia de partes tiene las siguientes funciones:

l. Llevar a cabo los servicios centralizados de recepcion, distribucion y despacho de
la correspondencia;

Il. Elaborar reportes diarios de correspondencia; y

Ill. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Funciones generales del Archivo de Tramite

Articulo 32. El area operativa de Archivo de Tramite debera:

I. Llevar a cabo la integracion, organizacién, préstamo y consulta interna, asi como
la disposicion documental de los expedientes en su Unidad Administrativa,
aplicando los instrumentos archivisticos respectivos;

Il. Resguardar los expedientes y la informacién que haya sido clasificada; y

[Il. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Funciones generales del Archivo de Concentracion
Articulo 33. Es responsabilidad del Archivo de Concentracion:
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l. Llevar a cabo la recepcion, custodia y disposicion documental de Iosse f%s
semiactivos, aplicando los instrumentos de control y consulta arch|V|s‘ | @
Il. Brindar el servicio de préstamo y consulta para las Unidades Admif tés
productoras de la documentacion; y s““‘«z‘;«%@@”
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lll. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicalbles!T0 NACICNAL ELECTORAL

Funciones generales del Archivo Histérico

Articulo 34. El encargado del Archivo Histérico debera llevar a cabo las siguientes
funciones: '

|. Recibir, organizar y describir los expedientes con valor histérico;

Il. Colaborar con el responsable del Area coordinadora de archivos;

1. Propiciar la difusién de los documentos que tiene bajo su resguardo;

IV. Coordinar los servicios de consulta, referencia, préstamo o reprografia; y

V. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO llI
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS RESPONSABLES

Unidades Administrativas Responsables. Definicion.

Articulo 35. Son Unidades Administrativas Responsables aquellas direcciones y
areas internas de Movimiento Ciudadano en la entidad federativa que son
responsables de coordinarse con la Unidad de Transparencia para el desarrollo de
la transparencia, el resguardo de datos personales, la gestion archivistica y en si,
toda actividad tendiente a la rendicién de cuentas y a la buena administracion.

Registro de Unidades Administrativas Responsables

La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién, por medio de las
Unidad de Transparencia, debera guardar registro de cuales son las Unidades
Administrativas que tienen obligaciones de transparencia, proteccién de datos y
gestién de archivos.

Obligaciones

Articulo 36. Las Unidades Administrativas Responsables tienen las siguientes
obligaciones:

I. Cumplir con las obligaciones de Ley que se le determinen;

Il. Acatar las resoluciones de la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacioén;

I1. Coordinarse con la Unidad de Transparencia para el desempefio de las funciones
asu cargo; y

IV. Proponer medidas de mejora a la Comisién Estatal de Transparencia y Acceso
a la Informacién en lo que respecta a su actividad.

10
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:DE LAS COMISIONES OPERATIVAS MUNICIPALE$ Wéf?
MR ﬁfiﬁ\‘\i &
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Articulo 37. Las Comisiones Operativas Municipales son la manifestacion que tiene
Movimiento Ciudadano en las cabezas distritales federales o locales y que se
encuentran bajo la coordinacién de la dirigencia estatal que se trate. Son
responsables de la organizacién y operacion en dicho territorio.

Registro de Unidades Administrativas Responsables

La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién, por medio de las
Unidad de Transparencia, debera guardar registro de las Comisiones Operativas
Municipales, para que coadyuven a las mismas en el cumplimiento de sus
obligaciones de transparencia, proteccion de datos y gestion de archivos.

Obligaciones

Articulo 38. Las Comisiones Operativas Municipales tienen las siguientes
obligaciones:

I. Cumplir con las obligaciones de Ley que se le determinen;

Il. Acatar las resoluciones de la Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacioén;

Ill. Coordinarse con la Unidad de Transparencia para el desempefio de las funciones
a su cargo; y

IV. Proponer medidas de mejora a la Comision Estatal de Transparencia y Acceso
a la Informacién en lo que respecta a su actividad.

TiTULO I
DE LA FUNCION DE TRANSPARENCIA, DATOS PERSONALES, ARCHIVOS Y
ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LA TRANSPARENCIA

Obligaciones de transparencia
Articulo 39. Movimiento Ciudadano en la entidad federativa es sujeto obligado de
la transparencia en términos de la legislacion en materia de transparencia en los
términos que sefale el érgano garante. Son obligaciones expresas de los partidos
politicos en materia de transparencia, el proveer lo siguiente:
|. Padrén de afiliados o militantes;
Il. Acuerdos y resoluciones de los 6rganos de direccion;
lll. Convenios de participacion;
IV. Contratos y convenios para la adquisiciéon o arrendamiento de bienes y servicios;
V. Minutas de sesiones;
VI. Lista de responsables de los érganos internos de finanzas;
VII. Lista de organizaciones sociales adherentes o similares;
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VIII. Montos de'las cuotas ordinarias y extraordinarias aportadas;
IX. Montos-autorizados de financiamiento privado;

X. Listado’de aportantes;

XI:Acta:de la-asamblea constitutiva;

XIl. Demarcaciones electorales en las que participan; INSTITUTO W

XIll. Tiempos de radio y television;

XIV. Documentos basicos, plataformas electorales y programas de gobierno y los
mecanismos de designacién de los érganos de direccion;

XV. Directorio de sus érganos de direccion nacionales, estatales, municipales y
otros;

XVI. Tabulador de remuneraciones que perciben los integrantes de los 6rganos y
de los demas funcionarios partidistas;

XVII. Curriculo de todos los precandidatos y candidatos a cargos de eleccion
popular;

XVIII. Curriculo de los dirigentes a nivel nacional, estatal y municipal;

XIX. Convenios de frente, coaliciéon o fusion;

XX. Convocatorias que emitan para la eleccién de dirigentes o la postulacion de
candidatos a cargos de eleccién popular,

XXI. Responsables de la seleccion y evaluacién interna de candidatos;

XXII. Informe sobre gastos en liderazgo politico de las mujeres;

XXI1I. Resoluciones dictadas por los érganos de control;

XXIV. Montos de financiamiento publico otorgados mensualmente;

XXV. Estado de situacién financiera y patrimonial;

XXVI. Resoluciones que emitan 6rganos disciplinarios;

XXVII. Nombres de sus representantes ante la autoridad electoral competente;
XXVIIl. Mecanismos de control y supervisién aplicados a los procesos internos de
seleccion de candidatos;

XXIX. Listado de fundaciones, asociaciones, centros o institutos de investigacion o
capacitacion o cualquier otro que reciban apoyo econémico de los partidos politicos;
y

XXX. Resoluciones que dicte la autoridad electoral competente respecto de los
informes de ingresos y gastos.

CAPITULO i
DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Medidas de seguridad de datos personales. Implementacion y supervision
Articulo 40. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién tiene
la facultad de aprobar y supervisar el establecimiento de las medidas de seguridad
que proponga e implemente la Unidad de Transparencia.

Obligaciones de las Unidades Administrativas Responsables en materia de

datos personales

Articulo 41. En relacion con los datos personales, son obligaciones especiales de

las Unidades Administrativas Responsables y Comisiones Operativas Municipales:
12



I. Recabar datos personales sélo cuando sean adecuados, perti
excesivos en relaciéon con los propoésitos de la informacion correspori ie
Il. Informar a militantes, simpatizantes y ciudadania en general, ant&
momento en que se recaben datos personales, los propOSItoswe'flnaildadwde_su
utilizacion;

lll. Asegurarse de la veracidad de los datos personales y cuando eso no sea posible,
debera asentar que los datos personales se documentaron conforme fueron
proporcionados;

IV. Corregir, rectificar o completar, de oficio o a peticién del interesado, los datos
personales que resultaren incompletos o inexactos, ya sea total o parcialmente; y
V. Adoptar las medidas necesarias para garantizar la privacidad y seguridad de los
datos personales y evitar su alteracién, pérdida, transmision o acceso no autorizado.

Datos personales. Reglas generales y sobre el consentimiento.

Articulo 42. Ningun érgano, area o integrante de Movimiento Ciudadano en la
entidad federativa podra comunicar a terceros, difundir, distribuir o comercializar los
datos personales contenidos en los sistemas de informacién de Movimiento
Ciudadano en la entidad federativa, salvo que exista consentimiento previo, expreso
y por escrito, o por un medio de autenticacién similar, de los titulares de la
informacién. No se requerira el consentimiento referido en el articulo anterior en los
siguientes casos:

|. Cuando la informacién sea necesaria por razones estadisticas o de interés
general, segun lo determine la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacién, previo aseguramiento de que no puedan asociarse los datos
personales con la persona a quien se refieran;

II. Cuando se transmita por orden judicial para ser utilizada en el ejercicio de sus
atribuciones; y

[ll. En los demas casos que establezca la normatividad aplicable.

Criterios a considerar por las medidas de seguridad de datos personales
Articulo 43. Los criterios a considerar por las medidas de seguridad que se
establezcan deben tomar en cuenta lo establecido por la legislacién de datos
personales de la entidad; éstos se resumen de la siguiente forma:

l. El riesgo inherente a los datos tratados;

Il. La sensibilidad de los datos personales;

Ill. El desarrollo tecnolégico;

IV. Las posibles consecuencias de una vulneracion;

V. Las transferencias de datos personales que se realicen;

VI. El nimero de titulares;

VII. Las vulneraciones previamente acontecidas; y

VIII. El riesgo por el valor potencial que pudieran tener para una tercera persona no
autorizada.

Del almacenaje de datos personales
Articulo 44. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion
debera garantizar un almacenaje adecuado en soportes electrénicos y fisicos de los

13
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L ONIDO8
datos personales que recabe. De no poder cumplir con dicho req;iﬂ%bi
informacion debera ser enviada de forma segura a la Comision Nagl
Transparencia y Acceso a la Informacién para que la misma dlspﬁ.ﬁg@ Pt
cuidado: - %le;%

INSTITUTO NACIONAL ELECTORA]
CELECTORAL

Del almacenaje de datos personales

La dirigencia de Movimiento Ciudadano en la entidad federativa o Delegado
Nacional podra pedir la transferencia de dicha informacion para su uso, tomando las
medidas necesarias para el resguardo de la misma.

'Medidas minimas de seguridad

Articulo 45. Movimiento Ciudadano en la entidad federativa debe implementar las
siguientes medidas minimas de seguridad:

|. Bitacora de Vulneraciones;

II. Control de confidencialidad; y

I1l. Aviso de Privacidad.

La Comisién Nacional de Transparencia podra ordenar la realizacion de una
evaluacion de impacto de datos personales y al llevarla a cabo, redactar el
respectivo documento de seguridad.

Rol de la Comision Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién en la
implementacion de medidas de seguridad en entidades federativas

Articulo 46. La Comisién Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion
podra ser coadyuvante y asesor de la implementacion de medidas de seguridad en
materia de datos personales.

CAPITULO I
DE LA GESTION ARCHIVISTICA

De los Instrumentos de control y consulta archivisticos

Articulo 47. El Sistema Institucional de Archivos de Movimiento Ciudadano en la
entidad federativa debera contar con los siguientes instrumentos:

|. Cuadro general de clasificacién archivistica;

. Catalogo de disposicién documental;

[ll. Inventario documental general;

IV. Inventario documental de transferencia; y

V. Guia de archivo documental.

De los criterios de custodia y conservacion
Articulo 48. Los expedientes deben incluir una portada, en la que se deben registrar
los datos de identificacion del mismo, considerando el Cuadro general de
clasificacion archivistica. La identificacion del expediente debe contener como
minimo los siguientes elementos:
|. Unidad administrativa;

14



Il. Fondo; -

lll. Seccion;

V. Serig;- =

V. Numero de expediente o clasificador: el nimero consecutivo. que
. : s . . INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

serie documental identifica a cada uno de sus expedientes; VRAL

V1. Fecha de apertura y, en su caso, de cierre del expediente;

VII. Asunto (resumen o descripcion del expediente);

VIIl. Valores documentales;

IX. Vigencia documental;

X. Numero de fojas utiles al cierre del expediente: es el nimero total de hojas

contenidas en los documentos del expediente; y

XI. Leyenda de clasificacion, de acuerdo con lo dispuesto en los Lineamientos

Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, asi

como para la elaboracion de Versiones Publicas, con la finalidad de garantizar la

custodia y conservacion de los documentos.

En la ceja de la portada o guarda exterior del expediente debera sefialarse la
nomenclatura asignada a las fracciones lll, IVy V.

Conservacion de los documentos y expedientes objeto de solicitud de acceso
a la informacion

Articulo 49. Los documentos o expedientes que hayan sido objeto de solicitud de
acceso a la informacion, con independencia de su clasificacion, se deberan
conservar por dos afios mas, a la conclusion de su vigencia documental.

Conservacion de los documentos y expedientes clasificados

El plazo de conservacion de los documentos o expedientes que contengan
informacion que haya sido clasificada como reservada, en términos de la Ley y
demas normatividad aplicable, debera atender a un periodo igual a lo sefialado en
el Catalogo de disposicién documental o al plazo de reserva sefialado en el indice
de expedientes clasificados como reservados, aplicando el que resulte mayor.

Desclasificacion de un expediente

Articulo 50. Cuando se desclasifique un expediente, en términos de las
disposiciones aplicables, su plazo de conservacion se ampliara por un tiempo igual
al sefialado en el Catalogo de disposicién documental o al plazo de reserva,
aplicando el que resulte mayor.

Conservacion de la informacion clasificada en un expediente

Aquella informacién que ha sido sujeta de clasificacion debera permanecer en el
expediente que le corresponde, respetando la Procedencia. Se debera de asegurar
la integridad y debida conservacién de los expedientes que contengan
documentacion clasificada.
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Conservacion de documentacion en archivo de tramite o
Articulo 51. En los archivos de tramite se conservara la document 2 que
encuentre-activa, atendiendo la vigencia documental establecida en el @ﬁt&ﬂﬂ'gﬁ de

disposicién documental, asi como aquélla que ha sido clasificadacomo resenvada;. - .
de acuerdo con la Ley y las demas disposiciones aplicables, mientras conserve tal

caracter.

Criterios para promover una baja documental o una transferencia secundaria
Articulo 52. Al promover una baja documental o transferencia secundaria, el
Archivo de Concentracion debera asegurar que los plazos de conservacion hayan
prescrito y que la documentacion no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial.

TiTULO 1Nl
DE LOS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

CAPITULO | ;
DEL PROCESO DE ACCESO A LA INFORMACION

] SECCION PRIMERA
ATENCION A PETICIONES CIUDADANAS
DE ACCESO A LA INFORMACION

Obligaciones de la Unidad de Transparencia

Articulo 53. La Unidad de Transparencia tiene la obligacién de actuar como
receptor de solicitudes de acceso a la informacién cuando las mismas se realizan
de forma presencial. Para tal efecto debe registrar y capturar la solicitud de acceso
en la Plataforma de Transparencia de la Entidad y enviar acuse de recibo al
solicitante, indicando fecha de recepcién, folio y plazos de respuesta. Los medios
por los que se puede hacer llegar una peticién a esta Unidad Técnica son los
siguientes:

I. Correo electrénico;

Il. Correo postal;

Ill. Mensajeria;

IV. Telégrafo;

V. Solicitud verbal; y

VI. Cualquier otro aprobado por el Sistema Nacional.

Cuando la informacién que se pida se encuentre disponible al publico en medios

impresos o en formatos electronicos disponibles en Internet, se hara del
conocimiento del solicitante en un plazo no mayor al que sefiale la Ley.
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Obligacion de las Unidades Administrativas Responsables
particular-a la Unidad de Transparencia
Articulo 54. Las Unidades Administrativas Responsables tienen la

S

| oBliEaEion de
redirigir. al particular a la Unidad de Transparencia si se presentaCantéoelios anarat
solicitud.

Requisitos de la solicitud de informacion

Articulo 55. Son requerimientos para presentar una solicitud de informacién:
I. Nombre y domicilio del solicitante;

II. Informacion solicitada; '

[ll. Parametros de la busqueda; y

IV. Modalidad de acceso a la informacién.

Requerimientos al solicitante

Si los detalles proporcionados para localizar la informacién son insuficientes o
erroneos, la Unidad de Transparencia podra requerir al solicitante, por una sola vez
y dentro de los plazos que sefale la legislacion aplicable para que corrija sus
parametros, proporcione mayor informacién para la busqueda o precise sus
requerimientos. En el caso de que el solicitante no proporcione un domicilio o medio
para recibir la informacién o, en su defecto, no haya sido posible practicar la
notificacion, se notificara por estrados en la oficina de la Unidad de Transparencia.

Incompetencia notoria o parcial

Articulo 56. De llegar a determinarse por parte de la Unidad de Transparencia la
notoria improcedencia de Movimiento Ciudadano en la entidad federativa para
proveer lo solicitado, ello debera comunicarse al ciudadano en el plazo que
establezca la legislacién, después de recibida la solicitud. Asimismo, si se fuera
parcialmente competente, debera indicarse qué informacibn no es posible
proporcionar. En ambos casos, en lo que se resultara incompetente, si existiera la
posibilidad, debe de sefalarse que autoridad resulta competente.

Facultades de la Unidad de Transparencia en el procedimiento de acceso a la
informacion

Articulo 57. La Unidad de Transparencia es la responsable de llevar a cabo todas
las ‘gestiones y notificaciones necesarias a fin de garantizar la efectividad del
procedimiento administrativo y en si, facilitar el acceso a la informacion.

Plazo de respuesta a solicitud

Articulo 58. La respuesta a la solicitud de la informacién se debe dar en un plazo
no mayor a lo que sefiale la legislacion estatal; éste puede encontrarse sujeto a una
prérroga de hasta diez dias cuando exista motivo para ello y se emita una resolucion
debidamente fundada y motivada por parte de la Comisién Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacién y que se debe notificar antes del vencimiento del plazo

de Ley.
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e .
Etapas del.procedimiento administrativo de acceso a la informaci&:@&_ rtes

de un ciudadano e Y
Articulo:59.El procedimiento administrativo de acceso a la informacié?i\%@%?f
siguientes etapas: INSTITUTO F\{AC;:J/:J ELECTORAL

|..Recepcion de la solicitud,;

Il. Turno a la Unidad Administrativa Responsable;

ll. Generacion de la informacion por parte de la Unidad Responsable;
IV. Entrega de la informacién a la Unidad de Transparencia; y

V. Puesta a disposicion de la informacién al particular.

La informacion debe ser entregada en la modalidad de entrega que haya escogido
el solicitante; de no ser posible, se le podran ofrecer otras opciones, siempre y
cuando se funden y motiven las razones para ello. En el caso de que la informacion
solicitada consista en bases de datos se debera privilegiar la entrega de la misma
en Formatos Abiertos.

Principios generales sobre el manejo de la informacion

Articulo 60. Las Unidades Administrativas Responsables de Movimiento
Ciudadano en la entidad federativa deberan documentar todo acto que derive del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones. Se presume que la
informacién debe existir si se refiere a las facultades, competencias y funciones que
los ordenamientos juridicos aplicables otorgan a este instituto politico.

Supuestos de la inexistencia de la informacion

Articulo 61. Cuando al dar respuesta a una solicitud de acceso a la informacion se
declare que la informacién es inexistente, se debera fundar y motivar dicha
situacion, considerando los siguientes supuestos:

I. Si la informacién es inexistente en razén de que no se refiera a facultades,
competencias, o funciones del sujeto obligado;

Il. Si la informacién es inexistente por que no se han ejercido ciertas facultades,
competencias o funciones derivadas de los ordenamientos juridicos aplicables; y
Ill. Si debiendo existir la informacién, por causas extraordinarias esta no se
encuentre en los archivos del sujeto obligado.

Inexistencia en caso de que lo solicitado no se refiera a facultades o funciones
de Movimiento Ciudadano

Articulo 62. Cuando del analisis de una solicitud de acceso a la informacion, la
Unidad de Transparencia determine que la informacién solicitada no se refiere a sus
facultades o funciones, o del analisis de la legislacion aplicable no se desprenda
obligacién alguna de contar con la informacién solicitada ni se advierta algin otro
elemento de conviccién que apunte su existencia, asi lo debera fundar y motivar en
su repuesta.
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Inexistencia en caso de que lo solicitado se refiere a facultades:
de Movimiento Ciudadano que no se han ejercido .
Artlculo 63. Cuando la |neX|stenC|a de la mformacuon derive de no It

juridicos apllcables al sujeto obligado, la Unidad de Transparenolamre’qerdﬁa-a Boznai

Unidad Administrativa Responsable para que genere la informacién, siempre sea
materialmente posible, o que previa acreditacion de la imposibilidad de su
generacion, exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el
caso particular el sujeto obligado no ejercié dichas facultades, competencias o
funciones, lo cual se notificara al solicitante a través de la Unidad Técnica, dando
vista de ésta situacion a la Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacion.

Inexistencia por causas extraordinarias

Articulo 64. Cuando debiendo existir la informacién y por causas extraordinarias no
se encuentre en los archivos de Movimiento Ciudadano en la entidad federativa la
Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion debera tomar las
medidas necesarias para localizar dicha informacién, ordenando en primer caso una
busqueda inicial. De resultar infructuosa y de considerarse necesario, se podran
ordenar busquedas posteriores y en casos extremos, hacer una pesquisa con todos
los medios disponibles. Estas determinaciones podran hacerse en sesion
extraordinaria.

Resolucidén de inexistencia

De no encontrarse la informaciéon requerida y habiendo mediado busqueda
suficiente, la Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién expedira
una resoluciéon que confirme la inexistencia de lo pedido. Esta debera encontrarse
debidamente fundada y motivada, permitiendo al solicitante tener la certeza de que
se utilizé un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de sefalar las circunstancias
de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion.

SECCION SEGUNDA
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION PUBLICA

Generalidades sobre el procedimiento de clasificacion

Articulo 65. La clasificacion de informacion es el proceso mediante el cual cada
titular de las Unidades Administrativas Responsables determina que la informacién
en su poder actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad que
prevé la legislacion aplicable, dicha determinacién se confirma, modifica o revoca a
través de la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién. Esta es
una medida excepcional que debe ser aplicada de forma restrictiva y limitada,
mediando plena fundamentacién y motivacién. La carga de la prueba para justificar
toda negativa de acceso a la informacién, correspondera a Movimiento Ciudadano
en la entidad federativa.
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Versiones publicas I
Articulo’66. En los casos en que se solicite un documento o exp”]%a;
contenga partes o secciones clasificadas como reservadas o confidengig =
titulares de las Unidades Administrativas Responsables deberan elabarak dra
version publica en la que se testen las partes o secciones clasificadasiccomoscromal
reservada, indicando su contenido de manera genérica, fundando y motivando su
clasificacién. Las versiones publicas siempre requeriran de la aprobacion de la
Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Procedimientos de clasificacion de la informacién

Articulo 67. La clasificacion de informacién se llevard a cabo mediante los
siguientes procedimientos:

l. Procedimiento de clasificacién inicial; y

II. Procedimiento de modificacion de clasificacion: Este podra llevarse de oficio;
como resultado de la recepcion de una solicitud de acceso a la informacién; por
resolucion del garante local con motivo de una revisién de clasificacion o de un
recurso de revision, y por generarse versiones publicas para dar cumplimiento a las
obligaciones de transparencia previstas en la Ley.

Etapas del procedimiento de clasificacién inicial

Articulo 68. El procedimiento de clasificacién inicial de informacion se llevara a
cabo de la siguiente forma:

|. Los titulares de cada una de las Unidades Administrativas Responsables
elaboraran con base en la informacién que posea o administre, un indice de la
informacion clasificada como reservada o confidencial, por area responsable de la
informacién y tema;

Il. La Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién debera analizar
de oficio la clasificacion realizada por la Unidad Administrativa Responsable y, en
su caso, confirmara y expedira las actas de clasificacién de informacion
correspondiente o revocara o modificara la disposicion de la Unidad Administrativa
Responsable; y

I1l. La informacion que ya se encuentre clasificada como protegida y que no cumpla
con los supuestos establecidos en la Ley o el presente Reglamento debera
someterse al procedimiento de modificacion de clasificacion de informacion.

Datos que deben contener las actas de clasificacion ,
Articulo 69. Las actas de clasificacién de informacion deberan, por lo menos los
siguientes datos:

|. Fecha de aprobacién;

|l. Datos para la elaboracion del indice de la informacién clasificada como reservada
o confidencial; y

ll. Nombre, cargo y firma de los miembros de la Comisién Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacion.
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Contenido del indice de la informacion reservada § f\;ﬁ‘;@; ,
Articulo.70. El indice de la informacién clasificada como reservada E%: @

debe tener-el siguiente contenido: A., o =]
|-Nombre del documento clasificado; /\é{ ”
Il Area-generadora de la informacion; INSTITUTO NACIONAL ELECT!

I1l. El fundamento legal de la clasificacion, observando los supuestos de reserva y
la prueba de dafio sefialados por la Ley, asi como los lineamientos
correspondientes;

IV. Mencion del tipo de reserva (completa o parcial);

V. Fechas de inicio y fin de la reserva;

VI. Plazo de reserva; y

VIl. Partes, secciones o paginas del documento en las que conste la informacion
reservada o confidencial.

Revisién de la clasificacion por indicacion de autoridad

Articulo 71. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion
debera revisar la clasificacion apropiada de la informacién publica cuando el 6rgano
garante haga el proceso de verificacion que sefiale la Ley.

Revision oficiosa de la clasificacion

Articulo 72. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién
también podra hacer una verificacion oficiosa de la clasificacion de la informacion
publica cuando:

l. La informacion publica haya sido clasificada indebidamente como protegida; o no
cumpla con los supuestos establecidos en la Ley, el presente Reglamento o los
Lineamientos;

Il. Haya transcurrido el periodo de reserva; o

[Il. No habiendo transcurrido el periodo de reserva, se extingan las causas que
dieron origen a la reserva de la informacién.

Resolucion de clasificacion

Articulo 73. Cuando a juicio de la Unidad Administrativa Responsable se considere
que debe negarse el acceso a la informacién, se remitird a la Comision Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacion la solicitud de acceso a la informacion, asi
como un oficio sefialando las razones, motivos o circunstancias especiales que
llevaron a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma
legal invocada como fundamento. '

La Comision debera confirmar, modificar o revocar la clasificacion de la informacion,

a través de la prueba de dario; dicha resolucion sera notificada al interesado dentro
de los plazos de respuesta que establece la normatividad.
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CAPITULO Il S
~ SOLICITUD DE PROTECCION DE INFORMACION .1

SECCION PRIMERA

LOS DERECHOS ARCO INSTITUTO NACIONAL ELECTOR

P USAL

Derechos ARCO

Articulo 74. Los titulares de datos personales tienen derecho de acceder, rectificar,
cancelar y oponerse al tratamiento de su informacién en poder de Movimiento
Ciudadano en la entidad federativa. El ejercicio de cualquiera de los derechos
ARCO no es requisito previo, ni impide el ejercicio de otro.

Requisitos para su ejercicio

Para el ejercicio de estos derechos se requiere acreditar la identidad del titular y, en
su caso, la identidad y personalidad con la que actie el representante. En lo que
respecta a los datos personales de personas fallecidas, quien acredite tener un
interés juridico podra ejercer los derechos ARCO, siempre que el titular de los
derechos hubiere expresado fehacientemente su voluntad en tal sentido o que
exista un mandato judicial para dicho efecto.

El ejercicio de derechos ARCO es gratuito

Articulo 75. El ejercicio de los derechos ARCO es gratuito. Sélo podran realizarse
cobros para recuperar los costos de reproduccion, certificacion o envio, conforme lo
disponga la Ley. Cuando el titular proporcione el medio magnético, electrénico o el
mecanismo necesario para reproducir los datos personales, los mismos deberan ser
entregados sin costo a éste.

SECCION SEGUNDA
PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO

Competencia de la Unidad de Transparencia en la recepcion de solicitudes de
ejercicio de derechos ARCO. Medios disponibles para la solicitud.

Articulo 76. La Unidad de Transparencia es la responsable de llevar a cabo todas
las gestiones y notificaciones necesarias a fin de garantizar la efectividad del
procedimiento administrativo y en si, facilitar el ejercicio de derechos ARCO. Esta
se encargara de recibir las solicitudes y entregar acuse de las mismas; los medios
por los que se puede hacer llegar una peticién a esta Unidad son los siguientes:

|. Correo electrénico;

Il. Correo postal;

lll. Mensajeria;

IV. Telégrafo;

V. Solicitud verbal; y

VI. Cualquier otro aprobado por el Sistema Nacional.
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Competencia para el tramite del procedimiento de ejercicio Je
a UEH

ARCO- ,-. .
Articulo 77. Dependiendo de las posibilidades de la Comisiori
Transparencia y Acceso a la Informacién de almacenar datos per% :t

procedimiento administrativo de atencién a derechos ARCO '$8F4 TekliZatis p&F 071!

Movimiento Ciudadano en la entidad federativa o mayormente por Movimiento
Ciudadano nacional.

Etapas del tramite del procedimiento de ejercicio de derechos ARCO en caso
de tener la Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion la
capacidad de almacenar datos personales.

Articulo 78. En el caso de que la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacion pueda garantizar el almacenaje adecuado de datos personales, el
procedimiento administrativo de atencién al ejercicio de derechos ARCO sera como
sigue:

I. Recepcién de la solicitud;

[l. Turno a la Unidad Administrativa Responsable;

[ll. Busqueda del dato personal;

IV. Entrega de la informacién a la Unidad de Transparencia; y

V. Puesta a disposicién de la informacién al particular para su acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicion.

En caso de resultar procedente el ejercicio de los derechos ARCO, la Unidad de
Transparencia debera hacerlo efectivo en los plazos legales aplicables contados a
partir del dia siguiente en que se haya notificado la respuesta al titular.

Etapas del tramite del procedimiento de ejercicio de derechos ARCO en caso
de no tener la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién la
capacidad de almacenar datos personales.

Articulo 79. En el supuesto en que los datos personales que recabe Movimiento
Ciudadano tengan que ser resguardados por la Comisién Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién, el procedimiento administrativo de
atencion al ejercicio de derechos ARCO tendra las siguientes etapas:

I. Recepcién de la solicitud;

Il. Turno a la Unidad de Datos Personales de Movimiento Ciudadano nacional para
que haga a su vez, el turno respectivo;

[ll. Busqueda del dato personal;

IV. Entrega de la informacién a la Unidad de Datos Personales;

V. Transferencia de la informacién a la Unidad de Transparencia de Movimiento
Ciudadano en la entidad federativa; y

VI. Puesta a disposicion de la informacién al particular para su acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicion.

En caso de resultar procedente el ejercicio de los derechos ARCO, la Unidad de
Transparencia debera hacerlo efectivo en un plazo que no podra exceder lo que
senale la legislacion.
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Articulo 80. Cuando la Unidad de Transparencia no sea competenteqﬁéﬁg Jer
la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, debera hacer del conegi
del titular dicha situacion dentro de los plazos de ley, y en's¢as® deipoderioron:,
determinar, orientarlo hacia el responsable competente. Las Unidades

Administrativas Responsables tienen la obligacién de redirigir al particular a la

Unidad de Transparencia si se presenta ante ellos una solicitud.

Solicitud por derecho diferente al ARCO

Articulo 81. En caso de que la Unidad de Transparencia advierta que la solicitud
para el ejercicio de los derechos ARCO corresponda a un derecho diferente de los
que prevé la Ley, debera reconducir la via haciéndolo del conocimiento al titular.

Requerimientos para presentar la solicitud de derechos ARCO

Articulo 82. Son requerimientos para presentar una solicitud de ejercicio de los
derechos ARCO:

I. Nombre del titular y su domicilio;

Il. Documentos que acrediten la identidad del titular;

lIl. La Unidad Administrativa Responsable que trata los datos personales;

IV. Descripcion clara y precisa de los datos personales;

V. Descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, 0 bien, lo que solicita el
titular; y

VI. Otros elementos que faciliten la localizacion de los datos personales (parametros
de busqueda).

Modalidad en caso de solicitud de acceso

Para las solicitudes de acceso a datos personales, el titular debera sefialar la
modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan. Dicha solicitud debera ser
atendida, salvo que exista una imposibilidad fisica o juridica que limite la
reproduccién de datos personales en dicha modalidad. En tal caso, se debera
ofrecer otras modalidades de entrega de los datos personales, previa
fundamentaciéon y motivacion.

Requerimientos adicionales para el solicitante en los procedimientos de
cancelacién y oposicion

Articulo 83. En lo que respecta a los procedimientos de cancelacion y oposicion, el
titular debera sefalar las causas que lo motiven a solicitarlo, las finalidades
especificas del ejercicio de su derecho vy, si procediere, el dafo o perjuicio que le
causaria la persistencia del tratamiento.

Procedimiento en caso de omisiones y defectos en la solicitud

Articulo 84. En caso de que la solicitud de proteccion de datos no cumpla alguno

de los requisitos para su presentacién y no exista forma de subsanarla de oficio, se

prevendra al titular de los datos dentro de los cinco dias siguientes a la presentacion

de la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO, por una sola ocasién, para que
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subsane las omisiones dentro de los plazos que sefiale la legislacion ap

transcurre eI plazo y no se desahoga la prevencion, se tendra por no preset
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Declaracwn de inexistencia de datos personales f““wuw;omcmm ELECT
Articulo 85. En caso de que el responsable declare inexistencia de los datos

personales en sus archivos, registros, sistemas o expediente, ésta debera constar

en una resolucién de la Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la

Informacién que confirme la inexistencia de los datos personales.

Plazo de respuesta a solicitud

Articulo 86. La respuesta a la solicitud de ejercicio de derechos ARCO se debe dar
en un plazo no mayor al de ley; ésta puede encontrarse sujeto a una prérroga de
hasta diez dias cuando exista motivo para ello y se emita una resolucién
debidamente fundada y motivada por parte de la Comisioén Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacion y que se debe notificar antes del vencimiento del plazo
de Ley.

Costo de entrega de la informacion

Articulo 87. La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la
entrega de no mas de veinte hojas simples. La Unidad de Transparencia podra
exceptuar el pago de reproduccion y envio atendiendo a las circunstancias
socioecondmicas del titular.

LIBRO il
DE LA TRANSPARENCIA, DATOS PERSONALES, ARCHIVOS Y ACCESO A
LA INFORMACION EN SITUACION DE EXCEPCION

TiITULO|
ORGANIZACION GENERAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Definicion juridica de Movimiento Ciudadano
Articulo 88. Movimiento Ciudadano, con registro nacional de partido politico tiene
su manifestacion en la entidad federativa.

Como sujeto obligado, debera garantizar el derecho humano de acceso a la
informacién y de proteccién de datos personales; para ello debera cumplir respetar
los mandatos de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién Politica local y cumplir cabalmente con las obligaciones contenidas en
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley General
de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados y la legislacion de la
entidad federativa en la materia.
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DE LOS ORGANOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA =iz b2
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Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion

Articulo 89. La Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion es la

instancia responsable de cumplir con las obligaciones en materia de transparencia,

acceso a la informacién, archivo y resguardo de datos personales que establece la

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion local que se

trate, ademas de la legislacion general y local de transparencia y datos personales.

Para la realizacién de sus labores, podra contar con una Unidad de Transparencia.

] SECCION PRIMERA y
COMISION ESTATAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Integracién y sustitucién de integrantes

Articulo 90. La Comisién se conforma por tres integrantes:

|. Dos integrantes que designa la Comisién Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacién; y

1. El responsable de la Unidad de Transparencia.

Cada uno de los integrantes contara con un suplente que actuara en ausencia del
titular; éstos seran nombrados por cada integrante de la Comision. El/la
Presidente/a y el/la Secretario/a seran designados por los integrantes en la Sesion
de Instalacién por mayoria simple.

De las funciones generales de la Comision Estatal de Transparencia y Acceso
a la Informacién

Articulo 91. La Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién de
Movimiento Ciudadano tendra las siguientes funciones generales:

I. Conocer de los asuntos relacionados con el acceso a la informacion publica en
posesiéon de Movimiento Ciudadano;

Il. Presentar un informe al Consejo Ciudadano Estatal, por conducto del
Coordinador de la Comision Operativa, previo conocimiento de la Coordinadora
Ciudadana Estatal, en el que se reflejen las actividades y los resultados obtenidos
en materia de Transparencia; y

lll. Cualesquiera otras que se desprendan de este reglamento.

Funciones en materia de transparencia

Articulo 92. En lo relativo a la transparencia, la Comisién Estatal tendra las
facultades que sefiale la legislacion local de transparencia, las cuales se ven
contenidas en ésta lista junto con otras:

|. Garantizar la mayor eficacia posible en la gestion de solicitudes de acceso a la
informacion;
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[I. Confirmar, modificar o revocar las resoluciones de las Unidades Admlnvlﬁ y
Responsables en materia de transparencia y acceso a la informacion; ERYA
lll. Atender los requerimientos del garante local,
IV. Ordenar que se genere la informacion que se les requiera;
V. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la mfor;maclo,gldcl
VI. Cualesquiera otras que dimanen de la presente normatividad.

"‘N

Funciones en materia de datos personales

Articulo 93. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion posee
las potestades sobre el resguardo de datos personales que sefala la legislacion
local en materia de datos personales.

Funciones en materia de archivos

Articulo 94. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion tendra
las siguientes facultades en materia de organizacion y conservacion de archivos:

I. Apoyar en los programas de valoracién documental;

Il. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes para el resguardo y
conservacion de documentos y expedientes clasificados, y de aquellos que sean
parte de los sistemas de datos personales en coordinacién y concertacién con los
responsables de los archivos;

lll. Dar seguimiento a la aplicaciéon de los instrumentos de control y consulta
archivisticos para la proteccion de la informacién confidencial; y

IV. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

De las sesiones de la Comision

Articulo 95. Las sesiones de la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacion podran ser de caracter ordinario o extraordinario; se debera organizar
una sesion ordinaria al menos una vez cada cuatro meses.

Sesiones ordinarias

Las sesiones ordinarias son aquellas en las que se programan y desahogan de
forma periédica y con aviso oportuno; éstas tienen como propésito el desahogo de
cuestiones que requieren de la venia de la Comision.

Sesiones extraordinarias

Las sesiones extraordinarias podran celebrarse en cualquier momento a solicitud
del Presidente de la Comision o de la Unidad de Transparencia. El propésito de las
mismas es el desahogo de cuestiones que por su temporalidad se encuentren fuera
del funcionamiento ordinario de la Comision.

Validez de las sesiones de la Comision

Articulo 96. Para tener validez, las sesiones ordinarias y extraordinarias necesitan
un quérum de dos de sus tres integrantes. Todas las actas de las sesiones de la
Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién deberan ser firmadas
por los miembros integrantes presentes.
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De la materia de las sesiones ordinarias e
Articulo 97. Sera materia de las sesiones ordinarias de la Comisiof, &
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica: )
I. Su conformacioén; INSTITLTO N A il
Il. La solicitud de clasificacion y reserva de la informacion a la Comision Nacion
de Transparencia y Acceso a la Informacion;

1. Recibir y discutir los informes de la Unidad de Transparencia;

IV. La solicitud de revision de la clasificacién de la informaciéon a la Comision
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion;

V. Confirmar, modificar o revocar las resoluciones en materia de transparencia y
acceso a la informacion;

VI. Atender los requerimientos del garante local;

VIl. Ordenar a las Unidades Administrativas Responsables que se genere la
informacién que se les requiera;

VIII. Aprobar el procedimiento para llevar a cabo la evaluacion de impacto de datos
personales;

IX. Cuestiones de gran trascendencia que se encuentren fuera de lo previsto por el
Reglamento. Estas podran ponerse en el orden del dia por el Coordinador Estatal o
dos miembros de la misma. Su relevancia debe determinarse por votacién de dos
terceras partes de quienes integren el quoérum; y

X. Las demas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

De la materia de las sesiones extraordinarias
Articulo 98. Son materia de las sesiones extraordinarias, las cuestiones de gran
urgencia no previstas en el articulo anterior, ni por este Reglamento Estatal.

Elementos de las resoluciones de la Comision

Articulo 99. Las resoluciones que emita la Comision Estatal de Transparencia y
Acceso a la Informacién deben tener los mismos elementos que establece el
Reglamento General de Transparencia para los de la Comision Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion.

Acuerdo de constitucion e instalacion de la Comision Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacién

Articulo 100. Cuando se renueve la conformacién de la Comision Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacién o cuando se cambien dos de sus
integrantes en una sola rotacion, se debera tener una sesion de instalacion en la
que se dé lectura de la informacion curricular de los nuevos integrantes, se les
permita hacer un pronunciamiento y si resulta necesario, se escoja a un
Presidente/a y Secretario/a. En esta sesion, el titular de la Unidad de Transparencia
fungira como Secretario cuando no lo haya.

En caso de cualquier modificaciéon en la integracién de la Comision Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacion, se levantara el acta respectiva en sesion
y se notificara al Instituto Nacional Electoral y al Instituto Nacional de Acceso a la
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Unidad de Transparencia. Definicion y designacion.

Articulo 101. La Unidad de Transparencia es el 6rgano técnico encargado de
tramitar solicitudes de acceso a la informacién y ponerlas a disposiciéon de la
Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién; también se encarga
de tramitar solicitudes de derechos ARCO y hacerlas llegar a la Comisiéon Nacional
de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Debera también de dar seguimiento en general a la transparencia y datos
personales de Movimiento Ciudadano en la entidad federativa, asi como la gestién
y coordinaciéon archivistica correspondiente. El responsable de esta unidad es
designado por acuerdo de la Comisién Operativa Nacional.

Facultades en materia de transparencia

Articulo 102. En lo relativo a la transparencia, la Unidad tendra las facultades que
sefialen la legislacién en materia de transparencia, las cuales se ven contenidas en
ésta lista junto con otras:

I. Recabar y difundir la informacion requerida por Ley;

II. Coordinar y coadyuvar a los responsables para el cumplimiento de las
responsabilidades de transparencia;

lll. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

IV. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacion;

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VI. Hacer proyectos de resolucion relativos a su materia para que resuelva la
Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion;

VII. Proponer formatos y procedimientos internos;

VIII. Proponer personal para recibir y tramitar solicitudes;

IX. Llevar registro de su actividad; y

X. Las que se desprendan del presente reglamento.

Facultades en materia de datos personales
Articulo 103. El oficial de datos personales de la Unidad de Transparencia tiene las
funciones que sefiala la legislacién de la entidad, ademas de otras enumeradas en
el presente numeral. Para tal efecto se enuncian de la siguiente forma:
I. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera en lo relativo a la solicitud de ejercicio
de sus derechos ARCO;
Il. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;
lll. Establecer mecanismos para la correcta gestion de datos personales;
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I\ Informar al titular de los montos a cubrir por la reproduccion y eﬁ\f;&
personales; %:-\\g.«
Vi Proponer el procedimiento para llevar a cabo la evaluacion de impakte dedz
personales; Vv
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VI. Coordinar y coadyuvar a las Unidades Administrativas ResponsaBles para‘el “

correcto cuidado de sistemas de datos personales y de la correcta gestion de datos;

y
VII. Otras que surjan del presente reglamento.

Facultades en materia de archivos

Articulo 104. Movimiento Ciudadano en la entidad federativa debera
responsabilizarse de los archivos de tramite y en su caso de archivo de
concentracion. Para el desarrollo pleno de sus funciones, podran recibir asistencia,
asesoria y capacitacion en materia archivistica por parte de la Coordinacion
Nacional de Archivos.

CAPITULO llI
DEL REGISTRO DE RESPONSABILIDADES

Del Registro de Responsabilidades

Articulo 105. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion, por
medio de la Unidad de Transparencia, debera tener registro de cuales son las
responsabilidades de transparencia, proteccion de datos y gestién de archivos que
debe cumplir Movimiento Ciudadano en la entidad federativa.

TiTULO I
DE LA FUNCION DE TRANSPARENCIA, DATOS PERSONALES, ARCHIVOS Y
ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LA TRANSPARENCIA

Obligaciones de transparencia

Articulo 106. Movimiento Ciudadano en la entidad federativa es sujeto obligado de
la transparencia en términos de la legislacién en materia, en los términos que sefale
el érgano garante. En el caso de excepcion, la Comision Nacional de Transparencia
y Acceso a la Informacién proveera a las Comisiones Estatales de Transparencia y
Acceso a la Informacion de la informacion que le corresponda de lo que el Instituto
Nacional Electoral le haga llegar, asi como aquella informacién que se considere
basica.

La Comision Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion debera proveer
la informacion relativa a las fracciones I, IV, V, XVI, XIX, XX, XXXV, XXXVI, XXXVII
y XLV del articulo 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
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adicional que exija la legislacion local. ,
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Articulo 107. La informacién contenida en las fracciones I1X, XI, XXV, XXXI, XXXIV

y XLI de articulo 70 y las fracciones IV, XVI, XXII, XXIV y XXV del articulo 76 de la

Ley General de Transparencia tiene como temporalidad hasta el momento en que

dejo de recibirse financiamiento publico estatal.

CAPITULO Il
DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Medidas de seguridad de datos personales. Implementacion y supervision
Articulo 108. La Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion tiene
la facultad de supervisar el establecimiento de las medidas de seguridad que
proponga e implemente la Unidad de Transparencia.

Obligaciones en materia de datos personales

Articulo 109. En relacién con los datos personales, son obligaciones especiales de
Movimiento Ciudadano en la entidad federativa:

|. Recabar datos personales sélo cuando sean adecuados, pertinentes y no
excesivos en relacion con los propésitos de la informacién correspondiente;

II. Informar a militantes, simpatizantes y ciudadania en general, antes o en el
momento en que se recaben datos personales, los propésitos o finalidades de su
utilizacioén;

[1l. Asegurarse de la veracidad de los datos personales y cuando eso no sea posible,
debera asentar que los datos personales se documentaron conforme fueron
proporcionados;

IV. Dar tramite a la peticion de corregir, rectificar o completar los datos personales
que resultaren incompletos o inexactos, ya sea total o parcialmente; y

V. Adoptar las medidas necesarias para garantizar la privacidad y seguridad de los
datos personales y evitar su alteracion, pérdida, transmisién o acceso no autorizado.

Datos personales. Reglas generales y sobre el consentimiento.
Articulo 110. Ningun 6rgano, area o integrante de Movimiento Ciudadano en la
entidad federativa podra comunicar a terceros, difundir, distribuir o comercializar los
datos personales contenidos en sus sistemas de informacién, salvo que exista
consentimiento previo, expreso y por escrito, o por un medio de autenticacion
similar, de los titulares de la informacién. No se requerira el consentimiento referido
en el articulo anterior en los siguientes casos:
|. Cuando la informacién sea necesaria por razones estadisticas o de interés
general, segln lo determine la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacion, previo aseguramiento de que no puedan asociarse los datos
personales con la persona a quien se refieran;
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Criterios a considerar por las medidas de seguridad de datos personales
Articulo 111. Los criterios a considerar por las medidas de seguridad que se
establezcan deben tomar en cuenta lo establecido por la legislacion de datos
personales de la entidad; éstos se resumen de la siguiente forma:

l. El riesgo inherente a los datos tratados;

Il. La sensibilidad de los datos personales;

[ll. El desarrollo tecnoldgico;

IV. Las posibles consecuencias de una vulneracion;

V. Las transferencias de datos personales que se realicen;

VI. El nimero de titulares;

VII. Las vulneraciones previamente acontecidas; y

VIII. El riesgo por el valor potencial que pudieran tener para una tercera persona no
autorizada.

Del almacenaje de datos personales

Articulo 112. La Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion
debera enviar de forma segura los datos personales que se recaben a la Comision
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién para que la misma disponga
de su cuidado. La dirigencia de Movimiento Ciudadano o Delegado Nacional en la
entidad federativa podra pedir la transferencia de dicha informacion para su uso,
tomando las medidas necesarias para el resguardo de la misma.

Medidas minimas de seguridad

Articulo 113. Movimiento Ciudadano en la entidad federativa debe implementar las
siguientes medidas minimas de seguridad:

|. Bitacora de Vulneraciones;

II. Control de confidencialidad; y

Ill. Aviso de Privacidad.

La Comision Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién podra ordenar la
realizacién de una evaluacion de impacto de datos personales y al llevarla a cabo,
redactar el respectivo documento de seguridad.

Rol de la Comisiéon Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion en la
implementacion de medidas de seguridad en entidades federativas

Articulo 114. La Comision Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion
podréa ser coadyuvante y asesor de la implementacién de medidas de seguridad en
materia de datos personales.
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Articulo 115. Los oficiales de archivo designados deberan contargenrlas, §mﬁe¢§wmw

instrumentos: -
I. Cuadro general de clasificacion archivistica;

II. Catalogo de disposicion documental;

lll. Inventario documental general;

IV. Inventario documental de transferencia; y

V. Guia de archivo documental.

De los Instrumentos de control y consulta archivisticos WL

De los criterios de custodia y conservacion

Articulo 116. Los expedientes deben incluir una portada, en la que se deben
registrar los datos de identificacion del mismo, considerando el Cuadro general de
clasificacién archivistica. La identificacion del expediente debe contener como
minimo los siguientes elementos:

|. Entidad federativa;

Il. Fondo;

lll. Seccion;

IV. Serie;

V. Numero de expediente o clasificador: el nimero consecutivo que dentro de la
serie documental identifica a cada uno de sus expedientes;

VI. Fecha de apertura y, en su caso, de cierre del expediente;

VII. Asunto (resumen o descripcion del expediente);

VIII. Valores documentales;

IX. Vigencia documental;

X. Numero de fojas utiles al cierre del expediente: es el nimero total de hojas
contenidas en los documentos del expediente; y

XI. Leyenda de clasificacion, de acuerdo con lo dispuesto en los Lineamientos
Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacién de la Informacion, asi
como para la elaboracién de Versiones Publicas, con la finalidad de garantizar la
custodia y conservacion de los documentos.

En la ceja de la portada o guarda exterior del expediente debera sefialarse la
nomenclatura asignada a las fracciones Ill, IVy V.

Conservacion de los documentos y expedientes objeto de solicitud de acceso
a la informacion

Articulo 117. Los documentos o expedientes que hayan sido objeto de solicitud de
acceso a la informacién, con independencia de su clasificacién, se deberan
conservar por dos afios mas, a la conclusién de su vigencia documental.

Conservacion de los documentos y expedientes clasificados

El plazo de conservacion de los documentos o expedientes que contengan

informacién que haya sido clasificada como reservada, en términos de la Ley y
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Desclasificacion de un expediente

Articulo 118. Cuando se desclasifique un expediente, en términos de las
disposiciones aplicables, su plazo de conservacion se ampliara por un tiempo igual
al sefialado en el Catalogo de disposicién documental o al plazo de reserva,
aplicando el que resulte mayor.

Conservacion de la informacién clasificada en un expediente

Aquella informacién que ha sido sujeta de clasificacion debera permanecer en el
expediente que le corresponde, respetando la Procedencia. Se debera de asegurar
la integridad y debida conservacién de los expedientes que contengan
documentacion clasificada.

Conservacién de documentacién en archivo de tramite

Articulo 119. En los archivos de tramite se conservara la documentacion que se
encuentre activa, atendiendo la vigencia documental establecida en el catalogo de
disposicién documental, asi como aquélla que ha sido clasificada como reservada,
de acuerdo con la Ley y las demas disposiciones aplicables, mientras conserve tal
caracter.

Criterios para promover una baja documental o una transferencia secundaria
Articulo 120. Al promover una baja documental o transferencia secundaria, el
Archivo de Concentracion debera asegurar que los plazos de conservacion hayan
prescrito y que la documentacion no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial.

Capacitacion de los oficiales de archivo

Articulo 121. La Coordinacién Nacional de Archivos elaborara un programa de
capacitacién para los oficiales de los archivos en las entidades federativas, dicho
programa debera estar incluido en el Programa anual de desarrollo archivistico.

TiTuLo 1Nl
DE LOS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

CAPITULO | ]
DEL PROCESO DE ACCESO A LA INFORMACION

) SECCION PRIMERA ;
ATENCION A PETICIONES CIUDADANAS DE ACCESO A LA INFORMACION
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Obligaciones de la Unidad de Transparencia
Articulo©122. La Unidad de Transparencia tiene la obligacion de acl‘u
receptor de solicitudes de acceso a la informacién cuando las mismas sg?
de forma presencial. Para tal efecto debe registrar y capturar la solicitud %
en la Plataforma de Transparencia de la Entidad y enviar acugerdeqf g%’“ﬁl
solicitante, indicando fecha de recepcion, folio y plazos de respuesta. Los medios
por los que se puede hacer llegar una peticiéon a esta Unidad Técnica son los
siguientes:

I. Correo electrénico;

Il. Correo postal;

[ll. Mensajeria;

IV. Telégrafo;

V. Solicitud verbal; y

V1. Cualquier otro aprobado por el Sistema Nacional de Transparencia.

Cuando la informacién que se pida se encuentre disponible al publico en medios
impresos o en formatos electrénicos disponibles en Internet, se hara del
conocimiento del solicitante en un plazo no mayor a lo que sefale la legislacion
aplicable.

Requisitos de la solicitud de informacion

Articulo 123. Son requerimientos para presentar una solicitud de informacion:
I. Nombre y domicilio del solicitante;

II. Informacién solicitada;

lll. Parametros de la busqueda; y

IV. Modalidad de acceso a la informacién.

Requerimientos al solicitante

Si los detalles proporcionados para localizar la informacién son insuficientes o
erroneos, la Unidad de Transparencia podra requerir al solicitante, por una sola vez
y dentro del plazo que sefiale la legislacién local, para que corrija sus parametros,
proporcione mayor informacién para la busqueda o precise sus requerimientos. En
el caso de que el solicitante no proporcione un domicilio o medio para recibir la
informaciéon o, en su defecto, no haya sido posible practicar la notificacion, se
notificara por estrados en la oficina de la Unidad de Transparencia.

Incompetencia notoria o parcial

Articulo 124. De llegar a determinarse por parte de la Unidad de Transparencia la
notoria improcedencia de Movimiento Ciudadano en la entidad federativa para
proveer lo solicitado, ello debera comunicarse al ciudadano en los plazos que
determine la legislacion aplicable. Asimismo, si se fuera parcialmente competente,
debera indicarse qué informacion no es posible proporcionar. En ambos casos, en
lo que se resultara incompetente, si existiera la posibilidad, debe de sefialarse que
autoridad resulta competente.
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Facultades de la Unidad de Transparencia en el procedimiento de _aﬁ:oé.
informacién 2 %
Articulo 125. La Unidad de Transparencia es la responsable de llevar asgat
las®:géstiones y notificaciones necesarias a fin de garantizar la efectiviid
procedimiento administrativo y en si, facilitar el acceso a la informaciono vacie

L1

Plazo de respuesta a solicitud

Articulo 126. La respuesta a la solicitud de la informacién se debe dar en el plazo
que sefiale la legislacion; éste puede encontrarse sujeto a una prérroga de hasta
diez dias cuando exista motivo para ello y se emita una resolucion debidamente
fundada y motivada por parte de la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a
la Informacion y que se debe notificar antes del vencimiento del plazo de Ley.

Etapas del procedimiento administrativo de acceso a la informacion por parte
de un ciudadano

Articulo 127. El procedimiento administrativo de acceso a la informacion sigue las
siguientes etapas:

|. Recepcion de la solicitud,;

[I. Turno al responsable;

I1l. Generacion de la informacion por parte del responsable;

IV. Entrega de la informacion a la Unidad de Transparencia; y

V. Puesta a disposicion de la informacién al particular.

La informacién debe ser entregada en la modalidad de entrega que haya escogido
el solicitante; de no ser posible, se le podran ofrecer otras opciones, siempre y
cuando se funden y motiven las razones para ello. En el caso de que la informacién
solicitada consista en bases de datos se debera privilegiar la entrega de la misma
en Formatos Abiertos.

Principios generales sobre el manejo de la informacion

Articulo 128. Movimiento Ciudadano en la entidad federativa debera documentar
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones que
tengan que ver con la transparencia. Se presume que la informacion debe existir si
se refiere a las facultades, competencias y funciones que los ordenamientos
juridicos aplicables otorgan a este instituto politico.

Supuestos de la inexistencia de la informacién

Articulo 129. Cuando al dar respuesta a una solicitud de acceso a la informacion
se declare que la informacion es inexistente, se debera fundar y motivar dicha
situacion, considerando los siguientes supuestos:

I. Si la informacion es inexistente en razén de que no se refiera a facultades,
competencias, o funciones del sujeto obligado;

Il. Si la informacion es inexistente por que no se han ejercido ciertas facultades,
competencias o funciones derivadas de los ordenamientos juridicos aplicables; y
IIl. Si debiendo existir la informacion, por causas extraordinarias esta no se
encuentre en los archivos del sujeto obligado.
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SECCION SEGUNDA

Generalidades sobre el procedimiento de clasificacion INSTITUTO NACig:!A?.. ELECTORAL
Articulo 130. La clasificacion de informacién es el proceso mediante el cual la
Comisién Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién a sugerencia de la
Unidad de Transparencia, determinan preliminarmente que se actualiza alguno de
los supuestos de reserva o confidencialidad que prevé la legislacion aplicable; dicha
determinacion se confirma, modifica o revoca a través de la Comisién Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion. Esta es una medida excepcional que debe
ser aplicada de forma restrictiva y limitada, mediando plena fundamentacion y
motivacion, llevandose a cabo en una sesion extraordinaria. La carga de la prueba
para justificar toda negativa de acceso a la informacién, correspondera a
Movimiento Ciudadano en la entidad federativa.

Versiones publicas

Articulo 131. En los casos en que se solicite un documento o expediente que
contenga partes o secciones clasificadas como reservadas o confidenciales, se
debera elaborar una version publica en la que se testen las partes o secciones
clasificadas como reservada, indicando su contenido de manera genérica, fundando
y motivando su clasificacién. Las versiones publicas se elaboraran por la Unidad de
Transparencia, enviandose para su aprobacién a la Comision Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién, por medio de acuerdo extraordinario de
la Comisién Estatal.

CAPITULO I )
SOLICITUD DE PROTECCION DE INFORMACION

SECCION PRIMERA
LOS DERECHOS ARCO

Derechos ARCO

Articulo 132. Los titulares de datos personales tienen derecho de acceder,
rectificar, cancelar y oponerse al tratamiento de su informacién en poder de
Movimiento Ciudadano en la entidad federativa. El ejercicio de cualquiera de los
derechos ARCO no es requisito previo, ni impide el ejercicio de otro.

Requisitos para su ejercicio

Para el ejercicio de estos derechos se requiere acreditar la identidad del titular y, en
su caso, la identidad y personalidad con la que actie el representante. En lo que
respecta a los datos personales de personas fallecidas, quien acredite tener un
interés juridico podra ejercer los derechos ARCO, siempre que el titular de los
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derechos hubiere expresado fehacientemente su voluntad en tal se
exista‘in-mandato judicial para dicho efecto. 3

El ejercicio de derechos ARCO es gratuito
Articulo 133. El ejercicio de los derechos ARCO es gratuito. Sélo podran realizarse
cobros para recuperar los costos de reproduccion, certificacion o envio, conforme lo
disponga la Ley. Cuando el titular proporcione el medio magnético, electronico o el
mecanismo necesario para reproducir los datos personales, los mismos deberan ser
~ entregados sin costo a éste.

SECCION SEGUNDA
PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO

Competencia de la Unidad de Transparencia en la recepcion de solicitudes de
ejercicio de derechos ARCO. Medios disponibles para la solicitud.

Articulo 134. La Unidad de Transparencia es la responsable de llevar a cabo todas
las gestiones y notificaciones necesarias a fin de garantizar la efectividad del
procedimiento administrativo y en si, facilitar el ejercicio de derechos ARCO. Esta
se encargara de recibir las solicitudes y entregar acuse de las mismas; los medios
por los que se puede hacer llegar una peticion a esta Unidad son los siguientes:

|. Correo electrénico;

Il. Correo postal;

[ll. Mensajeria;

IV. Telégrafo;

V. Solicitud verbal; y

VI. Cualquier otro aprobado por el Sistema Nacional.

Competencia para el tramite del procedimiento de ejercicio de derechos
ARCO.

Articulo 135. El procedimiento administrativo de atencién a derechos ARCO sera
realizado por la Comisién Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Etapas del tramite del procedimiento de ejercicio de derechos ARCO.
Articulo 136. El procedimiento administrativo de atencién al ejercicio de derechos
ARCO tendra las siguientes etapas:

I. Recepcidn de la solicitud;

II. Turno a la Unidad de Datos Personales de Movimiento Ciudadano nacional para
que haga a su vez, el turno respectivo;

[ll. Busqueda del dato personal,

IV. Entrega de la informacion a la Unidad de Datos Personales;

V. Transferencia de la informacién a la Unidad de Transparencia de Movimiento
Ciudadano (entidad federativa); y

VI. Puesta a disposicion de la informacién al particular para su acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicion.
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Incompetencia

Articulo 137. Cuando la Unidad de Transparencia no sea competente para atender

la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, debera hacer del conocimiento

del titular dicha situacién dentro de los plazos sefialados por la legislacién, y en caso

de poderlo determinar, orientarlo hacia el responsable competente. Las Unidades

Administrativas Responsables tienen la obligacién de redirigir al particular a la

Unidad de Transparencia si se presenta ante ellos una solicitud.

Solicitud por derecho diferente al ARCO

Articulo 138. En caso de que la Unidad de Transparencia advierta que la solicitud
para el ejercicio de los derechos ARCO corresponda a un derecho diferente de los.
que preve la Ley, debera reconducir la via haciéndolo del conocimiento al titular.

Requerimientos para presentar la solicitud de derechos ARCO

Articulo 139. Son requerimientos para presentar una solicitud de ejercicio de los
derechos ARCO:

I. Nombre del titular y su domicilio;

[I. Documentos que acrediten la identidad del titular;

lll. La Unidad Administrativa Responsable que trata los datos personales;

IV. Descripcion clara y precisa de los datos personales;

V. Descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el
titular; y

VI. Otros elementos que faciliten la localizacién de los datos personales (parametros
de busqueda).

Modalidad en caso de solicitud de acceso

Para las solicitudes de acceso a datos personales, el titular debera sefalar la
modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan. Dicha solicitud debera ser
atendida, salvo que exista una imposibilidad fisica o juridica que limite la
reproducciéon de datos personales en dicha modalidad. En tal caso, se debera
ofrecer otras modalidades de entrega de los datos personales, previa
fundamentacion y motivacioén.

Requerimientos adicionales para el solicitante en los procedimientos de
cancelacion y oposicion

Articulo 140. En lo que respecta a los procedimientos de cancelacién y oposicion,
el titular debera sefalar las causas que lo motiven a solicitarlo, las finalidades
especificas del ejercicio de su derecho y, si procediere, el dafio o perjuicio que le
causaria la persistencia del tratamiento.

Procedimiento en caso de omisiones y defectos en la solicitud
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Articulo 141. En caso de que la solicitud de proteccion de datos no cum@fg\ algu
de los requisitos para su presentacion y no exista forma de subsanarla @e»g

Q,
prevendra al titular de los datos dentro de los cinco dias siguientes a la pr%:;‘;i ta ,
de la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO, por una sola ocasionipara gie’

subsane las omisiones dentro de los plazos de ley. Si transcurr%g“l;,pblaz,d'y4‘-»0
desahoga la prevencion, se tendra por no presentada la solicitud.

Declaracion de inexistencia de datos personales

Articulo 142. En caso de que el responsable declare inexistencia de los datos
personales en sus archivos, registros, sistemas o expediente, ésta debera constar
en una resolucion de la Comision Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacion que confirme la inexistencia de los datos personales.

Plazo de respuesta a solicitud

Articulo 143. La respuesta a la solicitud de ejercicio de derechos ARCO se debe
dar en los plazos que sefiala la legislacién aplicable; ésta puede encontrarse sujeto
a una prorroga de hasta diez dias cuando exista motivo para ello y se emita una
resolucién debidamente fundada y motivada por parte de la Comision Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacion y que se debe notificar antes del
vencimiento del plazo de Ley.

Costo de entrega de la informacion

Articulo 144. La informacién debera ser entregada sin costo, cuando implique la
entrega de no mas de veinte hojas simples. La Unidad de Transparencia podra
exceptuar el pago de reproduccién y envio atendiendo a las circunstancias
socioeconomicas del titular.
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