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	INSTITUTO  ELECTORAL  DEL  ESTADO

	
	

	
	Este espacio debe ser llenado exclusivamente por personal de la Unidad Transparencia
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DATOS DEL SOLICITANTE (Si es persona física)


SOLICITANTE:    __________________________________________________________________________


			Apellido Paterno			   Apellido Materno			     Nombre (s)


En caso de Persona Moral: _________________________________________________________________


Nombre / Denominación o razón social 


Nombre del representante y/o autorizado (en su caso):





_______________________________________________________________________________________


	Apellido Paterno			                Apellido Materno			                      Nombre (s)





MEDIO SEÑALADO PARA RECIBIR LA INFORMACIÓN O NOTIFICACIONES: 





Correo Electrónico  Especifique: _______________________________________





       �    Domicilio (en caso de no contar con correo electrónico) Especifique calle, número exterior y/o interior, colonia, 


                   Municipio, código postal y Estado (*)





_____________________________________________________________________________________________________________





       �    Por estrados del Instituto





       �    Directamente en la oficina de la Unidad





(*) Las notificaciones en domicilio se realizarán únicamente cuando el mismo se ubique en el Municipio de Puebla, Puebla. Si el      


      domicilio se encuentra fuera del Municipio señalado, la notificación se hará por estrados.








INFORMACIÓN SOLICITADA (ANOTE DE FORMA CLARA Y PRECISA LOS DATOS QUE REQUIERE):


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





CUALQUIER OTRO DATO QUE FACILITE LA BÚSQUEDA Y LOCALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





MODALIDAD EN LA QUE SOLICITA LA INFORMACIÓN:





Consulta Directa en el Instituto - Sin Costo ___________________________________________________


Copia Simple - Con Costo* 


Copia Certificada - Con Costo*


Correo Electrónico - Sin Costo. Especifique dirección: __________________________________________


Medio magnético (DVD, CD) - Con Costo*: ____________________________________________





*  Fundamento Legal: Art. 51 del Reglamento del Instituto Electoral del Estado en Materia de Transparencia y Acceso a la  


    Información Pública.





SI USTED LO DESEA, PROPORCIONE LA SIGUIENTE INFORMACIÓN (PARA FINES ESTADÍSTICOS):





GÉNERO:                                                                                                                    


EDAD: ________________


OCUPACIÓN: ______________________________________________________


¿Cómo se enteró de la existencia de la Unidad Administrativa de Acceso a la Información del IEE?: 


Televisión   	Radio          Prensa          Internet           Otro medio ___________________________





F
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INFORMACIÓN GENERAL SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN


La solicitud deberá contener cuando menos los siguientes datos: El nombre completo del solicitante o de su representante legal; el domicilio o medio señalado para recibir la información o notificaciones, así como algunos otros datos que faciliten la localización del ciudadano como número telefónico y/o correo electrónico; descripción clara y precisa de los datos o información que solicita; cualquier otro dato que propicie la localización de la información con objeto de facilitar su búsqueda; y la modalidad en la que se solicita el acceso a la información, la cual podrá ser mediante consulta directa, copias simples, copias certificadas o medios electrónicos.





Cuando la solicitud no sea precisa o no reúna los requisitos señalados en el párrafo anterior, la Unidad prevendrá por escrito al solicitante dentro de los tres días hábiles siguientes, para que en un término igual y en la misma forma, la complete o aclare. En caso de no cumplir con dicho requerimiento, la solicitud se tendrá por no presentada. Esta prevención interrumpirá los plazos establecidos para dar respuesta a la solicitud de acceso a la Información. 





El plazo para dar respuesta a las solicitudes de acceso a la información es de diez días hábiles, contados a partir de aquél en que se tengan por recibidas o por desahogada la prevención de aclaración que en su caso se haya hecho al ciudadano. Este plazo podrá ampliarse una sola vez por un término igual en función del volumen o de la complejidad de la información solicitada. 





El acceso a la información pública será gratuito, sin embargo, en caso de solicitar su reproducción, se deberán cubrir previamente a su entrega los costos respectivos. La Unidad notificará al solicitante el costo de reproducción de la información requerida, quien tendrá veinte días hábiles para realizar el pago en el lugar destinado para tal fin por el Instituto, y presentar el comprobante ante la Unidad. De no realizar el pago, la Unidad no tendrá la obligación de entregar la información. A partir de que el solicitante compruebe haber realizado el pago, la Unidad deberá poner la información a su disposición dentro de los cinco días hábiles siguientes. Transcurrido este plazo, el solicitante contará con quince días hábiles para recoger la información, en horario de oficina. Agotado el plazo anterior, la Unidad no tendrá la obligación de entregar la información.





El solicitante que no reciba o no esté conforme con la respuesta de la Unidad, podrá interponer un recurso de revisión ante la Comisión para el Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Puebla, ya sea por medios electrónicos, por escrito libre o a través de los formatos que para tal efecto se proporcionen en la siguiente liga: � HYPERLINK "http://www.caip.org.mx/documentos/RecursoRevision.doc" ��http://www.caip.org.mx/documentos/RecursoRevision.doc�  El solicitante podrá presentar el Recurso dentro de un plazo de 15 días hábiles como lo dispone el Artículo 79 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Puebla, debiendo cumplir con los siguientes requisitos: I. Nombre del recurrente y, en su caso, el de su representante legal o mandatario, así como el documento que lo acredite como tal, y nombre del tercero interesado, si lo hubiere; II. Domicilio del recurrente en el lugar de residencia de la Comisión, o medio electrónico que señale para recibir notificaciones y, en su caso, a quien en su nombre autorice para oírlas y recibirlas. En caso de no haberlo señalado, aún las de carácter personal se realizarán por estrados; III. La autoridad responsable del acto recurrido; IV. El acto que se recurre señalando los motivos de inconformidad; y V. La fecha en que se le notificó el acto o resolución que impugna, excepto en el caso de que el recurso de revisión se interponga por falta de respuesta. Adicionalmente, se podrán anexar las pruebas y demás elementos que se considere necesario hacer del conocimiento de la Comisión para el Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Puebla.











Aviso de Privacidad


Se hace de su conocimiento que esta información es para uso exclusivo de la Unidad Administrativa de Acceso a la Información del Instituto Electoral del Estado, misma que será utilizada para fines estadísticos, y será resguardada de conformidad con los artículos 38, 39, 40 y 41 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Puebla, por lo que no se pondrá a disposición del público salvo consentimiento expreso de su titular.











