CARTA DESCRIPTIVA
PROYECTO

Nombre del curso: Curso de Capacitacion Inductiva - Proceso Electoral Extraordinario 2011.
Dirigido a: Consejeros y Secretarios de los Consejos Distritales Electorales Uninominales 8, 11y 25, asi como de los Consejos Municipales Electorales de San Jerénimo Tecuanipan,
Ixcamilpa de Guerrero 'y Tlaola, en donde se realizaran elecciones extraordinarias.
Objetivo General: Al terminar la Capacitacion Inductiva, los Consejeros y Secretarios conoceran las principales actividades que realizan como Organos Transitorios, asi como la
interaccion entre ellos y con las &reas que conforman la Estructura Central del Instituto.
Unidades participantes: Secretaria General, Direccion de Organizacion Electoral, Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos
y Medios de Comunicacion, Unidad del Servicio Electoral Profesional, Direccion Administrativa, Contraloria Interna y Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

Duracion: 3 horas 30’
Fecha: Abril 2011
Participantes: 36

. - : Técnicas . Tiempo
Temas y sub-temas / Unidad responsable Objetivos particulares Instructor didacticas Tiempo Acumulado
. . . Representante de Organo
Bienvenida y presentacion del curso Se daré la bienvenida y una breve introduccién del Central . ’ ,
objetivo del curso. Horario de exposicion Expositiva 5 5
por definir
Secretaria General Que los Consejeros Electorales y Secretarios de los
Consejos Distritales  Electorales 'y  Consejos
1. ¢Qué es el Instituto Electoral del Estado? Municipales Electorales conozcan la naturaleza, P | de la Secretari
2. ¢,Qué es una eleccion extraordinaria? - Etapas. funciones e impulso del desarrollo de Instituto ersond Ge a Iecre arla
3. Organos del Instituto Electoral del Estado: Central y Transitorios. Electoral del Estado y los organos que lo horari denera - Expositiva 25’ 30
4. Sesiones de los Organos Transitorios. conforman, asi como procedimientos y conceptos orario ede?ppamon
5. Medios de Impugnacion. de la materia, lo que permitira aplicar los por definir
conocimientos  adquiridos  para  contribuir  al
desempefio y funciones de la Secretaria General.
Direccion de Organizacion Electoral
1. Atribuciones de los Consejos Distritales Electorales y Consejos
Municipales Electorales. ) ) -
2. Interaccién de la Direccion de Organizacion Electoral con los Consejos | QUe [0S integrantes de los Consejos Distritales
Distritales Electorales y Consejos Municipales Electorales. Electorales y Cc()jnsejlos fMuplClpaIels EIe(lztoraIes Personal de la Direccion de . ) .
3. Procedimiento para la ubicacion de casillas. gonozgan y aprendan las funciones e ectorales que Organizacion Electoral Expositiva 25 55
4. Documentacién y Material Electoral. eberan_ re_allzar durante el Proc_eso, Elgctoral horario de exposicion
5. Acopio del archivo documental para los Consejos Distritales Electorales y | EXtraordinario 2011 en su respectivo ambito de por definir
Consejos Municipales Electorales. competencia.
6. Sistema de seguimiento de la Jornada Electoral.
7. Etapa de Resultados y Declaracion de Validez.
. B L o Los miembros de los Consejos Distritales
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica Electorales y Consejos Municipales Electorales
1. Procedimientos para la integracion de las Mesas Directivas de Casilla. Iconoceranl, los .pr(_JC(lad|m|Ientos ‘Ilue |mp|eme|_1ftlarar,1 Personal de la Direccién de
2. Las Causales de nulidad. Ios (;onngosles(:trlta es Egctorla esy Ique \(/jen icara Capacitacion Electoral y &0
3. Observadores Electorales. g[yrecmon_ ¢ Capacitacion Electoral y Educacion Educacion Civica Expositiva 25 .
ivica para integrar las Mesas Directivas de Casilla horario d o 1h20
como parte de las actividades necesarias para orario e exposicion
. " : . por definir
organizar la eleccion de Miembros de Ayuntamiento
en los  Municipios de Ixcamilpa de Guerrero, San
Jer6nimo Tecuanipan y Tlaola.
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Horario , 95’
RECESO por definir 15 1h35
Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacion . ”
Conocer la interaccion que deben tener los
1. ¢ Qué son los Partidos Politicos? Consejos Distritales  Electorales y Consejos | Personal de la Direccién de
2. Derechos, obligaciones y prerrogativas de los Partidos Municipales Electorales con los Partidos Politicos y Prerrogativas, Partidos
Politicos acreditados ante el Instituto Electoral del Estado. con la Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos Politicos y Medios de - \ 120°
hy ) . ) h o . . S Expositiva 25
3. Interaccion de los Consejos Distritales Electorales con los partidos | ¥ Medios de Comunicacion, con el fin de identificar Comunicacion 2h
politicos. las actividades que deberan realizar durante el horario de exposicion
4. Interaccion de los Consejos Municipales Electorales con los Partidos | Proceso Electoral Extraordinario 2011, en el logro por definir
Politicos. del buen desempefio de sus funciones.
5. Interaccion de los Consejos Distritales Electorales y Municipales con la
Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.
. - . Informar de manera general, a los Secretarios de
Unidad del Servicio Electoral Profesional los Consejos Distritales Electorales y Consejos
1. Guia de Recursos Humanos para los Organos Transitorios. Municipales Electorales sobre las actividades que Personal de la Unidad del 140
2. Lineamientos para el proceso de reclutamiento, seleccién, contratacion y | deben realizar en relacion a la Administracion de los | Servicio Electoral Profesional Expositiva 20 2h 20
capacitacién de personal eventual en los Consejos Distritales Electorales | recursos humanos, de conformidad con la horario de exposicion
y Consejos Municipales Electorales. normatividad electoral (Art. 121 fraccion VIl y 138 por definir
fraccion VIl del C.I.P.E.E.P.) y administrativa.
Direccion Administrativa o
’ Hacer del conocimiento a los Secretarios de los Ag;ﬁ?g?;ﬁé}%gﬁi‘;&gn
Guias: o Consejos Distritales  Electorales y  Consejos Financiero Electoral
1. Recursos Financieros, Municipales Electorales de las Guias para la h(;rr]:rri]gs;oex egs?cr% N
2. Manejo y control de nomina. administracion de los recursos financieros y def P Exposi o5 165’
3. Recursos Materiales, suministros y Servicios Generales. materiales, con el fin de fijar las bases por detinir Xpositiva 2 hrs. 45

4. Manejo de los bienes muebles.
5. Interaccion de los Consejos Distritales Electorales y Consejos Municipales
Electorales con la Coordinacion de Informatica.

administrativas entre el Organo Central y los
Organos Transitorios para la operacion de las
oficinas foraneas y su logistica.

Personal de la Coordinacién de
Informética
horario de exposicion
por definir
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3 Dar a conocer las atribuciones y funciones de la
Contraloria Interna Contraloria Interna para el Proceso Electoral
1. Atribuciones de la Contraloria Interna. Extraordinario 2011, asi como la normatividad | Personal de Contraloria Interna 185
2. Funcionarios Electorales; Responsabilidades y disposiciones de interna del Instituto, a fin de cumplir y observar las horario de exposicion Expositiva 20 3hrs, 5
observancia general. normas y lineamientos aplicables a Funcionarios por definir '
3. Apoyo en la elaboracion y levantamiento de actas. Electorales en los Consgjos Distritales Electorales y
Consejos Municipales Electorales.
Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion Ffe_r 50“?" de la Unidad
o, . Conocer los servicios que proporciona la Unidad Adm|n|str|atf|va de Accesoala Expositi 20 205’
1. Clasificacion de la Informacion. o Administrativa de Acceso a la Informacion. niormacion Xpositiva 3hrs. 25’
2. Procedimiento de Acceso a la Informacién Pdblica. horario de exposicion
3. Costo del Servicio. por definir
Se enfatizard sobre la importancia de la
comunicacion 'y asesorfa que brindaran las Representante de Organo
Clausura Unidades Administrativas y Técnicas con los Central Expositiva 10 210°
Consejos  Distritales  Electorales y  Consejos Horario de exposicion P 3h30
Municipales Electorales de acuerdo a los temas por definir

impartidos en este curso.
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