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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA LOS PROGRAMAS OPERATIVOS
ANUALES DE LAS UNIDADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DE ESTE
ORGANISMO PARA EL ANO DOS MIL DOCE, ASI COMO EL
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO
FISCAL DOS MIL DOCE

ANTECEDENTES

l.- Con fecha quince de julio de dos mil once mediante memoranda
IEE/DG-599/11 al IEE/DG-608/11, la Direccion General remitié a las Unidades
Técnicas y Administrativas del Instituto, la “Metodologia para la elaboracion del
Programa Operativo Anual 2012".

Il.- Con fecha dieciséis de agosto de dos mil once, mediante comunicados
IEE/DG-636/11 al IEE/DG-641/11 la Direccién General solicité a las Unidades
Técnicas y Administrativas presentar a las Comisiones respectivas, el Proyecto de
Programa Operativo Anual 2012 y la Bitacora de seguimiento, con la finalidad de
que se realizaran las observaciones correspondientes.

lll.- En cumplimiento a los antecedentes Il y Ill, las Unidades Técnicas y
Administrativas del Instituto, remitieron a la Direccion General la proyeccion de sus
programas operativos anuales dos mil doce, asi como la bithcora de actividades
correspondiente, mismos que a continuacién se detallan:

1.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Direccién General;

2.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Direccién de Organizacién
Electoral,

3.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Direcciéon de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica;

4.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Direccion Prerrogativas,
Partidos Politicos y Medios de Comunicacion;

5.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitdcora de Seguimiento de la Direccién Administrativa;

6.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitdcora de Seguimiento de la Coordinacion de
Informatica;

7.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Contraloria Interna;

8.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitdcora de Seguimiento de la Unidad del Servicio
Electoral Profesional;

9.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion;

10.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Coordinacién de
Comunicacion Social;
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11.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Secretaria General;

12.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Unidad Juridica.

IV.- En fecha treinta y uno de agosto de dos mil once, los integrantes de la
Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado tomaron el acuerdo identificado
como IEE/JE-044/11, instrumento a través del cual dicho Organo Central aprobd la
propuesta de los programas de trabajo de las Unidades Técnicas y Administrativas
del Organismo para el afio dos mil doce y se faculté al Consejero Presidente para
que la hiciera de conocimiento de los integrantes del Consejo General.

V.- Con fecha veintitrés de septiembre del afilo dos mil once, mediante
memorandum numero IEE/DG-693/11, la Directora General de este Organismo
remitié al Consejero Presidente el anteproyecto de presupuesto para el ejercicio
fiscal del afilo dos mil doce con la finalidad de que por su conducto fuera puesto a
consideracion del Consejo General de este Instituto.

VI.- En la misma fecha, veintitrés de septiembre del presente afio, el
Consejero Presidente remitié el anteproyecto de presupuesto en comento y los
mencionados Programas al Secretario General para hacerlo del conocimiento de
los integrantes del Consejo General, informacion que fue circulada en la misma
fecha.

VII.- Durante las mesas de trabajo del Consejo General celebradas los dias
veintisiete de septiembre, cuatro, once y dieciocho de octubre todas del afio dos
mil once sus integrantes abordaron los anteproyectos de los Programas
Operativos Anuales de las Unidades Técnicas y Administrativas para el afio dos
mil doce, asi como el anteproyecto de presupuesto de egresos para el ejercicio
fiscal del afio dos mil doce, asistiendo los Titulares de las Unidades Técnicas y
Administrativas, con la finalidad de exponer sus programas de trabajo y aclarar las
dudas que en su caso se presentaran.

CONSIDERANDO

1.- Que, en términos de lo dispuesto por los articulos 3 fraccion Il de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla y 71 del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, el Instituto Electoral del
Estado es un Organismo de caracter publico y permanente, autbnomo e
independiente, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, depositario
de la funcion estatal de organizar las elecciones, en cuyo ejercicio debe observar
los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia, de
conformidad con lo sefialado en el numeral 8 del Cédigo de la materia.
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De igual forma, el diverso 75 del Cédigo de la materia establece que el
Instituto debera vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones
de la Constitucion local y sus correspondientes reglamentarias, teniendo como
fines los siguientes:

“

I.- Vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la
Constitucion Local, de las de este Cddigo y demas ordenamientos, que
garanticen el derecho de organizacion y participacion politica de los
ciudadanos;

.- Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

lIl.- Garantizar la celebracién periddica y pacifica de las elecciones para
renovar a los integrantes de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y miembros de
los Ayuntamientos;

IV.- Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los
ciudadanos y de los partidos politicos vigilando el cumplimiento de sus
obligaciones;

V.- Vigilar la autenticidad y efectividad del voto como instrumento Unico
de expresién de la voluntad popular;

VI.- Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; y

VII.- Coadyuvar en la promocién y difusion de la cultura politica y la
educacion civica.”

2.- Que, con fundamento en el articulo 77 en concatenacion con el diverso
78, ambos del Cdédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, el Instituto Electoral del Estado para el desempefio de sus actividades
contard en su estructura con los Organos de Direccion, Ejecutivos y Técnicos
necesarios para tal fin, considerando ademas como 6rganos centrales al Consejo
General y la Junta Ejecutiva.

3.- Que, el articulo 89 fraccion | del Codigo Comicial del Estado refiere que
es atribucion del Consejo General determinar las politicas y programas generales
del Instituto.

Bajo este contexto, se someten a consideraciéon de este Cuerpo Colegiado
los Programas Operativos Anuales de la Unidades Técnicas y Administrativas de
este Instituto, los cuales se encuentran estructurados por metas que seran
ejecutadas a través de actividades especificas, que se implementaran con la
finalidad de alcanzar las metas respectivas, integradas de acuerdo con la
metodologia que establecio la Direccion General, instancia que participd en el
procedimiento de la determinacion de actividades para el cumplimiento de las
metas.

Es de mencionar que las actividades especificas de los Programas
Operativos se elaboraron por las Unidades Técnicas o Administrativas
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correspondientes con las observaciones hechas por las Comisiones Permanentes
de este Instituto.

Asi, una vez integrados los programas operativos anuales de las Unidades
Técnicas o Administrativas, la Direccion General los sometié a la aprobacién de la
Junta Ejecutiva, instancia encargada de proponer al Consejo General los
programas generales del Organismo, segun lo dispone el articulo 95 fraccion Il del
Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado.

Los documentos sancionados por la Junta Ejecutiva fueron puestos a
consideracion de los integrantes del Consejo General en términos de lo dispuesto
por la fraccion | del citado articulo 95 del Cédigo para el analisis correspondiente,
aplicandose, en su caso, las propuestas de ajuste o modificacion planteadas
durante la discusion de los mismos.

Las Unidades Técnicas o Administrativas del Organismo, previa
presentacion a la Comisién Permanente que corresponda, podran solicitar de
manera fundada y motivada a la Junta Ejecutiva la modificacion de las actividades
de su bitacora de seguimiento o bien del tiempo de ejecucién de las mismas.

Dichos documentos, corren agregados como anexo uno al presente acuerdo
formando parte integral del mismo.

Asimismo, cabe hacer mencién que los Programas Operativos en comento,
se encuentran acordes con las estrategias enfocadas de este Organismo.
Ademas, la estructuracién y contenido de los documentos materia de este acuerdo
aseguran la debida planeacion de las actividades a desarrollar por este Instituto
para el afio dos mil doce, convirtiéndose en una herramienta que garantizara el
puntual cumplimiento de los fines para los que fue creado, permitiendo dar un
seguimiento no solo cuantitativo sino cualitativo de las actividades de cada una de
las Unidades de este Instituto.

Por otra parte, dentro de la estructuracion de los Programas Operativos se
incluyen metas vinculadas a la operacion institucional del Organismo, asi como a
los fines para los que fue creado, previstos en el articulo 75 del Codigo Comicial,
cuya haturaleza hace necesaria la participacion de todos los integrantes del
Instituto de acuerdo con los programas que se elaboraron para tal fin.

En este sentido, este Organo Superior de Direccién una vez que realizé un
examen exhaustivo a cada uno de los Programas Operativos en referencia,
considera adecuada su aprobacion por advertir las singularidades con que
cuentan dichos programas y que radican en el enfoque a metas especificas,
estableciendo el area responsable que cumplimentard cada programa e
identificando el orden y duracién de las mismas.



CG/AC-066/11
7

ITE

Instituto Electoral del Estado

|

m

Debe indicarse que los Programas Operativos en referencia podran
analizarse y, en su caso, modificarse por este Organo Superior de Direccion
atendiendo a las necesidades técnico-operativas del Organismo, o bien a la
asignacion presupuestal que el Honorable Congreso del Estado de Puebla
apruebe para el ejercicio de este Instituto en el afio dos mil doce.

4.- Que, en términos de lo dispuesto por el Cddigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla en su articulo 74 el patrimonio del
Instituto se integra con los bienes que se destinen al cumplimiento de su objeto y
las partidas que anualmente se le sefialen en el Presupuesto de Egresos del
Estado.

Cabe precisar, que como presupuesto se entiende la asignacion de recursos
a una planeacion, para la consecucion de objetivos.

Asi, con la finalidad de que este Organismo Electoral de cumplimiento a las
actividades contempladas en los Programas Operativos Anuales indicados en el
considerando inmediato anterior es necesario contar con los recursos necesarios,
es por ello que en el presente acuerdo se vinculan ambos temas y se consideré
procedente presentarse en los términos planteados en este acuerdo.

Bajo este contexto, el Instituto Electoral del Estado como Organismo
permanente, debe cumplir con los fines para los que fue creado, que se
establecen en el articulo 75 del Cédigo de la materia, por lo que requiere contar
con los recursos econdmicos necesarios que le permitan cumplir con sus
atribuciones, mismas que son realizadas no soélo durante la organizacion de los
Procesos Electorales sino también en el tiempo que transcurre entre dos
elecciones.

En este entendido, la Constitucion Politica del Estado de Puebla en su
articulo 50 fraccion lll sefiala que el Congreso del Estado tendrd cada afio tres
periodos de sesiones debiendo incluir en su tercer periodo que comenzara el dia
quince de octubre y terminara el quince de diciembre, el estudio, la discusion y la
aprobacion de los presupuestos de ingresos y egresos del Estado y los
presupuestos de ingresos de los Municipios, que deberan entrar en vigor al afio
siguiente y que le seran presentados a mas tardar el dia quince de noviembre de
cada afo.

Por consiguiente, el Director Administrativo del Instituto Electoral del Estado,
en ejercicio de la atribucion que le confiere el Codigo en comento en su articulo
106 fraccion XIlI elaboré previo estudio correspondiente, el anteproyecto anual de
presupuesto de este Organismo para el afio dos mil doce, sustentado en las
actividades que desarrollara el Instituto segun los Programas Operativos Anuales
de la Unidades Técnicas y Administrativas de este Instituto para el afio dos mil
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doce y tomando como base la aplicacién de medidas que permitan hacer un uso
eficiente de los recursos, fomentar el ahorro, disminuir el gasto corriente y mejorar
el uso de la disponibilidad financiera, garantizandose con esto la eficacia y la
eficiencia en el manejo de los recursos publicos que se otorgaran al Instituto
Electoral del Estado.

Asimismo, en términos de lo establecido por el articulo 98 fraccion XIV del
Cdédigo de la materia la Directora General puso a consideracion del Consejero
Presidente de este Consejo General el anteproyecto anual de presupuesto del
Organismo para el ejercicio fiscal dos mil doce, con el objeto de que por conducto
de éste se someta al conocimiento, discusion y, en su caso, aprobacion de este
Cuerpo Colegiado.

Atendiendo a los razonamientos vertidos en los considerandos anteriores, y
con fundamento en lo que dispone el articulo 91 fraccion X del Cédigo en cita, el
Consejero Presidente somete al conocimiento y, en su caso, a la aprobacion de
este Cuerpo Colegiado, la solicitud de recursos presupuestales necesarios para la
operacion del Instituto Electoral del Estado en el afio dos mil doce, que se reflejan
en el documento que como anexo dos corre agregado al presente acuerdo para
formar parte integral del mismo.

En ese sentido, el articulo 89 fraccion XXXVII del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla sefiala que el Consejo cuenta con la
atribucién de conocer y aprobar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos del
Instituto, a propuesta del Consejero Presidente y remitirlo en términos de la
legislacion aplicable.

Por consiguiente, una vez discutido el anteproyecto de presupuesto de
egresos de este Organismo Electoral para el proximo ejercicio fiscal, este Cuerpo
Colegiado determina aprobarlo en sus términos.

El monto de la solicitud presupuestal materia de este acuerdo asciende a la
cantidad de $ 119°446,091.00 (ciento diecinueve millones cuatrocientos cuarenta y
seis mil noventa y un pesos 00/100 M.N.)

Con la finalidad de garantizar la adecuada operacién del Organismo durante
el aflo dos mil doce, se podran efectuar los movimientos administrativos
necesarios para darle la suficiencia presupuestal a las partidas que asi lo
requieran, de acuerdo con lo previsto en la Normatividad correspondiente.

Aunado a lo anterior, se debera informar detalladamente el ejercicio
presupuestal de este Organismo en forma mensual a los Miembros del Consejo
General de este Instituto y se publicara en términos de lo establecido por el
articulo 15 fraccion XV del Reglamento del Instituto Electoral del Estado en
materia de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
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Asimismo, una vez que este Organo Electoral conozca el presupuesto
autorizado por el Honorable Congreso del Estado de Puebla para el afio dos mil
doce efectuar4 la revision administrativa correspondiente para estar en la
posibilidad de ajustar, en su caso, dicho presupuesto.

El Consejero Presidente deberd comunicar a la Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Estado de Puebla de las previsiones presupuestales necesarias para
el ejercicio dos mil doce, tomando en consideracion la entrada en vigor de las
disposiciones constitucionales y legales que en la materia se aprueben por parte
del Congreso del Estado.

Lo anterior, con la finalidad de asegurar que el organismo cuente con la
suficiencia presupuestal necesaria para cumplir con sus atribuciones.

En atencion al Decreto de Reforma Constitucional y la Reforma a la ley
Reglamentaria que la armonizara, se deberan hacer los ajustes a los programas
Operativos Anuales y el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal del afio
dos mil doce, lo anterior una vez que sea conocida la Reforma Legal y la
estructura del Instituto Electoral del Estado con el objeto de adecuarlos a la
estructura vigente.

Por dltimo, es de mencionar que la Direccion General atendiendo a lo
mencionado por el numeral 98 fraccion X del Cédigo Comicial debe ejercer las
partidas presupuestales asignadas por el Consejo General de este Instituto.

5.- Que, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 91 fraccion XI del Cédigo
Comicial del Estado este Organo Superior de Direccién faculta al Consejero
Presidente para remitir el anteproyecto de presupuesto de egresos para el
ejercicio fiscal dos mil doce a la autoridad competente, en términos de la
legislacién aplicable.

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en el articulo 89 fraccion
LIl del Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, el
Consejo General del Instituto Electoral del Estado, tiene a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- El Consejo General del Instituto Electoral del Estado aprueba los
Programas Operativos Anuales de las Unidades Técnicas y Administrativas de
este Organismo Electoral para el afio dos mil doce, mismos que corren agregados
como anexos a este acuerdo, conforme a lo establecido en el considerando 3 del
presente documento.
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SEGUNDO.- El Consejo General del Instituto Electoral del Estado aprueba el
anteproyecto de presupuesto de egresos de este Organismo Electoral para el
ejercicio fiscal del afio dos mil doce por la cantidad de de $ 119°446,091.00 (ciento
diecinueve millones cuatrocientos cuarenta y seis mil noventa y un pesos 00/100
M.N.) el cual corre agregado al presente acuerdo, formando parte integral del
mismo, en términos de lo expuesto en el considerando 4 del presente instrumento.

TERCERO.- El Consejo General del Instituto Electoral del Estado faculta al
Consejero Presidente de este Instituto para remitir en términos de la legislaciéon
aplicable, el proyecto de presupuesto de egresos de este Organismo Electoral
para el ejercicio fiscal dos mil doce a la Secretaria de Finanzas del Estado, de
conformidad con lo dispuesto en el considerando 4 de este documento.

CUARTO.- El Consejo General del Instituto Electoral del Estado faculta al
Consejero Presidente de este Instituto para remitir en términos de la legislaciéon
aplicable, el proyecto de presupuesto de egresos de este Organismo Electoral
para el ejercicio fiscal dos mil doce a la autoridad competente, de conformidad con
lo dispuesto en el considerando 5 de este acuerdo.

QUINTO.- Publiquese el presente acuerdo en el Periddico Oficial del Estado.
Este acuerdo fue aprobado por mayoria de votos de los integrantes del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado, en sesiéon ordinaria iniciada en

fecha veintiocho de octubre de dos mil once y concluida el once de noviembre de
dos mil once.

CONSEJERO PRESIDENTE SECRETARIO GENERAL

LIC. JORGE SANCHEZ MORALES LIC. NOE JULIAN CORONA CABANAS
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTQ

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

Unidad Responsable: Unidad Juridica.

Actividad Sustantiva del Area: Coadyuvar con los Organos centrales, transitorios y Unidades Administrativas y Técnicas del IEE, para que sus

|Mes de : del 2012

[Froposito institucional:

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades de soporte

Actividad
clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real.

Prog.

Real.

% Acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Atender las solicitudes de asesoria juridica del
Consejo General, Junta Ejecutiva, Comisiones del
Consejo General, Consejeros, Comités y de las
Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto,
para efecto de que sus actuaciones se ajusten a la
normativa legal aplicable.

Asesoriay
Documento

02/01/2012

31/12/2012

Al

- 93 fracc. XX

Realizar andlisis o estudio juridico que se desprenda de|
las solicitudes presentadas a la Unidad.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Al

a

. 93 fracc. XX

Auxiliar a las Comisiones Permanentes y/o
Especiales del Consejo General en la elaboracion
de proyectos de dictamenes, con la finalidad de
que se ajusten a la forma y reglamentacion
aplicable.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

A

. 93 fracc. XX

21

[Recibir la solicitud por parte del Secretario General,
para la elaboracién de proyectos de dictamen.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art.

93 fracc. XX

22

Elaborar y presentar ante las Comisiones Permanentes
y/o Especiales los proyectos de dictamen respectivos.

Proyecto

02/01/2012

31/12/2012

Art.

93 fracc. XX

23

Elaborar y presentar ante la Comision Revisora de la
aplicacion de los regimenes de financiamiento de los
partidos politicos, los proyectos de dictamen respecto a
los informes anuales de actividades ordinarias
permanentes y el acceso equitativo a medios de
comunicacion, de los afios 2010 y 2011.

Proyecto

02/01/2012

31/12/2012

Art.

93 fracc. XX

2.4

Elaborar y presentar ante la Comision Revisora de la
aplicacion de los regimenes de financiamiento de los
partidos politicos, los proyectos de dictamen respecto a
los informes de gastos de campafia del Proceso
Electoral Extraordinario 2011.

Proyecto

02/01/2012

31/07/2012

Art.

93 fracc. XX

25

Elaborar y presentar ante la Comisién Revisora de la
aplicacion de los regimenes de financiamiento de los
partidos politicos, los proyectos de dictamen respecto a
los informes de gastos de campafia del Proceso
Electoral Ordinario 2009-2010.

Proyecto

02/01/2012

31/01/2012

Art.

93 fracc. XX

2.6

Elaborar y presentar ante la Comision Permanente de
Prerrogativas, partidos politicos, medios de
comunicacion y topes de gastos de campafia, los
proyectos de dictamen respecto a los limites de
aportaciones.

Proyecto

19/11/2012

30/11/2012

Art.

93 fracc. XX

27

Elaborar y presentar ante la Comisién Permanente de
Prerrogativas, partidos politicos, medios de
comunicacion y topes de gastos de campaiia, los
proyectos de dictamen respecto a la determinacién del
financiamiento publico que se le otorgara a los partidos
politicos durante el afio 2013.

Proyecto

19/11/2012

30/11/2012

Art.

93 fracc. XX

Elaborar y/o revisar los contratos y convenios
celebrados con autoridades federales, estatales y
municipales y particulares; asi como la ejecucion y
el cumplimiento de los mismos, vigilando hasta su
terminacion, adecuandose a lo legalmente
establecido por la norma aplicable

Contratos o
Convenios

02/01/2012

31/12/2012

A

. 93 fracc. XX




3.1

Atender la solicitud por parte del Representante Legal
y/o Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto
para la elaboracién y/o revisién de contratos o
convenios a celebrarse con Organismos publicos y/o
privados, asi como la ejecucion y el cumplimiento de
los mismos, vigilando hasta su terminacion,
adecuandose a lo legalmente establecido por la norma
aplicable.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

3.2

Atender la solicitud por parte de la DA para la
elaboracion del formato de los contratos de
arrendamiento de los inmuebles que albergaran los
CDE's.

Documento

01/11/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

3.3

Atender la solicitud por parte la USEP para la revision
de los contratos de prestacion de servicios personales
del personal eventual tanto del Organo Central como
los que integren los CDE'’s.

Documento

03/09/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

Plantear y ejecutar la Estrategia Juridica para la|

de pr legales ante
autoridades federales, estatales o municipales, en
los cuales este Organismo sea parte, con la
finalidad de que se ejecuten con apego a la base|
normativa aplicable, asi como ejercer el mandato
otorgado.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 frace. XX

4.1

Elaborar actuaciones judiciales y/o administrativas, por
instrucciones  del  Representante Legal, para
salvaguardar los intereses del Instituto, ante
autoridades federales, estatales, municipales y/o
particulares.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

4.2

Ejecutar acciones extra-judiciales, judiciales y/o
administrativas, en atencién a las instrucciones del
Representante Legal del Instituto.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

4.3

Informar a la SG asi como al Representante Legal del
Instituto, respecto de los procedimientos legales
ejecutados ante autoridades federales, estatales,
municipales y/o particulares.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

Atender los requerimientos y/o solicitudes del
Comité de Adquisiciones del Instituto.

Documento

02/01/2012

02/01/2012

Art. 9 fracc. lly 20 dela
Normatividad para
Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios del Comité de
Adquisiciones del
Instituto Electoral del
Estado.

5.1

Atender los requerimientos en materia legal del Comité
de Adquisiciones.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 20

5.2

Elaborar de acuerdo a las instrucciones respectivas, las
convocatorias y los proyectos orden del dia para las
sesiones de Comité de Adquisiciones y presentarlas a|
la Presidencia del mismo para su revision.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 20 fracc. |

53

Elaborar proyectos de acuerdo, actas de sesion,
minutas y demas documentacion del Comité de

iciones y it al Presi de dicho
Organo.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 20

5.4

Atender la solicitud por parte del Comité de|
iciones, para la i6n y/o revision de|
contratos y/o convenios inherentes al actuar del mismo.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 20 fracc. VI

Presentar mensualmente a la DG, la bitacora de
avance del Programa Operativo Anual de la Unidad
Juridica.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

6.1

Remitir a la Direccién General la Bitacora de Avance|
Programatico Anual de la Unidad Juridica.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

Llevar a cabo la evaluacion de la Metas y

ivi Programati r por la Unidad
Juridica, durante el Proceso Electoral
Extraordinario 2011, con la finalidad de detectar
areas de oportunidad.

Informe

02/04/2012

29/06/2012

Art. 98 fraccion XX

7.1

Aplicar en coordinacién con la Direccién General, la|

para la | 6n de las Metas Y|
Actividades Programaticas realizadas durante el
Proceso Electoral Extraordinario 2011 de la Unidad
Juridica.

Documento

02/04/2012

29/06/2012

Art. 98 fraccion XX




Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 del area

8 respectiva. Programa 02/07/2012 | 27/07/2012 |Art. 98 fraccion XX

g1 |Aplicar en coordinacién de la DG, la metodologia para 0 nenty  |o2/07/2012  |27/07/2012  |Art. 98 fraccion XX
la elaboracién del Programa Operativo Anual 2013

g |Elaborarel anteproyecto de presupuesto 2013 del | o vecto | 02/07/2012 | 2770712012 [Art. 98 fraccion XX
area respectiva.

g [Aplicar en coordinacion con la DA, la integracion dell p o oy f02/07/2012 |27/07/2012 |Art. 98 fracci6n XX

anteproyecto del presupuesto 2013.

Responsable:

Nombre: Lic. Rubén Gutiérrez Rosas
Cargo: Titular de la Unidad Juridica

Vo.Bo.

Nombre:
Cargo:

Lic. Noé Julian Corona Cabafias
Secretario General




TEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012
UNIDAD RESPONSABLE: Unidad Juridica.
PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Coadyuvar con los Organos centrales, transitorios y Unidades Administrativas y |
Técnicas del IEE, para que sus actuaciones se apeguen en la base normativa.
CATEGORIA 4 4
S DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< ol < - < (TO) (TC)
= ol <
5 gg we ('u_ﬂ< 5 FUNDAMENTO & w |
(= = > = a w = o
o I < 8 9 = i META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL com cora com o 2 o o z & = g
2 e =N ] (CIPEEP) ri u ]
glozlagl 2| ¢ INFERIOR SUPERIOR INFERIOR || COTA SUPERIORY [ | & E 2 g g1c1%1]+= E 2 g
a ]l o 5 aglels|zls1z2121218138)12153
Atender las solicitudes de asesoria juridica del Consejo General, Junta Ejecutiva,
Comisiones del Consejo General, Consejeros, Comités y de las Unidades Técnicas y
211 1 uJ 1 | pamimisimiives 6 Instituto, para efecto de que sus actuaciones se ajusten a la Art. 93 fracc. XX 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012( 31/12/2012 | 5| 5| 5| 5| 5| 5 5 ]10] 10 | 10 | 10
normativa legal aplicable.
Auxiliar a las Comisiones Permanentes y/o Especiales del Consejo General en la
211 1 uJ 2 |elaboracién de proyectos de dictdmenes, con la finalidad de que se ajusten a la forma Art. 93 fracc. XX 02/01/2012| 31/12/2012] 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 |13|(10| 5| 5| 5| 5| 5 5|5 5 21 7
y reglamentacion aplicable.
Elaborar y/o revisar los contratos y convenios celebrados con autoridades federales,
estatales y municipales y particulares; asi como la ejecucién y el cumplimiento de los
2 1 1 uJ 3 |mismos, vigilando hasta su terminacion, adecuandose a lo legalmente establecido Art. 93 fracc. XX 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 5|5|5|5|5]5 5 | 10 | 30 | 200 | 250 | 200
por lanorma aplicable.
Plantear y ejecutar la Estrategia Juridica para la atencién de procedimientos legales
ante autoridades federales, estatales o municipales, en los cuales este Organismo
2 1 1 uJ 4 |sea parte, con la finalidad de que se ejecuten con apego a la base normativa Art. 93 fracc. XX 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 919191919129 9 9 9 9 9 9
aplicable, asi como ejercer el mandato otorgado.
Art. 9 fracc. Ily 20 de la
Normatividad para
- .. s Al . Adquisiciones, Arrendamientos
2|1 1 (UN] 5 |Atender los requerimientos y/o solicitudes del Comité de Adquisiciones del Instituto. y Servicios del Comitéde 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 |(10|10|10|10|10|10| 10| 10|60 | 80 | 80 | 80
Adquisiciones del Instituto
Electoral del Estado.
21| 1| us | e [Presentar mensualmente ala DG, a bitacora de avance del Programa Operativo Anuall .\ g5 race xx | 02001/2012| 31/12/2012| 2611212012 | 2811272012 | 201272012 | 311202012 |1 |1 |1 | 2|2 2|22 |2 ] 2 |2 ]2
de la Unidad Juridica.
Llevar a cabo la evaluacidn de la Metas y Actividades Programaticas realizadas por la
211 1 uJ 7 |Unidad Juridica, durante el Proceso Electoral Extraordinario 2011, con la finalidad de Art. 98 fracc. XX 02/04/2012| 29/06/2012| 24/06/2012 | 26/06/2012 | 27/06/2012 | 29/06/2012 | 0| 0| Of O[O | 1| O oo 0 0 0
detectar areas de oportunidad.
211 1 uJ 8 |Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 del area respectiva. Art. 98 fracc. XX 02/07/2012| 27/07/2012] 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 | 0 f 0O | O| O[O | O| O 1|0 0 0 0
2|1 12| wlo ggi'gar en coordinacion con la DA, la integracion del anteproyecto del presupuestol  zi g3 fracc. xx 02/07/2012| 27/07/2012| 2210712012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 | 0o | o | o] o] ofo| o[ 1o o[ o | 0
Vo. Bo.
RESPONSABLE: Lic. Rubén Gutiérrez Rosas NOMBRE: Lic. Noé Julian Corona Cabafias
CARGO: Titular de la Unidad Juridica CARGO: Secretario General
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

Unidad Responsable: Direccién de Capacitacién Electoral y Educacién Civica

Propésito Institucional: Colaborar en la promocién y difusién dd
la cultura politica y la educacion civica, orientar a los ciudadanog

Actividad Sustantiva del Area: Elaborar y proponer los programas de capacitacién que desarrollen los 6rganos del Instituto, preparar el material didactico

para el ejercicio y cumplimiento de sus obligaciones politico

BITACORA DE SEGUIMIENTO I

y los instructivos electorales y orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y ct to de sus politico- electorales.
[Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre | Noviembre | Diciembre
0. [Nombre de la Meta y Actividades de soporte ctividad clave rog.[ Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.[ Real | Prog. Real [ Prog. | Real | Prog. [ Real [Prog.| Real | Prog.| Real [Prog. [ Real | Prog.[Real. | Prog.[ Real. servaciones etas y
N Nombre de la M Actividades di Actividad cl: INICIO FINAL FUNDAMENTO [P Real | Pr Real | Pr Real | Pr Real | Pr Real | Pr Real | Pr Real | Pr Real | Pr Real |Pr Real | Pr Real. | Pr Real.[% Ob: i M
LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
1 |Celebrar el convenio de apoyo y colaboracion con la|
SEP, en materia de i6n civica y itacion|  Convenio 02101/2012 | 20/02/2012 A"':"S gi’f('a 'C' |>\</\'/|\|/|”'
electoral del POA 2012 y 2013. YT :
Revisar y actualizar el convenio de apoyo y colaboracién
con la SEP, con la finalidad de llevar a cabo las . Art. 75 frac. II, IV, VII, y|
11 actividades programadas en el POA 2012 Y 2013. Revision 02/01/2012 10/01/2012 Art. 91frac. XVIII
Remitir a la Unidad Juridica el convenio de apoyo y Art. 75 frac. 11, IV. VI
1.2 |colaboracién con la SEP, para las observaciones Accién 11/01/2012 18/01/2012 rt. rac. Il, IV, VI, y
. . Art. 91frac. XVIII
convenientes a la firma del mismo.
Remitir a la CPCEEC, el convenio de apoyo Y At 75 frac. 11 IV, Vil
1.3 [colaboracion con la SEP ya integradas las Accion 20/01/2011 30/01/2012 . 7> frac. 1, [V, Vil y
; N o Art. 91frac. XVIII
observaciones de la Unidad Juridica.
Entregar a Direccién General el convenio, para hacer de Art. 75 frac. I, IV, VI, y|
1.4 |sy conocimiento al Consejo General Documento 02/02/2012 | 15/02/2012 ‘At 91frac. XVil
Ejecutar el Plan Institucional de promocion vy
2 difusion _de la C\fltqra politica y Ia_ educacion civica B 02/01/2012 31/07/2012 Art. 75 frac. II, IV, VII,
en organismos publicos y/o Instituciones educativas. y Art. 104 frac. Il
y seleccionar a las instituciones educativas Y|
gubernamentales a fin de realizar las gestiones de
2.1 |concertacién para la aplicacion del Plan Institucional de Accion 02/01/2012 17/02/2012 A";i fgj |f|v |Vle”v y
promocién y difusién de la cultura politica y la educacién rac.
civica.
Realizar con las instituciones  educativas Yy
gubernamentales, el calendario de la ejecucién del Plan Art. 75 frac. II, IV, VII, y|
22 Institucional de promocién y difusién de la cultura Documento 02/01/2012 17022012 Art. 104 frac. Il
politica.
Convocar a las areas del IEE que participaran en
ejecucion del Plan Institucional con la finalidad de darles
P iecUCio " Art. 75 frac. I, IV, VI, y
2.3 |a conocer la metodologia para la ejecucion de las Accién 15/02/2012 28/02/2012 04 f
actividades y elaborar el registro del personal que Art. 104 frac. Il
participara en el evento programado.
Preparar la logistica y material a utilizar para la ejecucion Documento, Art 75 frac. I, IV, VI,
del Plan Institucional. i . ) A
24 et Oficios y material 2110212012 2910212012 Art. 104 frac. Ill
Elaborar las requisiciones necesarias ante la Direccién At 75 frac. 11 IV, VI
2.5 |Administrativa para la aplicacién del Plan Institucional Requisicion 01/02/2012 28/02/2012 . > frac. I, 1V, Vil y
Art. 104 frac. Il
Ejecutar las lineas estratégicas que conforman el Plan Art. 75 frac. 11, IV. VI
2.6 |institucional con el publico objetivo seleccionado. Eventos 01/03/2012 | 15/07/2012 |A 73 frac. Il IV, Vil y)
Art. 104 frac. lll
Solicitar a la DOE el material necesario para las
5 ; Art. 75 frac. I, IV, VIl y
2.7 |escuelas que llevaran a cabo las elecciones escolares. Apoyo 01/03/2012 30/05/2012
Art. 104 frac. Il
Elaborar el informe final de participacion en el Plan Art. 75 frac. I, IV, VI, y|
2.8 |institucional para su entrega a la CPCEEC y DG. Informe 15/07/2012 31/07/2012 Art. 104 frac. IIl
Realizar con el apoyo de la Coordinacién de
Informética las adecuaciones a los sistemas de .
3 |informacion utilizados en el proceso electoral 2009- gEEny 02/07/2012 30/11/2012 G A
N o . ; X ) frac. V'y 196
2010 a fin de unificar y mejorar su funcior b
Revisar conjuntamente con la Coordinacion de
Informética los sistemas utilizados en el proceso . Arts. 104 frac. V, 106
31 electoral 2009-2010 a fin de perfeccionar su Sistema 02/07/2012 31/08/2012 frac. Vy 196
funcionamiento.
Realizar con la Coordinacion de Informatica pruebas de Arts. 104 frac, V. 106
32 |los sistemas, a fin de garantizar su adecuado Pruebas 01/08/2012 31/08/2012 "s'hac \;ac'lgé
funcionamiento. vy
Elaborar los proyectos de manuales, formatos y Arts. 104 frac. V, 106
3.3 |lineamientos para operar los sistemas informaticos. Documentos 03/09/2012 28/09/2012 frac. V'y 196
Someter todos los documentos y los sistemas
elaborados, a la consideracion de la Comision
Permanente de Capacitacién Electoral y Educacion Sistema y Arts. 104 frac. V, 106
34 Civica, incorporar sus observaciones y en su caso| documentos 01/10/2012 30/11/2012 frac. Vy 196

presentarlos al Consejo General para su aprobacion.




Disefiar el Programa de capacitacion 2012-2013,
material  didactico, instructivos electorales vy
formatos, con la finalidad de actualizar y mejorar los
procedimientos de capacitacion e integracion de
mesas directivas de casilla.

Documentos

02/07/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. |

4.1

Disefiar el proyecto del Programa de capacitacién 2012-
2013, como fundamento de las actividades de
itacion e ir i de mesas directivas de

casilla.

Documento

02/07/2012

31/07/2012

Art. 104 frac.

4.

N

Solicitar a la Coordinacién de Comunicacién Social la
imagen institucional aprobada para el proceso electoral
2012-2013

Documentos

01/08/2012

31/08/2012

Art. 104 frac. |

4.

w

Preparar las imagenes y los disefios necesarios para
incluirlos en los materiales electorales.

Documentos

01/08/2012

31/11/2012

Art. 104 frac. |

4,

IS

Elaborar la propuesta de los diferentes instructivos
electorales, y los materiales didacticos que se usaran en
las actividades de capacitacién e integracion de mesas
directivas de casilla.

Documento

01/08/2012

30/11/2012

Art. 104 frac. |

4.

o

Disefiar las prendas de identificacion para el personal de
campo y gafetes para observadores

Dc

01/10/2012

31/10/2012

>

. 104 frac. |

4.

o

Actualizar el proyecto de calendario de efemérides
poblanas.

Documento

01/10/2012

31/10/2012

Art. 104 frac. |

4,

3

Preparar la propuesta de las cartas descriptivas, para los
diferentes cursos de capacitacién, sus respectivas
presentaciones, asi como la logistica necesaria.

Documento

01/10/2012

30/11/2012

Art. 104 frac. |

4,

©

Preparar la metodologia para la verificacion de
actividades en sus diferentes ambitos de trabajo.

Documento

01/12/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. |

4,

©

Someter todos los documentos y/o los disefios
elaborados a consideracién de la Comisién Permanente
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, incorporar
sus observaciones y en su caso presentarlos al Consejo
General para su aprobacion.

Documento

01/12/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. |

4,

-

Confrontar con la USEP los contenidos de los
documentos relacionados con el Programa de
capacitacion para que haya congruencia en las
actividades de ambas areas.

Documento

01/12/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. |

4.11

Enviar a la Direccién Administrativa las requisiciones de
los materiales necesarios para 2012 y 2013.

Documento

05/12/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. |

Realizar la propuesta de los recursos humanos y
financieros estimados de Capacitacién Electoral en
los 6rganos transitorios para el proceso electoral
2012-2013.

Propuesta

01/06/2012

31/12/2012

Art. 104y 252

5.

e

Elaborar los comparativos de salarios, gastos de campo,
nimero de coordinadores, supervisores, auxiliares
electorales 'y capturistas de capacitacion  que
intervinieron en los procesos electorales de 2004, 2007 y
2010 en los érganos transitorios.

Comparativo

01/06/2012

30/06/2012

Art. 104

5.

)

Elaborar la propuesta de salarios, gastos de campo,
nimero de coordinadores, supervisores, auxiliares
electorales y capturistas de capacitacion que
intervendran en el proceso electoral ordinario 2012-2013
en los 6rganos transitorios.

Documento

01/07/2012

31/07/2012

Art. 104

5.

w

Actualizar la propuesta de zonas y areas de
responsabilidad de los 26 distritos electorales para el
proceso electoral ordinario 2012-2013.

Propuesta

01/08/2012

31/10/2012

Art. 104, 122, 152,

5.

IS

Actualizar el catdlogo de secciones electorales que
servird como base para asignar el gasto de campo a los
coordinadores, supervisores y auxiliares electorales.

Catalogo

01/11/2012

31/12/2012

Art. 104, 122 y 152

Orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus
derechos y cumplimiento de sus obligaciones
politico-electorales en el proceso electoral 2012-
2013.

Apoyo

01/11/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. Il

Realizar la propuesta de actividades institucionales a fin

6.

e

de orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus
derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico-
electorales.

Entrevistas

15/11/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. I, llly IV

6.

N

Impartir el curso informativo a periodistas sobre el
proceso electoral 2012-2013 en colaboracién con la;
Coordinacién de Comunicacién Social.

Apoyo

15/11/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. I, lily IV

Presentar mensualmente a la DG y a la CPCEEC la
bitdcora de avance del programa operativo de la
DCEEC.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. VIl

7.

N

Remitir a la DG y a la CPCEEC, la bitacora de
seguimiento del area y el informe ejecutivo
correspondiente al cumplimiento de metas y actividades.

Bitacora/informe

02/01/2012

31/12/2012

Art. 104 frac. VI

Elaborar el programa operativo anual 2013 de la
DCEEC.

Programa

02/07/2012

27/07/2012

Art. 104 frac. VIl

Aplicar en coordinacién de la DG, la metodologia para la
elaboracién del programa operativo anual 2013.

Documento

02/07/2012

13/07/2012

Art. 104 frac. VI




Realizar las actividades de retroali con la

8.2 [CPCEEC para la integracion del POA 2013. Mesa de trabajo | 16/07/2012 27/07/2012 Art. 104 frac. VII
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 de la

9 |DCEEC. Anteproyecto | 02/07/2012 27/07/2012 Art. 104 frac. VIl
Aplicar en coordinacién de la DA la integracién del

9.1 Documento 02/07/2012 27/07/2012 Art. 104 frac. VIl

anteproyecto del presupuesto 2013.

Responsable:

Mtro. José Felipe Juarez Navarro
Director de Capacitacién Electoral y Educacion Civica

Vo.Bo

Lic. Marcelina Sanchez Mufioz
Directora General




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

/. \ PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
N —— UNIDAD RESPONSABLE: Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica DIRECCION GENERAL
I E E PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Elaborar y proponer los programas de capacitacion que desarrollen los OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
oérganos del Instituto, preparar el material didactico y los instructivos electorales y orientar a los ciudadanos para el

ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales.

CATEGORIA PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO

S c8lsx] o < (10) (T0)

5 |lzeolog) &< 4z FUNDAMENTO

g |og g 2 o3 m META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL o 2 ° <)

'S
g |8E|Rz] S< s (CREE) coTA INFERIOR | coTa supERIOR | cotamrerior | cotasuperior | & | 2 | 8§ | 2 | 2l 2| 2| 8
S I R T s |82 s]3]2]¢
2|3

Celebrar el convenio de apoyo y colaboracion con la SEP, en materia

de educacién civicay capacitacién electoral del POA 2012 y 2013. Art. 75 frac. II, IV, VII, y

1 1 1 |DCEEC| 1 Art. 91frac. XVIII

02/01/2012 27/04/2012 02/01/2012 24/04/2012 02/01/2012 26/04/2012

H
=
=
=

Ejecutar el Plan Institucional de promocién y difusién de la cultura

1 | 1| 1 |pceec| 2 [politica y la educacion civica en organismos publicos yfo|Artt. 75frac. Il IV VILY] 50110015 | 3003/2012 | 020012012 | 27032012 | o2i01/2012 | 20032012 | 1 | 1 | 1| 2| 2] 2| 1] 2
Instituciones educativas. Art. 104 frac. lll

Realizar conjuntamente con la DA a través de la Coordinacién de
Informética CIN las adecuaciones a los sistemas informaticos
utilizados en el proceso electoral 2009-2010 a fin de perfeccionar su| Art. 104 frac. Vy art.
funcionamiento y operatividad en el proceso electoral ordinario 2012 106 frac. V, 196

2013.

1 1 1 |DCEEC| 3 02/07/2012 30/11/2012 30/06/2012 27/11/2012 30/06/2012 29/11/2012 1 1

Elaborar el proyecto del Programa de capacitacién 2012-2013,
material didactico e instructivos electorales, con la finalidad de

1 1| 1 |DCEEC| 4 |actualizary mejorar la capacitacion del personal tanto de la DCEYEC Art. 104 frac. | 02/07/2012 30/12/2012 02/01/2012 28/12/2012 30/06/2012|  30/12/2012 1 1
como de los 6rganos transitorios en el proceso electoral.

Disefiar la documentacién necesaria para llevar a cabo las

1 1| 1 |DCEEC| 5 |actividades de capacitacion para el proceso electoral ordinario 2012- Art. 104 y 252 02/07/2012 31/08/2012 26/06/2012 28/08/2012 30/06/2012|  30/08/2012 1 1
2013.
Orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y

1 1| 1 [DCEEC| 6 [cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales. Art. 104 frac. Ill 01/11/2012 31/12/2012 28/10/2012 28/12/2012 | 30/10/2012 30/12/2012

Presentar mensualmente a la DG y a la CPCEEC la bitacora de

SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

2 1 2 |DCEEC| 7 |avance del programa operativo de la DCEEC. Art. 104 frac. VII 02/01/2012 30/12/2012 02/01/2012 28/12/2012 02/01/2012 30/12/2012 1 1 1 1 1 1 1 1
2 | 1| 2 |pceec| g [Ffaborarelprogramaoperativo anual 2013 de la DCEEC. Programa 020072012 | 271072012 | 020712012 | 2500772012 | 0200772012 | 2500772012 1] 1
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 de la DCEEC.
4 | 1| 2 |pcEEC| 9 Anteproyecto 02/07/2012 | 27/07/2012 | 02/07/2012 | 25/07/2012 | 02/07/2012 25/07/2012 1 1
Responsable: Vo. Bo.
DIRECTOR Y/O TITULAR DEL AREA JEFE INMEDIATO
RESPONSABLE:  Mtro. José Felipe Juarez Navarro NOMBRE:  Lic. Marcelina Sdnchez Mufioz

CARGO: Director de Capacitacién Electoral y Educacién Civica CARGO: Directora General



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

D articipar en 1a difusion de la cultura politica y en el
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 1 desarrollo de la imagen insttucional del IEE
Unidad Resp :C de C Social I BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de interés publico y privado, asf
como establecer canales de comunicacion interna y externa.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Vi Prog. | Real [ Prog. |Real [ Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. i
" l:ombre c:ela Meta y Actividades Actividad NGO AL FUNDAMENTO 0g. g. g. 0g. 0g. 0g. 0g. 0g. 0g. 0g. 0g. g, ‘:ﬁcummad Observaciones rcetti\a,;;/des
@ soporte clave LEGAL (CIPEEP) - ¢
Elaborar y aplicar el programa de|
Imagen
Institucional del IEE en los
Medios de Comunicacion,
asi como las Politicas de| . i >9<i<v
- i - racc. b
1 |Comunicacion Social Seguimiento | 02/01/2012 | 31/12/2012
Internas y Externas, con el objeto XXVI, XXVIly
de identificar la el
presencia  del Instituto |
consolidar su credibilidad
frente a la sociedad.
Llevar a cabo el disefio, evaluacion y| Art. 91
1.1 |concepto de la imagen institucional| Documento | 01/06/2012 | 31/07/2012 fracc.
del IEE XXVI
Presentar a través del Consejero|
Presidente el proyecto de imagen Art. 91
1.2 |[institucional del IEE al Consejo Accion 01/08/2012 | 31/08/2012 fracc.
General para su discusion Y] XXVI
posterior aprobacion
Presentar al Comité de|
Adquisiciones los proveedores para|
la_elaboracion, produccion y post Art. 91
1.3 |produccién de spots de radio y de|  Accion 01/09/2012 | 31/10/2012 fracc.
television para difundir la imagen XXVI
institucional del Organismo
Desarrollar y dar seguimiento al Art. 91
1.4 |proyecto de imagen institucional Difusion 01/11/2012 | 31/12/2012 fracc.
XXVI
Gestionar espacios en medios de|
comunicacién, con la finalidad de| Art. 91
15 contribuir con la vida democratica, | Accié 0200112012 | 3111212012 fracc.
- coadyuvar en la promocion | ccion XXV, XXVIl'y
difusion de la cultura politica Y| XXV
educacion civica.
Dar seguimiento a la difusion de los| Art. 91
mensajes institucionales en tiempos . fracc.
16 oficiales que tramite el organismo a| Accién 02/01/2012 | 31/10/2012 XXV, XXVIly
través del Consejero Presidente XXV
Presentar al Consejero Presidente y|
a la Comision Permanente de|
Comunicacién Social la memorial Art. 91
1.7 |histérica de las campafias de| Documento | 02/01/2012 |31/01/2011 fracc.
difusion  del  Proceso  Electoral XXVI
Ordinario  2009-2010 y de las|
Elecciones Extraordinarias 2011
?:;i’;?;':;én |:llerna’;lfrnavés S: GILEIHIED:
2 A o i 02/01/2012 | 31/12/201 XXV, XXVIy
la elaboracion y difusion de|
N A XXVII.
documentos informativos.
Elaborar documentos informativos
y reportes de circulacion interna
del Instituto, para eficientar la Art. 91 fracc. XXV,
21 comunicacion y difusion de los Documento | 02/01/2012 | 31/12/2012 XXVIy XXVII.
temas de interés en materia
electoral.




PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

articipar en la difusion de la cultura politica y en el

P
] desarrollo de la imagen institucional del IEE

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012
Unidad R : C i ¢l i

Social I BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de interés pblico y privado, asf
como establecer canales de comunicacion interna y externa.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre | Diciembre
Nombre de la Metay Actividades |, ..o FUNDAMENTO | 706 [ Redl | Prog- TReal [ Prog. TReal| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. T Real | Prog. T Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real |Prog. [ Real. [0 Observaciones Metas y
# |de soporte e INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP) Acumulad Actividades
oal concluidas
Establecer la Agenda
Programética Institucional en
conjunto con las Unidades| Documento,
. o Art. 91 f - XXV
3 |Técnicas y Administrativas del Difusiény |02/01/2012 |31/12/2012 " ;;f/’I:I
IEE, con el propdsito de cubrir,[ Cobertura y
promover y difundir los eventos
del Organismo
Estructurar la Agenda
Programatica mediante reuniones
31 | conlaDGy os tiulares de las Agenda | 0210112012 | 20/02/2012 | AT 91 fracc. XXV
Unidades Técnicas y y XXVII
Administrativas.
Participar en la cobertura y
seguimiento de las Actividadess
institucionales con la finalidad de
redactar notas informativas para Accion y Art. 91 fracc. XXV
3.2 su difusion en boletines, asi como | seguimiento 02/01/2012 | 31/12/2012 y XXVII.
gestionar su inclusion en los
espacios del Instituto en los
medios de comunicacion
Con la colaboracion de la
Coordinacion de Informatica,
videograbar las sesiones del
33 Consejo General a efecto de Archivo 02/01/2012 | 31/12/2012 Art. 91 fracc. XXV
colaborar en el respaldo que sirva y XXVII.
de apoyo para la elaboracion de
las actas.
Publicar convocatorias, Art. 91 fracc. XXV
3.4 invitaciones y difundir boletines. Difusién 02/01/2012 | 31/12/2012 ¥ XXV,
Coadyuvar con el Consejo
General y las Unidades Técnicas
y Administrativas en la|
publicacion de convocatorias,
ot Art. 91 f 5
4 acuerdos e invitaciones del IEE| Seguimiento | 02/01/2012 | 31/12/2012 r racc
con el objeto de permear el XXVII
interés en las actividades que se|
realizan para promover la cultural
democrética.
Coadyuvar, a solicitud expresa del
Consejo General y de las UTAS,
41 | enlar 6n de pt ) 02/01/2012 | 31/12/2012 A"')f;\;’lfcc'
en los medios de comunicacion.
Elaborar el archivo histérico de|
los medios impresos referente a|
5 la |r\formac|on fjel IEE a fin de| Documento | 02/01/2012 | 31/12/2012 Art. 91 fracc. XXV
realizar un andlisis cualitativo y| y XXVII
cuantitativo.
Elaborar la sintesis informativa
generada por los medios de Art, 91 fi XXV
5.1 | comunicacion paraprocederasu | documento | 02/01/2012|31/12/2012| " X[;\C/TI.
distribucion. y
Elaborar el Catdlogo de Medios
de Comunicacion nacional, local,
A q Art. 91
regional con impacto en |la| f 4
6 [entidad, con el objeto de facilitar| cCatalogo | 02/01/2012 | 31/12/2012 xx:fif)‘(\zl
su aplicacion en el Proceso ’ y
Electoral Ordinario 2012-2013 XXV




PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

P articipar en la difusion de la cultura politica y en el
1 desarrollo de la imagen institucional del IEE

Social I BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de interés pblico y privado, asf
como establecer canales de comunicacion interna y externa.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012
Unidad R : C i ¢l i

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto { Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Metay Actividades |, ..o FUNDAMENTO | 706 [ Redl | Prog- TReal [ Prog. TReal| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. T Real | Prog. T Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real |Prog. [ Real. [0 Observaciones Metas y
# |de soporte e INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP) Acumulad Acnwd_ades
oal concluidas
A partir de la informacién con que
cuenta la CCS, identificar los Art. 91
nuevos medios de comunicacién fraccion
6.1 nacional, local y regional con Catalogo 02/01/2012 | 31/12/2012 XXV, XXVily
impacto en la entidad. XXV
Actualizar el directorio de
y " Art. 91
instituciones publicas y privadas, fraccion
6.2 para fortalecer el desarrollo de as Docum 02/01/2012 | 31/12/2012 XXV, XXVIly
actividades del Instituto. iy
XXV
Presentar mensualmente al
Consejero Presidente, a la Art. 96y 98
Comision Permanente de . CIPEEP Yy 15
7 |comunicacion Socialy ala Bidcora | 0510112012 | 31/12/2012| frace. Vilinc. A)
. a S /Informe
Direcci6n General la bitacora de del Reglamento
avance del Programa Operativo de Comisiones
Anual.
Remitir a la Direccion General la|
Bitacora de Seguimiento del area y|
el informe ejecutivo al Consejero| Art. 96y 98
Presidente y a la Comision| Bitacora CIPEEPy 15
7.1 de © - Informe | 02/01/2012 | 3171212012 frace. Vil inc. A)
Social correspondiente al del Reglamento de
cumplimiento  de  metas Comisiones
actividades.
Promover la participacion
ciudadana en el Proceso
Electoral Ordinario 2012-2013, Art. 91 fracc.
8 [por medio de la publicacién y Difusion 01/11/2012 | 31/12/2012| XXV, XXVIly
difusién de convocatorias e XXVII
invitaciones aprobadas por el
Consejo General.
Difundir las convocatorias a Art. 91 fracc.
8.1 |eleccionesy la de declaracion del Difusion 01/11/2012 | 31/12/2012 XXV, XXVIl'y
inicio del Proceso Electoral. XXVIII
Difundir y dar seguimiento a los Art. 91 fracc.
8.2 |mensajes institucionales en tiempos difusion 01/11/2012 | 31/12/2012 XXV, XXVIly
oficiales que tramite. XXV
Revisar y analizar el catalogo de Art. 91 fracc.
8.3 |medios del IFE, para su utilizacion analisis 01/11/2012 | 31/12/2012 XXV, XXVIly
en el Proceso Electoral. XXVIII
Recibir del Comité de Adquisiciones
la solicitud para publicar . Art. 91 frace.
8.4 convocatorias para licitaciones. seguimiento | 01/11/2012 | 31/12/2012 XXV, XXVIly
XXV
Publicar y difundir la campafia para Art, 91 frace
85 |amegracion delos COE ; SMES| publicacion | 0171112012 | 31/12/2012| XXV, XXVIly
DOE. XXV
Convocar a los medios de
comunicacion para la cobertura de At 91 fracc.
8.6 las sesiones del Consejo General. Seguimiento | 01/11/2012 | 31/12/2012 XXV, XXVIly
XXV
Proporcionar informacion generada Art. 91 frace
g7 3105 medlos con apego alos Seguimiento | 01/11/2012 | 31/12/2012| XXV, XXVily
respecto. Xxvii
Elaborar el Programa Operativo
9 Anual 2013 del area de Documento |02/07//2012| 27/07/2012( Arts. 96y 98
Comunicacién Social
Aplicar en coordinacion de la DG, la|
metodologia para la elaboracion del
9.1 Programa Operativo Anual 2013 documento [ 02/07/2012 | 13/07/2012 Arts. 96y 98




PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

P articipar en la difusion de la cultura politica y en el
1 desarrollo de la imagen institucional del IEE

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012
Unidad R :C d Socal I BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de interés pblico y privado, asf
como establecer canales de comunicacion interna y externa.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre
Nombre de la Metay Actividades |, o0 FUNDAMENTO | P9 [ Real | Prog. TReal [ Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. (9 Observaciones Metas y
# |de soporte e INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP) Acumulad Actividades
oal concluidas
Realizar las  actividades  de
retroalimentacion con la Comision a
9.2 de C 6 Tef)a ® | 16/07/2012 | 27/07/2012|  Arts. 96y 98
Social, tendientes para la integracién rabajo
del POA 2013.
Elaborar el anteproyecto de
10 |presupuesto 2013 del area de documento | 02/07/2012 | 27/07/2012 [Art. 106 fracc. X1l
Comunicacion Social
Aplicar en coordinacion con la DA, la|
10.1 integracién del anteproyecto - del di 1t 02/07/2012 | 27/07/2012 | Art. 106 fi Xl
1 | presupuesto 2013. locumento . racc.
Responsable:
Mtro. Christian Toledo Angis Lic. Jorge Sanchez Morales

Comisionado a la Coordinaciéon de Comunicacién Social Consejero Presidente



TEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 |

UNIDAD RESPONSABLE: Coordinacién de Comunicacién Social

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Fortalecer la presencia del IEE ante la
ciudadania y entidades de interés publico y privado, asi como establecer canales de
comunicacion interna y externa.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA - <
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO!
< Sl< : < (TO) (TC)
> O =<
5 29 W e @g E FUNDAMENTO & =
o TR 281 o0z | o META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL 2 B EHEE
A e = e (CIPEEP) COTA COTA COTA COTA eclulSlololololzli]s o
g |eqlaa] z 2 INFERIOR SUPERIOR INFERIOR swperor |G lSIzlzl=212123)1ocl5l2131Y
o w S Zjuwfl<]a < s 5 (0] fm} (8] o Q
w L = < = = s < 7] (o) EZ] o
Elaborar y aplicar el programa de Imagen Institucional del IEE en los
Medios de Comunicacién, asi como las Politicas de Comunicacién Art. 91
1 2 1 | CcCS | 1 |Social Internas y Externas, con el objeto de identificar la presencia del fracc. XXV, 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 | 1 |1 |1 (1 | 1 | 1 1 1 111 1 1
Instituto y consolidar su credibilidad frente a la sociedad. XXVI, XXVII'y XXVIII
1| 1| 1 |ccs | 2 |Pesarrollar el plan de comunicacion interna a través de la elaboracion| Art. 91 frace. XXV, | 51 o15| 311212012| 2611212012 | 281122012 | 2011272012 | 311202002 | 1 | 1 |2 |2 |2 |2 |2 |2 f2 2|2 |2
y difusion de documentos informativos. XXVIy XXVII.
Establecer la Agenda Programética Institucional en conjunto con las
1| 1| 1 |ccs | g [Unidades Tecnicas y Administrativas del IEE, con el proposito dej Art. 91 frace. XXV | 051150151 31/1012012| 2611212012 | 2811272012 | 201212012 | 3122012 | 1 |2 [ 2 |2 |2 |22 2|22 |2 |2
cubrir, promover y difundir los eventos del Organismo XXVII
Coadyuvar con el Consejo General y las Unidades Técnicas y
Administrativas en la publicacion de convocatorias, acuerdos e
1 1 1 |CCSs 4 linvitaciones del IEE con el objeto de permear el interés en las| Art. 91 fracc. XXVII | 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012| 31/12/2012 | 1 |1 |1 |1 | 1 | 1 1 1 1|1 1 1
actividades que se realizan para promover la cultura democrética.
Elaborar el archivo histérico de los medios impresos referente a la Art. 91 frace. XXV
1 1 1 |CCS 5 |informacién del IEE a fin de realizar un andlisis cualitativo y ’ XXVII. Y 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012| 31/12/2012 | 1 |1 |1 [ 2 | 1 | 1 | 1 1111 1 1
cuantitativo.
Elaborar el Catdlogo de Medios de Comunicacién nacional, local, Art. 91
ional i t | tidad | objeto de facilit ’
1| 1] 1 |ccs | e [c9/ona con impacto en 7a entidad, con € Objeto de faciitar su fraccion 02/01/2012| 31/12/2012 26/12/2012 | 28/12/2012 | 2011212012 | 311272012 [ 1 [ 1 |1 |2 |2 |2 |2 |2 2|2 |2 |2
aplicacion en el Proceso Electoral Ordinario 2012-2013
XXV, XXVIlI'y XXVIII
Presentar mensualmente al Consejero Presidente, a la Comisién
o ! L Art. 96 y 98 CIPEEP
Permanente de Comunicacién Social y a la Direccion General la 15 frace. Vil inc
1 1 1 |CCs 7 |bitacora de avance del Programa Operativo Anual. X)del Reg.lamentc.) 02/01/2012 | 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 { 1 |1 (1 |1 |21 |1 | 1 [ 12 21 | 1| 1 | 1
de Comisiones
Promover la participacion ciudadana en el Proceso Electoral Art. 91 fracc. XXV
1 1 1 |cCs 8 |Ordinario 2012-2013, por medio de la publicaciéon y difusion de X.XVII XX.VIII ' | 01/11/2012 | 30/12/2012| 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111
convocatorias e invitaciones aprobadas por el Consejo General. y
1| 1| 1| ccs| o |Haborarel Programa Operativo Anual 2013 de la Coordinacion de Arts. 96y 98 | 02/07/2012 | 27/07/2012 | 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
Comunicacién Social
1 | 1| 1| ccs | 1o |Eaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 dela Coordinacion de | 406 frace. xiil | 02/07/2012 | 27/0712012 | 2210772012 | 2410712012 | 2500712012 | 2710712012 1
Comunicacion Social
Responsable: Vo. Bo.
RESPONSABLE: Mtro. Christian Toledo Anguis NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Comisionado a la Coordinacién de Comunicacién Social CARGO: Consejero Presidente




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir la 6n técnica y
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.
|Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
1 Desarrollar y mantener
tecnolégicamente las

herramientas informaticas del
6gano central y los oérganos

transitorios, contribuyendo a Art. 106
que cuenten con los elementos Documento 02/01/2012( 31/12/2012| fracciones VI, VII
para el cumplimiento de sus y X.
funciones.
Solicitar al departamento de
Recursos Materiales la
actualizacién del inventario de Art. 106
11 | o5 equipos de computo y Informe 02/01/2012| 13/01/2012| fracciones V, Vly
software localizados en bodega Vil
yUTAS.
Presentar a la DA el resultado
de la evaluacion de los equipos
de computo y software
localizados en bodega y UTAS Art. 106
12 Proponiendo la desincorporacion Informe 02/01/2012( 13/01/2012| fracciones V, Vly
Vil

del equipo obsoleto.

Proporcionar al érgano central y
organos transitorios el soporte
técnico necesario para la

13 prevision y, en su caso, solucion Reporte 02/01/2012| 31/12/2012| ATt 106 fracc. VI,

de problemas del equipo de vy X.

coémputo y de voz.

Gestionar servicios de

levantamiento de reportes,

cumplimiento de garantias, y Art. 106 fracc. V,
14 activacion y desactivacion de Reporte 02/01/2012( 31/12/2012 VI, X,

puntos de enlace con los
proveedores de servicios

Apoyar en el seguimiento,

15 desarrollo y transmision de las Reporte 02/01/2012|  31/12/2012| At 106 fracc. V.,

sesiones del CG. V1 X.

Administrar y monitorear los

accesos a los los nodos de Art. 106 fracc. V,
16 comunicacion (telefonia e Reporte 02/01/2012/  31/12/2012 VI, VI Xy X.

internet) disponibles.

Determinar y proponer los

requerimientos de software, L,
17 | equipo de cémputo, de Solicitud 16/01/2012| 31/01/2012 Q”' 106 fraccion

servidores y equipos de voz para

el afio 2012

Realizar el mantenimiento

(preventivo, correctivo y Art. 106
1.8 actualizacion) a aplicar a los Informe 01/02/2012( 30/12/2012| fracciones Vly

equipos de computo y sus Vil

dispositivos.

Proyectar y preparar el lote de
equipos de computo y voz
adquiridos; y los localizados en
la bodega y el Organo Central
19 para su distribucion en los Reporte 15/10/2011| 31/10/2012
érganos transitorios, instalando y
configurando los programas de
computo.

Art. 106 fracc. VI,
Vily X.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

Vs DIRECCION GENERAL
mm—— >
IEE OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
Proposito Institucional: Conducir la 6n técnica y
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.
|Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades

al periodo concluidas

Determinar y proponer los
requerimientos de software,

equipos de computo, servidores o Art. 106 fraccién
110 y equipos de voz para el Proceso| Solicitud 01/10/2012( 31/10/2012 %
Electoral Ordinario 2012-2013.
Programar y llevar a cabo las
rutas para distribuir, instalar y
oner en marcha los equipos de
111 | P auip Reporte 0111/2012| 311272012 AT 108 frace. Vi,

cémputo y de voz en los 6rganos
transitorios.

VIl X.

2 Elaborar el sistema integral de
red de transmisién de voz vy
datos entre el Organo Central y
los érganos transitorios para el| Documento 01/10/2012| 31/12/2012
Proceso  Electoral  Ordinario
2012-2013.

Art. 106 fracc. V,
VI, X.

Elaborar la metodologia para el
desarrollo del Plan para la

21 transmision de voz y datos en los Plan 01/10/2012| 15/10/2012
6rganos transitorios. donde se
implemente.

Art. 106 fracc. V,
VI, X,

Remitir a la COPEAD, a través
de la DA, la propuesta de
modificacién a los Lineamientos
de la CIN: para el uso del equipo
22 ?;;225;}2}3;3:;::: | Lineamientos | 16/1012012| 3111012012 Clrlt'ylf_ﬁ frace. i,
comunicacién de voz y datos
entre el érgano central y
transitorios.

Desarrollar el sistema de Art. 106
23 comunicacién conforme a la Reporte 01/11/2012| 31/12/2012| fracciones V,Vly
metodologia establecida. VI

Diagnosticar los inmuebles
donde se instalaran los 6rganos
transitorios para indicar el lugar
donde se realizaran las

24 | conexiones de los servicios de Croquis o1/11/2012|  31/12/2012| A 108 frace. V.
voz y datos. Informando VI X
inmediatamente a la DA cuando
esto no sea posible.

3 [Disefiar e implementar Sistemas
Informaticos para auxiliar a las

Unidades Técnicas y

Administrativas en la| Art. 106
automatizacion de sus procesos| pocumento 02/01/2012( 31/12/2012| fracciones V, Vil
durante el 2012, con el fin de y IX.

garantizar su eficacia operativa.

Elaborar la metodologia para el Art. 106
3.1 desarrollo de Sistemas Documento 02/01/2012| 13/01/2012| fracciones V,Vly
Informaticos Vil

Disefiar e implementar Sistemas
Informéticos para auxiliar a las
Unidades Técnicas y

Administrativas en la Art. 106
32 automatizacion de sus procesos Reporte 02/01/2012( 31/12/2012 I/rﬁlcuones V,Vly

durante el 2012, con el fin de
garantizar su eficacia operativa.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

s DIRECCION GENERAL
IEE OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
Proposito Institucional: Conducir la 6n técnica y
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.
|Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Atender las solicitudes de
acciones correctivas y/o
preventivas en sitio o via remota
del funcionamiento de los Art. 106
33 sistemas implementados, a Reporte 02/01/2012( 31/12/2012| fracciones V, VI
peticion de las unidades técnicas yIX.
y administrativas del Organo
Central.
Analizar, actualizar e
implementar el sistema
computacional para procesar la
informacién generada en la Art. 106
34 integracion e instalacién de los Sistema 01/11/2012( 31/12/2012| fracciones V, VI
6rganos transitorios distritales, yIX.
en coordinacion con la DOE.
4 Atender las solicitudes de
publicacion de informacion en la
pagina web del Instituto,
solicitadas por la Unidad de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica; asi como|  |nformes 02/01/2012  31/12/2012| Articulo 106
garantizar la operatividad fraccion V, Vly IX
actualizacién de la informacién
digital electoral historica.
Ejecutar las altas y bajas de
informacion a través del sistema Articulo 106
4.1 ABIWEB, que la UTAS solicitan. REPORTE 02/01/2012( 31/12/2012 fraccion V, Vly IX
Coadyuvar con la UTAIP en la
administracion del médulo
"punto de contacto” que permite Articulo 106
4.2 atender las solicitudes de REPORTE 02/01/2012( 31/12/2012 fraccion V, Vy IX
informacion que realiza la
ciudadania.
Desarrollar el plan de seg.L’Jrldad Articulo 106
43 y respaldo de la informacién del INFORME 02/01/2012| 31/12/2012 L,
fraccion Vy VI
instituto.
Atender peticiones en la entrega
de informacién solicitada en
medio de almacenamiento Articulo 106
44 | eptico, electronico, magnéticoo | NFORME 02/01/2012| - 311202012| (el
impreso.
Apoyar a las UTAS en Recopilar,
sistematizar y digitalizar su Articulo 106
45 informacién garg proporcionarla INFORME 02/01/2012( 31/12/2012 fraccion Vy Vi
al SAMI.
5 Elaborar el Plan de| Art. 106
Modernizacién Tecnolégica. Plan 02/01/2012( 31/12/2012| fracciones V, VI,
VI, IXy X.
Proponer la actualizacién o Art. 106
5.1 reemplazo de las tecnologias Documento 02/01/2012| 13/01/2012| fracciones V,Vly
obsoletas. Vil
Desarrollar la Modernizacion Art. 106
52 Tecnolégica conforme a la Plan 16/01/2012| 31/12/2012( fracciones V, Vly
metodologia establecida. VI
6 Elaborar los programas,
documentos, presupuestos y
proyectos para la| Art. 106
implementacion de los sistemas|  Proyecto 02/01/2012| 31/12/2012| fracciones V, Vly
de informacién PREP, SWE, VI
VOTOELEC 2012-2013.




3 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
! PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

=
e

Proposito Institucional: Conducir la 6n técnica y
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.
|Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Especificar los requisitos del Art. 106
6.1 proyecto. Documento 02/01/2012| 13/01/2012| fracciones V,Vly
Vil
Elaborar el Proyecto de Art. 106
6.2 desarrollo de sistemas de Proyecto 16/01/2012| 31/01/2012( fracciones V, Vly
informaci6n 2012-2013. Vil
Elaborar el Presupuesto del Art. 106
6.3 Proyecto aprobado. Presupuesto 16/01/2012| 31/12/2012( fracciones V, Vly
Vil
Puesta en marcha del Proyecto. Art. 106
6.4 Reporte 01/02/2012| 31/12/2012| fracciones V,Vly
Vil
Vinculacién del personal de la
CIN involucrado en el proyecto Art. 106
6.5 con otros organismos privados y Reporte 01/02/2012( 31/12/2012| fracciones V, Vly
publicos en materia electoral. Vil

7 [Capacitar al personal de la CIN
en nuevas tecnologias de
informacién, para que el

personal cuente con los Capacitacione Art. 106 fracc. VI,

02/01/2012( 31/12/2012

conocimientos necesarios para s IX, Xy XI.
optimizar el desempefio de sus
funciones.
Elaborar la metodologia para Art. 106
7.1 llevar a cabo la capacitacion. Documento 02/01/2012| 13/01/2012| fracciones Vly
IX.
Investigar, analizar y proponer Art. 106
7.2 nuevas tecnologias de Documento 16/01/2012| 31/12/2012| fracciones VIy
Informacién IX.
Capacitar en coordinacién con la
- Art. 106
USEP al personal adscrito a la
7.3 CIN de acuerdo a sus Curso 01/02/2012( 31/10/2012 I/rﬁlcuones V,Viy
competencias.
Capacitar en coordinacién con la Art. 106
7.4 USEP al personal eventual Curso 01/10/2012| 31/12/2012| fraccionesV,Vly
adscrito a la CIN. Vil

8 [Presentar mensualmente ala DG
y a la DA la bitacora de avance Art. 96, 98 fracc.
del Programa Operativo Anual| 'Mformes 02/01/2012( * 31/12/2012] /sy gg,
de la CIN.

Elaborar y remitir el reporte

mensual del avance Art. 96, 98 fracc.
81 programético del programa Reporte 02/01/20121 - 3171272012 -, y XXy 99.

operativo anual 2012.

9  [Elaborar el Programa Operativo

Anual 2013 del drearespectiva. | Informes | 02/07/2012| osfos/z012| At 96, 98 fracc.
IVy XXy 99.
Aplicar en coordinacion de la
DG, la metodologia para la Art. 96, 98 fracc.
9.1 elaboracion del Programa documento 02/07/2012( 13/07/2012 V'y XXy 99.
Operativo Anual 2013
9.2 Realizar las actividades de
retroalimentacion con la
Comisién Permanente de la Art. 96, 98 fracc.
Direccién Administrativa 16/07/2012(  27/08/2012 IVy XXy 99.
tendientes para la integracion del
POA 2013.

10 |Elaborar el anteproyecto de Art. 96, 98 frace
presupuesto 2013 del areal Informes 02/07/2012( 27/08/2012 W ' XX’ 99 :
respectiva yARY 29

Aplicar en coordinacion con la
DA, la integracion del : )
101 g documento | 02/07/2012| 27/08/2012| ATt 96, 98 frace

anteprovecto del presupuesto Vv XX v 99




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

Pt DIRECCION GENERAL
1eEe

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir la técnica y

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.

|Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Vo.Bo.
Responsable:

DIRECTOR O TITULAR DE AREA

JEFE INMEDIATO
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: COORDINACION DE INFORMATICA

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Optimizar los Sistemas
Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA = -
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
= = = TIEMPO OPTIMO! TIEMPO CRITICO
2 lodl5s] ¢ g (10) (10) o w |
5 lzglee] 2g | L FUNDAMENTO o s lw | % |
i Ir= 58 oz | = META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL ol&]o olo < I z ]
2 |lax]ES ) (CIPEEP) coTA coTA CoTA I B BN oclola|F151L]|3
% °f ok §< g INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTA SUPERIOR % i E g g 3|3 § % 'g é s
Desarrollar 'y mantener tecnoldgicamente las
herramientas informéticas del 6gano central y los| Art. 106
2 b 2 CIN 1 [6rganos transitorios, contribuyendo a que cuenten| fracciones VI, [ 02/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 111|111 1 1 1 1 1 1 1
con los elementos para el cumplimiento de sus| Vily X.
funciones.
Elaborar el sistema integral de red de transmisién de
dat tre el O Central y los 6
2 | b| 2| cn |2 |02y datos entre el Organo Central y los organos| Art. 106 fracc. | 4100015 3171272012 01/10/2012 | 31/12/2012 | 011072012 | 3111212012 1
transitorios para el Proceso Electoral Ordinario 2012-| V, VI, X.
2013.
Disefiar e implementar Sistemas Informéaticos para
auxiliar a las Unidades Técnicas y Administrativas en| art. 106
2 | b| 2| ciN | 3 |laautomatizacion de sus procesos durante el 2012, fracciones V, | 02/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1
con el fin de garantizar su eficacia operativa. Villy IX.
Atender las solicitudes de publicacién de informacion
en la pagina web del Instituto, solicitadas por la ;
. . i Articulo 106
2 b 2 CIN 4 Unidad de Transparencia y Acceso a 1a Informacion f i6n V, VI | 02/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1(1]11(1]1 1 1 1 1 1 1 1
Publica; asi como garantizar la operatividad y ritzmon !
actualizaciéon de la informacion digital electoral y
histérica.
Elaborar el Plan de Modernizacién Tecnolégica. Art. 106
3 c 3 CIN [ 5 fracciones V, | 02/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1
VI, VIIL Xy X.
Elaborar los programas, documentos, presupuestos y Art. 106
proyectos para la implementacién de los sistemas de T
3 c 3 CIN | 6 informacion PREP, SIJE, VOTOELEC 2012-2013, U?;C\}ﬁres V, | 02/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 | 1 1 111 1
Capacitar al personal de la CIN en nuevas tecnologias
de informacién, para que el personal cuente con los Art. 106 frace
3 c 3 CIN 7 |conocimientos necesarios para optimizar el Vi .Ix Xy XI ‘| 02/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1
desempefio de sus funciones. VR Ry XL
Presentar mensualmente a la DG y a la DA la bitacora| Art. 96, 98
2 b 2 CIN 8 |de avance del Programa Operativo Anual de la CIN. fracc. IVy XX | 02/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1111 (1]1|1 1 1 111 1 1
y 99.
Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 del area| Art. 96, 98
2 b 2 CIN 9 |respectiva. fracc. IVy XX | 02/07/2012| 27/08/2012| 02/07/2012 | 08/08/2012 | 02/07/2012 | 08/08/2012 1 1
y 99.
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 del area| Art. 96, 98
2 b 2 CIN | 10 [respectiva fracc. IVy XX | 02/07/2012| 27/08/2012| 02/07/2012 | 08/08/2012 | 02/07/2012 | 08/08/2012 1 1
y 99.
Responsable: Vo. Bo.

RESPONSABLE:

CARGO:

DIRECTOR Y/O TITULAR DEL AREA

Ing. Tomas Orta Mendoza
Coordinador

NOMBRE:
CARGO:

JEFE INMEDIATO

Lic. Francisco Rivera Moran
Director Administrativo




Periodo: Del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar la correcta aplicacion de los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto, atendiendo
las disposiciones legales en el desarrollo de sus funciones.

Mes de : del 2012

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Conducir Ta_ operacion técnica y adminisitrativa,
supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
o - FUNDAMENTO % Metas y
# e BMEnY AL (it INICIO FINAL LEGAL Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. |Prog. | Real. ol ividad
soporte clave 5
(CIPEEP) al periodo
Auditar los recursos financieros, humanos
y materiales del Instituto, informando el
resultado de las auditorias a los miembros Art. 109 CIPEEP
1 del Consejo General a través del Consejero Informes 02/01/2012 | 31/12/2012 | Fracciones |, II,
Presidente correspondiente al segundo I, vy Vvi.
semestre del ejercicio 2011 y primer
semestre del ejercicio 2012.
Revisar en la U.S.E.P., mediante pruebas|
selectivas, las  plantilas,  expedientes, Hojas de
1.1 |incidencias, movimientos y procedimientos de Trabajo y 02/01/2012 | 31/12/2012 At 1.09 CIPEEP
A Fracciones lly IV.
contratacion, y
profesional del personal del Instituto.
Revisar el ejercicio del gasto, estados]
financieros, conciliaciones, auxiiares de Hojas de
12 |partidas presupuestales, pélizas contables,| Trabajoy | 0200172012 | 31/12/2012 | AT 109 CIPEEP
- - A Fracciones Ily IV.
facturas, néminas y demas documentacion| expedientes
soporte a través de pruebas selectivas.
Revisar los recursos materiales del Instituto,
realizando mediante pruebas selectivas, los}
inventarios fisicos de mobiliarios y equipo, Hojas de
1.3 |parque vehicular, y alméacen de materiales y| Trabajoy 02/01/2012 | 31/12/2012 At 1.09 CIPEEP
A A Fracciones Il y IV.
suministros, asi como la documentacion| expedientes
soporte de resguardos y entradas y salidas de
alméacen.
Presentar semestralmente los informes del
resultado de las auditorias correspondientes al
Art. 109 CIPEEP
1.4 |20 Semestre de 2011, en el mes de marzol o es | 011032012 | 30/09/2012 | Fracciones I, I,
del 2012 y ler. Semestre del 2012, en el mes
P : VyVI.
de septiembre del mismo afio. (Areas sujetas a
auditoria: DA y USEP)
Auditar los programas operativos anuales
de las Unidades Técnicas y Administrativas
del Instituto (cumplimiento programatico),
informando el resultado de las auditorias a|
los miembros del Consejo General a través Art. 109 CIPEEP
2 del Consejero Presidente correspondiente| informes 02/01/2012 | 31/12/2012 | Fracciones |, Il,
al segundo semestre del ejercicio 2011 y 1, IVy VI
primer semestre del ejercicio 2012.
Verificar los avances de los Programas
Operativos Anuales en relacion al cumplimiento
programatico de las Unidades Técnicas y| Cédulade
2.1 [Administrativas del IEE; a través de cédulas de| verificaciony | 02/01/2012 | 31/12/2012 Art. 1_09 CIPEEP
verificacion del POA 2012. expedientes Fracciones lly IV.
Presentar semestralmente los informes del
resultado de las auditorias correspondientes al
2do. Semestre de 2011, en el mes de marzo
del 2012 y 1er. Semestre del 2012, en el mes Art. 109 CIPEEP
2.2 |de septiembre del mismo afio. (Areas sujetas a Informes 01/03/2012 | 30/09/2012 | Fracciones Il lll,
auditoria: SG, DCEEC, DOE, DPPMC, CCS, Vy Vi

CIN, UAAI, UJ)




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Conducir Ta_ operacion técnica y adminisitrativa,
| supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Periodo: Del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012
Unidad Responsable: Contraloria Interna I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar la correcta aplicacion de los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto, atendiendo
las disposiciones legales en el desarrollo de sus funciones.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre.

Recibir y dar seguimiento a las "Quejas y

que presenten 0S| b oo yionie | 02101/2012 | 311202012 | AT 109 CIPEEP
Fraccién VIl

funcionarios del propio Instituto, partidos
politicos y ciudadanos.

Recibir, registrar, integrar y dar seguimiento a|
los expedientes de quejas y denuncias que se
presenten,  correspondientes al  ejercicio Art. 109 CIPEEP

3.1 - . Expediente 02/01/2012 | 31/12/2012
ordinario asi como las inherentes al Proceso fracc. VII.
Electoral Ordinario 2012-2013
Canalizar a la Unidad Juridica aquellos|
o denuncias iente:
3 |al ejercicio ordinario asi como las inherentes al Expediente | 02/01/2012 | 31/1212012 Art. 109 CIPEEP
: Proceso Electoral Ordinario 2012-2013, que fracc. VII.
por su naturaleza sean de su competencia.
Realizar las acciones tendientes a la|
recepcion y resguardo de las
declaraciones de situacion patrimonial Art. 109 CIPEEP
4 |2011 de los io: y pedi 02/01/2012 | 31/12/2012 | Fracciones Vly
personal obligado a presentarlas; VII.

informando el estatus de las mismas a los
miembros del Consejo General a través del

Recibir, resguardar, dar seguimiento ]
actualizar permanentemente el padrén de| Art. 109 CIPEEP
4.1 |funcionarios y empleados del IEE, que se| Expediente | 02/01/2012 |31/12/2012| Fracciones Vly
encuentran obligados a presentar declaracion VIl
de situacion patrimonial.

Iniciar y dar seguimiento (en su caso) a|
procedimientos administrativos, con la|

5 finalidad qe emitir las resoluciones Expediente | 02/01/2012 | 311212012 Art. 109 ?IPEEP
correspondientes de acuerdo a la| Fraccion VII.
Normatividad Interna de

Responsabilidades del IEE.

Iniciar los procedimientos administrativos que
se deriven de la ejecucion de auditorias y
5.1 |revisiones cuando de las mismas se| Expediente | 02/01/2012 |31/12/2012

1 respor de funcionarios y|
empleados del IEE.

Art. 109 CIPEEP
Fraccién VIl

Dar seguimiento a los distintos procedimientos
ivos que se encuentran en proceso
52 |de resolucion y al cumplimiento de las| Seguimiento | 02/01/2012 |31/12/2012

Art. 109 CIPEEP

sanciones que se deriven de las mismas. Fraccién V.

Participar en los actos de entrega-

recepcion y presenciar hechos o

e con el Art. 109 CIPEEP

6 . . Expediente 02/01/2012 | 31/12/2012 .

Instituto, a traves del levantamiento de los P Fraccion V.

diferentes tipos de actas, en los términos

de la normatividad aplicable.

Participar y presenciar actos de entrega|

recepclén. hechos o acontecimientos|

correspondientes al ejercicio ordinario, asi

como a los inherentes al Proceso Electoral Actas y Art. 109 CIPEEP
6.1 |ordinario 2012-2013, levantando los diferentes| expedientes 02/01/2012 | 31/12/2012 Fraccién V.

tipos de actas, en los términos de la

normatividad aplicable.

Zeallzgr la vermca;lén de” las Tculvld(a(dfs Art. 109 CIPEEP
7 e Inmicio que desarrolle e INSUWION gy oy 01/11/2012 | 31/12/201 IV, VI

referentes al Proceso Electoral Ordinario

2012-2013. yvi.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Conducir Ta_ operacion técnica y adminisitrativa,
Periodo: Del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: Contraloria Interna I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar la correcta aplicacion de los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto, atendiendo
las disposiciones legales en el desarrollo de sus funciones.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Verificar a través de pruebas selectivas el
funclonamlg‘rl]lo dielos ‘r:édu\f)‘;mr,:ccea‘?;raes di Cédula de Art. 109 CIPEEP
71 ion de ac P y . s 1/11/12/2012 31/12/2012 | Fracciones IV y
Secretarios de los Consejos Distritales Vi
Electorales.
Venf\'car a.lraves de pruebas selectivas las| i Art. 109 CIPEEP
72 demas actividades inherentes al Proceso| Cédulade 11111212014 31/12/2012 | Fracciones IV
) Electoral Ordinario 2012-2013 que en su caso| verificacion Vi y
este Organo de Control considere necesarias. .
s Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 B 02/07/2012 | 2710712012 Art. 109 QPEEP
de la Contraloria Interna. Fraccién VIl
Aplicar en coordinacion de la DG, la
8.1 |metodologia para la elaboracion del Programa| Programa 02/07/2012 | 27/07/2012 Art. 109 ,CIPEEP
Fraccion VII.
Operativo Anual 2013.
Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Art. 109 CIPEEP
9 Ant 1 02/07/2012 | 27/07/2012
2013 de la Contraloria Interna. MEIEEED Fraccién VIl
Aplicar en coordinacion con la DA, la
9.1 6n del Anteproyecto del Presupuesto| Anteproyecto | 02/07/2012 |27/07/2012 Art. 109 ,CIPEEP
Fraccion VII.
2013.
Elaborar el "Programa Anual de Auditorias"
como documento metodolégico para la|
ejecucion de las auditorias a los recursos
financieros, humanos y materiales, asi|
como a los Programas Operativos Anuales Art. 109 CIPEEP
10 |de las Unidades Técnicas y Administrativas| Programa 01/11/201 30/11/2012 | Fr: 1, VI
del Instituto para el ejercicio 2013, con la y VIl
finalidad de mejorar dicho procedimiento;
el cual se hara del conocimiento a los
miembros del Consejo General a través del
Consejero Presidente.
Responsable: Vo.Bo.

Lic. Jorge Sanchez Morales

Dr. Paul Rodriguez Barragan Consejero Presidente
Contralor Interno




CATEGORIA

PROGRAMATICA

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 de Enero al 31 de Diciembre de 2012 q ROG RAMA OPERATIVO ANUAL 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Contraloria Interna. DIRECCION GENERAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar la correcta aplicacién de los recursod  QFICINA DE PLANEAC|ON Y SEGUIMIENTO
financieros, humanos y materiales del Instituto, atendiendo las disposiciones legales en el
desarrollo de sus funciones.

DENOMINACION PROGRAMACION

TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO

S |08]g< i’ & (T0) (1) w w
5128 e og |y FUNDAMENTO o & w z | &
; EE §§ 2z |y META Y ACTIVIDAD (clz.;ig;) INICIO FINAL o o o ° é al.laolels g E % z %
@ ; = 21 ¢ s | u
g OE EE %< E INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTA SUPERIOR % i g é g 5 3 § % g § z
Auditar los recursos financieros, humanos y materiales del
Instituto, informando el resultado de las auditorias a los|Art. 109 CIPEEP
2 2 2 Cl 1 |miembros del Consejo General a través del Consejero| Fracciones, |, Il,| 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 4 4
Presidente correspondiente al segundo semestre del ejercicio I, IVy VL
2011y primer semestre del ejercicio 2012.
Auditar los programas operativos anuales de las Unidades
T e e oo, 100 cpeer
2 2 2 Cl 2 |Pro9 ’ . . . Fracciones, I, Il, | 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1 1
miembros del Consejo General a través del Consejero WV y VI
Presidente correspondiente al segundo semestre del ejercicio AR A
2011y primer semestre del ejercicio 2012.
Recibir y dar seguimiento a las "Quejas y denuncias" que Art. 109 CIPEEP
2 2 2 Cl 3 |presenten los funcionarios del propio Instituto, partidos F-racciénVII 02/01/2012| 31/12/2012( 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 | 1 |1 |1 (1| 1| 1| 1 111111 1
politicos y ciudadanos. )
Realizar las acciones tendientes a la recepcién y resguardo de
las declaraciones de situacién patrimonial 2011 de los|Art. 109 CIPEEP
2 2 2 Cl 4 |funcionarios electorales y personal obligado a presentarlas;| Fracciones Vly | 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 (1 |1 |1 |1 |1 [ 1 | 1 111111 1
informando el estatus de las mismas a los miembros del VII.
Consejo General a través del Consejero Presidente.
Iniciar y dar seguimiento (en su caso) a procedimientos
2 | 2| 2| c |5 [3ministativos, con la finalidad de emitir las resoluciones|Art. 109 CIPEEP| )1 100151 31/19/2012| 2611272012 | 2811272012 | 20m2i2012 | 3122012 |1 |2 |1 |2 2|22 |2 f2f2]2 ]2
correspondientes de acuerdo a la Normatividad Interna de| Fraccion VII.
Responsabilidades del IEE.
Participar en los actos de entrega-recepcién y presenciar
2 | 2| 2| c |6 |echos o acontecimientos relacionados con el Instituto, a|Art. 109 CIPEEP )01 100151 31/19/2012( 26/12/2012 | 2811202012 | 20202012 | 311122002 |1 |2 |1 |2 2|22 |2 fafa]1 ]2
traves del levantamiento de los diferentes tipos de actas, en Fraccion V.
los términos de la normatividad aplicable.
Realizar la verificacion de las actividades de inicio que|Art. 109 CIPEEP
2 2 2 Cl 7 |desarrolle el Instituto referentes al Proceso Electoral Ordinario|Fracciones IV, VI| 01/11/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1 1
2012-2013. y VII.
2|2|2]| cals :i'::’riraar el Programa Operativo Anual 2013 de la Contraloria Ar;riggig]";ﬁEp 02/07/2012| 27/07/2012| 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

/ - \ PERIODO: 02 de Enero al 31 de Diciembre de 2012 ROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
#—_ UNIDAD RESPONSABLE: Contraloria Interna. DIRECClON GENERAL
I E E PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar la correcta aplicacién de los recursod  QFICINA DE PLANEAC|ON Y SEGUIMIENTO
financieros, humanos y materiales del Instituto, atendiendo las disposiciones legales en el
desarrollo de sus funciones.
CATEGORIA 2 2
SROERAATIEA DENOMINACION PROGRAMACION
< ° > TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
2 loo]ss| o £ (T0) o) w w |
5 |lzeleg] e |y FUNDAMENTO o s lu]| &1
glEEls8| 22 | & META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL olélslololalol8]2]E]2]2
2 |ocx £ ) (CIPEEP) COTA COTA COTA x| x = o] o = 4 o
g °h 2 & % “1s INFERIOR | superior | inFErioR | €OTA SUPERIOR % i g é g 5|3 § % g § z
a|a|a]| c |oHaborar el Anteproyecto de Presupuesto 2013 de la|Art 109 CIPEEP| 70015 27/07/2012| 2210712012 | 2410712012 | 2500772012 | 2710772012 1
Contraloria Interna. Fraccion VII.
Elaborar el "Programa Anual de Auditorias" como documento
metodolégico para la ejecucion de las auditorias a los recursos
f|nanC|gros, humanos y materiales, asi f:omo a Ios,Prggramas Art. 109 CIPEEP
2 | 2| 2| a [10]|Operativos Anuales de las Unidades Técnicas Y| pracciones |, vi | 01/11/2012| 30/11/2012| 25/11/2012 | 27/11/2012 | 28/11/2012 | 30/11/2012 1
Administrativas del Instituto para el ejercicio 2013, con la yVII.
finalidad de mejorar dicho procedimiento; el cual se hara del
conocimiento a los miembros del Consejo General a través del
Loncalara Dracidantia
Responsable: Vo. Bo.
NOMBRE: Dr. Paul Rodriguez Barragan NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales

CARGO: Contralor Interno CARGO: Consejero Presidente
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién

Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacion, asi como difundir la Informacion

Publica referente al art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Propésito Institucional: Promover el Acceso a la Informacién Publica
y la Proteccion de Datos Personales.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre |  Octubre Noviembre | Diciembre
# |Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. |Real. | Prog. |Real. % Metas y
(il Gl sefuaiie LEEAL (©@IPE=) Acumulado | Observaciones | Actividades
al periodo concluidas
Coordinar y supervisar las
acciones del Instituto
.tendlente.s’ a garantizar que la| Art. 9 fraccs. |y VI
informacién que contempla el
a del Reglamento del
articulo 15 del Reglamento del IEE en materia de
1 |Instituto Electoral en materia de| Actualizacién 02/01/2012 30/12/2012 .
: Transparencia vy
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica esté a A;ce.so 3 B [
. P P Plblica.
disposicion del publico en la|
pagina electrénica de este
Organismo Electoral.
Art. 9 fracc. VII del
Reglamento del IEE
11 Verificgr_periédicamente la Pagina| Documento 02/01/2012 30/12/2012 en materi_a\ de
Electrénica. Transparencia Y|
Acceso a la Inf.
Publica.
Art. 9 fracc. | del
Solicitar a las Unidades vy, Reglamento del IEE
1.p |Pirecciones el —envio de 13| o0 o, 02/01/2012|  30/12/2012|" _Mmateria  de
informacién que debe estar a Transparencia Y|
disposicién del puablico. Acceso a la Inf.
Publica.
Art. 9 fraces. 1y VII
del Reglamento del
13 Solicita,ref\la CIN, ,IaAactuaIizacién Documento 02/01/2012 30/12/2012 IEE en mat_eria de
de la pagina electrénica. Transparencia y
Acceso a la Inf.
Publica.
Atender las solicitudes de
Acceso a la Informacién Plblical
que se presenten ante este Art. 9 fraccs. Il, Ill,
Organismo Electoral; y IV, V, VII, XI'y XII;
solventarlas a través de la y 12 fraccs IX y
informacién que proporcionen XVII del
2 |las Unidades Técnicas vy Solicitud 02/01/2012 30/12/2012|Reglamento del
Administrativas, actuando en IEE en materia de
todo momento acorde a los Transparencia Yy
principios rectores que rigen a Acceso a la Inf.
este Instituto, e informando de. Publica.
sus actuaciones a los miembros
del Comité.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Promover el Acceso a la Informacién Publica
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012  la Proteccion de Datos Personales.
Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién B|TACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacion, asi como difundir la Informacion
Publica referente al art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre
# |Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. |Real. | Prog. |Real. % Metas y
il 0
(il Gl sefuaiie LEEAL (©@IPE=) Acumulado | Observaciones | Actividades
al periodo concluidas
Art. 9 fraces. Il y Il
Recibir las Solicitudes de Acceso del Reglamento del
21 (3 18 Informacion por parte de| - po; ongg 02001/2012|  30/12/2012|/EE en materia de
Oficialia de Partes, por correo Transparencia Y|
electrénico 6 via fax. Acceso a la Inf.
Publica.
Art. 9 fracc. IV del
Efectuar los tramites internos Reglamento del IEE
2.p [necesarios  para obtener - laf 5o e 020012012  30/12/2012[6"  materia  de
informacién consultada por los Transparencia Y|
solicitantes. Acceso a la Inf.
Publica.
Art. 9 fracc. IV del
Reglamento del IEE
2.3 |Notficar lainformacién all o entos 02/01/2012|  30/12/2012|" _Mmateria  de
solicitante. Transparencia y|
Acceso a la Inf.
Publica.
Art. 9 fracc. XI del
Elaborar un estadistico mensual ::glammeant?ri:el ”3':
2.4 |de las solicitudes de Acceso a la|] Documentos 02/01/2012 30/12/2012 .
" Transparencia Y|
Informacién.
Acceso a la Inf.
Publica.
Art. 9 fracc. XI del
Elaborar un estadistico bimensual Reglamento del IEE
2.5 |de las solicitudes de Acceso ala) o0 mentos 02/01/2012|  30/12/2012|" _Mmateria  de
Informacién, sus resultados | Transparencia y
costos. Acceso a la Inf.
Publica.
. Art. fi . XVI
Atender en tiempo y forma las Mo &) UEEES
. . del Reglamento del
dudas, quejas y/o sugerencias 5= o nee o
3 [recibidas a través del punto de| Solicitud 02/01/2012|  30/12/2012 i
- Transparencia y
Contacto de la pagina
P A Acceso a la Inf.
electrénica de este Instituto. o
Publica.
Art. 9 fraccs. XVI del
Reglamento del IEE
Dar respuesta a las consultas en  materia  de
3.1 |recibidas a través del punto de Documentos 02/01/2012 30/12/2012 .
Transparencia y|
contacto.
Acceso a la Inf.
Publica.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Promover el Acceso a la Informacién Publica
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012  la Proteccion de Datos Personales.
Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién B|TACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacion, asi como difundir la Informacion
Publica referente al art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre |  Octubre Noviembre | Diciembre
# [Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. |Real| Prog. |Real| Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real | Prog. | Real | Prog. |Real.| Prog. |Real. % Metas y
il 0
(il Gl sefuaiie LEEAL (©@IPE=) Acumulado | Observaciones | Actividades
al periodo concluidas
Presentar al Comité de Art. 9 fraccs. XVI del
. Reglamento del IEE
Transparencia y Acceso a la| en  materia  de
3.2 |Informacién Publica un Informe; Documentos 02/01/2012 30/12/2012 .
» . Transparencia Y|
mensual de la atenciéon brindada
Acceso a la Inf.
al punto de Contacto. L
Publica.
Presentar ante el Comité de Art. 9 fraccs. XVI del
Transparencia y Acceso a la| Reglamento del IEE
3.3 |\nformacién Pblica un reporte| oo 02/01/2012|  30/12/2012[8"  materia  de
bimestral estadistico, que’ Transparencia y
contenga la ocupacién y tema de Acceso a la Inf.
interés del punto de contacto. Publica.
Preparar e integrar laj Art. 8 fraccs. | y
documentacién contenida en el XVI de la|
proyecto del Orden del dia Normatividad  del
4 |correspondiente a las Sesiones| Documentos 02/01/2012 30/12/2012|Comité de
del Comité de Transparencia y Transparencia vy
Acceso a la Informacion Acceso a la Inf.
Pulblica. Plblica del IEE.
Auxiliar al Presidente del Comité Arts. 7 fracc Il y 8
. fraccs. | y XVI de la
de Transparencia y Acceso a la| L
Informacién Publica ara| Normatividad del
4.1 . P Documentos 02/01/2012 30/12/2012|Comité de
convocar a los Miembros del .
- . Transparencia Y|
Comité y a los integrantes del
Consejo General, a las Sesiones Acceso a 1a_Inf.
! : : Publica del IEE.
Preparar el Proyecto del orden del Art. '8 fraccs. |y
. . XV de la
dia y los informes -
correspondientes. para la| Normatividad del
4.2 - ! . Documentos 02/01/2012 30/12/2012|Comité de
celebracién de las Sesiones del .
Y : Transparencia y|
Comité de Transparencia Yy
Acceso a la Informacién Publica. Acceso a 1a Inf.
: Publica del IEE.
Art. 8 fracc. XVII de
Elaborar un informe mensual de la Normatividad del
43|05 acuerdos tomados por ell oo 02101/2012|  30/12/2012|COME - de
Comité de Transparencia Yy Transparencia y|
Acceso a la Informacion Publica. Acceso a la Inf.
Publica del IEE.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012
Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién

Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacion, asi como difundir la Informacion

Publica referente al art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Propésito Institucional: Promover el Acceso a la Informacién Publica

y la Proteccion de Datos Personales.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre |  Octubre Noviembre | Diciembre
# [Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Real| Prog. [Real| Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. |Real. | Prog. [Real. % Metas y
il 0
(il Gl sefuaiie LEEAL (©@IPE=) Acumulado | Observaciones | Actividades
al periodo concluidas
Presentar mensualmente al
Consejero Presidente del IEE, a
la Direcciéon General, a los Art. 9 fraccs. X y
integrantes del Consejo General XVI del
y a los miembros del Comité de Reglamento del
5 |Transparencia y Acceso a la] Documentos 02/01/2012 30/12/2012|IEE en materia de
Informacién Publica, la bitacora Transparencia y
de avance del Programa Acceso a la Inf.
Operativo Anual de la Unidad Publica
Administrativa de Acceso a la
Informacion.
Remitir mensualmente al
Consejero Presidente del IEE, a|
la Direccién Genere}l, a los Art. 9 fraccs. X, y
Integrantes del Consejo General
X . XVl del
y a los Miembros del Comité de
Transparencia Acceso a la Reglamento del
51 P = . y. s Documentos 02/01/2012(3012/2012 IEE en materia de
Informacién Publica, la bitacoral A
Transparencia y
de avance del Programal
R X Acceso a la Inf.
Operativo Anual y el informe -
k N ) Plblica
ejecutivo correspondiente al
cumplimiento de metas vy
actividades de la UAAI.
Art. 9 fracc. XVI del
Elaborar el Programa Operativo Reglamento del
p |AEl =S e B U e 02/07/2012|  27/02/2012|'EE €N materia de
Administrativa de Acceso a la| Transparencia Yy
Informacion. Acceso a la Inf.
Publica
. . - Art. 9 fracc. XVI del
Aplicar en coordinacién con la
! L. Reglamento del
Direccién General, la| n
. Lo IEE en materia de
6.1 |metodologia para la elaboracién| Documentos 02/07/2012 13/07/2012

del Programa Operativo Anual
2013

Transparencia y
Acceso a la Inf.
Publica




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién

Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacion, asi como difundir la Informacion
Publica referente al art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Propésito Institucional: Promover el Acceso a la Informacién Publica

y la Proteccion de Datos Personales.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre |  Octubre Noviembre | Diciembre
# |Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. |Real. | Prog. |Real. % Metas y
il 0
(il Gl sefuaiie LEEAL (©@IPE=) Acumulado | Observaciones | Actividades
al periodo concluidas
Art. 9 fraccs. X y
XVI. asi como 12
Realizar las actividades de fracciones IV y
retroalimentacion con el Comité XVI del
6.2 |de Transparencia y Acceso a la] Documentos 16/07/2012 27/07/2012|Reglamento del
Informacién Publica, tendientes IEE en materia de
alaintegracion del POA 2013. Transparencia y
Acceso a la Inf.
Plblica
Art. 9 fracc. XVI del
Elaborar el Anteproyecto de Reglamento del
7 |Presupuesto 2013 de la Unidad| .o ooecto | 02/07/2012|  27/0212012|'EE o0 materia de
Administrativa de Acceso a la| Transparencia Yy
Informacion. Acceso a la Inf.
Plblica
Art. 9 fracc. XVI del
Aplicar en coordinaciéon con la| Reglamento del
7.1 |Pireccién  Administrativa,  laf 5o 02/07/2012|  27/07/2012|'EE € materia de
integracion del anteproyecto del Transparencia y
presupuesto 2013 Acceso a la Inf.
Plblica
. N Art. 9 fraccs. VI,
Realizar una campafia XV VI del
permanente para difundir los y &
servicios y tramites que la Reglamento  del
8 |[Unidad Administrativa de Campafia 15/02/2012 30/12/2012|IEE en materia de
Acceso a la Informacién Publical Transparencia y
dg es}g} Insmu{to., tiene a feemsm @ @ [,
disposicion del publico. L
Plblica
Elaborar conjuntamente con la|
Coordinacion de Comunicacién Art. 9 fraccs. VII,
Social los Spots para radio, XV 'y XVl del
previa aprobacién del Reglamento del
8.1 |Consejero Presidente del IEE, Spots 15/02/2012 15/03/2012(IEE en materia de

con el fin de promocionar los
servicios que ofrece la Unidad
Administrativa de Acceso a la
Informacion Publica.

Transparencia y
Acceso a la Inf.
Publica




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Promover el Acceso a la Informacién Publica
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012  la Proteccion de Datos Personales.
Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién

Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacion, asi como difundir la Informacion
Publica referente al art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre |  Octubre Noviembre | Diciembre
# |Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. |Real. | Prog. |Real. % Metas y
L o
(il Gl sefuaiie LEEAL (©@IPE=) Acumulado | Observaciones | Actividades
al periodo concluidas

Art. 9 fraccs. VI,

Difundir con la colaboracién de XV oy XV del

la Coordinacion de Reglamento del
8.2 S R Spots 15/03/2012 30/12/2012|IEE en materia de
Comunicacién Social, los spots .
- Transparencia y
en radio.
Acceso a la Inf.
Plblica

Responsable: Vo. Bo.

Lic. Guadalupe del Carmen Arias Romero

Lic. Jorge Sanchez Morales
Encargada del Despacho de la Unidad

Administrativa de Acceso a la Informacion Consejero Presidente del IEE.
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CATEGORIA
PROGRAMATICA

m
M

PERSPECTIVA
OBJETIVO
ESTRATEGICO
ESTRATEGIA
ENFOCADA
UNIDAD TEC. Y
ADMVA

No. DE META

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Recibir y tramitar las solicitudes de
Acceso a la Informacion, asi como difundir la Informacién Publica a que se refiere el

art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la
Infomacién Publica.

DENOMINACION

META Y ACTIVIDAD

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

DIRECCION GENERAL

INICIO

FINAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

TIEMPO OPTIMO

TIEMPO CRITICO

COTA
INFERIOR

COTA
SUPERIOR

COTA
INFERIOR

COTA SUPERIOR

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

PROGRAMACION

MAYO

JUNIO

JuLio

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

Coordinar y supervisar las acciones del Instituto
tendientes a garantizar que la informacién que
contempla el articulo 15 del Reglamento del Instituto
Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la|
Informacion Publica esté a disposicion del pablico en
la pagina electrénica de este Organismo Electoral.

Art. 9 fraccs. |y
Vil del
Reglamento del
IEE en materia
de Transparencia
y Acceso a la Inf.
Publica.

02/01/2012

30/12/2012

16/01/2012

14/12/2012

30/01/2012

28/12/2012

uT

Atender las solicitudes de Acceso a la Informacién
Publica que se presenten ante este Organismo
Electoral; y solventarlas a través de la informacién
que proporcionen las Unidades Técnicas y
Administrativas, actuando en todo momento acorde a
los principios rectores que rigen a este Instituto, e
informando de sus actuaciones a los miembros del
Comité.

Art. 9 fraccs. I,
1, 1V, V, VI, Xl'y
Xl del
Reglamento del
IEE en materia
de Transparencia
y Acceso a la Inf.
Publica.

02/01/2012

30/12/2012

16/01/2012

14/12/2012

30/01/2012

28/12/2012

ut

Atender en tiempo y forma las dudas, quejas y/o
sugerencias recibidas a través del punto de Contacto
de la pagina electrénica de este Instituto.

Art. 9 fraccs. XVI
del Reglamento
del IEE en
materia de
Transparencia y
Acceso a la Inf.
Publica.

02/01/2012

30/12/2012

16/01/2012

14/12/2012

30/01/2012

28/12/2012

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

uT

Preparar e integrar la documentacién contenida en el
proyecto del Orden del dia correspondiente a las
Sesiones del Comité de Transparencia y Acceso a la|
Informacién Publica.

Art, 8 fraccs. |,
XVl y XVII de la
Normatividad del
Comité de
Transparencia y
Acceso a la Inf.
Pablica del IEE.

02/01/2012

30/12/2012

16/01/2012

14/12/2012

30/01/2012

28/12/2012

ut

Presentar mensualmente al Consejero Presidente del
IEE, a la Direccion General, a los integrantes del
Consejo General y a los miembros del Comité de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la
bitdcora de avance del Programa Operativo Anual de
la Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion.

Art. 9 fraccs. X,

XVI del
Reglamento del
IEE en materia
de Transparencia
y Acceso a la Inf.
Pablica

02/01/2012

30/12/2012

16/01/2012

14/12/2012

30/01/2012

28/12/2012




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 PROGRAMA OPERAT'VO ANUAL 2012

\ UNIDAD RESPONSABLE: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion

|

m
1)

DIRECCION GENERAL
PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Recibir y tramitar las solicitudes de L
Acceso a la Informacion, asi como difundir la Informacién Publica a que se refiere el OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la
Infomacién Publica.

I.:

CATEGORIA = =
i DENOMINACION PROGRAMACION
PROGRAMATICA
TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO

8l=<15 =
o=loal® =
2olog|og] y FUNDAMENTO
e '&E e oz i META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL o I o °
zelz2]g2 ) (CIPEEP) COTA COTA COTA ulQ i olo b2
ohlad|z g INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIOR| i | & | & x slz151¢

w =] z w < o < =) =) (©]

[} L]= < = = = <

PERSPECTIVA

Art. 9 fracc. XVI
del Reglamento
del IEE en
materia de| 02/07/2012| 27/07/2012| 02/07/2012| 20/07/2012| 02/07/2012 27/07/2012 1
Transparencia y
Acceso a la Inf.
Publica

Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 de la]
Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion.

Art. 9 fracc. XVI
del Reglamento
del IEE en
materia de| 02/07/2012| 27/07/2012| 02/07/2012| 20/07/2012| 02/07/2012 27/07/2012 1
Transparencia y
Acceso a la Inf.
Publica

Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto 2013 de la]
Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion

Art. 9 fraccs. VII,
XV 'y XVI del
Reglamento del
IEE en materia| 15/02/2012| 30/12/2012| 15/02/2012( 30/12/2012| 27/02/2012 30/12/2012 1
de Transparencia
y Acceso a la Inf.

Realizar una campafia permanente para difundir los
servicios y tramites que la Unidad Administrativa de
Acceso a la Informacién Publica de este Instituto,
tiene a disposicion del publico.

Publica
RESPONSABLE: Lic. Guadalupe del Carmen Arias Romero NoMmBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Encargada del Despacho de la Unidad cArRGO:  Consejero Presidente  del IEE

Administrativa de Acceso a la Informacion

SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
& DIRECCION GENERAL
Pr oN OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

TEE
Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] Materiales del IEE.
Unidad Responsable: Direccién Administrativa I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.
Mes de : del 2011
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
1 Presentar mensualmente a la
DG y a la COPEAD la bitacora
de avance del Programa Art. 106 fracc. XI
Operativo Anual de la Direccion L2 OR2oIz[gopfes y XX.
Administrativa.
Remitir a la DG la Bitacora de
Seguimiento de la Direccion
11 A.dmln_lstratlvay el mforme Reporte 02012012 301212012 Art. 106 fracc. XI
ejecutivo correspondiente al mensual y XX.
cumplimiento de metas y
actividades.
2 Operar y controlar la ejecucion
del presupuesto asignado a|
este Organismo conforme a los Art. 106 f
lineamientos estipulados, 02/01/2012| 30/12/2012 XI\r/' racc.
informando mensualmente a la :
DGy ala COPEAD.
Entregar el Estado de Origen y
Aplicacién de Recursos Estado Art. 106 fracc.
21 mensualmente, originado por el Financiero 02/01/2012(  30/12/2012 XIV.
SCGill.
Entregar el Estado de Ingresos
y Egresos mensualmente, Estado Art. 106 fracc.
22 originado por el SCGII. Financiero 02/01/2012| 30/12/2012 XIV.
Entregar el Estado de Posicion
Financiera mensualmente, Estado Art. 106 fracc.
2.3 originado por el SCGII. Financiero 02/01/2012| 30/12/2012 XIV.
Entregar el Estado de
Variaciones en las Cuentas de Estado Art. 106 fracc.
2.4 Balance mensualmente, Financiero 02/01/2012| 30/12/2012 XIV.
originado por el SCGII.
Entregar el reporte de
Comportamiento Presupuestal d .
25 | deEgresos correspondienteal | _EStado 02/01/2012| 30/12/2012| ATt 108 frace.
mes, originado por el SCGII. Financiero XIV.
Entregar el Comportamiento
Presupuestal por Programas Estado Art. 106 fracc.
26 mensualmente, originado por el Financiero 02/01/2012)  30/12/2012 XIV.
SCGill.
Entregar el Comportamiento
Presupuestal de Ingresos Estado Art. 106 fracc.
27 mensualmente, originado por el Financiero 02/01/2012|  30/12/2012 XIV.
SCGill.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
Pr oN OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

e ———
Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | Materiales del IEE.
Unidad Responsable: Direccién Administrativa

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
3 Proporcionar la informacion
solicitada por parte de los
diferentes érganos

fiscalizadores (COIl, Auditores
Externos y OFS), coadyuvando
con la transparencia y la|
rendicion de cuentas.

02/01/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. VI.

Atender los requirimientos de
los entes fiscalizadores en
apego a la normatividad vigente
durante el ejercicio presupuestal
2012 del Instituto.

3.1 Seguimiento 02/01/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. VI.

4 Coadyuvar con el Comité de
Adquisiciones para el
cumplimiento de sus funciones
de acuerdo a las atribuciones 02/01/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. VI.
de esta Direccién

Desarrollar las actividades que
se desprendan de la
celebracion de las sesiones y
41 los acuerdos establecidos por Reporte o02/01/2012 301212012 ATt 108 fracc.
parte del Comité de mensual XX.
Adquisiciones, en el &mbito de
su competencia.

Mantener actualizado el padrén
de proveedores 2012 y remitirlo
al Comité de Adquisiciones, asi
como publicar el mismo en el

42 apana?m de transparencia Documento | 02/01/2012| 30/12/2012 x’j("' 106 fracc.
correspondiente de forma ’
trimenstral.

5 Consolidar la  informacién
financiera del ejercicio 2011,
coadyuvando de esta forma en
la presentacién del informe
sobre el ejercicio del Art. 106 fracc.
presupuesto que  rinde el 02/01/2012| 31/03/2012 V.
Consejero Presidente de
acuerdo a lo dispuesto en el
Codigo de la materia.

Preparar la informacion

5.1 financiera para el informe del Informe 02/01/2012| 31/03/2012
Consejero Presidente

Art. 106 fracc.
XV.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
i DIRECCION GENERAL
Pr oN OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

IreE

Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | Materiales del IEE.

Unidad Responsable: Direccién Administrativa I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
6 Atender los  requirimientos
necesarios para dar

cumplimiento a las actividades
de las Unidades Técnicas
Administrativas de acuerdo a la 02/01/2012| 30/12/2012
disponibilidad presupuestal y
factibilidad del ejercicio 2012.

Art. 106 fracc.
XV.

Atender las solicitudes y

requisiciones de las Unidades
Técnicas Administrativas, Art. 106 fracc.
respecto de servicios, mobiliario Documento 02/01/2012| 30/12/2012 XV
y equipo, material de consumo,

etc.

6.1

Controlar y revisar el parque
vehicular asignados a las
Unidades Administrativas y
6.2 | Técnicas para mantenerlo en Reporte 02/01/2012| 30/12/2012| AT 106 frace.
perfecto estado de XV.
funcionamiento y conservacion.

Reallizar el programa anual de
adquisciones, aplicando los
procedimientos de acuerdo a la Art. 106 fracc.
6.3 normatividad del IEE, para la Programa 02/01/2012| 30/12/2012 XV
adquiscion de productos y
servicios.

Enviar mensualmente a la JE
las transferencias realizadas Transferencia Art. 106 fracc.
para su conocimiento o s Mensuales. 02/01/2012| 30/12/2012 XIV.

aprobacion.

6.4

Cumplir con las obligaciones

6.5 fiscales, laborales y de servicios| obligaciones | 02/01/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. XI.
del Organo Central.

7 Elaborar el Programa Operativo
Anual 2013 de la Direccion 02/07/2012| 27/07/2012] Art. 106 fracc. XX
Administrativa.

Aplicar en coordinacion de la DG,
la metodologia para la elaboracién

7.1 - Documento 02/07/2012| 13/07/2012| Art. 106 fracc. XX
del Programa Operativo Anual
2013
8 Elaborar el anteproyecto de
presupuesto 2013 de la 02/07/2012| 27/07/2012| Art. 106 fracc. XX

Direccion Administrativa

Reallizar el anteproyecto del
8.1 |presupuesto 2013 de la Direcciéon | Documento 02/07/2012| 27/07/2012] Art. 106 fracc. XX
Administrativa.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
Pr oN OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

e ———
Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | Materiales del IEE.
Unidad Responsable: Direccién Administrativa

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. 9% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
9 Elaborar el Anteproyecto del
Presupuesto Institucional, para
el Proceso Electoral Estatal 02/07/2012| o08/08/2012| AT 106 race.
Ordinario 2012-2013. W
Elaborar el anteproyecto de
presupuesto para el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2.1 Zmoeltgdi?ozggfgggzgg;l; Anteproyecto | 02/07/2012| 08/08/2012 erltl' 106 fracc.

contable para presentarlo a la
Direccion General.

10 Proporcionar a solicitud de las
Unidades Técnicas y
Administrativas, los apoyos
necesarios para dar
cumplimiento a sus actividades 01/11/2012| 30/12/2012
dentro del marco del Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2013.

Art. 106 fracc.
XV.

Brindar los apoyos necesarios a

las Unidades Técnicas

Administrativas que lo soliciten;
ara el debido cumplimiento de

101 | b eividados merentes a1 Programa | 01/11/2012| 30/12/2012 )ﬁ’")'q}gexf\rfcc'

Proceso Electoral Estatal

Ordinario 2012-2013.

11 Implementar los mecanismos de
administracién para los
recursos materiales y bienes
muebles e inmuebles del
Organo Central y los Organos
Transitorios, propiciando las

condiciones necesarias para su 01/11/2012| 30/12/2012 Art. 106 fracc. XI,

funcionamiento  dentro  del A 728
marco del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.
Implementar el control de
resguardo del Parque Vehicular, Reporte Art. 106 fracc.
111 mobiliario y equpo propiedad Mensual 01/11/2012| 30/12/2012 XI.

del IEE.
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccién Administrativa

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos
Materiales del IEE.

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta 'y
Actividades de soporte

Actividad
clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real.

Prog.

Real.

%
Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

11.2

Analizar en forma conjunta con
la Direccion de Organizacion la
base de datos de los inmuebles
contratados durante el Proceso
2010 para identificar los que
funcionaron correctamente y via
telefonica investigar su
disponibilidad.

Base de datos

01/11/2012

30/12/2012

Art. 106 fracc.
XI.

12

Administrar y proporcionar los
fondos revolventes, fondos
fijos, gastos a comprobar y
viaticos a la estructura Central,
para cubrir sus necesidades de
operacion durante el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2013.

01/11/2012

30/12/2012

Art. 106 fracc.
XIl.

12.1

Administrar y proporcionar los
fondos revolventes, fondos fijos,
gastos a comprobar y viaticos a
la estructura Central, para cubrir
sus necesidades urgentes de
operacién durante el comienzo
del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013, de
conformidad con lo establecido
por la normatividad.

Reporte
Mensual

01/11/2012

30/12/2012

Art. 106 fracc.
Xl

13

Realizar el Inventario General de
los Bienes que conforman el
Patrimonio del IEE.

01/03/2012

30/12/2012

Art. 106 fracc. XI

13.1

Realizar el Inventario General
de los Bienes que conforman el
Patrimonio del IEE en areas y
bodegas.

Inventario

01/03/2012

30/12/2012

Art. 106 fracc. XI

14

Elaborar y presentar a la
Direccién General, el proyecto
de Programa de Adquisiciones,
Arrendamientos y  Servicios
para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012 - 2013.

01/11/2012

30/12/2012

Art. 106 fracc.
XIIl.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
i DIRECCION GENERAL
Pr oN OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

TEE
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ]
Unidad Responsable: Direccién Administrativa I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos
Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Realizar el programa anual de

adquisciones, arrendamientos y
i P Art. 106 fracc.

14.1 servicios para el Proceso Programa 01/11/2012| 30/12/2012

Electoral Estatal Ordinario 2012- XV.

2013 del IEE.

15 Realizar las gestiones de
contrataciéon, equipamiento y
administracion de los
inmuebles en tiempo y forma, Ar
para la instalacion de los 01/11/2012(  30/12/2012 XX.
modulos receptores e inicio del
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.

. 106 fracc.

Recibir de la DOE las
propuestas definitivas para la
15.1 | contratacion de inmuebles, ya Documento 01/11/2012| 30/12/2012
con el visto bueno de los
partidos politicos.

Art.
XX.

106 fracc.

Preparar en bodega los

paquetes de muebles para s 12 Art.
enviar a los consejos distritales. Paquetes 01/11/2012] = 30/12/2012 XX.

152 106 fracc.

Calcular los viaticos y

elaboracion de rutas para la Ar

contratacién de los inmuebles. Documento 01/11/2012| 30/12/2012 XX,

15.3 . 106 fracc.

Llevar a cabo las gestiones de
contratacion de los inmuebles,
incluyendo el pago e instalacion
de los servicios Ar
15.4 correspondientes, asf como Informe 01/11/2012| 30/12/2012 XX,
equipar, dar mantenimiento y
entregar los inmuebles de los
Organos Transitorios.

. 106 fracc.

Transladar los bienes muebles
para el acondicionamiento de

15.5 los consejos distritales, asi Actividad 01/11/2012| 30/12/2012
como los médulos receptores.

Art.
XX.

106 fracc.

Vo.Bo.
Responsable:

LAP. FRANCISCO RIVERA MORAN LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

/. ¢ \ PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 PROG RAMA OPERAT'VO AN UAL 2012
——— UNIDAD RESPONSABLE: Direccion Administrativa. DIRECCION GENERAL
I E E PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Administrar los Recursos Financieros, OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
Humanos y Materiales del IEE.
CATEGORIA < <
SO ERAATIIEA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< o}
s oo % 5| o < (To) (TC)
G |28l B | Y FUNDAMENTO
i E 5 g of | & META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL o o . - 2 & <]
g Idx|FES ] (CIPEEP) TA TA TA i
g lozlag]| £° | ¢ wrerior | superior | mrerior |COTASUPERORE B Je fE 2121213 ] 8
i s > AEEHEEEE

SEPTIEMBRE

Presentar mensualmente a la DG y a la COPEAD la y
2 1 1 DA 1 |bitacora de avance del Programa Operativo Anual de Art. 106 fracc. 02/01/2012| 30/12/2012

,_.
-
-
N
-
-
-
N
N

la Direccion Administrativa. Xy XX.
Operar y controlar la ejecucién del presupuesto
asignado a este Organismo conforme a los
li ; ; ; Art. 106 fracc.
DA 2 |lineamientos estipulados, informando mensualmente 02/01/2012| 30/12/2012 11l 21212]12]12 1|1
alaDGy ala COPEAD. XIV.

Proporcionar la informacién solicitada por parte de
los diferentes 6rganos fiscalizadores (COI, Auditores| art. 106 fracc.
DA 3 |Externos y OFS), coadyuvando con la transparencia y VI 02/01/2012) 30/12/2012 11111 f1)1 1(1
larendicién de cuentas.

=

Coadyuvar con el Comité de Adquisiciones para el
DA | 4 |[cumplimiento de sus funciones de acuerdo a las Art. 106 fracc. | 5010010 3071272012 tlalalalalalalala
atribuciones de esta Direccién VI

=

Consolidar la informacién financiera del ejercicio
2011, coadyuvando de esta forma en la presentacion
del informe sobre el ejercicio del presupuesto que| Ar

=3

. 106 fracc.

DA | 5 liinde el Consejero Presidente de acuerdo a lo XV, 02/01/2012| 31/03/2012| 26/03/2012 | 28/03/2012 | 29/03/2012 | 31/03/2012 1
dispuesto en el Cédigo de la materia.
Atender los requirimientos (Insumos) necesarios para
dar cumplimiento a las actividades de las Unidades
DA 6 |Técnicas de Administrativas de acuerdo a la Art. 106 fracc. 02/01/2012| 30/12/2012 112121212112 1|1
disponibilidad presupuestal y factibilidad del ejercicio XV.
2012.
Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 de la Art. 106 fracc
DA | 7 |Direccién Administrativa. ’ XX | 02/07/2012| 27/07/2012| 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 de la] art. 106 fracc
DA | 8 |Direccién Administrativa ’ XX " | 02/07/2012| 27/07/2012| 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
Elaborar el  Anteproyecto del Presupuesto
Art. 106 fracc.

DA | 9 [Institucional, para el Proceso Electoral Estatal 02/07/2012| 08/08/2012 1

Ordinario 2012-2013. X
Proporcionar a solicitud de las Unidades Técnicas y
Administrativas, los apoyos necesarios para dar
DA | 10 [cumplimiento a sus actividades dentro del marco del| At l)?f;”acc' 01/11/2012| 30/12/2012| 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013. .

Implementar los mecanismos de administracién para|
los recursos materiales y bienes muebles e
inmuebles del Organo Central y los Organos
DA | 11 [Transitorios, propiciando las condiciones necesarias| ATt 106 fracc. | 1,14 /50151 3071275012 2571272012 | 2771272012 | 2871272012 | 3011212012
para su funcionamiento dentro del marco del Proceso| Xl XII'y XX.
Electoral Estatal Ordinario 2012-2013.

OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

[uN
[
[uN
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Direccion Administrativa.

Humanos y Materiales del IEE.

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Administrar los Recursos Financieros,

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

RESPONSABLE:

CARGO:

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

LAP. Francisco Rivera Moran
Director Administrativo

DIRECTORA GENERAL

NOMBRE:
CARGO:

Lic. Marcelina Sanchez Mufioz

Directora General

CATEGORIA - -
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO! TIEMPO CRITICO
g 9l< : < (TO) (TC)
> oS«
5 gg e E; E FUNDAMENTO g Yl y
(T 58 2z |u META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL o o o o o . o2 lg g é
g lac|ES _ (CIPEEP) u i
i S EE = g INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIORL & 1 = | B | 2 | © % slé8]=]zR 3 5
i > glE)sle2|3]3]2)B]s]2]s
Administrar y proporcionar los fondos revolventes,
fondos fijos, gastos a comprobar y viaticos a la 061
DA | 12 [estructura Central, para cubrir sus necesidades de| AT-108racc. | o1, 0150151 3011212012| 25/12/2012 | 2711212012 | 281212012 | 3011272012 1|1
operacién durante el Proceso Electoral Estatal Xt
Ordinario 2012-2013.
Realizar el Inventario General de los Bienes que| Art. 106 fracc.
DA [ 13 |.onforman el Patrimonio del IEE. XI 01/03/2012( 30/12/2012| 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 1
Elaborar y presentar a la Direcciéon General, el
proyecto de Programa de  Adquisiciones,| Art. 106 fracc.
DA | 14 Arrendamientos y Servicios para el Proceso Electoral XIll. 01/11/2012( 30/12/2012| 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111
Estatal Ordinario 2012 - 2013.
Realizar las gestiones de contratacion, equipamiento
y administracién de los inmuebles en tiempo y forma,
para la instalaciéon de los médulos receptores e inicio| Art. 106 fracc.
DA | 15 del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013. XX. 01/11/2012( 30/12/2012| 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111
Responsable: Vo. Bo.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

Unidad Responsable: Direccién General

Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacion técnica y adiministrativa del Instituto.

Mes de : del 2012

Proposito Institucional: _ Conducir la_operacion _técnica ]
adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones|
del Instituto.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio + Julio Agosto Octubre Noviembre | Diciembre
Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENT | Prog. [ Real | Prog. [Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real [Prog.| Real |Prog.| Real [Prog.|Real | Prog. [ Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Metas y
# |Nombre de la Meta y Actividades de soporte O LEGAL i
(CIPEEP) al periodo concluidas
Coordinar, a través del seguimiento de los
Programas Operativos Anuales de las At 96y 98

1 |Unidades Técnicas y Admistrativas la| Reporte 02/01/2012 | 31/12/2012 fr.acc yIV
actuacion administrativa y operativa del .
Instituto Electoral del Estado.

Supervisar la ejecucion de los Programas|
Operativos Anuales de las Unidades Técnicas |
Administrativas  del Instituto, a través dell Art. 96 y 98

1.1 |registro informatico correspondiente, en el Reporte 02/01/2012 | 31/12/2012 iv%\ccylv
sistema de medicion STRATEGOS y aplicando] :
los instrumentos de ]
correspondientes
Solicitar a las Unidades Técnicas Y]

12 Adm\r{ls!ratlvas del ‘\r!smulo, el informe| Documentos 02/01/2012 | 311212012 Art. 96y 98
ejecutivo del cumplimiento de metas Y| fracc. IV
actividades.

Realizar el reporte de seguimiento mensual, e Art. 96 y 98

1.3 |integrarlo al archivo documental| Reporte 02/01/2012 | 31/12/2012 iv%\ccylv
correspondiente. )
Ejercer las partidas presupuestales
asignadas por el Consejo General para el Estados Art. 96y 98

2 |ejercicio 2012, de conformidad a la| Financieros/ | 02/01/2012 | 31/12/2012 fr‘accyx
normatividad aplicable Informes .
Supervisar la suficiencia presupuestal de las]

2.1 |partidas aprobadas por el Consejo General Informes 02/01/2012 | 30/12/2012 Arfl-96yx98

racc.
Presentar conjuntamente con la Direccion
Administrativa el reporte de las adecuaciones
R Art. 96y 98

22 |p para la de las| Informes 02/01/2012 | 30/12/2012 f X
mismas por la Junta Ejecutiva. racc.

23 \(emﬁcar mensualmente la emision del estado Estados 02/01/2012 | 3011212012 Art. 96y 98
financiero del Instituto. Financieros fracc. X
Elaborar la Memoria Electoral y la
Estadistica Electoral, en colaboracién con
las Unidades Técnicas y Administrativas,
realizando el acopio, andlisis, seleccion y
sistematizacion de la informacién, con | Art. 98

3 finalidad de dar a conocer el desarrollo del tica 02/01/2012 | 30/03/2012 fraccién Xl
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009-

2010, asi como del Proceso Electoral

Extraordinario 2011.

Compilar, seleccionar y sistematizar la|

informacion generada por las Unidades Art. 98

3.1 |Técnicas y Administrativas del Instituto, para la| ~documentos | 02/01/2012 | 31/01/2012  ,° co o
edicion de la memoria.

Verificar con las Unidades Técnicas |
Administrativas del Instituto los datos, paral Art. 98

3.2 |efectos de realizar la impresién de la memoriay| Memorandum | 01/02/2012 | 30/03/2012  , ° oo o
estadistica.

Actualizar los Manuales de Procedimientos Art. 96y 98

4 |de las Unidades Técnicas y Administratival Manuales 02/01/2012 | 30/03/2012 | fraccion IV
del Instituto Electoral del Estado. y XXy99

a1 Revisar el redisefio de los Manuales de cada| mesa de trabajo | 02/01/2012 | 20/02/2012 Art. 96y 98

una de las Areas

fraccion IV




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
Y PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
R DIRECCION GENERAL

I OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

oy —2 =

Proposito Institucional: _ Conducir la_operacion _técnica ]

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones]

Unidad Responsable: Direccion General | del Instituto I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacion técnica y adiministrativa del Instituto. |
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio + Julio Agosto Octubre Noviembre | Diciembre
Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENT | Prog. [ Real | Prog. [Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real [Prog.| Real |Prog.| Real [Prog.|Real | Prog. [ Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Metas y
# |Nombre de la Meta y Actividades de soporte O LEGAL Ol i i
(CIPEEP) al periodo concluidas

Someter a la consideracion de la Juntal
E]ecutl\‘/a‘ la aprobacion de los mar!uales de| memorandum | 01/03/2012 | 30/03/2012 Art. 96y 98
procedimientos de las Unidades Técnicas Y| fraccion IV
Administrativas del Instituto.

4.2

Coordinar a través de la Direccién de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
5 |la elaboracién del "Programa Institucional Programa 02/01/2012 | 30/03/2012 Art.9§y98
de Difusién de la Cultura Politica y la| fraccion IV
Educacién Civica"

Supervisar la aplicacion de la metodologia para]

la elaboracion del "Programa Institucional de Art. 96y 98
51 Difusion de la Cultura Politica y la Educacion Proyecto 02/01/2012 | 29/02/2012 fraccion IV

Civica"

Someter a 6n de la Junta Ejecutival

la aprobacion del "Programa Institucional de . Art. 96y 98
®2 |Difusion de la Cultura Politica y la Educacion| MeMrandum | 0103/2012 | 1500812012 | o ign

Civica"

Someter a consideracion del Consejo Generall

la aprobacion del "Programa Institucional de . Art. 96y 98
%3 |Difusion de la Cultura Politica y la Educacion| MeMrandum | 16107/2012 | 300312012 | o ign

Civica", previa aprobacion de la Junta Ejecutiva

Coordinar la elaboracion del Plan de] Art. 96y 98
@ Desarrollo Institucional (PDI). (HEm ATV || SR A XX

Coordinar la Integracién del cronograma de|
6.1 actividades é realizar para elaborar dell Cronograma 02/01/2012 | 2010212012 Art. 96y 98

proyecto del "Plan de Desarrollo Institucionall

(PDI).

Someter a consideracion de la Junta Ejecutival At 96y 98
6.2 [la aprobacion del proyecto del "Plan de| memorandum | 01/06/2012 | 30/03/2012 y

XX

Desarrollo Institucional (PDI).

Someter a consideracion del Consejo Generall
6.3 |13 aprobacion del proyecio del "Plan de| oporangum | 02/0412012 | 300412012 | AT 96Y 98

Desarrollo (PDI). previa , XX
de la Junta Ejecutiva.

Coadyuvar con el Secretario General en la| En términos de

i i i la convocatoria| Art. 96y 98
7 |recepcion de las solicitudes de registro para| Documentos 02/01/2012 |, o por el fraccién VI
participar como partido politico estatal. cG

Atender los requerimientos de la Secretaria En términos de|

General a través del andlisis de las solicitudes la convocatoria| Art. 96 y 98
w1 registro para participar como partido politico Documentos 02/01/2012 o150 por el fraccion VI

estatal. ce

Generar el Diagnostico Organizacional
respecto del desempefio Institucional en el
Proceso Electoral  Extraordinario 2011,
coordinando y supervisando la aplicacién

8 |dela por parte de| Diagné 0210412012 | 29/06/2012 | AT 96 Y 98
las Unidades Técnicas y Administrativas, fraccion XI
con el proposito de detectar areas de|
oportunidad y mejora.

8.1 Eslabl'ecerlamelodologiaparaIaaplicacio’nde\ Metodologia 02/04/2012 | 27/04/2012 Av|.9§y98
Diagnéstico Organizacional del Instituto. fraccion X1

Dar seguimiento a la aplicacion de la
metodologia para la realizacién del Diagnéstico Art. 96y 98

8.2 |organizacional de la Unidades Técnicas y| Documentos [ 01/05/2012 | 31/05/2012 [ " o’ o
Administrativas del Instituto.
a3 Canalizar la informacion y remitr a la| memorandum | 04/06/2012 | 20/06/2012 Art. 96 y 98

Contraloria Interna. fraccion XI
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Proposito  Institucional: _ Conducir la _operacion  tecnica  y]
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones]
Unidad Responsable: Direccién General | det Insiituto, I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacion técnica y adiministrativa del Instituto. |
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio + Julio Agosto Octubre Noviembre | Diciembre
Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENT | Prog. [ Real | Prog. [Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real [Prog.| Real |Prog.| Real [Prog.|Real | Prog. [ Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Metas y
# |Nombre de la Meta y Actividades de soporte O LEGAL Ol i i
(CIPEEP) al periodo concluidas
Generar la estrategia para la conduccion de|
la operacion técnica y administrativa del
Instituto Electoral del Estado, coordinando y|
supervisando la aplicacion, por parte de las
g [Unidades Técnicas y Administrativas dell  programas 02/072012 | 08/08/2012 | AT 96y 98
Instituto, de la metodologia para |la fraccion XI
elaboracion de los Programas Operativos
Anuales 2013.
Realizar la metodologia para la elaboracion de| Art. 96y 98
9.1 |los POA's 2013 de la Unidades Técnicas y| Metodologia 02/07/2012 | 06/07/2012 fr;acc YXI
Administrativas del Instituto. )
Dar seguimiento a la aplicacion de la|
g.p |metodologia, por parte de las Unidades| oo nonos | o6/07/2012 | 13/07/2012 | AT 96V 98
Técnicas y Administrativas del Instituto, para la| fracc. XI
elaboracion de los POA's 2013.
Coordinar con las Unidades Técnicas Y|
Administrativas del Instituto, las actividades de
o3 |retroalimentacion  con las  Comisiones| oo )00 o Sr072012 | AT 96Y98
Permanentes respectivas, tendientes a detectar| fracc. XI
areas de oportunidad en el contenido de los|
POAS's 2013.
Someter a on de la Junta Ejecutival Art. 96y 98
o4 la aprobacion de los POAS's 2013. Documentos 30/07/2012 | 0810812012 fracc. XI
Someter a consideracién del Consejo General, Art. 96 y 98
9.5 |la aprobaciéon de los POAS's 2013, previal Proyectos 30/07/2012 | 08/08/2012 - 90y
) . " fracc. XI
aprobacion de la Junta Ejecutiva.
Coordinar y supervisar en colaboracién con
las Unidades Técnicas y Administrativas del
Instituto, la elaboracién del Anteproyecto del 96y 98
Presupuesto 2013, para la consideracion del (i ”y
10 Consejero Presidente del Consejo General Anteproyecto | 02/07/2012 | 08/08/2012 | fracci6n
del Instituto. xvi
Desarrollar la metodologia de correlacién entre|
101 el Programa Operativo Anual 2013 vy ell Documentos 020712012 | 1310712012 Art. 96 y 98 XI
anteproyecto de presupuesto de las Unidades y XIvV
Técnicas y Administrativas.
Coordinar los trabajos con la Direccion
Administrativa  para la integracion  de Art. 96 y 98 XI
102 presupuesto 2013 del Instituto Electoral dell Documentos 13/07/2012 | 27/07/2012 y XIvV
Estado.
Remitir el Anteproyecto del Presupuesto all Art. 96y 98 XI
10.3 [Consejero Presidente para la consideracion del| Proyecto 30/07/2012 | 08/08/2012 : X"\/V
Consejo General y su aprobacion. y
Verificar y analizar, en términos de la|
de la Direccion Gneral, la|
op |[MSHHCEED EEREED o D Uiehdte| oo 15/11/2012| 31/12/2012| AT 96Y 98
Técnicas y Administrativas, en el transcurso fraccion XI
del Proceso Electoral Ordinario 2012-2013.
Solicitar la informacién a las Unidades Técnicas
y Administrativas de conformidad a los plazos Art. 96 y 98
1 liegales del Proceso Electoral Estatal Ordinario| ~ ATMVe | 18/11/2012 | 311212002 ) o0y
2012-2013
11,2 |[Elaborarlos informes correspondientes y[ o L s12i2012 | ATt 96 Y98
presentarlos al Consejo General. fracc. XI




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: _ Conducir la_operacion _técnica ]

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones]

Unidad Responsable: Direccion General | del Instituto. I

BITACORA DE SEGUIMIENTO I

Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacion técnica y adiministrativa del Instituto. |

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto | Septiembre|  Octubre Noviembre Diciembre
Actividad clave | INICIO FINAL | FUNDAMENT | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real|Prog.| Real | Prog.| Real |Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Metas y
# |Nombre de la Meta y Actividades de soporte O LEGAL o] i ivi
(CIPEEP) al periodo

LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ
DIRECTORA GENERAL
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[PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 |

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Conducir la operacién técnica y administrativa del
Instituto.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Consejo General del Instituto.

ORIA PROGRAMATICA D ® ACIO A
< 3 TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO w
> Q L] O, & w
S N RS E FUNDAMENTO US) U} o o é wlg]g
a Ego 58 9(5( i META Y ACTIVIDAD OBJETO DE MEDICION LEGAL INICIO FINAL olatel o lolololalEfs gz
g |3 [ e CIPEEP, ulSlel 2 |>=1z]5]0 = IS
g 85 ‘Eﬁ §>_ g (¢ ) COTA INFERIOR | COTA SUPERIOR | COTA INFERIOR | COTA SUPERIOR ﬁ @ <§( é g 5’ é g % 8 % (E)
Coordinar, a través del seguimiento de los Programas
Operativos Anuales de las Unidades Técnicas y
DG Admistrativas la actuacion administrativa y operativa|  Informes At 90V |oziowzo12  [sua2ie012 | 2411212012 | 2771212012 | 28/12/2012 | 31/12/2012 1
del Instituto Electoral del Estado.
Ejercer las partidas presupuestales asignadas por el Estados Art. 96y 98
o _ ! Financieros raccion IV, (02/01/2012 31/12/2012
DG Consejo General para el ejercicio 2012, de conformidad|  poncieros/ | fraccio 101/ 2/ 24/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 31/12/2012 1
ala normatividad aplicable.
Informes X
Elaborar la Memoria y la Estadistica Electoral en
colaboracion con las Unidades Técnicas Yy
Administrativas, realizando el acopio, analisis,
DG seleccion y sistematizacion de la informacion, con laj - Memoria/ Art. 98 02/01/2012  [30/03/2012 | 23/03/2012 | 26/03/2012 | 27/03/2012 | 30/03/2012 0
finalidad de dar a conocer el desarrollo del Proceso Estadistica fraccion Xl
Electoral Estatal Ordinario 2009- 2010, asi como del
Proceso Electoral Extraordinario 2011.
Actualizar los Manuales de Procedimientos de las Art. 96 v 98
DG Unidades Técnicas y Administrativa del Instituto Manuales fra(.:ciérillv 02/01/2012 30/03/2012 23/03/2012 | 26/03/2012 | 27/03/2012 | 30/04/2012 0
Electoral del Estado.
Coordinar a través de la Direccién de Capacitacion
Electoral y Educaciéon Civica, la elaboracion del Art. 96 v 98
DG "Programa Institucional de Difusion de la Cultura] Programa frat.:ciér):lv 02/01/2012 30/03/2012 23/03/2012 | 26/03/2012 | 27/03/2012 | 30/04/2012 0
Politicay la Educacién Civica"
DG Coordinar 1a_elaboracion del Plan de Desarrollo| o o0 ama | ATE96Y98 105010015 |30/042012 | 2310412012 | 26/0412012 | 2710412012 | 30/04/2012 0
Institucional (PDI). fraccion IV
Coadyuvar con el Secretario General en la recepcion Art. 96 v 98
DG de las solicitudes de registro para participar como Documentos fraéciér):VI 02/01/2012 En términos de la convocatoria emitida por el CG
partido politico estatal.
Generar el Diagnostico Organizacional respecto del
desempefio Institucional en el Proceso Electoral
Extraordinario 2011, coordinando y supervisando la| Art. 96 v 98
DG aplicacion de la metodologia establecida, por parte de[  Diagndsticos fr;éciér)llXI 02/04/2012 29/06/2012 22/06/2012 | 25/06/2012 | 26/06/2012 | 29/06/2012 0
las Unidades Técnicas y Administrativas, con el
propésito de detectar areas de oportunidad y mejora.
Generar la estrategia para la conduccion de la
operacién técnica y administrativa del Instituto
Electoral del Estado, coordinando y supervisando la| Art. 96 v 98
DG aplicaciéon, por parte de las Unidades Técnicas y Programas fraéciézlv 02/07/2012 08/08/2012 01/08/2012 | 04/08/2012 | 05/08/2012 | 08/08/2012 11
Administrativas del Instituto, de la metodologia para la
elaboracion de los Programas Operativos Anuales
2013.
Coordinar y supervisar en colaboracion con las
Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto, la|
elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto 2013, Art. 96y 98
DG para la consideracion del Consejero Presidente del Anteproyecto fraccion XVI 02/07/2012 08/08/2012 01/08/2012 | 04/08/2012 | 05/08/2012 | 08/08/2012 1




[PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 |

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL

Instituto.

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Conducir la operacién técnica y administrativa del

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
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Verificar y analizar, en términos de la competencia de
la Direccion General, la informacion generada por las Art. 96 v 98

2 1 4 | DG | 11 |Unidades Técnicas y Administrativas, en el transcurso Informes fraéciéz X 15/11/2012 31/12/2012 26/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 31/12/2012|{0|0|0| O |OfO|O|OfO|O| 1|1
del Proceso Electoral Ordinario 2012-2013.

RESPONSABLE: Lic. Marcelina Sanchez Muiioz
CARGO: Directora General




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Coordinar y proyectar 1os procedimientos tecnicos|

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] operativos para ser aplicados en la funcion estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacion Electoral. estatales. BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacién y material electoral una vez,
concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de cada
proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracion de los Consejos Distritales proyectar la ion y|
material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# |Nombre de la Meta y’ Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) [Acumulado Actividades

al periodo

Gestionar ante la Direccién
General y la Contraloria Interna,
la desincorporacién de los
paquetes electorales de los

Procesos Electorales Estatales Art. 98 fraccion XX,
i Ordinarios 2007, 2009-2010 y del Solicitud 02/01/2012 | 31/01/2012 | 103 fracci6n XI,
Proceso Electoral 109 fracci6n VII.

Extraordinario 2011, con Ia|
finalidad de optimizar el espacio
disponible en la Bodega del
Instituto.

Elaborar y enviar solicitud de
desir ion de los
electorales de los Procesos| .
Electorales Estatales Ordinarios| Art. 98 haf:c\un xx
11 2007, 20092010 y del Proceso Solicitud 02/01/2012 | 31/01/2012 (103 fracclgn XI, 109
Electoral Extraordinario 2011 a la| fraccién VIl
Direccion General y la Contralorial
Interna.

Integrar el archivo documental
de los Organos Transitorios del
Proceso Electoral Estatal
Ordinario  2009-2010 y del
Proceso Electoral
2  |Extraordinario 2011, con la Archivos 02/01/2012 | 05/04/2012
finalidad de acrecentar el
acervo documental del Centro
de Informacién
Documentacién  Electoral del
Instituto Electoral del Estado.

Art. 93 fracci6n IX
y 103 fraccion XI.

Concluir  con la integracion,
empaquetado e identificacion de|
2.1 |los archivos por Distrito y Municipio Actividad 02/01/2012 | 30/03/2012
del Proceso Electoral Estatall
Ordinario 2009-2010.

Art. 93 fraccion IX y
103 fraccién XI.

Realizar el acomodo,
empaquetado e identificacion de) "
22 |los archivos por Distrito y Municipio| ~ Actividad 02001/2012 | 30/03/2012 | AL 93 fraceion Xy
103 fraccion XI.
del Proceso Electorall

Extraordinario 2011.

Entregar al CIDE las cajas que)
contienen el archivo Documental
del Proceso Electoral Estatal
23 |Ordinario 2009-2010 y del Proceso| ~ Archivos 02/04/2012 | 05/04/2012
Electoral Extraordinario 2011 de|
los 6rganos electorales
transitorios.

Art. 93 fraccion IX y
103 fraccién XI.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Coordinar y proyectar 1os procedimientos tecnicos|

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] operativos para ser aplicados en la funcion estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacion Electoral. estatales. BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacién y material electoral una vez,
concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de cada
proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracion de los Consejos Distritales proyectar la ion y|
material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% (Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) [Acumulado Actividades

al periodo

Elaborar el inventario del
material electoral (urnas vy
mamparas) utilizado en el
Proceso Electoral Estatal
3 |Ordinario 2009-2010, con la Inventario 02/01/2012 | 31/07/2012
finalidad de dotar al Consejo
General de la informacion
necesaria para la determinacion
del destino del mismo.

Art. 93 fraccién IX
y 103 fraccion XI.

Clasificar, acomodar y elaborar|

3.1 [inventario del material electoral Actividad 02/01/2012 | 31/07/2012 Art, 93 fraccién X'y

103 fraccion XI.
(urnas y mamparas).
32 Remitir  inventario ) de material Inventario 25/07/2012 | 31/07/2012 Art. 93 fVaCC\'Dn Xy
electoral a la Direccion General 103 fraccion XI.

Presentar mensualmente a la|
Direccién General y a la
Comisién Permanente de|
Organizacion Electoral laj
4 |bitacora de avance del Bitacora 02/01/2012 | 30/12/2012
Programa Operativo Anual, asi|
como el informe de actividades
conforme al acuerdo que emita)
la propia Comisién Permanente.

Art. 98 fraccién XX
y 103 fraccién XI.

Remitir a la Direccion General Y|
Comision Permanente de
Organizacion Electoral la bitacoral

41 |de seguimiento y el informe|  Dracor/ 02/01/2012 | 3071272012 | A 98 fraccion XXy
Informe 103 fraccion XI.
ejecutivo de la DOE sobre el
de metas |
actividades.
[Analizar y en su caso redisefar
o actualizar los manuales, Art. 98 fracciones
guias, logisticas y lineamientos, XI; XVIlly 103
a utilizarse en las etapas de la| fracciones Iy XI;
5 preparacion de las elecciones, PRSI 0200412012 | 28/09/2012 Art. 15 fraccion |
[Jornada Electoral y Resultados incisos a, by f del
y Declaracion de Validez de las Reglamento de
Elecciones del Proceso Comisiones del
Electoral Estatal Ordinario 2012- Instituto.
2013.
Analizar y en su caso redisefiar of
la guia para|
el funcionamiento de los mgdulos Art. 98 fracciones XI:
receptores de documentacion de| XVIIly 103
aspirantes a los cargos de| y .
fracciones | y XI; Art.
Consejeros Electorales y 15 fraccion | ncisos
5.1 |Secretarios de los Consejos| Guia 02/04/2012 | 30/04/2012

a, byfdel
Reglamento de
Comisiones del

Instituto.

Distritales  Electorales para el
Proceso Electoral Estatal Ordinario|
2012-2013 y presentarla a laf
Direccion General y Comision|
Permanente  de  Organizacién|
Electoral.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

o OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
[Froposito Institucional: Coordinar y proyectar 1os procedimientos tecnicos|

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] operativos para ser aplicados en la funcion estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacion Electoral. estatales. BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una vez|
concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de cada
proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracion de los Consejos Distritales proyectar la ion y|
material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# |Nombre de la Meta y’ Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) [Acumulado Actividades

al periodo

Analizar y en su caso redisefar o
actualizar la guia documental para|
el funcionamiento de los médulos|
receptores de documentacion de|
aspirantes a los cargos de|
Consejeros Electorales y
5.2 |Secretarios de los Consejos| Guia 02/04/2012 | 30/04/2012
Municipales Electorales para el
Proceso Electoral Estatal Ordinario|
2012-2013 y presentarla a la|
Direccion General y Comision|
Permanente  de  Organizacion|
Electoral.

Art. 98 fracciones XI;
XViil'y 103
fracciones | y XI; Art.
15 fraccion | incisos
a, byfdel
Reglamento de
Comisiones del
Instituto.

Art. 98 fracciones XI;
XViil'y 103
fracciones | y XI; Art.
15 fraccion | incisos
a, byfdel
Reglamento de
Comisiones del
Instituto.

Analizar y en su caso redisefar o
actualizar los Lineamientos para la|
clasificacion e integracion  dell
5.3 |archivo documental de los| Lineamiento 01/05/2012 | 31/05/2012
Consejos Distritales  Electorales)
para el Proceso Electoral Estatall
Ordinario 2012-2013.

Art. 98 fracciones XI;
XViil'y 103
fracciones | y XI; Art.
15 fraccion | incisos
a, byfdel
Reglamento de
Comisiones del
Instituto.

Analizar y en su caso redisefar o|
actualizar los Lineamientos para la|
clasificacion e integracion del|
5.4 |archivo ~documental de los| Lineamiento 01/05/2012 | 31/05/2012
Consejos Municipales Electorales
para el Proceso Electoral Estatall
Ordinario 2012-2013.

Art. 98 fracciones XI;

Analizar y en su caso redisefiar o XViily 103
actualizar la Guia del fracciones |y XI; Art.
55 Coordinador Distrital de Guia 01/06/2012 | 20/06/2012 15 fraccion | incisos
Organizacién Electoral para el a, byfdel
Proceso Electoral Estatal Ordinario Reglamento de
2012-2013. Comisiones del
Instituto.

Art. 98 fracciones XI;
XViil'y 103
fracciones | y XI; Art.
15 fraccion | incisos
a, byfdel
Reglamento de
Comisiones del

Analizar y en su caso redisefar o|
actualizar la Guia del Auxiliar
5.6 |Electoral de Organizacion Electorall Guia 01/06/2012 | 29/06/2012
para el Proceso Electoral Estatall
Ordinario 2012-2013.

Instituto.
Art. 98 fracciones XI;
XViil'y 103
Analizar y en su caso redisefiar o fracciones |y XI; Art.
57 actuahzvarv la Guia v qe Guia 02/07/2012 | 31/07/2012 15 fraccion | incisos
Procedimiento para la Ubicacion| a, byfdel
de Casillas 2013. Reglamento de
Comisiones del
Instituto.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Coordinar y proyectar 1os procedimientos tecnicos|
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcion estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacion Electoral. estatales. BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacién y material electoral una vez,
concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de cada
proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracion de los Consejos Distritales proyectar la ion y|
material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# |Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) [Acumulado Actividades
al periodo i
" Art. 98 fracciones XI;
Analizar y en su caso redisefiar of
. XViil'y 103
actualizar la Guia de entrega de .
. fracciones | y XI; Art.
documentacion y material electorall 15 fraccion | incisos
58 |a los organos electorales| Guia 02/07/2012 | 31/07/2012 a byfdel
transitorios para el Proceso| Re: ‘Iani/enlo de
Electoral Estatal Ordinario 2012- o
Comisiones del
2013.
Instituto.
Art. 98 fracciones XI;
Analizar y en su caso redisefiar o XViily 103
actualizar la Logistica de entrega-| fracciones |y XI; Art.
59 recepcion de las boletas| Logistica 01/08/2012 | 31/08/2012 15 fraccién | incisos
electorales para el Proceso a, byfdel
Electoral Estatal Ordinario 2012-| Reglamento de
2013. Comisiones del
Instituto.
Art. 98 fracciones XI;
XVlily 103
Analizar y en su caso redisefiar of fracciones |y XI; Art.
5.10 actualizar el Manual  de Manual o1/08/2012 | 31/08/2012 15 fraccion | incisos
Seguimiento de la  Jornada a, byfdel
Electoral 2013. Reglamento de
Comisiones del
Instituto.
Analizar y en su caso redisefiar o Art. 98 fracciones XI;
actualizar la Logistica para el XVilly 103
acopio de las actas de los| fracciones Iy XI; Art.
511 |cOmputos distritales, municipales ) Logistica 0310912012 | 28/0912012 | 15 raccion lincisos
finales, asi como del acuse de| a,byfdel
recibo de las constancias de Reglamento de
mayoria para el Proceso Electorall Comisiones del
Estatal Ordinario 2012-2013. Instituto.
Art. 98 fracciones XI;
~ XViil'y 103
Analizar y en su caso redisefiar of .
P . fracciones | y XI; Art.
actualizar la Logistica de acopio, 15 fraccion | incisos
5.12 |traslado y acomodo del archivo Logistica 03/09/2012 | 28/09/2012 a byfdel
documental, material electoral y]| by
Reglamento de
paquetes electorales 2013.
Comisiones del
Instituto.
Redisefiar y elaborar carpeta de|
documentacion y material
electoral a utilizarse en el
Proceso Electoral Estatal
i Art. 89 fraccion
g |[QRlED AMEetiE @ (b 65| oy 01/06/2012 | 30/12/2012 | XXVl 98 fraccién
facilitar el llenado de los P
. IX'y 103 fraccién Il
formatos por los integrantes de|
los o¢rganos electorales, asi|
como la utilizacién del material
electoral.
Redisefar y elaborar anteproyecto Art. 89 fraccion
6.1 |de formatos de documentacion | Disefios 01/06/2012 | 28/09/2012 | XXVIII, 98 fraccion
material electoral. IX'y 103 fraccion I




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Coordinar y proyectar 1os procedimientos tecnicos|

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] operativos para ser aplicados en la funcion estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacion Electoral. estatales. BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacién y material electoral una vez,
concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de cada
proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracion de los Consejos Distritales proyectar la ion y|
material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# |Nombre de la Meta y’ Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) [Acumulado Actividades

al periodo

Presentar carpeta de

. Art. 89 fraccion
documentacion y material electorall

6.2 . - Documento 01/10/2012 | 31/10/2012 | XXVIII, 98 fraccién
a la Direccion General y Unidad P
" : IX'y 103 fraccién .
Juridica para sus observaciones
Presentar carpeta de
documentacion y material electorall Art. 89 fraccion
6.3 |a la Comision Permanente de| Documento 01/11/2012 | 30/11/2012 | XXVIII, 98 fraccion
Organizacion Electoral para sus IX y 103 fraccion Il
observaciones
Elaborar especificaciones técnicas) Art. 89 fraccion
6.4 |de documentacion y materiall Documento 03/12/2012 | 30/12/2012 | XXVIII, 98 fraccion
electoral. IX'y 103 fraccion I
Elaborar el Programa Operativo Art. 103 fraccion
7 Anual 2013 de la DOE. Programa 02/07/2012 | 27/07/2012 X1,
Aplicar en coordinacion de la
7 |Pireccion General, la metodologial o oo 02/07/2012 | 13/07/2012 | Art. 103 fraccion XI.

para la elaboracion del Programa|
Operativo Anual 2013

Realizar las  actividades  de|
retroalimentacion con la Comision|
7.2 |Permanente de  Organizacion| Actividad 16/07/2012 | 27/07/2012 | Art. 103 fraccion XI.
Electoral, tendientes para la
integracion del POA 2013,

Elaborar el anteproyecto de| Art. 103 fraccion
presupuesto 2013 de la DOE. Anteproyecto | 02/07/2012 | 27/07/2012 i,

Aplicar en coordinacion con la DA,
8.1 [l integracion del anteproyecto dell ~Documento | 02/07/2012 | 27/07/2012 | Art. 103 fraccion XI.
presupuesto 2013.

Elaborar propuesta de|
convocatorias para aspirantes a
integrar los Consejos Distritales,

9 |Electorales y  Consejos| Documento | 01/08/2012 | 28/09/2012 | ATt 103 fraccion

Municipales Electorales para el I
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013
Elaborar anteproyectos dej
para la 6
9.1 |de los Consejos Distritales| Documento 01/08/2012 | 20/08/2012 | Art. 103 fraccion VIl
Electorales y Consejos|

Municipales Electorales

Presentar  anteproyectos  de
gp [|comvocatorias a la Direccion) oo | 21/08/2012 | 2310812012 | Art. 103 fraccin Vil
General y Comision Permanente

de Organizacion Electoral.

Recabar observaciones de Ia]
Direccion General y la Comision|
Permanente  de  Organizacion|
Electoral.

9.3 Documento 24/08/2012 | 07/09/2012 | Art. 103 fraccion VIl




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Coordinar y proyectar 1os procedimientos tecnicos|
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] operativos para ser aplicados en la funcion estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacion Electoral. estatales. BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacién y material electoral una vez,
concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de cada
proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracion de los Consejos Distritales proyectar la ion y|
material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# |Nombre de la Meta y’ Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) [Acumulado Actividades
al periodo i
Analizar e  integrar  las]
9.4 |observaciones a los "Proyectos de| Documento 10/09/2012 | 21/09/2012 | Art. 103 fraccion VIl
convocatorias”

Presentar a la Comision|
Permanente  de  Organizacion|
Electoral y a la Direccion General
los "Proyectos de convocatorias
con las observaciones, para los)
tramites conducentes.

9.5 Documento 24/09/2012 | 28/09/2012 | Art. 103 fraccion VIl

Realizar la actualizacién en
campo del catalogo de tiempos
y distancias 2009-2010, para el
apqu de las actlvldad.es de Catélogo 03/00/2012 | 091112012 Art. 103 fracciéon
logistica de las Unidades XI.
[Técnicas y Administrativas para
el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.

10

Realizar recorridos en campo en|
los 26 Distritos Electorales y 217
Municipios del Estado para la
actualizacion de rutas electorales.

10..

b

Comisién 03/09/2012 | 28/09/2012 | Art. 103 fraccion XI.

Elaborar actualizacion del catalogo

Documento 01/10/2012 | 31/10/2012 | Art. 103 fraccion XI.
de tiempos y distancias.

Remitir a la Direccion General y|
10,3 |Jnidades Técnicas Y| Memorandum | 01/11/2012 | 09/11/2012 | Art. 108 fraccién XI.
[Administrativas el Catalogo de|

Tiempos y Distancias Actualizado

Realizar actos previos al inicio
del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013 para el
buen funcionamiento de|
moédulos receptores de los
CDE'Sy CME'S.

Art. 103 fraccion |y,

11 X

Requisicién 03/09/2012 | 21/12/2012

Solicitar a la DA los requerimientos
de material de oficina, mobiliario y|
6n de la 6
11.1 |para el funcionamiento de los Requisicion 03/09/2012 | 07/09/2012
modulos receptores de aspirantes)
a integrar los Consejos Distritales)

Art. 103 fraccion |y
XI.

Electorales
Verificar elaboracion de “

11.2 |documentacién para moédulos Actividad 11/10/2012 | 31/10/2012 At 103 ;r‘acclon y
receptores. )

113 Rgcnb\r la documentacién para| Actividad 05/11/2012 | 05/11/2012 Art. 103 fraccién |y
modulos receptores. XI.
Solicitar a la DA los requerimientos|
de material de oficina, mobiliario y|

6n de la 6 .

114 |para el funcionamiento de los|  Requisicion | 1771212012 | 21212012 | A 198 Faeeionty

modulos de )

a integrar los Consejos
Municipales Electorales.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Coordinar y proyectar 1os procedimientos tecnicos|

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] operativos para ser aplicados en la funcion estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacion Electoral. estatales. BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacién y material electoral una vez,
concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de cada
proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracion de los Consejos Distritales proyectar la ion y|
material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# |Nombre de la Meta y’ Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) [Acumulado Actividades

al periodo

Art. 89 fracc. Ill, 91
Documentos, fracc. IX, 93 fracc.
Coordinar la integracién de los solicitudes, XIl, 98 fracc. XVIII,

&2 Consejos Distritales Electorales. actividades, 23002002y (28022012 103 fracc. |, 113
listado. fracc. 1,116,117y
161
10 |Flaborar rutas de recorridos paral  pomenty | 23/00/2012 | 28/09/2012 | At 108 frace. |

propuesta de inmuebles.

Solicitar y recibir los recursos por|
12.2 |parte de la DA para recorridos| Solicitud 29/09/2012 | 30/09/2012
(viaticos y vehiculos).

Art. 106 fracc. XII,
XIV y XV.

Realizar recorridos seglin rutal
12.3 |asignada para la elaboracion de) Actividad 01/10/2012 | 20/10/2012 Art. 103 fracc. I.
propuesta de inmuebles.

Enviar propuesta de inmuebles de|
124 [los CDE'S a la DA para sul Documento | 21/10/2012 | 27/10/2012 | A, 103 fracc. |

contratacion.
Verificar la contratacion de los| Art. 103 fracc. |y
125 inmuebles de los CDE'S. Actividad 27/10/2012 | 10/11/2012 106 frace, XV.

Solicitar a la Contraloria Interna la|
12.6 |verificacion del acondicionamiento Solicitud 27/10/2012 | 11/11/2012 Art. 103 fracc. |
de los inmuebles de los CDE'S.

Solicitar a la Coordinacién de
informatica  la  instalacion
capacitacion del sistemal Art. 103 fracc. |y
computacional de captura de|  Sorerud 201012012 | 1UAL2012 | 3 o6eace iy Ix.
informacién e expedientes de

aspirantes a integrar los CDE'S

Instalar moédulos receptores de|
12.8 |documentacién de aspirantes a| Actividad 13/11/2012 | 13/11/2012 Art. 103 fracc. |
integrar los CDE'S.

Recibir la  documentacién de
aspirantes a ocupar los cargos de
Consejeros y Secretarios de los|
CDE'S.

Actividad 14/11/2012 | 04/12/2012 Art. 103 fracc. I.

Validar y calificar los
para elaborar la lista de aspirantes)

103 fracc. VIIly 106

12.10 Actividad 16/11/2012 | 11/12/2012
a Consejeros y Secretarios de los) fracc. V.
CDE'S.
Elaborar la lista de aspirantes a|

12,11 |0cupar los cargos de Consejeros y) Listado 08/12/2012 | 15/12/2012 | 103 fracc. Vill y XI.

Secretarios de los CDE'S e
informar a la Direccion General.

Dar seguimiento a la designacion|
12.12 |de Consejeros y Secretarios de los| ~ Seguimiento 16/12/2012 | 21/12/2012 Art. 103 fracc. I.
CDE's por parte del CG.

Supervisar la elaboracién de|
12.13 |nombramientos de propietarios y| Actividad 16/12/2012 | 21/12/2012
de los CDE's.

Art. 103 fracc. |y
106 fracc. VI.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Coordinar y proyectar 1os procedimientos tecnicos|
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcion estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacion Electoral. estatales. BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacién y material electoral una vez,
concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de cada
proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracion de los Consejos Distritales proyectar la ion y|
material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# |Nombre de la Meta y’ Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. [Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) [Acumulado Actividades
al periodo i
Verificar el acondicionamiento de| Art. 103 fracc. |y
12.14 inmuebles de los CDE'S. Actividad 20/12/2012 | 23/12/2012 106 frace, XV.
Notificar nombramientos a
12.15 |Consejeros Distritales Y Actividad 22/12/2012 | 23/12/2012 Art. 103 fracc. |

Secretarios designados.

Coordinar el nombramiento dell
Consejero Presidente de cada|
consejo distrital haciéndolo del|
conocimiento de la DG, DA vy la
USEP para su registro|
correspondiente.

Art. 103 fracc. |y
Actividad 22/12/2012 | 23/12/2012 | 116y Art. 19 fracc.
XI ESEP.

12.16

Solicitar a la USEP se realicen
las gestiones de contratacion
del personal eventual de la DOE|
13 |para el cumplimiento de Solicitud 22/10/2012 | 31/10/2012
actividades a  desarrollarse
durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

Art. 103 fraccién
XI, 107 fraccién V.

Solicitar a la  USEP el

reclutamiento del personal
eventual de la DOE para ell "
131 de  activi al m | 221102012 | 221012012 | A 108 fraccion Xl

107 fraccion V.
desarrollarse durante el Proceso|

Electoral Estatal Ordinario 2012-|
2013.

Coadyuvar con la USEP en el
proceso de reclutar al personall
eventual de la DOE para el Actividad 23/10/2012 | 31/10/2012
Proceso Electoral Estatal Ordinario|
2012-2013.

Art. 103 fraccién XI,
107 fraccion V.

-
w
N

Remitir a la USEP documentacion|
para la integracion de expedientes

para la contratacion del personall Art. 103 fraccion X,

Actividad 23/10/2012 | 31/10/2012

eventual de la DOE para el 107 fraccion V.

Proceso Electoral Estatal Ordinario|

2012-2013.

Gestionar ante la Direccion

General, la solicitud por parte|

del Consejero Presidente ante el

RFE del IFE el corte parcial al 30 Art. 91 fraccion
14 de nf)viembre d}e 2012 de la lista| Solicitud 01/11/2012 | 211272012 XVI, 98 fracf:\c’m X,

nominal y padrén electoral, para| 103 fraccion Xy

realizar proyecciones del! 240.

nimero de casillas a instalarse
en la Jornada Electoral del 07
de julio de 2013.

Solicitar mediante memorandum a|
la Direccion General, a través dell
Consejero Presidente la obtencion|
de la lista nominal y padron|
electoral con corte parcial al 30 de|
noviembre de 2012 al RFE.

Art. 91 fraccion XVI,
Memorandum 01/11/2012 | 15/11/2012 | 98 fraccion XI, 103
fraccion X1 y 240.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Coordinar y proyectar 1os procedimientos tecnicos|

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] operativos para ser aplicados en la funcion estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacion Electoral. estatales. BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una vez|
concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de cada
proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracion de los Consejos Distritales proyectar la ion y|
material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% (Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) [Acumulado Actividades

al periodo

Solicitar mediante memorandum a|
la DG, la gestion ante la
Presidencia la solicitud al RFE dell
IFE del corte parc'\al al 15 de| Memorandum 16/12/2012 | 211212012 Art. 91 fracc. XVIy
diciembre del padron electoral | 240.

lista nominal por distrito, municipio,
seccion  electoral, localidad |
manzana.

Gestionar, clasificar e integrar
los productos cartograficos por,
distrito electoral local, municipio

ly seccion electoral requeridos, Solicitud, (A B8t Sy

15 " . 12/11/2012 | 31/12/2012 | 98 fracc. XI, 103

para la ejecucion de las actividad.
fracc. XIy 240.

actividades inherentes al
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013
Solicitar por conducto de la DG, al|

151 Consejero Presidente, la gestion| Solicitud 12/11/2000 | 30/11/2012 Art. 91 fracc. XVI, 98|
de entrega de los productos fracc. X'y 240.
cartograficos ante el RFE del IFE.

152 |Rechir y valdar los productos| s igaq 01/12/2012 | 15/12/2012 Att. 240,

cartograficos.

Solicitar a la  Direccion
15.3 |Administrativa la reproduccion de| Solicitud 16/12/2012 | 18/12/2012 | Art. 103 fracc. XI.
la cartografia.

Recibir de la Direccion
15.4 |Administrativa la reproduccion de| Actividad 19/12/2012 | 31/12/2012 | Art. 103 fracc. XI.
productos cartograficos.

Vo.Bo.
Responsable:

LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ
LIC. MIGUEL C. LUNA MENDOZA DIRECTORA GENERAL
DIRECTOR DE ORGANIZACION ELECTORAL




ITEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Realizar las acciones de ordenamiento)

y clasificacién de documentaciény material electoral una vez concluido cada

Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de

las actividades inherentes de cada proceso electoral, asi como organizary
coordinar la integracion de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la

documentaciény material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG

y érganos electorales transitorios.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA < <
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
- ° N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
> olZ«] ¢ = (TO) (TC)
E 12512 2 e | FUNDAMENTO & w |
O JEwlESIES | = o alw]l S|
g wEkl<ol 22 | u META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL com coma com o8l olz]g]¢ 5
Qo L ] (CIPEEP) i = w
I o5 'E.”_JE == S INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTA SUPERIOR ; o 'gr\(‘ = g g1¢ § g E 2 g
S > glE]ls12]1s|R|=212])a]|lo]=]35
Gestionar ante la Direccion General y la Contraloria
Interna, la desincorporaciéon de los paquetes|Art. 98 fraccion
electorales de los Procesos Electorales Estatales XX, 103
2 1| 1 |DOE]| 1 Ordinarios 2007, 2009-2010 y del Proceso Electoral|fraccion XI, 109 02/01/2012 | 31/01/2012 | 25/01/2012 | 26/01/2012 | 27/01/2012 31/01/2012 1
Extraordinario 2011, con la finalidad de optimizar el| fraccién VII.
espacio disponible en la Bodega del Instituto.
Integrar el archivo documental de los Organos
Transitorios del Proceso Electoral Estatal Ordinario
2009-2010 y del Proceso Electoral Extraordinario|Art. 93 fraccién
2 1| 1 |DOE| 2 |2011, con la finalidad de acrecentar el acervo IX'y 103 02/01/2012 | 05/04/2012 | 02/04/2012 | 03/04/2012 | 04/04/2012 | 05/04/2012 2
documental del Centro de Informacién y| fraccién XI.
Documentacion Electoral del Instituto Electoral del
Estado.
Elaborar el inventario del material electoral (urnas y
mamparas) utilizado en el Proceso Electoral Estatal|Art. 93 fraccion
2 1| 1 |DOE]| 3 |Ordinario 2009-2010, con la finalidad de dotar al IX'y 103 02/01/2012 | 31/07/2012 | 26/07/2012 | 27/07/2012 | 30/07/2012 31/07/2012 1
Consejo General de la informacién necesaria para la] fraccion XI.
determinacion del destino del mismo.
Presentar mensualmente a la Direccién General y a la
Comisiéon Permanente de Organizacién Electoral la|Art. 98 fraccion
2 1| 5 |DOE]| 4 |bitacora de avance del Programa Operativo Anual, asi XXy 103 02/01/2012 | 30/12/2012 | 26/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 30/12/2012 11111 f1]1 1111|121 1
como el informe de actividades conforme al acuerdo| fraccién XI.
que emita la propia Comisién Permanente.




ITEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Realizar las acciones de ordenamiento

y clasificacién de documentaciény material electoral una vez concluido cada

Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de

las actividades inherentes de cada proceso electoral, asi como organizary
coordinar la integracion de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la

documentaciény material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG

y érganos electorales transitorios.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA - -
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
- ° N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
> ol <] = (TO) (TC)
E 185 & e | FUNDAMENTO & w |
i Rt Rl B alw]l S|
a |lzklso 2z |u META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL com com com ° e ° olz]g]¢ 5
g |de]EC ) (CIPEEP) w = u
I o5 'E.”_JE == S INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTA SUPERIOR g o :r\(‘ = g g1¢ § g E 2 g
o | > gl ]ls12]1s|2|=21g)a]|o]=]35
Art. 98
fracciones Xl;
Analizar y en su caso rediseflar o actualizar los| XVIly 103
manuales, guias, logisticas y lineamientos a| fracciones |y
2 | 1| 1 |poE| 5 |utilizarse en las etapas de la preparacion de las) Xl Art. 15 )00 0015 | 2g/00/2012 | 2510912012 | 26/09/2012 | 2710912012 | 2810972012 2222212
elecciones, Jornada Electoral y Resultados y fraccion |
Declaracion de Validez de las Elecciones del Proceso| incisos a,b y f
Electoral Estatal Ordinario 2012-2013. del Reglamento
de Comisiones
del Instituto.
Redisefiar y elaborar carpeta de documentacién y
material electoral a utilizarse en el Proceso Electoral|Art. 89 fraccion
2 | 1| 1 |DOE| 6 [EStat@ Ordinario 20122013, a fin de facilitar elj = XXVIL 98 1 56015 | 3011212012 | 26/1212012 | 2771212012 | 2871202012 | 3071212012 1|1
llenado de los formatos por los integrantes de los| fraccion IXy
d6rganos electorales, asi como la utilizacion del| 103 fraccion II.
material electoral.
2 | 1| 1 |DoE| 7 |Eaborar el Programa Operativo Anual 2013 de la)  Art.103 1 500015 | 57/07/2012 | 2310772012 | 25/07/2012 | 2610712012 | 2710772012 1
DOE. fraccion XI.
2 | 1| 1 |DOE| g |E1aborar el anteproyecto de presupuesto 2013 de la) - At 103 1 500015 | 97/07/2012 | 23/07/2012 | 25/07/2012 | 2610712012 | 2710772012 1
DOE. fraccién XI.
Elaborar propuesta de convocatorias para aspirantes
a integrar los Consejos Distritales Electorales y Art. 103
2 1 1 |DOE]| 9 Consejos Municipales Electorales para el Proceso| fraccién Vil 01/08/2012 | 28/09/2012 | 25/09/2012 | 26/09/2012 | 27/09/2012 28/09/2012 2
Electoral Estatal Ordinario 2012-2013.
Realizar la actualizacién en campo del catalogo de
tiempos y distancias 2009-2010, para el apoyo de las Art. 103
2 1 1 | DOE] 10 |actividades de logistica de las Unidades Técnicas y fracc.ién XI 03/09/2012 | 09/11/2012 | 06/11/2012 | 07/11/2012 | 08/11/2012 09/11/2012 1
Administrativas para el Proceso Electoral Estatal '
Ordinario 2012-2013.




ITEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Realizar las acciones de ordenamiento)

y clasificacién de documentacién y material electoral una vez concluido cada

Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de

las actividades inherentes de cada proceso electoral, asi como organizary
coordinar la integracion de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la

documentaciény material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG

y érganos electorales transitorios.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA 2 2
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
- ° N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
> ol <] = (TO) (TC)
E 12512 2 e | FUNDAMENTO & w |
i Rt Il B o alw]l S|
s |8=|£2] 23 |4 AIETTA Y ACUIR 1D (IC'E?EE;) INICIO FINAC coTA coTta coTtA oldi]o =i I I -
[} ! = fm}
I o5 'E.”_JE == S INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTA SUPERIOR ; o 'gr\(‘ = g g1¢ § g E 2 g
o | > glE]ls12]1s|R|=212])a]|lo]=]3
Realizar actos previos al inicio del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013 para el buen Art. 103
2 1 1 [DOE| 11 e 6 e feeenieres ¢ los CHEE| hasen vl 03/09/2012 | 21/12/2012 | 18/12/2012 | 19/12/2012 | 20/12/2012 21/12/2012 1 1
y CME'S.
Art. 89 fracc. Ill,
91 fracc. IX, 93
Coordinar la integracion de los Consejos Distritales fracc. XII, 98
2 1 1 |DOE]| 12 9 ! fracc. XVIII, 103 | 23/09/2012 | 23/12/2012 | 19/12/2012 | 20/12/2012 | 21/12/2012 23/12/2012 26
Electorales.
fracc. I, 113
fracc. I, 116,
117 y 161.
Solicitar a la USEP se realicen las gestiones de
contratacion del personal eventual de la DOE para el Al )
2 1 1 |DOE]| 13 o P L P fraccién Xl, 107 | 22/10/2012 | 31/10/2012 | 26/10/2012 | 29/10/2012 | 30/10/2012 31/10/2012 1
cumplimiento de actividades a desarrollarse durante fraccion V.
el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013. '




TEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Realizar las acciones de ordenamiento)

y clasificacion de documentaciony material electoral una vez concluido cada

Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de

las actividades inherentes de cada proceso electoral, asi como organizary
coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la

documentaciény material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG

y érganos electorales transitorios.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA < <
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
- o S TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
S ol < « ; < (TO) (TC)
5 g ol g :u_i < | & FUNDAMENTO & T
o |IFE1ES = o aluwl| S|
i Juklsol 22 w META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL coTA coTA coTA olelo olzlc = g
9 |de]ELC ] CIPEEP! W u i
& 104 E & % = = ¢ ) INFERIOR SUPERIOR INFERIOR COLESURERIOR é & E z g % e § E E g %
(5 w > glElzs121=131¢R < |Jo]jo] =z a
Gestionar ante la Direccién General, la solicitud por
parte del Consejero Presidente ante el RFE del IFE el| Art. 91 fraccién
2 | 1| 1 |DOE] 14 |cOrte parcial al 30 de noviembre de 2012 de la lista|XVI, 98 fraccion| 11 5415 | 9111272012 | 1811212012 | 19/12/2012 | 2011272012 | 2111272012 1|1
nominal 'y padron electoral, para realizar|XIl, 103 fraccion
proyecciones del nimero de casillas a instalarse en Xl'y 240.
la Jornada Electoral del 07 de julio de 2013.
Gestlon}a‘r, cla5|f|gar ‘ e integrar los prqdy(?tos Art. 91 fracc.
cartogréficos por distrito electoral local, municipio y XVI. 98 fracc
2 1 1 | DOE| 15 |seccién electoral requeridos para la ejecucion de las XI 163 fracc >'<| 12/11/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 31/12/2012 1 1
actividades inherentes al Proceso Electoral Estatal| ' 240 '
Ordinario 2012 - 2013. y &50.
Responsable: Vo. Bo.
JEFE INMEDIATO
NOMBRE: LIC. MIGUEL C. LUNA MENDOZA LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ

CARGO:

DIRECTOR DE ORGANIZACION ELECTORAL

DIRECTORA GENERAL




F—
CATEGORIA
PROGRAMATICA

PERSPECTIVA

OBJETIVO
ESTRATEGICO

ESTRATEGIA

ENFOCADA

UNIDAD TEC. Y
ADMVA.

No. DE META

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 enero al 31 de diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios|

de Comunicacion.

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar el cumplimiento de log

derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro del
de sus atribuciones.

ambitol

DENOMINACION

META'Y ACTIVIDAD

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL

INICIO

FINAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

TIEMPO OPTIMO
(TO)

TIEMPO CRITICO

(TC)

COTA
INFERIOR

COTA
SUPERIOR

COTA
INFERIOR

COTA SUPERIOR

ENERO

FEBRERO

MARZO

PROGRAMACION

ABRIL

MAYO

JUNIO

JuLIo

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE
DICIEMBRE

DPPPMC

Mantener actualizada la relacion de los integrantes de los
Organos Directivos de los partidos politicos y/o
coaliciones y de sus representantes acreditados ante
este Organismo Electoral, asi como de los Titulares de
los Organos Internos encargados de la administracion de
sus recursos, a fin de mantener informados al Consejero
Presidente, DG, SG, COPP y CRAF.

Art. 42 fracc. IV, 54 fracc.
VI, 86, 91 fracc. VI y 105
fracc. VI CIPEEP, RFFPP,
Art. 3 fracc. Xl y 9 fracc. |
RIEEMTAIP, Acuerdo
CG/AC-009/10 y Acuerdo
01/COTAIP/31/008/07.

02/01/2012

31/12/2012

26/12/2012 | 28/12/2012

29/12/2012

31/12/2012

DPPPMC]

Fiscalizar los informes justificatorios que presentan los
partidos politicos y/o coaliciones respecto a los recursos
que recibieron y reciban por cualquier modalidad de
financiamiento.

Art. 52, 52 bis y 105 fracc.
IV CIPEEP, RFFPP, Art. 6,
7 y 15 fracc. V RCIEE,
Acuerdo CG/AC-003/11 |
Acuerdo-06/CRAF/150702.

02/01/2012

31/12/2012

26/12/2012 | 28/12/2012

29/12/2012

31/12/2012

14

DPPPMC]

Realizar los tramites correspondientes para dar
cumplimiento a los convenios de coordinacién celebrados
con el IFE en materia de fiscalizacion.

Art. 96 y 105 fracc. XllI
CIPEEP y Art. 15 fracc. V|
inciso i) RCIEE.

02/01/2012

31/12/2012

26/12/2012 | 28/12/2012

29/12/2012

31/12/2012

DPPPMC]

Presentar mensualmente a la DG, COPP y CRAF la
bitdcora de avance del Programa Operativo Anual de la
DPPPMC.

Art. 105 fracc. X y XIV
CIPEEP y Art. 15 fracc. Il
inciso a) y V inciso i)
RCIEE.

02/01/2012

31/12/2012

26/12/2012 | 28/12/2012

29/12/2012

31/12/2012

DPPPMC]

Analizar y elaborar las propuestas de reforma a los
Lineamientos, Reglamentos y Manuales, elaborados y
aplicados por la DPPPMC.

Art. 105
CIPEEP.

fraccion  XIV

02/01/2012

31/12/2012

26/12/2012 | 28/12/2012

29/12/2012

31/12/2012

DPPPMC]

Revisar los Sistemas de Cémputo implementados en el
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009-2010 y los
demés elaborados o empleados por esta Direccion, a
efecto de adecuar y perfeccionar el funcionamiento de los
mismos, para su aplicacion.

Art. 105 fracc. XIV CIPEEP

02/01/2012

31/12/2012

26/12/2012 | 28/12/2012

29/12/2012

31/12/2012

DPPPMC]

Gestionar y emprender las acciones conducentes a fin de
entregar a los partidos politicos el financiamiento publico
correspondiente al afio 2012.

Art. 4 Constitucién Local y]|
Art. 47 fracc. |, 105 fracc.
IV y 106 fracc. XV
CIPEEP.

02/01/2012

29/02/2012

24/02/2012 | 26/02/2012

27/02/2012

29/02/2012

DPPPMC]

Sistematizar los Acuerdos, Dictdmenes y Resoluciones
emitidos respecto a la fiscalizacion efectuada por este
Organismo Electoral, asi como de los Acuerdos
aprobados por la COPP, desde la creacién de este
Instituto Electoral al afio 2012.

Art. 96 y 105 fracc. XIV
CIPEEP y Art. 15 RCIEE.

02/01/2012

30/09/2012

25/09/2012 | 27/09/2012

28/09/2012

30/09/2012

DPPPMC

Coadyuvar en la asesoria, recepcién y andlisis de los
documentos que presenten los grupos de ciudadanos
que pretendan constituirse como partidos politicos
estatales.

Art. 32, 98 fracc. VI y 105
fracc. | y XIV CIPEEP Y|
Art. 6, 7 y 15 fracc. IlI
inciso g) RCIEE.

02/01/2012

Sujeto a los
plazos que
sefiale la
Convocatoria

que emita CG.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 enero al 31 de diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios|

de Comunicacion.

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar el cumplimiento de log

derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro del
de sus atribuciones.

ambitol

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA = =
FEOERAATIEA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< Q
s ol= <« 2 < (T0) (TC)
5 gg g2l g< |t FUNDAMENTO & w ]y,
9 IFeled > = o afluw &)
s 15zlze]| 22 |4 MISUA Y ASTIIRAR Ceer o FINA coTA coTA CcoTA oli|g elzlz]z]|z
de|Ec ) (CIPEEP) u u ]
g lozlzg] 2° | ¢ INFERIOR | superior | INFErior | COTASUPERIOR ; gz z g BN § 5 E =
& u > w i = 2 = = = < & o z =)
Art. 61, 96, 98 fracc. Il y]|
2 1 1 |DPPPMC| 10 [Participar en el registro de coaliciones. 105 fracc. Il 'y XIV|14/06/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111
CIPEEP.
2 | 1| 1 |oPPPmc] 11 [E!3borar el Programa Operativo Anual 2013 de lajArt. 105 fracc.  XIV| o)i070015 | 27/07/2012 | 2210712012 | 2410772012 | 250772012 | 2710712012 1
DPPPMC. CIPEEP.
2 | 1| 1 |oPPPmd] 12 [E!aborar el anteproyecto de presupuesto 2013 de lajArt. 105 fracc.  XV| o) i070015 | 27/07/0012 | 2210712012 | 2410772012 | 250772012 | 2710712012 1
DPPPMC. CIPEEP.
Efectuar las acciones referentes al monitoreo de las
precampafias  electorales en los medios de|Art. 96, 98 fracc. Il y 105
2 1 1 |DPPPMC| 13 |[comunicacién, de conformidad con las especificaciones|fracc. XIV  CIPEEP y| 03/09/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 113 4
que, en su caso, apruebe el Consejo General de acuerdo|LMPEMC.
a las atribuciones de esta Direccion.
Preparar el Anteproyecto relativo al Tope de Gastos de
Precampafia para la propuesta que se someterd a la|Art. 200 bis apartado C
2 | 1| 1 |oPPpmc] 14 [cOnsideracion del Consejo General, a través de la|fracc. | CIPEEP y ArL. 6, 7) o)1 0015 | 3171012012 | 2612072012 | 2871012012 | 2011072012 | 3171012012 2
Comisiéon Permanente de Prerrogativas, Partidos|y 15 fracc. Ill inciso c)
Politicos, Medios de Comunicacién y Topes de Gastos|RCIEE.
de Campaiia.
Realizar las acciones concernientes a la acreditacion de Art. 31 91 93 96 v 105
2 1 1 |DPPPMC] 15 |los partidos politicos nacionales, de acuerdo a las fraéc XYIV B y 01/10/2012 | 21/11/2012 | 16/11/2012 | 18/11/2012 | 19/11/2012 | 21/11/2012 1)1
atribuciones de esta Direccién. : :
Elaborar el anteproyecto del financiamiento publico que|Art. 4 Constitucién Local,
se entregara a los partidos politicos en el afio 2013, asi|Art. 47 fracc. |, 48 y 105
2 1 1 |DPPPMC| 16 [como determinar los limites de aportaciones pecuniarias|fracc. V CIPEEP y Art. 6, 7| 01/10/2012 | 30/11/2012 | 25/11/2012 | 27/11/2012 | 28/11/2012 | 30/11/2012 2
de los militantes y simpatizantes de los partidos politicos|y 15 fracc. Il inciso c)
de enero a diciembre de 2013. RCIEE.
Preparar el Anteproyecto relativo a los Topes a los
ot e ot e et e e st s0s race 1 2
2 1 1 |DPPPMC| 17 o ! " . CIPEEP y Art. 6, 7 y 15| 01/10/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1
Comision Permanente de Prerrogativas, Partidos frace. Ill inciso ¢) RCIEE
Politicos, Medios de Comunicacién y Topes de Gastos : ’
de Campaniia.
Implementar las acciones necesarias a fin de que los
partidos politicos tengan acceso a radio y televisién con|Art. 96, 98 fracc. Ill y 105,
2 1 1 |DPPPMC| 18 [apego a la normatividad aplicable e informar loffracc. V y XIV CIPEEP;| 05/11/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 112
conducente a la DG, para que lo haga del conocimiento|LIEEAPPCRTPE.
del CG.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

. PERIODO. 02 onero al 31de derbre 42 2012 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
Jrlicame UNIDAD RESPONSABLE: Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios| .
/—___\_ de Comuncation. DIRECCION GENERAL
ol il PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar el cumplimiento de log .
I E E derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro del ambito OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
de sus atribuciones.
CATEGORIA = =
FEOERAATIEA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< Q
> o] B3 5 @ (T0) (TC)
E18o]22] f«< L FUNDAMENTO & w |y
3] cuw]E (= s o w o o
§ e ) 23 a8 MIEVA Y ACTIMIRAD e Nicio FINAL COTA COTA COTA [} g 9 elals|2 s
de|Ec ) (CIPEEP) u u ]
g lozlzg] 2° | ¢ INFERIOR | superior | INFErior | COTASUPERIOR ; gz z g BN § 5 E =
& u > w i = 2 = = = < & o z =)
. . X Art. 54 fracc. XI, 96, 98
Ejecutar las acciones conducentes respecto a los avisos
. o e fracc. Ill y 105 fracc. XIV
presentados por los partidos politicos y/o coaliciones en CIPEEP: RPEIEE. Art. 3
2 1 1 |DPPPMC| 19 [lo relativo a los procedimientos para la elecciéon de sus frace )'(” 9 'fracc- | 05/11/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111
candidatos a cargos de eleccién popular, de acuerdo a . y ’
las atribuciones de esta Direccion REZMAP 5 A
i 01/COTAIP/31/008/07.
. . - . Art. 96, 105 fracc. XIV,
Participar en el andlisis y seguimiento a la publicacién de 221 222 y 223 CIPEEP:
2 1 1 |DPPPMC| 20 |encuestas y sondeos de opinion sobre asuntos § y ’| 12/11/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111
clectorales LPRESOAE y Art. 15 fracc.
i Il inciso c) RCIEE.
Responsable: Vo. Bo.
DIRECTOR Y/O TITULAR DEL AREA JEFE INMEDIATO
RESPONSABLE: LIC. AMALIA OSWELIA VARELA SERRANO NOMBRE: LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ
DIRECTORA DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS CARGO: DIRECTORA GENERAL
CARGO: POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION
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Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito

Institucional:
supervisando el desarrollo

Direcciones del Instituto.

Conducir

la operacion
funcional de las]

técnica

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades L FUNDAMENTO 0 . M_e_tasy
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas
Mantener actualizada la relacion Art. 42 fracc. IV, 54|
de los integrantes de los fracc. VI, 86, 91|
Organos Directivos de los fracc. VI y 105
partidos politicos ylo fracc. VI CIPEEP,
coaliciones y de sus RFFPP, Art. 3
representantes acreditados ante| fracc. XIl'y 9 fracc. |
este Organismo Electoral, asi| . RIEEMTAIP,
£ como de los Titulares de los LEEED CENIENY || SR Acuerdo  CG/AC-|
Organos Internos encargados de| 009/10 y Acuerdo
la  administraciéon de sus 01/COTAIP/31/008/0|
recursos, a fin de mantener 7.
informados al Consejero
Presidente, DG, SG, COPP y
CRAF.
Dar tramite a los nombramientos Art. 42 fracc. IV, 54|
de los integrantes de los Organos fracc. VI, 86, 91
Directivos de los partidos politicos fracc. VI'y 105 fracc.
ylo  coalicones y de sus| VI CIPEEP, RFFPP
representantes  acreditados ante y Acuerdo CG/AC-|
11 |CG, asi como de los Titulares de| Andlisis 02/01/2012 | 31/12/2012 [009/10. 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
los Organos Internos encargados
de la administracion de sus
recursos y mantener integrados los|
expedientes respectivos.
Mantener actualizada la relacion de Art. 105 fracc. VI
los integrantes de los Organos CIPEEP y RFFPP.
Directivos de los partidos politicos
ylo  coalicones y de sus|
1.2 |representantes acreditados ante Listado 02/01/2012 | 31/12/2012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
CG, asi como de los Titulares de
los Organos Internos encargados
de la administracion de sus
[ecurso:
Informar al Consejero Presidente, Art. 91 fracc. VI Y|
DG, SG y COPP los cambios que 105 fracc. VI
se registren en la lista de los| CIPEEP, RFFPP ]|
integrantes de los  Organos Acuerdo CGIAC-
Directivos de los partidos politicos 009/10.
13 [Vo coaliciones 'y de  susl oo angum | 020012012 | 311272012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
representantes  acreditados ante
CG, asf como a la CRAF respecto
de los Titulares de los Organos
Internos  encargados  de la]
administracion de sus recursos.
Remitir a la UAAI la relacion Art. 105 fracc. VI
actualizada que contenga los| CIPEEP, Art. 3
cambios referentes a los Organos fracc. Xll'y 9 fracc. |
Directivos de los partidos politicos RIEEMTAIP Y
ylo coalicones y de sus| . Acuerdo
14 representantes acreditados  ante Memorandum | 02/01/2012 | 31/12/2012 01/COTAIP/31/008/0 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
CG, asi como de los Titulares de 7.
los Organos Internos encargados
de la administracion de sus
recursos.
Fiscalizar los informes Art. 52, 52 bis y 105
justificatorios que presentan los fracc. IV CIPEEP,
partidos politicos ylo RFFPP, Art. 6, 7 y
coaliciones respecto a los 15 fracc. V RCIEE,
2 recursos que recibieron 'y niolme 02/01/20128(831/12/2012 Acuerdo  CG/AC-|
reciban por cualquier modalidad 003/11 y Acuerdo-|
de financiamiento. 06/CRAF/150702.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades FUNDAMENTO o ety
# v Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. | Acumulado Observaciones Actividades

de soporte LEGAL (CIPEEP) e e s

Recepcionar de los partidos Art. 52 bis y 105

ti sus informes justifi io! fracc. IV CIPEEP vy

trimestrales bajo los rubros dell RFFPP.

2.1 [sostenimiento de las actividades| pocepcion | 02/01/2012 | 1971072012 25 25 25 25

ordinarias permanentes y el acceso
equitativo a medios de|
comunicacion.

Revisar los informes justificatorios RFFPP.
trimestrales de los  partidos|
politicos  bajo los rubros del
22 |[sostenimiento de las actividades|  peyvision | 03/01/2012 | 31/12/2012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
ordinarias permanentes y el acceso
equitativo a medios de|
comunicacion.

Notificar a los partidos politicos la RFFPP.
existencia  de  observaciones
advertidas en sus informes
justificatorios trimestrales bajo los|
2.3 |rubros del sostenimiento de las Oficios 03/01/2012 | 31/12/2012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
actividades ordinarias permanentes
y el acceso equitativo a medios de|
comunicacion.

Elaborar y remitir a la CRAF los RFFPP.
informes parciales derivados de laj
revision de los informes|
justificatorios trimestrales de los|
partidos politicos, bajo los rubros| Informesy
del  sostenimiento de las| Memorandums
actividades ordinarias permanentes|
y el acceso equitativo a medios de|
comunicacion.

2.4 03/01/2012 | 31/12/2012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

Apoyar a la CRAF en la revision de| Art. 52 y 52 bis|
los informes parciales derivados de| CIPEEP, RFFPP Y]
la revision de los informes Art. 6, 7 y 15 fracc.
justificatorios trimestrales de los| V RCIEE.

255 |partidos politicos, bajo los rubros|  pevision | 03/01/2012 | 31/12/2012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
del  sostenimiento de las
actividades ordinarias permanentes
y el acceso equitativo a medios de|
comunicacion.

Recepcionar de los partidos Art. 105 fracc. IV
sus informes j io: CIPEEP y RFFPP.
anuales bajo los rubros dell
sostenimiento de las actividades
ordinarias permanentes y el acceso
equitativo a medios de|
comunicacion del periodo del 01 de|
enero al 31 de diciembre de 2011.

26 Recepcion 02/01/2012 | 04/04/2012 5 5 5 85

Revisar los informes justificatorios RFFPP.
anuales de los partidos politicos|
bajo los rubros del sostenimiento
de las actividades ordinarias
2.7 |permanentes y el acceso equitativol Revision 03/01/2012 | 02/07/2012 5 5 5 25 25 25 10
a medios de comunicacién del
periodo del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2011.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

L % Metas y
B B Yy AT Actividad clave INICIO FINAL FUNDASIENE Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) e e s

Notificar a los partidos politicos la RFFPP.
existencia ~de  observaciones
advertidas en los informes
justificatorios anuales bajo los|
rubros del sostenimiento de las
actividades ordinarias permanentes|
y el acceso equitativo a medios de|
comunicacion del periodo del 01 de|
enero al 31 de diciembre de 2011.

28 Oficios 04/01/2012 | 02/07/2012 5 5 5 10 15 25 35

Elaborar y remitr a la CRAF RFFPP.
informes consolidados ~ derivados
de la revision de los informes
justificatorios  anuales de los|
partidos politicos, bajo los rubros
2.9 |del  sostenimiento de las
actividades ordinarias permanentes|
y el acceso equitativo a medios de|
comunicacion del periodo del 01 de|
enero al 31 de diciembre de 2011.

Informes y

- 29/03/2012 | 31/08/2012 5 5 10 20 30 30
Memorandums

Apoyar a la CRAF en la revision de| Art. 52 y 52 bis|
los informes consolidados y en la CIPEEP, RFFPP Y]
elaboracion de dictamenes, Art. 6, 7 y 15 fracc.
correspondientes a los informes| V RCIEE.
justificatorios  anuales de los|
210 |partidos politicos bajo los rbros|  Reyisign | 17/05/2012 | 31/12/2012 5 5 10 10 10 10 10 40
del  sostenimiento de las
actividades ordinarias permanentes
y el acceso equitativo a medios de|
comunicacion del periodo del 01 de|
enero al 31 de diciembre de 2011.

Apoyar a la CRAF en la Art. 52 y 52 bis|
elaboracion de dictamenes, CIPEEP,  RFFPP,
correspondientes a los informes| Art. 6, 7 y 15 fracc.
justificatorios  de  gastos  de| V RCIEE y Acuerdo
211 |campafia, bajo el rubro de las| Revision 02/01/2012 | 30/01/2012 |cG/AC-003/11. 100
actividades ~ tendientes a la
obtencién del voto
correspondientes  al Proceso
lectaral Ectatal Ordinaria 2000,

Eahorar y remitr a la CRAF RFFPP
informes  consolidados  derivados
de la revision de los informes
justificatorios  de  gastos  de|
212 |campafia, bajo el rubro de las| Informesy | 0015015 | 2910272012 50 50
actividades  tendientes a  la| Memorandums
obtencién del voto
correspondientes  al Proceso
Electoral Extraordinario 2011.

Apoyar a la CRAF en la revision de| Art. 52 y 52 bis|
los informes consolidados y en la CIPEEP, RFFPP Y]
elaboracion de dictamenes, Art. 6, 7 y 15 fracc.
correspondientes a los informes| V RCIEE.
justificatorios  de  gastos  de|
2.13 |campafia, bajo el rubro de las| Revision 02/01/2012 | 24/07/2012 10 10 10 10 20 20 20
actividades ~ tendientes a la|
obtencion del voto
correspondientes  al Proceso
Electoral Extraordinario 2011.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

% Metas y
og. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
al periodo concluidas

Nombre de la Meta y Actividades L FUNDAMENTO
de soporte Actividad clave INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP)

=

Recepcionar de los partidos Art. 52 bis apartado
politcos  y/o  coaliciones  sus C, 105 fracc. IV Y]
informes de gastos de precampafia » 200 bis apartado C
correspondientes  al  Proceso| Re€cepeion 14/11/2012 | 31/12/2012 |frace. v CIPEEP y)| 30 70
Electoral Estatal Ordinario 2012- LPFIPE.
2013.

214

Revisar los informes de gastos de LPFIPE.
precampafia de los partidos
politicos ylo coaliciones
correspondientes  al Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2013.

Elaborar y remitir a la CRAF los LPFIPE.
informes resultado de la revisién de
los informes de gastos de
precampafia de los partidos| |nformesy
politicos ylo coaliciones| Memorandums
correspondientes  al  Proceso|
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2013.

215 Revision 15/11/2012 | 31/12/2012 25 75

2.16 16/11/2012 | 31/12/2012 25 75

Apoyar a la CRAF en la revision de| Art. 52, 52 bis|
los informes y en la elaboracion de CIPEEP, LPFIPE Y]
dictamenes, correspondientes a los| Art. 6, 7 y 15 fracc.
informes de gastos de precampafial - poyigan | 17/11/2012 | 311212012 |V RCIEE: 25 75
de los partidos politicos /o]

coaliciones del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

Integrar y sistematizar digitalmente, ACUERDO

el archivo relativo al soporte| 06/CRAF/150702.
documental que se anexa a los|
2.18 |informes justificatorios de los|
recursos que recibieron los partidos
politicos y/o coaliciones.

Digitalizacion y

. 02/01/2012 | 31/12/2012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
Archivo

Devolver a los partidos politicos y/o| RFFPP y LPFIPE.
coaliciones  la  documentacion
2.19 [relativa al soporte de los informes| oficio y Minuta | 02/01/2012 | 31/12/2012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
justificatorios del empleo de los|
recursos recibidos.

Proporcionar a los  partidos RFFPP y LPFIPE.
politcos  y/o  coaliciones la
orientaciéon y asesoria necesaria
220 |Para el cumplimiento de las|  asesorfa | 02/01/2012 | 31/12/2012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
obligaciones consignadas en la|
normatividad ~ de fiscalizacion
correspondiente.

Realizar los tramites Art. 96 y 105 fracc.
correspondientes para  dar Xl CIPEEP y Art.
cumplimiento a los convenios de| 15 fracc. V inciso i)
coordinacion celebrados con el ol 02/01/2012 ||| S1/12/20121 |5y

IFE en materia de fiscalizacion.

Dar tramite a las solicitudes que Art. 105 fracc. XIII|
realice el IFE, asi como gestionar CIPEEP.
los requerimientos que, a su vez,
3.1 |realice este Insfituto a dicho ente|  rramite 02/01/2012 | 31/12/2012 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
electoral para el intercambio de|
informacion  en  materia  de
fiscalizacion.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades L FUNDAMENTO 0 . M_e_tasy
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas
Informar a la DG y a la CRAF, Art. 96 y 105 fracc.
respecto al intercambio  de Xl CIPEEP y Art.
32 [informacion en materia de[  Informe 02/01/2012 | 31/12/2012 (15 fracc. V inciso i)| 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
fiscalizacion efectuado con el IFE. RCIEE.
Presentar mensualmente a laj Art. 105 fracc. X y
DG, COPP y CRAF la bitacora de| XIV CIPEEP y Art.
4 avance del Programa Operativo Bitacora 02/01/2012 | 31/12/2012 |15 fracc. Il inciso
Anual de la DPPPMC. a) y V inciso i)
RCIEE.
Remitir a la DG la Bitacora de Art. 105 fracc. X VY]
Seguimiento de la DPPPMC vy el XIV CIPEEP y Art.
informe ejecutivo a COPP y CRAF, Bitacora / 15 fracc. lll inciso a)
4.1 correspondiente al cumplimiento de| Informe 02/01/2012  31/12/2012 y Vinciso i) RCIEE. 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
metas y actividades de Ila
DPPPMC.
Analizar y elaborar las Art. 105 fraccion
propuestas de reforma a los XIV CIPEEP.
Lineamientos, Reglamentos vy
5 Manuales, elaborados y Proyectos 02/01/2012 | 31/12/2012
aplicados por la DPPPMC.
Analizar el Reglamento para la| Art. 105 fraccion XIV/|
fiscalizacion del financiamiento a CIPEEP
los partidos politicos acreditados o
5.1 [registrados ante el Institito]  Analisis 02/01/2012 | 03/02/2012 80 20
Electoral del Estado, a fin de
proponer las reformas que resulten
conducentes.
[Elaborar el Anteproyecto  de| Art. 105 fraccion XIV/|
reformas al Reglamento para la CIPEEP
fiscalizacion del financiamiento a|
5.2 Anteproyecto | 07/02/2012 | 12/03/2012 60 40

los partidos politicos acreditados o
registrados ante el Instituto
Electoral del Estado.

Remitir a Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV/|
CRAF y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP

reformas al Reglamento para la
fiscalizacion del financiamiento a
53 |los partidos politicos acreditados o Memorandum | 13/03/2012 | 14/03/2012 100
registrados  ante el  Instituto
Electoral del Estado.

Recabar e integrar las Art. 105 fraccion XIV/|
consideraciones que, en su caso, CIPEEP

se realicen al Anteproyecto de|
reformas al Reglamento para la
54 [fiscalizacion del financiamiento af = pocumento | 15/03/2012 | 30/04/2012 30 70
los partidos politicos acreditados o
registrados  ante el Instituto
Electoral del Estado.

[Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
reformas al Reglamento para la CIPEEP

fiscalizacion del financiamiento a|
los partidos politicos acreditados o
55 registrados  ante el Instituto) Memorandum | 02/05/2012 | 03/05/2012 100
Electoral del Estado, a fin que por
su conducto se someta a
consideracion del CG
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Metay Actividades | FUNDAMENTO 0 ; WEESY
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) : °
al periodo concluidas
Analizar el Manual Interno de la Art. 105 fraccion XIV|
Direccion de Prerrogativas, CIPEEP
Partidos Politicos y Medios de
56 |Comunicacion, a fin de proponer| ~ Andlisis | 27/02/2012 [ 0210312012 50 50
las reformas que  resulten
conducentes.
Elaborar el Anteproyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
reformas al Manual Interno de la CIPEEP
5.7 |Direccion ~ de  Prerrogativas,| Anteproyecto | 05/03/2012 | 09/03/2012 100
Partidos Politicos y Medios de
Comunicacion.
Remitir a la Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV|
COPP y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP
reformas al Manual Interno de la
5.8 |Direccion  de  Prerrogativas,| Memorandum | 12/03/2012 | 13/03/2012 100

Partidos Politicos y Medios de
Comunicacién.

Recabar e integrar las Art. 105 fraccion XIV/|
consideraciones que, en su caso, CIPEEP

se realicen al Anteproyecto de|
reformas al Manual Interno de la
5.9 |pireccion de Prerrogativas, Documento 14/03/2012 | 22/03/2012 100
Partidos Politicos y Medios de
Comunicacién.

[Enviar a DG el Proyecto de Art. 95 fracciones 11l|
reformas al Manual Interno de la y VIII, 105 fraccion|
Direccion de Prerrogativas, XIV CIPEEP
5.10 |Partidos Politicos y Medios de| mMemorandum | 23/03/2012 | 26/03/2012 100

Comunicacién, a fin que por sul
conducto se someta  aj
consideracion de la JE del IEE

Analizar los Lineamientos del Art. 105 fraccion XIV/|
Instituto Electoral del Estado para CIPEEP.

el Acceso de los Partidos Politicos
ylo Coaliciones a Radio VY]
5.11 |Televisibn durante los Procesos Analisis 29/03/2012 | 06/04/2012 40 60
Electorales, a fin de proponer las
reformas que resulten|
conducentes..

[Elaborar el Anteproyecto  de| Art. 105 fraccion XIV/|
reforma a los Lineamientos del CIPEEP.

Instituto Electoral del Estado paral
5.12 |el Acceso de los Partidos Politicos| Anteproyecto | 09/04/2012 | 13/04/2012 100
ylo Coaliciones a Radio VY]

Television durante los Procesos
Electorales.

Remitir a Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV/|
COPP y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP.

reforma a los Lineamientos del
Instituto Electoral del Estado para
el Acceso de los Partidos Politicos
513 yio Coaliciones a Radio VY| Memorandum | 16/04/2012 | 17/04/2012 100
Television durante los Procesos
Electorales, a fin de que realicen
las observaciones conducentes.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
L % Metas y
# B B Yy AT Actividad clave INICIO FINAL FUNDASIENE Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) ! °
al periodo concluidas
Recabar las observaciones Art. 105 fraccion XIV|
realizadas al Anteproyecto de CIPEEP.

reforma a los Lineamientos del
Instituto Electoral del Estado paral
5.14 |g| Acceso de los Partidos Politicos| Documento 18/04/2012 | 25/04/2012 100
ylo Coaliciones a Radio VY]
Television durante los Procesos

Electorales.
Elaborar el Proyecto de reforma a Art. 105 fraccion XIV/|
los Lineamientos del Instituto CIPEEP.
Electoral del Estado para el
515 [Acceso de los Partidos Politicos|  proyecto 26/04/2012 | 04/05/2012 50 50

ylo Coaliciones a Radio VY]
Television durante los Procesos

Electorales.
Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
reforma a los Lineamientos del CIPEEP.

Instituto Electoral del Estado para
el Acceso de los Partidos Politicos
516 |yfo Coaliciones a Radio | viemorandum | 07/05/2012 | 08/05/2012 100
Television durante los Procesos
Electorales, a fin que por su
conducto se someta  aj
consideracion del CG.

Analizar los Lineamientos para la| Art. 105 fraccion XIV/|
presentacién y fiscalizacion de CIPEEP
informes de precampafias

5.17 electorales, a fin de proponer las Andlisis 04/05/2012 | 07/06/2012 70 30
reformas que resulten|
conducentes.
[Elaborar el Anteproyecto  de| Art. 105 fraccion XIV/|
reformas a los Lineamientos para CIPEEP
5.18 |la presentacion y fiscalizacién de| Anteproyecto | 08/06/2012 | 12/07/2012 60 40
informes de precampafias|
electorales.
Remitir a Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV/|
CRAF y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP
reformas a los Lineamientos paral .
519 |5 presentacion y fiscalizacion de| Memorandum | 13/07/2012 | 16/07/2012 100
informes de precamparias
electorales.
Recabar e integrar las Art. 105 fraccion XIV/|
consideraciones que, en su caso, CIPEEP
se realicen al Anteproyecto de|
reformas a los Lineamientos para
520 |3 presentacion y fiscalizacién de| Documento | 17/07/2012 | 27/08/2012 60 40
informes de precampafias|
electorales.
[Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
reformas a los Lineamientos para CIPEEP
la presentacion y fiscalizacion de
521 [informes  de  precampafias| Memorandum | 28/08/2012 | 29/08/2012 100
electorales, a fin que por su|
conducto se someta  aj
consideracion del CG
Analizar los Lineamientos para ell Art. 105 fraccion XIV/|
monitoreo de las precampafias CIPEEP.
electorales, en los medios de| L
5.22 comunicacion, a fin de proponer las Analisis 09/05/2012 | 15/05/2012 100
reformas que resulten|
conducentes..
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

L % Metas y
B B Yy AT Actividad clave INICIO FINAL FUNDASIENE Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) e e s

Elaborar el Anteproyecto de Art. 105 fraccion XIV/|

reforma a los Lineamientos para el CIPEEP.

5.23 itoreo de las p pafias| Anteproyecto | 16/05/2012 | 22/05/2012 100

electorales, en los medios de|

comunicacion.

Remitir a Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV|

COPP y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP.

reforma a los Lineamientos para el
itoreo de las pafias

electorales, en los medios de| Memorandum | 23/05/2012 | 24/05/2012 100

comunicacion, a fin de que realicen|

las observaciones conducentes.

5.24

Recabar las observaciones Art. 105 fraccion XIV|

realizadas al Anteproyecto de CIPEEP.

reforma a los Lineamientos para el
itoreo de las p

electorales, en los medios de|

comunicacion.

5.25 Documento 25/05/2012 | 01/06/2012 90 10

fias|

|Elaborar el Proyecto de reforma a| Art. 105 fraccion XIV/|
los Lineamientos para el monitoreo CIPEEP.

5.26 |de las precampafias electorales, en|  Proyecto 04/06/2012 | 11/06/2012 100
los medios de comunicacion.

[Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
reforma a los Lineamientos para el CIPEEP.

itoreo de las p p
electorales, en los medios de
comunicacion, a fin que por su|
conducto se someta  aj
consideracion del CG.

fias|

5.27 Memorandum | 12/06/2012 | 13/06/2012 100

Analizar los Lineamientos para la| Art. 105 fraccion XIV/|
publicacion de resultados de CIPEEP.

encuestas y sondeos de opinion|
sobre asuntos electorales, en los
5.28 |medios de comunicacién, a fin de| Analisis 23/07/2012 | 27/07/2012 100
proponer las reformas que resulten
conducentes..

[Elaborar el Anteproyecto  de| Art. 105 fraccion XIV/|
reforma a los Lineamientos para la CIPEEP.

publicacion de resultados de
529 |encuestas y sondeos de opinion| Anteproyecto | 30/07/2012 | 03/08/2012 50 50
sobre asuntos electorales, en los
medios de comunicacion.

Remitir a Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV/|
COPP y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP.

reforma a los Lineamientos para laj
publicacion de resultados de
encuestas y sondeos de opinion|
5.30 |sobre asuntos electorales, en los| Memorandum | 06/08/2012 | 07/08/2012 100
medios de comunicacién, a fin de|
que realicen las observaciones
conducentes.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
L % Metas y
# B B Yy AT Actividad clave INICIO FINAL FUNDASIENE Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) ! °
al periodo concluidas
Recabar las observaciones Art. 105 fraccion XIV|
realizadas al Anteproyecto de CIPEEP.

reforma a los Lineamientos para la
publicacion de resultados de
531 |encuestas y sondeos de opinion| Documento 08/08/2012 | 15/08/2012 100
sobre asuntos electorales, en los
medios de comunicacion.

Elaborar el Proyecto de reforma a Art. 105 fraccion XIV/|
los Lineamientos para la| CIPEEP.
publicacion de resultados de
532 [encuestas y sondeos de opinion|  proyecto 16/08/2012 | 23/08/2012 100

sobre asuntos electorales, en los
medios de comunicacion.

Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
reforma a los Lineamientos para laj CIPEEP.

publicacion de resultados de
encuestas y sondeos de opinion|
sobre asuntos electorales, en los
5.33  |medios de comunicacién, a fin que Memorandum | 24/08/2012 | 27/08/2012 100
por su conducto se someta a
consideracion del CG.

Analizar el Manual operativo para| Art. 105 fraccion XIV/|
los  Consejos Distritales Y] CIPEEP.
Municipales en su interaccién con
la DPPPMC utilizado en el Proceso
5.34 |Ejectoral Estatal Ordinario 2009- Analisis 28/08/2012 | 03/09/2012 50 50
2010, a fin de proponer las|
reformas que resulten|
conducentes..

[Elaborar el Anteproyecto  de| Art. 105 fraccion XIV/|
lineamientos que establecen el CIPEEP
procedimiento de liquidacion de los
5.35 |partidos politicos que pierdan sul Anteproyecto | 30/08/2012 | 23/10/2012 10 60 30
registro o acreditacion ante el
Instituto Electoral del Estado.

Remitir a la Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV/|
CRAF y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP
lineamientos que establecen el
procedimiento de liquidacion de los
5.3p [Partidos poliicos que pierdan suf viemorandum | 24/10/2012 | 25/10/2012 100
registro o acreditacién ante el
Instituto Electoral del Estado.

Recabar e integrar las Art. 105 fraccion XIV/|
consideraciones que, en su caso, CIPEEP

se realicen al Anteproyecto de|
lineamientos que establecen el
procedimiento de liquidacion de los
537 |partidos politicos que pierdan su| Documento | 26/10/2012 | 07/12/2012 10 70 20
registro o acreditacion ante el
Instituto Electoral del Estado.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Nombre de la Metay Actividades | FUNDAMENTO 0 ; WEESY
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades

de soporte LEGAL (CIPEEP) ! °

al periodo concluidas

Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|

lineamientos que establecen el CIPEEP

procedimiento de liquidacion de los
5.38 [partidos politicos que pierdan suf Memorandum | 10/12/2012 | 11/12/2012 100

registro o acreditacion ante el

Instituto Electoral del Estado.

Elaborar el Anteproyecto de Art. 105 fraccion XIV/|

Manual  operativo  para los CIPEEP.

Consejos Distritales y Municipales|
5.39 [en su interaccion con la DPPPMC| Anteproyecto | 04/09/2012 | 10/09/2012 100

a utilizar en el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

Remitir a Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV/|
COPP y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP.

Manual  operativo  para los
Consejos Distritales y Municipales|
en su interaccién con la DPPPMC
5.40 |a utilizar en el Proceso Electoral|l Memorandum | 11/09/2012 | 12/09/2012 100
Estatal Ordinario 2012-2013, a fin|
de que realicen las observaciones|

conducentes.
Recabar las observaciones Art. 105 fraccion XIV/|
realizadas al Anteproyecto de CIPEEP.

Manual  operativo  para los
Consejos Distritales y Municipales|
5.41 |en su interaccién con la DPPPMc| Documento 13/09/2012 | 20/09/2012 100
a utilizar en el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

|Elaborar el Proyecto de Manual| Art. 105 fraccion XIV/|
operativo para los Consejos| CIPEEP.
Distritales y Municipales en su

542 |interaccion con la DPPPMC a| Proyecto 21/09/2012 | 28/09/2012 100
utiizar en el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.
|Enviar a DG el Proyecto de Manual Art. 105 fraccion XIV/|
operativo para los Consejos| CIPEEP.

Distritales y Municipales en su
interaccion con la DPPPMC a
5.43 |utlizar en el Proceso Electorall \iemorandum | 01/10/2012 | 02/10/2012 100
Estatal Ordinario 2012-2013, a fin
que por su conducto se someta al
consideracion del CG.

Analizar los Lineamientos para ell Art. 105 fraccion XIV/|
monitoreo  de las campafias CIPEEP.
electorales de los partidos politicos,
5.44 |en los medios de comunicacion, af  Analisis 03/10/2012 | 09/10/2012 100

fin de proponer las reformas que|
resulten conducentes..

[Elaborar el Anteproyecto  de| Art. 105 fraccion XIV/|
reforma a los Lineamientos para el CIPEEP.

monitoreo  de las campafias
electorales de los partidos politicos,
en los medios de comunicacion.

5.45 Anteproyecto | 10/10/2012 | 16/10/2012 100
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades FUNDAMENTO % Metas y
# v Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) ! °
al periodo concluidas
Remitir a Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV|
COPP y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP.

reforma a los Lineamientos para el
monitoreo  de las campafias
5.46 [electorales de los partidos politicos, Memorandum | 17/10/2012 | 18/10/2012 100
en los medios de comunicacién, a|
fin de que realicen las|
observaciones conducentes.

Recabar las observaciones Art. 105 fraccion XIV|
realizadas al Anteproyecto de CIPEEP.
reforma a los Lineamientos para el
547 [monitoreo de las campafias| pocumento | 19/10/2012 | 26/10/2012 100

electorales de los partidos politicos,
en los medios de comunicacion.

Elaborar el Proyecto de reforma a Art. 105 fraccion XIV/|
los Anteproyecto de reforma a los CIPEEP.
Lineamientos para el monitoreo de
5.48 |las campafas electorales de los|  Proyecto 29/10/2012 | 07/11/2012 50 50
partidos politicos, en los medios de|
comunicacion.
[Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
reforma a los Anteproyecto de CIPEEP.

reforma a los Lineamientos para el
monitoreo  de las campafias
electorales de los partidos politicos,
5.49 |en los medios de comunicacién, a| Memorandum | 08/11/2012 | 09/11/2012 100
fin que por su conducto se someta|
a consideracion del CG.

Analizar los Lineamientos para la| Art. 105 fraccion XIV/|
realizacion de debates publicos CIPEEP.

entre candidatos a cargos de|
eleccion popular, a fin de proponer|
las  reformas  que  resulten
conducentes..

|Elaborar el Anteproyecto  de| Art. 105 fraccion XIV/|
reforma a los Lineamientos para la CIPEEP.

551 |realizacion de debates publicos| Anteproyecto | 20/11/2012 | 27/11/2012 100
entre candidatos a cargos de|
eleccion popular.

Remitir a Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV/|
COPP y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP.

reforma a los Lineamientos para laj
realizacion de debates publicos
552 lentre candidatos a cargos de| Memorandum | 28/11/2012 | 29/11/2012 100
eleccion popular, a fin de que
realicen las observaciones
conducentes.

5.50 Analisis 12/11/2012 | 16/11/2012 100

Recabar las observaciones Art. 105 fraccion XIV/|
realizadas al Anteproyecto de CIPEEP.

reforma a los Lineamientos para laj
realizacion de debates publicos
entre candidatos a cargos de|
eleccion popular.

5.53 Documento 30/11/2012 | 07/12/2012 50 50
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
— - A — — - — - — Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.
Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
- % Metas
# NERITCASIR Ny ASIMEELES Actividad clave| INICIO FINAL RUNRSEN/O Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [ Acumulado Observaciones Aclividadyes
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas
Elaborar el Proyecto de reforma a Art. 105 fraccion XIV/|
los  Lineamientos  para la| CIPEEP.
5.54 |realizacion de debates publicos|  Proyecto 10/12/2012 | 18/12/2012 100
entre candidatos a cargos de|
eleccion popular.
Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
reforma a los Lineamientos para laj CIPEEP.
realizacion de debates publicos
entre candidatos a cargos de|
555 |leccién popular, a fin que por su| Memorandum | 20/12/2012 | 31/12/2012 100
conducto se someta  a
consideracion del CG.
Revisar los Sistemas de Art. 105 fracc. XIV|
Computo implementados en el CIPEEP
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2009-2010 y los demas
elaborados o empleados por
6 |esta Direccion, a efecto de| proyectos | 02/01/2012 | 31/12/2012
adecuar y perfeccionar el
funcionamiento de los mismos,
para su aplicacién.
Revisar el Sistema de Apoyo paral Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV|
la fiscalizacion de los partidos modificaciones que se CIPEEP
politicos y/o coaliciones médulo aprueben a los Lineamientos
precampafias electorales. aplicables en materia de
6.1 Evaluacion fiscalizacion de
precampafias electorales.
[Elaborar el Anteproyecto  de| Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV|
modificaciones al Sistema de modificaciones que se CIPEEP
Apoyo para la fiscalizacion de los| aprueben a los Lineamientos
6.2 partidos politicos y/o coaliciones Anteproyecto aplicables en materia de
médulo precampaiias electorales. fiscalizacion de
precampafias electorales.
Remitir a la CRAF el Anteproyecto Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV|
de modificaciones al Sistema de| modificaciones que se CIPEEP
Apoyo para la fiscalizacion de los| aprueben a los Lineamientos
partidos politicos y/o coaliciones aplicables en materia de
6.3 |médulo precampafias electorales,| vemorandum fiscalizacion de
para las consideraciones| precampafias electorales.
conducentes.
Recabar e integrar las Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV|
consideraciones que, en su caso, modificaciones que se CIPEEP
se realicen al Anteproyecto de| aprueben a los Lineamientos
modificaciones al Sistema de aplicables en materia de
Apoyo para la fiscalizacion de los| fiscalizacion de
6.4 |partidos politicos ylo coaliciones| pocymento precampafias electorales.
moédulo precampafias electorales,
para las consideraciones|
conducentes
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Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito  Institucional:

Conducir

la operacion

técnica

Unidad Responsable: Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
— - A — — - — - — Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.
Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
o % Metas
# B B Yy AT Actividad clave INICIO FINAL FUNDASIENE rog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Aclividadyes
de soporte LEGAL (CIPEEP) : °
al periodo concluidas
Enviar a la CRAF el Proyecto de Fecha sujeta a las Art. 95 fracc. Il Y|
modificaciones al Sistema de| modificaciones que se VIII, 105 fracc. XIV|
Apoyo para la fiscalizacion de los| aprueben a los Lineamientos |CIPEEP
6.5 |partidos politicos y/o coaliciones| memorandum aplicables en materia de
médulo precampafias electorales, fiscalizacion de
para su aprobacion. precampafias electorales.
Revisar el Sistema de Apoyo para Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV]|
la fiscalizacion de los partidos modificaciones que se CIPEEP
politicos y/o coaliciones médulo » aprueben al Reglamente de
6.6 |actividades tendientes a la| Evaluacion fiscalizacion aplicable.
obtencion del voto.
Elaborar el Anteproyecto de Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV]|
modificaciones al Sistema de modificaciones que se CIPEEP
Apoyo para la fiscalizacion de los| aprueben al Reglamente de
6.7 [partidos politicos y/o coaliciones| Anteproyecto fiscalizacion aplicable.
modulo actividades tendientes a la
obtencion del voto.
Remitir a la CRAF el Anteproyecto| Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV|
de modificaciones al Sistema de| modificaciones que se CIPEEP
Apoyo para la fiscalizacion de los| aprueben al Reglamente de
partidos politicos y/o coaliciones fiscalizacion aplicable.
6.8 |mddulo actividades tendientes a la| \emorandum
obtencién del voto, para las|
consideraciones conducentes.
Recabar e integrar las Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV|
consideraciones que, en su caso, modificaciones que se CIPEEP
se realicen al Anteproyecto de| aprueben al Reglamente de
modificaciones al Sistema de fiscalizacion aplicable.
Apoyo para la fiscalizacion de los|
6.9 [partidos politicos y/o coaliciones| Documento
médulo actividades tendientes a la
obtencion del voto.
[Enviar a la CRAF el Proyecto de Fecha sujeta a las Art. 95 fracciones |
modificaciones al Sistema de modificaciones que se |y VIII, 105 fracc. XIV
Apoyo para la fiscalizacion de los| aprueben al Reglamente de (CIPEEP
6.10 |partidos politicos y/o coaliciones| memorandum fiscalizacion aplicable.
médulo actividades tendientes a la
obtencién del voto, para su|
aprobacion.
Revisar el Sistema de Apoyo paral Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV|
la fiscalizacion de los partidos modificaciones que se CIPEEP
politicos, médulo  actividades| aprueben al Reglamente de
6.11 |ordinarias permanentes y el acceso|  Evaluacién fiscalizacion aplicable.
equitativo a los medios de|
comunicacion.
[Elaborar el Anteproyecto  de| Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV|
modificaciones al Sistema de modificaciones que se CIPEEP
Apoyo para la fiscalizacion de los| aprueben al Reglamente de
partidos politicos, moédulo fiscalizacion aplicable.
6.12 |actividades ordinarias permanentes| Anteproyecto

y el acceso equitativo a los medios|
de comunicacion.

Pégina 16 de 26



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

L % Metas y

NERITCASIR Ny ASIMEELES Actividad clave| INICIO FINAL RUNRSEN/O Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [ Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) : °

al periodo concluidas
Remitir a la CRAF el Anteproyecto Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV]|
de modificaciones al Sistema de| modificaciones que se CIPEEP
Apoyo para la fiscalizacion de los| aprueben al Reglamente de
partidos politicos, modulo fiscalizacion aplicable.
actividades ordinarias permanentes|
6.13 |y el acceso equitativo a los medios| Memorandum
de  comunicacién, para las|
consideraciones conducentes.

Recabar e integrar las Fecha sujeta a las Art. 105 fracc. XIV]|
consideraciones que, en su caso, modificaciones que se CIPEEP

se realicen al Anteproyecto de| aprueben al Reglamente de
modificaciones al Sistema de fiscalizacion aplicable.
Apoyo para la fiscalizacion de los|
6.14 |partidos, politicos médulo|  pocumento
actividades ordinarias permanentes|
y el acceso equitativo a los medios|
de comunicacion.

|Enviar a la CRAF el Proyecto de| Fecha sujeta a las Art. 95 fracc. Ill yvm
modificaciones al Sistema de modificaciones que se y 105 fracc. XIV]
Apoyo para la fiscalizacion de los| aprueben al Reglamente de (CIPEEP

partidos politicos, moédulo fiscalizacion aplicable.
6.15 |actividades ordinarias permanentes| \emorandum
y el acceso equitativo a los medios|
de  comunicacién, para  su|
aprobacion.

Revisar el Sistema de Cémputo de| Art. 105 fraccion XIV/|
Representantes de los Partidos CIPEEP.

Politicos acreditados ante  los
Organos Electorales Transitorios
utilizado durante los afios 2010 |
2011.

[Elaborar el Anteproyecto  de| Art. 105 fraccion XIV/|
modificaciones al Sistema de CIPEEP.

Computo de Representantes de los|
Partidos Politicos acreditados ante
6.17 |los ~ Organos Electorales| anteproyecto | 22/10/2012 | 09/11/2012 50 50
Transitorios, para su aplicacion|
durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

6.16 Evaluacion 01/10/2012 | 19/10/2012 100

Remitr a DG y COPP el Art. 105 fraccion XIV/|
Anteproyecto de modificaciones al| CIPEEP.

Sistema de Cémputo de|
Representantes de los Partidos
Politicos acreditados ante  los
Organos Electorales Transitorios,
6.18 |para su aplicacion durante el| Memorandum | 12/11/2012 | 13/11/2012 100
Proceso Electoral Estatal Ordinario
20012-2013, a fin de que realicen|
las observaciones conducentes.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
L % Metas y
# B B Yy AT Actividad clave INICIO FINAL FUNDASIENE Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas
Recabar las observaciones Art. 105 fraccion XIV|
realizadas al Anteproyecto de CIPEEP.

modificaciones al Sistema de
Computo de Representantes de los|
Partidos Politicos acreditados ante
6.19 |jos Organos Electorales| Documento 14/11/2012 | 30/11/2012 100
Transitorios, para su aplicacion|
durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

Elaborar el Proyecto de| Art. 105 fraccion XIV/|
modificaciones al Sistema de CIPEEP.

Computo de Representantes de los|
Partidos Politicos acreditados ante
6.20 [los Organos Electorales|  proyecto 30/12/2012 | 14/12/2012 100
Transitorios, para su aplicacion|
durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

[Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
modificaciones al Sistema de CIPEEP.

Computo de Representantes de los|
Partidos Politicos acreditados ante
los Organos Electorales
6.21 |Transitorios, para su aplicacion| memorandum | 17/12/2012 | 18/12/2012 100
durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013, a fin
que por su conducto se someta al
consideracion del CG.

Gestionar y emprender las Art. 4 Constitucion
acciones conducentes a fin de| Local y Art. 47
entregar a los partidos politicos fracc. I, 105 fracc.
7 el financiamiento publico| Memorandum | 02/01/2012 | 29/02/2012 |IV y 106 fracc. XV
correspondiente al afio 2012. CIPEEP.
Solicitar al Consejero Presidente la Art. 4 Constitucion|
fecha de entrega del Local y Art. 47 fracc.
financiamiento  publico a  los| I, 105 fracc. IV y]
partidos politicos en el afio 2012 y| 106  fracc. XV
7. |realizar  los tramites  quel \iemorandum | 02/01/2012 | 17/02/2012 |CIPEEP- 50 50

corresponda con la DA para la|
respectiva expedicion de los titulos
de crédito a entregar.

Apoyar al Consejero Presidente en| Art. 4 Constitucion|
el acto de entrega de titulos de| Local y Art. 47 fracc.
crédito a los partidos politicos, |y 105 fracc. IV

7.2 Gestion 01/02/2012 | 29/02/2012 |cipEEp. 100

correspondientes al finar
publico.
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Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro

del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito

Institucional:
supervisando el desarrollo

Direcciones del Instituto.

Conducir

la operacion

técnica

funcional de las]

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades L FUNDAMENTO 0 . M_e_tas Y
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas
Sistematizar los  Acuerdos, Art. 96 y 105 fracc.
Dictamenes y Resoluciones XIV CIPEEP y Art.
emitidos respecto a 13| 15 RCIEE.
fiscalizacion efectuada por este|
Organismo Electoral, asi como
g [de los Acuerdos aprobados por| pocumento | 02/01/2012 | 30/09/2012
la COPP, desde la creacién de
este Instituto Electoral al afio
2012.
Recabar los Acuerdos v Art. 105 fracc. XIV]|
Resoluciones emitidos respecto al CIPEEP.
la fiscalizacién efectuada por este
Organismo Electoral, asi como de|
81 |ios Acuerdos aprobados por la| Acopio 02/01/2012 | 31/08/2012 50 50
COPP, de agosto de 2011 a|
agosto de 2012.
Llevar a cabo la sistematizacién de Art. 105 fracc. XIV|
los Acuerdos y Resoluciones CIPEEP.
emitidos respecto a la fiscalizacion|
efectuada por este Organismo
Electoral, asi como de los|
Acuerdos aprobados por la COPP,
82 |[desde la creacién de este Instituto| Sistematizacién| 02/01/2012 | 27/09/2012 12 11 11 11 11 11 11 11 11
Electoral al afio 2012, conforme a
los formatos elaborados para tal
efecto.
Informar y remitir a DG, COPP | Art. 105 fracc. XIV|
CRAF, en lo que corresponde a su| . CIPEEP.
8.3 cia, la s izacién| Memorandum | 28/09/2012 | 30/09/2012 100
realizada.
Coadyuvar en la asesoria, . Art. 32, 98 fracc. VI
recepciéon y andlisis de los Sujeto a los y 105 fracc. | y XIV]|
documentos que presenten los plaz_os aue \cipeep yArt.6,7y
9 grupos de ciudadanos que| Informe 02/01/2012 sefiale Ia‘ 15 fracc. Il inciso
pretendan constituirse como Convocatprl g) RCIEE.
partidos politicos estatales. EEE CHilE
CG.
Coadyuvar en la asesoria a los| Sujeto alos |Art. 105 fracc. | y|
grupos de ciudadanos interesados plazos que [XIV CIPEEP.
que pretendan constituirse como B i
9.1 [sanido politico estatal. Asesoria | 02/01/2012 C;:V":C':‘fria
que emita
CG.
Apoyar a la SG, en la recepcion e| Sujeto a los |Art. 32, 98 fracc. VI
integracion de los expedientes de plazos que |y 105 fracc. |y XIV|
los grupos de ciudadanos que " i CIPEEP.
9.2 pretendan constituirse como|  Recepcion 02/01/2012 Cos:vn:cl;::ria
partidos politicos estatales. que emita
CG.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades L FUNDAMENTO 0 . M_e_tasy
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas
Informar a la DG, a la COPP y, en Art. 98 fracc. VI ]|
su caso, a la Comision Especial de| 105 fracc. |1 y XIV|
andlisis a las solicitudes que para Sujeto alos [CIpPEEP y Art. 15
obtener su registro como partido| plazos que |fracc. Il inciso @)
9.3 |politco estatal presenten 10s| pemorandum | 02/01/2012 | Sef@eld |RCIEE.
grupos de ciudadanos, respecto a| CU”VUCE‘_O”E
las solicitudes presentadas con tal que emita
motivo. ca.
Coadyuvar, en su caso, con la| Art. 105 fracc. | Y|
Comision Especial de andlisis a las| XIV CIPEEP y Art. 6|
solicitudes que para obtener sul Sujeto alos [y 7 RCIEE.
registro como partido politico plazos que
94 |estatal presenten los grupos de| nome | 02i01/2012 | SEHAE R
ciudadanos, en el andlisis | CU”VUCE‘_O”E
elaboracion del dictamen| que emita
correspondiente. CG.
Participar en el registro de Art. 61, 96, 98|
10 |codliciones. nforme | 1410612012 | 301212012 [TecS y e
CIPEEP.
[Elaborar el Anteproyecto  de| Art. 105 fraccion XIV/|
10.1 |reforma al Manual para la| Anteproyecto | 14/06/2012 | 28/06/2012 |CIPEEP. 100
conformacion de Coaliciones.
Remitir a Presidencia, DG, SG, Art. 105 fraccion XIV/|
COPP y UJ, el Anteproyecto de| CIPEEP.
reforma a al Manual para la| .
102 |conformacion de Coaliciones, a fin Memorandum | 29/06/2012 | 02/07/2012 50 50
de que realicen las observaciones|
conducentes.
Recabar las observaciones Art. 105 fraccion XIV/|
realizadas al Anteproyecto de CIPEEP.
103 reforma a al Manual para la Documento 03/07/2012 | 10/07/2012 100
conformacion de Coaliciones.
Elaborar el Proyecto de reforma aj Art. 105 fraccion XIV/|
10.4 |al Manual para la conformacién de|  Proyecto 11/07/2012 | 18/07/2012 |CIPEEP. 100
Coaliciones.
Enviar a DG el Proyecto de Art. 105 fraccion XIV/|
reforma al Manual para la CIPEEP.
conformacién de Coaliciones, a fin| .
105 que por su conducto se someta a Memorandum | 19/07/2012 | 20/07/2012 100
consideracion del CG.
106 [Analizar los  Convenios def o 131172012 | 301272012 [AT 6L ¥ 105 frace. 25 75
coaliciones que se presenten. XIV CIPEEP.
|Elaborar el informe del analisis Art. 61 y 105 fracc.
10.7 |realizado al Convenio de coalicion. Informe 18/11/2012 | 30/12/2012 |XIV CIPEEP. 25 75
Remitir a DG el informe del analisis Art. 96, 98 fracc. Ill y|
realizado al Convenio de coalicion, 105 fracc.  XIV
10.8 |a fin de que por su conducto se| Memorandum | 21/11/2012 | 30/12/2012 |CIPEEP. 20 80
someta a consideracion del CG.
10.9 gzg{;si'gner';ggr:gs respectivo 1l o 26/11/2012 | 30/12/2012 éz;Eésf frace. Il 10 %0
Elaborar el Programa Operativo Art. 105 fracc. XIV|
11 |Anual 2013 de la DPPPMC. Programa 02/07/2012 | 27/07/2012 |CIPEEP.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades L FUNDAMENTO 0 . M_e_tasy
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas
Aplicar en coordinacién de la DG, Art. 105 fracc. XIV]
la metodologia para la elaboracién CIPEEP.
11.1 del Programa Operativo Anual Documento 02/07/2012 | 13/07/2012 100
2013
Realizar las actividades de Art. 105 fracc. XIV|
retroalimentaciéon con la COPP | . CIPEEP.
11.2 CRAF, tendientes para la Memoréndum | 16/07/2012 | 27/07/2012 100
integracion del POA 2013.
Elaborar el anteproyecto de| Art. 105 fracc. XIV]|
12 |presupuesto 2013 de la| Anteproyecto | 02/07/2012 | 27/07/2012 (CIPEEP.
DPPPMC.
Aplicar en coordinacién con la DA, Art. 105 fracc. XIV]|
la integracion del anteproyecto del CIPEEP.
12.1 presupuesto 2013. Documento 02/07/2012 | 27/07/2012 100
Efectuar las acciones referentes Art. 96, 98 fracc. IIl
al monitoreo de las y 105 fracc. XIV|
precampaias electorales en los CIPEEP y
medios de comunicacion, de LMPEMC.
conformidad con las
13 |especificaciones que, en su| PrOPUEStae | 45505015 | 3011272012
caso, apruebe el Consejo| Informes
General de acuerdo a las
atribuciones de esta Direccion.
Realizar de manera conjunta con laj Art. 105 fracc. XIV|
CCS y CIN la propuesta de| CIPEEP Y|
especificaciones técnicas para la| LMPEMC.
11 [ e s o soae] S5 | 309201z | zsosizorz
a consideracion del CG.
Remitir a DG la propuesta de Art. 96, 98 fracc. Ill y|
especificaciones técnicas para la| 105 fracc.  XIV|
impl ion del monitoreo de CIPEEP Y
13.2 |las precampaiias, a fin de que por| Memorandum | 01/10/2012 | 05/10/2012 |LMPEMC. 100
su conducto se someta a
consideracion del CG.
Remitir a DG los informes relativos| Art. 96, 98 fracc. Ill y|
al monitoreo de las precampafias| 105 fracc.  XIV|
realizado, a fin de que por su CIPEEP v
13.3 |conducto se sometan al Informe 26/11/2012 | 30/12/2012 LMPEMC. 10 90
consideracion del CG.
Preparar el Anteproyecto Art. 200 bis
relativo al Tope de Gastos de apartado C fracc. |
Pr fla para la prop CIPEEPy Art. 6, 7y
que se someterda a la 15 fracc. Il inciso
consideraciéon  del Consejo c) RCIEE.
General, a través de la Comision
14 |permanente de Prerrogativas, Anteproyecto | 01/10/2012 | 31/10/2012
Partidos Politicos, Medios de
Comunicacién y Topes de|
Gastos de Campaiia.
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Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro

del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito

Institucional:
supervisando el desarrollo

Direcciones del Instituto.

Conducir

la operacion

técnica

funcional de las]

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades L FUNDAMENTO 0 . M_e_tas Y
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas

Recabar la documentacién e Art. 200 bis apartado
informacién necesaria que servira . C fracc. | CIPEEP.

141 |oara determinar el tope de gastos|  ACOPI0 01/10/2012 | 05/10/2012 100
de precampania.
Elaborar el Anteproyecto para Art. 200 bis apartado

14.2 |determinar el tope de gastos de| Anteproyecto | 08/10/2012 | 12/10/2012 |C fracc. | CIPEEP. 100
precampafia.
Remitir a la COPP el Anteproyecto Art. 200 bis apartado
para determinar el tope de gastos C fracc. | CIPEEP Y|

14.3 |de precampaia. Memorandum | 15/10/2012 | 16/10/2012 |Art. 7 y 15 fracc. lll 100

inciso c) RCIEE.

Recabar observaciones, remitir Art. 200 bis apartado
Anteproyecto  modificado  para| C fraccién | y Art. 6,
determinar el tope de gastos de| o 7y 15 fracc. lll inciso|

14.4 |precampafia y apoyar a la COPP| REVISIONY | 17/14,5015 | 3171012012 |c) RCIEE. 100
en la elaboracion del dictamen| Anteproyecto
respectivo.
Realizar las acciones Art. 31, 91, 93, 96 y
concernientes a la acreditacion 105 frace. XIV.
de los partidos politicos

15 [nacionales, de acuerdo a las| Informe 01/10/2012 | 21/11/2012
atribuciones de esta Direccion.
Analizar la documentacion que| Art. 31, 91, 93, 96 |
presenten los partidos politicos 105 fracc. XIV.

15.1 |nacionales que pretendan obtener| Analisis 01/10/2012 | 12/11/2012 80 20
su acreditacion ante el CG.
|Elaborar el informe referente a lal Art. 31, 91, 93, 96 Y|
documentacién que presenten los| 105 fracc. XIV.

15.2 |partidos politicos que pretendan| Informe 12/10/2012 | 16/11/2012 30 70
obtener su acreditacion ante el CG.
Remitir a DG informe referente a la| Art. 31, 91, 93, 96 Y|
documentacién que presenten los| 105 fracc. XIV.
partidos politicos que pretendan
obtener su acreditacion ante el

153 |Consejo General, para que por su| Memorandum | 13/10/2012 | 21/11/2012 50 50
conducto se someta  aj
consideracion del CG.
Elaborar el anteproyecto del Art. 4 Constitucion
financiamiento publico que se| Local, Art. 47 fracc.
entregard a los partidos I, 48 y 105 fracc. V|
politicos en el afio 2013, asf CIPEEPy Art. 6, 7y
como determinar los limites de 15 fracc. Il inciso

16 aportaciones pecuniarias de los Anteproyecto | 01/10/2012 | 30/11/2012 ¢) RCIEE.
militantes y simpatizantes de los
partidos politicos de enero aj
diciembre de 2013.
Recabar la informacion necesaria a| Art. 105 fracc. V|
fin de elaborar el Anteproyecto de| . CIPEEP

16.1 Financiamiento Publico 2013. Acopio 01/10/2012 | 12/10/2012 100
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades FUNDAMENTO 0 . M_e_tas Y
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades

de soporte LEGAL (CIPEEP) - .

al periodo concluidas

Elaborar el Anteproyecto de Art. 47 fracc. |, 48 |

Financiamiento Publico 2012, asi 105 fracc. \

como el relativo a los limites de CIPEEP.

aportaciones pecuniarias de los|
16.2 |militantes y simpatizantes de los Anteproyecto | 15/10/2012 | 26/10/2012 100

partidos politicos de enero aj

diciembre de 2013.

Remitir a la COPP el Anteproyecto Art. 4 Constitucion|

de la determinacion del Local. Art. 105 fracc.

Financiamiento Publico 2013, asi V CIPEEP y Art. 15|

como el Anteproyecto de los| fracc. Il inciso c)

limites de aportaciones pecuniarias RCIEE.
163 de los militantes y simpatizantes de| Memorandum | 29/10/2012 | 31/10/2012 100

los partidos politicos de enero a
diciembre de 2013.

Recabar las observaciones Art. 105 fracc. V|
realizadas a los anteproyectos de CIPEEP.
determinacién del Financiami
Publico a otorgar a los partidos o
16.4 |politicos y de los limites de| ReVISONY 510010015 | 0911112012 100
aportaciones pecuniarias de los| Anteproyecto
militantes y simpatizantes de los
partidos politicos.

Integrar las observaciones Art. 47 fracc. |, 48 |
realizadas a los anteproyectos 105 fracc. V|
referentes a la determinacién del CIPEEP.
Financiamiento Publico a otorgar a
16,5 |los partidos politicos y de los| anteproyecto | 12/11/2012 | 16/11/2012 100

limites de aportaciones pecuniarias
de los militantes y simpatizantes de|
los partidos politicos.

Remitir a la COPP el anteproyecto| Art. 4 Constitucion|
de la determinacion del Local. Art. 105 fracc.
Financiamiento Publico 2013, asi V CIPEEP y Art. 6, 7|
como el anteproyecto de los limites| y 15 fracc. Il inciso
de aportaciones pecuniarias de los| c) RCIEE.

militantes y simpatizantes de los
partidos politicos de enero aj
16.6 ici e de 2013 que | Memorandum | 19/11/2012 | 30/11/2012 100
las observaciones realizadas ]|
apoyar a dicha Comision en la|
elaboracién de los dictamenes

respectivos.

Preparar el Anteproyecto Art. 105 fracc. Il y
relativo a los Topes a los Gastos 236 CIPEEP y Art.
de Campafia para la propuesta 6, 7 y 15 fracc. Il
que se someterd a la] inciso c) RCIEE.

consideraciéon  del Consejo
General, a través de la Comision
17 |permanente de Prerrogativas, Anteproyecto | 01/10/2012 | 31/12/2012
Partidos Politicos, Medios de
Comunicacién y Topes de|
Gastos de Campaiia.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades L FUNDAMENTO 0 . M_e_tas Y
# Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas
Recabar la documentacién e Art. 105 fracc. Il Y|
informacién necesaria que servira 236 CIPEEP.
17.1 |para determinar los topes a los|  Acopio 01/10/2012 | 30/11/2012 50 50
gastos de campafia.
Realizar el Anteproyecto para Art. 105 fracc. |l
17.2 |determinar los topes a los gastos| Anteproyecto | 01/12/2012 | 31/12/2012 |CIPEEP. 100
de campafia.
Implementar las acciones Art. 96, 98 fracc. Ill
necesarias a fin de que los y 105 fracc. V' y XIV|
partidos politicos tengan acceso CIPEEP;
a radio y television con apego a| LIEEAPPCRTPE.
18 [la normatividad aplicable €| Pproyecto 05/11/2012 | 30/12/2012
informar lo conducente a la DG,
para que lo haga del
conocimiento del CG.
Elaborar  la propuesta  de Art. 105 fracc. V |
Cronograma de actividades del IEE]| XV CIPEEP;
en materia de acceso a radio Y] LIEEAPPCRTPE.
television de los partidos politicos|
181 |durante  los  periodos  de| pocumento | 05/11/2012 | 12/12/2012 60 40
precampafias y  campafias
electorales del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.
Remitir a DG la propuesta de Art. 96, 98 fracc. Ill y|
Cronograma en cuestion, a fin de| 105 fracc. V y XIV|
18.2 |que por su conducto se someta a Memorandum | 13/12/2012 | 14/12/2012 |CIPEEP; 100
consideracion del CG. LIEEAPPCRTPE.
|Elaborar _ los proyectos  de Art. 96, 98 fracc. Ill y|
propuesta de pautados para el 105 fracc. V y XIV|
acceso a radio y television de los| CIPEEP;
partidos politicos para los periodos o LIEEAPPCRTPE.
183 |de precampafias y camparias| TTAMIESY | 0155015 | 301122012 100
electorales y remitirlos a DG para| documentos
que los someta a consideracion del|
CG.
Ejecutar las acciones Art. 54 fracc. XI, 96,
conducentes respecto a los 98 fracc. Il y 105
avisos presentados por los fracc. XIV CIPEEP;
partidos politicos ylo RPEIEE, Art. 3|
coaliciones en lo relativo a los fracc. Xll'y 9 fracc. |
procedimientos para la eleccion RIEEMTAIP y
19 |de sus candidatos a cargos de| Informe 05/11/2012 | 30/12/2012 | acyerdo
eleccion popular, de acuerdo a 01/COTAIP/31/008/0
las  atribuciones de esta [V
Direccién.
Recepcionar y sistematizar los| Art. 54 fracc. Xl Y|
avisos presentados por los partidos| 105 fracc.  XIV|
politicos y/o coaliciones respecto aj CIPEEP y RPEIEE.
19.1 |los procedimientos para la eleccion| pocumento | 05/11/2012 | 30/12/2012 50 50
de sus candidatos a cargos de|
eleccion popular.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades FUNDAMENTO % Metas y
# y Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) - .
al periodo concluidas
Informar a DG respecto a los Art. 96, 98 fracc. Illy|
avisos presentados por los partidos| 105 fracc.  XIV|
politicos y/o coaliciones, referentes CIPEEP y RPEIEE.
a sus procesos internos para la
192 [gleccién de candidatos, a fin de|] Memorandum | 07/11/2012 | 30/12/2012 50 50
que por su conducto se haga dell
conocimiento del CG.
Remitir a la UAAI la relacion de los Art. 105 fracc. XIV|
nombres de quienes contenderan CIPEEP; Art. 3
como precandidatos en los| fracc. XIl'y 9 fracc. |
procesos internos de los partidos RIEEMTAIP Y
19.3 [politicos y/o coaliciones, a fin def Memorandum | 15/11/2012 | 30/12/2012 |Acuerdo 25 75
que se publiquen en la pagina web 01/COTAIP/31/008/0]
de este Organismo. 7.
Participar en el anélisis y Art. 96, 105 fracc.
seguimiento a la publicacién de XIV, 221, 222 y 223
encuestas y sondeos de opinién CIPEEP;
20 |sobre asuntos electorales. Informe 12/11/2012 | 30/12/2012 |LPRESOAE vy Art.
15 fracc. Il inciso
c) RCIEE.
Apoyar a DG en el andlisis de las| Art. 96, 105 fracc.
encuestas y sondeos de opinion, XIV, 221, 222 y 223
asi como de las encuestas de| CIPEEP;
20.1 |sqlida presentadas  para  su Andlisis 12/11/2012 | 30/12/2012 LPRESOAE. 25 75
publicacion.
Solicitar a la CCS remita los Art. 105 fracc. XIV|
ejemplares de las encuestas Y] Andl 1/ 12/ CIPEEP.
20.2 sondeos de opinion que, en su Memorandum | 15/11/2012 | 30/12/2012 25 75
caso, se publiquen.
Presentar informe a DG en relacion| Art. 96, 105 fracc.
a las encuestas y sondeos de| XIV CIPEEP y Art.
opinién  presentadas  para  su|  Informey 15 fracc. Il inciso a)
203 publicacion y enviarlo a la COPP| Memorandum 19/11/2012 | 30/12/2012 RCIEE. 25 s
para su conocimiento.
Responsable: Vo.Bo.
Lic. Amalia Oswelia Varela Serrano Lic. Marcelina Sanchez Mufioz

Directora de Prerrogativas, Partidos

P . P Directora General
Politicos y Medios de Comunicacion
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito  Institucional: ~Conducir la operacion  técnica

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. iva, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro
del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades FUNDAMENTO % Metas y
# v Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. | Acumulado Observaciones Actividades
de soporte LEGAL (CIPEEP) ! °
al periodo concluidas
CIPEEP - Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.
RFFPP - para la Fi 6n del Fi iamic alos Partidos Politicos acreditados o registrados ante el Instituto Electoral del Estado.

RIEEMTAIP - Reglamento del Instituto Electoral del Estado en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.
RCIEE - Reglamento de Comisiones del Instituto Electoral del Estado.

RPEIEE - R de fi del Instituto Electoral del Estado.

LIEEAPPCRTPE - Lineamientos del Instituto Electoral del Estado para el acceso de los partidos politicos y/o coaliciones a radio y television durante los Procesos Electorales.
LPRESOAE - L para la 6n de de y sondeos de opinién sobre asuntos electorales.

LPFIPE - L para la p ony 6n de Informes de Precampatias Electorales.

en los medios de

LMPEMC - Lineamientos para el monitoreo de las
LMCEPPMC - Lineamientos para el monitoreo de las campafias electorales de los partidos politicos en medios de comunicacion.

LRDPCCEP - Lineamientos para la realizacién de debates péblicos entre candidatos a cargos de eleccién popular.
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 201%
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTC

Unidad Responsable: Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area:Vigilar que las actividades del Instituto Electoral del Estado se desarrollen con estricto apego a

las disposiciones del Codigo de la materia.

p

[Proposito Institucional: Conduci la operacion técnica y
el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Mes de : del 2012

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Junio

Julio

Octubre

Diciembre

Mayo

Agosto

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog.

Prog.

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog.

Real.

Prog. | Real.

%
Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Generar el calendario de
plazos legales del Consejo
General y de la Junta Ejecutiva
del Instituto, para efecto de dar
seguimiento a las sesiones de
dichos 6rganos e integrar los

p P
observando el cumplimiento
de los principios rectores de la
funcién estatal de organizar
las elecciones.

02/01/2012

31/12/2012

Art.93 fracciones
11, 11, V, VIL VI,
XVIIly XXI.

11

Presentar el calendario anual de
plazos legales contemplados en
el CIPEEP, con la finalidad de
asegurar el cumplimiento de sus|
atribuciones.

Agenda

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

12

Elaborar proyecto de orden dell
dia para las sesiones del CG y de|
la JE del Instituto.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion I

13

Elaborar la convocatoria a sesion|
que dirija el Consejero Presidente]
a los integrantes del CG o de la|
JE del Instituto, de acuerdo a sus|
instrucciones.

Convocatoria

02/01/2012

31/12/2012

Art.93 fraccion I.

14

Presentar los proyectos de|
acuerdo, dictamenes Y
resoluciones que se sometan al
conocimiento del CG y de la JE.

Documentos

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion V.

15

Elaborar informes del Consejero|
Presidente y/o del Secretario
General, que se sometan al
conocimiento del Pleno del CG o
de la JE.

Informe

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion Il

16

Remitir a la Secretaria General de|
Gobierno los documentos que|
deban publicarse en el Periddico|
Oficial del Estado.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion VIl

17

Elaborar el proyecto de acta de la|
sesion del CG y de la JE del
Instituto.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art, 93 fracciones Il
y XVl

18

el archivo del CG ]
de la JE.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracciones
IX'y XVIII.

Recibir, remitir, resguardar y
sistematizar la documentacién
dirigida al Instituto a través de
la Oficialia de Partes.

Informe

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion
XXI.

21

Recibir y registrar en el libro]

documentacion v

del Instituto.

Libros

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

22

Distribuir a las areas|
i laj

documentacién recibida por laf
Oficialia de Partes del Instituto.

Acuses

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.




23

Sistematizar y registrar en el libro
de cumplimentacion, la|
contestacion generada por el
area correspondiente, respecto|
de la solicitud presentada en la|
Oficialia de Partes.

Libro

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

24

Elaborar la  estadistica de
documentos recibidos v
contestados.

Estadistica

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccién XXI.

25

Informar mensualmente all
Secretario  General sobre la|
documentacion recibida y turnadal
por la Oficialia de Partes.

Informe

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

Administrar el acervo y archivo
institucional

poner a disposicién  del
personal del Instituto y de la|
Ciudadania en general, el
material de consulta con que
cuenta el Centro de
Informacién y Documentacién
Electoral.

Archivo

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion
XXI.

31

, resguardar y darf
mantenimiento al material con
que cuenta el Centro de|
Informacién 'y Documentacion
Electoral, asi como digitalizar la|
documentacién que le remitan las|
Unidades Técnicas Y
Administrativas del Instituto.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

32

Prestar el material bibliografico,|
audiografico,  videografico e
informatico con que cuenta el
Centro  de Informacion |
Documentacion Electoral.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

33

Elaborar el estadisticc de
consulta de material del Centro
de Informacién y Documentacion
Electoral.

Estadistica

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

34

Gestionar la  donacion |
adquisicion de materiall
bibliografico para el Centro de
Informacién 'y Documentacion
Electoral.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

35

Implementar acciones al interior|
del Instituto, asi como en el
Municipio de Puebla, para efecto|
de incrementar la consulta del
material electoral con que cuenta|
el Organismo.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

36

Coordinar la clasificacion de la|
documentacién de las diversas|
éreas del Instituto en términos de|
la ley aplicable.

Concentrados

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

3.7

Desarrollary proponer al Consejo
General el disefio del Sistemal
Institucional de  Archivos, asi|
como el Plan Institucional de
desarrollo Archivolégico.

Metodologia

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

Elaborar estudios y|
dictamenes atendiendo a las
olici de las Comisi

Permanentes y Especiales a
fin de que sus actividades se
desarrollen con estricto apego
al principio de legalidad.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion
XXI.

4.1

Recopilar y sistematizar la]
informacion respecto del tema]
sujeto a estudio por parte dell
Consejo  General y Junta|
Ejecutiva, para efecto de contar|
con los elementos que|
favorezcan a la vision general de|
la tematica.

Sistematizacion

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.




4.2

D en forma

el marco legal aplicable al tema]
sujeto a estudio.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

4.3

Presentar las propuestas al|
Consejo General, respecto de la
tematica en estudio.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

44

Elaborar los documentos
de las a

relevantes sujetas a estudio, para|
divulgar los andlisis juridicos|
efectuados.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

Tramitar los recursos y/o
procedimientos
administrativos que
presenten los sujetos
legitimados para hacerlo, con
la finalidad de observar el
principio de legalidad.

Expedientes

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracciones
ly VI

51

Recibir los recursos y/o|
procedimientos  administrativog
que presenten los  sujetos|
legitimados para hacerlo.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccién VI.

52

Substanciar, en términos del
CIPEEP ylo LGSMIME ylo
Procedimientos ~ Administrativos|
Aplicables, los medios de|
impugnacion y/o procedimientos
administrativos que presenten los]
sujetos legitimados para|
promoverlos, en su caso.

Substanciacion

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion VI.

53

Asesorar a  solicitud  del
Consejero Presidente del|
Instituto, en la cumplimentacion|
de los requerimientos que realice]
el Tribunal Electoral del Estado o
la Sala Superior del TEPJF.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracciones |
y Vi

5.4

Elaborar a solicitud del Consejero|
Presidente, informes con
justificacion o informes|

circunstanciados que deba rendir]
el Consejero Presidente del|
Instituto  con motivo de Ia|
interposicion de los medios de|
impugnacion  previstos en el
CIPEEP y la LGSMIME.

Informe

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracciones |
y VI

55

Remitir a solicitud del Consejero|
Presidente, al Tribunal Electoral
del Estado o a la Sala Superior]
del TEPJF, los recursos que|
presenten los sujetos legitimados|
para promoverlos, en su caso.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracciones |
y VL

5.6

y analizar las|
resoluciones a fin de detectar|
cumplimientos a cargo del|
Instituto.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracciones |
y Vi

Coordinar y supervisar a laj
Unidad ~ Juridica en Ia
elaboracién ylo revision de
estudios, dictamenes,
proyectos y asesorias,
solicitados por el Consejo
General, Junta Ejecutiva vy
Comisiones, asi como de los
convenios que suscriba el
Consejero Presidente  del
Organismo con autoridades
federales, estatales,
municipales y particulares.

Informe

02/01/2012

31/12/2012

Art.93 fraccion
XX.

6.1

Recibir los informes respecto de|
los estudios, dictamenes,|
proyectos y asesorias|
presentadas al Consejo General,
Junta Ejecutiva y Comisiones .

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XX.




6.2

Supervisar la  sistematizacion|
remitida por la Unidad Juridica,|
respecto  de los  criterios|
relevantes emitidos por las]
Comisiones del Consejo General.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccién XX.

Elaborar documentos que
actualicen los conocimientos
en materia electoral para|
efecto de orientar las
decisiones del Organismo.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion
XXI.

71

Recopilar y sistematizar la]
informacion respecto del tema]
sujeto a estudio por parte dell
Consejo  General y Junta|
Ejecutiva, para efecto de contar|
con los elementos que|
favorezcan a la vision general de|
la tematica.

Sistematizacion

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

7.2

D en forma

el marco legal aplicable al tema]
sujeto a estudio.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

7.3

Presentar las propuestas al|
Consejo General, respecto de la
tematica en estudio.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

7.4

Elaborar los documentos
de las a

relevantes sujetas a estudio, para|
divulgar los andlisis juridicos|
efectuados.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

el archivo de Ia

Secretaria General y verificar
el cumplimiento de los
asuntos turnados.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion
XXI.

8.1

Clasificar, ordenar y remitir a|
bodega los expedientes de las|
sesiones de los Organos|
Transitorios instalados durante el
proceso electoral extraordinariol
2011,

Archivo

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

8.2

Elaborar bitacora de acuses de|
contestacion de los asuntos
turnados a la Secretaria General,
con el objeto de verificar su
debida notificacion.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

8.3

Clasificar los documentos de la|
Unidad con la finalidad de integrar
el archivo documental del IEE, en
términos de la  legislacion|
aplicable.

Archivo

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

8.4

Programar las guardias que se|
desprendan del cumplimiento de|
los plazos y términos legales que
establezca el CIPEEP.

Rol de guardias

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fraccion XXI.

Actualizar y programar los
documentos que faciliten la
interaccion con los Consejos
Distritales y Consejos
Municipales Electorales, con la|
finalidad de que la celebracion
de sus sesiones, el desarrollo
de las funciones y el ejercicio
de las atribuciones que
legalmente les corresponden,
se ejecuten con apego a los
principios rectores de la
organizacion de las
elecciones.

Documento

01/05/2012

31/10/2012

Art. 93 fraccion
Xl

9.1

Elaborar la agenda de sesiones|
de Organos Transitorios del
Instituto, observando los plazos|
que establece el CIPEEP.

Agenda

01/05/2012

31/10/2012

Art. 93 fraccion XII.




Actualizar el manual de sesiones

9.2 - Documento 01/05/2012 | 31/10/2012 | Art. 93 fraccién XII.
de los Organos Transitorios.
Elaborar los instructivos y/o|
manuales de diversos|
pr o B
9.3 |que faciliten el cumplimiento de| Actividad 01/05/2012 | 31/10/2012 | Art. 93 fraccion XII.
atribuciones de los Organos|
Transitorios, respecto de estos|
tramites.
Elaborar documento que|
contenga formatos de minutas,|
g4 |certifcaciones 1y - demas| ) o0 | o1/08/2012 | 31/10/2012 | Art. 93 fracci6n XiI.
documentos que faciliten el
cumplimiento de atribuciones de|
los Organos Transitorios.

10 Presentar mensualmente a la|
Direccién General la bitacoral ERhD Arts. 93 fraccion
de avance del Programa p . 02/01/2012 | 30/12/2012 XXI, 96y 98

N seguimiento "
Operativo  Anual de la fraccion XX.
Secretaria General.

11 Elaborar el Programa Arts. 93 fraccién
Operativo Anual 2013 del area Programa 02/07/2012 | 27/07/2012 XXI, 96y 98
respectiva. fraccion IIl.
Aplcar en coordinacign dela OG. At 9 fraccion

111 y 9 P Documento 02/07/2012 | 27/07/2012 XXI, 96y 98
elaboracion del Programa fraccion 11l
Operativo Anual 2013. i

12 6
Elaborar el anteproyecto de Arti.xglfigf;agglon
xraerses:g:::to 2013 del érea| Anteproyecto | 02/07/2012 | 27/07/2012 fraccion XIV y 106

P ) fraccion XIll.
Aplicar en coordinacién con la| Arts. 93 fraccién
121 |PA laintegracion - dell o oo | 020772012 | 2710772012 | XX 96, 98 fraccion

anteproyecto del presupuesto|

2013.

XIV y 106 fraccion
XIIN.

Responsable:
Cargo

Lic. Noé Julian Corona Cabaiias

Secretario General

Consejero Presidente

Vo.Bo

Lic. Jorge Sanchez Morales




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

[PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 |

| UNIDAD RESPONSABLE: Secretaria General. |

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar que las actividades del Instituto Electoral del
Estado se desarrollen con estricto apego a las disposiciones del Codigo de la materia.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA 2 2
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO

= Sl< ) < (TO) (TC)

> Ol=<

5 gE 02 E g E FUNDAMENTO u T

| g g o 23 |4 MIEVA Y ACTIMIRAD s icie FINAL COTA COTA COTA o] g 9 e % E : %

2 |sz]Eg ; (CIPEEP) & o a

ilok ag| 2% | ¢ Ferior | superior | iNFeRioR | OTASUPERIOR] & | & o = 2 2] § tElelz]8

u > 7 B Ed 2 2 < 0 o 4 a

Generar el calendario de plazos legales del Consejo General y de la Junta Ejecutiva del Instituto, para efecto de dar| Art. 93 fracciones I,

2 1 1 SG 1 |seguimiento a las sesiones de dichos érganos e integrar los expedientes respectivos observando el cumplimiento de| ILIV,V, VII, VIII, IX, XVIlly | 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012| 28/12/2012| 29/12/2012 31/12/20121 2 |2 (1|21 |1]| 2 111 2 2
los principios rectores de la funcién estatal de organizar las elecciones. XXI.

1 1 1 SG 2 |Recibir, remitir, resguardar y sistematizar la documentacion dirigida al Instituto a través de la Oficialia de Partes. Art. 93 fraccion XXI. 02/01/2012( 31/12/2012| 26/12/2012| 28/12/2012| 29/12/2012 31/12/2012| 50 | 50 [ 50 | 50 | 50 [ 50 | 50 | 50 | 50 | 100 | 100 | 100

1| 1] 1] se |3 [pdministrar el acervo y archivo documental institucional y poner a disposicion del personal del Instituto y de 3] - g3 fraccion xxi. 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012| 28/12/2012| 20/12/2012| 3122012 1 |1 |1 1|2 a2 fa |2 2 |1 ]2
Ciudadania en general, el material de consulta con que cuenta el Centro de Informaciéon y Documentacién Electoral.

2 | 1] 1| se | 4 [Ffaborar estudios y dictamenes atendiendo a las solicitudes de las Comisiones Permanentes y Especiales a fin de| . g3 fraccion v. 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012| 28/12/2012| 29/12/2012| 3171272012 2 |13 2 | 2| 2 [11| 2| 2| 2| 2 | 3| 3
que sus actividades se desarrollen con estricto apego al principio de legalidad.

2 | 1] 1| se | s [framitariosrecursos ylo procedimientos administratives que presenten los sujetos legitimados para hacerlo, con1a) -\ g3 fraccion vi. 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012| 28/12/2012| 29/12/2012| 31122012 2 |13 1|2 |1 |1 | 2|1 |1 ]| 2 | 2] 2
finalidad de observar el principio de legalidad.
Coordinar y supervisar a la Unidad Juridica en la elaboracién y/o revisién de estudios, dictamenes, proyectos y

2 1 1 SG 6 |asesorias, solicitados por el Consejo General, Junta Ejecutiva y Comisiones, asi como de los convenios que| Art. 93 fraccion XX. 02/01/2012( 31/12/2012| 26/12/2012| 28/12/2012| 29/12/2012 31/12/2012( 1 |1 1|11 ] 1|1 111 1 2|2
suscriba el Consejero Presidente del Organismo con autoridades federales, estatales, municipales y particulares.

2 1 1 sG 7 Elaborar QOcumentos que actualicen los conocimientos en materia electoral para efecto de orientar las decisiones| Art. 93 fracciones V, XVIlI 02/01/2012] 311212012] 26/12/2012] 28112/2012| 2971212012 31/12/2012 1 1 1 1 1 1
del Organismo. y XXI.

2 1 1 SG 8 |Sistematizar el archivo de la Secretaria General y verificar el cumplimiento de los asuntos turnados. Art. 98 fraccion XX. 02/01/2012( 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 |1 |1 |1 (1] 1|1 | 1 111 1 1 1
Actualizar y programar los documentos que faciliten la interaccién con los Consejos Distritales y Consejos

2 | 1] 1] se | o [Municipales Electorales, con la finalidad de que la celebracion de sus sesiones, el desarrollo de las funciones Y ell - . g3 fraccion xil. 01/05/2012| 31/10/2012| 26/10/2012 | 28/10/2012 | 29/10/2012 | 31/10/2012 tafafafa]2
ejercicio de las atribuciones que legalmente les corresponden, se ejecuten con apego a los principios rectores de la
organizacién de las elecciones.

2 1 1 s |10 Presentar mensualmente a la Direccion General la bitacora de avance del Programa Operativo Anual de la Secretaria| Art. 93 f@ccmn XXI, 96y 02/01/2012] 31122012] 261212012 | 2811212012 | 201122012 | 312202012 | 1 21 |22l 21] 1| 1 1 1 1 1 1
General. 98 fraccion XX.

2 | 1| 1| se | 11|Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 del area respectiva :;%rii;zicl'lf" XXL,98Y | oi0712012| 2710712012| 2200712012 | 2410772012 | 2510712012 | 2710712012 1

Art. 93 fraccién XXI, 96,
2 1 1 SG | 12 |Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 del &rea respectiva 98 fraccién XIV y 106 02/07/2012( 27/07/2012| 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
fraccion XIII.
Vo. Bo.
RESPONSABLE: Lic. Noé Julidan Corona Cabafias NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Secretario General CARGO:  Consejero Presidente




TEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Unidad del Servicio Electoral Profesional

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Desarrollary ejecutar las politicas de

Administraciény Desarrollo de los Recursos Humanos.

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA 2 2
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< o)
> ol < 3 = (TO) (TC)
E lSclea] B« | L FUNDAMENTO & w |
Q |FeElE == 1 = o luwl & |
o [ ég oz w META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL COTA coTA cotA © 2 ® o1k = a
o Idx s J (CIPEEP) w - = w
A A L R B INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIORT | & E I g 21cl81]: E = I
= w 5 glEls121312121216%]138]121]5a
Art. 96y 98
2 1 2 |USEP| 1 |Elaborar el Manual de Organizacion. fraccion IVy 02/01/2012 | 29/06/2012 | 24/06/2012 | 26/06/2012 | 27/06/2012 | 29/06/2012 111111111
XXy 99
Presentar mensualmente a la DG, y en su caso a la
2 1 2 |USEP| 2 |CO.PE.S.E.P. la bitacora de avance del Programa Art. 96 02/01/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 11111111 1 1 1 1 1 1 1
Operativo Anual 2013 de la USEP.
Aplicar la evaluaciéon del rendimiento 2011 con la| Art. 107
3 1 2 |USEP| 3 |finalidad de obtener el dictamen respectivo y detectar| fracciones Ily| 02/01/2012 | 30/03/2012 | 25/03/2012 | 27/03/2012 | 28/03/2012 | 30/03/2012 11111
areas de oportunidad. I\
Propiciar el desarrollo y actualizacion profesional del Art. 20
2 | 1| 2 |usep| 4 [Personal elaborando el Programa de Capacitacion,| .. iones vy | 02/07/2012 | 31/10/2012 | 26/10/2012 | 28/10/2012 | 2911012012 | 31/10/2012 1111
Formacién y Desarrollo del IEE, con la finalidad de V ESEP
coadyuvar en su desempefio laboral.
Otorgar la Titularidad al personal miembro del SEP| Art. 108, 109,
2 1 2 |USEP| 5 |que haya acreditado los requisitos establecidos en el 110,111,112, | 01/03/2012 | 28/09/2012 | 23/09/2012 | 25/09/2012 | 26/09/2012 | 28/09/2012 1111111 1 1 1
ESEP. 113y 114 ESEP
Dotar al Instituto Electoral del Estado del Recurso
Humano calificado para la consecuciéon de las
actividades sustantivas de sus Unidades Técnicas y|
2 | 1| 2 |usep| ¢ [Administrativas de manera permanente, asi como dej  Art. 107 02/01/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31122012 |1 |2 |2 2|22l 2 {2 2|2 2|2
los Organos Transitorios durante el Proceso| fracciones IV
Electoral Ordinario 2012-2013, a través de la
operacion de las politicas y procedimientos
aprobados.




TEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Unidad del Servicio Electoral Profesional

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Desarrollary ejecutar las politicas de

Administraciény Desarrollo de los Recursos Humanos.

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA A A
PEOERAATICA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< Q
> ol < 3 = (TO) (TC)
5 Soleal @< | L FUNDAMENTO & w |
o |lEElzgl 52| 2 META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL o sluls|e
g |5zls2] 23| & (CIPEEP) COTA COTA CcoTA ol&|o = I = -
A A L R B INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTA SUPERIOR g & E I g 218 é & E = I
& & > glElzl21=1231=2 < nfjo] =z a
2 | 1| 2 |usep| 7 |Coordinar laimparticion de la capacitacion inductival - Art. 107 01/02/2012 | 15/12/2012 | 1071212012 | 12/12/2012 | 13/12/2012 | 15/12/2012 N NN N N
al personal de nuevo ingreso. fracciones IV
Elaborar y aplicar el proyecto de Consulta del Clima Art. 107
2 | 1| 2 |usep| g [Or9anizacional 'y Afinidad del Personal con ell o o onesyiy | 01062012 | 31/08/2012 | 26/08/2012 | 2810812012 | 2910812012 | 31/08/2012 111
Instituto, con el objeto de fortalecer la identidad del v
personal con los propdésitos y valores Institucionales.
2 | 1| 2 [user| o E'Saggrar el Programa Operativo Anual 2013 de lal =, og 02/07/2012 | 27/07/2012 | 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
2 | 1] 2 [usep| 10 Ezggrar el anteproyecto de presupuesto 2013 de Lal .\ g 02/07/2012 | 27/07/2012 | 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
Realizar las actualizaciones del Manual para la
Administracién de los Recursos Humanos aplicable a] ART. 19
2 1 2 | USEP| 11 |Organos Transitorios del Instituto Electoral del| fraccion Xl 01/10/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1 1 1
Estado durante el Proceso Electoral Ordinario 2012-| ESEP
2013.
. . L. . ART. 89
Realizar la actualizacién de las convocatorias y fraccion |
lineamientos para reclutamiento, seleccién vy CIPEEP
2 1 2 |USEP| 12 |contrataciéon de personal eventual de Organos ART. 19 01/10/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 111 1
Transitorios durante el Proceso Electoral Ordinario s
2012-2013 fraccion Xl
) ESEP
Proporcionar al personal del Instituto las
e su desempeno 1aboral & ravés 4e 1a sotualisacion| AT 107 face.
2 1 2 |USEP| 13 p S . 1, 01/09/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1 1 1 1
del Plan de la Capacitacion Inductiva 2013 dirigida a
f . p Art. 37y 38 RIT
los Consejeros y Secretarios de los Organos
Transitorios, para el desarrollo de sus funciones.
Responsable: Vo. Bo.
DIRECTOR Y/O TITULAR DEL AREA JEFE INMEDIATO
RESPONSABLE: B. COM. JUAN CARLOS USCANGA BORJA NOMBRE: LIC. JORGE SANCHEZ MORALES
CARGO: ENCARGADO DE DESPACHO DE LA USEP CARGO: CONSEJERO PRESIDENTE




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir 1a operacion técnica y adminisitrativa,
supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Dicil del 2012
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre

# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi
al periodo concluidas

1 Elabor.ar. el Manual de, e 02/01/2012 20/06/2012 Art. 107 fracciones |
Organizacion. yIv

Elaborar y Presentar a la COPESEP,
1.1 |el Manual de Organizacion del Manual 02/01/2012 31/05/2012

Art. 107 fracciones | y
Instituto Electoral del Estado. v

Remitir a la Direccion General, el
Manual de Organizacion del Instituto
Electoral del Estado, para que por su Manual 01/06/2012 29/06/2012
conducto se someta a autorizacion,
por la JE.

I
N

Art. 107 fracciones | y| 100
v

Presentar mensualmente a la DG,
y en su caso a la CO.PE.SE.P. la
bitacora de avance del Programal
Operativo Anual 2013 de la USEP.

Bitacora 02/01/2012 30/12/2012 Art. 96

Remitir a la DG la Bitacora de
Seguimiento del area y el informe Bitacora
ejecuivo a la COPESEP|  ©o O 02/01/2012|  30/12/2012 Art. 96 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.34 8.34 8.34 8.34
correspondiente al cumplimiento de

metas y

2.

[

Aplicar la evaluacién del
i 2011 con la finalidad

r
3 |de obtener el dictamen respectivo| pictamen | 02/01/2012 | 30032012 | A™:107
y detectar areas de oportunidad. fracciones Ily IV

Desarrollar la metodologia para la Att. 107 fraccione:
3.1 6n de la 6n de fa | 02/01/2012 | 29/02/2012 - A7 Tracciones | 5o 50

rendimiento 2011 yw

32 Elaborar la lista del personal que sera Plantila 02/01/2012 20/02/2012 Art. 107 fracciones 50 50
evaluado y de los evaluadores. Iy Iv
Enviar el proyecto de evaluacion de .

33 |rendimiento 2011 a la COPESEP,| Memorandum | 27/02/2012 | 290212012 | ATt 107 fracciones 100

y v
para su conocimiento. Y

Proponer el proyecto de acuerdo a la Art. 107 fracciones
3.4 |Junta Ejecutiva para aprobar modelo| Memorandum | 27/02/2012 29/02/2012 I ‘IV 100
de evaluacion 2011. Y

Dar a conocer los formatos vyl Art. 107 fracciones

3.5 |metodologia de la evaluacién a cada| Memorandum | 05/03/2012 09/03/2012 100
) Iy v
Unidad Técnica y Administrativa.
36 Aplicar evaluacion del rendimiento| Memorandum | 12/03/2012 16/03/2012 Art. 107 fracciones 100
2011 al personal. Iy IV
Asesorar al personal evaluador del .
3.7 |instituto sobre la aplcacién de la| Memorandum | 12/03/2012 | 16/0a/2012 | AT 107 fracciones 100
" Iy v
evaluacion del rendimiento 2011.
3.8 |Concentrar resultados. Plantila 19/03/2012 | 23/03/2012 ﬁ;"léw"acc'o"es 100
39 Elaborar dictamen para la Juntal Dictamen 26/03/2012 30/03/2012 Art. 107 fracciones 100
Ejecutiva. Iy Iv
Propiciar el desarrollo y

actualizacion profesional del
personal, elaborando el Programa

4 |de Capacitacion, Formacien y| Programa | o2/07/2012 | sumorzo1z [AT 20 fracciones IV

Desarrollo del IEE, con la finalidad yVESEP
de coadyuvar en su
laboral.
Ejecutar el calendario para la
aplicacion del cuestionario del DNC en Art. 20 fracciones IV
. R 100
41 lcoordinacien con las  Unidades| CCUeSta 02/07/2012 | 31/07/2012 yV ESEP
Técnicas y
Concentrar los resultados de los
cuestionarios de la DNC obtenidos por| Art. 20 fracciones IV
4.2 las Unidades Técnicas v Archivo 01/08/2012 31/08/2012 YV ESEP 100

A




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

TE—-E‘ DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica y adminisitrativa,
oriodo del 02 Enere al 3L de Dicl Te20L2 supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre

# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi
al periodo concluidas

Dar a conocer ante la JE las éreas de;

oportunidad a capacitar de cada unal Informe 03/09/2012 28/09/2012 Art. 20 fracciones IV 100

4 de las Unidades Técnicas Y| yV ESEP

w

Definir los cursos de capacitacion paral Art. 20 fracciones IV
4.4 el Personal Miembro SEP,| Documento 01/10/2012 25/10/2012 ! V ESEP 100
Administrativo y Eventual del Instituto. y

Presentar a la JE el proyecto del

programa de capacitacion para el

Personal Miembro Sep, Administrativo| ~ Proyecto 261102012 | 31/10/2012 | AT 20 fracciones IV 100
o yV ESEP

y Eventual del Instituto para su|

aprobacion.

4.

@

Otorgar la Titularidad al personal
miembro del SEP que haya]
acreditado los requisitos
establecidos en el ESEP.

Informe / Art. 108, 109, 110,
Nombra- 01/03/2012 28/09/2012 | 111,112,113y 114
mientos ESEP

Realizar el andlisis del estatus ingreso
y proceso de formacion actual del Art. 108, 109, 110,
personal miembro del SEP, afin de| Documento 01/03/2012 13/04/2012 | 111,112,113y114 50 50
determinar la viabilidad de otorgar la ESEP
Titularidad.

5.

BN

Someter a consideracion de la
CO.PE.S.E.P,, larelacion del personal
miembro del SEP que, derivado del
analisis realizado, se hayal
determinado como  candidato a
obtener la Titularidad en el SEP.

Art. 108, 109, 110,
Informe 16/04/2012 30/04/2012 | 111,112,113y114 100
ESEP

5.

N

Realizar las gestiones necesarias afin
de operar los mecanismos del Servicio Art. 108, 109, 110,
Electoral  Pre para el 02/05/2012 31/10/2012 | 111,112,113y 114 16.6 16.6 16.7 16.7 16.7 16.7
otorgamiento de la Titularidad al ESEP
personal miembro del SEP.

5.:

w

Dotar al Instituto Electoral del
Estado del Recurso Humano
calificado para la consecucion de
las actividades sustantivas de sus
Unidades Técnicas y
6 Administrativas ) de manera| Reporte 02/01/2012 31/12/2012 Art. 107 fracciones
permanente, asi como de los [\
Organos Transitorios durante el
Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013, a través de la operacion de
las politicas y procedimientos
|aprobados.

Someter a la Junta Ejecutiva la
propuesta de estructura y
de contratacion del personal de
Organo Central con la finalidad de| Documento / 02/01/2012 31/01/2012 Art. 107 CIPEEP
contar con la planeacion necesarial fracciones IV
que permita coordinar el ingreso Y|
egreso de los recursos humanos del
Instituto.

6.1

-

00

Solicitar el apoyo a la Unidad Juridical
para la revision de los Vormalos: .de Memorandum | 02/01/2012 31/01/2012 Art. 107 fracciones 100
contrato de prestacion de servicios| \2

personales.

6..

N

Llevar el registro, resguardo e 4
o J Memorandum /

integracion de los expedientes dell "o il 00012012 | 31/2r2002 | AT 107 fracciones | g g 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.34 8.34 8.34 834
personal del Organo Central asi como \'2

su debida captura en el SASEP. Electronico

6.

w

Expedir y tramitar la documentacion At 107 fracciones
soporte derivada de los movimientos| Formatos 02/01/2012 31/12/2012 } 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.34 8.34 8.34 8.34

6. v
del personal de Organo Central.

IS




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

TE—-E‘ DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir 1a operacion técnica y adminisitrativa,

Periodo del 02 Enero al 31 do Dici el 2012 supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre | Diciembre
# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi

al periodo concluidas

Remitir a la Oficina del Consejero

Presidente, en su calidad de At 107 fracciones

6.5 |Representante Legal del Instituto, los| Memorandum | 02/01/2012 | 31/12/2012 W 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.34 8.34 8.34 8.34
contratos del personal del Organo
Central para su firma.
Gestionar las bajas de personal del
Organo Central, integrar la| Art. 107 fracciones

6.6 |documentacion en expedientes y| Memorandum | 02/01/2012 31/12/2012 : v 833 8.33 8.33 833 833 833 833 833 8.34 8.34 8.34 8.34
registrar los  movimientos en el
SASEP.

Solicitar a la DOE y a la DCEYEC los| At 107 fracciones
6.7 [requerimientos de personal eventuall Memorandum | 01/08/2012 15/08/2012 } 100

en los Organos Transitorios. v
Someter a la Junta Ejecutiva lal

6.8 propuesta de esltructura y ca'\endano Memorandum |  16/08/2012 31/08/2012 Art. 107 fracciones 100
de contratacion de Organos| \'2

Transitorios.

Solicitar el apoyo a la Unidad Juridical
para la revision de los formatos de
contrato de prestacion de servicio

69 |personales que se utiizaran para la| Memorandum | 01/00/2012 | 31/12/2012 | A 107 I\f/'accmes 25 25 25 25
atencion de las actividades del

Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013.

Gestionar la desincorporacion  del

personal eventual del Organo Central, Art. 107 fracciones.

6.10 |integrar la  documentacién  en| Memorandum | 01/12/2012 31/12/2012 v 100
expedientes y registrar los|
en el SASEP.
Coordinar la imparticion de Ia]
7 |capacitacion inductiva al personal| Reporte o1/0212012 | 1522012 |AT 107 If\;acc“’"es
de nuevo ingreso.
Ejecutar la capacitacion inductiva al
71 [lodas las Unidades Téonicas y| ¢, 01/0212012 | 1571212012 | AT 207 fracciones 9.09 9.00 9.09 9.09 9.09 9.08 9.08 9.09 9.09 9.09 91
Administrativas en las que ingrese| \2
personal eventual o permanente.
Aplicar la evaluacion al personal de|
nuevo ingreso de las Unidades| At 107 fracciones
7.2 [Técnicas y Administrativas que Examen 15/02/2012 15/12/2012 } v 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.1
reciban la capacitacion inductiva sobre|
el Instituto.
Presentar a la COPESEP vy lal
Direccion General el reporte de la|
73 |capactacion mductva al personal de| Reporte | 167122012 | 3uazi01z | AT 107 fracciones 100
nuevo ingreso de las Unidades)|
Técnicas y A i

Elaborar y aplicar el proyecto de
Consulta del Clima Organi:
y Afinidad del Personal con el
8 |Instituto, con el objeto de fortalecer!
la identidad del personal con los
propdsitos y valores
Institucionales.

Proyecto / 01/06/2012 31/08/2012 Art. 107 fracciones
Informe y IV

Realizar la metodologia de) Art. 107 fracciones Il

8.1 |elaboracién de la Consulta de Clima| Metodologia 01/06/2012 29/06/2012 W 100
Laboral institucional. y
8.2 Difundir la aplicacion de la Consultal Documento 02/07/2012 13/07/2012 Art. 107 fracciones Il 100
de Clima Laboral Institucional. yiv
Aplicar la Consulta de Clima Laboral
83 |institucional 2012, al personal del| Encuesta | 16/07/2012 | 20/07/2012 | A 107 f’i‘;c“’”es f 100
Instituto, Y
Elaborar la propuesta de actividades a
8.4 desarrollar como parte de las acciones| Documento 23/07/2012 31/08/2012 Art. 107 fracciones Il 50 50
de mejora resultantes de la Consultal yiv

de Clima Laboral.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

TE—-E‘ DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir 1a operacion técnica y adminisitrativa,

supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Dicil del 2012
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre | Diciembre
# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi

al periodo concluidas

Elaborar el Programa Operativo

Anual 2013 de la USEP. Programa 02/07/2012 27107/2012 Art. 96

Aplicar en coordinacién de la DG, la|
9.1 ia para la 6n del 02/07/2012 13/07/2012 Art. 96 100
Programa Operativo Anual 2013

Realizar las actividades de;
retroalimentacion con la
9.2 CO.PESEP. tendientes para la| Progframa 16/07/2012 27/07/2012 Art. 96 100

integracion del POA 2013.

Elaborar el anteproyecto de| Anteproyect

10 presupuesto 2013 de La USEP. " 02/07/2012 27/07/2012 Art. 96
Aplicar en coordinacion con la DA, la|

10.1 6 del anteproyecto del| documento 02/07/2012 27/07/2012 Art. 96 100
presupuesto 2013.

Realizar las actualizaciones del
Manual para la Administracion de
los Recursos Humanos aplicable a|
11 |Organos Transitorios del Instituto Manual 01/10/2012 31/12/2012
Electoral del Estado durante el
Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013.

ART. 19 fraccién
XIl ESEP

Revisar y actualizar el contenido del
Manual para la Administracion de los|
Recursos Humanos, aplicable a los| ART. 19 fracciones
Organos Transitorios del  Instituto, Manual 01/10/2012 15/12/2012 X1 ESEP 333 333 33.4
para el Proceso Electoral Ordinario
2012-2013.

Someter a consideracién de la Junta
Ejecutva el Manual para lal

Administracion e los  Recursos| Memorandum | 1611212012 | 312012 | AR 9 flacciones 100
Humanos aplicable a los Organos

Transitorios del Instituto.

N
=
N

Realizar la actualizacion de las
convocatorias y lineamientos para|
reclutamiento, seleccion y
12 ion de p D 01/10/2012 31/12/2012
de Organos Transitorios durante el
Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013.

ART. 89 fraccién |
CIPEEP
ART. 19 fraccién XII
ESEP

Revisar y actualizar el contenido de las|

convocatorias y lineamientos para el

reclutamiento, seleccion Y|

contratacion, del personal eventual de| Documento 01/10/2012 15/12/2012 ART. 19 fracciones 333 333 334
“ XIIESEP

los Organos Transitorios del Instituto

para el Proceso Electoral Ordinario;

2012-2013.

12.

he

Someter a consideracion del Consejo

General las convocatorias y|

lineamientos para el reclutamiento, .

seleccion y contratacién, del personal| Memorandum | 16/12/2012 | 3122012 | ART-89 fraccion| 100
A CIPEEP

eventual de los Organos Transitorios|

del Instituto para el Proceso Electoral

Ordinario 2012-2013.

12.

Y




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

T.'_!E; DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir 1a operacion técnica y adminisitrativa,
supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Dicil del 2012
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre

# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi
al periodo concluidas

Proporcionar al personal del
Instituto las herramientas
necesarias para la|
profesionalizacion de su
desempefio laboral a través de laj
13 |actualizacion del Plan de |la
Capacitacion Inductiva 2013
dirigida a los Consejeros y
Secretarios de los Organos
Transitorios, para el desarrollo de|

sus funciones.

Programa / Art. 107 fracc. Il
01/09/2012 31/12/2012
Logistica Art. 37y 38 RIT

Revisar y actualizar el contenido de las|
cartas descriptivas del Curso de
Capacitacion  Inductiva  para el
personal eventual de los Organos| Documento 01/09/2012 28/09/2012
Transitorios, con la colaboracion de
las  Unidades Administrativas |
Técnicas del Instituto.

Art. 107 fracc. I,
Art. 37y 38 RIT

=1

13.

B

100

Remitir el contenido de las cartas
descriptivas del Curso de
Capacitacion  Inductiva  para el
personal eventual de los Organos Art. 107 fracc. Il
Transitorios, a las Unidades| Documento 01/10/2012 151012012 Art. 37 y38RIT
Administrativas y  Técnicas  del
Instituto, para su revisién y en su caso,
modificacion correspondiente.

13.

o

Concentrar, para su integracion Y|
actualizacién, el contenido de las
cartas descriptivas del Curso de Art. 107 fracc. Il
Capacitacion  Inductiva  para el Proggrama 1671012012 81/10/2012 Art. 37 y38RIT
personal eventual de los Organos
Transitorios.

Remitir a la Junta Ejecutiva para su
aprobacion, las propuestas definitivas|
del contenido de las cartas
descriptivas de los Cursos de Art. 107 fracc. Il
Capacitacion  Inductiva  para el Documento 01/11/2012 151112012 Art. 37 y38RIT
personal eventual de los Organos
Transitorios del Instituto, para el
Proceso Electoral Ordinario 2013.

[N
w
IS

Realizar las actualizaciones de las
presentaciones de cada Unidad
13.5 |Administrativa y Técnica participante| Presentacion 16/11/2012 15/12/2012
en la capacitacion inductiva a los|
Organos Transitorios.

Art. 107 fracc. I,
Art. 37y 38 RIT

Dar a conocer la logistica de la|
] inductiva para|
Consejeros y Secretarios de los| " Art. 107 fracc. I,
" 100
Organos Transitorios, a las Unidades| Logistica 167122012 811212012 Art. 37y 38RIT

Técnicas y Administrativas  que|

participan en la actividad.

Responsable: Vo.Bo.

B.COM. JUAN CARLOS USCANGA BORJA LIC. JORGE SANCHEZ MORALES
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA UNIDAD DEL

SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL CONSEJERO PRESIDENTE
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T POR PARTIDA
PARTIDA |CONCEPTO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE | OCTUBRE NOVIEMBRE | DICIEMBRE TOTAL
1104|SUELDOS AL PERSONAL DE CONFIANZA $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92 $552,470.92] __ $6,629,651.04
1201 ECEQFT*'&SL FOMPACTADOS AL PERSONAL $96,944.52 $96,944.52 $96,944.52 $96,044.52 $96,944.52 $96,944.52 $123,274.55 $76,960.05 $76,960.05 $334,466.67 $650,147.92|  $1,711,850.34|  $3,555,326.70
1305|PRIMAS DE VACACIONES Y D. $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $435,023.23 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $435,023.23 $871,846.46
1306| AGUINALDO $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00] _ $3,778,001.84] _ $3,778,001.84
1317 ;'/SLLﬂﬁle(zs'ONES POR INDEM. Y POR SUELDOS POR $652,898.70 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00|  $9,061,640.96 $0.00 $0.00|  $9,714,539.66
1350] COMPENSACIONES EXTRAORDINARIAS $1657,413.18] _ $L,657,413.18] _ $1657,413.18]  $1,667,413.18] _ $1657,413.18] _ $1,657,413.18] _ $L1657,413.18] _ $L,657,413.18] _ $L657,413.18] _ $1,6567,413.18] _ $L657,413.18] _ $1,657,413.18] __ $19,888,958.16
1450 CUOTAS AL ISSSTEP $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97 $151,206.97] _ $1,814,483.64
1506|ESTIMULOS AL PERSONAL $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
1507| OTRAS PRESTACIONES $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
1701[IMPUESTOS A LOS SERVICIOS PERSONALES $730,257.19 $580,083.18 $580,083.18| ___$580,083.18 $724,374.63 $580,083.18 $582,110.28 $582,110.28 $582,110.28| _ $3,774,836.81 $633,434.24] _ $2,290,520.98] _ $12,229,096.41
TOTAL CAPITULO 1000 SERVICIOS PERSONALES $3,841,101.48] _ $3,038,118.77] _ $3,038,118.77] _ $3,038,118.77] _ $3,618,333.45] _ $3,038,118.77] _ $3,066,475.90] _ $3,020,161.40] _ $3,020,161.40] _$15,532,035.51] __ $3,644,673.23] _$10,586,396.46] __ $58,481,903.91
2101]MATERIALES Y UTILES DE OFICINA. $110,463.15 $21,769.98 $44,956.79 $28,797.34 $45,933.87 $35,116.17 $60,753.26 $43,765.68 $56,562.68 $101,833.28 $83,810.22 $209,065.22 $843,727.65
2102|MATERIAL DE LIMPIEZA $872.50 $155.50 $190.50 $482.50 $239.00 $155.50 $387.50 $234.50 $217.50 $466.00 $197.50 $4,054.00 $7,652.50
2103|MATERIAL DIDACTICO Y DE APOYO INFORMATIVO $763.00 $0.00 $128.00 $50.00 $190.00 $0.00 $273.00 $0.00 $156.00 $340.00 $179.00 $468.00 $2,547.00
2105|MAT.Y UT. DE IMP.Y REPRODUCCION $8,290.00 $910.00 $1,240.00 $3,100.00 $2,480.00 $3,060.00 $3,060.00 $2,480.00 $2,150.00 $6,780.00 $4,260.00 $35,410.00 $73,220.00
2106|MAT.Y UT.DE IMP.P/PROC.EPO. Y B.INF. $112,811.00 $30,312.50 $159,245.00 $49,499.50 $65,262.50 $31,582.50 $88,614.50 $46,272.50 $70,885.00 $111,749.50 $88,435.00 $208,625.00] _ $1,063,294.50
ALIMENTACION PARA EL PERSONAL DE LAS
2201 L ke $24,569.50 $20,551.00 $25,437.00 $23,377.50 $26,726.00 $21,979.00 $26,735.50 $38,264.00 $44,302.00 $42,201.50 $105,161.00 $141,885.00 $541,189.00
2203[UTENSILIOS P/EL SERV.DE ALIM. $11,575.00 $1,002.00 $2,019.00 $2,416.00 $2,549.00 $2,432.00 $2,888.00 $2,607.00 $2,549.00 $2,458.00 $4,445.00 $9,985.00 $47,825.00
2302|REFACCIONES, ACCES.Y HERRAMIENTAS. $16,200.00 $12,400.00 $16,020.00 $12,400.00 $15,800.00 $12,400.00 $15,800.00 $13,150.00 $15,800.00 $37,900.00 $50,400.00 $31,200.00 $249,470.00
2304 EEEAAP%?SNES Y ACCESORIOS PARA EQUIPO DE $11,400.00 $0.00 $100.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $9,900.00 $0.00 $61,300.00 $0.00 $0.00 $82,700.00
2401|MATERIALES DE CONSTRUCCION $68.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $170.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $238.00
2402|ESTRUCTURAS Y MANUFACTURAS $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
2403|MATERIALES COMPLEMENTARIOS $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $4,140.00 $4,140.00 $2,760.00 $24,840.00 $35,880.00
2404 MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO $12,327.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $260.00 $0.00 $275.00 $0.00 $13,260.00 $26,122.00
2503|MEDICINAS Y PRODUCTOS FARM. $400.00 $400.00 $400.00 $400.00 $400.00 $400.00 $400.00 $400.00 $400.00 $400.00 $400.00 $5,600.00 $10,000.00
2505 MAT. ACCES. Y SUM. DE LAB. $1,575.00 $1,469.00 $1,469.00 $1,534.00 $1,534.00 $1,534.00 $2,054.00 $2,054.00 $2,754.00 $4,984.00 $5,179.00 $7,579.00 $33,719.00
2601|COMBUSTIBLES $18,700.00 $18,000.00 $18,300.00 $18,00.00 $18,500.00 $18,000.00 $19,200.00 $13,600.00 $51,000.00 $32,600.00 $125,500.00 $95,100.00 $447,400.00
2602|LUBRICANTES Y ADITIVOS $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
2701|VESTUARIO, UNIFORMES Y BLANCOS $8,550.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $262,543.46 $0.00 $46,800.00 $317,893.46
2702|PRENDAS DE PROTECCION $5,700.00 $0.00 $0.00 $2,160.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $750.00 $0.00 $0.00 $8,610.00
TOTAL CAPITULO 2000 MATERIALES Y SUMINISTROY _ $344,264.15 $107,869.98 $269,505.29 $143,116.84 $179,614.37 $126,659.17 $220,165.76 $173,157.68 $250,016.18 $670,720.74 $470,726.72 $834,771.22|  $3,791,488.11
3101[SERVICIO POSTAL 2,500.00 3,000.00 3,000.00 2,500.00 3,000.00 3,000.00 2,500.00 5,400.00 5,400.00 13,200.00 38,700.00 38,700.00 $126,900.00
3103|SERVICIO TELEFONICO 34,710.00 34,710.00 34,720.00 34,710.00 34,710.00 34,710,00 34,710.00 34,710.00 35,910.00 35,910.00 45,210.00 90,158.00 $484,868.00
3104|SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA 34,770.00 34,770.00 34,770.00 34,770.00 34,770.00 34,770.00 34,770.00 34,770.00 34,770.00 34,770.00 42,820.00 63,620.00 $454,140.00
3105|SERVICIO DE AGUA POTABLE 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 $18,000.00
3150| CONTRATACION DE LINEAS TELEFONICAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
3151| CONTRATACION DE ENERGIA ELECTRICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
3152|SERV.TELEFONIA CELULAR 7,406.00 7,406.00 7,406.00 7,406.00 7,406.00 7,406.00 7,406.00 7,406.00 7,406.00 8,105.00 8,105.00 8,505.00 $91,369.00
3154| SERVICIOS DE CONDUCCION DE SENALES 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 $24,000.00
ANALOGICAS Y DIGITALES
3201| ARRENDAMIENTO DE EDIF.Y LOC. 297,480.00 297,480.00 297,480.00 297,480.00 297,480.00 297,480.00 297,480.00 297,480.00 297,480.00 297,480.00 297,480.00 539,540.00] __ $3,811,820.00
3203| ARRENDAMIENTO DE MAQ.Y EPO. 10,080.40 10,080.40 10,080.40 10,080.40 10,080.40 10,080.40 10,080.40 10,080.40 10,080.40 10,080.40 10,996.80 10,996.80 $122,797.60
3204| ARRENDAMIENTO EPO. Y BIENES INFORMATICOS 4,633.78 4,633.78 4,633.78 4,633.78 4,633.78 4,633.78 4,633.78 4,633.78 4,633.78 4,633.78 2,633.78 2,633.78 $55,605.40
3205/ ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
3206/ ARRENDAMIENTOS ESPECIALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
3207|PREP 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
3301|ASESORIA 35,032.00 35,032.00 35,032.00 35,032.00 35,032.00 35,032.00 35,032.00 35,032.00 35,032.00 35,032.00 35,032.00 35,032.00 $420,384.00
3302|SERVICIOS DE INFORMATICA 107,000.00 12,000.00 12,000.00 12,000.00 12,000.00 93,788.46 12,000.00 12,000.00 12,000.00 680,346.00 679,146.00 679,146.00]  $2,323,426.46
3304|ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]  1,204,307.44 0.00] _ $1,204,307.44
3305|CAPACITACION 12,500.00 77,700.00 77,700.00 77,700.00 77,700.00 77,700.00 77,700.00 77,700.00 77,700.00 77,700.00 0.00 0.00 $711,800.00
3402|FLETES Y MANIOBRAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
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3403[SERVICIOS BANCARIOS Y FINANCIEROS 4,450.00 4,450.00 4,450.00 4,450.00 4,450.00 4,450.00 4,450.00 4,450.00 4,450.00 4,450.00 4,450.00 4,450.00 $53,400.00
3404| SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES 22,754.48 22,754.48 22,754.48 22,754.48 22,754.48 22,754.48 22,754.48 22,754.48 22,754.48 22,754.48 22,754.48 22,754.48 $273,053.76
3407|OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS 3,312.00 2,527.00 1,982.00 2,222.00 2,527,00 1,982.00 3,312.00 2,527.00 4,790.00 11,126.00 29,703.00 21,807.00 $87,817.00
3408| COMISIONES POR COMPRAS DE SERVICIOS 2,256.00 2,256.00 2,256.00 2,256.00 2,256.00 2,256.00 2,256.00 2,256.00 2,256.00 2,256.00 2,256.00 2,256.00 $27,072.00
3409| PATENTES REGALIAS Y OTROS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,459,417.88 0.00 0.00 $1,459,417.88
3411|SERVICIO DE VIGILANCIA 33,000.00 33,000.00 33,000.00 33,000.00 33,000.00 33,000.00 33,000.00 33,000.00 33,000.00 33,000.00 33,000.00 33,000.00 $396,000.00
3451|OTROS SERVICIOS COMERCIALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
3501|MTTO. Y CONSERV. MOB. Y EPO. 690.00 690.00 690.00 690.00 690.00 690.00 690.00 2,070.00 690.00 2,070.00 690.00 2,070.00 $12,420.00
3502[MTTO. Y CONSERV. BIENES INFORMATICOS 1,500.00 2,000.00 1,500.00 1,000.00 2,000.00 1,500.00 1,000.00 1,000.00 1,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 $27,500.00
3503|MTTO. Y CONSERV. MAQ. Y EPO. 16,500.00 16,500.00 12,000.00 16,500.00 16,500.00 12,000.00 16,500.00 40,500.00 12,000.00 40,500.00 16,500.00 36,000.00 $252,000.00
3504|MTTO. Y CONSERV. INMUEBLES 3,500.00 0.00 3,500.00 0.00 3,500.00 0.00 3,500.00 0.00 3,500.00 0.00 3,500.00 91,000.00 $112,000.00
3507 Eﬁswao DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 86,400.00 $121,600.00
GASTOS DE PROPAGANDA E IMAGEN
3601 i T CIONAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 164,440.72 212,365.72 $376,806.44
3602|IMPRESIONES OFICIALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 27,385.00 $27,385.00
3604|SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
3605|OTROS GASTOS DE DIF. E INF. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
IMPRESION Y ELABORACION DE PUBLICACIONES
3606|OFICIALES Y DE INFORMACION EN GENERAL PARA 1,872.70 90,298.85 77,338.85 212,50 491.45 382,905.10 298.85 10,731.25 563,203.95 60,870.70 757,431.41 1,493,074.11 $3,438,729.72
LA DIFUSION
3701|PASAJES NACIONALES 7,900.00 7,900.00 9,440.00 9,440.00 9,540.00 8,840.00 8,840.00 15,840.00 15,840.00 20,890.00 46,230.00 64,500.00 $225,200.00
3702|VIATICOS NACIONALES 3,720.00 3,367.00 3,367.00 3,720.00 3,367.00 3,367.00 3,720.00 3,367.00 46,167.00 40,700.00 119,638.00 57,261.00 $291,761.00
3809/ OTROS SERVICIOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5,000.00 5,000.00 $10,000.00
3810|GASTOS DE REPRESENTACION 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
3811|GASTOS DE CAMPO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
3901[SERVICIOS DIVERSOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 $0.00
TOTAL CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES $656,267.36 $709,255.51 $695,790.51 $621,257.16 $624,588.11]  $1,079,045.22 $625,333.51 $664,407.91]  $1,236,763.61]  $2,906,992.24|  $3,673,724.63|  $3,638,154.89]  $17,131,580.69
4205][CONVENIO IFE-IEE $0.00
TRANSFERENCIAS PARA MATERIALES Y
4302| S UMINISTROS S
4303| TRANSFERENCIAS PARA SERVICIOS GENERALES $0.00
4311[{OTRAS TRANSFERENCIAS $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $280,000.00 $1,820,000.00
4403|AYUDA PARA PREMIOS Y RECOMPENSAS $0.00 $0.00
4803[SUBSIDIOS P/SERV. GENERALES $17,298,110.93 $0.00 $17,298,110.93
TOTAL CAPITULO 4000 TRANSFERENCIAS $140,000.00] _ $17,438,110.93 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $140,000.00 $280,000.00]  $19,118,110.93
5101[MOBILIARIO $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
5102|EQUIPO DE ADMINISTRACION $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $48,000.00 $0.00 $4,197.00 $0.00]  $4,055,366.12 $4,107,563.12
5103|EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO $0.00
5202|MAQ. Y EPO. INDUSTRIAL $0.00
5204|EQUIPOS Y APARATOS DE COMUNICACIONES $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
5205[MAQUINARIA Y EQUIPO _ELECTRICO Y ELECT. $0.00
5206|BIENES INFORMATICOS $17,569.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00|  $1,789,563.24 $0.00 $28,900.00 $0.00]  $1,999,712.00 $3,835,744.24
5301|VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00]  $12,979,700.00]  $12,979,700.00
5501|HERRAMIENTAS Y MAQUINAS - HERRAMIENTAS $0.00
TOTAL CAPITULO 5000 BIENES MUEBLES $17,569.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00]  $1,837,563.24 $0.00 $33,097.00 $0.00]  $19,034,778.12[  $20,923,007.36
[ToTAL $4,999,292.00]  $21,293,355.20]  $4,143,414.58]  $3,942,492.77]  $4,562,535.94]  $4,383,823.16]  $4,051,975.17]  $5,835,290.24]  $4,647,841.19] $19,282,845.49]  $7,929,124.58] $34,374,100.69] _ $119,446,091.00]
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TOTAL CAPITULO 1000 SERVICIOS PERSONALES

$58,481,903.91

TOTAL CAPITULO 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

$3,791,488.11

TOTAL CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

$17,131,580.69

TOTAL CAPITULO 4000 TRANSFERENCIAS

$19,118,110.93

TOTAL CAPITULO 5000 BIENES MUEBLES

$20,923,007.36

TOTAL |

$119,446,091.00




