IEE/CG-052/02

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE DETERMINA LAS POLITICAS PARA LA BAJA,
DESINCORPORACION Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES
PROPIEDAD DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

ANTECEDENTES

l.- Durante el desarrollo de la sesion de fecha dieciséis de diciembre del afio
dos mil dos, la Junta Ejecutiva del Organismo aprobd las politicas para la baja,
desincorporacién y destino final de los bienes muebles propiedad del Instituto
Electoral del Estado.

Il.- En cumplimiento al punto de acuerdo SEGUNDO del acuerdo
mencionado en el antecedente interior, el Director General del Organismo solicitd
al Consejero Presidente del Organismo sometiera a consideracién del Consejo
General del Instituto el contenido del mismo.

CONSIDERANDO

1.- Que, el articulo 3 de la Constitucién Politica del Estado de Pueblay 71
del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad establecen que la
organizacion de las elecciones es una funcion estatal encomendada a un
Organismo publico y permanente, autonomo e independiente, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios denominado Instituto Electoral del
Estado.

2.- Que, el diverso 74 del mencionado ordenamiento legal sefiala que el
patrimonio del Instituto Electoral del Estado se integra con los bienes que se
destinen al cumplimiento de su objeto y las partidas que anualmente se le sefalen
en el presupuesto de egresos del Estado.
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3.- Que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 fraccion | del
Cdédigo Comicial vigente en la Entidad, es atribucion del Consejo General del
Organismo determinar las politicas y programas generales del Instituto.

En este orden de ideas, tomando en consideracion lo expresado en lineas
anteriores, debe resaltarse que este Organismo Electoral es permanente,
autbnomo y esta dotado de patrimonio propio debiendo entender por: a)
permanencia, la duracién, constancia, estabilidad e inmutabilidad del Instituto, es
decir, el hecho que el mismo no desaparezca durante el tiempo que transcurre
entre dos procesos electorales; b) autonomia, el grado maximo de
descentralizacion que se materializa en la facultad de autodeterminar su
funcionamiento interior, de acuerdo con sus atribuciones legales; y c) patrimonio
propio, el contar con los bienes y recursos financieros necesarios para ejercitar la
funcidén estatal que le fue encomendada.

De acuerdo con lo expresado en los parrafos anteriores la Junta Ejecutiva
con la finalidad de procurar que este Organismo Electoral cuente entre otras cosas
con los bienes muebles necesarios para cumplir con los fines para los que fue
creado, asegurando con esto el ejercicio eficaz de la funcion estatal de organizar
las elecciones que le fue encomendada y que los mencionados bienes se
encuentren en condiciones de uso y conservacion que permitan que su utilizaciéon
no sea un impedimento para la consecucion de las atribuciones del Instituto
elabord las politicas para la baja, desincorporacion y destino final de los bienes
muebles propiedad del Instituto Electoral del Estado, mismas que somete a la
consideracion de este Organo Central y que corren agregadas al presente acuerdo
formando parte integrante del mismo.

Es pertinente sefialar que la creacion de las mencionadas politicas se funda
en la una revision de los bienes muebles propiedad de este Organismo Electoral
efectuada por la Direccion Administrativa y de Servicio Electoral Profesional en la
que se determind que dentro del patrimonio del Instituto existen bienes obsoletos,
es decir, que su estado de uso y conservacion no es el adecuado para facilitar el
desarrollo de las actividades de este Organismo 0 son innecesarios para ese
objeto y su utilizacion pudiera representar un obstaculo para la consecucion de los
fines para los que fue creado el Instituto, recomendando que lo procedente era
determinar la baja, desincorporacion y destino final de los mismos.



IEE/CG-052/02

La mencionada politica regula los aspectos relativos a: baja de bienes,
cuando su destino final sea la transferencia; baja de bienes muebles, cuando su
destino final sea causado por extravid, robo o accidente; baja de bienes muebles,
cuando su destino final sea la enajenacion; baja de bienes muebles, cuando su
destino final sea la donacion; baja de bienes muebles, cuando su destino final sea
la destruccion; y destino de los recursos econémicos producto de la enajenacién
de bienes muebles.

Una vez que este Organo Superior de Direccién se avocé al andlisis de las
politicas mencionadas en los parrafos anteriores determina que lo procedente es
aprobarlas en sus términos, en atencién a que en las mismas se contiene la
normatividad y procedimientos que permitiran asegurar que la determinacion que
se tome por las Unidades Administrativas del Organismo facultadas para ello en la
misma, respecto del destino final de los bienes muebles de su propiedad, se
encuentra debidamente sustentada en los estudios técnicos necesarios, lo que en
definitiva dara certeza a los procesos de desincorporacién que se lleven a cabo.
Ademas, la aprobacion del mencionado documento favorecera las politicas de
austeridad presupuestal y ahorro del gasto, en atencion a que el almacenamiento
de los mencionados bienes muebles genera un costo que al determinar su
disposicion final dejara de erogar el Instituto.

Por ultimo, debe sefalarse que la aprobacion de las politicas materia de
este acuerdo permitira que este Organismo ajuste su normatividad a las
disposiciones que sobre utilizacion de bienes y recursos publicos tienen vigencia
en nuestra Entidad.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en lo dispuesto por el
articulo 89 fraccion LIl del Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado emite el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- El Consejo General del Instituto Electoral del Estado determina
las politicas para la baja, desincorporacion y destino final de los bienes muebles
propiedad de este Organismo Electoral, en atencién a los razonamientos vertidos
en el considerando numero 3 de este acuerdo.
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SEGUNDO.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial del
Estado.

Este acuerdo se aprob6 por unanimidad de votos de los integrantes del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria de fecha
dieciocho de diciembre del afio dos mil dos.

CONSEJERO PRESIDENTE SECRETARIO GENRAL
LIC. ALEJANDRO ARTURO MTRO. JOSE ANTONIO
NECOECHEA GOMEZ BRETON BETANZOS



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE SERVICIO
ELECTORAL PROFESIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE SERVICIO ELECTORAL
' PROFESIONAL

JEFATURA: RECURSOS MATERIALES

AREA: ALMACENES E INVENTARIOS

NOMBRE DE LA POLITICA: POLITICAS PARA LA BAJA, DESINCORPORACION Y
DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I DISPOSICIONES GENERALES

El Area de Almacén e Inventarios adscrita a la Jefatura del Departamento de Recursos
Materiales, es la Unidad Administrativa responsable de controlar el Inventario de Bienes Muebles
de este Organismo. por lo que resulta necesario, que todas {as Unidades Administrativas que
integran el Instituto Electoral del Estado observen las siguientes Politicas. con fundamento en las
atribuciones establecidas en el articulo 106 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado, conferidas a la Direccion Administrativa y de Servicio Electoral Profesional, asi como
a las demas disposiciones legales aplicables vigentes.

Para efectos de la presente politica se entendera por:

1.
2

Instituto Electoral del Estado: Como el Instituto;

Transferencia: Como el acto juridico en virtud del cual el derecho de propiedad de cualquier
tipo de bien mueble propiedad de el Instituto es transmitido a otra persona juridica;

Extravio; Como la accion de pérdida por equivocacién, error en el que no cabe la
intencionalidad;

Robo: Como el apoderamiento de un bien muble, sin derecho y sin consentimiento de él
Instituto;

Accidente: Como el acontecimiento eventual que ocasiona un daiio produciendo
determinados efectos juridicos;

Enajenacion: Como la transmision legaimente autorizada del derecho dé una propiedad de el .
Instituto, a otra persona que la adquiere en virtud de este acto;

Donacién: Como el acto juridico por el cual, el Instituto transfiere determinados bienes a otra
persona en términos absolutos.
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BAJA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE EL iNSTITUTO, CUANDO SU DESTINO FINAL
SEA LA TRANSFERENCIA.

1.- Cuando el o los bienes muebles de el Instituto ya no se requieran para el servicio al cual fue

2.

3.-

o fueron destinado (s), pero pueda (n) ser transferido (s) para el servicio de otra dependencia
o entidad.

Corresponde a la Direccion Administrativa y de Servicio Electoral Profesional de el Instituto,
presentar la propuesta a la Junta Ejecutiva del mismo, de los bienes muebles que pudieran
ser transferidos.

Corresponde a la Junta Ejecutiva de el Instituto de acuerdo a sus atribuciones establecidas
en el articulo 95 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales, autorizar la transferencia
de el, o los bienes muebles.

BAJA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE EL INSTITUTO, CUANDO SU DESTINO FINAL
SEA CAUSADO POR EXTRAVIO, ROBO O ACCIDENTE.

1.- Cuando el bien mueble propiedad de el Instituto de que se trate hubiese sido extraviado,

robado o sufra accidente que provoque su deterioro, imposibilite su recuperacion y/o
reparacion, o que incluso ocasione su destruccion involuntaria.

- Para el caso de accidente, se considerara que es imposible la recuperacién y/o reparacion

del bien mueble de que se trate, cuando el costo de dichas acciones exceda el valor
comercial def bien mueble.

3.- Tratandose de bienes muebles que se encuentren asegurados, corresponde a la Direccidon

Administrativa y de Servicio Electoral Profesional de el Instituto, gestionar las
indemnizaciones a que hubiere lugar.

Cuando la baja del mueble sea por robo y este haya ocurrido fuera de las instalaciones de el
Instituto, el personal del mismo responsable de su resguardo, debera presentar denuncia por
robo ante la Agencia del Ministerio Pdblico competente.

Cuando el mueble haya sido extraviado o daifiado por accidente en las instalaciones de el
Instituto, el personal del mismo responsahle de su resguardo solicitara la intervencion de la
Direccién de Asuntos Juridicos y de la Contraloria interna de el Inistituto, quien procedera a
elaborar Acta Circunstanciada de Hechos en la que se haga constar de manera
pormenorizada la desaparicién, deterioro, imposible recuperacion y/o reparacion, o
destruccion involuntatia del mismo.

La Contraloria Interna de el Instituto encargada de elaborar el Acta Circunstanciada de
Hechos, asi como el personal de el Instituto responsable del resguardo del bien mueble o
bienes de que se trate, manifestaran bajo protesta de decir verdad, los indicios que se tengan
del hecho que provocé el extravio, robo o accidente, debiendo sefialar ademas, para el caso
de extravio, que el bien mueble fue buscado exhaustivamente.

e =

-



TE

V.-

~. INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
= DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE SERVICIO
ELECTORAL PROFESIONAL

7.- La Direccion Administrativa y de Servicio Electoral Profesional de el Instituto, debera
presentar relacion de bienes muebles para su baja, formato de baja y explicacion de motivo,
copia certificada de las actas, oficios, dictamenes, avaluos, cotizaciones y demas
actuaciones que hubieren integrado. para recomendar a la Junta Ejecutiva de el Instituto la
baja de el o los bienes muebles.

BAJA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE EL INSTITUTO , CUANDO SU DESTINO FINAL
SEA LA ENAJENACION.

1.- La Junta Ejecutiva de el Instituto autorizara la enajenacion de bienes muebles, sélo después
de haber intentado su rehabilitacién, transferencia o donacion en su caso, sin que resultara
posible.

2.- La Direccion Administrativa y de Serviciq Electoral Profesional de el Instituto, solicitard y
recomendara a la Junta Ejecutiva del mismo la enajenacion de bienes muebles que se
determinen obsoletos, fisicos, morales o técnicos para su uso, debiendo justificar de manera
amplia y detallada dicha determinacion.

3.- Con la aprobacion, justificacion y relacion de los bienes, se levantara Acta Circunstanciada
con la intervencion de la Direccién de Asuntos Juridicos y Contraloria Interna de el Instituto.
La Direccion Administrativa y de Servicio Electoral Profesional de el mismo, procedera a
registrar la baja definitiva en su inventario, asentando el destino final autorizado para dichos
bienes.

4.- La Junta Ejecutiva de el Instituto aprobara la desiricorporacion de cualquier tipo de bien
mueble y la Direccién Administrativa y de Servicio Electoral Profesional de el Instituto,
procedera a realizar la engjenacion en concurso:

En primera instancia por invitacion abierta al personal de el Instituto:
e Que acredite ante la misma que ha trabajado como minimo un afio en su empleo;

e Que su contrato laboral sea por tiempo indeterminado;

* Que acredite la capacidad econdémica para participar en la adquisicion dé un solo
vehiculo; y

e Que adquiera el compromiso para liquidar el adeudo en un plazo no mayor a un afio,
En segunda instancia por convocatoria pablica, publicada en dos diarios locales de mayor

circulacion, de acuerdo a las bases autorizadas por la Junta Ejecutiva de el Instituto y bajo el
siguiente procedimiento en cada caso:

Pl

A) Se permitira el acceso a los parhclpantes al lugar donde se encuentren los bienes
muebles a enajenar, debiéndose dar de uno hasta tres dias como méximo para la
verificacion de los mismos.

< | 3
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B) La postura u oferta econdmica para la adjudicacion de los bienes muebles, se
acompanara del efectivo por el 10%, como garantia del sostenimiento de la oferta,
presentandose en sobre cerrado y debidamente firmado por el ofertante.

C) Se seiialara con la debida anticipacion del dia, hora y lugar para celebrar el evento.

D) El acto de apertura de ofertas, asi como el fallo se llevard a cabo el mismo dia del
evento, debiendo invitar a todos los ofertantes o postores, quienes suscribiran el Acta
Circunstanciada, que se elabore para tal efecto, junto con los representantes de la
Contraloria Interna, asi como la Direccion Administrativa y de Servicio Electoral
Profesional de el Instituto.

E) El fallo sera a favor de aquel participante o postor que presente la mejor oferta
economica.

F) Las cantidades recuperadas por la enajenacion de los bienes muebles deberéan realizarse
a través del descuento en némina en el caso del personal de el Instituto o ser enteradas
en cheque certificado a favor de el Instituto.

G) Los documentos que sean generado en la realizacion de este acto. deberan acompaiar
la solicitud de baja del bien mueble y autorizacion de la Junta Ejecutiva de el Instituto.

H) En las bases del concurso por invitacibn o convocatoria, se deberan incluir las
disposiciones que se aplicaran respecto de aqueljos bienes muebles que no sean
adjudicados por cualquier causa.

5.- Por ningin motivo los bienes muebles podran enajenarse a favor del personal de el Instituto
que, en cualquier forma, intervenga en los actos relativos a la enajenacion, ni sus conyuges,
.0 parientes consanguineos, por afinidad hasta el cuarto grado o civiles, o a favor de terceros
con que dicho personal tenga vinculos privados o dé negocios. La enajenacion efectuada con
infraccion a este precepto sera nula.

6.- El costo para llevar a cabo el procedimiento de enajenacién de los bienes muebles, sera el
que resulte del avalio comercial o investigacion de mercado que se realice para tal efecto y
en el cual, debera constar par escrito el valor existente en el mercado de por lo menos tres
bienes similares debidamente valuados o cotizados con el fin de calificar las propuestas de
los ofertantes y obtener el maximo beneficio econémico posible para el Instituto.

7.- La Contraloria Interna de el Instituto, debera verificar que en el procedimiento antes expuesto
se cumpla con toda eficiencia, honestidad y transparencia que requiere este acto.

V.- BAJA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE EL INSTITUTO CUANDO SU DESTINO FINAL
SEA LA DONACION.

1.- El Instituto, podra donar bienes muebles de su propiedad cuando la Junta Ejecutiva del
mismo, asi lo autorice, a Instituciones de Beneficencia, Educativas o Culturales a qulenes
atiendan la prestacion de servicios sociales,
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2.- Las Instituciones de Beneficencia, Educativas o Culturales, realizaran la solicitud de donacién
de los bienes muebles al Consejero Presidente de el Instituto, quien a su vez la sometera a la
autorizacion de la Junta Ejecutiva del mismo.

3.- Una vez que se haya autorizado y formalizado el contrato de donacion, a través de la
Direccion Administrativa y de Servicio Electoral Profesional del el Instituto, ésta procedera a
realizar el Acta de Entrega-Recepcion de los bienes muebles materia de la donacion.
Sirviendo de soporte la misma para el registro de la baja de los bienes muebles del
inventario.

BAJA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE EL INSTITUTO CUANDO SU DESTINO FINAL
SEA LA DESTRUCCION.

1.- La Junta Ejecutiva de el Instituto, debera autorizar la destruccion de el o los bienes muebles
cuando: :

A) Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentréen, peligre o se altere la salud, la
seguridad o el ambiente.

B) Se trate de bienes muebles, respecto de los cuales exista disposicion legal que ordene
su destruccion.

2.- La Direccién Administrativa y de Servicio Electoral Profesjonal de el Instituto, una véz que se
haya autorizado la destruccion de los bienes conforme al punto anterior y a las disposiciones
que en lo particular resulten aplicables de acuerdo a su naturaleza y caracteristicas del bien o
bienes muebles, procedera a comunicar oportunamente la solicitud de intervencion de la
Contraloria Interna de el Instituto, sefialando para tal efecto el lugar, dia y hora fijado para la
destruccion de los bienes muebles.

3.- La Contraloria Interna de el Instituto, levantara el Acta circunstanciada de destruccion de los
bienes muebles, en donde firmaran los que en ella intervengan, haciéndose constar con €l
-mayor detalle los hechos ocurridos.

DESTINO DE LOS RECURSOS ECONOMICOS PRODUCTOS DE LA ENAJENACION DE
BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE EL INSTITUTO.

1.- La junta Ejecutiva de el Instituto, autofizara el yso o destino de los recursos obtenidos por la
enajenacion.

Se extienden las presentes politicas para la baja; desincorporacién y destino final de los bienes muebles
propiedad de el Instituto a los dias del mes de . de 2002, para los efectds
que haya lugar.
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