INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2010
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

'EIDpOSI!O Conducir la 6n técnica
Periodo del 04 de enero al 31 de diciembre de 201C | upervisando el funcional de lag}
Unidad Responsable Direccion General. | Direcciones del Instituto. | BITACORA DE SEGUIMIENTO

‘Actividad Sustantiva del Area: Dirigir la Operacion Técnica y Administrativa del Instituto.

Mes de : de 2010. |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto { Octubre Novi Diciembre

Nombre de la Metay FUNDAMENTO [ ) WISy

Actividad clave Colaboraciones INICIO FINAL Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real.|Prog.| Real. alol

Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) eriodo

Coordinar la aplicacion dell
programa de control |

Metodologia e TODAS LAS UNIDADES

y
1 |integral de la agenda .
informes TECNICAS Y ADMINISTRATIVA!

programatica de los consejos]
distritales y municipales.

01/01/2010 15/07/2010

>

rt. 98 fracc. X1y XIII.

Elaborar los formatos para el
1.1 |[seguimiento de los Consejo] Documentos 01/01/2010 15/01/2010
Distriales Electorales.

>

rt. 98 fracc. XIy XIIl.| 100

Proporcionar la_capacitacion de
enlace de los Consejos Distritales]
1.2 |con la Direccion General, pard  Capacitacion 16/01/2010 25/01/2010 | Art. 98 fracc. X1y XIIl.| 100
realizar las  actividades  de
seguimiento.

Elaborar los formatos para el
1. seguimiento de los Consejos Documentos 15/02/2010 28/02/2010 | Art. 98 fracc. X1y XIII. 100
Municipales Electorales.

w

Proporcionar la capacitacion del
enlace de los Consejos Distritales]
1.4 |con la Direccion General, pard  Capacitacion 15/03/2010 22/03/2010
realizar las  actividades  de]
'seguimiento.

>

rt. 98 fracc. X1y XIIl. 100

Atender las solicitude
presentadas a la D.G., por parte]

de los Organos Transitorios. Solicitudes 01/01/2010 15/07/2010

>

rt. 98 frace. XIy XIIL[ 5 5 20 20 20 20 10

Elaborar y sistematizar el informej
mensual de actividadeq
desarrolladas por los Organos]
Transitorios.

1.

Y

Informe 05/02/2010 15/07/2010 | Art. 98 fracc. XI'y XIII. 10 20 20 20 20 10

Elaborar los  formatos  de

17 de los| D 05/02/2010 05/03/2010
6rganos transitorios.

>

rt. 98 fracc. X1y XIIl. 100

Solicitar a las Unidades Técnicas
Administrativas, los formatos para|

realizar la evaluacion integral de I Documentos e 05/03/2010 15/07/2010
6rganos transitorios. Informe

-
©
>

rt. 98 fracc. X1y XIIl. 90 10

Presentar al Consejo General |a|
propuesta de instalacion ]|
ejecucion del Programa de
2 |Resultados Electorales|  pocumentos DOE, CIN 01/01/2010 15/07/2010
Preliminares a implementarse el
dia de la Jornada Electoral.

Art. 98 fracc. XVIy
XX.

Coordinar con la DOE, las|
acciones para la puesta en marchal Att. 98 frace. XI, Xl y
de la estructura PREP en el Acciones DOE 02/02/2010 31/03/2010 XX

Organo Central.

100

Solicitar y sistematizar con laf
DOE, el informe quincenal de las|
acciones desarrolladas por la|
oficina PREP.

Formatos DOE 05/04/2010 15/07/2010

Art. 98 fracc. XI, XIl'y
XX 25 25 25 25

Presentar las propuestas de las|
empresas que se harén cargo del
PREP, al consejero presidente Art. 98 fracc. XI, Xl y
para la consideracion por parte de| ~ Propuesta 02/02/2010 01/05/2010 oy

Consejo General.

Elaborar el expediente  de]
2.4 |[resultados y emitir el informel Expediente DOE, CIN 01/07/2010 15/07/2010
ejecutivo correspondiente.

Art. 98 fracc. XI, XIl'y

XX, 100

Verificar y analizar E
informacién generada por las|
Unidades Técnicas y|
3 |Aministrativas, en el transcursol Informe
del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2010.

TODAS LAS UNIDADES

TECNICAS Y ADMINISTRATIVA 01/01/2010 30/09/2010 Art. 96 y 98 fracc. XI.

Solicitar la informacién de acuerdd
al calendario de plazos legales del
Proceso Electoral Estatal Ordinariq Archivo 01/01/2010 30/09/2010 | Art. 96 y 98 fracc. XI. | 10 10 10 10 10 10 20 10 10
2009 - 2010.

3.

N
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Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) eriodo

Elaborar los graficos y cuadros]

con la 6
proporcionada por las Unidade§  Documentos 01/01/2010 30/09/2010 | Art. 96y 98 fracc. XI. | 10 10 10 10 10 10 20 10 10
Técnicas y Administrativas.

3.

w

Sistematizar y resguardar Ia)
34 [informacién generada. Archivo 01/01/2010 30/09/2010 | Art. 96y 98 fracc. XI. [ 10 10 10 10 10 10 20 10 10

Formular y desarrollar los]
proyectos  de  seguimientq
operativo y control dell
4 |desempefio de las Unidades| Registros
Técnicas y Administrativas dell
Instituto.

TODAS LAS UNIDADES Art. 96 y 98 fracc. XI
TECNICAS Y ADMINISTRATIVA! 01/01/2010 81/12/2010 y Xl

Atender las solicitudesy
presentadas a la D.G., por parte|
de las Unidades Técnicas
Administrativas.

4.

o

Documentos 01/01/2010 31/12/2010 Art. 98 fracc. XIy XIIl.| 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8

Supervisar el desarrollo de las|

actividades realizadas por las|

Unidades Técnicas

Administrativas, ~ respecto  al Registro
i de su Prog

Operativo Anual 2010.

4.

Y

01/01/2010 31/12/2010  |Art. 98 fracc. XIy XIIL[ 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8

Sistematizar y elaborar el informe|
ejecutivo mensual del desempefid
de las Unidades Técnicas
Administrativas.

4.3 Documentos 01/01/2010 31/12/2010  |Art. 98 fracc. XIy XIIL[ 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8

Elaborar, a solicitud de los|
auditores externos, los informes|
'semestrales y anualeg

4.4 diente Dt 01/01/2010 31/12/2010 Art. 98 fracc. XIy XIIl.| 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8

las  Unidades  Técnicas
Administrativas.

Formular los mecanismos que|
permitan dar seguimiento all
ejercicio de las partidas]

por el D DA 01/01/2010 31/12/2010 Art. 98 fracc. X.

pr
Consejo General.

Disefiar los formatos y papeles de|
trabajo para la presentacion del
informes ejecutivos, respecto del  Documentos 01/01/2010 31/01/2010 Art. 98 fracc. X. | 100
ejercicio  de  las  partidag
presupuestales.

5.

o

Informar, cuando se requiera, lof
relacionado al ejercicio de las|
partidas asignadag
a esta Direccion.

5.

N
o

DA 01/02/2010 31/12/2010 Art. 98 fracc. X. 10 8 10 8 10 8 10 8 10 8 10

Coordinar y desarrollar las|
para la ]
del Programa Operativo Anual y|
el Proyecto de Presupuestol
2011 en coordinacién con las| Programas __TODAS LAS UNIDADES
Unidades Técnicas N TECNICAS Y ADMINISTRATIVA!

Administrativas del Instituto.

01/03/2010 30/06/2010 |AT 96 i?\/"a"' Xy

Disefiar la metodologia para laf
6 del g
Operativo Anual 2011 de las| Documentos 01/03/2010 31/03/2010
Unidades Técnicas
Administrativas.

Art. 96 y 98 fracc. Xl y|

6 XIV.

i

100

Desarrollar el formato  de
6n entre el Prog

Operativo Anual 2011 y el Art. 96 y 98 fracc. Xl y|
de de| D 15/03/2010 31/03/2010 w

las  Unidades  Técnicas
Administrativas.

6.2 100

Coordinar los trabajos con lal
Direccion Administrativa para laj
6.3 6n de 2011 p, 01/04/2010 30/06/2010
del Instituto Electoral del Estado.

Art. 96 y 98 fracc. X1 |
. 50 35 15
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Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) eriodo

Coordinar el procedimiento de
verificacion y andlisis de la]
publicaciéon de encuestas ]|
sondeos de opinion relativos aj
7 |las campafias de los partidos|  pocumentos DPPM 01/03/2010 30i11/2010  |AT 96 98 frace.
politicos y la difusion de] XX.

encuestas de salida.

<
<

Coordinar con la DPPM, Iof
relacionadoa la solventacion de las|
solicitudes de  publicacion e
7.1 |encuestas y sondeos de opinion| Documentos DPPM 01/03/2010 15/07/2010 A"'%yfg("a“'

cuando se requiera.

<
<

10 20 20 10 40

Dar tramite a las solicitudeg
presentadas por las empresas que| Art. 96y 98 fracc. IV y|
realizan encuestas y sondeos de| Documentos DPPM 01/03/2010 15/07/2010 XX.

opinion.

~
N

10 20 20 10 40

73 Expediente 15/07/2010 30/11/2010 40 15 15 15 15

Elaborar el expedientq Art. 96 y 98 fracc. IV y|
XX.

Participar en coordinacion con
la Secretaria General en el
registro de candidatos de los|
Partidos Politicos contendienteg
en el Proceso Electoral
g |Ordinario 2010, a través dell  poymenos SG, DPPM 08/03/2010 31/03/2010 | Art. 96y 98 fracc. VII.
andlisis de las solicitudeg
presentadas  supletoriamentgd
ante el Consejo General.

p: en el curso de
capacitacién para el andlisis de|  Documentos DPPM 08/03/2010 19/03/2010 | Art. 96 y 98 fracc. VII.
solicitudes.

8.

s

100

Realizarel andlisis a las solicitudes
8.2 Documentos SG, DPPM 20/03/2010 31/03/2010 Art. 96 y 98 fracc. VII.

100

Disefiar la metodologia para |af

y pr
de la Estadistica y la Memoria

9 |del Proceso Electoral Estatall pocumentos VOIRZS LS LRI

Ordinario 2009 - 2010 TECNICAS Y ADMINISTRATIVA ® ® ® o

01/08/2010 31/12/2010 | Art. 96 y 98 fracc. VII.

=
S

Responsable: Vo.Bo.

Lic. Marcelina Sanchez Munoz Lic. Jorge Sanchez Morales
Directora General Consejero Presidente



