P’

[Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 201C
[Unidad Responsable: Direccion Administrativa

[Retividad Sustantiva del Area

[Mesde: FEBRERO _del 2010.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2010
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

supervisando el desarrolio funcional de las Direcciones del Instituto.

[Proposito_Institucional: _ Conducir la_operacion técnica y _adminisiratval

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Febrero

Marz

Abr May Juni Jul

Agos

Septier

Noviem

bre | Diciembre

11

21

Nombre de la Meta y Actividades de soporte

Actividad clave

Colaboraciones

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO LEGAL (CIPEEP)|

Prog. | Real

Prog-

Real

Prog-

Real| Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real| Prog. | Real

Prog.

Real | Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real.| Prog. [Real. [%

|Acumulado
al periodo

[Gbservaciones

Metas y
[Actividades
[concluidas

Generar un proyecto de politicas y lineamientos para efectuar
arr isicit de este Ol

y
Electoral, con el fin de mantener actualizada su base normativa.

DCEEC, DOE

01/01/2010

31/01/2010

Art. 106 fracc. XI'y XX.

Actualizar el manual de normas y lineamientos para el Manejo de]
Recursos Humanos y Materiales del organo central y organos transitorig

3

Documento

DCEEC, DOE

01/01/2010

31/01/2010

Art. 106 fracc. XI 'y XX.

100% | 100.00%

Informar mensualmente a la Direccion General y a la COPEAD, Io|
relativo al avance del Programa Operativo Anual 2010, aprobado|
para esta Direccién

Reporte mensual

DG

01/01/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. XI'y XX.

Verficar el avance programatico con base a los documentos de las
dreas

Expediente

DG

01/01/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. X1y XX.

833% | 8.33%

8.33%

833%

833%

8.33% 833% 833% 8.33%

8.33%

8.33%

833%

8.33%

833%

22

Entregar bitacora mensual del POA a la COPEAD en caso que o requie]
y DG

Expediente

DG

01/01/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. X1y XX.

833% | 8.33%

8.33%

833%

833%

8.33% 833% 833% 8.33%

8.33%

8.33%

833%

8.33%

833%

Consolidar un sistemaintegral para la cuantificacién, conciliacion y|
comprobaciéon mensual de los pagos de némina al personal
permanente y eventual del Organo Central y transitorios, utilizando
la plataforma ica existente.

N6minas

TODAS LAS

UNIDADES

TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS

01/01/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. XIV, XV, XIX y XX,

instrumentar de forma eficiente y eficaz la_elaboracion y control de]
néminas tanto para Organo Central como Transitorios utilizando Ia
de intranet y/o red privada.

Néminas

01/03/2010

30/04/2010

Art. 106 fracc. XI.

50.0%

50.00%

50.0%

Elaborar de manera conjunta con la USEP el calendario de entrega de la
siguiente informacion:  altas, bajas, incidencias a la  Direccion
Administrativa.

Calendario de movimientos

01/02/2010

28/02/2010

Art. 106 fracc. XI.

100%

1000%

33

Elaborar el formato con consecufivo para que se utiice via intranet pard
altas y bajas implementando la firma electronica

Formato

01/03/2010

31/03/2010

Art. 106 frace. XI.

34

de calendario de pagos.

Calendario de pagos

01/02/2010

28/02/2010

Art. 106 fracc. XI.

100%

100.0%

Envio a traves de intranet de los recibos y listas de raya en archivo PDF a
los Consejos Distritales y Municipales que cuenten con el servicio.

Acuse electronico

15/05/2010

15/07/2010

Art. 106 fracc. XI.

3330% 3330% 33.40%

la logistica de 6n de recibos y néminas firmadas a|
través de los enlaces de nomina. En coadyuvancia con el area de valija,

Logistica

01/03/2010

30/03/2010

Art. 106 fracc. XI.

3.7

e impresion de recibos y nominas.

No6minas

01/01/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. XI.

83% | 8.33%

83%

8.30%

83%

83% 83% 83% 83%

83%

83%

83%

83%

8.7%

3.8

Control de ion de recibos y néminas firmadas.

Reporte mensual

01/01/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. XI.

83% | 833%

83%

8.30%

83%

83% 83% 83% 83%

83%

83%

83%

83%

8.7%

Elaborar, controlar y pagar los gastos de campo al personal de los|
Organos Transitorios correspondientes, utiizando la intranet, acortandg
los tiempos de respuesta para su comprobacién con el fin de tener las|
listas firmadas.

Comprobacion

01/01/2010

15/07/2010

Art. 106 fracc. XI.

14% | 14.00%

14.00%

Estandarizacién del formato de entrega de informacién por parte de los|
Consejos Distritales a la Direcci6n de Organizaciony Capacitacion par
que pueda ser utilizado por esta Direccion para el tramite de pago.

Formato

01/01/2010

30/01/2010

Art. 106 fracc. XI.

100% | 100.00%

Elaboracion de manera conjunta con la Direccion de Organizacion|
Electoraly de Capacitacion Electoral el calendarioen el cual se entregar
la 6na la Direccion para el
tramite de gastos de campo.

Calendario

01/02/2010

28/02/2010

Art. 106 fracc. XI.

100%

1000%

Elaboracion y envio de la lista de raya de gastos de campo en archivg
PDF a traves de intranet para recabar las fimas respectivas por el
Secretario del Consejo Distrital.

Lista

15/04/2010

15/07/2010

Art. 106 fracc. XI.

Control de recuperacion de lista de raya firmadas.

Comprobacion

15/04/2010

15/07/2010

Art. 106 frace. XI.

|Elaborar de manera conjunta con la USEP, el calendario de entrega de la|
siguiente informacion: altas, bajas e incidencias a la DA, respecto a los|
Organos Transitorios

Calendario

01/01/2010

31/03/2010

Art. 106 fracc. XI.

30% | 30.00%

30.00%

30.00%

40.00%

Dar a conocer al Secretario del Organo Transitorio el procedimientopara]
el manejo de las néminas a traves de intranet o internet, instalando en sul
la i al respecto.

Documento

01/01/2010

30/03/2010

Art. 106 fracc. XI.

30% | 30.00%

30.00%

3.16

a
Controlar el status de recuperacion de los recibos y fistas de rayd

Reporte

01/01/2010

15/12/2010

Art. 106 frace. XI.

833% | 8.33%

8.33%

833%

833%

8.33% 833% 833% 8.33%

8.33%

8.33%

833%

8.33%

833%

317

41

Realizar el pago del ISSSTEP del Organo Central.

Pago

01/01/2010

15/12/2010

Art. 106 frace. XI.

833w | 833%

8.33%

8.33%

8.33%

833% 8.33% 8.33% 833%

833%

833%

8.33%

833%

8.33%

[ el de para los recursos|
materiales y bienes muebles e inmuebles del Organo Central y los|

Organos Transi propiciando las condi necesarias paraj
su

TODAS LAS

UNIDADES

TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS

01/01/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. XI, XII, XIll, XIV y
XX.

Controlar y revisar el parque vehicular asignados a las Unidade:
Administrativas, Técnicas y Organos Transitorios para mantenerlo en|
perfecto estado de conservacion.

Reporte sobre el destino final del
parque vehicular

02/01/2010

15/12/2010

Art. 106 frace. XV.

8.30%

42

Realizar revista mensual al parque vehicular asignado a los Distritos y
éreas del Organo Central.

Revista

15/01/2010

15/12/2010

Art. 106 fracc. XV.

8.30%

43

Elaborar resguardos y entregar parque vehicular a las Unidade
i y Técnicas ivas, previa solicitud.

Reporte

01/02/2010

15/12/2010

Art. 106 frace. XV.

16.6%

16.60%

a4

Entregar el parque vehicular a la instancia correspondiente (Si esta en|

Informe

01/08/2010

15/12/2010

Art. 106 frace. XV.

45

Contratar, equipar, darle mantenimientoy entregar los inmuebles de los|
Organos Transitorios y Analizar en forma conjunta con la Direcci6n de|
Organizacion la base de datos de los inmuebles contratados durante los|
Procesos 2004 y 2007 paraidentificar los que funcionaron correctament
y via telefonica investigar su disponibilidad.

Base de datos con la eleccion de
los inmuebles viables

15/01/2010

15/03/2010

Art. 106 fracc. XX.

§

30.00%|

30%|

30.00%|

46

Elaborar e instrumentar la logistica en forma conjunta con la Direccion de|
Organizacion; para que al mismo tiempo se identifiquen fisicamente los|
inmuebles se realice el diagnéstico en el ambito de mantenimiento|

6 puertas entre otros por parte de personal

de la DA

Logistica

01/02/2010

15/03/2010

Art. 106 frace. XX.

50%|

50.00%|

47

|Elaborar un concentrado del material eléctrico, de plomeria, entre otros|
para su adquisicion, para poder dar frente al mantenimiento de los|
i segun el diagnostico, una vez os i

a contratar.

Concentrado

01/02/2010

15/03/2010

Art. 106 frace. XX.

50.00%|

48

Recibir de la Direccion de Organizacion Electoral la propuesta definitiva
de inmuebles para su contratacion valido por la Contralorfa Interna en|
materia de seguridad y el domicilio correcto y con vista de los partidos
politicos.

Propuesta definitiva

01/02/2010

15/03/2010

Art. 106 frace. XX.

50%|

50.00%|
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[Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 201C
[Unidad Responsable: Direccion Administrativa

[Retividad Sustantiva del Area

[Mesde: FEBRERO _del 2010.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2010
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito

Institucional

supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Conducir la_operacion técnica y _adminisiratval)

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Febrero Marz: Ab May Juni Juli ‘Ago: Septiembre | _ Octubre Noviembre | _Diciembre
Prog. Real Prog. Real Prog. | Real| Prog. [Real[ Prog. [Real| Prog. [Real| Prog. |Real| Prog. Real [ Prog. | Real [ Prog. [ Real [ Prog. |Real.| Prog. [Real [% Observaciones Metas y
#  [Nombre de laMetay Actividades de soporte Actividad clave Colaboraciones INICIO FINAL  |FUNDAMENTO LEGAL (CIPEEP) |Acuruiado vidades
al periodo [concluidas
Solicitar a la Unidad Juridica el formato de contrato a utilzar para el
49 |2mendamientode los inmuebles, con los minimos requeridos (depositos, Formato de contrato 01/02/2010 15/03/2010 Art. 106 fracc. XX.
iempo de entrega de y tiempo de de
inmuebles adecuandolo a la figura juridica correspondiente). ol s0000] s
410 |Flaborary establecerlas politicas para cambios de inmueblesautorizados 0 46 de Consejo General 01/02/2010 31/03/2010 Art. 106 fracc. XX.
por Consejo General soo| s0.00%|  s0%
411 Er“g‘;?jas' por las unidades teenicasyl  peporte de Resguardos. 02/01/2010 31/12/2010 Art. 106 fracc. XI. 83% | 830% | 83% | 830% | 83% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 87%
412 |Resguardarmobiliario entregado a personal de los Organos Centrales y Reporte 02/01/2010 31/12/2010 Art. 106 fracc. XIl. 83% | 830% | 83% | 830% | 8.3% 83% 83% 83% 83% 83% 8.3% 83% 8.3% 8.7%
Transitorios y actualizar el control de .
Solicitar al area correspondiente el informe respecto a que Escuelas|
413 |proporcionaran el mobiliario para la conformacién de los Consejos Informe DOE 01/03/2010 | 30/03/2010 Art. 106 fracc. XIl.
Distritales y Muni 100%)
414 |Elaborar logistica de entrega de mobiliario para Distitales, Municipales Programa 02012010 | 300372010 At 106 frace. XL
(rutas). 06| 3000%|  sow| sooo| aon
4.15__|Entregar mobiliario al personal eventual de Consejos Distitales. Reporte 02/01/2010__| _30/01/2010 Art. 106 fracc. XII. 100%|_100.00%
4.16__|Entregar mobiliario al personal eventual de Consejos Reporte 01/03/2010 | _31/03/2010 Art. 106 fracc. XII. 100%)
4.7 |Recuperar fa comprobacion de los recursos por concepto de rentas ¥ Informe 01/0112010 | 15/07/2010 Art. 106 fracc. XI. 10269 | 1420% | 10265 | 14.26% | 14.20% 1a20|  [1e20| | 1aze 1020%
depbsitos al cierre de los Organos Transitorios
4.18 Realizar Ios'acms de entrega-recepcigndel mobiliario solicitado por las Reporte de Resguardos. 04/01/2010 31/12/2010 Art. 106 fracc. XII. 8.33% | 8.33% | 833% | 8.33% | 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33%
Unidades Técnicas y rganos Transitorios.
419 |Implementar el sistema de valia para proveer a los Organos Transitorios Documento 04/01/2010 30/07/2010 Art. 106 fracc. XII. 10289 | 14.28% | 14289 | 14.28% | 14.28% 10.28% 1428% 1428% 1a.28%
de los materiales y servicios que requieran.
el programa de de senvicios y material de]
420 |oficina via electronicapara que se envien a través de este medio al area Reporte semanal 04/01/2010 30/07/2010 Art. 106 fracc. XII. 10289 | 14.28% | 14289 | 14.28% | 14.28% 10.28% 1428% 14.28% 18.28%
de Recursos Materiales y Servicios Generales para su_ andlisis y|
[Administrar los fondos revolventes, fondos fijos, gastos a comprobar
421 |Vidticosalaestructura Centraly los Organos Transitorios, para cubfir sus) Reporte 02/01/2010 | 31/12/2010 Art. 106 fracc. XIl. 857% 857% 857% ) 857% 857% 8s57% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00%
urgentes de operacin durante el Proceso Electoral
Ordinario 2010, 8579 8579
Contratar, pagar y finiquitar los servicios de luz, agua, teléfono, entre
422 |00s: en los Organos Transitorios contratados, con el fin de que los Reporte mensual 04/01/2010 | 31/07/2010 Att. 106 fracc. XII. 1a.28% | 1426% | 14.26% | 1428% | 1428% 14.28% 1a28% 1a28% 1a.28%
inmuebles cuenten con los servicios basicos para su  buen
funcionamiento.
Operar y controlar Ia ejecucion del presupuesto asignado a este|
Organismo conforme a los lineamientos estipulados, informadol
mensualmente a la Direccién General y a la COPEAD de acuerdo a| Reporte mensual DG 01/01/2010 15/12/2010 Art. 106 fracc. XIV.
los formatos paraeste fin.
Registrar el presupuesto definitivo aprobado, asi como el ejercicio del Reporte 01/01/2010 | 15/12/2010 Art. 106 fracc. XIV. 3% | Ba0ow | e | s | e 8% 3% 3% 83w 83w 83w 3% 83w 87%
gasto con el fin de llevar un del mismo.
Ajustar el institucional defin I ejercicio 2010 i
52 |Alustar el presupuesto institucional definitivo para el ejercicio 2010 conl  » yo.acion presupuestaria. 01/01/2010 15/03/2010 Art. 106 fracc. XIV.
base al techo asignado por la Secretaria de Finanzas y Administracion.
30%)| 30.00%)| 30%)
53 |Alustarensu C;fs;‘:\'"s’es“"“es“" sélo si se otorgan ampliacioned Presupuesto. 12/01/2010 15/12/2010 Art. 106 fracc. XIV. 83% | 830% | s3% | s30% | s3% 83% 83% 83% 83% 8% 8% 83% 8% 8%
54 E:fs'umensua'me"'e: 1a Junta Ejecutiva las transferencias realizadad .\ o oncias Mensuales. 12/01/2010 15/1212010 Art. 106 fracc. XIV. 83% | 830% | s3% | s30% | s3% 83% 83% 83% 83% 8% 8% 83% 8% 87%
55 Eg"fg;ge"sua‘meme el informe sobre el ejercicio del presupuesto a la Informe 12/01/2010 15/12/2010 Art. 106 fracc. XIV. 8.3% 830% | 83% | 8.30% | 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.7%
56 |Enviarme de los Estados ala COPEAD Estados Financieros 12/01/2010 15/12/2010 Art. 106 frace. XIV. 83% | 830% | 83% | 830% | 83% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 8.3% 87%
a Direccion General para su
57 |mformarsemanaimentea a Direccion General sobre los pagos realizadoq  Ausilar bancario y reporte de 1202010 | 1511212010 Art 106 frace. XIV. s | s | s | msow | e . s s s . . s . .
y los pagos pendientes a realizar a proveedores, entre otros pagos pendientes
5g |EMVarm o a la JE, las realizadas para sUl  yncferencias Mensuales. 12/01/200 | 15/1212010 Art. 106 fracc. XIV. 833% | 833% | 8.33% | 8.33% | 833% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 833% 833% 833% 833% 833%
59 E'g‘:a'ra su de los estados ala COPEAD y a Estados Financieros 12/01/2010 15/12/2010 Art. 106 fracc. XIV. 833% | 833% | 833% | 8.33% | 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33%
|Elaborar el anteproyecto de presupuesto para el ejercicio 2011 de|
510 a i 01/07/2010 | 31/10/2010 Art. 106 fracc. Xill 25.00% 25.00% 25.00%
al Director General. 250
511 |Proponer a la DG el proyecto de tabulador de sueldos del personal Tabulador USEP 01/10/2010 30/11/2010 Art. 106 fracc. X1y XX.
permanente y eventual para el organo central del ejercicio fiscal 2011 00 so%
Proporcionar a solicitud de las Unidades Técnicas |
Admmls‘tr»atwas, los apoyos necesarios para dar cumplimiento al Reporte mensual 01/01/2010 3171212010 Art. 106 fracc. XV.
sus actividades dentro del marco del Proceso Electoral Estatall
Ordinario 2009 — 2010.
1os apoyos fi para la de material
61 |documentacion electoral a los Consejos Distritales, y de los Consejos] Subprograma DOE 17/04/2010 | 04/07/2010 Art. 106 fracc. XI, Xil y XV.
Distritales a los Municipales. a solcitud de la DOE. 250 250 250 25|
6.2__|Recibir de la DOE el programa de entrega a cada Consejo Distrital. Programa DOE 17/04/2010__|_17/04/2010 Art. 106 fracc. X1 Xil y XV. 100%)
6.3 |Recibir de la DOE la solicitud para proporcionarle recursos financieros. Solicitud. DOE 17/04/2010 | 17/05/2010 Art. 106 fracc. XI, Xil y XV. o o
Recibir de la DOE Ia solicitud para apoyos financieros parafa distribucion]
6.4 |dematerialy documenta al por concepto de: Solicitud. DOE 1710412010 | 30/0412010 Art. 106 frace. X1, Xl y XV.
Vehiculos, gasolina, vidticos, pasajes y peajes, asi como gastos de
campo. 100%)
65 __|Formular logistica para la entrega a los Distritales. PLAN. DOE 17/04/2010__|_30/04/2010 Art. 106 fracc. XI. Xil y XV. 100%)
66 |Formular logistica para Ia entrega de los Secretarios Distritales a los SLAN. boe 01052010 | 31/052010 A, 106 frace, X1, Xll y XV. .
gramar, elaborary los recursos parael diade
67 |ia Jornada Electoral a Organos Transitorios en coordinacién con la DOE] Reporte DOE 15/04/2010 | - 15/07/2010 Art. 106 frace. Xl y XV.
25%] 25%] 25%] 25%)
g |Recibir dela DOE la informacion necesariay validadapara los apoyo: Solicitud. DOE 150412010 30/04/2010 Art. 106 fracc. Xl y XV.
para el dia de la Jornada Electoral 1005
o |Recibir de la DOE Ia informacién validadasobre el ndmero de casillas po emorandum boe 01062010 | 0210772010 ‘A, 106 frace, Xl y XV.
seccion electoral y cuales de ellas les falta mobilario. 0% 0%
510 | Proporcionarios apoyospor concepto de renta de vehiculos para el dia de Reporte ovo72010 | 03072010 A 106 frace, Xily XV,
la Jornada Electoral. 100%)
511 |Proporcionar los apoyos de vales de gasoiina para los vehiculog Reporte ov072010 | 03072010 A 106 frace. Xily XV,
para el dia de Ia Jornada Electoral. 100%)
5 a
6.12 los apoyos por Reporte 01/07/2010 03/07/2010 Art. 106 fracc. Xl y XV.
casilla. 100%)
613 |Proporcionar los recursos financieros a Consejos Distitales para el Reporte ovora010 | 150712010 A, 106 face. Xl y XV.
arrendamiento de sillas y mesas para las casillas que carezcan de elas 100
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[Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 201C
[Unidad Responsable: Direccion Administrativa

[Retividad Sustantiva del Area

[Mesde: FEBRERO _del 2010.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2010
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito

Institucional

Conducir

Ta_operacion
supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

técnica y adminisiratival

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Febrero

Marz

Abr

May

Jul

Agos

Noviembre

Diciembre

#  [Nombre de laMetay Actividades de soporte

Actividad clave

Colaboraciones

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO LEGAL (CIPEEP)|

Prog-

Real

Prog. | Real

Prog-

Real

Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Real

Prog.

Real | Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. [Real. [%

|Acumulado
al periodo

[Gbservaciones Metas y
[Actividades
[concluidas

Suministrar el material de oficinas y de mantenimientopara llevar a cabol
el proceso electoral 2010 en los Organos Centrales y Transitorios.

Reporte

02/01/2010

15/12/2010

Art. 106 frace. XI.

83% | 8.30%

Realizar una ruta mensual para los Consejos Distritales y recaba
6.15 |requerimientos de mantenimiento mayor o si es posible realizarlo en el
momento.

Reporte

01/02/2010

15/07/2010

Art. 106 fracc. X

16.66%|_16.66%

16.66%|

16.66%|

16.66%|

16.66%|

16.70%|

Suministrar los fondos revolventes, fondos fijos, gastos a comprobar
6.16 |vidticos a la Estructura Central y Organos Transitorios, para cubrir|
urgentes de operacion durante el Proceso Electoral

Recibos

15/01/2010

15/07/2010

Art. 106 frace. X

14.26%)

14.29%|_14.29%)

14.20%|

14.29%|

14.20%|

14.20%|

14.29%|

Proponer politicas para la comprobacion de gasto a la Junta Ejecutiva

Lineamientos aprobados

02/01/2010

15/02/2010

Art. 106 frace. X

50.00%|

509| 50.009%|

(Fondos Filos C. Distritales y servicio de limpieza).

Revisar documentacionsoporte de fondos fijos y revolventesde Organos|
Centrales y Transitori

Reporte mensual

02/01/2010

15/12/2010

Art. 106 fracc. XI

8.30%

83% | 8.30%

Capacitar amplia e intensamentea los Secretarios para el manejo de los|
fondos de los Organos Transitorio:

Gufas y manuales

15/01/2010

15/07/2010

Art. 106 fracc. XI

14.26%|

14.26%)

14.29%|_14.29%)

14.20%|

14.29%|

14.20%|

14.20%|

14.29%|

Cancelar definitivamente los fondos fijos y revolventes de Organos|
Transitori los importes faltantes.

Informe de cierre

04/07/2010

15/07/2010

Art. 106 fracc. XI

100%|

Recibir, calcular y proporcionar los gastos a comprobar y viaticos a las|
Unidades Técnicas aplicando la

Reporte de viticos

01/02/2010

15/12/2010

Art. 106 fracc. XI

9.10%| 9.10%)

9.09%)

9.09%|

9.09%|

9.09%|

9.09%|

9.09%|

9.09%|

9.09%|

9.09%|

9.09%|

Cancelar definitivamentelos gastos a comprobar en el estado financier
del mes de diciembre, en su caso, del Organo Central.

Estado Financiero.

01/12/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. XI

Cancelar definitivamente los gastos a comprobar en el estado financierd
del mes de diciembre, en su caso de los Organos Transitorios

Estado Financiero.

01/12/2010

31/12/2010

Art. 106 frace. X

Elaborar, controlar y pagar los gastos de campo al personal de los|
Organos Transitorios correspondientes, utilizando la intranet, acortand
los tiempos de respuesta para su comprobacion con el fin de tener las|
listas firmadas.

Comprobacion

01/01/2010

15/07/2010

Art. 106 fracc. XI

14.28%

14.28%

14.28% | 14.28%

14.28%

14.28%

14.28%

14.28%

14.28%

Proporcionar a solicitud de la Direccion de Organizacion Electoral, los|

6.25 |apoyos para la 6n de material y
electoral a utilizarse en la jornada electoral 2010.

01/05/2010

04/07/2010

Art. 106 fracc. XI, X1l y XV.

34.00%

34.00%

32.00%

Ejecutar el programa "Apoyos Jornada Electoral Organos Transitorios'
para la operacién optima de los Organos Transitorios durante el
transcurso de la jomada electoral en coordinacion con la Direccion de|
o 6n Electoral

Reporte

01/06/2010

05/07/2010

Art. 106 fracc. XI, X1l y XV.

80.00%

20.00%

Proporcionar la informacion da por parte de los
6rganos de control y el Comité de Adquisiciones, de acuerdo a las|
atribuciones de esta Direccion, coadyuvando con la transparencial
y la rendicién de cuentas.

Informe

DG

02/01/2010

31/12/2010

Art. 96.

Preparar los procesos de adquisiciones con base a la resolucion del
7.1 |Comité de Adquisiciones, en el caso de compras por invitacién a cuand
menos tres

Reporte de actividades por parte|
del personal de compras.

DG

15/01/2010

16/12/2010

Art. 106 frace. XX.

83% | 8.30%

Desarrollar las actividades que se de la ion de las|
7.2 |sesiones y los acuerdos establecidos por parte del Comité de
|Adquisiciones, en el &mbito de su competencia.

Reporte mensual de actividades
relacionadas con el Comité de
Adauisiciones.

DG

02/01/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. XX.

8.33%

8.33%

833w | 8.33%

8.33%

833%

8.33%

8.33%

833%

833%

833%

8.33%

833%

8.33%

Manteneractuali padrén de 10 y remitirlo al Comit]
7.3 |de Adauisiciones, asi como publicar el mismo en el apartado de
i iente de forma mensual.

Padrén de Proveedores

DG

15/01/2010

15/12/2010

Art. 106 fracc. XX.

8.33%

8.33%

833w | 8.33%

8.33%

833%

8.33%

8.33%

833%

833%

833%

8.33%

833%

8.33%

Realizar un informe respecto a las solicitudes recibidas por parte de los|
diferentes Organos de Control de forma mensual y su status.

Informe

DG

15/01/2010

15/12/2010

Art. 106 fracc. XX.

8.33%

8.33%

833% | 8.33%

833%

8.33%

833%

833%

8.33%

8.33%

8.33%

833%

8.33%

833%

Elaborar la informacion financiera del ejercicio 2009, coadyuvandol
de esta forma en la presentaci6n del informe sobre el ejercicio del
presupuesto que rinde el Consejero Presidente de acuerdo a loj
dispuesto en el Cédigo de la materia.

Informe

DG

01/01/2010

31/12/2010

Art. 106 fracc. XV.

Preparar el informe financiero anual del Consejero Presidente al Conseiq

General

Informe

DG

01/01/2010

31/03/2010

Art. 106 frace. XV.

30.00%|

30%| 30.00%|

Responsable:

NOMBRE: LC. Francisco Rivera Moran.
Director Administrativo

Vo.Bo.

NOMBRE
CARGO

Lic. Marcelina Sanchez Mufioz

Directora General




