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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2010
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 01 de enero al 31 de Diciembre del 2010
Unidad Responsable Unidad Juridica.

Actividad Sustantiva del AreaCoadyuvar con los Organos centrales, transitorios y Unidades Administrativas y Técnicas del IEE, para sus actuaciones se apeguen en la base normativa

Mes de :

del 2010.

Proposito Institucional Conducir a operacion técnica y adminisitrativa,
supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Enero

Febrero

Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto

Octubre

Noviembre Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades de soporte

Actividad clave

Colaboraciones

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Metas y

Prog. | Real.| Prog. | Real.

%
al periodo

Atender a solicitud del Consejo General, las

Per y la Juntal
Ejecutiva y de las Unidades Técnicas Y|
Administrativas del Instituto, en lo referente af
materia legal, con la finalidad de que el
cumplimiento de sus funciones se ajuste a lo|
dispuesto en la base normativa

Asesoriay
Documento

SG

01/01/2010

31/12/2010

Art.

. 93 fracc.

11

Realizar analisis o estudio juridico que se desprendg
de las solicitudes presentadas a la Unidad.

Documento

TODAS LAS
UNIDADES
TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS

01/01/2010

31/12/2010

Art.

93 fracc.

XX

12

Informar al Secretario Generealde la solventaciona lal
solicitud presentada.

Documento

SG

01/01/2010

31/12/2010

Art.

93 fracc.

XX

13

Renmitir al Organo o Unidad Técnica y Administrativa|
el resultado del estudio realizado.

Documento

TODAS LAS
UNIDADES
TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS

01/01/2010

31/12/2010

Art.

93 fracc.

XX

14

Realizar a peticion del Consejero Presidente, la|
contratacion del servicio del Notario Publico, para dar]
fe del embarque, traslado y arribo del liquidol
indeleble, lista nominaly boletas electoralesy el cierre|
del PREP.

Documento

01/04/2010

04/07/2010

Art.

93 fracc.

XX

15 15 65 5

15

Gestionar ante autoridades de Seguridad Publica)
Federal y Estatal, el requerimiento por parte del
Consejero Presidente respecto de la custodia por]
monitoreo durante el traslado del liquido indeleble
listado nominal y boletas electoral

Documento

01/05/2010

30/06/2010

Art.

93 fracc.

XX

16

Elaborar oficios para la custodia por monitoreo del
traslado del liquido indeleble, boletas electorales y|
listado nominal.

Documento

01/05/2010

30/06/2010

Art.

93 fracc.

XX

Auxiliar a las Comisiones Permanentes y/o
Especiales del Consejo General, en la elaboracior|
de proyectos de dictamenes, con la finalidad de|
que se ajusten a la forma y reglamentacior]
aplicable.

Dictamen

SG

01/01/2010

31/12/2010

. 93 fracc

21

Recibir la solicitud por parte del Secretario General
para la elaboracion de proyectos de dictamen.

Documento

SG

01/01/2010

31/12/2010

Art.

93 fracc.

XX

10

22

Elaborar y presentar ante las Comisioneq
Permanentes y/o Especiales los proyectos de]
dictamen respectivos.

Proyecto

SG

01/01/2010

31/12/2010

Art.

93 fracc.

XX

10

Elaborar y/o revisar los contratos y conveniog
celebrados con autoridades federales, estatales)
municipales y particulares, vigilando que se]
adecuen a lo legalmenteestablecidopor la normaj
aplicable.

Documento

TODAS LAS
UNIDADES
TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS

01/01/2010

31/12/2010

. 93 fracc.

31

Atender la solicitud por parte del RepresentanteLegal
ylo Unidades Técnicas y Administrativasdel Institut
para la elaboracion y/o revision de contratos of
convenios.

Documento

01/01/2010

31/12/2010

Art.

93 fracc.

XX

10

32

Analizar o elaborar los proyectos de contrato y/o
convenios de acuerdo a las disposiciones legale:
aplicables.

Proyecto

01/01/2010

31/12/2010

Art.

93 fracc.

XX

10

33

Atender la solicitud por parte de la DA para lal
elaboracion del formato de los contratos
arrendamiento de los inmuebles que albergaran los|
CDE'sy CME's

de -
Asesoria, documento

DA

01/01/2010

30/04/2010

Art.

93 fracc.

XX

25

3.4

Atender la solicitud por parte de DOE para la revision|
y la coordinacion de la firma del contrato con el
personal del IPN respecto de la prestacion de|
servicios para la produccion y suministro del liquido
indeleble

Asesoria, documento

01/01/2010

30/04/2010

Art.

93 fracc.

XX

25

35

Atender la solicitud por parte la USEP para la revision|
de los 6n de servicios

del personal eventual tanto del Organo Central como|
los que integren los CDE’s y/o CME’s,

Asesoria, documento

USEP

01/01/2010

30/04/2010

Art.

93 fracc.

XX

25
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Proposito Institucional Conducir a operacion técnica y adminisitrativa,

Periodo del 01 de enero al 31 de Diciembre del 2010 supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Unidad Responsable Unidad Juridica. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del AreaCoadyuvar con los Organos centrales, transitorios y Unidades Administrativas y Técnicas del IEE, para sus actuaciones se apeguen en la base normativa

Mes de : del 2010
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre | _Noviembre | Diciembre
FUNDAMENTO % WEEDY
#  |Nombre dela Metay Actividades de soporte Actividad clave |  Colaboraciones INICIO FINAL LEGAL (Cipeep) | Proo- | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real.| Prog. | Real | 170500
Atender la solicitud por parte de la CCS, para la|
36 |claboracion de coniratos con medios de comunicacicl oo, ccs 01/01/2010 301102010 | At 93fracc. XX | 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
para la difusién de las i y del

promacion al voto,

Atender la solicitud por parte del Comité de
3.7 |Adquisiciones, para la elaboracion y/o revision de Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XX | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
contratos inherentes a dicho Comité

Ausxiliar al representante legal del Instituto en la
ejecucion de acciones para llevar a cabo el

4 |cumplimiento de contratos y/o convenios que se Documento sG 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. XX
suscriban con autoridades federales, estatales,
municipales o en su caso, particulares.

Atender la solicitud de la Contraloria Interna
presentada a través del Representante Legal del
Instituto respecto al incumplimiento de un contrato yl
convenio

4.1 Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. XX 8 8 8 8 8 8 9 9 9 9 8 8

Elaborar las acciones conciliatorias ante las
autoridades correspondientes a efecto de hacer
cumplir las obligaciones adquiridas en el contrato y/o|
convenio

4.2 Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. XX 8 8 8 8 8 8 9 9 9 9 8 8

Ejecutar las acciones conciliatorias en atencion a las

43 ir del Legal del Instituto.

Accion 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. XX 8 8 8 8 8 8 9 9 9 9 8 8

Informar al Secretario General y al Representante
44 |Legal del Instituto sobre el seguimiento de las Documento 01/01/2010 31/1212010 Art. 93 frace. XX 8 8 8 8 8 8 9 9 9 9 8 8
acciones conciliatorias implementadas.

Remitir al Representante Legal del Instituto, los|
documentos que deberan presentarse ante las|
diversas judiciales y/o

45 Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XX 8 8 8 8 8 8 9 9 9 9 8 8
lograr el las
derivadas de la celebracion de algn contrato y/o|
convenio
Ejecutar las acciones judiciales y/o administrativas e
46 |atencion a las instrucciones del Representante Legal Accion 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XX 8 8 8 8 8 8 9 9 9 9 8 8

del Instituto.

Informar al Secretario General y al Representante
47 |Legal del Instituto sobre el seguimiento de las Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XX 8 8 8 8 8 8 9 9 9 9 8 8
acciones judiciales y/o administrativas solicitadas.

Auxiliar y/o colaborar con el Secretario General d
este Organismo, en el cumplimiento de sus

5 atribuciones tanto en los Organos Centrales, Informe, accion SG 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. XX
G| Per y Organog

Transitorios del Instituto.

Atender, a solicitud de la SG, los requerimientos que

5.1 i )
impliquen la elaboracién de anlisis.

Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. XX 8 8 8 9 9 9 9 8 8 8 8 8

Asesorar y atender, a solicitud de la SG, los
5.2 requerimientos en materia legal de los Organos Documento 01/01/2010 15/07/2010 Art. 93 fracc. XX 10 20 10 20 20 10 10
Transitorios del Instituto.

Atender los requerimientos que impliquen la ejecuciol

53 de alguna actividad inherente a la SG.

Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. XX 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8 8

Ausxiliar al Representante Legal del Instituto en la
atencion de procedimientos legales ante

6 |autoridades federales, estatales o municipales, Documento sG 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. XX
con la finalidad de que se ejecuten con apego a lg
base normativa aplicable.

Elaborar judiciales y/o
6.1 |para salvaguardar los intereses del Instituto, ante Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XX 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8
autoridades federales, estatales o municipales.

Renmitir la proyecto de actuaciones al Representante

6.2 )
Legal del Instituto, para su consideracion.

Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. XX 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8
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Proposito Institucional Conducir a operacion técnica y adminisitrativa,

FPoriodo del 0T de enero al 31 de Diclembre del 2010 supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto
Unidad Responsable Unidad Juridica. BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del AreaCoadyuvar con los Organos centrales, transitorios y Unidades Administrativas y Técnicas del IEE, para sus actuaciones se apeguen en la base normativa
Mes de del 2010.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre | Noviembre | Diciembre
FUNDAMENTO % CEESYy
#  [Nombre de la Metay Actividades de soporte Actividad clave |  Colaboraciones INICIO FINAL LEGAL (CIPEER) | P09 | Real | Prog. | Real| Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real| Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real. |/ (C07t
Ejecutar acciones judiciales y/o administrativas en
63 |atencienalas del legal| D 01/01/2010 3111212010 | At 93fracc.Xx | 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8
del Instituto.
Informar a la SG asi como al Representante Legal,
64  [respecto de la atencién a los procedimientos legales Documento 01/01/2010 3111212010 | At 93fracc.Xx | 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8
ante autoridades federales, estatales o municipales.
Elaborar, ejecutar e informar ala SG y al
65 |Representante Legal del Instituto, de las acciones Documento 01/01/2010 3111212010 | At 93fracc.Xx | 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8
dentro de un legal.
Art. 9 fracc. Ily 20
de la Normatividad
para Adquisiciones|
Atender los requerimientos ylo  solicitudeq Arrendamientos y
7 |referentes al Secretario Ejecutivo del Comité de| ~ Documento 01/01/2010 31/12/2010 Servicios del
Adquisiciones del Instituto! Comitéde
Adaquisiciones del
Instituto Electoral
del Estado.
74 [Atenderlos requerimientosen materialegaldel Comitg  pocymenyg 01/01/2010 31/12/2010 At 20 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8 8
de Adquisiciones.
Elaborar de acuerdo a las instrucciones respectivag
7. |/ convocatoriasy los proyectos orden del dia para Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 20 fracc. I. 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8 8
las sesiones de Comité de Adquisiciones y]
presentarlas al Presidente del mismo para su revisiér|.
Elaborar proyectos de acuerdo, actas de sesion]
73 |minutas del Comité de Adquisiciones y remitirlas al ~ Documento 01/01/2010 311212010 Art. 20 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8 8
Presidente de dicho Comité.
Elaborar proyectos de convocatorias para I
7.4 6n de licitaciones piblicas D 01/01/2010 30/05/2010 Art. 20 20 20 20 20 20
inherentes a dicho Comité
Mantener informado al Secretario General y al
g  |Director General respecto del avance Informe DG, SG 01/01/2010 31/1212010 Art. 93fracc. XX | 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
programatico de su Programa Operativo Anual, a
través de la bitacora de seguimiento e indicadore;
Responsable: Vo.Bo.
NOMBRE: LIC. Rubén Gutiérrez Rosas NOMBRE: LIC. Noé Julian Corona Cabafias

CARGO: Titular de la Unidad Juridica CARGO: Secretario General



