INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2010
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

-
Proposito Institucional: Vigilar que el Instituto Electoral del Estad

Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 201C | los principios rectores de la funcién|

Unidad Responsable Secretaria General | estatal de organizar las fa ir BITACORA DE SEGUIMIENTO

conocimientos en materia electoral y su acervo bibliografico.

‘Actividad sustantiva del area: Vigilar que las actividades del Instituto Electoral del Estado se desarrollen cdn
estricto apego a las disposiciones del Cédigo de la materia.

Mes de : de 2010.

Enero Febrero Marzo Abil Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre

# |Nombre de la Meta y Actividades de soporte |Colaboraciones Actividad clave Tnicio Final Fundamento legal | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [Prog.| Real |Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real. | Prog. | Real.|% Acumuladd Observaciones Metas y
CIPEEP al periodo Actividades
concluidas

Proyectar y dar seguimiento a Ia
calendarizacion de las sesiones del Consejo

General y la Junta Ejecutiva del Instituto|Unidades Técnicas Art.93 fracc. II, I, V,
L |observando el de los principi 01/01/2010 81212000 | "y Vi, xvitry xxi.

rectores de la funcién estatal de organizar las|

elecciones.

Elaborar el cronograma de plazos legalesdel CG ]
1.1 |laJE, con lafinalidad de asegurar el cumplimientd Documento 01/01/2010 15/01/2010 Art. 93 frace. XXI. | 100
de sus atribuciones.

Elaborar proyecto de orden del dia para las
sesiones del CG y la JE del Instituto.

Art.93 fracc. II, XVl y

Documento 01/01/2010 31/12/2010 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

Elaborar la convocatoria a sesion que dirija el
13 [ConsejeroPresidentea los integrantesdel CG o def Convocatoria 01/01/2010 31/12/2010
la JE del Instituto, de acuerdo a sus instrucciones.

Art.93 fracc. II, XVl y 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

Elaborar proyectos de acuerdo, dictamenes y]
1.4 |resoluciones que se sometan al conocimiento del Documentos 01/01/2010 31/12/2010  |Art.93 fracc. Vy XVIIL | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
CGydelaJE.

Elaborar informes del Consejero Presidente o ell
15 [Secretario General, que se sometan al Informe 01/01/2010 31/12/2010

Art.93 fracc. IIl, VIl y
conocimiento del Pleno del CG o de la JE. g

XviI 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

Remitr a la Secretaria de Gobernacion los|
1.6 [documentosque deban publicarse en el Periodicol Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art.93 fracc. VIIl. 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
Oficial del Estado.

Elaborar el proyecto de acta de la sesiondel CG y| Art.93 fracc. II, XVIII

FR A il i and Documento 01/01/2010 31/12/2010 3. 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
18 el archivo del CG y de la JE Documento 01/01/2010 311212010 | A93 fracc. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
Atender las solicitudes presentadas por las|
Comisiones del Consejo General, respecto de
p  |FEDECEERGD DY (e, W UJ 'y DPPMC Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. IV.

que sus actuaciones se desarrollen con|
estricto apego a la base normativa de Ia|
materia.

Asesorar a las Comisiones del Consejo General,
2.1 [en la construccion de criterios juridicos para el Asesoria 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. IV. 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
desarrollo de sus actividades.

2 |Elaborar los dictamenes de las Comisiones del Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 fracc. IV, 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
Consejo General, a solicitud de las mismas.

los  criterios de los|
23 4 y resoluciones de las C del Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frac. IV. 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
Consejo General.

Asesorar en materia juridica a solicitud del
Consejo General y la Junta Ejecutiva del

3 [instituto, para que sus actuacionesse lleven a ul Asesoria 01/01/2010 311212010 | ATt 98 frace. Xviily

cabo dentro del marco normativl xx1.
correspondiente
31 |Atender las solicitudes de asesoria presentadag Documentos 01/01/2010 31/1212010 Art. 93 frace. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

ante la Secretaria.

Elaborar documentos en materia juridica que]
32 |[contribuyan a la toma de decisiones del Documentos 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
Organismo.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2010
DIRECCION GENERAL
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Proposito Institucional: Vigilar que el Instituto Electoral del Estad
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 201¢ ] los principios rectores de la funcién|
Unidad Responsable Secretaria General | estatal de organizar las lair 0 BITACORA DE SEGUIMIENTO
conocimientos en materia electoral y su acervo bibliografico.
‘Actividad sustantiva del area: Vigilar que las actividades el Instituto Electoral del Estado se desarrollen cn
estricto apego a las disposiciones del Cédigo de la materia
Mes de de 2010.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre | Noviembre | Diciembre
# [Nombre de la Metay Actividades de soporte |Colaboraciones Actividad clave Tnicio Final Fundamento legal | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real| Prog.| Real |Prog.| Real | Prog.] Real | Prog.| Real.| Prog. | Real. |% Acumuladd Observaciones Metas y
CIPEEP al periodo Actividades
concluidas
Asesorar a los Consejos Distritales y Consejos]
MunicipalesElectorales, con la finalidad de que]
Ia celebraciénde sus sesiones, el desarrollodel | 1\ L
4 las funcionesy el ejercicio de las atribucioneg 1AL "5 ¥ Asesoria 01/01/2010 30/07/2010 Art. 93 fracc. XII.
que legalmente les corresponden, se ejecuten|
con apego a los principios rectores de Ia|
funcion estatal de organizar las elecciones.
4 |Eaborar el cronograma de plazos legales de Documento 01/01/2010 30/01/2010 Art. 93 fracc. I | 100
Organos Transitorios del Instituto.
Elaborar proyecto de convocatoria que dirjan los|
42 |Consejeros  Presidentes - de los  Organog Convocatoria 01/01/2010 07/07/2010 Art. 93 frace. XII. | 10 20 10 10 10 20 20
Transitorios del Instituto a sus Integrantes paral
cada sesion.
43 |Flaporar proyecto de orden del dia para cada Proyecto 01/01/2010 07/07/2010 Art. 93 fracc. XII. 10 20 10 10 10 20 20
sesion de los Organos Transitorios del Instituto.
Elaborar los proyectos de acuerdo y resolucion
4.4 |'egalmenteprevistos para cada etapa del proceso Proyecto 01/01/2010 07/07/2010 Art. 93 frace. XII. 10 20 10 10 10 20 20
electoral y que deban ser aprobados por los|
Organos Transitorios del Instituto.
Elaborar los proyectos de informe que en
455 |cumplimientode sus atribuciones deban rendir los Informe 01/01/2010 30/07/2010 Art. 93 fracc. Xl 10 20 10 10 10 20 20
Consejeros ~ Presidentes  de  los  Organog
Transitorios.
46 las actas de- sesion de los Organog Actividad 01/01/2010 30/07/2010 Art. 93 frace. XIIl. | 10 20 10 10 10 20 20
Transitorios del Insfituto.
Asesorar en materia juridica a los CDE y CME]
47 [Paa asegurar que realicen sus alribuciones Asesoria 01/01/2010 30/07/2010 Art. 93 frace. XIIl. | 10 10 10 10 10 20 30
legales de acuerdo con lo dispuesto por el
CIPEEP.
Asesorar a los CDE y CME en la interpretacién de]
48 |las disposiciones del CIPEEP y en la solucion de Asesoria 01/01/2010 30/07/2010 Art. 93 frace. XII. | 10 10 10 10 10 20 30
casos no previstos en dicho ordenamiento.
Arts. 46, 48, 93 fracc.
Tramitar los recursos ylo denuncias que] gty
g [[FesEiEn S SufEes SHetEs o DOEy UJ Substanciacion 01/01/2010 31/12/2010 Procedimientos
hacerlo, con la finalidad de observar el princip|
Administrativos
de legalidad
aplicables.
Ats. 46, 48, 93 fracc.
Recibir los recursos y/o denuncias que presenter| VI, XIly XX1. y
51 Y que p Documento 01/01/2010 31/12/2010 Procedimientos | 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
los sujetos legitimados para hacerlo.
Administrativos
aplicables.
. en téminos del CIPEEP ylo| Arts. 46, 48, 93 frace.
LGSMIME ylo Procedimientos Administrativo VI, XIly XX1. y
52 |Aplicables, los medios de impugnacién ylo| Substanciacién 01/01/2010 31/12/2010 Procedimientos | 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
denuncias que presenten los sujetos legitimadog Administrativos
para promoverlos, en su caso. aplicables.
Asesorar a solicitud del Consejero Presidente del
53 [instituwto. en la  cumplimentacion de log Documento 01/01/2010 31/12/2010 |Art. 93 frace. VIy XXI.[ 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
realice el Tribunal Electoral def]
Estado o la Sala Superior del TEPJF.
Elaborar a_solicitud del Consejero Presidente]
informes  con  justificacién o informe|
circunstanciados que deba rendir el Consejer
5.4 [Presidente del Instituto con mativo de Ia Informe 01/01/2010 31/12/2010 |Art. 93 fracc. VIy XXI.[ 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
interposicién de los medios de  impugnaciéry
previstos en el CIPEEP y la LGSMIME




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2010
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

LEC

Proposito Institucional: Vigilar que el Instituto Electoral del Estad
Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 201¢ ] los principios rectores de la funcién|
Unidad Responsable Secretaria General | estatal de organizar las lair 0 BITACORA DE SEGUIMIENTO
conocimientos en materia electoral y su acervo bibliografico.
‘Actividad sustantiva del area: Vigilar que las actividades el Instituto Electoral del Estado se desarrollen cn
estricto apego a las disposiciones del Cédigo de la materia
Mes de de 2010.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre | Noviembre | Diciembre
# [Nombre de la Metay Actividades de soporte |Colaboraciones Actividad clave Tnicio Final Fundamento legal | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real| Prog.| Real |Prog.| Real | Prog.] Real | Prog.| Real.| Prog. | Real. |% Acumuladd Observaciones Metas y
CIPEEP al periodo Actividades
concluidas
Remitir a solicitud del Consejero Presidente, al
Tribunal Electoral del Estado 0 a la Sala Superior
5.5 |del TEPJF, los recursos que presentenlos sujeto: Documento 01/01/2010 31/12/2010  |Art. 93 fracc. VIy XXI. [ 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
para pi . en su caso.
y analizar las resoluciones a fin de
detectar cumplimientos a cargo del Instituto y|
56 |criterios relevantes que pudieran surgir de lad Documento 01/01/2010 3111212010 | Art. 93 fracc. VIy XXI.| 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
mismas.
Elaborar y actualizar quincenalmenteel control de
seguimiento de los recursos y denunciag
57 | presentadas, remitidasy resuelaspor la autorida Documento 01/01/2010 311212010 | Art. 93 fracc. VIy XXI.| 8 8 8 8 8 10 10 8 8 8 8 8
competente.
Tramitar los diversos procedimientos que| o L Ar;:}gi;;?;i‘c\é:élsy
6 |presentenlos sujetos pecto de] g 6 01/01/2010 30/07/2010
; . Administrativos
la integracion de los Organos Transitorios.
aplicables.
Recibir, substanciar y elaborar proyectos de
resolucién de ) y Art. 93 frace. V, Xl y
61 |remociones que se deriven de la actuacion de log Substanciacion 01012010 300612010 | XX v Procedimientos| 10 20 20 2 20
integrantes de los Organos Transitorios ~del Administrativos
Insiituto, en términos de lo dispuesto por los aplicables.
procesos administrativos aplicables.
el Ia|
de y At. 93 fraccion XIl y
62 |propietarios y suplentes de los Organog Substanciacién 01/01/2010 30/06/2010 Procedimiento 10 10 20 20 20 20
Transitorios del Instituto Electoral del Estado en Administrativo aplicabl
diversos supuestos.
Elaborary actualizar quincenalmente el control de
63 los asi como| Documento 01/01/2010 30072010 | AT 91??2';’" XY 10 10 10 10 20 20 20
los criterios que de los mismos se desprendendary - 108
Recibir las solicitudes de registro de
candidatos que le competenal ConsejoGenerall |\ 0\ L
7 |de forma supletoria, en coordinacion con  Ia| Y Actividad 01/03/2010 15/04/2010 |  Art. 93 fracc. XV. 80 20
i ¢ Administrativas
Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicosy
Medios de Comunicacién.
Recibir, remitir, resguardar y sistematizar Ia|
g |documentaciéndirigidaal Instituto a través delUnidades Técnicas ) N .y ey pray——
la Oficialia de Partes, con la finalidad de[Administrativas
observar el principio de legalidad
g1 |Recibir y registar en el libro correspondiente la Registro 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XXI. | 10 8 8 8 8 8 10 8 8 8 8 8
documentacién y correspondencia del Instituto.
Distibur a las areas comespondientes Ia|
8.2 |documentacion recibida por la Oficialia de Partes Acuses 01/01/2010 3111212010 | At 93 fracc. XXI. | 10 8 8 8 8 8 10 8 8 8 8 8
del Instituto.
y registrar en el libro correspondiente
83 |la cumplimentacién de las diversas areas del Documento 01/01/2010 3111212010 | At 93 fracc. XXI. | 10 8 8 8 8 8 10 8 8 8 8 8
Instituto respecto de la documentacion recibida.
g4 |Flaborarla estadisticade documentosrecibidos y Documento 01/01/2010 311212010 Art. 93 frace. XXI. | 10 8 8 8 8 8 10 8 8 8 8 8
contestados.
Informar mensualmenteal SG del Insituto sobre I3
85 6n recibida y tumada por la Oficialial Informe 01/01/2010 3111212010 | At 93 fracc. XXI. | 10 8 8 8 8 8 10 8 8 8 8 8
de Partes.
ary poner a éndel personal
del Instituto, Organos Transitorios y de la] Unidades  Técnicas
9 |Ciudadaniaen general, el material de consultd Y Informe 01/01/2010 311212010 | Art. 93 fracc. XXI
U3 Administrativas
con que cuenta el Centro de Informacion y
Documentacién Electoral




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2010
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

-
Proposito Institucional: Vigilar que el Instituto Electoral del Estad

Periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 201C | los principios rectores de la funcion|

Unidad Responsable Secretaria General | estatal de organizar las fa ir BITACORA DE SEGUIMIENTO

conocimientos en materia electoral y su acervo bibliografico.

‘Actividad sustantiva del area: Vigilar que las actividades del Instituto Electoral del Estado se desarrollen cdn
estricto apego a las disposiciones del Cédigo de la materia.

Mes de : de 2010.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre | Noviembre | Diciembre.
# |Nombre de la Meta y Actividades de soporte |Colaboraciones Actividad clave Tnicio Final Fundamento legal | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [Prog.| Real |Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real. | Prog. | Real.|% Acumuladd Observaciones Metas y
CIPEEP al periodo Actividades
concluidas
y dar al
9.1 [material con que cuenta el Centro de Informacion Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

Documentacion Electoral.

Prestar el material bibliogréfico, audiografico)
9.2 |videogréfico e informatico con que cuenta el Bitacora 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
Centro de Informacién y Documentacion Electoral

9.3 |Flaborar el estadistico de consuliade material del estadistica 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
Centro de Informacién y Documentacion Electoral

Gestionar la donacion y adquisicion de materia
9.4 |bibliogréfico para el Centro de Informacion y Documento 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
D 6n Electoral.

Elaborar y enviar a DG el reporte mensual dell

10 |avance programatico 2010 de la Secretaria| ul (REPEIEDED 01/01/2010 31122010 | ATt 98 frace. XX1, 96, 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
seguimiento 98 fracc. IV y XX.

General.

11 |Vigilarel cumplimientode los asuntos turnados| ~ Unidades Técnicas y Documento S— AN | p——
ala Secretaria General Administrativas

11,1 |Elaborar el conirol de folios de memoranda Documento 01/01/2010 311212010 Art. 93 frace. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
oficios recibidos y enviados por la SG

11, |Elaborar el control de asignacién de memoranday) Archivo 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
oficios turados a las jefaturas de la SG.

y archivar la cor de Ia|

113 | 22 Gl sttt generada durane o afo 2010, Documento 01/01/2010 3111212010 | At 93 fracc. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
Verificar que todos los oficios y memorandg Reporte de

114 |dirigidos a la SG se encuentren debidamentd initinging 01/01/2010 3111212010 | At 93 fracc. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
solventados y notificados. 9
Elaborar el rol de guardias para el cumplimientode

115 Control 01/01/2010 3111212010 | Art. 93 fracc. VIy XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
plazos y terminos legales previstos por el CIPEEP)

11,6 |Flaborar la estadistica de documentos recibidos estadistica 01/01/2010 31/12/2010 Art. 93 frace. XXI. | 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
enviados por la SG.
Responsable: Vo.Bo.
NOMBRE: Lic. Noé Julian Corona Cabafias NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales

CARGO: Secretario General CARGO: Consejero Presidente




