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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL 
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA EL MANUAL DEL FUNCIONARIO DE 
CASILLA, PARA EL PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO DEL AÑO 
DOS MIL CINCO 
 
 

A N T E C E D E N T E  
 
 

ÚNICO.- En sesión especial de fecha veintiocho de febrero del año en 
curso, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado declaró mediante 
acuerdo CG/AC-006/05, el inicio del Proceso Electoral Estatal Extraordinario del 
año dos mil cinco, convocando a elecciones extraordinarias para renovar a los 
Miembros del Ayuntamiento del Municipio de Santa Inés Ahuatempan, 
perteneciente al Distrito Electoral Uninominal 13, con cabecera en Tepexi de 
Rodríguez, del Estado de Puebla. 

 
 En el acuerdo de referencia, el citado Órgano Electoral aprobó el proyecto 
de calendario para el Proceso Electoral Estatal Extraordinario dos mil cinco, en el 
cual se establecen los plazos en los que habrán de desarrollarse las etapas del 
proceso electoral en comento, así como los actos que deberán ejecutar los 
Órganos Electorales del Instituto. 
 
 

C O N S I D E R A N D O 
 
 

1.- Que, en términos de lo establecido en el artículo 3º fracción II de la 
Constitución Política de Estado Libre y Soberano de Puebla y 71 del Código de 
Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad, el Instituto Electoral del Estado 
es un organismo público de carácter permanente, autónomo e independiente, con 
personalidad jurídica y patrimonio propios, encargado de la función estatal de 
organizar las elecciones observando, en su ejercicio los principios rectores de 
legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia. Asimismo, los 
órganos responsables de llevar a cabo la función electoral son: 

  
• El Consejo General del Instituto; 
• Los Consejos Distritales Electorales; 
• Los Consejos Municipales Electorales; y  
• Las Mesas Directivas de Casilla. 
 

 En este sentido, el artículo 89 fracciones III y XLIX del Código de la materia 
establece que son atribuciones del Consejo General del Instituto Electoral del 
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Estado vigilar la oportuna integración, instalación y adecuado funcionamiento de 
los órganos del Instituto, así como aprobar los programas de capacitación electoral 
para los ciudadanos que habrán de integrar las mesas directivas de casilla. 
 
 2.- Que, de conformidad con lo dispuesto por el artículo 104 fracciones II y 
VI del Código Comicial, corresponde a la Dirección de Capacitación Electoral y 
Educación Cívica preparar el material didáctico y los instructivos electorales, así 
como organizar y ejecutar los programas de capacitación electoral para los 
funcionarios de las casillas. 
 
 3.- Que, el artículo 139 del Código en comento establece que las Mesas 
Directivas de Casilla son los órganos electorales seccionales, integrados por 
ciudadanos que tienen a su cargo durante la jornada electoral la recepción, 
escrutinio y cómputo de los votos que ante ella se emitan, garantizando la libre 
emisión y efectividad del voto. 
 
 En este orden de ideas, los mencionados órganos seccionales transitorios 
juegan un papel trascendente en el desarrollo de la jornada electoral, ya que son 
los encargados de recibir directamente la voluntad de los ciudadanos, expresada a 
través del voto, por lo que debe garantizarse que en su funcionamiento se 
respeten las disposiciones previstas por el Código de Instituciones y Procesos 
Electorales del Estado de Puebla, así como los principios rectores de la función 
estatal de organizar las elecciones, en virtud de que su correcto desempeño 
asegurará a los ciudadanos del Municipio de Santa Inés Ahuatempan, Puebla, que 
su voto será respetado y debidamente computado, lo que contribuirá al desarrollo 
pacífico y ordenado del proceso electoral referido en el antecedente único del 
presente acuerdo. 
 
 En virtud de lo manifestado en párrafos precedentes, la Dirección de 
Capacitación Electoral y Educación Cívica del Organismo elaboró el proyecto del 
“Manual del Funcionario de Casilla”, mismo que corre agregado al presente 
acuerdo formando parte integrante del mismo, con la finalidad de proporcionar a 
los ciudadanos que integrarán las referidas casillas, el apoyo necesario para 
desarrollar la función que se les encomendará y asegurar que dispondrán de un 
documento de consulta para conocer sus atribuciones como funcionarios de 
casilla. 
 
 Aunado a lo anterior, dicho documento será un importante apoyo en el 
proceso de capacitación de los ciudadanos que integrarán las casillas en el 
proceso electoral descrito en el antecedente único de este documento, toda vez 
que contiene la información necesaria para que el funcionario de casilla conozca 
las atribuciones legales de todos los integrantes de los órganos seccionales en 
comento, así como información sobre representantes generales de partido político, 
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observadores electorales y de llenado de actas, lo que le permitirá contar con un 
documento que prestará un apoyo eficaz para asegurar el desempeño de sus 
funciones apegado a los principios rectores de la función estatal de organizar las 
elecciones. 
 
 En este orden de ideas, el Consejo General del Instituto Electoral del 
Estado considera procedente aprobar el “Manual del Funcionario de Casilla”, en 
atención a que el mismo contiene disposiciones que, independientemente de 
coadyuvar en el proceso de capacitación de los ciudadanos que integrarán las 
casillas, será un apoyo eficaz el día de la jornada electoral, garantizando que 
contarán con los conocimientos e instrumentos necesarios para desarrollar su 
función, brindando confianza a los electores del Municipio de referencia, lo que 
propiciará el desarrollo pacífico de la jornada electoral y la obtención de resultados 
confiables dando legitimidad a la planilla de candidatos a Miembros del 
Ayuntamiento del Municipio de Santa Inés Ahuatempan, Puebla que resulte electa. 
 
 Debe resaltarse que el manual en comento contendrá ejemplos de la 
documentación y material electoral, los que deberán incluirse en el momento en 
que sean aprobados.  
 
 Cabe precisar, que en atención a que puede darse el caso en el que los 
ciudadanos seleccionados para integrar las Mesas Directivas de Casilla presenten 
su renuncia después del plazo de la segunda etapa capacitación, establecido en el 
calendario para la elección extraordinaria del Municipio de Santa Inés 
Ahuatempan, Puebla, es que se considera procedente, en tal circunstancia, 
aprobar que se capacite a los ciudadanos que integrarán dichos órganos 
seccionales después de la fecha establecida por el calendario en cita y hasta 
antes del día de la Jornada Electoral, esto es, el día veintiocho de mayo de dos mil 
cinco, lo que permitirá asegurar la adecuada integración de los mencionados 
órganos seccionales transitorios.  
 
 Por lo anteriormente expuesto y en ejercicio de la facultad que le confiere el 
artículo 89 fracción LIII del Código de Instituciones y Procesos Electorales del 
Estado de Puebla, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado emite el 
siguiente: 
 

A C U E R D O 
 
 PRIMERO.- El Consejo General del Instituto Electoral del Estado aprueba el 
“Manual del Funcionario de Casilla”, para el proceso electoral extraordinario del 
año dos mil cinco; en términos de lo manifestado en el considerando número 3 de 
este acuerdo. 
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 SEGUNDO.- Publíquese el presente acuerdo en el Periódico Oficial del 
Estado.  

 
 
Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes del 

Consejo General del Instituto Electoral del Estado, en sesión ordinaria de fecha 
dieciocho de marzo de dos mil cinco. 
 
 
 

CONSEJERO PRESIDENTE SECRETARIO GENERAL 
 
 
 
 
 
 

LIC. ALEJANDRO ARTURO 
NECOECHEA GOMEZ 

 
 
 
 
 
 

LIC. NOÉ JULIÁN CORONA 
CABAÑAS 
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