MODIFICACIONES AL REGLAMENTO DEL
MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO EN

ARTICULO

DICE

ARTICULO

DEBE DECIR

El presente Reglamento tiene por objeto
establecer los 6rganos, criterios y
procedimientos institucionales para

El presente Reglamento tiene por objeto
establecer las__instancias, criterios y
para

procedimientos institucionales

1 garantizar a toda persona el acceso a la 1 ii tod | |
informacién en posesion del Instituto garantizar a foda persona €l acceso a 1a
Electoral del Estado. informacién en posesion del Instituto

Electoral del Estado.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Para los efectos del presente Reglamento, Para los efectos del presente Reglamento, se
se entendera por: entendera por:
I. Céddigo: el Codigo de Instituciones I. Area: cada una de las Unidades
y Procesos Electorales del Estado Administrativas o _Técnicas del
de Puebla; Instituto Electoral del Estado;

1. Comisiones: las Comisiones del Il. Cédigo: el Cédigo de Instituciones
Consejo General del Instituto y Procesos Electorales del Estado
Electoral del Estado; de Puebla;

Ill.  Comision: la Comisién Permanente Ill. Comisiones: las Comisiones del
de Transparencia y Acceso a la Consejo General del Instituto
Informacién Publica; Electoral del Estado;

IV. Consejero Presidente: el IV. Comité: el Comité de
Consejero Presidente del Consejo Transparencia y Acceso a la
General del Instituto Electoral del Informacion Publica del
Estado; Instituto;

V. Consejo: el Consejo General del V. Consejero Presidente: el
Instituto Electoral del Estado; Consejero Presidente del Consejo

General del Instituto Electoral del

VI. Informacion a disposicion del Estado;
publico: la informaciéon que debe
ser difundida de oficio, referida en VI. Consejo: el Consejo General del
el articulo 15 de este Reglamento; Instituto Electoral del Estado;
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VII. Instituto: el Instituto Electoral del
Estado;
VIIl.  Junta: la Junta Ejecutiva;

IX. Ley: la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Puebla;

X. Organos Centrales: El Consejo
General y la Junta Ejecutiva;

XI. Area: cada una de las Unidades
Administrativas o Técnicas del
Instituto Electoral del Estado;

Xll.  Organos Transitorios: los Consejos
Electorales Distritales y
Municipales; asi como las Mesas
Directivas de Casilla;

Xlll.  Recursos Publicos: el conjunto de

bienes materiales, financieros y

técnicos, que entregue el Instituto

tanto a sus funcionarios como a

personas ajenas a éste que hagan

uso de los mismos por una

VIl. Documentos: Los expedientes,

reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos,

directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas,
memoranda, estadisticos o bien,
cualquier _otro _registro _que
documente el ejercicio _de las
facultades o la actividad del
Instituto Electoral del Estado y
sus servidores, sin_importar_su
fuente o fecha de elaboracién.
Los documentos podran estar
en cualguier medio, sea escrito,
impreso, Sonoro, visual,
electrénico 6 informatico.

VIIl. Informacién: La contenida en los
documentos que el Instituto
Electoral del Estado genere,
reciba, adquiera, transforme o
conserve por cualquier

concepto;

IX. Informacibn a disposicién del
pablico: la informaciéon que debe

1



XIV.

XV.

relacién contraida en razén de
contratos, convenios u otros actos
juridicos;

Reglamento: el Reglamento del
Instituto Electoral del Estado en
materia de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica; y

Unidad: la Unidad Administrativa
de Acceso a la Informacién.

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

ser difundida de oficio, referida en
el articulo 15 de este Reglamento;

Instituto: el Instituto Electoral del
Estado;

Junta: la Junta Ejecutiva;

Ley: la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Puebla;

Organos Centrales: El Consejo
General y la Junta Ejecutiva;

Organos Transitorios: los Consejos
Electorales Distritales y
Municipales; asi como las Mesas
Directivas de Casilla;

Recursos Publicos: el conjunto de
bienes materiales, financieros y
técnicos, que entregue el Instituto
tanto a sus funcionarios como a
personas ajenas a éste que hagan
uso de los mismos por una relacién
contraida en razén de contratos,
convenios u otros actos juridicos;

Reglamento: el Reglamento del
Instituto Electoral del Estado en
materia de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica; y

Unidad: la Unidad Administrativa
de Acceso a la Informacién.

ARTICULO

DICE

ARTICULO

DEBE DECIR

El Consejo General tendra las atribuciones
siguientes:

Designar a los integrantes de la
Comision Permanente de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica;

Vigilar en el ambito de su
competencia el cumplimiento del
presente Reglamento;

Resolver sobre la procedencia de
los dictamenes que emita la
Comision;

Aprobar reformas o modificaciones
al presente Reglamento; y

Las demas que le confiera el
Cadigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla y
disposiciones aplicables.

El Consejo General tendra las atribuciones
siguientes:

Designar a los integrantes del
Comité de Transparencia vy
Acceso a la Informacion Publica;

Vigilar en el ambito de su
competencia el cumplimiento del
presente Reglamento;

Resolver sobre la procedencia de
los dictamenes que emita el
Comité;

Aprobar reformas o modificaciones
al presente Reglamento; y

Las demas que le confiera el
Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla y
disposiciones aplicables.




ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Las funciones de la Unidad seran La Unidad Administrativa de Acceso a la
responsabilidad del Titular  de la Informacién __serd la__encargada de
Coordinaciéon de Comunicacién Social. coordinar, ejecutar _y supervisar _las
acciones del Instituto, tendientes a
El titular de la Unidad sera el Coordinador de proporcionar la informacién a disposicién
Comunicacion Social. del publico, a efecto de ser eficaz puente
8 8 entre los solicitantes y los encargados de
entregar dicha informacién.
Las funciones de la Unidad recaeran en el
Titular de la Coordinacién de
Comunicacién Social.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Son atribuciones de la Unidad: Son atribuciones de la Unidad:

I. Recabar y actualizar la informacién I.  Recabar y actualizar la informacion
que debe ponerse a disposicion que debe ponerse a disposicion del
del publico; publico;

II.  Recibir y tramitar las solicitudes de Il.  Recibir y tramitar las solicitudes de
acceso a la informacién; acceso a la informacion;

Ill.  Auxiliar a los particulares en el Ill.  Auxiliar a los particulares en el
llenado de la solicitud de acceso a llenado de la solicitud de acceso a
la informacion; la informacion;

IV. Efectuar los tramites internos IV. Efectuar los tramites internos
necesarios para entregar la necesarios para entregar la
informacién solicitada, asi como informacién solicitada, asi como
realizar las notificaciones a los realizar las notificaciones a los
particulares; particulares;

V. Instituir los procedimientos internos V. Instituir los procedimientos internos
que aseguren la mayor eficiencia que aseguren la mayor eficiencia
en la gestion de las solicitudes; en la gestion de las solicitudes;

VI. Implementar los mecanismos VI. Implementar los mecanismos
necesarios para dar tramite a necesarios para dar tramite a
solicitudes de acceso a la solicitudes de acceso a la
informacién en 6rganos informacién en 6rganos

o transitorios; ° transitorios;

VIl. Coordinar 'y supervisar las
acciones del Instituto, tendientes a
proporcionar la informacién a
disposicién del publico;

VIll. Promover la capacitacion y
actualizacion de los funcionarios y
deméas personal del Instituto en
materia de acceso a la informacion

y proteccién de datos personales;

IX.  Proponer reformas o]
modificaciones al presente
Reglamento;

X. Dar vista a la Comision de su
programa de trabajo del afio que
corresponda;

XI. Llevar un registro de las solicitudes
de acceso a la informacién, sus
resultados y costos;

XIl.  Proponer los modelos de formatos
de solicitud de acceso a la
informacién del Instituto;

XIll. Noatificar a la Comisién en caso de

VIl. Coordinar 'y  supervisar las
acciones del Instituto, tendientes a
proporcionar la informacién a
disposicion del publico;

VIIl. Promover la capacitacion y
actualizacion de los funcionarios y
deméas personal del Instituto en
materia de acceso a la informacion

y proteccién de datos personales;

IX.  Proponer reformas o]
modificaciones al presente
Reglamento;

X. Dar vista al Comité de su

programa de trabajo del afio que
corresponda;

Xl.  Llevar un registro de las solicitudes
de acceso a la informacion, sus
resultados y costos;

XIl.  Proponer los modelos de formatos
de solicitud de acceso a la
informacién del Instituto;

XIll. Notificar al Comité en caso de no
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no encontrar la informacion
requerida por el solicitante;

XIV. Vigilar en el ambito de su
competencia el cumplimiento del

presente Reglamento;

XV. Las deméas necesarias para
garantizar y agilizar el flujo de la
informacién entre el Instituto y los

particulares; y

XVI. Las demas que le confiera el

Consejo General, la Comision, el

encontrar la informacién requerida
por el solicitante;

XIV. Vigilar en el ambito de su
competencia el cumplimiento del

presente Reglamento;

XV. Las deméas necesarias para
garantizar y agilizar el flujo de la
informacién entre el Instituto y los
particulares; y

XVI. Las deméas que le confiera el

Consejo _General, el Comité, vy

Cadigo de Instituciones y Procesos las demas disposiciones
Electorales del Estado de Puebla y aplicables.
disposiciones aplicables.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Los 6érganos centrales y/o areas del Instituto Los Titulares de los 6rganos centrales y
deberan designar una persona de su areas del Instituto seran los encargados
respectiva area que sera la encargada de de entregar la informacién que le sea

10 - . e 10 . )
entregar la informacion que le sea solicitada solicitada por la Unidad.
por la Unidad.

ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR

La Comision estara integrada de acuerdo El Comité estara integrado por el numero
con lo sefalado en el Reglamento de de miembros gue acuerde el Consejo
Comisiones del Instituto Electoral del Estado General del Instituto, contando por lo
por: menos con:

I. Un minimo de tres Consejeros Electorales I. Un_minimo de tres Consejeros
del Instituto designados por el Consejo; y Electorales del Instituto, con

derecho avozy voto; y

II. El titular de la Unidad.

11 11 II. El Titular de la Unidad, con
Los Representantes Propietarios/Suplentes derecho a voz, quien fungira
de los Partidos Politicos acreditados ante el como Secretario del Comité.
Consejo General del Instituto, podran ser
invitados a las sesiones de la Comisién. Los integrantes del Consejo General del

Instituto, seran invitados a las sesiones
La Comisién adoptara sus decisiones por del Comité.
mayoria de votos.
El Comité adoptara sus decisiones por
mayoria de votos.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Son atribuciones de la Comisién: Son atribuciones del Comité:
I. Aprobar los formatos de solicitud I. Aprobar la normatividad que
de acceso a la informacion; regulara su funcionamiento;

I Prop_o_ner_ reformas 0 Il. Aprobar los formatos de solicitud
modificaciones al presente d ) o

. e acceso a la informacion;
Reglamento;

ll. Vigilar en el ambito de su . Proponer reformas 0
competencia el cumplimiento del modificaciones al presente
presente Reglamento; Reglamento;

12 12

IV. Resolver las consultas que se
presenten sobre la interpretacion
de las disposiciones de este
Reglamento y los casos no
previstos en él, para cumplir con
sus atribuciones;

V. Conocer y dictaminar el recurso de

revision previsto en este
Reglamento;
VI. Establecer los lineamientos

IV. Vigilar en el ambito de su
competencia el cumplimiento del
presente Reglamento;

V. Resolver las consultas que se
presenten sobre la interpretacion
de las disposiciones de este
Reglamento y los casos no
previstos en él, para cumplir con
sus atribuciones;




generales de clasificacion y VI. Todos los criterios, acuerdos,
custodia de la informacion dictamenes vy  resoluciones
reservada y confidencial del tomados por el Comité seran
Instituto; notificados a los titulares de los
N ) drganos centrales y areas del
VII.  Emitir recomendaciones a los Instituto:
z 7 ————l
o6rganos centrales y/o areas del
Instituto ~ para  que den VII. Conocer y dictaminar el recurso de
cur)"lpllmlento a lo dispuesto por el revision previsto  en  este
articulo 15 de este Reglamento; Reglamento;
VIIl.  Confirmar, modificar o revocar la . .
e . L VIIl.  Establecer los lineamientos
clasificacion de la informacion e
. generales de clasificacion vy
hecha por los titulares de los ) ) L
. . custodia de la informacién
o6rganos centrales y/o areas del ) .
- . reservada y confidencial del
Instituto; - .
Instituto;
IX. Proporcionar a los particulares . .
asesoria y orientacion necesaria IX. Emitir recomendaciones a los
sobre la formulacion de las organos centrales y areas del
solicitudes de acceso a la Instituto ~ para  que  den
informacion:; cumplimiento a lo dispuesto por el
articulo 15 de este Reglamento;
X. Coadyuvar en la aplicacion de las
disposiciones de este Reglamento; X. Confirmar, modificar o revocar la
. clasificacion de la informacion
Xl Supervisar y coadyuvar con la hecha por los titulares de los
Unidad en la capacitacion y 6rganos centrales y éareas del
actualizacion de los funcionarios y Instituto,_de conformidad con los
demas personal del Instituto en lineamientos que para ello se
materia de acceso a la informacion emitan:
s —l
y proteccién de datos personales;
XI.  Proporcionar a los particulares
XIl.  Promover la cultura de porc h > P :
. asesoria y orientacién necesaria
transparencia y acceso a la hy
informacion- sot_)r(_e la formulacion de las
' solicitudes de acceso a la
XIl. Formular denuncias y quejas informacion;
administrativas por infraccion a las L
disposiciones de este Reglamento; Xll.  Coadyuvar en la aplicacion de las
disposiciones de este Reglamento;
XIV. Elaborar y presentar al Consejo
para su aprobacion, el informe XIl.  Supervisar y coadyuvar con la
anual de la Comision; Unidad en la capacitacion y
. o actualizacion de los funcionarios y
XV. Supe_rwsar el cumpl'|m|ent0 de las demas personal del Instituto en
actividades de la Unidad; y materia de acceso a la informacion
. ) roteccién de datos personales;
XVI. Las demas que le confiera el yp P
Consejo cualquier otra
. oy q XIV. Promover la cultura de
disposicion aplicable. .
transparencia y acceso a la
informacion;

XV. Formular denuncias y quejas
administrativas por infraccién a las
disposiciones de este Reglamento;

XVI. Elaborar y presentar al Consejo
para su aprobacion, el informe
anual del Comité;

XVII.  Supervisar el cumplimiento de las
actividades de la Unidad; y
XVIIl. Las demas que le confiera el
Consejo y cualquier otra
disposicion aplicable.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
13 La Comisién presentara al Consejo un 13 El Comité presentara al Consejo un informe
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informe de las actividades anuales realizadas
para garantizar el acceso a la informacion,
con base en los datos que le proporcionen la
Unidad y los 6rganos centrales y/o areas, en
el cual se incluira, al menos:

I. El nimero de solicitudes de
acceso a la informacioén
presentadas, asi como su
resultado;

Il.  El tiempo de respuesta;

lll. El estado que guardan las

denuncias presentadas ante la
Contraloria Interna, con motivo de
la aplicacion de esta materia;

IV. Las dificultades para dar
cumplimiento a la Ley, a este
Reglamento y a la normatividad de
la materia,;

V. Las actividades desarrolladas por
la Comision;

VI. La relacion de aquellos
expedientes que el Instituto tenga
clasificados como temporalmente
reservados; y

VIl. Las demas que le confiera el
Cadigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla,
el Reglamento de Comisiones del

de las actividades anuales realizadas para
garantizar el acceso a la informacién, con
base en los datos que le proporcionen la
Unidad y los 6rganos centrales y areas, en el
cual se incluira, al menos:

I.  El ndmero de solicitudes de acceso
a la informacién presentadas, asi
como su resultado;

Il. El tiempo de respuesta;

. El estado que guardan las
denuncias presentadas ante la
Contraloria Interna, con motivo de
la aplicacion de la_normatividad
interna de responsabilidades del

Organismo;
IV. Las dificultades para dar
cumplimiento a la Ley, a este

Reglamento y a la normatividad de
la materia,;

V. Las actividades desarrolladas por
el Comité;

VI. La relacion de aquellos
expedientes que el Instituto tenga
clasificados como temporalmente
reservados; y

VIl. Las deméas que le confiera la

Instituto Electoral del Estado y .
disposiciones aplicables normat|V|d_ad gue__para__su
’ funcionamiento emita y demas
disposiciones aplicables.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Se entendera por informacion la contenida Se entendera por informacioén, la contenida
en los instrumentos que el Instituto genere, en los documentos que el Instituto genere,
14 reciba, adquiera, transforme o conserve por 14 reciba, adquiera, transforme o conserve por
cualquier concepto. cualquier concepto.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
La informacién a disposicion del publico que La informacién a disposicién del publico que
debe difundir el Instituto, sin que medie debe difundir el Instituto, sin que medie
peticién de parte, es: peticién de parte, es:
I La estructura organica; I. La estructura organica;
Il Las faculta/desl de cada organo Il. Las facultades de cada érgano
central y/o area; PN
central y area;
Ill.  El directorio de funcionarios, desde . . . .
el nivel de jefe de oficina o sus lll. El directorio de funcionarios,_a
equivalentes; partir del nivel de jefe de oficina, o
sus equivalentes;
15 IV. La remuneracién mensual por 15
puesto, incluso el sistema de IV. La remuneracion mensual por
compensacion, segln lo puesto, incluso el sistema de
establezcan las  disposiciones compensacion, segun lo

correspondientes;

V. El domicilio de la Unidad, ademés
del teléfono y la direccion
electrénica donde podran recibirse
las solicitudes para obtener la
informacion;

VI. Las metas y actividades de las

establezcan las
correspondientes;

disposiciones

V. El domicilio de la Unidad, ademas
del teléfono y la direccion
electrénica donde podran recibirse
las solicitudes para obtener la
informacion;
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VIL.

VIIL.

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

areas, de conformidad con sus
respectivos programas de trabajo
del afio que corresponda;

La integracién e informes de las
comisiones, asi como las actas de
Sus sesiones;

El orden del dia de cada una de
las sesiones de los dérganos
centrales del Instituto a partir de su
convocatoria;

La integracién y actividades de los
6rganos transitorios de acuerdo al
Cronograma Institucional del afio
electoral que corresponda;

Las actas y acuerdos del Comité
de Adquisiciones;

Las actas, acuerdos y resoluciones
del Consejo General y de la Junta
Ejecutiva;

Los indices de los expedientes
clasificados como reservados que
deberan elaborar los o6rganos
centrales ylo areas
semestralmente 'y que se
integraran de acuerdo con lo
sefialado en el articulo 21, parrafo
1 del presente Reglamento;

Los servicios que ofrece el
Instituto;

Los requisitos y  formatos
necesarios para realizar tramites
ante el Instituto;

La informacién sobre el
presupuesto asignado, asi como
los informes sobre su ejecucién, en
los términos que establezca el
Cadigo de la materia;

Los resultados de las auditorias al
ejercicio presupuestal que realice
la Contraloria Interna, el despacho
contable externo y el Organo
Superior de Fiscalizacion del
Estado de Puebla y, en su caso,
las aclaraciones que
correspondan;

Las ausencias definitivas, licencias
y permisos otorgados,
especificando los titulares de
aquéllos;

Las contrataciones que se hayan
celebrado en términos de la
legislacién aplicable, detallando
por contrato:

Los bienes adquiridos o
arrendados 'y los servicios
contratados; en el caso de
estudios o] investigaciones
deberd sefialarse el tema
especifico;

VI.

VII.

VIIL.

XL

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Las metas y actividades de las
areas, de conformidad con sus
respectivos programas de trabajo
del afio que corresponda;

La integracion e informes de las
comisiones, asi como las actas de
Sus sesiones;

El orden del dia de cada una de las
sesiones de los érganos centrales
del Instituto a partir de su
convocatoria;

La integracién y actividades de los
6rganos transitorios de acuerdo al
Cronograma Institucional del afio
electoral que corresponda;

Las actas y acuerdos del Comité
de Adquisiciones;

Las actas, acuerdos y resoluciones
del Consejo General y de la Junta
Ejecutiva;

Los indices de los expedientes
clasificados como reservados que
deberan elaborar los 6érganos
centrales y areas semestralmente
y que se integraran de acuerdo con
lo sefialado en el articulo 21,
parrafo 1 del presente Reglamento;

Los servicios que ofrece el
Instituto;

Los requisitos y  formatos
necesarios para realizar tramites
ante el Instituto;

La informacioén sobre el
presupuesto asignado, asi como
los informes sobre su ejecucion,
los cuales mostraran el avance
del ejercicio presupuestal
mensual, en los términos gue
establezca el Cédigo de la
materia;

Los resultados de las auditorias al
ejercicio presupuestal que realice
la Contraloria Interna, el despacho
contable externo y el Organo
Superior de Fiscalizacion del
Estado de Puebla y, en su caso,
las aclaraciones que
correspondan;

Las ausencias definitivas, licencias
y permisos otorgados,
especificando los titulares de
aquéllos;

Las contrataciones que se hayan
celebrado en términos de la
legislacién aplicable, detallando
por contrato;
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b. El monto;

C. EI' nombre del proveedor,
contratista o persona fisica o
moral con quien se haya
celebrado el contrato, y

d. Los plazos de cumplimiento de
los contratos.

XIX.
XX.

El marco normativo aplicable;

Los informes que se generen por
disposicién legal o normativa;

XXI.  Los mecanismos de participacion

ciudadana;

XXIl.  Los dictamenes de la Comision
Revisora de la Aplicaciéon de los
Regimenes de Financiamiento de
los Partidos Politicos, asi como las
resoluciones del Consejo en
materia de fiscalizacién, con los
anexos respectivos, una vez
concluido el procedimiento de
fiscalizacién respectivo;

XXIll. Los montos y las personas a
quienes se entreguen recursos
publicos, asi como los informes
gue dichas personas entreguen
sobre el uso y destino de dichos

recursos; y

XXIV. Cualquier otra informaciéon que sea
de utilidad o se considere
relevante, ademas de la que con
base en la informacion estadistica,
responda a las preguntas hechas

con mas frecuencia por el publico.

a. Los bienes adquiridos o
arrendados 'y los  servicios
contratados; en el caso de
estudios o] investigaciones

debera sefalarse el tema
especifico;

b.  El monto;

c. ElI nombre del proveedor,
contratista o persona fisica o
moral con quien se haya

celebrado el contrato, y
d. Los plazos de cumplimiento de
los contratos.

XIX. El marco normativo aplicable;

XX. Los informes que se generen por
disposicién legal o normativa;

XXI.  Los mecanismos de participacion
ciudadana;

Los dictamenes de la Comisi6n
Revisora de la Aplicacién de los
Regimenes de Financiamiento de
los Partidos Politicos, asi como las
resoluciones del Consejo en
materia de fiscalizacion, con los
anexos respectivos, una vez
concluido el procedimiento de
fiscalizacion respectivo; y

XXII.

XXIIl.  Cualquier otra informacién que sea
de utilidad o se considere
relevante, ademas de la que con
base en la informacion estadistica,
responda a las preguntas hechas

con mas frecuencia por el publico.

ARTICULO

DICE

ARTICULO

DEBE DECIR

20

La Comisién tendra acceso a la informacién
reservada o confidencial para determinar su
debida clasificacion, desclasificacion o la
procedencia de otorgar su acceso.

Las autoridades competentes tendran
acceso a la informacion reservada o
confidencial en poder del Instituto, siempre y
cuando ésta le sea requerida conforme a las
disposiciones legales aplicables.

20

El Comité tendrd acceso a la informacion
reservada o confidencial para determinar su
debida clasificacion, desclasificacion o la
procedencia de otorgar su acceso.

Las autoridades competentes tendran acceso
a la informacion reservada o confidencial en
poder del Instituto, siempre y cuando ésta le
sea requerida conforme a las disposiciones
legales aplicables.

ARTICULO

DICE

ARTICULO

DEBE DECIR

21

Semestralmente, cada 6rgano central y/o
area del Instituto debera elaborar un indice
de los expedientes a su cargo clasificados
como temporalmente reservados, que se
integrard por rubros temaéticos e indicara el
6rgano central y/o éarea que generd la
informacién, la fecha de clasificacion, su
fundamento, el plazo o condicién de reserva
y, en su caso, las partes clasificadas como
temporalmente reservadas.

Los 6rganos centrales y/o areas remitiran a
la Unidad un ejemplar del indice de
expedientes clasificados como reservados,
mismo que actualizaran semestralmente.

21

Semestralmente, cada 6rgano central y area
del Instituto debera elaborar un indice de los
expedientes a su cargo clasificados como
temporalmente reservados, que se integrara
por rubros tematicos e indicara el 6rgano
central y area que generd la informacion, la
fecha de clasificacién, su fundamento, el
plazo o condicion de reserva y, en su caso,
las partes clasificadas como temporalmente
reservadas.

Los 6rganos centrales y areas remitiran a la
Unidad un ejemplar del indice de
expedientes clasificados como reservados,
mismo que actualizaran semestralmente.
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En ningin caso el indice referido sera

iconsiderado como reservado.

En ningin caso el indice referido sera

considerado como reservado.

ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR

La informacién a disposicion del publico La informacién a disposicion del publico

debera publicarse de tal forma que se facilite debera publicarse de tal forma que se facilite

Su uso y comprension, asegurando su Su uso y comprension, asegurando su

calidad, veracidad, oportunidad y calidad, veracidad, oportunidad y

confiabilidad. Dicha informacion estara confiabilidad. Dicha informacién estara

disponible a través de medios remotos o disponible a través de medios remotos o

locales de comunicacién electrénica del locales de comunicacion electrénica del

Instituto, sin perjuicio de que pueda ser Instituto, sin perjuicio de que pueda ser

obtenida conforme a las reglas del Capitulo obtenida conforme a las reglas del Capitulo

Il del presente Titulo. Il del presente Titulo.

Los 6rganos centrales y/o areas del Instituto Los 6rganos centrales y areas del Instituto
facilitaran a la Unidad la informacién a facilitaran a la Unidad la informacion a

disposicién del publico que se encuentre en disposicién del publico que se encuentre en

30 su  poder, misma que  actualizara 30 su  poder, misma que  actualizara
periddicamente para que se incorpore a la periédicamente para que se incorpore a la
pagina web del Instituto. Dicha actualizacién pagina web del Instituto. Dicha actualizaci6n

se hard a mas tardar dentro de los cuarenta se hara a mas tardar dentro de los cuarenta y
y cinco dias habiles siguientes a la fecha en cinco dias habiles siguientes a la fecha en

que se haya generado o modificado la que se haya generado o modificado la

informacion. informacion.

La Coordinacion de Informatica, en La Coordinacion de Informética, en
colaboracion con la Unidad, se encargara de colaboracion con la Unidad, se encargara de
preparar la automatizacion, presentacién e preparar la automatizacion, presentaciéon e
integracion en la pagina web del Instituto, de integracion en la pagina web del Instituto, de
la informacion de conformidad con el la informacion de conformidad con el
lineamiento de la materia. lineamiento de la materia.

ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR

Las personas ejercerdn su derecho de Las personas ejerceran su derecho de
acceso a la informacion ante la Unidad del acceso a la informacién ante la Unidad del
Instituto, la que deberd gestionar las Instituto, la que deberd gestionar las
solicitudes respectivas ante los o6rganos solicitudes respectivas ante los 6érganos
centrales y/o areas responsables de la centrales o areas responsables de la
informacion solicitada, dentro de los tres dias informacién solicitada, dentro de los tres dias
hébiles siguientes, y procurar que éstas se héabiles siguientes, y procurar que éstas se
atiendan directamente o por su conducto, atiendan directamente o por su conducto,
dentro de un plazo no mayor de quince dias dentro de un plazo no mayor de quince dias
hébiles. Este plazo podra ampliarse una sola hébiles. Este plazo podra ampliarse una sola
vez por un término igual cuando existan vez por un término igual cuando existan
razones que lo motiven. razones gue lo motiven.

Las personas que soliciten informacion por Las personas que soliciten informacion por

escrito, deberan presentarlo en la Oficialia de escrito, deberan presentarlo en la Oficialia de

Partes del Instituto, preferentemente en los Partes del Instituto, preferentemente en los

a1 formatos aprobados por la Comision. Los a1 formatos aprobados por el _Comité. Los

citados formatos estaran a disposicion del
publico en forma impresa en dicha oficina y
en el sitio de internet.

La solicitud se presentara firmada de manera
autografa y debera contener cuando menos,
los datos siguientes:

|. Estar dirigida a la Unidad del
Instituto;

II.  Nombre completo del solicitante,
anexando fotocopia, por ambos
lados de cualquier identificacion
oficial vigente con fotografia. En el
caso de menores de edad se
podra aceptar cualquier otra
identificacién, siempre y cuando

citados formatos estaran a disposicion del
publico en forma impresa en dicha oficina y
en el sitio de internet.

La solicitud se presentara firmada de manera
autografa y deberd contener cuando menos,
los datos siguientes:

I. Estar dirigida a la Unidad del
Instituto;

Il. Nombre completo del solicitante,
anexando fotocopia, por ambos
lados de cualquier identificacion
oficial vigente con fotografia. En el
caso de menores de edad se podra
aceptar cualquier otra
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gquede demostrada su identidad;

Ill.  Domicilio para oir y recibir todo tipo
de notificaciones y, en su caso
indicar algunos otros datos para
facilitar su localizacion, tales como
namero telefénico y/o direccion de
correo electrénico;

IV. Descripcién clara y precisa de los
datos o informacioén que solicita;

V. Cualquier otro dato que propicie la
localizacién de la informacion con
objeto de facilitar su busqueda; y

VI. Modalidad en que se prefiere se
otorgue la informacién.

Las solicitudes deberan ser turnadas por la
Oficialia de Partes a la Unidad para su
tramitacion.

Cuando la solicitud no sea precisa 0 no
relna los requisitos sefialados en este
articulo, la Unidad debera prevenir por
escrito al solicitante.

Los 6rganos transitorios del Instituto deberan
designar de entre su personal un enlace ante
las oficinas centrales del Instituto encargado
de recibir las solicitudes de acceso a la
informacién, mismo que sera el responsable
de turnarlas a la Oficialia de Partes del
Instituto, a mas tardar al dia siguiente de su
recepcion, pudiendo realizar la transmision
del soporte documental a través de fax para
tal efecto, siendo requisito que conste en el
documento el sello de recepcién ante el
6rgano transitorio respectivo.

El 6rgano transitorio respectivo debera
remitir a la brevedad posible a la Unidad, la
solicitud original en la conste el sello de
recepcion de dicho érgano; para su archivo.

identificacion, siempre y cuando
quede demostrada su identidad;

I1l.  Domicilio para oir y recibir todo tipo
de notificaciones y, en su caso
indicar algunos otros datos para
facilitar su localizacion, tales como
ndmero telefénico y direccion de
correo electrénico;

IV. Descripcion clara y precisa de los
datos o informacién que solicita;

V. Cualquier otro dato que propicie la
localizacién de la informacién con
objeto de facilitar su busqueda; y

VI. Modalidad en que se prefiere se
otorgue la informacién.

Las solicitudes deberan ser turnadas por la
Oficialia de Partes a la Unidad para su
tramitacion.

Cuando la solicitud no sea precisa 0 no
relna los requisitos sefialados en este
articulo, la Unidad debera prevenir por
escrito al solicitante.

Los 6rganos transitorios del Instituto deberan
designar de entre su personal un enlace ante
las oficinas centrales del Instituto encargado
de recibir las solicitudes de acceso a la
informacién, mismo que sera el responsable
de turnarlas a la Oficialia de Partes del
Instituto, a mas tardar al dia siguiente de su
recepcion, pudiendo realizar la transmision
del soporte documental a través de fax para
tal efecto, siendo requisito que conste en el
documento el sello de recepcion ante el
drgano transitorio respectivo.

El érgano transitorio respectivo debera remitir
a la brevedad posible a la Unidad, la solicitud
original en la gue conste el sello de
recepcion de dicho érgano; para su archivo.

ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR

En ningln caso la entrega de informacién En ningln caso la entrega de informacion
estara condicionada a que se motive o estara condicionada a que se motive o
justifique su utilizacién, ni se requerira justifique su utilizacién, ni se requerird
demostrar interés alguno. demostrar interés alguno.

Sin embargo, ello no exime a los solicitantes Sin embargo, ello no exime a los solicitantes
de llenar los formatos de solicitud de acceso de llenar los formatos de solicitud de acceso
a la informacién, asentar sus datos a la informacion, asentar sus datos
personales e identificarse ante la Unidad. personales e identificarse ante la Unidad.

33 Si la solicitud se formula por medios remotos 33

y no precisan tanto la informacién que
solicitan como la forma o medio en que
quieren que se ponga a su disposicion,
proporcionan datos falsos; el Instituto no
podra ser obligado a proporcionar la
informacién solicitada.

La Unidad, podra verificar los datos
proporcionados y debera advertir a los
solicitantes de los pagos que en su caso se

Si la solicitud se formula por medios remotos
y no precisa tanto la informacién que
solicita como la forma o medio en que se
requiere, o bien se proporcionen datos
erréneos o insuficientes; el Instituto no
podra ser obligado a proporcionar la
informacion solicitada.

La Unidad, podra verificar los datos
proporcionados y debera advertir a los
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requieran, para que los efectle antes de que
se ponga a su disposicion la informacion
solicitada.

solicitantes de los pagos que en su caso se
requieran, para que los efectie antes de que
se ponga a su disposiciéon la informacién
solicitada.

ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
El recurso de revisién debera formularse por El recurso de revision debera formularse por
escrito, en el que se expresaran: escrito, en el que se expresaran:
I. Organo central ylo area que I.  Organo central o_area que emitié
emitieron la resolucién materia del la resolucion materia del recurso o
recurso o a la que se le imputa la a la que se le imputa la violacién a
violacion a las disposiciones de las  disposiciones de  este
este Reglamento; Reglamento;

II. Nombre del recurrente y del II. Nombre del recurrente y del
tercero interesado si lo hay; tercero interesado si lo hay;

IIl.  Domicilio del recurrente en el lugar IIl.  Domicilio del recurrente en el lugar
de residencia de la autoridad que de residencia de la autoridad que
conozca del recurso, o medio que conozca del recurso, o0 medio que
sefiale para recibir notificaciones; sefiale para recibir notificaciones;

38 38

IV. Acto que se recurre sefialando los IV. Acto que se recurre sefialando los
agravios que le causan; agravios que le causan;

V. Pruebas que acompafie, ofrezca o V. Pruebas que acompafie, ofrezca o
aporte; y aporte; y

VI. Firma del promovente o, en su VI. Firma del promovente o, en su
caso, su huella digital. caso, su huella digital.

Para efectos del presente Reglamento en Para efectos del presente Reglamento en
todo lo relativo a la admision y valoracién de todo lo relativo a la admision y valoracion de
pruebas sera aplicable en lo conducente lo pruebas sera aplicable en lo conducente lo
dispuesto por los articulos 356 a 360 del dispuesto por los articulos 356 a 360 del
Cédigo de Instituciones 'y  Procesos Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla. Electorales del Estado de Puebla.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
El recurso de revision se interpondra ante la El recurso de revision se interpondra ante el
Comisién, por si o por medio de su Comité, por si o por medio de su
representante, recepcionandose a través de representante, recepcionandose a través de
la Oficialia de Partes del Instituto dentro de la Oficialia de Partes del Instituto dentro de
39 los diez dias habiles siguientes a la fecha de 39 los diez dias héabiles siguientes a la fecha de
la notificacion de la resolucion, exhibiendo la notificacién de la resolucion, exhibiendo
original y las copias necesarias para correr original y las copias necesarias para correr
traslado. traslado.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Si la Comisién advierte que no se retnen los Si el Comité advierte que no se relinen los
requisitos establecidos en el articulo 38 del requisitos establecidos en el articulo 38 del
presente Reglamento, requerira al recurrente presente Reglamento, requerira al recurrente
40 D . s 40 D . s
para que en el término de tres dias habiles para que en el término de tres dias habiles
los subsane. los subsane.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Una vez recibido por la Comisién el recurso Una vez recibido por el Comité el recurso de
de revision: revision:
. L? Cqmisién lo analizara _para I. El_Comité lo analizard para
dictaminar  su ~admision, dictaminar su admision,
43 improcedencia o sobreseimiento. 43 improcedencia o sobreseimiento.

1. Admitido el recurso de revision, el
Secretario de la Comision dara
vista con copia simple del mismo al
organo central y/o area respectivo,

dentro de los dos dias habiles

Il.  Admitido el recurso de revision, el
Secretario del Comité dara vista
con copia simple del mismo al
6rgano central o &rea respectivo,
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siguientes, asentando la razén
correspondiente de la naotificacion.

Ill. ElI 6rgano central y/o area
respectivo deberd contestar por
escrito en un plazo de diez dias
hébiles contados a partir del dia en
gue se lleve a cabo la notificacion
a que se refiere el punto anterior,
lo que a su interés convenga.

El escrito de contestacion debera
remitirse al Secretario de la
Comisién, ofreciéndose o]
acompafiandose al mismo las
pruebas que a su derecho
convengan.

El referido escrito deberd estar
firmado autégrafamente por el
Titular del érgano central y/o area
respectivo.

IV. Una vez recibida la contestacion al
recurso de revision de que se trate,
el Secretario de la Comision
integrara el expediente que habra
de formarse con todas y cada una
de las actuaciones que se lleven a
cabo dentro del mismo.

V. Integrado el expediente la
Comision dictaminara sobre el
recurso pudiendo confirmar,
revocar total o parcialmente el acto
o resolucion que se impugna.

Agotado el procedimiento anterior, el
Consejo General resolvera en la siguiente
sesion ordinaria, sobre la procedencia de los
dictdmenes que emita la Comision.

dentro de los dos dias hébiles
siguientes, asentando la razoén
correspondiente de la notificacion.

Ill.  El 6rgano central o area respectivo
debera contestar por escrito en un
plazo de diez dias habiles
contados a partir del dia en que se
lleve a cabo la notificacion a que
se refiere el punto anterior, lo que
a su interés convenga.

El escrito de contestacion debera
remitirse al Secretario del Comité,
ofreciéndose o acompafiandose al
mismo las pruebas que a su
derecho convengan.

El referido escrito debera estar
firmado autégrafamente por el
Titular del érgano central o area
respectivo.

IV. Una vez recibida la contestacion al
recurso de revision de que se trate,
el Secretario del Comité integrara
el expediente que habra de
formarse con todas y cada una de
las actuaciones que se lleven a
cabo dentro del mismo.

V. Integrado el expediente el Comité
dictaminara sobre el recurso
pudiendo confirmar, revocar total o
parcialmente el acto o resolucion
que se impugna.

Agotado el procedimiento anterior, el
Consejo General resolvera en la siguiente
sesion ordinaria, sobre la procedencia de los
dictamenes que emita el Comité.

ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Independientemente de lo dispuesto por la Independientemente de lo dispuesto por la
Normatividad Interna de Responsabilidades Normatividad Interna de Responsabilidades
del Instituto y demas disposiciones en la del Instituto y demés disposiciones en la
materia, los funcionarios y/o demas materia, los funcionarios y demas personal
personal del Instituto incurrirdn en del Instituto incurrirdin en responsabilidad
responsabilidad administrativa por administrativa por incumplimiento de los
incumplimiento de los preceptos de este preceptos de este Reglamento en los casos
Reglamento en los casos siguientes: siguientes:

I.  Usar, sustraer, destruir, ocultar, I. Usar, sustraer, destruir, ocultar,

inutilizar, divulgar o alterar, total o inutilizar, divulgar o alterar, total o

parcialmente en contravenciéon a parcialmente en contravencién a

45 las  disposiciones de  este 45 las  disposiciones de  este

Reglamento, la Ley de la materia 'y
deméas ordenamientos aplicables,
informacién que se encuentre bajo
su custodia, a la cual tengan
acceso 0 conocimiento con motivo
de su empleo, cargo o comision;

Il.  Actuar con negligencia, dolo o
mala fe en la substanciacion de las
solicitudes de acceso a la
informacién o en la difusién de la
informacion a que estan obligados

Reglamento, la Ley de la materia y
deméas ordenamientos aplicables,
informacién que se encuentre bajo
su custodia, a la cual tengan
acceso 0 conocimiento con motivo
de su empleo, cargo o comision;

Il. Actuar con negligencia, dolo o
mala fe en la substanciacion de las
solicitudes de acceso a la
informacién o en la difusiéon de la
informacion a que estan obligados
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conforme a este Reglamento;

Ill.  Negar intencionalmente
informacién no clasificada como
reservada 0 no considerada
confidencial conforme a este
Reglamento;

IV. Clasificar como reservada o
confidencial, con dolo, informacion
qgue no cumple con las
caracteristicas sefialadas en este
Reglamento. La sanci6én sélo
procedera cuando exista una
resolucion previa respecto del
criterio de clasificacién de ese tipo
de informacién de la Comisién;

V. Entregar informaciéon considerada
como reservada o confidencial en
contravencion a lo dispuesto por
este Reglamento;

VI. El incumplimiento reiterado a las
resoluciones pronunciadas por el
Consejo respecto de los recursos
de revision;

VII. Entregar intencionalmente de
manera incompleta informacién
requerida en una solicitud de
acceso;

VIll. No proporcionar la informacién
cuya entrega haya sido ordenada
por los 6rganos centrales y/o areas

competentes;

IX. La recoleccion de datos
personales en contravencion a las
disposiciones de este Reglamento
y demas relativas; y

X. Mantener los datos personales sin
las debidas condiciones de
seguridad o tratarlos, usarlos
posteriormente y con fines distintos
a los previstos en este Reglamento
0 con incumplimiento de los
principios rectores del Instituto.

conforme a este Reglamento;

Il.  Negar intencionalmente
informacién no clasificada como
reservada 0 no considerada
confidencial conforme a este
Reglamento;

IV. Clasificar como reservada o
confidencial, con dolo, informacién
que no cumple con las
caracteristicas sefialadas en este
Reglamento. La sancién sélo
procederd cuando exista una
resolucion previa respecto del
criterio de clasificacion de ese tipo
de informacién del Comité;

V. Entregar informacion considerada
como reservada o confidencial en
contravencién a lo dispuesto por
este Reglamento;

VI. El incumplimiento reiterado a las
resoluciones pronunciadas por el
Consejo respecto de los recursos

de revision;

VIl. Entregar intencionalmente de
manera incompleta informacion
requerida en una solicitud de
acceso;

VIIl.  No proporcionar la informacion

cuya entrega haya sido ordenada
por los 6rganos centrales o areas
competentes;

IX. Larecoleccion de datos personales
en contravencién a las
disposiciones de este Reglamento
y demas relativas; y

X. Mantener los datos personales sin
las debidas condiciones de
seguridad o tratarlos, usarlos
posteriormente y con fines distintos
a los previstos en este Reglamento
0 con incumplimiento de los
principios rectores del Instituto.

ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
El procedimiento para determinar la El procedimiento para determinar la
responsabilidad administrativa de los responsabilidad administrativa de los
funcionarios y/o demas personal del funcionarios y demas personal del Instituto
Instituto y para la imposicion de las y para la imposicién de las sanciones que
sanciones que correspondan, se correspondan, se substanciara conforme a
substanciara conforme a lo previsto por la lo previsto por la Normatividad Interna de
46 Normatividad Interna de Responsabilidades 16 Responsabilidades del Instituto Electoral
del Instituto Electoral del Estado y demas del Estado y demas disposiciones en la
disposiciones en la materia; se iniciara de materia; se iniciara de oficio, por queja o
oficio, por queja o denuncia presentada por denuncia presentada por cualquier persona
cualquier persona o por el funcionario y/o o por el funcionario y demés personal que
demas personal que tenga conocimiento de tenga conocimiento de los hechos.
los hechos.
ARTICULO DICE ARTICULO DEBE DECIR
Las sanciones por responsabilidad Las sanciones por responsabilidad
47 administrativa que se generen por el 47 administrativa que se generen por el

incumplimiento de las obligaciones a que

incumplimiento de las obligaciones a que
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se refiere este Reglamento, son
independientes de las del orden civil o
penal que procedan y se aplicaran
Unicamente a los funcionarios y/o demas
personal del instituto que las autoridades
competentes, determinen como
directamente responsables de tal
incumplimiento, sin perjuicio de sus
superiores jerarquicos ni de la Unidad,
cuando éstos no se les haya determinado
responsabilidad, salvo que se demuestre
posteriormente que los funcionarios y/o
personal responsables actuaron a instancia
0 por instrucciones de éstos.

se refiere este Reglamento, son
independientes de las del orden civil o
penal que procedan y se aplicaran
Unicamente a los funcionarios y demas
personal del instituto que las autoridades
competentes, determinen como
directamente responsables de tal
incumplimiento, sin perjuicio de sus
superiores jerarquicos ni de la Unidad,
cuando éstos no se les haya determinado
responsabilidad, salvo que se demuestre
posteriormente que los funcionarios o
personal responsables actuaron a instancia
0 por instrucciones de éstos
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