RESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por 1os articulos 95 y 107 del Codig 3

 die
Instituciones y Procesos Elestorales del FEstado de Puebla, en

cumplimiento del articulo 5 del procedimlento para Ia ocupacion de
puestos del Serviclo Electoral Profeslonal del Instituto aprobade por fa
Junta Ejecutiva mediante Ya emision del acuerdo namero IEE/JE-036/09 y
en atencidn al formato de justificacién de la ocupacion emitido por la
Direccidn de Organlzacién Electoral, solicito sea incorporado en el orden
del dia para su discusldn y en su caso aprobacion por 1a Junta Ejecutiva, la
propuesta de ocupacion del puesto perteneciente al Servicio Electoral
Profesional de ANALISTA DE AREA OPERATIVA REGIONAL, nivel | - A,
adscrito a la DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL por el C. JOSE

HECTOR PEREZ CASTILLO quien actualmente funge como Analista de
Zona de 1a misma adscripcion antes mencionada.

Aprovecho la ocasion para reiterarle la mdas distinguida de mis
consideraciones.

ATENTH.HENTE {ﬁE‘HTUTD E!._E'C,T(_)FEAT“%
PUEBLA, PUEBLA, Af13 DE ABRIL DE 3Q40 © © 't37 " PUEE 0
ENCARGADQ BER DESPAGHO DE LI '

UNIDAD DEL SERVICI

.
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- Lic, Moa bulian Corona Gabanas. Secretarls General. .
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MEMORANDUM IEE/USEP-685/]

OC LUNA MENDOGZA

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 107 del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, 39 fraccion |
del Estatute del Servicio Electoral Profesional, asi como lo descrito por
el articulo 3 fraccion 1V del procedimlento para 1a ocupacion de puestos
del Servicio Electoral Profesional del Instituto aprobado por la Junta
Ejecutiva mediante la emision del acuerdo ndmero IEE/IED36/09, le
informo que la puntuacién obtenida por el C. JOSE HECTOR PEREZ
CASTILLD en la evalvaclén de conocimientos es APROBATORIA,

asimlsmo, ¢! resultado de i1a prueba que valora las habilidades y
aptitudes refleld que el aspirante CUBRE EL PERFIL

Aprovecho la ocaslgn para reiterare la mas distinguida de mis
consideraciones.

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUEBLA, A 13 DE ABRIL DE 2010
ENCARGADC DRDESPACHO DE LA
UNIDAD DEL SERVICID BLECTORAL PROFESIONAL

-




Instituto Electoral del Estado

C.e.p, Archive, i

MEMORANDUM IEE/USEP-672/10

LIC. FRANCISCO RIYERA MORAN
DIRECTOR ADMINISTRATIVO-DEL -

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO,
PRESENTE._. - :

—_—r '\."L

o

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 106 y 107 del Cédigo de
Instituciones y Procesos Flectorales del Estado de Puebla y en
cumplimiento del articulo 1 inciso b) del procedimiento para ta ocupacion
de puestos del Servicio Electoral Profeslonal del Instituto aprobado por la
Junta Ejecutlva mediante la emisién del acuerdo namero IEE/JE-036/09,
en atencién al formato de justificacién de 1a ocupacién emitido por la
Direccion de Organizacién Electoral y en atencion al memordndum
numere 1EE/DG-516/10, atentamente sollcito informe, a ka hrevedad
posible a esta Unidad, si existe la disponlbilidad presupuestal para \a

ocupacidn el puesto de ANALISTA DE AREA OPERATIVA REGIONAL, nivel I-
A, adscrito a la DIRECCION DE QRGANIZACION ELECTORAL

Apravecho la ocasidn para enviarie la mas distingulda de mis
consideraciones.




’é%% Instituto Electoral del Estado

LIC. JORGE SANCHEZ MORALES
CONSEJERO PRESIDENTE

DEL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Que por medic del presente escrito, ¥ a efecto de dar debido cumplimiento al

articula 42 del Estatute del Servicio Electoral Profesional, DECLARDO BAJD
PROTESTA DE DECIR VERDAD:

. Ser ciudadano mexicanc y estar en pleno goce y ejercicic de 5u5|
derechos politicos y civiles,;

n. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con credencial
para voiar can fotografla,

. No haber sido registrado coma candidatc a cargo algunc de eleccion!

| popular en los Oltimos tres anos a la designacion; i

Iv. No ser o haber side miltante, representants, o dirigente nacional, estatal
o municipal de algun partido polltico en los tres afos anteriores a2 la
designacion, o

V. No estar inhabilitado para ocupar cargo publico federal, esiatal o
municipal,

vl Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito alguno, ;
salvo que hubiese sido de caracter culposo;

Vi, Tener como minimo el nivel educativo reguerido para cada Puesto de
acuerdo al Catalogo guienes aspiren al Cuerpo Técnico vy al Puesto de
Jefe de Oficina, y tener titulo profesional o equivalente para quienes
deseen pertenecer a los demas Puestos del Cuerpo de la Funcidn

. Diectiva;

viie Acreditar los conocimientos v habilidades necesarios para el desempefio!
adecuado de sus funcignes; y L

| 1X. Tener su residencia en ei Estado de Puebla.

Por lo antes expuesto, atentamente pido;

UNICO.- Tenemme con el presente escrnto, dande cumplimientc a la
normatividad referida en ei cuerpo de la presente.

PUEBLA, PUEBLA, A 13 DE ABRIL DEL 2010

AGR PEREZ CASTILLO

L.e.p. - Aochive
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FORMATO: JUSTIFICACIQN DE QCUPACION

LIC. SERGIO AYALA JASSO.
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL
PRESENTE

Con fundamento en lo establecido por €1 articulo 107 del Codigo de
Instituciones v Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como el
diverso 4 fraccion | det procedimiento para la ocupacion de puestos del
Servicio Electoral profesional del Instituto aprobado por la Junta
Ejecutiva mediante la emislén del acuerdo nimero IEE/JE36/09,
solicito se apligue el procedimiento de reclutamiente al €. JOSE
HECTOR PEREZ CASTILLD, quien después de ia entrevista preliminar
demuestra tener los conocimientas, Y'a experiencia laboral ¥
habllidades necesarios para ocupar el puesto de ANALISTA DE AREA
OPERATIVA REGIONAL, nivel | - A adscrito a la DIRECCION DE
ORGANIZACION ELECTORAL. Lo anterlor con la fina¥idad de que ingrese
al pueste antes mencionado lo antes posiblie o cuando la Junta
Ejecutiva emita el acuerdo relativo a su incorporacidn. La presente
solicitud se realiza para que se reallcen las siguientes actividades:

[No. [~ Aciividad piimordiskcqrtenida eneF Cataiogg e Lrrgosy. Pugstos-apjobado.
1
2

ﬂuadyuvar en la difuslon de {a cultura politica ¥ la educacidn cwica

Supervisar Ta recabacion de las anuencias para instalar casillas.

Distribuir sl matetial y documentacién electoral a los Organos Elactorales de su
region.

Confirmar que [2 entrege de matenial electoral a Precidentes de Mesas Directivas de
Tasilla se realice puntualmente,

B | Coadyuvar en la remisidn de los paquetas electorales a 'a Bodega del Institute.

Aprovecho la ocasidon para enviarle la mas distinguida de mis
consideraciones.

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUEBLA, A 12 DE ABRIL DE 2010
DIRECTOR q,E’D NIZACION ELECTORAL

/
LIC. MIGUEL C

C_c.p. Archive
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LIC. JOSE HECTOR PEREZ CASTILLO.
ANALISTA DE ZONA DE
ORGANIZACION ELECTORAL DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 32 del Estatuto del Servigio
Electarai Profestonal de este Instituto, en cumplimiento del articulo 3 fraccion | del
procedimientoe para la ocupacion de puestos del Servicio Electoral Profesional del
Instituto Electoral del Estade aprobado por Junta Ejecutiva mediante la emisién
del acuerdo IEE/JE-036/2009, y en virtud de considerar que cuanta can los
tonocimientas, la experiencia laboral y habilidades, se le extiende la presente

INVITACION

para participar en los procesos de reclutamiento y seleccion que se reallzaran a fin
de cubrlr Ia vacante del puesto de ANALISTA DE AREA OPERATIVA REGIONAL,

nivel | - A, adserito a la DIRECCIGN DE ORGANIZACION ELECTORAL de este
Organismo Electoral,

Por lo anterior, se le solicita presentarse ante la Unidad del Servicio
Electoral Profesional, ubicada en tercer pise del Boulevard Atlixco, Colonia

Belisaric Dominguez, Puebla, Puebla, el dia 13 de abri del 2010 a las 9:00 horas,
con los siguientes requisitos:

1.- Original de curriculumn vitae actualizado.

2.- Acta de Nacimiento (copla).

3.- Credencial de Electer {2 copias ambas lados),
4.- Constancia de Estudios (copia),

5.- Comprobante de Demicitio actuat {2 coplas).
6.- Dos fotografias (tamanio infantil).

7.- R.F.C. (2 copias).

8-C.URP

9.- Certificado No Antecedentes Penales.(Original).

10.- Copia de la Licencia de Conducir {para el caso de que el puesto lo
requlara),

El aspirante deberd firmar el formato de declaracién bajo protesta de decir
verdad, de acuerdo a los requisitos establecidos en el Estatuto del Servicio

Electoral Profesional del Instituta, documento gue serd praoporcionado en la
Unidad del Servicio Electoral Profesional.

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUER 12 DE ABRIL DE 2010
DIRECTOR DEORGANIZACION ELECTORAL

LUNA MENDOZA [,lh

C.c.p Archlvg,
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LIC. JOSE HECTOR PEREZ CASTILLO.
ANALISTA DE ZONA DE
ORGANIZACION ELECTORAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto per el articule 39 del Estatuto del Servicio
Electeral Profesional de este Instituto, en cumplimiento deb articulo 3 fraccion | del
procedimiento para la ocupacion de puestos del Serviclo Electoral Profesional del
Institute Electoral del Estado aprcbado por Junta Ejecutlva mediante la emision
del acuerde |EE/JE36/2009, v en virtud de considerar que cuenta con los
cohocimientos, la experiencia laboral y habilidades, se ie extiende la presente

INVITACION

para participar en los procesos de reclutamiento y seleccion que se realizaran a fin
de cubrir la vacante del puesto de ANALISTA DE AREA OPERATIVA REGIONAL,

nivel | - A, adscrito a la DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL de esta
Organismo Electoral.

Por lo anterior, se le solicita presentarse ante fa Unidad del Servicio
Electoral Profesional, ubicada en tercer piso del Boulevard Atixco, Colonia

Belisarioc Dominguez, Puebla, Puebla, &) dia 13 de abril del 2010 a las 9:00 horas,
con los siguientes requisitos:

1.- Original de curriculurm vitae actualizado.

2.- Acta de Nacimiento (copia).

3.- Credencial de Elector (2 copias ambos lados).
4.- Constancia de Estudios {copia).

5.- Comprobante de Domlcllio actual (2 copias).
6.- Dos fotografias (tamaho infantil),

7.- R.F.C. {2 copias).

8-CURP

9.- Certificado No Antecedentes Penales.{Original).

10.- Copla de la Licencia de Conducir {para el ¢aso de que el puesto lo
requiera).

El aspirante debera firmar el formato de declaracidn haio protesta de decir
verdad, de acuerdo a los requisitos establecidos en el Estatuto del Servicio

Electoral Profesional del Institute, documento que serd proporcionado en la
Unidad del Servicio Electoral Profesional.

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUEBLA, 4,12 DE ABRIN DE 2010
DIRECTOR DE'ORGANIZACION ELECTORAL

/ 1
b ' n

) i i”‘l
LiC, M!(?'UEL U%UH LUNA MENDOZA

C.o.p. Arcklvo.
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MEMORANDUM No. IEE/DG-516/10

LIC. MIGUELC. LUNA MENDOZA ..

DIRECTOR DE GRGAHIZMH’ ELECTDRAL
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 96 y 98
fraccién XI del Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de

Puebla y de acuerdo a la platica sostenida con Usted, por este medio le solicito
lo siguiente:

* Realice los tramites administrativos correspondientes a fin de lievar a
cabo los ajustes de ocupacion de las Plazas Penmanentes de Analista

del Area Operativa Reglonal (SEP] nivel I-A y Analista del Area
Operativa Regional Nivel I1-2,

Lo anterior, a fin de que dichas plazas estén cubierias antes del
15 de abril del afio en cursa.

Sin otro particular, quedo de Usted.

| ATENTAMENTE
& H. PUEBLA D

D
TUMAR W '

103/

s

Gap Lit. Serpio Ayala Jmsso- Enc

Encargadn del Uezpacho de be Unidad del Servicio Electoral Profesiomal.  Fars s
CONDEITentS, - Presan .
L c.p. Archive.
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El Instituto Electoral del Estado

otorga el presente

¢ a
—“'—AQE HECTOR PEREZ CASTILLO

ANALISTA DEL AREA OPERATIVA REGIONAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fracelones |l y IV det Cddigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, en relacién con los diversos 19 fracciones H, XIt y XU, 80, 84, 88, 96 v 196
fraccién ¥ del Estatuto del Serviclo Electoral Profesional y derlvado del acuerdo nimero IEE/JE-013/09 aprobado por
la Junta Ejecutiva de este Organlsmo Efectoral, me permito notificarle que el resultade obtenido en su Evaluaclén del
Rendimlento 2008 fue SATISFACTORID.

En virtud de lo anterior, le Invito a redoblar esfuerzos y entusiasmo para continuar realizando las actividades
que Se le encomienden, en apego a los Princlpios Rectores que rigen las funclones del Instituto Electoral det Estado.

ATENTAMENTE

PUEBLA, PUEBLA, Aj29 DE MAYC DE 2009.
ENCARGADO DR

i\?

C.e.p Archhvao
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El Instituto Electoral del Estado

otorga el presente

JOSE HECTOR PEREZ CASTILLO
ANALISTA DEL AREA OPERATIVA REGIONAL

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fracciones Il y IV del Codigo de
Institucianas vy Procesos Electorales del Estado de Puebla, en relacién con los diversos 19
fracciones I, Xl y XIl, 80, 84, 88, 96 y 196 fraccion V del Estatuto del Servicia Electoral
Profesional y derivado del acuerdo No. IEE/JE-031/08 de la Junta Ejecutiva de este
Organismo Electoral, me permito notificare que el resultade obtenido en su Evaluacion del
Rendimiento y ia Especial del Proceso Electoral 2007 fue MiNIMO APROBATORIO.

En virtud de lo anterior, le invito a redoblar esfuerzos para mejorar los resultados de
las actividades que se le encomienden, an apego a los Principios Rectores que rigen las

ATENTAMENTE

PUEBLA, PUE., A 30 DE JUNIO DE 2008.

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
UNIDAD DEL SERVICIO ELR
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

MEMORANDUM No. IEE/DOE-135/07

LIC. SERGIO AYALA JASSO
ENCARGADO DE LA UNIDAD DEL

SERV‘ICHD ELECTORAL PRGFFSIDNAL
PRESE N T E.

o Con fundamento en lo dispuesto en los articilos 103 y 107 del Codigo
de Inshlucmn&ﬁ ¥ Procesos Electorales del Estado de Pucbla y al Programa de Trabajo
en la-meia 5§ “ﬂnad}fuvar con la Direccibn General en la atencion de los
requerimientos de las Unidades. Técnicas y Administrativas del Instituto Electoral
del Estado™, actividad 5.1 “Atender los requerimientos del Consejo General y de
sus ini;egrantes, Comisiones, Junta Ejecutiva, Unidades Administrativas y Técnicas
y Organos Transitorios”,” y en atencién al memorandum TEE/USEP/150/07, le-
comunico que dentro del periodo de contratacién del personal que se detalla;

. €. Jesiis Israel Lebn Navarro.
" .C. Juaw Eduarde Madrigal Barajas.
C. Francisco Ramén Zamorano Sinchez,
.+ 'C. Martin Garride Zufiga.
"C. José Héetor Pérez Castillo,
* ‘ El desempeﬁu laboral del personal mencionado en este periodo fue del
160% ya que cumphnmn con lus actividades encomendadas; no contaban con bienes
muebles & su resguardo; en el momento en que personal de la Unidad del Scrvicio
Elecioral Profesional icsentregt €l nuevo contrato hicieron la entrega dej gafete anterior
¥ nd fue procedente vealizar deta de ﬂntrcga-racepmén puesto que no contaban con
matm-lal ducmnmumﬁn mfonnes ni manejo recursos financieros.

Sin mm pa.rncular quedo de Usted.

/

Cep.- M!m Iaﬂhnmﬁreh‘mﬂqm Dlmr:torﬁeml.. Para su conocimiends. - Presente,

C.op.- Lic. Dalbel Lara Givmer - Cmm.}m-lntmu. Mising n.- Preseme.
C.op.- Archiva, : ¢
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Iﬁstituté ectoral del Estado

¢. JoSE HECTOR PEREZ CASTILLO. :

ANALISTA DEL AREA OPERATIVA REG%ONAL DEL ° ' ;
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADOQ :
PRESENTE

Con fundamenta en lo dispuéste por los articulos 98 fraccign XX del Cédigo
de instituciones y Prqr:esud Electorales del Estado de Puebla, 33, 34, 116
fraccién Il y 117 fracclon X del Reglamento Interigr de Trabajo del Instituto

Electoral Prafesionél ¥y .en cumplimiente a lo estipulado por el acuerdo
namero IEE/JE-D30/09, le comunico bajo el siguiente

I
L T

OFICIO DE COMISION

+

que a partir del 1 DE DIGIEMBHE DE 2009 hasts el 31 DE AGbSTD DE 2010,

ha sido comisionado para desempenar con caracter EVENTUAL las

actividades inherentes al puesto de ANALISTA DE ZONA adscrito a la
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL de este Organismo Electoral, lo
anterior sin perjﬂicfu de las remuneraciones y prestaciones que le

# ; - 2 -

correspondan.

Atento a 16 anterior, s le exhorta a realizar las actividades que se le

encomlenden con estricto apego a los Principlos Rectores que rigen las
funciones del Institut Electoral def Estado.
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¥
C. JOSE HECTOR PEREZ CASTILLO,
PRESENTE

Con fundamentc en io dispuesto por los artleulos 98 fraccion X del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, 196 fracgién X{ ded Estatuto
del Setvicio Electoral Profesional del Instituto Electoral del Est.adc- de Pusbla y an
cumplimiente al punto de acuergo segundo ¥ Guinto del acuerdo de Junta Ejecutiva No.

IEEAIE-037/2007 aprobado con fecha 7 de junio de! dos mil siete, le comunice bajo el
siguienta

OFICIO DE COMISION

que a partir del 7 DE JUNIC DE 2007 hasta el 31 DE DICIEMBRE DE 2007, ha sido
comisionado  para desempafiar con cardcter EVENTUAL, ias actividades
comespondientes al puesto vacante de ANALISTA DEL AREA OPERATIVO

REGIONAL nivel | - D, adscrito a ia DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
de este Organismo Elscioral.

Atento a lo anterior, se |e exhorta a realizar las actividades dei proceso electoral
ordinaria 2007 Que se e encomlenden, con estricto apego a los Principice Radores
que rigen 1as funciones def Institito Flectoral del Estado.

ATENTAMENTE
HERQICA PUEBLA DEZ 2 RAGDZA, A T DE JUNID DEL 2007
DIt rﬁ TOR GENERAL

o
C.ep. Archivg :
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A

C. JOSE HECTOR PEREZ CASTILLO.
PRESENTE

Cen fundamento en los artlcukss 98 fraccion XX del Codigo de Institucionas y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, 186 del Estatuto del Servicio Electoral
Profesional del Instituto Eiectoral del Estado, ¥ en cumplimiento al punis de acuerdo
segundo y quinte del acuerdo de Junta Ejecutiva No. IEEAIE-037/2007, se expide en

virtud de {a COMISION a partir del dia 7 de Junig al 31 de diciembre del 2007, el
presente nombramiento de

*ANALISTA DEL AREA OPERATIVO REGIONAL
Mivel | - D, adscrito a la
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

ATENTAMENTE
HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, 7 DE JUNIQ DEL 2007
DIRECTOR GENERAL

MTRO. JOSE ANTO ETON BETANZOS

DATOS ESTADISTICOS A LA FECHA DE NOMEH&MIENT_O:

Namibre: PEREZ CASTILLE, JOSE HECTOR
Macionakdad: MEXICANA
Edad: 3 ANOS w
RFE: PECHT30300910 »
Domicific: AVENIDA § DE MAYD NO, 120, COLONIA HERDES OE PUEELA, PUEBLA, PUE, o g 4a
Escalanidad: LICENCIATURA EN ECONOMIA I 'a" A ¢
¥ {ﬁ’ g
al I’ v

C.op. Archivg %A J g

{L J
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Instituto Electoral del Estado

¢. JOSE HECTOR PEREZ CASTILLO
PRESENTE.

Con fundamento en el articulos 98, fraccién XX del Cadigo de Instituciones

y Procesos Electorales del Estado de Puebla y el articulo 186 del Estatuto del
Servicio Electoral Profesional del Instituto Electoral del Estado, se expide con
caracter Administrativo Provisional, a partir de esta fecha, el presente

nombramiento de

ANALISTA DEL AREA OPERATIVA REGIONAL
MNivel II-3, adscrito a
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

ATENTAMENTE
HERDICA PUEBLA DE ZARAGOZA, 16 DE MARZO DEL 2007

DATOS ESTARISTICOS A LA FECHA DE NOMBRAMIEWTS:

Mmibre: PEREZ CASTILLD JOSE HECTOR

Marionalidad: MEXICANA

Edad: 34 Afios

RFC: PECH730309910

Génern: MASCLILING

Damicitin: &Y. 5 DE MAYDO NO, 129, COLONIA HEROES DE PUEELA
PLIEBLA, FUEBLA

Escolarldad:

LICENCIATURA EN ECONOMIA
e Arcliva
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Instituto Electoral del Estado

C. JOSE HECTOR PEREZ CASTILLO.
PRESENTE

Con fundamento en el Articulo 98 fraccion XX dat Codigo de Instituciones y
Procesos Eleciorales del Estado de Pusbla y el articulo 1B7 del Estatuio gel SBervicio
Electoral Profesional del instituto Electoral del Estado, le comunico bajo &l siguients

OFICIQ DE ADSCRIPCION

que hz sido adscrito con caracter ADMINISTRATIVO PROVISIONAL a la DIRECCION
DE ORGANIZACION ELECTORAL a desempenar e puesto de ANALISTA DEL
AREA OPERATIVO REGIONAL en el MIVEL 1I-3, a partir de! 16 DE MARZO DEL

2007, con ias remuneraciones que se astablecen en el tabulador corraspondiente.

Atento a lo anterior, se le exhorta a realizar tas aclividades que se le

encomienden, con estricto apeqo a Ins Principios Rectores gue rigen las funciones del
Instituto Electoral del Estado.

ATENTAMENTE
HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, 16 DE MARZO DEL 2007

DIREGTOR GENERAL

&
g g

¥ ¢!
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C.op. Archivo S{"l i\'ﬁ :
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MW i FORMATO: INVITACION ENTREVISTA

AN CARLOS nmngf‘fﬁg. BADA.
SE.IEH'D ELECTO :
ESIDENTE DE LA cnmméﬁ PERMAMNENTE DEL

BERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL
PRESENTE

Con fundamentc en lo estipulade por el articulo 107 del Cédigo de
Instituciones ¥ Procesos Eleciorales del Estado de Puebla y en cumplimiento
del articulo 3 fraceidn V del procedimients para la ocupacion de puestos de!
Servicio Electoral profesional del Institute aprobado por la Junta Ejecutiva
mediante la emision del acuerde nimero 1IEE/SE-036/09, le Informo que se
esta llevando a caho el procedimiento de reclutamiento para ocupar el
puesto de ANALISTA DEL AREA OPERATIVA REGIONAL nivel § - A adscrito a
la DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL. Asimismo, me permito
comentarle gque la Unidad Administrativa o Téenlca de referencia ha

realizado la entrevista Indicada por la normatividad anteriormente
mencionada al sigulente aspirante:

C. JOSE HECTOR PEREZ CASTILLO.

Lo anterlor con la finalidad gue la Comisién que Usted preside efectie,
en ¢aso de considerarlo pertinente, la entrevista carrespondients.

Aprovecho la ocasion para enviarle la mas distinguida de mis
consideraciones,

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUEBLA, A SlE ABRIL DE 2010
ENCARGADO D DESPACHD DE LA
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DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL

PROFESIONAL EN RELACION A LA EVALUACION DEL PERFIL DEL
PUESTO CONTRA LA PERSONA.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 del Cédige de
Instituciones y Procesos Electorales del Estade de Puebla, en
relacion con el acuerdo 1EE/JE-036/2009 emitido por la Junta
Ejecutiva ¥ mediante el cual aprueban el procedimiento para la
ocupacidn de puestos del Servicio Electoral Profesional del Instituto
Electoral del Estado durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario
2009 - 2010 y en cumplimiento al articulo 3 fraccion |l del
procedimiento para la ocupacién de puestos del Servicio Electoral
Profesional antes referido, esta Unidad ha verificado la acreditacién
de requisitos del C. JOSE HECTOR PEREZ CASTILLO, para efectos de
determinar si es procedente la ocupacién del puesto del Servicio
Electoral Profesional de Anallsta de Area Operativa Regional nivel 1 -

A adscrito a la Direccidén de Organizacidn Electoral de este
Organismo Electoral.

Derivado de lo anterior, esta Unidad dictamina que el personal
propuesto CUMPLE con todos y cada uno de los requisitos
necesarios establecidos por ¢l perfil del puesto referido, conforme al
Catalogo de Cargos y Puestos de este Organismo Electoral aprobado
por el Consejo General mediante el acuerdo CG/AC-QD7/09, por lo
tante, no se encuentra inconveniente alguno que impida la
realizacidon del ascenso de puesto eh términos de lo establecido por
el articulo 79 del Reglamento Interior de Trabajo.

Lo anterior para los fines administrativos a que hava lugar.

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUEBLA, A 13 DE ABRIL DE 2010
ENCARGADO bE\DESPACHO DE LA
UNIDAD DEL SERVICI® BYECTORAL PROFESIONAL

C.c.p. Archlvo



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
Catalogo de Cargos y Puastos

DIRECCIGN DE ORGANIZACION ELECTORAL

Puesto 8: Anallsta de Area Operatlva Regional.
Adscripeion: Direccién de Qrganizacion Electoral,
Tina de Puaste: del Servicie Electoral Profesional.

PERFIL DEL PUESTE,
Renuisitos minlmos a cubrir:
1. Experieacia laboral minima: 2 anos.

2. Escolaridad minima: Media superar concluida.
3. Edad minima: 23 afogs.

Cempetenclas requeridas:;
| Alta adaptabilidad - flexibilklad Medic | Responsabilidad Muy alto
Capacidad para aprender i Ao YTolerancia a la presién Alto
Inmciativa Alto Trabajo en equipo Alta
Praducthvidad Atto Fraogupacion por et arden y la claridad Mediz
Conocimientos técnlces requeridos:
Manejo de vehicule automotor Muy alte | Interpretacion de canografia _ Alta
Diseno de nitas electorales Muy alto | Redaccidn v oriografia Medic
Conocimiento  Geograflco  del
Estado ga Puebla =
Concclinlentas en materla stectoral:
Cunu'i:im‘:entu integral dal proceso electoral Muy alto
Morm atividad ejer.:tural i Alto
Legislacion electoral & Altc

DESCRIPCION DEL, PUESTO.

Descripoibn general del puesto:

Ejecutar las actividades de integracibn, instalacién y apoyo a los frganos Transitorios asi como
coadyuvar en la elaboracién de manuales, guias, logisticas ¥ lineemientos generales para el
desempenc del personal de la Direcclén ¥ Organos Electorales Transitorias.

Actlvidades permanentes;

1 Coadyuvar con las demas éreas administrativas del Instituto en Tos programas de capacitacion del
personal.

2. CGoadyuvar en la difusién de la eultura politica v Ia educacién civica.

3. Coadyuvar en la atencion de requerimientos de las Unidades Técnicas ¥ Administratlvas de!
Instituto.

4,

tas demds que se deriven del programa operativa anual vigente aprobado para la Direccién do
Qrganizacion Electoral,

Actividatias de Procesa Electoral:

1. Realizar los anteproyectos de distribucidn v colocacidn de convocatorias ¥ material informativo,

2. Supervisar la recabacidn de las anuancias para instalar casillas,

3. Realizar o5 anteproyectos de rutas y recorfdes para la ubleacién de inmuebtos para Consejos
Distritaics ¥y Municipales.

4.

Coadyuvar en la actualizacién del catilogo de tiermpos y distanclas por distrito y munlclpla.
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! INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

Catalogo de Cargos v Puestos
5. Instalzr los mddulos receptores de documentos de los aspirantes de sy ragidn.
6. Apoyar en la integracion da los Consejos Distritales y Municipales Electorales de su regidn,
7. Entregar fos nombramientos a los cludadancs deslgnades a ocupar cargos da Conseigrgs
Electorales y Secretarios de los Consejos Distritales y Municipales Electorales.
8. Preparar l2 documentacion, papeleria y mobiliario para el médula de sy reglon.
9. Distribuir ¢l material y decumentaclén electaral a los Organos Blectorales de su regidn,
10.

Dar seguimienta a la propuesta de ubicacicn de las casillas de! Consejo Distrital correspondlente,

11 Apoyar en la preparacién del programa de entrega de boletas electorales a los Consejns
Municipales Electorales.
iz

Supervisar el funcionamlenta del sistema de comunicacidn.
13. Recibir y cotejar toda la decumentaclén electoral para que esté campleta.
14,

Conflrmar que 1a entrega de material slectoral a Preskdentes de Mesas Diractlvas de Casilla ze
realice oportunamente,
15.

Coadyuvar en la remisién de jos paguetes electorales a la Bodega del Instituto.
16,

Atender los reguerimlentas de los Grganos Traneltordos, asi como de los reguermientos
provenientes de los Tribunales Electorales.

Actividades Prevlas y Posteriores al Proceso tlactoral:

»  Aciividades preelectorales:

Elabarar l2 prepuesta de las caracteristicas de los equipos de comunicacién.

Apoyar en Ia elaboracién de Guias, Manuales, Logisticas y Lineamientos proplos de la Direccién,

« Actividades postelectorales:

Coadyuvar en 1a glastficaciin y acomodo de paguetes electorales por Dstrito, municipio, saccidn y
tipo de cashla.

Elaborar 2l diagndstico del proceso electoral anterior en e &mbito de 1a reglon a su cargo,
Realizar ¢l dlagndstico de funcionalidad de los Consejos Distritales ¥ Municipales de su regidn.
Coadyuvar en I2 gjecucion de la estrategia de acomodo de paguetes electorales,

Coadyuvar en la seleceidn, claslficacisn e Integraciin de los archlves documentales de los
Gonsejos Distritales ¥y Municlpales Electorales,

Coadyuvar en la elaboracién de la estadistica electoral de cada eleccitn,

ol o

l-l

LR

6.

Responsabllidades:

1. Recomer las rutas para la ubicacidn de inmuebles de os Grgancs Transhtotios, en 1oz tiempos
estahlecidos para verificar que estén plapeadas y trazadas adecuadaments,

2. Agegurar la correcta Instalacién de los mé&dulos receptores de documentos a aspirantes a cargos
de los Organos Transitorios, en las fechas establecidas para tal efecto.

a

Supervlsar el sistema de comunlcacion para la ejecucién de actividades en la regién,
4. Informar peridgdicamente al Jefe de Departamento sobre 2l desarrollo de sus funciones.

Ralaclin de Autoridad ¥ Comunicacian:
* Heporta a:

1. Jzfe de Departamente Operative Reglonal.
2. Apalista de zona.

»  Supervisa a:
1. HNoaplica,

Froductos o Serviclos que genera ¢l puesto:
Bltacoras.
Catalogos {Rutas, tlempos y distancias, servicios publicos).

Diagndstices (de funcicnalidad de Consejos Distritales y Municipales ¥ del Proceso Electoral),
Guias, Manueles, Logistlcas ¥ Lineamlentos.

Relacién de vidticos y gastos de viaje,

Reportes e Infarmes.

PROYECTD
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